
•... ""
fl'nJ'Uqj"llfl~1-:1

(l'U'UYl~:::~11Jb fl'Vl1J.<iloa:'oo

~'UEnEJ'U ®eteta:'

L~m LL'U1'lJ~lliiL~mn'Uf11~~1~a-:lL~'ULL'U'UilVld~fl~'U('lJ~:::L.f1'VlCX) eJ1'UGFMIS Web Online

L~EJ'U'lJ~~f11:::'Vl~1-:1a~'U~ a~f11~'U~L~'/J1~f11,)~a1'U1EJf11~~,j'fll"ll1f11~~11~1"llf11~~-:lVll~
'\J \I g~ '\I

1Ic:f CLl4 Q,l4 d . Q./d.Q.
eJ1-:1(l-:lVl'U-:I",af111J'Uqj"llfl~1-:1'Vlflfl oa:'o~.bn/1 i£1®®~-:l1'U'Vlmo 1J~'U1EJ'U®etetm

~-:I~"'-:l1J1~1EJLL'U1'lJ~'UllL~mn'Uf11~~1~ml.~'lJI.L'U'UilVld~fl~'U('lJ~:::L.f1'VlCX) eJ1'UGFMIS Web Online

("'11J1~(l~11'U1Vl~~1~~1m1\J1'/H~''lJa-:lfl~1J,j'qj~flm-:lwww.cgd go th)

m1JVl,r-:l~a~el1-:1ii-:l~~'V11~iJl~f11~",-r1-:1Lafl"'1~~1~a-:lL~'UeJ1'UGFMIS Web Online
"1~"'1'U~1"llf11~~a'lJ~'U1l~-:lLL9il'U~<il~-:lVl1fl~J®Itetm LtJ'U~'U1'lJ,r'U

f111J'lJqj~fl~1-:1'/JaL~EJ'U11'/Jfil:~d1~~(J),J'U1f11~",-r1-:1Lafl"'1~~1~a-:l L~'ULOYl1:::LL'U'UilVld

('lJ~:::L.f1'VlCX) eJ1'UGFMIS Web Online l~LI,~'~-:I~1EJ~:::LBEJ~L~1JL~1Jl'U"'1'U'/Ja-:lL~'/J~iqjqj1 L~'/J~L/C
.cI .d 1.1 3cv d llJ d 0 cv d AI t ~ oIClt. Q,loQ.

~1EJ~:::LaEJm1EJf11~"llm~1Vl'U 1'U'Vl~-:I'U11JL1.~:::'lU'Vlfl~'Uf11Vl'U~"'qjqj1LYlau~:::EJ"ll'U~'Uf11~Yl~1~ru1a'41J~

11EJf11~1'U~:::'U'U

aii-:l Lnamid ElLijmhEJ",-r1-:1Lafl"'1~~1~m L~'Uil'U~::::U'UGFMIS LL~1Vl'l11EJ-:l1'U~'Ui-:ln~~:::~a-:lf'1~L~af111EJf11~

(List) LL~:::f11~a'4WiLafl"'1~~1~a-:lL~'U(Confirm) 'l'U~:::'U'U~Lfl~a-:lGFMIS TerminaL ~1EJ

~-:lL~EJ'U1J1Lyjat'lJ~~'Vl~1'ULL~:::LL~~,l~Vl'l11m1'Ul'Ui-:ln~~a'lJ~llii~-:lLL9il'U~<il®n'UEnEJ'U®eteta:'

('U1-:1n~~1J1'U1~'Vl1)

~a'~I~~'U~'lJ~'U1l~1"llf11~LL'Vl'U
Q. q v.q

a5'U~f111J'Uqj"llfl~1-:1

fl~1J-:l1'Ur11n'ULL~:::~(J),J'U1~:::'U'U-:l1'U

1'Vl~~m10 ®<il®gVgVooo 9ia bcr®b

t 'Vl~"'1~0 ®®~~ ba:'ma:'

http://www.cgd


 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการส ารองเงินแบบมีหนี้ผูกพัน (ประเภท CX) ผ่าน GFMIS Web Online 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว  310  ลงวนัที่  9  กันยายน 2554 

 
การสร้างเอกสารส ารองเงินแบบมีหนี้ผูกพัน (ประเภท CX) ใช้ส าหรับกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี 

กรณีมีหนี้ผูกพัน แต่หน่วยงานไม่สามารถบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจ้าง (PO) ในระบบ GFMIS ได้ และต้องการกันเงิน
ดังกล่าว เพ่ือขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในระบบ GFMIS ซึ่งเป็นขั้นตอนแรกของกระบวนการกันเงินและขยาย
เวลาเบิกจ่ายเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ในระบบ GFMIS  

ข้อมูลที่ใช้ในการสร้างเอกสารส ารองเงินแบบมีหนี้ผูกพัน (ประเภท CX) ประกอบด้วย 
รหัสหน่วยงาน  รหัสหน่วยเบิกจ่าย รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก   รายการผูกพันงบประมาณ (ตามที่ได้รับ
จัดสรร) ชื่อ อปท. (ถ้ามี) เลขที่สัญญา  เลขที่ L/C (ถ้ามี) รายการ รายชื่อเจ้าหนี้ วันที่ลงนาม และวันที่ครบ
ก าหนด 

เมื่อหน่วยงานสร้างเอกสารส ารองเงินผ่าน Web Online และได้เลขที่เอกสารส ารองเงินจาก
ระบบแล้ว  หน่วยงานต้นสังกัดจะต้องด าเนินการคัดเลือกรายการ (List) และอนุมัติเอกสารส ารองเงิน 
(Confirm) ในระบบ ผ่านเครื่อง GFMIS Terminal ตามกระบวนการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีและ/หรือขยายเวลา
เบิกจ่ายเงินผ่านระบบ GFMIS ด้วย 

 
1. การเข้าเว็บไซต์ 
 ระบุชื่อเว็บไซต์  ตามช่องทางที่น าเข้าข้อมูล ดังนี้ 
 

ช่องทาง ชื่อเว็บไซต์ 
เครื่อง GFMIS Terminal http://webonline 
Intranet https://webonlineintra.gfmis.go.th 
Internet (GFMIS Token Key) https://webonlineinter.gfmis.go.th 
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2. การเข้าสู่ระบบ 
 ให้ระบุ รหัสผู้ใช้งาน (User Name) คือรหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก +10 และ รหัสผ่าน 
(Password)     ของรหัสผู้ใช้งาน ตามภาพท่ี 1  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 1 
ระบบแสดงหน้าจอหลัก ประกอบด้วยระบบงานต่าง ๆ ตามภาพที่ 2 
 

 
 

ภาพที่ 2 
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คลิกท่ี   จะปรากฏรายการย่อย ตามภาพท่ี 3 

 
 

ภาพที่ 3 
คลิกท่ี  เพ่ือเข้าสู่เมนูย่อยค าสั่งงานย่อย สง01 ส ารองเงิน ตามภาพท่ี 4 

 
 

ภาพที่ 4 
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คลิกท่ี      เข้าสู่หน้าจอการบันทึกสร้างเอกสารส ารองเงิน ตามภาพท่ี 5 

 
ภาพที่ 5 

หน้าจอ “ส ารองเงิน (สง. 01)” ประกอบด้วย เมนู สร้าง  ยกเลิก  ค้นหา  เมื่อต้องการสร้างเอกสารส ารองเงิน
ประเภทเอกสาร CX ให้คลิกท่ี  เพ่ือเลือกประเภทเอกสาร  ตามภาพท่ี 6 
 

 
 

ภาพที่ 6 
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ระบบแสดงประเภทเอกสาร CX-กันเหลื่อมปี-มีหนี้ผูกพัน และแสดง Tab ข้อมูลสัญญา ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

 

หมายเหตุ  กรณทีีส่ร้างเอกสารส ารองเงินประเภท CF (การกันเงินเหลื่อมปี-ไม่มีหนี้ผูกพัน) หรือ ประเภท CK 
(การกันเงินเหลื่อมปี-เสมือนมีหนี้ผูกพัน) ระบบจะไม่แสดง Tab ข้อมูลสัญญา 
 

3. การบันทึกรายการสร้างเอกสารส ารองเงิน 
 การระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการสร้างเอกสารส ารองเงิน ประเภทเอกสาร CX การบันทึก
รายการ 2 ส่วน คือ ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลสัญญา ให้บันทึกรายละเอียด ดังนี้ 
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ภาพที่ 8 
ข้อมูลทั่วไป 
 

 - รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 4 หลัก  
  ให้อัตโนมัตติามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก   
  ให้อัตโนมัตติามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 

 - วันที่เอกสาร ระบ ุวัน เดือน ปีของเอกสาร  
  ให้กดปุ่ม          ระบบแสดง            (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ปี  

  และดับเบิลคลิกที่วันที่  เพ่ือให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปีดังกล่าว  
 - วันที่ผ่านรายการ ระบ ุวัน เดือน ปีทีบ่ันทึกรายการ 
  ให้กดปุ่ม         ระบบแสดง              (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ปี  

  และดับเบิลคลิกที่วันที่  เพ่ือให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปีดังกล่าว  
 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินที่ขอกันไว้เบิกเหลื่อมปี 
 - รหัสแหล่งของเงิน ระบุรหัสแหล่งของเงิน จ านวน 7 หลัก  
 - รหัสกิจกรรมหลัก ระบุรหัสกิจกรรมหลัก จ านวน 5 หลัก คือ PXXXX 
  โดย P คือ ค่าคงที่  XXXX คือ รหัสพ้ืนที่ 
 - รหัสงบประมาณ ระบุรหัสงบประมาณ จ านวน 16 หลัก 
 - รายการผูกพันงบประมาณ  ระบุรายการผูกพันงบประมาณ (ตามที่ได้รับจัดสรร) 
 - ข้อความเพ่ิมเติม ระบุรายละเอียดของการส ารองเงินหรือเลขที่สัญญาหรืออ่ืนๆ 
 

กดปุ่ม  ข้อมูลสัญญา  เพ่ือบันทึกรายการต่อไป ตามภาพที่ 9 
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ภาพที่ 9 
ข้อมูลสัญญา 
 

 - ชื่อ อปท.  ระบชุื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 50 Digit  
 - เลขที่สัญญา ระบุรายละเอียดของเลขที่สัญญา ระบุได้สูงสุด 30 Digit  
 - เลข L/C ระบุรายละเอียดของเลขที่ L/C (ถ้ามี) ระบุได้สูงสุด 30 Digit  
 - รายการ ระบรุายละเอียดของรายการ ระบุได้สูงสุด 100 Digit 
 - รายชื่อเจ้าหนี้ ระบชุื่อเจ้าหนี้ ระบุได้สูงสุด 100 Digit 

 - วันที่ลงนาม ระบุ วัน เดือน ปีของเอกสาร  
  ให้กดปุ่ม          ระบบแสดง            (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ปี  

  และดับเบิลคลิกที่วันที่  เพ่ือให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปีดังกล่าว  
 - วันที่ครบก าหนด ระบุ วัน เดือน ปีที่บันทึกรายการ 
  ให้กดปุ่ม         ระบบแสดง              (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ปี  

  และดับเบิลคลิกที่วันที่  เพ่ือให้ระบบแสดงค่าวัน เดือน ปีดังกล่าว  

  กดปุ่ม จัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 10 
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เมื่อบันทึกรายละเอียดครบถ้วน  ให้กดปุ่ม ระบบจะแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ  
สถานะ และค าอธิบายรายการ ตามภาพท่ี 11  

 
 

ภาพที่ 11 

เมื่อระบบแสดงผลการตรวจสอบว่า  
กดปุ่ม  แล้ว ระบบจะแสดงเลขท่ีเอกสาร ตามภาพที่ 12  
 

 
 

ภาพที่ 12 
 

 -กดปุ่ม   เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ หรือ 

        -กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลสร้างเอกสารส ารองเงินใหม่ หรือ 

  -กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาเอกสารส ารองเงินที่สร้างแล้ว 
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4. รายงานเงินกันขยายกรณีมีหนี้ผูกพัน (CX) ที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ (รอบ กันยายน) 
 รายงานเงินกันขยายกรณีมีหนี้ผูกพัน (CX) ที่กรมบัญชีกลางอนุมัติ (รอบ กันยายน) เป็น รายงาน
ส าหรับให้ส่วนราชการระดับหน่วยเบิกจ่ายใช้ตรวจสอบเอกสารส ารองเงินที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาเบิก
จ่ายเงินตามกระบวนงานการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี และการขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน ณ วันที่ 30 กันยายน ของ
เอกสารส ารองเงินประเภท CX ในระบบ GFMIS ผ่าน Web Online 
 

 วิธีการเรียกรายงาน 

 เมื่อเข้าสู่หน้าจอ “บันทึกรายการ”  ให้คลิกที่  ตามภาพที่ 13 
 

  
ภาพที่ 13 

 

ระบบแสดงหน้าจอ เรียกรายงาน Online ตามภาพที่ 14 
 

 
ภาพที่ 14 

คลิก  เลือกรายงานตามหมวดรายงาน เป็นระบบบริหารงบประมาณ ตามภาพที่ 15 
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ภาพที่ 15 

ระบบแสดงรายงานของระบบบริหารงบประมาณตามภาพที่ 16 

 
 

ภาพที่ 16 
 

เลือก “รายงานเงินกันขยายกรณีมีหนี้ผูกพัน (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบ กันยายน)” ระบบแสดงหน้าจอ   
รายงานเงินกันขยายกรณีมีหนี้ผูกพัน (CX) ที่ บก.อนุมัติ (รอบ กันยายน) ตามภาพที่ 17 
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ภาพที่ 17 
ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงาน ด้วยการเลือกปีงบประมาณ ตามปีที่ได้รับอนุมัติให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน เช่น 
ต้องการดูเอกสารส ารองเงินที่ได้รับอนุมัติและยกยอดให้ขยายเวลาเบิกจ่ายเงินในปีงบประมาณ พ.ศ. 2554 ให้
เลือก 2554 ตามภาพท่ี 18 
 

 
 

ภาพที่ 18 
 กดปุ่ม ระบบแสดงหน้าจอรายงานตามภาพที่ 19  
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ภาพที่ 19 

 

ค าอธิบายคอลัมน์  ภาพที่ 19 
 เลขที่เอกสารส ารองเงิน แสดงเลขท่ีเอกสารส ารองเงิน 
 ชื่อ อปท. แสดงรายละเอียดของชื่อ อปท. (ถ้าระบุ) 
 เลขทีส่ัญญา แสดงรายละเอียดของสัญญา (ถ้าระบุ) 
 เลขที่ L/C แสดงรายละเอียดของเลขที่ L/C (ถ้าระบุ) 
 แหล่งของเงิน แสดงแหล่งของเงิน จ านวน 7 หลัก 
 รหัสงบประมาณ แสดงรหัสงบประมาณ  จ านวน 16 หลัก 
 รายการ แสดงรายละเอียดของรายการตามท่ีบันทึก 
 จ านวนเงินทั้งใบ แสดงจ านวนเงินทั้งจ านวนที่สร้าง 
 จ านวนเงินคงเหลือ แสดงจ านวนเงินคงเหลือ 
 รายชื่อเจ้าหนี้ แสดงรายละเอียดของเจ้าหนี้ตามรายการการที่บันทึก 
 วันที่ลงนาม แสดงวัน เดือน ปี ของวันที่ลงนาม 
 วันที่ครบก าหนด แสดงวัน เดือน ปี ของวันที่ครบก าหนด 


