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บทที่ 1 บทนํา หนา 1-1 

บทที่ 1 

บทนํา 

ความเปนมา 

 เมื่อหนวยงานภาครัฐบันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS อาจจะมีรายการขอเบิกเงิน 
บางรายการที่ระบุรหัสงบประมาณ รหัสแหลงของเงิน รหัสกิจกรรมหลัก หรือประเภทเงินที่ใชสําหรับรายการ
ขอเบิกเงินไมถูกตองหรือเกิดขอผิดพลาด ทําใหหนวยงานตองบันทึกรายการปรับหมวดรายจายหรือเบิกหักผลัก
สงเพื่อปรับปรุงรหัสตางๆที่เกี่ยวของใหมีความครบถวนและถูกตอง โดยกรมบัญชีกลางไดพัฒนาและปรับปรุง
การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS โดยแยกกระบวนงานการเบิกหักผลักสงออกตางหากจากกระบวนงานการปรับ
หมวดรายจาย ซึ่งในสวนของกระบวนงานการเบิกหักผลักสงที่กําหนดข้ึนน้ี เปนการกําหนดใหบันทึกรายการที่
เปลี่ยนแปลงประเภทของเงินใหถูกตองเทาน้ัน โดยไมเกี่ยวของกับการรับหรือจายเงินแตอยางใด นอกจากน้ัน 
ยังไดปรับลดข้ันตอนการบันทึกรายการเบิกหักผลักสงจากหลายข้ันตอน ใหเหลือเพียงข้ันตอนเดียว พรอมกับได
ปรับปรุงคูบัญชีใหสอดคลองกับผังบัญชีมาตรฐานสําหรับหนวยงานภาครัฐดวย  

วัตถุประสงค  
1. เพื่อใหเจาหนาที่ของหนวยงานภาครัฐไดรับทราบข้ันตอนการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง

ครบถวนและเขาใจวิธีการบันทึกขอมูลในระบบ GFMIS ที่ถูกตอง ซึ่งจะชวยใหลดขอผดิพลาดในการปฏิบัติงาน 
2. เพื่อใหเจาหนาที่ของหนวยงานภาครัฐใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

และทําใหการปฏิบัติงานเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
3. เพื่อใหผูบริหารและผูตรวจสอบไดรับทราบข้ันตอนการปฏิบัติงานและวิธีการบันทึก

รายการเกี่ยวกับกระบวนการเบิกหักผลักสงในระบบ GFMIS  

ประโยชนท่ีไดรับ 
1. เจาหนาที่ของหนวยงานภาครัฐไดรับทราบข้ันตอนการปฏิบัติงานไดอยางถูกตองครบถวน

และเขาใจวิธีการบันทึกขอมูลในระบบ GFMIS ที่ถูกตอง ซึ่งจะชวยใหลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
2. เจาหนาที่ของหนวยงานภาครัฐใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ และ

ทําใหการปฏิบัติงานเปนไปในแนวทางเดียวกัน 
3. ผูบริหารและผูตรวจสอบไดรับทราบข้ันตอนการปฏิบัติงานและวิธีการบันทึกรายการ

เกี่ยวกับกระบวนการเบิกหักผลักสงในระบบ GFMIS  
 

 

 

 

 

 



บทที่ 1 บทนํา หนา 1-2 

คํานิยาม คําสั่งงาน และแบบฟอรมท่ีเก่ียวของ 

เงินงบประมาณรายจาย หมายถึง จํานวนเงินอยางสูงที่อนุญาตใหจายหรือใหกอหน้ีผูกพันไดตาม
วัตถุประสงคและภายในระยะเวลาที่กําหนดไวในพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจาย 

งบรายจาย หมายถึง งบรายจายตามระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ 

เงินรายไดแผนดิน หมายถึง เงินทั้ งปวงที่สวนราชการจัดเก็บหรือไดรับไว เปนกรรมสิทธ์ิตาม
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุและ
กฎหมายวาดวยเงินคงคลังและกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ
บัญญัติไมใหสวนราชการน้ันนําไปใชจายหรือหักไวเพื่อการใดๆ  

เงินนอกงบประมาณ หมายถึง เงินทั้ งปวงที่ อ ยู ในความรับผิดชอบของสวนราชการนอกจาก 
เงินงบประมาณรายจาย เงินรายไดแผนดิน เงินเบิกเกินสงคืน และ 
เงินเหลือจายปเกาสงคืน 

เงินฝากคลัง หมายถึง เงินนอกงบประมาณของหนวยงานที่ฝากไวกับกระทรวงการคลัง  
ตามขอบังคับวาดวยการฝากและถอนคืนเงินตอกระทรวงการคลัง 

เงินเบิกเกินสงคืน หมายถึง เงินงบประมาณรายจายที่สวนราชการเบิกจากคลังไปแลวแตไมไดจาย
หรือจายไมหมด หรือจายไปแลวแตถูกเรียกคืน และไดนําสงคลังกอน 
สิ้นป งบประมาณหรือกอนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไวเบิกเหลื่อมป 

เงินเหลือจายปเกาสงคืน หมายถึง เงินงบประมาณรายจายที่สวนราชการเบิกจากคลังไปแลว แตไมไดจาย
หรือจายไมหมด หรือจายไปแลวแตถูกเรียกคืน และไดนําสงภายหลัง 
สิ้นปงบประมาณหรือภายหลังระยะเวลาเบิกเงินที่กันไวเบิกเหลื่อมป 

การเบิกหักผลักสง     
ในระบบ GFMIS 

หมายถึง การบันทึกรายการที่เปลี่ยนแปลงประเภทเงินใหถูกตอง และขณะที่
บันทึกรายการไมประสงครับเงินแตอยางใด 

คําสั่งงาน หมายถึง คําสั่งงานที่ใชในการปฏิบัติงานผาน GFMIS Terminal กรณีบันทึก
รายการเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนเงินรายไดแผนดิน ใชคําสั่งงาน 
ZGL_N3  

แบบฟอรม หมายถึง แบบฟอรมที่ใชในการปฏิบัติงานผาน GFMIS Web Online กรณีบันทึก
รายการ เบิ กหั กผลั กส ง เ งิ นฝากคลั ง เป น เงิ นรายได แผ นดิ น  
ใชแบบเอกสาร บช01 ประเภทเอกสาร N3   

 



บทที่ 2 ภาพรวมการบันทึกรายการเบิกหักผลักสงเงินนอกงบประมาณฝากคลังเปนรายไดแผนดิน หนา 2-1 

บทที่ 2 

การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงเงินนอกงบประมาณทีฝ่ากคลังเปนเงินรายไดแผนดิน 

การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนเงินรายไดแผนดิน  

 การผลักสงเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังเปนเงินรายไดแผนดินไมวาเงินนอกงบประมาณน้ันจะ
ไดรับรูเปนบัญชีประเภทรายไดของหนวยงานหรือบันทึกรับรูเปนบัญชีหน้ีสิน ซึ่งการเบิกหักผลักสงเปนเงิน
รายไดแผนดินอาจเกิดจากขอบังคับตามระเบียบตางๆ ที่กําหนด เชน เงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสิน ระเบียบ
กําหนดใหสวนราชการใชจายเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสินไดภายในระยะเวลาแตละงวด งวดละไมเกิน 2 
ปงบประมาณ โดยถือวันทําการสุดทายของปงบประมาณที่มีเลขคูเปนระยะเวลาสิ้นสุดงวดน้ันๆ เมื่อสิ้นสุด
ระยะเวลาแตละงวดดังกลาว หนวยงานภาครัฐตองดําเนินการนําเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสินที่เหลืออยูสงคลัง
เปนเงินรายไดแผนดิน ภายใน 30 วัน นับแตวันสิ้นงวด เวนแตกรณีที่ไดใชจายเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสิน
ครบถวนตามวัตถุประสงค หรือหมดความจําเปนในการใชจายเงินฝากเพื่อบูรณะทรัพยสินแลว ใหนําเงินที่เหลือสง
คลังเปนเงินรายไดแผนดินทันที  
 ดังน้ัน เมื่อหนวยงานภาครัฐมีเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังและเงินดังกลาวหมดความจําเปน
หรือหมดระยะเวลาการใชจาย หรือมีขอกําหนดของกฎหมาย/ระเบียบ ขางตน จะตองผลักสงเงินดังกลาวเปนเงิน
รายไดแผนดิน จําแนกได 3 กรณี คือ 

1. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปปจจุบันเปนเงินรายไดแผนดิน ใหบันทึก
ลดรายไดเงินนอกงบประมาณปปจจุบัน 

1.1 กรณีบันทึกขอมูลผาน GFMIS Terminal  ใชคําสั่งงาน ZGL_N3 เบิกหักผลักสงเงินฝากคลัง
เปนรายไดแผนดิน ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท และรหัสแหลงของเงิน ดังน้ี 

- บรรทัดรายการ 1 Pstky 50 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น (4206010199) 
รหัสแหลงของเงิน YY19400  (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

- บรรทัดรายการ 2 Pstky 40 บัญชีรายไดระบุประเภท (43XXXXXXXX)  
รหัสแหลงของเงิน YY26000 (Y หมายถึง Y 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

1.2 กรณีบันทึกขอมูลผาน GFMIS Web Online ใชแบบฟอรม บช01 ประเภทเอกสาร N3 
เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท และรหัสแหลงของเงิน ดังน้ี 
 - รายละเอียดเอกสารลําดับที่ 1 เครดิต บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น (4206010199)   
รหัสแหลงของเงิน YY19400 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 
 - รายละเอียดเอกสารลําดับที่ 2 เดบิต บัญชีรายไดระบุประเภท (43XXXXXXXX) 
รหัสแหลงของเงิน YY26000 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

2. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปกอนเปนเงินรายไดแผนดิน ใหบันทึกเปน
คาใชจายปปจจุบัน 

2.1 กรณีบันทึกขอมูลผาน GMIS Terminal ใชคําสั่งงาน ZGL_N3 เบิกหักผลักสงเงินฝากคลัง
เปนรายไดแผนดิน ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท และรหัสแหลงของเงิน ดังน้ี 

 
 
 



บทที่ 2 ภาพรวมการบันทึกรายการเบิกหักผลักสงเงินนอกงบประมาณฝากคลังเปนรายไดแผนดิน หนา 2-2 

- บรรทัดรายการ 1 Pstky 50 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น (4206010199) 
รหัสแหลงของเงิน YY19400 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

- บรรทดัรายการ 2 Pstky 40 บัญชีคาใชจายผลักสงเปนเงินรายไดแผนดิน (5104030218) 
รหัสแหลงของเงิน YY26000 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

2.2 กรณีบันทึกขอมูลผาน GFMIS Web Online ใชแบบฟอรม บช01 ประเภทเอกสาร N3 
เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท และรหัสแหลงของเงิน ดังน้ี 

- รายละเอียดเอกสารลําดับที่ 1 เครดิต บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น (4206010199)   
รหัสแหลงของเงิน YY19400 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

- รายละเอียดเอกสารลําดับที่ 2 เดบิต บัญชีคาใชจายผลักสงเปนเงินรายไดแผนดิน (5104030218) 
รหัสแหลงของเงิน YY26000 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

3. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีบันทึกเปนบัญชีหน้ีสินสงคลังเปนเงินรายไดแผนดิน ให
บันทึกลดบัญชีหน้ีสินปปจจุบัน 

3.1 กรณีบันทึกขอมูลผาน GFMIS Terminal ใชคําสัง่งาน ZGL_N3 เบิกหักผลักสงเงินฝากคลัง
เปนรายไดแผนดิน ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท และรหัสแหลงของเงิน ดังน้ี 

- บรรทัดรายการ 1 Pstky 50 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น (4206010199) 
รหัสแหลงของเงิน YY19400  (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

- บรรทัดรายการ 2 Pstky 40 บัญชีหน้ีสินระบุประเภท (2XXXXXXXXX) 
รหัสแหลงของเงิน YY26000 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

3.2 กรณีบันทึกขอมูลผาน GFMIS Web Online ใชแบบฟอรม บช01 ประเภทเอกสาร N3 
เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท และรหัสแหลงของเงิน ดังน้ี 

- รายละเอียดเอกสารลําดับที่ 1 เครดิต บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น (4206010199)   
รหัสแหลงของเงิน YY19400 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 

- รายละเอียดเอกสารลําดับที่ 2 เดบิต บัญชีหน้ีสินระบุประเภท (2XXXXXXXX)   
รหัสแหลงของเงิน YY26000 (Y หมายถึง 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.) 
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บทที่ 3 

การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงเงินนอกงบประมาณทีฝ่ากคลังเปนเงินรายไดแผนดิน 

ผาน GFMIS Web Online 
 

1. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปปจจุบันเปนเงินรายไดแผนดิน  
 ใหบันทึกลดยอดเงินรายไดเงินนอกงบประมาณปปจจุบัน โดยใชแบบฟอรม บช01 ประเภทเอกสาร N3 
เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน มีข้ันตอนการบันทึกรายการ ดังน้ี 
 Log on เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใช และรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบงานบัญชีแยกประเภท บช 01 >>บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 1  
ขอมูลท่ัวไป 
 - รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก 
   ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ  1205 
  - รหัสพื้นที ่  ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 

 ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 1000 
   - รหัสหนวยเบิกจาย ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก 

 ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 1200500001 
  - ประเภทรายการ กดปุม       เลือก                                                                     
 - วันที่เอกสาร   ระบุวันที่บันทึกรายการ  ใหกดปุม       ระบบแสดง                   
         (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ป และดับเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อใหระบบแสดงคา      
         วัน เดือนป ดังกลาว  ตัวอยางระบุ 15 ธันวาคม 2554 
 - วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ ใหกดปุม     ระบบแสดง                   
         (ปฏิทิน) เลือก เดือน ป และดับเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อใหระบบแสดงคา      
         วัน เดือนป ดังกลาว ตัวอยางระบุ 15 ธันวาคม 2554 
 - งวด   ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการใหอัตโนมัติ ตัวอยางเชน งวด 3 
 - การอางอิง   ระบุเลขที่หนังสือของหนวยงานที่อนุญาตใหผลักสงเงินฝากคลัง 
      เปนเงินรายไดแผนดิน ตัวอยางระบุ กค0409.3/00001 
รายละเอียดตามภาพที่ 1 
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ภาพที่ 1 

กดปุม                  เพื่อบันทึกรายละเอียดเอกสารลําดับที่ 1 ตามภาพที่ 2 

ภาพที่ 2 
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ข้ันตอนการบันทึกรายการบัญชี 

รายการบัญช ีลําดับที่ 1   
 - ลําดับที่ 1  เลือก PK เครดิต  
  - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 4206010199 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น 
 - เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
    - รหัสศูนยตนทุน ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
   - รหัสแหลงของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  
     ตัวอยางระบุ 5519400 
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
   ตัวอยางระบุ P1000 
  - รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไมตองระบ ุ
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชียอย  ไมตองระบุ        
 - รหัสเจาของบัญชียอย  ไมตองระบุ         
  - รหัสบัญชีธนาคารยอย  ไมตองระบ ุ
   - รหสัหมวดพัสดุ  ไมตองระบ ุ
  - รหัสหนวยงานคูคา  ไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได  ไมตองระบ ุ
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 100 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน  
    เงินรายไดแผนดิน 
รายละเอียดตามภาพที่  3 
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ภาพที่ 3 

กดปุม                                   เพื่อบันทึกขอมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 4 

ภาพที่  4 
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ข้ันตอนการบันทึกรายการบัญชี  

รายการบัญช ีลําดับที่ 2   
  - ลําดับที่ 2  เลือก PK เดบิต 
   - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบญัชี 43XXXXXXXX บัญชีรายไดระบุประเภท  
    ตัวอยางระบุ 4301020102 รายไดจากการใหบริการ – บุคคลภายนอก 
 - เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
    - รหัสศูนยตนทุน ระบุรหัสศูนยตนุทน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
   - รหัสแหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  
     ตัวอยางระบุ 5526000 
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
   ตัวอยาง ระบุ P1000 
  - รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จํานวน 5 หลัก ตัวอยางระบุ 00901 
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสเจาของเงินฝากคลัง จํานวน 10 หลัก  
     ตัวอยางระบุ 1200500001 
  - รหัสบัญชียอย  ไมตองระบุ        
 - รหัสเจาของบัญชียอย  ไมตองระบุ         
  - รหัสบัญชีธนาคารยอย  ไมตองระบ ุ
   - รหัสหมวดพัสดุ  ไมตองระบ ุ
  - รหัสหนวยงานคูคา  ไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได  ไมตองระบ ุ
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 100 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน  
    เงินรายไดแผนดิน 
รายละเอียดตามภาพที่  5 
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ภาพที่ 5 

กดปุม                                   เพื่อบันทึกขอมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 6 

   หลังจากกดปุม “จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง” ทั้งดานเดบิตและดานเครดิต ระบบแสดงรายละเอียด
ของคูบัญชีประกอบดวย ลําดับที่ PK ช่ือบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสศูนยตนทุน แหลงของเงิน             
รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก และจํานวนเงิน ใหตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ 
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ภาพที่ 6 

กดปุม                   เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ              

ตามภาพที่ 7 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุม “จําลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบดวย ผลการบันทึก 
รหัสขอความ และคําอธิบาย ใหตรวจสอบและดําเนินการ ดังน้ี 
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ภาพที่ 7 

  - กดปุม                        กรณีที่มีความผิดพลาดใหกดปุมน้ี เพื่อยอนกลับไปหนาจอรายการ      
       บันทึกปรับปรุงตามภาพที่ 6 
  - กดปุม                                     กรณีที่ไมมีรายการผิดพลาดใหกดปุมน้ี เพื่อใหระบบบันทึกรายการ 

ตามภาพที่ 8 
 ระบบบันทึกรายการปรับปรุง 

  หลังจากกดปุม “บันทึกขอมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน “สําเร็จ” 
ไดเลขที่เอกสาร 01XXXXXXXX ใหเลือกกดปุมใดปุมหน่ึง เพื่อกลับไปหนาจอหลัก กอนที่จะออกจากระบบ 
ดังน้ี 

  

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 

 

- กดปุม                            เพื่อแสดงขอมูลที่ไดบันทึกรายการ  ตามภาพที่ 9 และ 10 หรือ 
- กดปุม                  เพื่อบันทึกรายการตอไป หรือ  
- กดปุม                    เพื่อคนหารายการที่บันทึกผานแบบ บช 01 หรือ 
- กดปุม           เพื่อพิมพรายงาน Sap Log  
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ภาพที่ 9 

ภาพที่ 10 

กดปุม                          เพื่อพิมพรายงานประกอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 11 
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ภาพที่ 11 
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2. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปกอนเปนเงินรายไดแผนดิน  

 ใหบันทึกเปนคาใชจายปปจจุบัน โดยใชแบบฟอรม บช01 ประเภทเอกสาร N3 เบิกหักผลักสง 
เงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน มีข้ันตอนการบันทึกรายการ ดังน้ี 
 Log on เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใช และรหัสผานแลว ระบบแสดง 
หนาจอระบบงาน เขาสูระบบงานบัญชีแยกประเภท บช 01 >>บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 12  
ขอมูลท่ัวไป 
 - รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก 
   ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ  1205 
  - รหัสพื้นที ่  ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 

 ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 1000 
   - รหัสหนวยเบิกจาย ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก 

 ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 1200500001 
  - ประเภทรายการ กดปุม       เลือก                                                                     
 - วันที่เอกสาร   ระบุวันที่บันทึกรายการ  ใหกดปุม       ระบบแสดง                   
         (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ป และดับเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อใหระบบแสดงคา      
         วัน เดือนป ดังกลาว  ตัวอยางระบุ 15 ธันวาคม 2554 
 - วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ ใหกดปุม      ระบบแสดง                   
         (ปฏิทิน) เลือก เดือน ป และดับเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อใหระบบแสดงคา      
         วัน เดือนป ดังกลาว ตัวอยางระบุ 15 ธันวาคม 2554 
 - งวด   ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการใหอัตโนมัติ ตัวอยางเชน งวด 3 
 - การอางอิง   ระบุเลขที่หนังสือของหนวยงานที่อนุญาตใหผลักสงเงินฝากคลัง 
      เปนเงินรายไดแผนดิน ตัวอยางระบุ กค0409.3/00002 
รายละเอียดตามภาพที่ 12 
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 ภาพที่ 12 

กดปุม                  เพื่อบันทึกรายละเอียดเอกสารลําดับที่ 1 ตามภาพที่ 13 

ภาพที่ 13 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-13 

ข้ันตอนการบันทึกรายการบัญชี 

รายการบัญช ีลําดับที่ 1   
 - ลําดับที่ 1  เลือก PK เครดิต  
  - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 4206010199 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น 
 - เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
    - รหัสศูนยตนทุน ระบุรหัสศูนยตนุทน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
   - รหัสแหลงของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  
     ตัวอยางระบุ 5519400 
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
   ตัวอยางระบุ P1000 
  - รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไมตองระบ ุ
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชียอย  ไมตองระบุ        
 - รหัสเจาของบัญชียอย  ไมตองระบุ         
  - รหัสบัญชีธนาคารยอย  ไมตองระบ ุ
   - รหัสหมวดพัสดุ  ไมตองระบ ุ
  - รหัสหนวยงานคูคา  ไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได  ไมตองระบ ุ
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 100 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน  
    เงินรายไดแผนดิน 
รายละเอียดตามภาพที่  14 
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ภาพที่ 14 

กดปุม                                   เพื่อบันทึกขอมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 15 

ภาพที่  15 
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ข้ันตอนการบันทึกรายการบัญชี  

รายการบัญช ีลําดับที่ 2   
 - ลําดับที่ 2  เลือก PK เดบิต 
  - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 5104030218 บัญชีคาใชจายผลักสงเปน      

รายไดแผนดิน 
 - เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
    - รหัสศูนยตนทุน ระบุรหัสศูนยตนุทน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
   - รหัสแหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  
     ตัวอยางระบุ 5526000 
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
   ตัวอยาง ระบุ P1000 
  - รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จํานวน 5 หลัก ตัวอยางระบุ 00901 
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสเจาของเงินฝากคลัง จํานวน 10 หลัก  
     ตัวอยางระบุ 1200500001 
  - รหัสบัญชียอย  ไมตองระบุ        
 - รหัสเจาของบัญชียอย  ไมตองระบุ         
  - รหัสบัญชีธนาคารยอย  ไมตองระบ ุ
   - รหัสหมวดพัสดุ  ไมตองระบ ุ
  - รหัสหนวยงานคูคา  ไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได  ไมตองระบ ุ
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 100 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน  
    เงินรายไดแผนดิน 
รายละเอียดตามภาพที่  16 
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ภาพที่ 16 

กดปุม                                   เพื่อบันทึกขอมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 17 

  หลังจากกดปุม “จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง” ทั้งดานเดบิตและดานเครดิต ระบบแสดง

รายละเอียดของคูบัญชีประกอบดวย ลําดับที่ PK ช่ือบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสศูนยตนทุน แหลงของเงิน             

รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก และจํานวนเงิน ใหตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ 
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ภาพที่ 17 

กดปุม                   เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ              

ตามภาพที่ 18 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุม “จําลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบดวย  
ผลการบันทึก รหัสขอความ และคําอธิบาย ใหตรวจสอบและดําเนินการ ดังน้ี 
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ภาพที่ 18 

  - กดปุม                        กรณีที่มีความผิดพลาดใหกดปุมน้ี เพื่อยอนกลับไปหนาจอรายการ      
       บันทึกปรับปรุงตามภาพที่ 17 
  - กดปุม                                     กรณีที่ไมมีรายการผิดพลาดใหกดปุมน้ี เพื่อใหระบบบันทึกรายการ 

ตามภาพที่ 19 
 ระบบบันทึกรายการปรับปรุง 
  หลังจากกดปุม “บันทึกขอมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน “สําเร็จ”  
ไดเลขที่เอกสาร 01XXXXXXXX ใหเลือกกดปุมใดปุมหน่ึง เพื่อกลับไปหนาจอหลัก กอนที่จะออกจากระบบ 
ดังน้ี 

  

 

 

 

 
 

ภาพที่ 19 
 

- กดปุม                            เพื่อแสดงขอมูลทีไ่ดบันทึกรายการ  ตามภาพที่ 20 และ 21 หรือ 
- กดปุม                  เพื่อบันทึกรายการตอไป หรือ  
- กดปุม                    เพื่อคนหารายการที่บันทึกผานแบบ บช 01 หรือ 
- กดปุม           เพื่อพิมพรายงาน Sap Log  
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ภาพที่ 20 

ภาพที่ 21 

กดปุม                          เพื่อพิมพรายงานประกอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 22 
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ภาพที่ 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-21 

3. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีรับฝากไวเปนหน้ีสินสงคลังเปนเงินรายไดแผนดิน  

 ใหบันทึกลดหน้ีสินปปจจุบัน ใหบ ันทึกลดรายไดเงินนอกงบประมาณปปจจ ุบ ัน  โดยใช
แบบฟอรม บช01 ประเภทเอกสาร N3 เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน มีข้ันตอนการบันทึกรายการ 
ดังน้ี 
 Log on เขาระบบ GFMIS Web Online โดยระบุรหัสผูใช และรหัสผานแลว ระบบแสดงหนาจอ
ระบบงาน เขาสูระบบงานบัญชีแยกประเภท บช 01 >>บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท ตามภาพที่ 23  

ขอมูลท่ัวไป 
 - รหัสหนวยงาน ระบบแสดงรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก 
   ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ  1205 
  - รหัสพื้นที ่  ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จํานวน 4 หลัก ใหอัตโนมัติ 

 ตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 1000 
   - รหสัหนวยเบิกจาย ระบบแสดงรหัสหนวยเบิกจาย จํานวน 10 หลัก 

 ใหอัตโนมัติตามสิทธิที่ใชบันทึกขอมูล ตัวอยางระบุ 1200500001 
  - ประเภทรายการ กดปุม       เลือก                                                                     
 - วันที่เอกสาร   ระบุวันทีบ่ันทึกรายการ  ใหกดปุม       ระบบแสดง                   
         (ปฏิทิน)  เลือก เดือน ป และดับเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อใหระบบแสดงคา      
         วัน เดือนป ดังกลาว  ตัวอยางระบุ 25 มีนาคม 2555 
 - วันที่ผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ ใหกดปุม      ระบบแสดง                   
         (ปฏิทิน) เลือก เดือน ป และดับเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อใหระบบแสดงคา      
         วัน เดือนป ดังกลาว ตัวอยางระบุ 25 มีนาคม 2555 
 - งวด   ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการใหอัตโนมัติ ตัวอยางเชน งวด 6 
 - การอางอิง   ระบุเลขที่หนังสือของหนวยงานที่อนุญาตใหผลักสงเงินฝากคลัง 
      เปนเงินรายไดแผนดิน ตัวอยางระบุ กค0409.3/00003 
รายละเอียดตามภาพที่ 23 
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ภาพที่ 23 

กดปุม                  เพื่อบันทึกรายละเอียดเอกสารลําดับที่ 1  ตามภาพที ่24 

ภาพที่ 24 
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ข้ันตอนการบันทึกรายการบัญชี 

รายการบัญช ีลําดับที่ 1   
 - ลําดับที่ 1  เลือก PK เครดิต  
  - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 4206010199 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น 
 - เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
    - รหัสศูนยตนทุน ระบุรหัสศูนยตนุทน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
   - รหัสแหลงของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  
     ตัวอยางระบุ 5519400 
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
   ตัวอยางระบุ P1000 
  - รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ไมตองระบ ุ
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชียอย  ไมตองระบุ        
 - รหัสเจาของบัญชียอย  ไมตองระบุ         
  - รหัสบัญชีธนาคารยอย  ไมตองระบ ุ
   - รหัสหมวดพัสดุ  ไมตองระบ ุ
  - รหัสหนวยงานคูคา  ไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได  ไมตองระบ ุ
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 100 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน  
    เงินรายไดแผนดิน 
รายละเอียดตามภาพที่  25 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-24 

 

ภาพที่ 25 

กดปุม                                   เพื่อบันทึกขอมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 26 

ภาพที่  26 
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ข้ันตอนการบันทึกรายการบัญชี  

รายการบัญช ีลําดับที่ 2   
  - ลําดับที่ 2  เลือก PK เดบิต 
   - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชี 2XXXXXXXXX บัญชีหน้ีสินระบุประเภท        
    ตัวอยางระบุ 2111020199 เงินรับฝากของหนวยงาน 
 - เอกสารสํารองเงิน ไมตองระบ ุ
    - รหัสศูนยตนทุน ระบุรหัสศูนยตนุทน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
   - รหัสแหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  
     ตัวอยางระบุ 5526000 
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
   ตัวอยาง ระบุ P1000 
  - รหัสกิจกรรมยอย ไมตองระบ ุ
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จํานวน 5 หลัก ตัวอยางระบุ 00901 
 - รหัสเจาของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสเจาของเงินฝากคลัง จํานวน 10 หลัก  
     ตัวอยางระบุ 1200500001 
  - รหัสบัญชียอย  ไมตองระบุ        
 - รหัสเจาของบัญชียอย  ไมตองระบุ         
  - รหัสบัญชีธนาคารยอย  ไมตองระบ ุ
   - รหัสหมวดพัสดุ  ไมตองระบ ุ
  - รหัสหนวยงานคูคา  ไมตองระบ ุ
 - รหัสรายได  ไมตองระบ ุ
 - จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 100 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน  
    เงินรายไดแผนดิน 
รายละเอียดตามภาพที่  27 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-26 

 
 ภาพที่ 27 

กดปุม                                   เพื่อบันทึกขอมูลลงในตาราง ตามภาพที่ 28 

  หลังจากกดปุม “จัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง” ทั้งดานเดบิตและดานเครดิต ระบบแสดง
รายละเอียดของคูบัญชีประกอบดวย ลําดับที่ PK ช่ือบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสศูนยตนทุน แหลงของเงิน             
รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก และจํานวนเงิน ใหตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกรายการ 

 

 

 
 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-27 

 ภาพที่ 28 

กดปุม                   เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ              
ตามภาพที่ 29 

ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 

  หลังจากกดปุม “จําลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบดวย 
ผลการบันทึก รหัสขอความ และคําอธิบาย ใหตรวจสอบและดําเนินการ ดังน้ี 

 

 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-28 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 29 

  - กดปุม                        กรณีที่มีความผิดพลาดใหกดปุมน้ี เพื่อยอนกลับไปหนาจอรายการ      
       บันทึกปรับปรุงตามภาพที่ 28 
  - กดปุม                                     กรณีที่ไมมีรายการผิดพลาดใหกดปุมน้ี เพื่อใหระบบบันทึกรายการ 

ตามภาพที่ 30 
  

ระบบบันทึกรายการปรับปรุง 

  หลังจากกดปุม “บันทึกขอมูล” ระบบบันทึกรายการปรับปรุง โดยแสดงผลการบันทึกเปน “สําเร็จ”  

ไดเลขที่เอกสาร 01XXXXXXXX ใหเลือกกดปุมใดปุมหน่ึง เพื่อกลับไปหนาจอหลัก กอนที่จะออกจากระบบ 

ดังน้ี 

ภาพที่ 30 
 

- กดปุม                            เพื่อแสดงขอมูลที่ไดบันทึกรายการ  ตามภาพที่ 31 และ 32 หรือ 
- กดปุม                  เพื่อบันทึกรายการตอไป หรือ  
- กดปุม                    เพื่อคนหารายการที่บันทึกผานแบบ บช 01 หรือ 
- กดปุม           เพื่อพิมพรายงาน Sap Log  

 
 
 
 
 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-29 

 

 ภาพที่ 31 

 ภาพที่ 32 

กดปุม                          เพื่อพิมพรายงานประกอบการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 33 



บทที่ 3 บันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Web Online หนา 3-30 

ภาพที่ 33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-1 

บทที่ 4 

การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงเงินนอกงบประมาณทีฝ่ากคลังเปนเงินรายไดแผนดิน         
          ผานเครื่อง GFMIS Terminal 

 

1. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปปจจุบันเปนเงินรายไดแผนดิน  
 ใหบันทึกลดยอดเงินรายไดเงินนอกงบประมาณปปจจุบนั โดยใชคําสั่งงาน ZGL_N3 เบิกหักผลักสง
เงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน มีข้ันตอนการบันทึกรายการ ดังน้ี 
การเขาระบบ SAP R/3 
 เมนู SAP สวนเพิ่มเติม สวนเพิ่มเติม - ระบบการเบิกจายเงิน การบันทึกรายการ
สําหรับสวนราชการ  การเบิกหักผลักสง-ใหม  ZGL_N3 – เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน 
หรือพิมพคําสั่งงาน ZGL_N3  ตามภาพที่ 1 

ภาพที่ 1 

กดปุม         หรือ Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 2 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-2 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 

1. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 2 
 -  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ วัน/เดือน/ป  
   dd/mm/yyyy ระบุปคริสตศักราช ตัวอยางระบุ 22.03.2012 
 -  วันผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ โดยระบ ุ
   ในรูปแบบ วัน/เดือน/ป dd/mm/yyyy ระบุปคริสตศักราช   
   ตัวอยางระบุ 22.03.2012 
 -  การอางอิง ระบุเลขที่หนังสือของหนวยงานที่อนุญาตใหผลักสงเงินฝากคลัง 

เปนเงินรายไดแผนดิน ตัวอยางระบุ กค0409.3/00001 
 -  ประเภท ระบบแสดงประเภทเอกสาร N3 ใหอัตโนมัติ  
 -  งวด ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการใหอัตโนมัติ  
  ตัวอยางระบุ 6 
 -  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ตัวอยางระบุ 1205 
 -  สกุลเงิน/อัตรา ระบุสกุลเงินที่ใช THB 
 บรรทัดรายการแรก 
 -  Pstky ระบบจะแสดงรายการ 50 หมายถึง เครดิต ใหอัตโนมัติ 
 -  บัญชี ระบุรหัสบัญชี 4206010199 บัญชีรายไดทีไ่มใชภาษีอื่น  

ภาพที่ 2 

กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 3 

 

 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-3 

2. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 3 
 -  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 1500 
 -  ศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
 -  แหลงของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

ตัวอยางระบุ 5519400 
 -  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
  ตัวอยางระบุ P1000 
 -  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน  
  ตัวอยางระบุ 12005 
 -  ขอความ/คําขอ ระบุคําอธิบายรายการ  
  ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน เงินรายไดแผนดิน 
 บรรทัดรายการถัดไป 

 -  Pstky ระบุ 40 หมายถึง เดบิต 

 -  บัญชี ระบุรหัสบัญชี 43XXXXXXXX บัญชีรายไดระบุประเภท 

ตัวอยางระบุ 4301020102 (รายไดจากการใหบริการ –

บุคคลภายนอก) 

ภาพที่ 3 

กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 4 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-4 

3. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 4 
 -  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 1500 
 -  ศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
 -  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

ตัวอยางระบุ 5526000 
 -  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
  ตัวอยางระบุ P1000 
 -  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน  
  ตัวอยางระบุ 12005 
 -  ขอความ/คําขอ ระบุคําอธิบายรายการ  
  ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน เงินรายไดแผนดิน 

ภาพที่ 4 

กดปุม                         เพื่อระบุขอมูลสวนที่เกี่ยวของกับบัญชีเงินฝากคลัง ตามภาพที่ 5 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-5 

4. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 5 
 - บัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จํานวน 5 หลัก ตัวอยางระบุ 00901 
 - เจาของเงินฝาก ระบุรหัสเจาของเงินฝากคลัง จํานวน 10 หลัก  

ตัวอยางระบุ 1200500001 

ภาพที่ 5 

 กดปุม        จะกลบัไปยังหนาจอกอนหนา ตามภาพที่ 6 

ภาพที่ 6 
 
กดปุม         เพื่อดูภาพรวมของเอกสาร ตามภาพที่ 7 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-6 

 

ภาพที่ 7 

Double click คูบัญชีเพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการ สามารถแกไขรายการไดกอนการบันทึกรายการ 
กดปุม          (save) เพื่อใหระบบเพื่อบันทึกขอมูล  

ภาพที่ 8 

ระบบบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว และแสดงเลขที่เอกสารจํานวน 9 หลัก โดยแสดงขอความ 
“เอกสาร 1XXXXXXXX ไดผานรายการในรหัสบริษัท XXXX” ตามภาพที่ 8 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-7 

2. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีเปนรายไดของปกอนเปนเงินรายไดแผนดิน  
 ใหบันทึกเปนคาใชจายปปจจุบัน โดยใชคําสั่งงาน ZGL_N3 เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายได
แผนดิน มีข้ันตอนการบันทึกรายการ ดังน้ี 
การเขาระบบ SAP R/3 
 เมนู SAP สวนเพิ่มเติม สวนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจายเงิน การบันทึกรายการ 
สําหรับสวนราชการการเบิกหักผลักสง-ใหม ZGL_N3 – เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน  
หรือพิมพคําสั่งงาน ZGL_N3  ตามภาพที่ 9 

ภาพที่ 9 

กดปุม         หรือ Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 10 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
1. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 10 
 -  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ วัน/เดือน/ป  
   dd/mm/yyyy ระบุปคริสตศักราช ตัวอยางระบุ 22.03.2012 
 -  วันผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ โดยระบ ุ

ในรูปแบบ วัน/เดือน/ป dd/mm/yyyy ระบุปคริสตศักราช 
ตัวอยางระบุ 22.03.2012 

 -  การอางอิง ระบุเลขที่หนังสือของหนวยงานที่อนุญาตใหผลักสงเงินฝากคลัง 
เปนเงินรายไดแผนดิน ตัวอยางระบุ กค0409.3/00002 

 -  ประเภท ระบบแสดงประเภทเอกสาร N3 ใหอัตโนมัติ  
 -  งวด ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการใหอัตโนมัติ  
  ตัวอยางระบุ 6 
 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-8 

 -  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ตัวอยางระบุ 1205 
 -  สกุลเงิน/อัตรา ระบุสกุลเงินที่ใช THB 
 บรรทัดรายการแรก 
 -  Pstky ระบบจะแสดงรายการ 50 หมายถึง เครดิต ใหอัตโนมัติ 
 -  บัญชี ระบุรหัสบัญชี 4206010199 (รายไดทีไ่มใชภาษีอื่น) 

ภาพที่ 10 

กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 11 
2. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 11 
 -  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 1500 
 -  ศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
 -  แหลงของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

ตัวอยางระบุ 5519400 
 -  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  
  ตัวอยางระบุ P1000 
 -  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 -  ขอความ/คําขอ ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน 

เงินรายไดแผนดิน 
 บรรทัดรายการถัดไป 
 -  Pstky ระบุ 40 หมายถึง เดบิต 
 -  บัญชี ระบุรหัสบัญชี 5104030218 (คาใชจายผลักสงเปนรายได 
  แผนดิน) 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-9 

 

ภาพที่ 11 

กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 12 

3. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 12 

 -  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงนิที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 1500 

 -  ศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 

 -  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

ตัวอยางระบุ 5526000 

 -  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด  

  ตัวอยางระบุ P1000 

 -  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 

 -  ขอความ/คําขอ ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน 

เงินรายไดแผนดิน 

 

 

 

 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-10 

ภาพที่ 12 

กดปุม                         เพื่อระบุขอมูลสวนที่เกี่ยวของกับบัญชีเงินฝากคลัง ตามภาพที่ 13 

4. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 13 
 - บัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จํานวน 5 หลัก ตัวอยางระบุ 00901 
 - เจาของเงินฝาก ระบุรหัสเจาของเงินฝากคลัง จํานวน 10 หลัก  

ตัวอยางระบุ 1200500001 

ภาพที่ 13 

กดปุม         จะกลับไปยังหนาจอกอนหนาน้ี ตามภาพที ่14 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-11 

ภาพที่ 14 

กดปุม         เพื่อดูภาพรวมของเอกสาร ตามภาพที่ 15 

ภาพที่ 15 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-12 

Double click คูบัญชีเพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการ สามารถแกไขรายการไดกอนการบันทึกรายการ 

กดปุม         (save) เพื่อใหระบบบันทึกขอมูล  

ภาพที่ 16 

ระบบแสดงเลขที่เอกสารจํานวน 9 หลัก โดยแสดงขอความ 

“เอกสาร 1XXXXXXXX ไดผานรายการในรหัสบริษัท XXXX” ตามภาพที ่16 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-13 

3. การเบิกหักผลักสงเงินฝากคลังท่ีรับฝากไวเปนหน้ีสินสงคลังเปนเงินรายไดแผนดิน  
  ใหบันทึกลดหน้ีสินปปจจุบัน  โดยใชคําสั่งงาน ZGL_N3 เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน 
มีข้ันตอนการบันทึกรายการ ดังน้ี 
การเขาระบบ SAP R/3 
 เมนู SAP สวนเพิ่มเติม สวนเพิ่มเติม-ระบบการเบิกจายเงิน การบันทึกรายการ  
สําหรับสวนราชการการเบิกหักผลักสง-ใหมZGL_N3 – เบิกหักผลักสงเงินฝากคลังเปนรายไดแผนดิน หรือ
พิมพคําสั่งงาน ZGL_N3  ตามภาพที่ 17 

ภาพที่ 17 

กดปุม         หรือ Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 18 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 

1. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 18 
 -  วันที่เอกสาร ระบุวันที่บันทึกรายการ โดยระบุในรูปแบบ วัน/เดือน/ป  
   dd/mm/yyyy ระบุปคริสตศักราช ตัวอยางระบุ 22.03.2012 
 -  วันผานรายการ ระบุวันที่ตองการบันทึกรายการบัญชีในระบบ โดยระบ ุ
   ในรูปแบบ วัน/เดือน/ป dd/mm/yyyy ระบุปคริสตศักราช  
   ตัวอยางระบุ 22.03.2012 
 -  การอางอิง ระบุเลขที่หนังสือของหนวยงานที่อนุญาตใหผลักสงเงินฝากคลัง 

เปนเงินรายไดแผนดิน ตัวอยางระบุ กค0409.3/00003 
 -  ประเภท ระบบแสดงประเภทเอกสาร N3 ใหอัตโนมัติ  
 -  งวด ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการใหอัตโนมัติ   
  ตัวอยางระบุ 6 
 -  รหัสหนวยงาน ระบุรหัสหนวยงาน จํานวน 4 หลัก ตัวอยางระบุ 1205 
 -  สกุลเงิน/อัตรา ระบุสกุลเงินที่ใช THB 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-14 

 บรรทัดรายการแรก 
 -  Pstky ระบบจะแสดงรายการ 50 หมายถึง เครดิต ใหอัตโนมัติ 
 -  บัญชี ระบุรหัสบัญชี 4206010199 (รายไดทีไ่มใชภาษีอื่น) 

ภาพที่ 18 

กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 19 
2. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 19 
 -  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 1500 
 -  ศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
 -  แหลงของเงิน ระบุ YY19400 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

ตัวอยางระบุ 5519400 
 -  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด      

ตัวอยางระบุ P1000 
 -  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 -  ขอความ/คําขอ ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน 

เงินรายไดแผนดิน 
 บรรทัดรายการถัดไป 
 -  Pstky ระบุ 40 หมายถึง เดบิต 
 -  บัญชี ระบุรหัสบัญชี 2XXXXXXXXX บัญชีหน้ีสินระบุประเภท 

ตัวอยางระบุ 2111020199 (เงินรับฝากของหนวยงาน) 
 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-15 

 

ภาพที่ 19 

กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ ตามภาพที่ 20 
3. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 20 
 -  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงนิที่ตองการผลักสง ตัวอยางระบุ 1500 
 -  ศูนยตนทุน  ระบุรหัสศูนยตนทุน จํานวน 10 หลัก ตัวอยางระบุ 1200500001 
 -  แหลงของเงิน ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักทายของปงบประมาณ พ.ศ.  

ตัวอยางระบุ 5526000 
 -  กิจกรรมหลัก ระบุ PXXXX โดย P คือ คาคงที่ X คือ รหัสจังหวัด      

ตัวอยางระบุ P1000 
 -  รหัสงบประมาณ ระบุรหัส 5 หลักแรกของศูนยตนทุน ตัวอยางระบุ 12005 
 -  ขอความ/คําขอ ระบุคําอธิบายรายการ ตัวอยางระบุ ผลักสงเงินฝากคลังเปน 

เงินรายไดแผนดิน 
 
 
 
 
 
 
 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-16 

 

ภาพที่ 20 

กดปุม                         เพื่อระบุขอมูลสวนที่เกี่ยวของกับบัญชีเงินฝากคลัง ตามภาพที่ 21 

4. บันทึกรายการ ตามภาพที่ 21 
 - บัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จํานวน 5 หลัก ตัวอยางระบุ 00901 
 - เจาของเงินฝาก ระบุรหัสเจาของเงินฝากคลัง จํานวน 10 หลัก  

ตัวอยางระบุ 1200500001 

ภาพที่ 21 

 กดปุม        จะกลับไปยังหนาจอกอนหนาน้ี ตามภาพที่  22 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-17 

 

ภาพที่ 22 

กดปุม         เพื่อดูภาพรวมของเอกสาร ตามภาพที่ 23 

ภาพที่ 23 

 



บทที่ 4 การบันทึกรายการเบิกหักผลักสงฯ ผาน GFMIS Terminal หนา 4-18 

Double click คูบัญชีเพื่อตรวจสอบการบันทึกรายการ สามารถแกไขรายการไดกอนการบันทึกรายการ 

กดปุม          (save) เพื่อใหระบบบันทึกขอมูล  

ภาพที่ 24 

ระบบแสดงเลขที่เอกสารจํานวน 9 หลัก โดยแสดงขอความ โดยแสดงขอความ  

“เอกสาร 1XXXXXXXX ไดผานรายการในรหัสบริษัท XXXX” ตามภาพที่ 24 

 

 


