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สิ่งท่ีส่งมาด้วย 

แนวปฏิบัติส าหรับการตรวจรับงานกรณีหลายงวดงานพร้อมกัน ผ่าน GFMIS Web online  

แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.3/ว469 ลงวันที่ 26 ธันวาคม 2556 

 เมื่อคณะกรรมการตรวจรับงานด าเนินการตรวจรับงานและบันทึกรายการในระบบ e-GP เรียบร้อยแล้ว   

ให้บันทึกการตรวจรับงานในระบบ GFMIS Web online ส าหรับใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่บันทึกรายการผ่านใบสั่งซื้อสั่งจ้าง

ประเภททั่วไป (บส.01) เท่านั้น ทั้งกรณีตรวจรับงานทีละงวดหรือกรณีตรวจรับงานครั้งละหลายงวดงานพร้อมกัน    

(ใบสั่งซื้อประเภทการส่งมอบไม่แน่นอน (บส.04) ไม่ต้องบันทึกการตรวจรับงาน) ส าหรับการตรวจรับงาน ผ่าน GFMIS 

Web online กรณีหลายงวดงานพร้อมกัน มีขั้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

เข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง  

 เมื่อระบุชื่อเว็บไซต์ ระบบจะให้ใส่รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่หน้าจอหลัก 

 - กดปุ่ม 1.    เพ่ือเข้าสู่ระบบจัดซื้อจัดจ้าง 

 - กดปุ่ม 2.    เพ่ือเข้าสู่การบันทึกตรวจรับพัสดุ      

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 1 

 - กดปุ่ม 3.    เพ่ือเข้าสู่หน้าจอตรวจรับพัสดุ ตามภาพที่ 2 

1. กดปุ่ ม 

2. กดปุ่ ม 

3. กดปุ่ ม 
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ภาพที่ 2 

 - กดปุ่ม    ตามภาพท่ี 2 เพ่ือค้นหาใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่จะท าการตรวจรับ ระบบจะ

ปรากฏหน้าจอให้ค้นหาใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามภาพที่ 3                                          

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 

 หน้าจอ “ค้นหา” สามารถค้นหาตามเลขท่ีเอกสารหรือค้นหาตามเงื่อนไขอ่ืน ตามตัวอย่างเลือก ค้นหาตาม

เลขที่เอกสาร 

 - โดยระบุเลขท่ีใบสั่งซื้อสั่งจ้างที่จะตรวจรับลงในช่อง “เลขที่ใบสั่งซื้อระบบ GFMIS”   แล้วกดปุ่ม  

                        ระบบจะแสดงรายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามภาพที่ 4 

กดปุ่ มค้นหาเลขที่

ใบสัง่ซือ้ระบบ GFMIS 
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ภาพที่ 4 

 - กดปุ่ม                 ระบบจะแสดงรายละเอียดในสัญญาจากระบบ e-GP  ตามภาพที่ 5 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5 

    จากตวัอย่าง ตามภาพที่ 5 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่คุมตรวจรบัจากระบบ e-GP ซ่ึงมีการตรวจรับงาน     

ครั้งเดียว 2 งวดเงิน คือ งวดเงนิที่ 1 และ 2 พร้อมกัน (มีเลขท่ีคุมตรวจรับเลขเดียวกัน) ดังนั้นการตรวจรับงาน ผ่าน 

GFMIS Web online จะตรวจรับงานพร้อมกันทั้ง 2 งวดงาน เช่นเดียวกับระบบ e-GP 

 - กดปุ่ม                  หน้าเลขที่คุมตรวจรับที่ต้องการตรวจรับ เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจรับพัสดุ (บร.01)”                                            

ตามภาพท่ี 6 
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ภาพที่ 6 

 - กดปุ่ม                                 เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ “ตรวจรับพัสดุ (บร.01)”  ตามภาพที่ 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 7 

 - ระบบจะ     เพ่ือตรวจรับรายการ ตามเลขคุมตรวจรับที่เป็นเลขเดียวกันให้อัตโนมัติ ตามท่ีตรวจรับ 

ในระบบ  e-GP  ให้กดปุม่                       (จ าลองการบันทึก) ระบบจะตรวจสอบความถูกต้อง โดยแสดงผลการ

ตรวจสอบ ตามภาพท่ี 8 

กดปุ่ ม  
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ภาพที่ 8 

 - กดปุ่ม            กรณีมีข้อผิดพลาด เพ่ือกลับไปแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

 - กดปุ่ม    กรณีไม่มีข้อผิดพลาด เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ ตามภาพที่ 9 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 9 

 - ระบบบันทึกรายการตรวจรับพัสดุ เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการตรวจรับพัสดุ โดยมีผลการ

บันทึก เลขที่เอกสาร 8XXXXXXXXX และป ี(YYYY แทนปี ค.ศ.) ให้เลือกกดปุ่มใดปุ่มหนึ่ง เพ่ือกลับไปหน้าจอหลัก

ก่อนที่จะออกจากระบบดังนี้ 

 - กดปุ่ม    เพ่ือค้นหาเลขที่เอกสารการตรวจรับงาน 

 - กดปุ่ม    เพ่ือบันทึกตรวจรับงานรายการใหม่ 

 - กดปุ่ม    เพ่ือแสดงข้อมูลที่บันทึกรายการตรวจรับงาน  

ตามตัวอย่างให้กดปุ่ม    ระบบแสดงข้อมูลทั่วไป ตามภาพที่ 10 
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ภาพที่ 10 

 - กดปุ่ม  เพ่ือแสดงเอกสารทางบัญชี ตามภาพที่ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 11 

 - กดปุ่ม    ระบบจะแสดงเอกสารทางบัญชี ตามภาพที่ 12 
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ภาพที่ 12 

- ถ้าต้องการพิมพ์เอกสารทางบัญชีให้กดปุ่มเครื่องพิมพ์               เพื่อพิมพ์เอกสาร หรือกดปุ่ม 

เพ่ือ Save ข้อมูลไปพิมพ์ที่เครื่องอ่ืน 
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