
   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

แผนแสดงข้ันตอนการจ าหน่ายพสัด ุ
 
                   กันยายน           ตุลาคม    พฤศจิกายน 
 
ก่อนสิ้นเดือนกันยายนทุกปี ให้หัวหน้าส่วน         ตรวจสอบพัสดุประจ าปีในวันเปดิท าการ       ผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ถ้าปรากฏ 
ราชการหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจที่มีพัสดุไว้        วันแรกของเดือนตุลาคมว่าการรับจ่าย         ว่ามีพัสดุช ารุดเสื่อมสภาพสูญไป หรือหมด 
ส าหรับเบิกจ่าย-จ่าย แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีใน              ถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลืออยู่ตรงตาม       ความจ าเป็นต้องใช้ราชการต่อไป เจ้าหน้าท่ี 
หน่วยงาน ซึ่งมิใช่เจ้าหน้าทีคนหนึง่หรือ              บัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  มีพัสดุเสื่อม        พัสดุ รายงานเสนอขอแต่งตั้งคณะกรรมการ 
หลายคน ตรวจสอบการรับจ่ายพสัดุ (งวด            คุณภาพหรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือ          สอบหาข้อเท็จจริง 
ตั้งแต่ 1 ตุลาคมปีก่อน จนถึง 30 กันยายน           ไม่จ าเป็นใช้ในราชการต่อไป  แล้ว               
ปีปัจจุบัน) และตรวจนับพัสดุประเภทที ่              รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ง 
คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น                            ภายใน 30 วันท าการ 
 
 
                 หัวหน้าส่วนราชการ หรอืผู้ไดร้ับมอบอ านาจ พิจารณาอนุมัติแต่งตั้ง 
                                               คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
 
              คณะกรรมการสอบหาข้อเทจ็จริงด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงพร้อมตรวจสอบ 
     ธันวาคม           สภาพพัสดุและประเมินราคาขั้นต่ า แล้วรายงานผลต่อหัวหนา้ส่วนราชการ หรือ 
                           ผู้ได้รับมอบหมายพร้อมเสนอความเห็น ภายใน 15 วันท าการ 
 
                   เจ้าหน้าท่ีพัสดุตรวจสอบรายงานของคณะกรรมการตามข้อเท็จจริง 
 
  มกราคม – กุมภาพันธ ์
 
กรณผีลการสอบหาข้อเทจ็จริง ปรากฏว่า                         กรณีของการสอบหาข้อเทจ็จริงปรากฏวา่ ต้องมีผูร้ับผดิ 
ไม่ต้องมผีู้รับผิด เจา้หน้าท่ีพัสดสุรปุเสนอ             เจ้าหน้าท่ีพสัดุรายงานหัวหน้าส่วนราชการ หรือผูไ้ดร้ับมอบ 
หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ             อ านาจ ขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาตัวผู้รับผิด 
สั่งให้ด าเนินการจ าหน่ายตามวิธีการใด 
วิธีการหนึ่ง ได้แก่ ขาย แลกเปลี่ยน โอน                                       หัวหน้าส่วนราชการหรือผูไ้ด้รับมอบอ านาจ สั่งแต่งตั้ง 
แปรสภาพหรือท าลาย จ าหน่ายเปน็สูญ                                                    คณะกรรมการสอบหาตวัผู้รับผิด 
รวมทั้งขอแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการ 
และอื่น ๆ                                                                               คณะกรรมการด าเนินการสอบหาตัวผู้รับผิดแล้ว รายงานผล 
                                                                                                การสอบสวน ภายใน 60 วัน 
หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
สั่งด าเนินการจ าหน่ายตามวิธีการที่ก าหนด                                   เจ้าหน้าท่ีพสัดุ ตรวจสอบรายงานคณะกรรมการสอบสวน 
       
 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุตัดจา่ยออกจากบัญชีหรือ                กรณไีม่ต้องมผีู้รับผิด           กรณีต้องมีผู้รับผิด 
ทะเบียน 
                                                                                    รายงาน                               เจ้าหน้าที่พัสดุ สรุปเสนอผูม้ี 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ รายงานหัวหน้าส่วนราชการ                        กระทรวงการคลังให้  อ านาจสั่งการใหผู้้รับผิด 
หรือผูไ้ด้รับมอบอ านาจ แจ้งกระทรวงการ  ความเห็นชอบผลการ 
คลัง (เฉพาะกรณีการจ าหน่ายเป็นสูญ)   สอบสวนก่อน                                
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน หรือ                            ชดใช้เป็นเงิน          ชดใช้เป็นพัสดุประเภท 
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค (แล้วแต ่                    ผู้รับผิดชอบใช้ค่าเสียหาย           ตามหลักเกณฑ์        ชนิด ขนาด ลักษณะ 
กรณี) กรณีการแลกเปลี่ยนครุภณัฑ์ แจ้ง              แล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนนิ          ท่ีกระทรวงการ         และคณุภาพอย่าง 
ส านักงบประมาณด้วย ภายใน 30 วัน            การขออนุมัติจ าหน่าย                คลังก าหนด             เดียวกัน    
      
 
 



   

 

  

 

 

  

 
 

  

 

 

แผนแสดงขั้นตอนการจ าหน่ายโดยวิธีการขาย 
 
 
 
      เจ้าหน้าท่ีพัสดุรายงานขออนุมัต ิ   คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิ  เจ้าหน้าท่ีพัสดุสรุปผลการรายงาน 
      ด าเนินการขาย พร้อมขอแต่งตั้ง                 ด าเนินการพร้อมรายงานผูม้ีอ านาจ     สอบข้อเท็จจริง พร้อมแต่งตั้ง 
กรรมการคณะต่าง ๆ เช่น กรรมการสอบ                คณะกรรมการขายและคณะกรรมการ 
   หาข้อเท็จจริงและตรวจสอบสภาพ            ส่งมอบ 
 
 
     หัวหน้าส่วนราชการ หรือผูไ้ดร้ับมอบอ านาจ 
           พิจารณาอนุมัติให้ด าเนินการขาย 
 
 
 ขายโดยตกลงราคา         ขายโดยวิธีทอดตลาด 
 
 
      เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ติดต่อผู้ซื้อหรอื         เจ้าหน้าท่ีพัสดุประกาศขาย            ด าเนินการขายทอดตลาด 
      ได้รับการติดต่อจากผู้ซื้อ แลว้       ทอดตลาด ไม่น้อยกว่า 20 วัน 
        ด าเนินการขออนุมัติขาย 
 
            รายงานผลการด าเนินการ 
      หัวหน้าส่วนราชการหรือผูไ้ดร้ับ                                 รับช าระเงินครบถ้วนแล้วมอบ         ขายต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
       มอบอ านาจ พิจารณาอนุมัต ิ          พัสดุ และน าเงินส่งเป็นรายได้    หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
                        แผ่นดิน 
 
 
 
    ลงจ่ายออกจากบัญช ี รายงานหัวหน้าส่วนราชการ แจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
        หรือทะเบียน    หรือส านักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค ภายใน 30 วัน นับแต ่
          วันลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


