
 

 แนวทางการซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  
(หนังสือสํานักนายกรัฐมนตร ีที่ นร (กวพ.) 1305/8724 ลงวันที ่21 ตุลาคม 2541)  

 

1. อํานาจ   ในการดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 มีอยู

หลายประการ สําหรับในสวนท่ีเกี่ยวกับการซ้ือหรือการจาง อาจจําแนกตามลําดับข้ันตอนดําเนินการออก

ไดเปน 3 ประการ  

1.1 อํานาจในการดําเนินการซ้ือหรือการจาง

1.2 

 เชน การใหความเห็นชอบในการดําเนินการ

ซ้ือหรือการจางตามระเบียบฯ ขอ 29 และการแตงตั้งคณะกรรมการตามระเบียบ ขอ 

34 เปนตน เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ โดยไมจํากัดวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  

อํานาจในการสั่งซ้ือหรือสั่งจาง

1.3 

 เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ ปลัดกระทรวงหรือ

รัฐมนตรีเจาสังกัด แลวแตกรณีตามท่ีกําหนดในระเบียบขอ 65 ขอ 66 และขอ 67  

อํานาจในการลงนามสัญญาหรือขอตกลงหรือจาง

 

 ตามระเบียบขอ 132 เปนอํานาจ

ของหัวหนาสวนราชการในฐานะผูซ้ือหรือผูวาจาง  

อยางไรก็ดี หัวหนาสวนราชการ ปลดักระทรวง หรือรัฐมนตรีเจาสังกัด สามารถท่ีจะมอบ

อํานาจดังกลาวเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดสั่งการแทนก็ได โดยใหคํานึงถึงระดับตําแหนงหนาท่ี 

และความรับผิดชอบของผูท่ีจะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญตามระเบียบ ขอ 9  

สําหรับ การซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ซ่ึงเปนการซ้ือหรือจางคร้ังหน่ึงท่ีมี   วงเงินไม

เกิน 100,000 บาท และระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535    ขอ 39 วรรคหน่ึง 

กาํหนดใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  จัดซ้ือหรือจางก็ไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจาก   หัวหนา

สวนราชการตามระเบียบฯ ขอ 29 น้ัน ระเบียบฯ มีเจตนารมณท่ีจะกําหนดวิธีการปฏิบัติสําหรับการซ้ือ

หรือการจางโดยวิธีตกลงไวเปนพิเศษตางไปจากหลักการขางตน เพ่ือใหเกิดความสะดวกและรวดเร็ว โดย

ถือวาหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุมีหนาท่ีรับผิดชอบในการจัดซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคาไดโดยตรง ภาย

หลักจากท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการตามระเบียบฯ ขอ 29 แลว       โดยไมจําเปน

จะตองเสนอหัวหนาสวนราชการในฐานะผูสั่งซ้ือหรือสั่งจางและผูซ้ือหรือผูวาจาง พิจารณาสั่ง

การในขั้นตอน ขอ 1.2 และ 1.3 ดังกลาวอีก  



2.   เม่ือ หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ ไดจัดซ้ือหรือจัดจางโดยวิธีตกลงราคาตาม ขอ 1 และผูขายหรือ

ผูรับจางสงมอบพัสดุหรืองานจางสวนราชการจะตองดําเนินการตรวจรับพัสดุหรืองานจางตามระเบียบฯ 

ขอ 71 หรือการตรวจการจางตามระเบียบฯ ขอ 72 แลวแตกรณี และถาผลการตรวจรับเปนการถูกตอง

ตามสัญญาหรือขอตกลงแลว คณะกรรมการฯ จะตองทําใบตรวจรับพัสดุหรือใบรับรองผลการปฏิบัติงาน

เปน 2 ฉบับ มอบใหผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ เพ่ือทําการเบิกจายและมอบใหแกเจาหนาท่ีพัสดุ 1 ฉบับ 

เพ่ือรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ  

3. สวนเร่ืองการเบิกจายเงินคาพัสดุหรือคางานจางใหแกผูขายหรือผูรับจางน้ัน ก็ตองดําเนินการ

ตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังในอีกสวนหน่ึง 

 

พรอมกันไปกับการรายงานใหหัวหนา

สวนราชการทราบ  


