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ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 

พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แกไขเพ่ิมเติม



ขอบเขตและกระบวนการจดัหาพัสดุ

• ระเบียบนี้ใชกับเงินงบประมาณ/ เงินที่รมต.

กระทรวงการคลังอนญุาตใหไมตองนาํสงคลัง 

• กระบวนการจัดหาพัสดุ กระทําไดดังนี้

     -การจัดทําเอง

     -การซ้ือ /การจาง

     -การจางที่ปรึกษา / การจางออกแบบและควบคุมงาน

     -การแลกเปลีย่น /การเชา /การยืม

     -การควบคุม และการจําหนายพัสดุ



ผูที่เก่ียวของในการจัดหาพัสดุ(ขอ๕)

• เจาหนาทีพั่สดุ

• หน.เจาหนาที่พัสดุ

.

หัวหนาหนวยพัสดุ

โดยตําแหนง

โดยแตงตั้ง -ขาราชการ/ลูกจาง

               พนักงานราชการ

โดยตําแหนง

โดยแตงตั้ง  -   ขาราชการ

โดยตําแหนง

 โดยแตงตั้ง  -   ขาราชการ



ผูที่เก่ียวของในการจัดหาพัสดุ  (ตอ)

• หัวหนาสวนราชการ

• ผูมีอํานาจอนุมัติ
ส่ังซ้ือ/จาง(ขอ๖๕

• ขอ๖๖และขอ๖๗)

• คณะกรรมการตาง ๆ

• ผูควบคุมงาน

     อธิบดี (สวนกลาง)

    ผูวาราชการจังหวัด (ภมูภิาค)

   หน. จนท.พัสด ุ(วงเงินวิธีตกลง    
ราคา)

   หัวหนาสวนราชการ

    ปลัดกระทรวง

   รัฐมนตรี

   ขอ ๓๔

   วุฒิไมต่ํากวา ปวช. (ขอ ๓๗)



 ผูมีอํานาจส่ังซื้อ /ส่ังจาง

  วิธีตกลงราคา/  สอบราคา/
ประกวดราคา (ขอ ๖๕)

- หส.ราชการ ไมเกิน ๕๐ลาน

- ปลัดกระทรวง เกิน ๕๐ 

   ไมเกิน ๑๐๐ ลาน

- รัฐมนตรี เกิน ๑๐๐ ลาน

วิธีพิเศษ(ขอ ๖๖)

-หส.ราชการไมเกิน ๒๕ ลาน

-ปลัดกระทรวง เกิน ๒๕ แต 

  ไมเกิน ๕๐ ลาน

-รัฐมนตรี เกิน ๕๐ ลาน

วิธีกรณีพิเศษ (ขอ ๖๗)

-หส.ราชการ ไมจํากัดวงเงิน



การมอบอํานาจ    (ขอ ๙)

• หลัก   ผูมีอํานาจ มอบอาํนาจได 

            -แตผูไดรับมอบอํานาจ จะมอบตออีกไมได

ขอยกเวน 

   ๑. เจาของอํานาจมอบใหผูวา ฯ    ผูวาฯ มอบตอได เฉพาะ

      (๑) มอบให รองผูวาฯ หรือผูชวยผูวาฯ /ปลัดจว. /หส.

           ราชการ -โดยใหรายงานเจาของอํานาจทราบดวย

     (๒) หากผูวาฯมอบตอใหผูอ่ืน/ใหขอความเห็นชอบเจาของอํานาจกอน      

๒. การมอบอํานาจ/มอบอํานาจตอของ กระทรวงกลาโหม   เปนไปตาม

ตามระเบียบของกห.



 วิธีการซ้ือ / การจาง
ขอ ๑๙     วธิตีกลงราคา      วงเงินไมเกิน ๑ แสนบาท

ขอ ๒๐    วิธสีอบราคา          วงเงินเกิน ๑ แสนบาท

                                               แตไมเกิน   ๒ ลานบาท

ขอ ๒๑    วิธปีระกวดราคา      วงเงินเกิน ๒ลานบาทขึ้นไป

ขอ ๒๓ , ๒๔ วธิพีเิศษ            วงเงินตัง้แต ๑ แสนบาทขึ้นไป 

                                              - แตมีเงื่อนไข

ขอ ๒๖    วิธกีรณีพเิศษ          ไมกําหนดวงเงนิ

ขอ ๑๘(๖) วธิปีระมูลทางระบบอิเล็กทรอนิกสตามประกาศ-

             กระทรวงการคลัง    วงเงินเกิน ๒ลานขึ้นไป

(ระเบียบฯ 49วิธีทางอิเล็กทรอนิคส วงเงินตัง้แต ๒ ลานขึ้นไป ) 

  



การจัดทํารายงานขอซ้ือ/ขอจาง
           หลัก     กอนการซือ้/จาง ทุกวิธี  (ขอ ๒๗)

         ๑) เจาหนาทีพ่สัดุ ตองทํารายงานขอซื้อ/จาง

         ๒) เสนอขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการ

    ขอยกเวน   ใหเจาหนาที่พัสดุ/หรือ ผูรับผิดชอบ เปนผูจัดทํา

รายงานขอซือ้/จาง เพื่อขอความเห็นชอบภายหลังได เฉพาะ

กรณีตามขอ ๓๙วรรคสอง

       กรณีจัดหาโดยวธิตีกลงราคา/ เพราะเหตุจําเปนเรงดวน

      และไมอาจคาดหมายไวกอนลวงหนาได

         

            



การแตงตัง้คณะกรรมการตาง ๆ (ขอ ๓๔)

๑. คณะกรรมการเปดซองสอบราคา

๒. คณะกรรมการรับ และเปดซองประกวดราคา

๓. คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา

๔. คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ

๕. คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ

๖. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

๗. คณะกรรมการตรวจการจาง

๘. คณะกรรมการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง /โดยวิธีคัดเลือก(ขอ๗๙)

๙. คณะกรรมการกาํหนดราคากลาง (มติคณะรัฐมนตรี)



องคประกอบ และมติของคณะกรรมการ
 

องคประกอบ - ประธาน และกรรมการ เปนขาราชการระดับ ๓ ขึ้นไป     

                        อยางนอย ๓ คน        (ส.เวียน/ว๑๕๕ลว.๑พ.ค.๕๐

                        ใหพนักงานมหาวิทยาลัย เปนกรรมการ ตามขอ๓๔ ได) 

                      - แตงตั้งกก.เปนคร้ัง ๆ ไป / คําสั่งแตงตั้งไมมีรูปแบบ

 ขอหามแตงตั้งกรรมการซ้ํากัน

  ๑. กก.เปดซองสอบราคา /หรือกก.พจิารณาผลประกวดราคา 

                        หามเปน   กรรมการตรวจรับพัสดุ

 ๒. กก.รับ-เปดซองประกวดราคาหามเปนกก.พจิารณาผลประกวดราคา

มติกรรมการ-ประธาน/กรรมการตองมาประชุมลงมติไมนอยกวากึ่งหน่ึง

                  -ใหถอืเสยีงขางมาก ถาเทากัน ใหประธานช้ีขาด

                  -  เวนแต คกก.ตรวจรับพัสดุ/งานจาง  ใหถือมติเอกฉันท                 



ขอยกเวน ไมแตงตั้งในรูปคณะกรรมการ

๑. การซื้อ/การจางวงเงินไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท (ขอ๓๕วรรคทาย)

-จะแตงตั้งขาราชการ /ลูกจางประจํา/พ.ราชการ/พ.

มหาวทิยาลัย (กค(กวพ)๐๔๐๘.๔/ว ๑๕๕ ลว. ๑ พ.ค. ๕๐) 

เพียงคนเดียว ที่มิใชผูจัดซื้อจัดจาง  เปนผูตรวจรับ พัสดุ/งาน

จาง ก็ได 

๒. กรณีงานจัดทาํเอง  (ขอ ๑๕)

       -ใหแตงตั้งผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเอง

       -และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงาน

       ( เวนแต มีเจาหนาที่รับผิดชอบอยูแลว)



การแบงซือ้ / แบงจาง

(ขอ ๒๒ วรรค ๒)

    การแบงซ้ือ แบงจาง หมายถึง การแบงวงเงินที่จะซ้ือ /
จาง   ในคร้ังเดียวกัน ออกเปนหลายคร้ัง  

     โดยไมมีเหตุผล /ความจําเปน และ มีเจตนาที่จะ
หลีกเลีย่ง

        ๑) ใหผูมีอํานาจส่ังซ้ือ /ส่ังจาง เปลี่ยนไป

        ๒) แบงวงเงิน ใหลดลงเพ่ือเปลี่ยนวิธีจัดหาพัสดุ 

     



วธิตีกลงราคา

       หลักวิธีปฏิบัติ (ขอ๓๙)

 (๑)  ใหจนท.พัสดุจัดทาํรายงานขอซือ้/จาง  ตามขอ ๒๗

         เพื่อขอความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการ 

 (๒)  เมื่อไดรับความเห็นชอบแลว                                                                                

         -ใหเจาหนาที่พัสดุติดตอตกลงราคากับผูขาย/ผูรับจางโดยตรง   

         -หลังจากน้ัน ใหหัวหนา จนท.พัสดุ เขียนใบสั่งซื้อ/จาง ได ภายใน   

          วงเงินที่ไดรับความเห็นชอบน้ัน

   ขอยกเวน(ขอ๓๙ว.๒)กรณีจําเปน/เรงดวน/ไมอาจคาดหมายไวกอน

  (๑) ใหจนท.พัสดุ/จนท.ผูรับผิดชอบ ซื้อ/จาง  ไปได      

  (๒)ทาํรายงานขอซือ้/จางภายหลัง/ ใชรายงานเปนหลักฐานตรวจรับ



วิธีสอบราคา
 วิธีดําเนินการ

   ๑. ใหเจาหนาทีพ่สัด ุจัดทาํเอกสารสอบราคา  (ตามขอ ๔๐)

   ๒. ขอ ๔๑  ใหกําหนดวันเผยแพรเอกสาร หางจากวันปดรับ

        ซองไมนอยกวา ๑๐วัน  โดยวิธี

              -ปดประกาศ ที่สํานักงาน และ

              -สงใหผูมีอาชพีขาย-รับจาง ทางไปรษณีย ใหมากราย

    วิธียื่นซอง- ยื่นซองเอง/ทางไปรษณีย/จาหนาซองถึงประธาน

     วิธีรับซอง  -  ลงวันที่รับซองโดยไมเปดซอง

                  -  สงใหหัวหนาจนท,พัสด ุเก็บรักษา

                 -  เม่ือถึงวันเปดซอง สงมอบใหคณะกก.เปดซอง 



การจัดทําเอกสารสอบราคา ขอ๔๐ /(ประกวดราคา)

 ๑. กําหนดคณุสมบตัขิองผูเสนอราคา/งาน

   - ตองมีอาชีพขาย/รับจาง /ไมเปนผูทิ้งงาน/ไมมผีลประโยชน

รวมกัน 

   - งานกอสราง ๑ ลานขึ้นไป ผูเสนอราคาตองเปนนิติบุคคล

      (มตคิรม./ว ๘๐ ลว. ๘ มิ.ย.๒๑)

   - กําหนดผลงานได ไมเกิน ๕๐%(มตคิรม./ว ๑ ลว.๓ ม.ค ๓๗)

 ๒ กําหนดใหผูเสนอราคา/งาน ตองมีเอกสารใดๆ      

- เชน  งานกอสราง ตองทาํใบ BOQ (มตคิรม.ว ๘๐ ลว๘มิย๒๑)

 



การจัดทําเอกสารสอบราคา/(ประกวดราคา) (ตอ)

  ๓. กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของสิ่งของ/งานจาง

     -ไมระบุย่ีหอ /spec ใหใกลเคียง/เจาะจง/เอ้ือประโยชน ใหผูขาย

       /ผูรับจางรายใดรายหน่ึง โดยเฉพาะ(มติครม.ว ๕๒ลว.๒๘มี.ค.๒๐)

๔.  กาํหนดเง่ือนไข การเสนอราคา /งาน หลักเกณฑการตัดสินราคา      

      ไวในประกาศ    เชน         

            ๑) - การซื้อ/ จาง ในคร้ังเดยีวกนั หากมีหลายรายการ

                   จะพิจารณาราคารวม หรือ/ตอรายการ) 

            ๒) เง่ือนไขมกีารจายเงินลวงหนา

             
         



หนาที่ของคณะกรรมการเปดซองสอบราคา

เม่ือถึงวัน เวลาเปดซอง (ขอ ๔๒)

๑.  ตรวจสอบผูมีผลประโยชนรวมกัน(กอนเปดซองใบเสนอราคา)

   ๒. เปดซองอานราคา อานเอกสาร ลงนามกํากับ

   ๓. คดัเลือกผูเสนอราคา /ส่ิงของ/งาน ที่มีคุณสมบัติ / คณุภาพ  

        เปนประโยชนตอทางราชการ

   ๔. ตดัสินผูชนะราคารายต่ําสุด / ถาต่ําสุดเทากัน /ยื่นซองใหม

   ๕. มีผูเสนอราคาถูกตอง รายเดียว ไมยกเลิก

   ๖. ถารายต่ําสุด เสนอราคาเกินวงเงิน ใหตอรองราคา (ขอ ๔๓)

   ๗. รายงานผล หน.สวนราชการ ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ  



แนวทางการพิจารณาคุณสมบัติของผูเสนอราคา

 สวนของคุณสมบัติผูเสนอราคา 
    - ย่ืนเอกสารไมครบ/ไมประกาศช่ือ /ไมเปดซองรายที่ย่ืนไมครบ

    - แจงรายน้ันใหทราบ 

สวนของใบเสนอราคา 
   -  ไมกรอกวันสงมอบ / ไมกาํหนดวันยืนราคา

   -  ลดราคาในใบเสนอราคา  /กรอกราคาผิดพลาด

   -  เสนอพสัดหุลายย่ีหอ

สวนของแคตตาล็อก แบบรูป รายการละเอียด

     -คัดเลือกคุณภาพ/คุณสมบัติสิ่งของ/งานทีเ่ปนประโยชนตอราชการ



วิธีประกวดราคา

• การจดัทาํเอกสารประกวดราคา ใหทําตามแบบที่ กวพ. กาํหนด

• หากจะกําหนดคุณสมบัติผูเสนอราคาเพิ่มเติมจากแบบของกวพ.  

    -ใหถือปฏบิัติตามหนังสือเวียนของกวพ.(นร(กวพ)๑๓๐๕/ว ๗๙๑๔ 

      ลว.๒๒ ก.ย.๒๕๔๓ เชน ไมกําหนดทุนจดทะเบยีน ตองมีหนังสือ 

      รับรองทางการเงินจากสถาบนัการเงิน ของผูเสนอราคา เปนตน)

• การเผยแพรเอกสารประกวดราคา   (ขอ ๔๕, ๔๖)

    -ปดประกาศ ณ สํานักงาน                -สงใหกรมประชาสัมพันธ

    -วิทยุ/หนังสือพิมพ/อ.ส.ม.ท.           -ศนูยรวมขาว/ส.ต.ง

• เผยแพรไปแลว หากตองแกไข /ช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติม

     ใหทาํหลักฐาน เอกสาร/ประกาศ  เพิ่มเติม



การกําหนดหลักประกันซอง  ไวในเอกสารประกวดราคา 

( หลักประกันสญัญา ใชเหมือนกัน)

• ขอ ๑๔๑ , ๑๔๒ ใหผูเสนอราคาใชอยางหนึง่อยางใดดงันี้

   ๑.  เงินสด

   ๒. เช็คที่ธนาคารสัง่จายลงวนัที่ใชเช็ค ชําระตอเจาหนาที ่

       หรือ  ชําระกอนวนันัน้ไมเกิน ๓ วันทําการ

   ๓. หนังสอืค้าํประกันของธนาคารภายในประเทศ

   ๔. หนังสือค้ําประกันของบริษัทเงินทุนหลักทรัพย

       ตามรายช่ือทีธ่ปท. แจงเวียน

   ๕. พันธบัตรรัฐบาล



มูลคาหลักประกัน

  อัตราจํานวนเต็ม  ๕%  ของวงเงิน/ ราคาพัสดุ ที่
จัดหาในครั้งน้ัน

     เวนแต การจัดหาที่สําคัญพิเศษ สูงกวาไมเกิน ๑๐% 

  กรณีสวนราชการ / รัฐวิสาหกิจ  เปนผูเสนอราคา,

       เปนคูสัญญา

- ไมตองวางหลกัประกัน



หนาที่ของคณะกรรมการรับ และเปดซองประกวดราคา

  ๑. รับซองราคา/ ตรวจหลักประกันซอง รวมกับจนท.การเงิน

     (สงสําเนาใหธนาคาร/ บริษัทเงินทุนฯ/ ธปท ผูค้ําประกัน

ทราบ)

  ๒. รบัเอกสารตามบัญชรีายการ  สวนที่๑/สวนที่ ๒

     สงมอบเอกสารสวนที ่๑ใหคณะกรรมการพิจารณาผล

     เพ่ือตรวจสอบผูมีผลประโยชนรวมกัน

  ๓. เปดซอง/อานราคา/บัญชเีอกสาร โดยเปดเผย เฉพาะราย

ที่ประกาศรายชื่อ/ลงชือ่กํากับเอกสาร/สงใหคกก.พิจารณาผล



หนาท่ีคณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา

ใชวิธีพิเศษ

- ประกวดราคาใหม
  ไมไดผลดี

ตอรอง ขอ43

- สูงกวาวงเงนิ

-คัดเลือกส่ิงของ/งานจาง ผอนปรน

  ท่ีมิไชสาระสําคัญได

รายต่าํสดุ

- พจิารณาราคา เกณฑปกติ

ยืน่ซองใหม

- เทากนัหลายราย

ปกติยกเลิก/เม่ือมีผูเสนอ

- ถูกตองรายเดียว (51)

 ยกเลิก - ไมมีผูเสนอราคา  

   หรือไมถูกตองตาม    

   spec  (52)

- ตรวจสอบคุณสมบัติผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกัน



การซ้ือโดยวิธีพิเศษ (ขอ ๒๓) 

เงื่อนไข วงเงินเกินหนึ่งแสน วิธีการ (ขอ ๕๗)

จนท. พัสดุ หัวหนาสวนราชการ
ใหความเห็นชอบ ขอ๒๙

รายงาน ขอ ๒๗

- จะขายทอดตลาด เจรจาตกลงราคา

- ซื้อเพ่ิม (Repeat Order) เจรจาผูขายรายเดมิ เงื่อนไข-ราคาเดมิ
หรือดีกวา

- เรงดวนชาเสียหาย เชญิผูมีอาชพีขายมาเสนอราคา/ตอรอง

- ราชการลับ เชิญผูมีอาชพีขายมาเสนอราคา-ตอรอง



การซ้ือโดยวิธีพิเศษ (ตอ)

สั่งตรงโดยใหหนวยงานอื่นใน

ตางประเทศสบืราคาให
 - ซื้อจาก

ตางประเทศ

เชิญผูผลิต/ผูแทนจําหนายมาเสนอ

ราคาและตอรอง
 - จําเปนตองระบุยี่หอ

เชญิเจาของมาตกลงราคา- ซื้อที่ดินและสิ่งกอสราง

- ดําเนินงานโดยวิธีอื่น

แลวไมไดผลดี

สืบราคาจากผูมีอาชีพขายและผูเสนอ

ราคาที่ถูกยกเลิก (ถามี) ตอรองราคา



การจางโดยวธิีพิเศษ(ขอ ๒๔)

- กรณีเปนงานที่ตองใชชางฝมือโดย
  เฉพาะหรือชํานาญโดยพิเศษ

- เชญิผูมอีาชพีโดยตรงมาเสนอราคา

เง่ือนไข วงเงินเกิน ๑ แสนบาท วิธีการ (ขอ ๕๘

จนท. พัสดุ หัวหนาสวนราชการ
ใหความเห็นชอบ ขอ๒๙

รายงาน ขอ ๒๗

- เรงดวนชาเสียหาย - เชญิผูมอีาชพีโดยตรงมาเสนอราคา

- กรณีเปนงานจางซอมทีไ่มทราบ
  ความเสยีหาย

- เชญิผูมอีาชพีโดยตรงมาเสนอราคา



การจางโดยวิธีพิเศษ (ตอ)

ราชการลบั เชิญผูมีอาชีพโดยตรงมาเสนอ
ราคา

จางเพิ่ม 
(Repeat  Order)

เจรจากับผูรับจางรายเดมิ 

ราคาต่ํากวาหรือราคาเดิม

สืบราคาจากผูมีอาชีพรับจาง

และผูเสนอราคาทีถ่กูยกเลกิไป 

(ถามี) และตอรองราคา

ดําเนินการโดยวิธีอ่ืน

ไมไดผลดี



วิธีกรณีพิเศษ (ขอ ๒๖)

ที่เปนสวนราชการ /รัฐวิสาหกิจ

หนวยงานตามกฎหมาย

ทองถ่ิน/หนวยงานอ่ืน ๆ

หน.สวนราชการ อนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจาง

ไดไมจํากัดวงเงิน

-วงเงินไมเกิน๑ แสนบาท ใหจนท.พัสดุ

สั่งซื้อ/จางไดภายในวงเงินท่ีไดรับ

ความเห็นชอบจากหน.สวนราชการ

(ขอ๒๗)

(ขอ๒๙) 

จนท.พัสดุ หัวหนาสวนราชการ

ใหความเห็นชอบ

ติดตอตกลงราคา

กับผูขายหรือผูรับจาง

-เปนผูทํา/ผลิตเอง/จําหนาย/ใหบริการ

และนายกรัฐมนตรี/มีกฎหมาย/มติคณะรัฐมนตรีอนุมัติ

ใหซื้อ/จางไดโดยไมตองสอบ/ประกวดราคา



สัญญาและหลักประกัน



การทําสัญญา  ม ี ๓ ลักษณะ

๑ทําสัญญาตามตวัอยางท่ี กวพ. กําหนด (ขอ๑๓๒) 

   -เพ่ิม/ รางใหม/ เสียเปรียบ/ไมรัดกมุ สงอัยการ

๒. ทําขอตกลงเปนหนังสือ (ขอ ๑๓๓) 

๓. ไมทําสัญญา/ขอตกลง เปนหนังสือ ก็ได 

      (ขอ ๑๓๓   วรรคทาย)



หลัก   ทาํเปนบันทึกขอตกลงได  กรณีดังน้ี

  ซื้อ /จาง แลกเปลี่ยน โดยวิธีตกลงราคา หรือ การจางที่ปรึกษา

 คูสัญญา สงของไดครบถวน ภายใน ๕ วันทําการ นับจากทํา

ขอตกลง

 การซื้อ / จาง โดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๓หรือ ๒๔ (๑)-(๕)

  การเชาที่ไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากการเชา

ขอยกเวน ตามขอ ๑๓๓วรรคทาย จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกัน    
ก็ได          ไดแก   (๑)   การจัดหาวงเงินไมเกิน๑หมื่นบาท หรือ

                    (๒)  การซื้อ/จาง โดยวิธีตกลงราคากรณีเรงดวน

กรณีทําขอตกลง/ไมทําตามแบบสัญญา (ขอ๑๓๓)



การจายเงินลวงหนา ที่กําหนดในสัญญา(ขอ ๖๘)

 ซื้อ/จาง จากสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ    จายได ๕๐%

 ซื้อจากตางประเทศ               จายตามทีผู่ขายกาํหนด

 การบอกรบัวารสาร,/ส่ังจองหนังสือ/       จายเทาที่จายจริง

    ซื้อขอมูล E /บอกรบัสมาชกิInternet       

 ซื้อ/จาง วิธีสอบราคา/ประกวดราคา      จาย ๑๕% 

    (ตองกําหนดเงื่อนไขไวในประกาศดวย)

 ซื้อ/จาง โดยวิธีพิเศษ                จาย ๑๕%



การแกไข/เปลี่ยนแปลงสัญญา (ขอ ๑๓๖) 
หลัก    *สัญญาที่ลงนามแลว   หามแกไขเปลี่ยนแปลง

ขอยกเวน  - แกไขได ถา

    - จําเปน/ไมทาํใหเสยีประโยชน /เพื่อประโยชนราชการ

    - ถาตองเพิ่ม /ลดวงเงิน /ขยายเวลาสงมอบ /ใหตกลง

      ไปพรอมกัน

   - จะแกไขสัญญาเม่ือใดก็ได แตตองกระทาํกอนสงมอบงานงวด

     สุดทาย 

   - กรณีงานเกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง /งานเทคนิคเฉพาะอยาง

     ตองไดรับการรับรองจากสถาปนิก/วิศวกรฯที่รับผิดชอบที่จะแกไขกอน



การงด  ลดคาปรับ  หรือการขยายเวลา

ทําการตามสัญญา(ขอ๑๓๙)

สาเหตุ
 (๑)เหตเุกิดจากความผิด ความบกพรองของราชการ
 (๒)เหตุสุดวิสยั
 (๓)เหตเุกิดจากพฤติการณ ทีคู่สญัญาไมตองรับผิด

เงื่อนไข
• ตองแจงเหตุใน ขอ ๑๓๙(๒)หรือ(๓) ภายใน 15 วัน 
   นับแตเหตุสิ้นสุด
•ใหพิจารณาใหตามจํานวนวนัทีม่เีหตเุกิดขึน้จริง

อํานาจอนุมัติ
•  หัวหนาสวนราชการ



การบอกเลกิ /ตกลงกันเลิก  สัญญา หรือขอตกลง

การบอกเลิกสัญญา  (ขอ ๑๓๗)

หลัก ๑) เมื่อผิดสญัญา/หรือมีเหตุเช่ือไดวา ผูรับจางไมสามารถ 

         ทาํงานไดแลวเสร็จภายในเวลาที่กาํหนด

     ๒) มีคาปรับเกิน ๑๐% ของวงเงินทัง้สญัญา (ขอ ๑๓๘)

        เวนแต จะยินยอมเสียคาปรับ ก็ใหผอนปรนไดเทาที่จําเปน

การตกลงเลิกสญัญา/ขอตกลง ตอกัน 

         -ทําไดเฉพาะเปนประโยชน หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของ

          ราชการเทาน้ันหากตองปฏิบัติตามสัญญา/หรือขอตกลงตอไป 



การคิดคาปรับตามสัญญา

• เม่ือครบกําหนดสัญญา /ผิดสัญญาตองแจงการปรับ

•  คิดคาปรับนับถัดจากวันครบกําหนดสัญญา/ขอตกลง

    -โดยหักจํานวนวนัที่ใชไปในการตรวจรับออกกอน

• สงวนสิทธปิรับ เม่ือสงมอบของ/งาน ไมตรงตาม

สัญญา

• เงื่อนไขสัญญาซ้ือเปนชุด  ใหปรับทั้งชุด

• ส่ิงของรวมติดตั้ง/ทดลอง/ปรับตามราคาของทัง้หมด



วิธีคิดคาปรับงานซ้ือและจางทําของ

• ตวัอยาง สญัญามลูคา ๑ ลานบาท อัตราคาปรับ๐.๑๐ กาํหนดสง
มอบพัสดุ/งาน ไว  ๓ งวด งวด๑,๒งวดละ ๒.๕ แสน งวดสุดทาย 
๕ แสน คิดคาปรับตามจํานวนสิ่งของที่ยังไมไดรับมอบ

• ผูขาย/ผูรับจางสงมอบทั้ง ๓งวด หลังจากผิดสญัญาแลว

งวดที๑่ ๑ล.X ๐.๑๐Xจํานวนวันนับถัดจากครบกําหนดสัญญาถึงวันสงมอบ
๑๐๐

งวดที่๒ ๗.๕แสนX๐.๑๐Xจํานวนวันนับถัดจากสงมอบงวด ๑ถึงวันสงมอบงวด ๒

๑๐๐

งวดที๓่ ๕แสนX๐.๑๐X จํานวนวันนับถัดจากสงมอบงวด ๒ ถึงวันสงมอบงวด ๓

๑๐๐



วิธีคิดคาปรับงานจางกอสราง

• ตวัอยาง สญัญามลูคา ๑ ลานบาท อัตราคาปรับวันละ๑,๐๐๐บาท
กําหนดสงมอบไว  ๓ งวด งวด๑,๒งวดละ ๒.๕ แสน งวดสุดทาย ๕ 
แสนผูรับจางสงมอบทั้ง ๓งวด หลังจากผิดสญัญาแลว

งวดที่๑     ๑,๐๐๐Xจํานวนวันนับถัดจากครบกําหนดสัญญา  

              ถึงวันสงมอบ

งวดที่๒      ๑,๐๐๐Xจํานวนวันนับถัดจากสงมอบงวด ๑ถึงวันสงมอบ

                  งวด ๒

งวดที่๓    ๑,๐๐๐Xจํานวนวันนับถัดจากสงมอบงวด ๒ถึงวันสงมอบ

                  งวด ๓



การตรวจรับพัสดุและตรวจการจาง



 หนาทีข่องคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ขอ ๗๑)
     -ใหคณะกรรมการตรวจรบัพัสด/ุตรวจรับของในวันที่ผูขาย/   

       รบัจางนาํมาสง    อยางชาไมเกิน ๕วันทําการ

     -ผูขาย/ผูรับจางตองมีหลักฐานการสงมอบ เปนหนังสือทุกครั้ง

 >  ใหถือวาผูขาย  /ผูรบัจาง สงมอบถูกตอง ณ วันที่นําพัสดุมาสง

 >  สงมอบของใหเจาหนาที่พัสด ุ 

 >  ทําใบตรวจรับอยางนอย ๒ ฉบับ

    ( ใหผูขาย ๑ เจาหนาที่พัสดุ ๑  เพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน ) 

การสงมอบและการตรวจรับพัสดุ

กรณีตรวจรับพัสดุถูกตองตามสัญญาหรือขอตกลง



 

  * ใหรีบรายงาน หส. ราชการทราบ  เพ่ือส่ังการทันที

* ใหดูสัญญา /หากจําเปน  จะรับเฉพาะในสวนที่ถูกตองกไ็ด

>  รบีรายงาน หส.ราชการ เพ่ือแจงผูขาย/ ผูรบัจาง ทราบภายใน 

    ๓ วันทําการ นับแตวันตรวจพบ

•สงวนสิทธิปรับ (สวนที่สงไมถูกตอง) กรณีสงเกนิอายสุญัญา

หนาที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (ตอ)

กรณีตรวจรับไมถูกตอง

กรณีถกูตองแตไมครบจํานวน / หรือครบ แตไมถกูตองทัง้หมด



คณะกรรมการตรวจการจาง มีหนาที่ดังนี้ 

ตรวจตามรายงานของผูควบคุมงาน 

 ดกูารปฏิบัตงิานของผูรับจาง

 ตรวจตามแบบรูป รายการละเอียดตามทีร่ะบใุนสญัญา

ทกุสปัดาห

 รับทราบการสั่งการของผูควบคุมงาน กรณีสั่งผูรับจางหยุด/ 

   พกังาน 

 แตตองรายงาน หส.ราชการสัง่การ

การตรวจรับงานจางกอสราง (ขอ๗๒)



หนาทีข่องคณะกรรมการตรวจการจาง(ตอ)

กรณีมขีอสงสยัเห็นวาไมนาจะเปนตามหลักวชิาการ 

  ใหออกตรวจสถานที่ที่จาง

  ใหมีอํานาจ
สั่งเปล่ียนแปลง,แกไข,เพิ่มเติม,ตดัทอน งานจางได

    เพือ่ใหเปนไปตามรูปแบบ /รายการ / ขอตกลง

  ตรวจผลงานที่สงมอบ
ภายใน 3 วนัทาํการนับแตวนัประธานกรรรมการรับทราบ

ตรวจใหเสร็จโดยเร็วที่สุด



 ตรวจตามแบบรูปรายการละเอียด ขอตกลงในสญัญา          

           ทุกวัน

   มีอาํนาจ

  สัง่เปล่ียนแปลง แกไขเพิม่เตมิ ตดัทอน เฉพาะกรณี 

         เพื่อใหเปนไปตามสญัญาและหลักวชิาการชาง

   ถาผูรับจางขัดขืนไมทํา

  ใหสั่งหยุดงานเฉพาะสวน /ทั้งหมดไวกอน 

          จนกวาจะยอมปฏิบตัติาม

  รีบรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทนัที

หนาที่ของผูควบคุมงานจางกอสราง(ขอ ๗๓)



  กรณีเห็นวา

รูปแบบรายการละเอียด ขอกําหนดสัญญาขดักัน

 คาดหมายวาแมเปนไปตามรูปแบบฯ ก็จะไม

ม่ันคงแขง็แรง  ไมปลอดภยั ไมเปนไปตามหลกัวิชา

ชาง

 ส่ังพักงานไวกอน 

 รายงาน คกก. ตรวจการจางโดยเร็ว

หนาที่ของผูควบคุมงานจาง (ตอ)



  การยืมพัสดุ (ขอ๑๔๖-๑๕๐)

การใหยืม / นําพัสดุไปใช  ที่มิใชประโยชนทางราชการ

   ทําไมได

ทําหลักฐานการยืมไวดวย  ผูใหยืม มีหนาที่ทวงคืน

การสงคืน    - สงคืนในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย 

                 - หาก ชํารุดตองซอมใหอยูในสภาพเดิม หรือ

                    ชดใชเงิน ตามสภาพที่เปนอยูในขณะยืม / 

                    ใหทวงคืน



การแลกเปล่ียนพัสดุ (ขอ๑๒๓-๑๒๗)

หลัก แลกเปลี่ยนไดเฉพาะจําเปน - เฉพาะครุภัณฑ กับ ครุภัณฑ

                                                         - วัสดุ กับ วัสดุ

วิธีการ  ใหหัวหนา จนท.พัสด ุแสดงเหตผุล/ความจําเปนที่ขอแลก

• กรณีแลกกับเอกชน ใหนําวิธีซื้อมาใชโดยอนุโลม

    ขอยกเวน –        หากพัสดุที่จะแลก มีราคาซื้อ /ไดมารวมกัน

                          ไมเกิน  ๑ แสน  ใหใชวิธีตกลงได

• กรณีแลกเปลี่ยนกับสวนราชการ ดวยกัน/ รัฐวิสาหกิจ/ทองถ่ิน  

     ใหเปนดุลพินิจของหัวหนาหนวยงานน้ัน ที่จะตกลงกัน



การเชาสังหาริมทรัพย และอสังหาริมทรัพย
(ขอ๑๒๘-๑๓๐)

   หลัก  - กระทําไดใหนําวิธีซื้อมาใชโดยอนุโลม  เฉพาะกรณี

         เชาที่ดิน เพื่อใชประโยชนของสวนราชการ

         เชาสถานที่ เพื่อใชเปนที่ทําการ

         เชาสถานที่ เพื่อใชเปนที่พัก สําหรับผูมีสิทธิ

         เชาสถานที่ เพื่อใชเปนที่เกบ็พัสดุ

    อัตราจายคาเชาลวงหนา จายเฉพาะสัญญาเชาไมเกิน ๓ ป

  - เชาจากหนวยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ จายลวงหนาไมเกนิ ๕๐% 

  - เชาเอกชน                             จายลวงหนาไมเกิน ๕๐%            



การควบคุมพัสดุ (ขอ ๑๕๑)

 พัสดุไมวาจะไดมาดวยวิธีใด 

      -ใหเจาหนาทีพ่สัดลุงบัญช/ี ลงทะเบียน ควบคุม  ตาม

        ตัวอยาง ที่กวพ.กําหนด

วิธีปฏิบัติ (ดวนที่สุดที่ กค(กวพ)๐๔๐๘.๔/ว๑๒๙ ลว.๒๐ต.ค๔๙

           ๑)  วัสดุ  - ลงทะเบียนตามแบบที่ กวพ. กําหนดไวเดิม

           ๒)  วัสดุ ที่มีอายุการใชงานเกินกวา ๑ ป ซึ่งมีราคาตอ

หนวยหรือตอชุดไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท และครุภณัฑ 

          -ใหลงทะเบียนตามแบบทีก่รมบัญชกีลางกาํหนดไว 

ดวนที่สุด ที ่กค๐๕๒๘.๒/ว ๓๓๕๔๕ ลว.๑๖ พ.ย. ๒๕๔๙



การตรวจสอบพัสดุประจําป(ขอ ๑๕๕)

- กอนสิ้นเดือนกันยายนของทุก ป ใหหส,ราชการ หรือ หน.
งานตามขอ ๑๕๓

- แตงตั้งเจาหนาที่ในสวนราชการ/หนวยงานนั้นซึ่งมิไช
เจาหนาที่พัสดุ คนหนึ่ง/หรือหลายคน

- ใหตรวจสอบพัสดุงวดตั้งแต ๑ ตลุาคมปกอน – ๓๐ กันยายน
ปปจจุบัน

- ใหเร่ิมตรวจในวนัเปดทาํการแรก ของเดอืนตลุาคม วา:-

      มีพสัด ุชํารุด เสือ่มคณุภาพ สญูไป เพราะเหตุใด

         หรือไมจาํเปนตองใชงานตอไป

     ใหรายงานผลตรวจสอบ ตอผูแตงตั้ง๑ชุด /สตง. ๑ ชุด



การจําหนายพัสดุ (ขอ ๑๕๗) 
 พัสดใุดหมดความจําเปนในการใชงาน /ใชงานจะส้ินเปลือง  

คาใชจายมาก 

 ใหรายงานหส.ราชการ จําหนายโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังตอไปนี้

 ขาย/ขายทอดตลาด 

      (เวนแต ไดมารวมกันไมเกิน ๑ แสน ใชวิธีตกลงราคา)

  แลกเปล่ียน

   โอนใหสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ ทองถิ่น องคการสาธารณกุศล

 แปรสภาพ หรือทาํลาย

     ( ขอ๑๖๐ เมื่อดําเนินการตามระเบียบแลว ใหจายออกจากทะเบียน)



มตคิณะรฐัมนตร ี๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๑

เรื่อง มาตรการชวยเหลือผูประกอบอาชีพกอสรางและอาชพีอื่น

• ๑. มาตรการชวยเหลือผูประกอบอาชีพกอสรางอันเกิดจากวิกฤต
ภาวะราคาน้ํามัน ราคาเหล็กและวัสดุกอสรางทีป่รับสูงข้ึน

     ก.ดานสัญญา 
      (๑) การชะลอการยกเลิกสัญญา

      (๒) การขยาย/เพิ่ม ระยะเวลาสัญญา

           (ใหรวมถึงสัญญากอสรางที่ไดลงนามไวกอนวันที่ ๑ ตุลาคม            

           ๒๕๕๐ และไดมกีารสงมอบงานงวดสุดทายแลว แตยังอยูใน

           ระยะเวลา ๑๘๐ วัน นับแตวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๐ดวย)

     (๓) การยกเลิกสัญญากับผูรับจาง  โดยไมถือเปนผูทิ้งงาน

      



     (๔) การเพิ่มคูสัญญา

    (๕)การจายเงินลวงหนาในอัตรารอยละ ๑๕

     (๖) การหักเงินค้ําประกันผลงาน

     (๗) การแบงงวดเงิน/งวดงาน ใหม

     (๘) การกําหนดระยะเวลาในการยื่นซองขอเสนอ

     (๙) การกําหนดราคากลางใหเปนปจจุบัน

     (๑๐) ในการขอรบัความชวยเหลือตามขอ ๒.๑,๒.๒,๓,๔.๑,๕.๑,๖.๑  

         และ ๗.๑ ใหย่ืนหนังสือขอ ภายใน ๖๐ วันนับแตค.ร.ม. มีมติ

    (๑๑)ใหคณะกรรมการวาดวยการพัสด(ุกวพ.)เปนผูวินิจฉัยปญหา    

          ยกเวน คา K ใหสํานักงบประมาณ เปนผูวินิจฉัยปญหา

 



ข. ดานการชดเชยเงินคางานกอสราง

     (๑) ใหชวยเหลือเพิ่มคางานเฉพาะคาวัสดุเหล็กและนํ้ามันดีเซล

           ในอัตรา๔%ของปริมาณงานตามสูตรที่กําหนดไวในแตละ

           ประเภทงานกอสรางทีใ่ชกบัสญัญาแบบปรับราคาได(คาK)

            (โดยใหสาํนักงบประมาณรวมกบัหนวยงานภาครัฐ และ

             เอกชน และกระทรวงพาณิชย รับไปพิจารณาทบทวน  

             หลักเกณฑ และราคา ประเภทงานกอสราง ใหสอดคลองกับ

             สถานการณปจจุบัน)

๒. ดานผูประกอบอาชีพอ่ืน

     -ใหกระทรวงการคลังรับไปพิจารณารวมกับสํานักงบประมาณและ   

     หนวยงานอ่ืนที่เกี่ยวของวา  สมควรจะใหความชวยเหลือใหครอบคลุม

ผูประกอบอาชีพอ่ืนเพิ่มเติมอีกหรือไม



หนังสือเวียน

ขอรองเรียน และขอหารือ

ที่นาสนใจ
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