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ค าน า 
 

                  กระบวนการจัดการความรูเ้ป็นกระบวนการท่ีจะช่วยให้เกิดการพัฒนาการของความรูเ้ป็นการ 
บริหารจัดการเพื่อนําความรู้จากแหล่งความรู้ไปให้ผู้ใช้เพื่อทําให้เกิดการปรับปรุงโดยมีความคาดหวังว่า 
แผนการจัดการความรู้นี้จะเป็นจุดเริ่มต้นสําคัญสู่การปฏิบัติราชการที่ดีระบบบริหารจัดการองค์ความรู้ 
ปัจจุบันเข้ามาเป็นหัวใจสําคัญในการนําเสนอข้อมูลที่เกิดประโยชน์เพื่อให้ผู้ที่สนใจผู้เกี่ยวข้องสามารถ 
สืบค้นและสามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
                 คูมื่อ“ปัญหาพัสดุที่ควรรู้”นี้หน่วยตรวจสอบภายในจังหวัด ได้รวบรวมมาจากแหล่งความรู้ต่างๆ 
ที่เห็นว่าจะอํานวยประโยชน์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจตลอดจนสามารถนําไปใช้เป็นแนวทางในการ 
ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่เก่ียวข้องเพ่ือทําให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นและหวังว่าคู่มือเล่มนี้ 
จะเอ้ือประโยชน์ต่อผู้ใช้สมตามวัตถุประสงค์และเจตนารมณ์ของกลุ่มตรวจสอบภายในต่อไป 
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ปัญหาพัสดุที่ควรรู้ 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
1. การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความ
จําเป็นต่อเนื่องจะเช่าหรือจ้างจาก 
ผู้ให้บริการรายเดิมได้หรือไม่ 

ในการเช่าพัสดุหรือการจ้างเหมาบริการที่มีช่วงเวลาสิ้นสุดของสัญญาเป็นระยะเวลาหนึ่งๆ
และเม่ือครบกําหนดเวลาการเช่าหรือการให้บริการตามสัญญาแล้วบางกรณีมีความจําเป็น
จะต้องเช่าพัสดุจากผู้ให้เช่ารายเดิมหรือจ้างผู้ให้บริการรายเดิมต่อเนื่องไปอีกซึ่งย่อมจะไม่
สามารถดําเนินการจัดเช่าหรือจัดจ้างโดยวิธีการสอบราคาหรือประกวดราคาได้
คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  (กวพ.) ให้ความเห็นว่ากรณีที่มีเหตุผลความจําเป็นที่จะต้อง
เช่าพัสดุจากผู้ให้เช่ารายเดิมหรือจ้างผู้ให้บริการรายเดิมต่อเนื่องเพ่ือประโยชน์แก่ทางราชการ
ให้ถือว่าอยู่ในหลักเกณฑ์ที่หัวหน้าส่วนราชการจะใช้ดุลพินิจพิจารณาจัดเช่าหรือจัดจ้าง โดย
วิธีพิเศษตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ .ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อ  
23 (4) หรือข้อ 24 (5) โดยถือปฏิบัติตามระเบียบฯข้อ  57 (4) หรือข้อ 58 (2) แล้วแต่กรณี
โดยอนุโลมได้ 

หนังสือสํานักนายกรัฐมนตรี 
ที่นร (กวพ)1305/ว 8186ลง
วันที่ 31 สิงหาคม 2543 

2. การเช่าและการจ้างเหมาบริการที่มีความ
จําเป็นต่อเนื่องในปีงบประมาณใหม่จะจัดทํา
สัญญาอย่างไร 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) อนุมัติเป็นหลักการไว้ดังนี้ 
1. ให้การทําสัญญาเช่าหรือสัญญาจ้างที่ส่วนราชการมีความจําเป็นต้องเช่าหรือจ้างต่อเนื่องไป
ในปีงบประมาณใหม่ภายหลังจากสัญญาเดิมสิ้นสุดลงกับผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้างรายเดือนหรือ
รายใหม่แล้วแต่กรณีซึ่งส่วนราชการได้ดําเนินการจัดหาไว้แล้วแต่ไม่สามารถลงนามในสัญญา
ได้ทันภายในวันที่  1 ตุลาคมมีผลย้อนหลังไปตั้งแต่วันที่  1 ตุลาคมอันเป็นวันเริ่มต้น
ปีงบประมาณหรือวันที่มีการเช่าหรือการจ้างจริงแล้วแต่กรณี 
2. ในการดําเนินการจัดหาของส่วนราชการที่อยู่ในหลักเกณฑ์ได้รับการอนุมัติยกเว้นการ
ปฏิบัติตามนัยข้อ  1 จะต้องปรากฏว่าส่วนราชการรู้ตัวผู้ให้เช่าหรือผู้รับจ้างที่จะลงนามเป็น
คู่สัญญาและผู้มีอํานาจอนุมัติได้อนุมัติให้เช่าหรือจ้างจากรายที่จัดหาไว้แล้วก่อนสิ้น
ปีงบประมาณเพียงแต่อยู่ในขั้นตอนที่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทันในวันที่ 1 ตุลาคมอัน 
เป็นวันเริ่มต้นปีงบประมาณเท่านั้น 

หนังสือคณะกรรมการว่าด้วย
การพัสดุรมบัญชีกลางด่วนที่สุด
ที่กค (กวพ)0408.4/ว 351ลง
วันที่ 9 กันยายน 2548หนังสือ
กรมบัญชีกลางด่วนที่สุดที่กค 
0406.4/ว 337ลงวันที่ 17 
กันยายน 2553 

 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
3. การจ่ายเงินค่าจ้างตามสัญญาจ้างเหมา
บริการจากบุคคลธรรมดาต้องทําใบ POหรือไม่ 

การเบิกจ่ายเงินเพื่อจ่ายตามสัญญาจ้างเหมาบริการที่เป็นการจ้างบุคคลธรรมดาทั้งในกรณี
การจ้างลูกจ้างที่ไม่ได้เกิดจากคําสั่งจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังการจ้างที่ปรึกษาหรือ
การจ้างกรณีอ่ืนๆในลักษณะเดียวกัน 
ส่วนราชการไม่ต้องสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและไม่ต้องจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจ้างตามแบบบส 01 หรื
อบส 01-1 โดยให้ตั้งเบิกเงินเพ่ือจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการตามแบบ
ขบ.02 เพ่ือให้ส่วนราชการนําเงินไปจ่ายให้กับผู้รับจ้างโดยตรงต่อไป 

หนังสือกระทรวงการคลังด่วน
ที่สุดที่กค 0409.3/ว 33ลงวันที่ 
2 พฤษภาคม 2549 

4. สัญญาจ้างต้องปิดอากรแสตมป์หรือไม่ มาตรา 104 แห่งประมวลรัษฎากรกําหนดให้สัญญาจ้างทําของเป็นตราสารที่ระบุไว้ในบัญชี
ท้ายหมวด 6 อากรแสตมป์ตามลักษณะแห่งตราสาร  4 แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ต้องปิด
แสตมป์บริบูรณ์ตามอัตราที่กําหนดไว้ในบัญชีนั้นประกอบกับประกาศอธิบดีกรมสรรพกร
เกี่ยวกับอากรแสตมป์  (ฉบับที่  37)เรื่องกําหนดวิธีการชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิด
แสตมป์อากรสําหรับตราสารบางลักษณะลงวันที่ 2 ธันวาคมพ.ศ.2538 กําหนดให้ผู้รับจ้างทํา
ของ 
กับรัฐบาลองค์การของรัฐบาลเทศบาลสุขาภิบาลหรือองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นและมี
สินจ้างตั้งแต ่200,000 บาทข้ึนไปตามลักษณะแห่งตราสาร 4 แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ให้
ชําระอากรเป็นตัวเงินแทนการปิดแสตมป์อากรได้ 
ดังนั้นหน่วยราชการรัฐวิสาหกิจและหน่วยงานของรัฐทุกแห่งต้องกําหนดให้คู่สัญญาปิดอากร
แสตมป์กรณีวงเงินตามสัญญาจ้างต่ํากว่า  200,000 บาทหรือต้องชําระอากรแสตมป์เป็นตัว
เงินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ 
โดยต้องนําตราสารมาสลักหลังกรณีวงเงินตามสัญญาจ้างตั้งแต่  200,000 บาทข้ึนไปให้
ถูกต้องครบถ้วนก่อนลงนามในสัญญาจ้างทุกครั้ง 

หนังสือกระทรวงการคลัง 
ที่กค 0727/ว 95 
ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน 2549 

 



ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
5. การซื้อการจ้างที่มีข้อยกเว้นไม่ต้องปฏิบัติ
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

การดําเนินการในการจัดหาอาหารอาหารว่างและเครื่องดื่มและเช่าที่พักของส่วนราชการ
ต่างๆตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมการจัดงานและการ
ประชุมระหว่างประเทศพ .ศ. 2549 และกรณีอ่ืนๆตามที่กระทรวงการคลังอนุมัติให้เบิกจ่าย
ค่าอาหารอาหารว่างและเครื่องดื่มและค่าเช่าที่พักได้โดยไม่ต้องถือปฏิบัติตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่กค (กวพ) 0421.3/ว 193ลง
วันที่ 8 มิถุนายน 2552 

6. การซื้อการจ้างกรณีใดไม่ต้องทํารายงานขอ
ซื้อขอจ้างตามระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมข้อ 27 

จากระเบียบข้อ  39 วรรคสองในกรณีที่ประสบเหตุจําเป็นต้องซื้อหรือจ้างเป็นการเร่งด่วน
ระเบียบอนุญาตให้ดําเนินการซื้อหรือจ้างไปก่อนได้และเมื่อดําเนินการซื้อหรือจ้างไปก่อน
แล้วจึงมาทํารายงานข้อเท็จจริงที่เกิดข้ึนโดยอธิบายถึงเหตุผลความจําเป็นตามองค์ประกอบที่
ระเบียบกําหนดซึ่งเม่ือเป็นการดําเนินการซื้อหรือจ้างไปก่อนกรณีนี้จึงไม่อาจทํารายงานตาม
นัยของระเบียบข้อ 27 ได ้
สําหรับองค์ประกอบของการซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคากรณีจําเป็นเร่งด่วนประกอบด้วย 
1. เป็นกรณีจําเป็นและเร่งด่วน 
2. เกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน 
3. ไม่อาจดําเนินการตามปกติได้ทัน 
หมายความว่าจะต้องปรากฏข้อเท็จจริงครบถ้วนทั้ง  3 องค์ประกอบจะขาดเสียซึ่ง
องค์ประกอบใดองค์ประกอบหนึ่งไม่ได้เช่นงานจัดหาครุภัณฑ์ซึ่งโดยปกติการจัดหาครุภัณฑ์
จะมีรายการแน่นอนชัดเจนกรณีเช่นนี้จะอ้างว่าจําเป็นและเร่งด่วนดําเนินการซื้อครุภัณฑ์โดย
อาศัยระเบียบข้อ 39 วรรคสองนี้ไม่ได้ 

หนังสือแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ
ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทยมีนาคม 2551 

7. ใครมีหน้าที่ทํา PO ไม่ทําได้หรือไม ่ เจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทํา PO หากไม่ทําไม่สามารถเบิกจ่ายเงินในระบบ 
GFMIS ได้ 

จากการสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 
 
 



ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
8.การใช้บริการอินเทอร์เน็ตรวมถึงอินเทอร์เน็ต
การ์ดค่าเคเบิ้ลทีวีค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม
ค่าเช่าระบบวงจร 
สื่อสารความเร็วสูงจะต้องจัดหาตามระเบียบฯ
ว่าด้วยการพัสดุหรือไม่ 

     คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  (กวพ.) ให้ความเห็นว่าผู้ให้บริการในปัจจุบันไม่ได้จํากัด
เฉพาะแต่รัฐวิสาหกิจมีบริษัทเอกชนที่สามารถให้บริการได้เช่นเดียวกันดังนั้นเพ่ือประโยชน์
แก่ทางราชการและก่อให้เกิดการแข่งขันกันอย่างเป็นธรรมจึงให้ส่วนราชการดําเนินการจัดหา
โดยถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ .ศ. 2535 และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติมหรือระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. 2549 แล้วแต่กรณี 

หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด
ที่กค (กวพ) 0421.3/ว 275 ลง
วันที่ 5 สิงหาคม 2553 

9. การแบ่งซ้ือแบ่งจ้างคืออะไร “การแบ่งซ้ือแบ่งจ้าง ” หมายถึงการที่ผู้ดําเนินการซื้อหรือจ้างมีเจตนาที่จะหลีกเลี่ยงวิธีการ
ตามวงเงินที่กําหนดไว้ในระเบียบโดยเฉพาะระเบียบข้อ  20หรือข้อ 21 โดยลดวงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้างลงอันมีผลทําให้วิธีการซื้อหรือจ้างตามท่ีกําหนดไว้ตามระเบียบเปลี่ยนแปลงใน
ลักษณะที่ต่ําลงหรือง่ายมากยิ่งขึ้น 
นอกจากนี้การแบ่งซื้อแบ่งจ้างยังหมายรวมถึงการมีเจตนาแบ่งการซื้อการจ้างเป็นหลายครั้ง
อันมีผลทําให้อํานาจสั่งการเปลี่ยนแปลงไปอีกด้วยเช่นตามวงเงินซึ่งจะใช้ในการซื้อหรือจ้าง
ผู้ดําเนินการจะต้องนําเสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติแต่ผู้ดําเนินการเห็นว่าการ
นําเสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นเรื่องยุ่งยากจึงแบ่งการซื้อการจ้างเป็นหลายครั้งเพ่ือให้อยู่
ในอํานาจของหัวหน้าหน่วยงานตนเองตามที่ได้รับมอบอํานาจกรณีนี้แม้จะปรากฏข้อเท็จจริง
ว่าวิธีการซื้อหรือจ้างไม่เปลี่ยนแปลงก็ตามก็ถือว่าเป็นการแบ่งซื้อแบ่งจ้างซึ่งเป็นการ
ดําเนินการที่ไม่ชอบด้วยระเบียบเช่นกัน 

หนังสือแนวทางปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ
ของสมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทยมีนาคม 2551 

10. หากท่านเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ควรทําอย่างไร 

ถ้าท่านได้รับการแต่งตั้งให้เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุท่านควรดําเนินการดังนี้ 
1. ศึกษาเงื่อนไขข้อกําหนดในสัญญารายการคุณลักษณะเฉพาะแคตตาล็อกฯลฯให้เข้าใจก่อน
ทําการตรวจรับ 
2. ทําการตรวจรับตามหน้าที่ที่กําหนดไว้ตามระเบียบพัสดุฯข้อ 71 
3. ทําการตรวจรับให้แล้วเสร็จโดยเร็วที่สุดไม่ควรเกินระยะเวลาตามที่ระเบียบฯกําหนดคือ  5 
วันทําการนับแต่ผู้ขายนําพัสดุมาส่ง 
 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่31 ฉบับที ่203 
เดือนมกราคม – มีนาคม 2551 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
 4. ลงนามในบันทึกการตรวจรับพัสดุและใบแจ้งสงวนสิทธิการปรับตามสัญญาซื้อหรือจ้าง (กรณีมีการปรับ) 

5. กรณีมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลงหรือขยายระยะเวลาทําการตามสัญญาหรือการงดหรือลดค่าปรับ
จะต้องเป็นผู้เสนอให้ความเห็นในแต่ละกรณีเพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการ  (หรือผู้ได้รับมอบอํานาจ ) ใช้ประกอบในการ
พิจารณาสั่งการในแต่ละครั้งด้วยตามนัยหนังสือสํานักนายกรัฐมนตรีที่นร  (กวพ.) 1305/ว 11948 ลงวันที่ 13 ธันวาคม 
2543 
6. การตรวจรับคณะกรรมการฯต้องมาไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งมติของคณะกรรมการฯต้องเป็นเอกฉันท์กรณีมีความเห็นแย้งให้
บันทึกความเห็นไว้เพื่อเสนอให้หน้าส่วนราชการพิจารณาสั่งการเมื่อหัวหน้าส่วนราชการสั่งการอย่างไรก็ให้ดําเนินการไป
ตามนั้น 

 

11. คณะกรรมการที่ทํา
หน้าที่ในการตรวจรับจะใช้
ชื่อเรียกว่า “คณะกรรมการ 
ตรวจรับพัสดุ” หรือ 
“คณะกรรมการตรวจ 
การจ้าง” 

คณะกรรมการตรวจรับตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมนั้นประกอบด้วย
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจ้างซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะทําหน้าที่ในการตรวจรับ
งานซื้อหรืองานจ้างทั่วไปที่มิใช่งานจ้างก่อสร้างโดยระเบียบฯได้กําหนดหน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไว้ใน
ระเบียบฯข้อ 71 และสําหรับคณะกรรมการตรวจการจ้างจะทําหน้าที่ในการตรวจรับงานจ้างก่อสร้างเท่านั้นซึ่งระเบียบฯ
ได้กําหนดหน้าที่ของคณะกรรมการดังกล่าวไว้ในระเบียบฯข้อ 72 

คู่มือการวินิจฉัย
ปัญหาเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุ
พ.ศ.2535 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมตุลาคม 
2552 

12. การจ้างองค์การทหาร
ผ่านศึกรักษาความปลอดภัย
สถานที่ทางราชการจะใช้ 
ตรวจรับพัสดุหรือตรวจการ
จ้าง 

การจ้างองค์การทหารผ่านศึกรักษาความปลอดภัยสถานที่ทางราชการจะใช้ตรวจรับพัสดุไม่ใช่ตรวจการจ้าง  จากการสัมมนาทาง
วิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ 
(ครั้งที่ 1/51)สมาคม
นักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
13. ประธานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุไม่อยู่
จะทําอย่างไร 
 

ในกรณีที่ประธานไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้หัวหน้าส่วนราชการจะต้องแต่งตั้งข้าราชการที่มี
คุณสมบัติตั้งแต่ระดับ 3 หรือเทียบเท่าข้ึนไปให้ปฏิบัติหน้าที่แทน 

จากการสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

14. การจ้างเหมาบริการ (ลูกจ้าง)ด้วย
งบประมาณงบดําเนินงานหากมอบหมายให้
ทํางานนอกเวลาจะเบิกค่าอาหารทําการนอก
เวลาได้หรือไม่ 

การจ้างเหมาบริการ (ลูกจ้าง) ด้วยงบประมาณงบดําเนินงานหากมอบหมายให้ทํางานนอก
เวลาจะเบิกค่าอาหารทําการนอกเวลาไม่ได้เว้นแต่จะได้ตกลงกันไว้ในสัญญาจ้าง 

จากการสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

15. การจ่ายเงินก่อนมีการตรวจรับทําได้หรือไม่ การจ่ายเงินก่อนมีการตรวจรับหมายความว่าเมื่อผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบทรัพย์สินหรือ
ส่งมอบงานในแต่ละงวดหรือตามเงื่อนไขของสัญญาและแจ้งความประสงค์ที่จะขอรับเงินค่า
สิ่งของหรือค่างานก่อนการตรวจรับหน่วยงานสามารถเบิกจ่ายเงินไปก่อนได้โดยไม่ต้องรอผล
การตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงาน 

จุลสารบริหารพัสดุปีที่ 31 ฉบับ
ที ่205เดือนกรกฎาคม – 
กันยายน 2551 

16. หากท่านเป็นกรรมการตรวจการจ้างควร
ทําอย่างไร 

     ถ้าท่านได้รับการแต่งตั้งให้เป็นกรรมการตรวจการจ้างท่านควรดําเนินการดังนี้  
     1. ศึกษาเงื่อนไขข้อกําหนดในสัญญาแบบรูปรายละเอียดการก่อสร้างเอกสารแนบท้าย
สัญญาให้เข้าใจก่อนทําการตรวจการจ้างเช่น 
      - มีเอกสารแนบท้ายสัญญาอะไรบ้างเพราะถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาหากข้อความใน
เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดกับในสัญญาให้ใช้ข้อความตามสัญญากรณีข้อความ
เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดกันเองผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง 
      - เงื่อนไขการจ่ายเงินการจ่ายเงินล่วงหน้าการหักเงินประกันผลงานการปรับฯลฯใน
สัญญากําหนดไว้อย่างไร 
     2. ทําการตรวจการจ้างตามหน้าที่ที่กําหนดตามระเบียบพัสดุฯข้อ 72 
     3. ทําการตรวจการจ้างให้แล้วเสร็จโดยเร็วที่สุดไม่เกินระยะเวลาตามท่ีระเบียบฯกําหนด 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่32 ฉบับที ่207 
เดือนมกราคม – มีนาคม 2552 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
 4. ลงนามในใบรับรองผลการปฏิบัติงาน (Payment) และใบแจ้งสงวนสิทธิ์การปรับตาม

สัญญาจ้างข้อ 17 (กรณีมีการปรับ) 
5. จะต้องเป็นผู้ให้ความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของหัวหน้าส่วนราชการกรณีมีการ
แก้ไขสัญญาหรือขยายระยะเวลาทําการหรือการงดหรือลดค่าปรับตามนัยหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่นร (กวพ.) 1305/ว 11948ลงวันที่ 13 ธันวาคม 2543 
6. การตรวจการจ้างคณะกรรมการฯต้องมาไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งมติของคณะกรรมการฯต้อง
เป็นเอกฉันท์กรณีมีกรรมการบางคนมีความเห็นแย้งให้บันทึกความเห็นเสนอหัวหน้าส่วน
หน่วยงานเจ้าของสัญญา (หัวหน้าส่วนราชการ)พิจารณาสั่งการเมื่อมีการสั่งการมาอย่างไรให้
ดําเนินการตามนั้น 

 

17. คณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีหน้าที่
อย่างไร 

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีหน้าที่สําคัญคือ 
1. ตรวจความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารทั้งหมด 
2. คัดเลือกสิ่งของที่มีคุณภาพและเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 
3. พิจารณาเสนอรายที่ผ่านการคัดเลือกแล้วและต่ําสุด 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่33 ฉบับที ่214 
เดือนตุลาคม – ธันวาคม 2553 

18. คณะกรรมการพิจารณาผลประกวด 
ราคาเป็นกรรมการตรวจการจ้างได้หรือไม่ 

ระเบียบไม่ได้ห้ามดังนั้นจึงเป็นได้แต่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาจะเป็น
กรรมการตรวจรับพัสดุไม่ได้ 

จากการสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

19. แต่งตั้งลูกจ้างประจําเป็นกรรมการได้
หรือไม่ 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) ให้ความเห็นว่าลูกจ้างประจําของส่วนราชการถือเป็น
บุคลากรของรัฐประเภทหนึ่งดังนั้นเพื่อให้การปฏิบัติงานของทางราชการเป็นไปด้วยความ
สะดวกและคล่องตัวกวพ. จึงอนุมัติให้ส่วนราชการสามารถแต่งตั้งลูกจ้างประจําของส่วน
ราชการเป็นกรรมการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมข้อ 32 ข้อ 35 ข้อ 80 ข้อ 98 และข้อ 116 ได้ 

หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด 
ที่กค (กวพ) 0421.3/ว 417 
ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2553 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
 โดยการแต่งตั้งลูกจ้างประจําของส่วนราชการดังกล่าวจะต้องคํานึงถึงความรู้ความสามารถ

ลักษณะงานหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นสําคัญด้วย 
 

20. แต่งตั้งพนักงานราชการพนักงาน 
มหาวิทยาลัยหรือพนักงานของรัฐเป็นผู้ตรวจ
รับพัสดุหรืองานจ้างหรือผู้ควบคุมงานได้หรือไม่ 

คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) อนุมัติเป็นหลักการผ่อนผันให้ส่วนราชการแต่งตั้ง
พนักงานราชการพนักงานมหาวิทยาลัยหรือพนักงานของรัฐที่มีความรู้ความสามารถในการ
ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้างหรือควบคุมงานได้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุหรืองานจ้างหรือผู้ควบคุม
งานแล้วแต่กรณีทั้งนี้โดยให้ถือปฏิบัติตามนัยระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมข้อ 35 วรรคท้ายและข้อ 37 ด้วย 

หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่กค (กวพ) 0421.3/ว 341ลง
วันที่ 20 กันยายน 2553 

21. การจ่ายเงินล่วงหน้าให้ผู้รับจ้างทําได้
หรือไม่ 

1. งานซื้อและงานจ้างตามระเบียบฯข้อ 68 ได้กําหนดไว้สรุปได้ว่าการจ่ายเงินล่วงหน้าให้กับ
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยปกติจะกระทํามิได้เว้นแต่หัวหน้าส่วนราชการเห็นว่ามีความจําเป็น
จะต้องจ่ายและมีการกําหนดเงื่อนไขไว้ก่อนการทําสัญญาหรือข้อตกลงให้กระทําได้เฉพาะ
กรณีได้ 5 กรณีคือ 
1.1 การซื้อหรือการจ้างจากส่วนราชการราชการบริหารส่วนท้องถิ่นหรือรัฐวิสาหกิจจ่ายได้ไม่
เกินร้อยละ 50 ของราคาซื้อหรือจ้างโดยไม่ต้องมีหลักประกัน 
1.2 การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในต่างประเทศให้จ่ายได้ตามท่ีได้ตกลงกันโดยไม่ต้องมี
หลักประกัน 
1.3 การบอกรับวารสารหรือสั่งจองหนังสือหรือจัดซื้อฐานข้อมูลสําเร็จรูป(CD-ROM) หรือการ
เป็นสมาชิก Internet โดยไม่ต้องมีหลักประกัน 
1.4 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคาจ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 15 ของราคา
ซื้อหรือจ้างและจะต้องกําหนดไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาด้วยโดย
การขอรับเงินล่วงหน้าต้องวางหลักประกัน100% 
1.5 การซื้อหรือการจ้างโดยวิธีพิเศษให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 15 ของราคาซื้อหรือราคาจ้าง
โดยการขอรับเงินล่วงหน้าต้องวางหลักประกัน 100% 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่30 ฉบับที ่200 
เดือนเมษายน – มิถุนายน 
2550 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
 2. งานจ้างที่ปรึกษาตามระเบียบฯข้อ 92 ได้กําหนดไว้สรุปได้ว่า 

2.1 กรณีจําเป็นต้องจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 15ของค่าจ้างตามสัญญา
โดยที่ปรึกษาต้องวางหนังสือค้ําประกันครบตามจํานวนเงินล่วงหน้าที่รับไปและคืน
หลักประกันรับเงินล่วงหน้าเมื่อหักเงินที่จ่ายคืนตามผลงานครบถ้วนแล้วโดยกําหนดเป็น
เงื่อนไขไว้ในสัญญาด้วย 
2.2 กรณีจ้างส่วนราชการราชการบริหารส่วนท้องถิ่นรัฐวิสาหกิจให้จ่ายได้ไม่เกินร้อยละ 50 
ของค่าจ้างตามสัญญาโดยไม่ต้องมีหลักประกันเงินล่วงหน้าที่รับไป 

 

22. ตั๋วแลกเงินหรือดราฟท์เป็นหลักประกัน
ซองได้หรือไม่ 

     ตั๋วแลกเงินหรือดราฟท์ที่ออกโดยธนาคารเป็นเอกสารทางการเงินซึ่งเป็นตั๋วเงินประเภท
หนึ่งที่กระทรวงการคลังกําหนดให้ส่วนราชการรับชําระเงินผลประโยชน์เป็นตั๋วแลกเงินหรือด
ราฟท์ได้แต่ใช้หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญาตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมไม่ได้เนื่องจากระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมกําหนดเกี่ยวกับหลักประกันซองหรือ
หลักประกันสัญญาได้แก่ 
1. เงินสด ** เงินสดที่นํามาใช้เป็นหลักประกันซองจะต้องนําเงินมาชําระก่อนวันยื่นซองหรือ
ในวันยื่นซองก่อนเวลาเปิดซองเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินและนํา 
ใบเสร็จรับเงินไปยื่นณสถานที่รับซองในเวลาที่กําหนด 
2. เช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่ายโดยเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองข้อเสนอทางเทคนิคหรือก่อนหน้านั้นไม่
เกิน 3 วันทําการ 
3. หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ 
4. หนังสือค้ําประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับรับ
อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ําประกันตามประกาศ
ของธนาคารแห่งประเทศไทย** หนังสือค้ําประกันซองในหลักการจะต้องมีระยะเวลาค้ํา
ประกันไม่น้อยกว่ากําหนดยืนราคาในกรณีท่ีใช้หลักประกันซองที่มีระยะเวลาไม่ 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่30 ฉบับที ่200 
เดือนเมษายน – มิถุนายน 
2550 
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 ครอบคลุมถึงระยะเวลายืนราคาถือว่าผิดเงื่อนไขท่ีเป็นสาระสําคัญ 

5. พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 

 

23. การนําหลักประกันซองมาเป็น 
หลักประกันสัญญาทําได้หรือไม่ 

ตามท่ีระเบียบพัสดุฯข้อ 141 กําหนดให้ใช้หลักประกันซองหรือหลักประกัน 
สัญญาไว้ 5 อย่างและกําหนดให้คืนหลักประกันซองแก่ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ําประกันภายใน 
15 วันนับแต่วันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้วเว้นแต่ผู้เสนอราคาที่คัดเลือกไว้ซึ่ง
เสนอราคาต่ําสุดไม่เกิน 3 รายให้คืนได้ต่อเมื่อได้ทําสัญญาหรือข้อตกลงหรือผู้เสนอราคาได้
พ้นข้อผูกพันแล้วกรณีผู้เสนอราคาได้ประสงค์จะใช้หลักประกันซองมาเป็นหลักประกันสัญญา
จะกระทําได้หรือไม่นั้นคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  (กวพ.) ได้พิจารณาแล้วเห็นว่าเพ่ือให้
การปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไข 
เพ่ิมเติมเป็นไปด้วยความสะดวกรวดเร็วและคล่องตัวแบ่งเบาภาระเป็นการช่วยเหลือผู้รับจ้าง
เห็นสมควรอนุมัติยกเว้นเป็นหลักการว่ากรณีผู้เสนอราคานําหลักประกันซองเป็นเงินสดหรือ
เช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจ่ายเป็นเช็คลงวันที่ที่ใช้เช็คนั้นชําระต่อเจ้าหน้าที่หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 
3 วันทําการซึ่งส่วนราชการได้นําเข้าบัญชีเงินฝากประเภทเงินนอกงบประมาณแล้วหากผู้
เสนอราคามีความประสงค์จะนําหลักประกันซองดังกล่าวมาใช้เป็นหลักประกันสัญญาต่อไป ก็
สามารถกระท าได้ทั้งนี้โดยมีเงื่อนไขว่าในวันทําสัญญาส่วนราชการจะต้อง 
ดําเนินการจัดให้มีการทําหลักฐานการคืนหลักประกันซองพร้อมทั้งจัดทําหลักฐานการวาง
หลักประกันสัญญาให้แก่คู่สัญญาให้เสร็จสิ้นในวันเดียวกันกับวันทําสัญญานั้นด้วยโดย
คู่สัญญาต้องนําหลักประกันซอง (เพ่ิม-ลด) มาวางให้เท่ากับวงเงินหลักประกันสัญญา 
 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่31 ฉบับที ่203 
เดือนมกราคม – มีนาคม 2551
ตามหนังสือกรมบัญชีกลางด่วน
ที่สุด 
ที่กค (กวพ)0408/ว 130 
ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 

 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
24. การคืนหลักประกันสัญญามีวิธีปฏิบัติ 
อย่างไร 

ในการจัดทําสัญญาผู้ประกอบการส่วนใหญ่ใช้หนังสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ
มาเป็นหลักประกันสัญญาเมื่อพ้นจากข้อผูกพันแล้วผู้ประกอบการมาขอคืนหนังสือค้ําประกัน
ล่าช้าหรือบางกรณีต้องใช้เวลาในการค้นหาทําให้ผู้ประกอบการไม่สามารถนําหนังสือค้ํา
ประกันไปคืนธนาคารได้ซึ่งมีผลทําให้ผู้ประกอบการต้องเสียค่าธรรมเนียมหรือเกิดปัญหาไม่
สามารถขอหนังสือค้ําประกันใหม่ได้คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ  (กวพ.) กําหนด
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมดังนี้ 
1. เมื่อพ้นข้อผูกพันแล้วให้คืนหลักประกันสัญญาแก่คู่สัญญาโดยไม่ต้องรอให้มีการร้องขอจาก
คู่สัญญากรณีเป็นหนังสือค้ําประกันและคู่สัญญาไม่มารับภายในกําหนด (15 วันนับแต่พ้นข้อ
ผูกพัน) ให้ส่วนราชการส่งต้นฉบับให้แก่คู่สัญญาโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนโดยเร็วพร้อม
แจ้งผู้ออกหนังสือคํ้าประกันทราบโดยระบุให้ชัดเจนว่าหลักประกันสัญญาหมดระยะเวลาการ
ค้ําประกันเมื่อวันเดือนปีใดด้วย 
2. กรณีค้นหาต้นฉบับไม่พบไม่ว่าด้วยเหตุใดให้ส่วนราชการรีบแจ้งคู่สัญญาและผู้ออกหนังสือ
ค้ําประกันทราบว่าหนังสือค้ําประกันสัญญาหมดระยะเวลาการค้ําประกันแล้วเมื่อวันเดือนปี
ใดพร้อมส่งสําเนาหนังสือคํ้าประกัน (ถ้ามี)ไปด้วยทั้งนี้ให้ตรวจสอบความชํารุดบกพร่องก่อน
การคืนหลักประกันสัญญาตามหนังสือที่นร (กวพ) 1002/ว 42 ลงวันที่ 15 กันยายน 2532
โดยเคร่งครัดด้วย 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่31 ฉบับที ่203 
เดือนมกราคม – มีนาคม 2551
ตามหนังสือสํานัก
นายกรัฐมนตรีที่นร (กวพ) 
1305/ว 8608ลงวันที่ 5 
ตุลาคม 2544 
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25. คณะกรรมการที่แต่งตั้งตามระเบียบ 
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
เบิกค่าเบี้ยประชุมได้หรือไม่ 

กรมบัญชีกลางให้ความเห็นว่าระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมเป็นระเบียบที่คณะรัฐมนตรีให้ความเห็นชอบดังนั้นจึงถือว่าคณะกรรมการตาม
ข้อ 34 และข้อ 79 ของระเบียบดังกล่าวเป็นคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งโดย
คณะรัฐมนตรีมีสิทธิได้รับเบี้ยประชุมกรรมการตามพระราชกฤษฎีกาเบี้ยประชุมกรรมการ
พ.ศ. 2547 และสําหรับกรรมการที่เป็นบุคคลภายนอกสามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดิน
ทางเข้าร่วมประชุมตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการพ.ศ. 2526และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมได้เช่นเดียวกันอย่างไรก็ดีกรณีดังกล่าวหัวหน้าส่วนราชการสามารถใช้ดุลพินิจ
พิจารณาจ่ายค่าเบี้ยประชุมต่ํากว่าอัตราที่กระทรวงการคลังประกาศได้และสามารถวาง
หลักเกณฑ์เพ่ือควบคุมการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางให้เบิกเท่าท่ีจําเป็นและประหยัดได้
โดยอาศัยอํานาจตามมาตรา 6 แห่งพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการพ.ศ. 
2526และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่30 ฉบับที ่202 
เดือนตุลาคม – ธันวาคม 2550
ตามหนังสือกรมบัญชีกลางด่วน
ที่สุด 
ที่กค 0409.6/27433 
ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2550 

26. การยืมเงินงบประมาณจัดซื้อพัสดุ 
ต้องขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างหรือไม่ 

การจัดซื้อจัดจ้างทุกครั้งต้องดําเนินการขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างก่อนทุกครั้งเว้นแต่กรณีเร่งด่วน
ตามข้อ 39 วรรคสองดังนั้นการยืมเงินงบประมาณไปจัดซื้อพัสดุจึงต้องดําเนินการขออนุมัติ
ทุกครั้ง 

สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทยสัมมนาทาง
วิชาการท่ีจังหวัดเชียงใหม่ 
ครั้งที่ 1/51 

27. ค่าเก็บขยะเบิกได้หรือไม่เบิกใน 
หมวดอะไร 

ค่าเก็บขยะเบิกได้เป็นประเภทค่าใช้สอยในงบดําเนินงาน สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทยสัมมนาทาง
วิชาการท่ีจังหวัดเชียงใหม่ 
ครั้งที่ 1/51 

 

 



 

ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
28. รถราชการเสียระหว่างการเดินทาง 
ไปราชการจะดําเนินการอย่างไรเบิกจ่าย 
อย่างไร 

รถราชการหากเกิดความเสียหายระหว่างเดินทางไปราชการอาจถือได้ว่าเป็นกรณีที่จําเป็น
เร่งด่วนซึ่งระเบียบพัสดุข้อ 39 วรรคสองกําหนดว่าการซื้อหรือการจ้างโดยวิธีตกลงราคาใน
กรณีจําเป็นและเร่งด่วนที่เกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจดําเนินการปกติได้ทัน
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นดําเนินการไปก่อนแล้ว
รีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าส่วนราชการและเมื่อหัวหน้าส่วนราชการ 
ให้ความเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

จากสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

29. บิลเงินสดจะใช้เป็นหลักฐาน 
การเบิกจ่ายได้หรือไม่ 

บิลเงินสดที่มีรายการตามข้อ 41 ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงินและ
การนําเงินส่งคลังพ.ศ. 2551 สามารถใช้เป็นหลักฐานการเบิกจ่ายได้อย่างน้อยต้องมีรายการ
สาระสําคัญดังต่อไปนี้ 
1. ชื่อสถานที่อยู่หรือที่ทําการของผู้รับเงิน 
2. วันเดือนปีที่รับเงิน 
3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร 
4. จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
5. ลายมือชื่อผู้รับเงิน 

จากสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

30. วัสดุและครุภัณฑ์ต่างกันอย่างไร 1. วัสดุหมายถึงสินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ในการดําเนินงานตามปกติโดยทั่วไปมีมูลค่า
ไม่สูงและไม่มีลักษณะคงทนถาวรเช่นวัสดุสํานักงานเป็นต้นหน่วยงานจะรับรู้วัสดุคงเหลือใน
ราคาทุนซึ่งโดยหลักการหน่วยงานอาจรับรู้วัสดุเป็นสินทรัพย์หรือค่าใช้จ่ายก่อนแล้วจึง
ปรับปรุงสิ้นปีก็ได้ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติในการรับรู้วัสดุคงเหลือในระบบ GFMIS ตามหนังสือที่อ้าง
ถึง 

จุลสารบริหารพัสดุปีที่ 32 ฉบับ
ที ่208เดือนเมษายน – 
มิถุนายน 2552ตามหนังสือ
กรมบัญชีกลางที่กค 0410.3/ว 
48ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 

 

 



ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
 2. ครุภัณฑ์หมายถึงสินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ในการดําเนินงานมีลักษณะคงทนและมี

อายุการใช้งานเกินกว่า 1 ปีโดยให้บันทึกรับรู้ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาทข้ึนไปตาม
ราคาทุนเป็นรายการสินทรัพย์ถาวรในบัญชีของหน่วยงานโดยบันทึกรายละเอียดครุภัณฑ์ใน
ทะเบียนคุมทรัพย์สินและให้คํานวณค่าเสื่อมราคาประจําปีสําหรับครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าไม่ถึง  
5,000 บาทให้บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่าครุภัณฑ์มูลค่าต่ํากว่าเกณฑ์และให้บันทึก
รายละเอียดของหลักเกณฑ์ดังกล่าวในทะเบียนคุมทรัพย์สินเพื่อประโยชน์ในการควบคุม
รายการทรัพย์สินของทางราชการโดยไม่ต้องคํานวณค่าเสื่อมราคา 
ประจําปี 

 

31. วัสดุจะซ่อมได้หรือไม่ วัสดุของทางราชการหากไม่สามารถใช้การได้และมีความจําเป็นต้องซ่อมแซม 
สามารถที่จะซ่อมแซมเพ่ือให้ใช้งานได้ตามปกติแต่เจ้าหน้าที่ควรพิจารณาด้วยว่า  
การซ่อมแซมหรือการจัดซื้อใหม่อย่างไหนมีความคุ้มค่ากว่ากันเพราะเบิกจ่ายใน  
งบประมาณงบดําเนินงานเหมือนกัน 

จากการสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

32. หูฟัง small talk เบิกได้หรือไม่ หูฟัง small talk ถือเป็นวัสดุหากหน่วยงานเห็นว่ามีความจําเป็นและเพ่ือ 
ประโยชน์แก่ราชการแล้วสามารถเบิกจ่ายได้ 

จากการสัมมนาทางวิชาการ 
ที่จังหวัดเชียงใหม่ (ครั้งที่ 1/51)
สมาคมนักบริหารพัสดุแห่ง
ประเทศไทย 

 

 

 

 



ประเด็น แนวทาง/ค าตอบ อ้างอิง 
33 การควบคุมวัสดุครุภัณฑ์ต้องทํา 
อย่างไร 

การควบคุมพัสดุเมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบแล้วให้ดําเนินการดังต่อไปนี้  
1. ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุแล้วแต่กรณีแยกเป็นชนิดและแสดงรายการตาม
ตัวอย่างที่กวพ. กําหนดการบันทึกบัญชีเพ่ือควบคุมพัสดุของทางราชการถือปฏิบัติตาม
หนังสือกรมบัญชีกลางด่วนที่สุดที่กค0528.2/ว 33545 ลงวันที่ 16 พฤศจิกายน 2544 
กรมบัญชีกลางที่กค0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 และกรมบัญชีกลางด่วนที่สุด
ที่กค 0408.4/ว 129 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2549 ซึ่งสรุปได้ดังนี้ 
- วัสดุสิ้นเปลืองลงบัญชีคุมตามแบบตัวอย่างท่ีระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมกําหนด 
- วัสดุคงทนถาวรและมีอายุการใช้งานเกินกว่า 1 ปีบันทึกรายละเอียดใน 
ทะเบียนคุมทรัพย์สินตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง 
- ครุภัณฑ์บันทึกรายละเอียดของครุภัณฑ์ในทะเบียนคุมทรัพย์สินตามระบบ 
บัญชีเกณฑ์คงค้าง 
2. เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อยปลอดภัยและให้ครบถ้วนถูกต้อง 
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

จุลสารบริหารพัสดุ 
ปีที ่33 ฉบับที ่214 
เดือนตุลาคม - ธันวาคม 2553 

 

 

 


