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ค ำน ำ 

                 ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการเป็นกองบังคับการหรือส่วนราชการอย่างอ่ืนใน
ส านกังานต ารวจแห่งชาติ พ.ศ.2552 และระเบียบส านกังานต ารวจแห่งชาติว่าดว้ย การก าหนดอ านาจหนา้ท่ี
ของส่วนราชการส านักงานต ารวจแห่งชาติ พ.ศ.2552 ก าหนดให้กองบญัชี ส านักงานงบประมาณและ
การเงิน มีหนา้ท่ีและความรับผิดชอบในการด าเนินการและพฒันาเก่ียวกบังานการบญัชีของส านกังาน
ต ารวจแห่งชาติและ ด าเนินการดา้นวชิาการและฝึกอบรมดา้นการบญัชีใหห้น่วยงานต่าง ๆ นั้น 
  
                กองบญัชี  ส านักงบประมาณและการเงิน  จึงได้รวบรวมความรู้เก่ียวกับการตรวจสอบ       

การปฏิบติังานดา้นบญัชีในระบบ GFMIS ข้ึนเป็นองคค์วามรู้ เพื่อใหข้า้ราชการต ารวจท่ีปฏิบติังานดา้น

การเงิน ดา้นบญัชี หรือดา้นส่งก าลงับ ารุง และผูส้นใจทัว่ไป ไดศึ้กษาคน้ควา้ หาความรู้เก่ียวกบัวิธีและ

ขั้นตอนในการตรวจสอบการปฏิบติังานดา้นบญัชีในระบบ GFMISไดอ้ยา่งถูกตอ้งและมีประสิทธิภาพ

ต่อไป     

 
 

  
 
 
 
 

                             กองบญัชี ส านกังานงบประมาณและการเงิน 

                         ส านกังานต ารวจแหง่ชาติ 
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การตรวจสอบการปฏิบติังานดา้นบญัชี 
ในระบบ GFMIS 

 
การควบคุมการเข้าปฏิบัตงิานในระบบ GFMIS   

หน่วยงานผูเ้บิกตอ้งมีการควบคุมการเขา้ปฏิบติังานในระบบ GFMIS อยา่งเพียงพอ เหมาะสม
และรัดกมุ 
การตรวจสอบการปฏบิัติงานในระบบ GFMIS 
 1. มีค  าสั่งแต่งตั้งผูป้ฏิบติังานในระบบ GFMIS เป็นลายลกัษณ์อกัษร โดยแบ่งแยกหนา้ท่ีอยา่ง
ชดัเจน และเหมาะสม  
 2. มีการก าหนดหลกัเกณฑห์รือแนวทางการควบคุมการใชบ้ตัร Smart Card การส่งขอ้มูลผ่าน 
Excel  loader , Token Key  หรือ Web Online  เพื่อป้องกนัมิใหผู้ท่ี้ไม่มีหนา้ท่ีเก่ียวขอ้งเขา้ไป
ปฏิบติังาน ในระบบ GFMIS 
 

ระบบงบประมาณ 
 การควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ ท่ีหน่วยงานได้รับการจัดสรรให้ถูกต้อง ตรงตามแผน
งบประมาณ ผลผลิต/โครงการ งบรายจ่าย และทราบงบประมาณคงเหลือของหน่วยงานการตรวจสอบ
การควบคุมการใชง้บประมาณ 

1. มีการบนัทึกควบคุมเงินงบประมาณท่ีไดรั้บในทะเบียนคุมเงินงบประมาณรายจ่ายอย่าง 
ครบถว้น ถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนั โดยควบคุมแยกตามแผนงบประมาณ ผลผลิต/โครงการ และ        
งบรายจ่าย  

2. มีการตรวจสอบยนืยนัยอดงบประมาณคงเหลือตามทะเบียนคุมงบประมาณเปรียบเทียบกบั
รายงานสถานะการใชจ่้ายงบประมาณในระบบ GFMIS หากยอดคงเหลือไม่ตรงกนัใหต้รวจสอบว่า
เกิดจากสาเหตุใด อยา่งนอ้ยเดือนละ 1 คร้ัง 

3. กรณีท่ีรายงานสถานะการใชจ่้ายงบประมาณในระบบ GFMIS มียอดคลาดเคล่ือนไม่ตรงกบั
ทะเบียนคุมงบประมาณให้ตรวจสอบรายการท่ีมีความผิดปกติ ไดแ้ก่ มีการเบิกเงินในรายการท่ีไม่ได้
รับการจดัสรรงบประมาณหรือมีการบนัทึกแหล่งของเงินไม่ถูกต้อง เช่น  บนัทึกขอเบิกเงินนอก
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1 

งบประมาณ แต่บนัทึกรหสังบประมาณของเงินในงบประมาณ (16 หลกั) หากเกิดกรณีเช่นน้ีจะท าให้
งบประมาณถูกตดัไปทั้งเงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 
 
     การตรวจสอบรายงานสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณของหน่วยงาน  
 

 
 

1. ท าการบนัทึกการเบิกจ่ายโดยใชร้หสังบประมาณถูกตอ้งหรือไม่ 
2. ท าการบนัทึกการเบิกจ่ายโดยใชห้มวดรายจ่ายถูกตอ้งหรือไม่ 
3. จ านวนเงินในช่องใบสั่งซ้ือ/สัญญา ถูกต้องหรือไม่ (มีจ  านวนเงินเกินความเป็นจริง

เน่ืองจากมีการบนัทึกใบสั่งซ้ือ/สัญญา ซ ้ า) 
4. จ านวนเงินในช่องเบิกจ่ายสะสมถูกตอ้งหรือไม่ 
5. เกิดจากการบนัทึกการเบิกจ่ายโดยใชร้หัสงบประมาณเป็นเงินในงบประมาณ แต่ บนัทึก

รหัสแหล่งของเงินเป็นเงินนอกงบประมาณ ซ่ึงไม่สัมพนัธ์กนัสังเกตไดจ้ากรหัสแหล่ง  
ของเงิน ตวัอย่าง รหัสแหล่งของเงิน 5326000 ในหลักท่ี 3 แสดงถึงประเภทของเงิน       
ซ่ึงกรณีเป็นเงินในงบประมาณ จะต้องเป็นเลข 1 ซ่ึงตามตัวอย่างเป็นเลข 2 แสดงว่า       

2 

1 

 

5 

3 

4 

2 

1 
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เป็นเงินนอกงบประมาณฝากคลงั หากเกิดกรณีเช่นน้ีจะท าใหง้บประมาณถูกตดัไปทั้งเงิน
ในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 

การแก้ไขข้อผดิพลาด 
วธีิการบนัทึกรายการเพื่อปรับปรุงรายการ แบ่งออกเป็น 2 กรณี ยอ่ยๆ คือ 

1.1  ส าหรับเอกสารการขอเบิกท่ียงัไม่ไดอ้นุมติัการจ่ายเงิน โดยกรมบญัชีกลาง หรือส านกังาน
คลงัจงัหวดั ท าการปรับปรุงแกไ้ขโดย กลบัรายการเอกสารขอเบิกโดยใชค้  าสั่งงาน ZFB08 

1.2  ส าหรับเอกสารการขอเบิกท่ีไดอ้นุมติัการจ่ายเงิน โดยกรมบญัชีกลาง หรือส านกังานคลงั
จงัหวดั ใหด้ าเนินการปรับปรุงท่ีเคร่ือง TERMINAL โดยการปรับปรุงหมวดรายจ่ายโดยใช ้ ค  าสั่งงาน 
ZGL_J7 

-   รายการขอเบิกโดยใช้หมวดรายจ่ายเงินนอกงบประมาณท่ีฝากคลังประเภทหน่ึง         
แต่ท าการ บนัทึกรายการขอเบิกเป็นเงินนอกงบประมาณท่ีฝากคลงัอีกประเภทหน่ึง  

                  ปรับปรุงโดย  ใชว้ธีิโอนขายบิล 
-    รายการขอเบิกเงินโดยใชห้มวดรายจ่ายเงินในงบประมาณประเภทหน่ึง แต่ท าการบนัทึก

รายการขอเบิกเป็นเงินในงบประมาณอีกประเภทหน่ึง 
                 ปรับปรุงโดย  ใหด้ าเนินการปรับปรุงท่ีเคร่ือง TERMINAL โดยใชค้  าสั่งงาน ZGL_J7  
เพื่อปรับปรุงหมวดรายจ่าย 

-  รายการขอเบิกโดยใชแ้หล่งของเงิน และรหสังบประมาณ ไม่สัมพนัธ์กนั เช่น ระบุแหล่ง
ของเงินเป็นเงินนอกงบประมาณฝากคลงั และรหสังบประมาณเป็นเงินในงบประมาณ 

ปรับปรุงโดย  ใหด้ าเนินการปรับปรุงท่ีเคร่ือง TERMINAL โดยใช ้ค  าสั่งงาน ZGL_J7 
โดยใหต้รวจสอบรายงานสถานะการใชจ่้ายงบประมาณ และรายงานแสดงการเคล่ือนไหวเงินฝากคลงั 
ทั้งก่อนและหลงัการปรับปรุงเพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของเงินงบประมาณและเงินฝากคลงั กรณีท่ี
ปรับปรุงรายงานจากค าสั่งงาน ZGL_J7 และมีผลให้เงินฝากคลงัถูกปรับลดยอดให้ปรับเพิ่มเงินฝาก
คลงัโดยใช ้ค  าสั่งงาน ZGL_JK2  

1.3  การปรับปรุงรายการท่ีใช้ค  าสั่งงาน ZGL_J7 ให้ตรวจสอบรายงานสถานะงบประมาณ    
ทุกคร้ัง เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของงบประมาณคงเหลือของหน่วยงาน 
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ระบบจดัซ้ือจดัจ้าง 
 

 การจดัซ้ือจดัจา้ง  ตั้งแต่  5,000 บาท  ข้ึนไปตอ้งจดัท าใบสั่งซ้ือ/สั่งจา้ง (PO) ในระบบ GFMIS  
ซ่ึงส่วนราชการตอ้งสร้างขอ้มูลหลกัผูข้ายในระบบก่อนท าใบสั่งซ้ือ/สั่งจา้ง (PO)  
การตรวจสอบในระบบจดัซ้ือจดัจา้ง 

1. มีการบันทึกควบคุมเงินงบประมาณท่ีได้รับในทะเบียนคุมเงินงบประมาณรายจ่าย 
ครบถว้น ถูกตอ้งและเป็นปัจจุบนั โดยควบคุมแยกตามแผนงบประมาณ ผลผลิต/โครงการ และ        
งบรายจ่าย  

2. ตรวจสอบ PO คงคา้งในระบบจากรายงานการติดตามสถานะสั่งซ้ือสั่งจา้งกบัทะเบียน
คุมใบสั่งซ้ือสั่งจา้ง (PO) ว่าตรงกนัหรือไม่ กรณีมีรายการท่ีแตกต่างให้ตรวจสอบหาสาเหตุของ        
ขอ้คลาดเคล่ือนและแกไ้ขให้ถูกตอ้ง  ส าหรับกรณีรายการถูกตอ้งตรงกนัแลว้ให้ตรวจสอบว่ามี PO     
ท่ีคงค้างในระบบต้องเป็นรายการท่ียงัไม่มีการตรวจรับตามระเบียบพสัดุ กรณีท่ีมีการตรวจรับ
เรียบร้อยแลว้ใหด้ าเนินการเบิกจ่ายโดยเร็ว 
การแกไ้ขขอ้ผดิพลาด 
 กรณีมีการบนัทึก PO ซ ้ าหรือไม่ถูกตอ้งให้ท าการยกเลิก PO ดังกล่าว  โดยใช้ ค  าสั่งงาน  
ME22N หรือกรณี  Web Online  บนัทึกในหนา้จอรายการสั่งซ้ือสั่งจา้ง เลือกประเภทเอกสาร แลว้ท า
การยกเลิกรายการ 
 
 

ระบบเบิกจ่าย (Accounting Payable : AP)  
เป็นระบบงานเก่ียวกับการบันทึกขอ้มูลการขอเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง/ส านักงานคลัง

จงัหวดัทั้งท่ีเป็นเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ โดยการขอเบิกเงินจากคลงั ส่วนราชการ
สามารถขอรับเงินได ้2 วิธี คือ ใหก้รมบญัชีกลางโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารของ เจา้หน้ีหรือผูมี้
สิทธิโดยตรง หรือโอนเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการเพื่อจ่ายต่อใหก้บั เจา้หน้ีหรือผูมี้สิทธิ 
โดยการปฏิบติังานในระบบเบิกจ่ายเงินจะเช่ือมโยงกบั ระบบจดัซ้ือจดัจา้ง และระบบงบประมาณ     
ซ่ึงท าใหส้ามารถตรวจสอบยอดเงินงบประมาณ คงเหลือไดท้นัที  
การตรวจสอบในระบบเบิกจ่าย   

1.  การควบคุมเอกสารหลกัฐานขอเบิก  
1.1 มีการบนัทึกควบคุมเอกสารหลกัฐานขอเบิกในทะเบียนคุมเอกสาร 

หลกัฐานขอเบิก  
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 1.2 มีการตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐานขอเบิกและบันทึกใน
ทะเบียนคุมเงินงบประมาณเพื่อตรวจสอบว่ามีเงินงบประมาณเพียงพอส าหรับเบิกจ่าย   ก่อนน า
หลกัฐานขอเบิกเสนอผูมี้อ  านาจอนุมติัการเบิกจ่าย  

1.3 มีการท าขอเบิกโดยเร็ว ไม่ล่าชา้โดยสุ่มตรวจสอบระยะเวลาท่ีใชใ้นการท า      
ขอเบิก  

2.  การควบคุมขอเบิกเงินจากคลงั  
2.1 รายการขอเบิกทุกรายการมีการบนัทึกควบคุมไวใ้นทะเบียนคุมเลขท่ีเอกสาร 

ขอเบิก  เพื่อควบคุมมิใหมี้การบนัทึกรายการขอเบิกซ ้ า  
      2.2 มีการพิมพร์ายงานการขอเบิกเงินคงคลงัและสอบทานรายละเอียดในรายงานฯ 

เปรียบเทียบกบัเอกสารหลกัฐานขอเบิก  
2.3 มีการเสนอรายงานการขอเบิกเงินคงคลงัใหผู้มี้อ  านาจลงนามอนุมติัในรายงานฯ 

ก่อนท าการอนุมติัเบิกจ่ายในระบบ GFMIS  
2.4 การอนุมติัเบิกจ่ายในระบบ GFMIS กระท าโดย  ผูมี้อ  านาจหรือผูท่ี้ไดรั้บ

มอบหมายเท่านั้น  
        2.5 ทุกส้ินเดือนใหต้รวจสอบรายงานสรุปการขอเบิกเงินของหน่วยงานกบัเอกสาร
หลกัฐานขอเบิก  

3. การรับจ่ายเงิน  
3.1 กรณีกรมบญัชีกลาง โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารของเจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิ

โดยตรง  
  3.1.1 ตรวจสอบรายการขอเบิกว่า มีการโอนเงินเขา้บญัชีเจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิ 

ครบถว้น ถูกตอ้ง ตรงตามหลกัฐานขอเบิก โดยตรวจสอบรายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของ           
ผูมี้สิทธิ กบัเอกสารหลกัฐานการจ่ายของหน่วยงาน  

3.1.2 มีการจดัเกบ็รายงานแสดงการจ่ายเงินเขา้บญัชีของผูมี้สิทธิ แนบประกอบ
กบัหลกัฐานขอเบิก ตามล าดบัการจ่ายในแต่ละวนั  

3.2 กรณีกรมบญัชีกลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคาร
ของส่วนราชการเพื่อจ่ายต่อใหเ้จา้หน้ี/ผูมี้สิทธิ  

3.2.1 มีการจ่ายเงินตรงตวัเจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิ และจ านวนเงินท่ีจ่ายถูกตอ้ง 
3.2.2 ตอ้งไม่มีการจ่ายเงินให้เจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิ ก่อนได้รับการโอนเงินโดย

ตรวจสอบวนัท่ีท่ีรับเงินจากรายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจ่าย  
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3.2.3 มีการควบคุมการรับ-จ่ายเงิน โดยจดัท าทะเบียนขอเบิก และบนัทึก
รายการจ่ายเงินใหเ้ป็นปัจจุบนัเพื่อใหส้ามารถตรวจสอบรายละเอียดขอเบิกคา้งจ่ายได ้
   3.2.4 ตรวจสอบรายงานการขอเบิกเงินท่ีได้รับแต่ยงัไม่ได้จ่ายเงินให้ผูข้าย        
ณ วนัส้ินเดือนกบัทะเบียนคุมการรับ – จ่ายเงิน ตามขอ้ 3.2.3 กรณีมีขอ้คลาดเคล่ือนใหห้าสาเหตุของ
ขอ้คลาดเคล่ือนดงักล่าว  

3.2.5 ตรวจสอบรายงานติดตามสถานะการอนุมติัขอเบิกเพื่อตรวจสอบรายการ
ขอเบิกท่ีคา้งนานทุกส้ินเดือน และหาสาเหตุพร้อมทั้งด าเนินการแกไ้ข  
   3.2.6 มีการประทบัตรา “จ่ายเงินแลว้” ในใบส าคญัคู่จ่าย ทุกฉบบั  
 

  *หมายเหตุ กรณีไม่มีเคร่ือง Terminal ใหป้ระสานขอรายงานจาก บช.ตน้สังกดั หรือ 
ส านกังานคลงัจงัหวดั 
การแกไ้ขขอ้ผดิพลาด 
 กรณีพบขอ้ผดิพลาดตอ้งท าการยกเลิกรายการขอเบิกในระบบเบิกจ่าย  ใหด้ าเนินการดงัน้ี 
           เบิกจ่ายผา่นเคร่ือง Terminal  

1. กรณีจ่ายเจา้หน้ี/ผูมี้สิทธิโดยตรง 
   1.1 ขอเบิกเพื่อจ่ายบุคคลภายนอก อา้งอิงใบสั่งซ้ือ  
  -  กรณีท่ียงัไม่ได้อนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 1(P1) หรืออนุมติัรายการขอเบิก  

ขั้นท่ี 2 (P2)  ยกเลิกรายการโดยใช ้ค  าสั่งงาน MR8M  
- กรณีท่ีอนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 1(P1) หรืออนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 2 (P2) 

แลว้แต่กรมบญัชีกลางยงัไม่ไดอ้นุมติัการจ่ายเงินตอ้งประสานกรมบญัชีกลางด าเนินการยกเลิกรายการ
ดงักล่าวให ้

1.2 ขอเบิกเพื่อจ่ายบุคคลภายนอก ไม่อา้งอิงใบสั่งซ้ือ  
- กรณีท่ียงัไม่ได้อนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 1(P1) หรืออนุมติัรายการขอเบิก   

ขั้นท่ี 2 (P2) ยกเลิกรายการโดยใช ้ค  าสั่งงาน  ZFB08 
 -กรณีท่ีอนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 1(P1) หรืออนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 2 (P2)  

แลว้แต่กรมบญัชีกลางยงัไม่ไดอ้นุมติัการจ่ายเงินตอ้งประสานกรมบญัชีกลางด าเนินการยกเลิกรายการ
ดงักล่าว 

2. กรณีจ่ายผา่นส่วนราชการ  
- กรณีท่ียงัไม่ไดอ้นุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 1(P1) หรืออนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 2 

(P2) ยกเลิกรายการโดยใช ้ค  าสั่งงาน  ZFB08 
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 -กรณีท่ีอนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 1(P1) หรืออนุมติัรายการขอเบิกขั้นท่ี 2 (P2) แลว้  

แต่กรมบญัชีกลางยงัไม่ไดอ้นุมติัรายการตอ้งประสานกรมบญัชีกลางด าเนินการยกเลิกรายการดงักล่าว
ให ้

เบิกจ่ายผา่น Excel Loader  ใหแ้จง้ขอยกเลิกรายการขอเบิกไปยงักรมบญัชีกลางหรือส านกังาน
คลงัจงัหวดั 
 กรณีพบขอ้ผดิพลาด เช่น การบนัทึกหมวดรายจ่ายหรือรหสังบประมาณไม่ถูกตอ้ง หลงัจาก
ไดรั้บอนุมติัการจ่ายเงินโดยกรมบญัชีกลางหรือส านกังานคลงัจงัหวดัและประมวลผลการจ่ายเงินแลว้
ใหท้ าการปรับปรุงแกไ้ขท่ีเคร่ือง Terminal โดยใช ้ค  าสั่งงาน ZGL_J7   

 

ระบบรับและน าส่ง 
ภาพรวมการปฏิบติังานในระบบรับและน าเงินส่งคลงัในระบบ GFMIS 
 การปฏิบัติงานในระบบรับและน าเงินส่งคลังในระบบ GFMIS มีขั้ นตอนหลักในการ
ปฏิบติังาน 4 ขั้นตอน คือ 

1. การรับเงิน และบนัทึกขอ้มูลการรับเงินเขา้สู่ระบบ GFMIS 
เม่ือหน่วยงานจดัเก็บเงินรายไดแ้ละออกใบเสร็จรับเงิน เพื่อเป็นหลกัฐานประกอบการรับเงิน

แล้ว หน่วยงานต้องบันทึกข้อมูลการรับเงินเข้าสู่ระบบ GFMIS  ซ่ึงต้องบันทึกข้อมูลให้ตรงกับ
ขอ้เทจ็จริงท่ีเกิดข้ึนโดยใหบ้นัทึกรายการเขา้ระบบในวนัท่ีมีการรับเงิน  

2. การน าเงินส่งคลงั 
เม่ือหน่วยงานจดัท าใบน าฝาก (Pay in slip )โดยระบุประเภทเงินท่ีตอ้งการน าส่งในใบน าฝาก  

ท่ีเป็นของศูนยต์้นทุนของตนเอง และน าใบน าฝากพร้อมตัวเงินส่งคลังท่ีธนาคารกรุงไทย จ ากัด
(มหาชน) ธนาคารกรุงไทยฯ จะบนัทึกขอ้มูลรายการน าส่งเงิน(ประเภทเอกสารCJ)ให้กบัหน่วยงาน    
ผูน้  าส่งเงิน และธนาคารกรุงไทยฯ จะออกใบรับเงิน(Deposit Receipt) ซ่ึงเป็นหลกัฐานการน าส่งเงิน
ให้กบัหน่วยงาน หน่วยงานตอ้งตรวจสอบด้วยว่าธนาคารบนัทึกรหัสศูนยต์น้ทุนผูน้  าส่งเงิน วนัท่ี      
น าฝาก หรือวนัท่ีคิดมูลค่า ประเภทเงินท่ีน าส่ง จ  านวนเงินท่ีน าส่งในแต่ละประเภทเงิน และจ านวนเงิน
รวม ตรงกบัส าเนาใบน าฝากและตวัเงินท่ีน าฝากหรือไม่  ถา้พบว่าไม่ถูกตอ้งให้แจง้ธนาคารแกไ้ขให้
ทนัที 

3. การบนัทึกขอ้มูลการน าเงินส่งคลงั  
เม่ือหน่วยงานน าส่งเงินท่ีธนาคารกรุงไทยฯเรียบร้อยแลว้ ตอ้งบนัทึกขอ้มูลการน าส่งเงิน 

ดงักล่าวเขา้สู่ระบบ GFMIS โดยระบุรหสัศนูยต์น้ทุนผูน้  าส่งเงิน วนัท่ีน าฝาก หรือวนัท่ีคิดมูลค่า 
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จ  านวนเงินท่ีน าส่ง  และรหัสอ้างอิงธนาคาร 16 หลัก ให้ตรงกับรายละเอียดในใบรับเงินท่ีได้รับ      
จากธนาคารฯ  ภายในวนัเดียวกนักบัการน าเงินส่งท่ีธนาคารฯ หรืออยา่งชา้ไม่เกินวนัท าการถดัไป  

4. การกระทบยอดบญัชีพกัเงินน าส่ง 
เม่ือหน่วยงานน าส่งเงินท่ีธนาคารกรุงไทยฯ และบนัทึกขอ้มูลการน าส่งเงินในระบบ GFMIS  

ถูกตอ้งตรงกบัขอ้มูลในใบรับเงิน (Deposit Receipt) ท่ีไดรั้บจากธนาคารแลว้ ระบบจะกระทบยอด
หักลา้งบญัชีพกัเงินน าส่ง (1101010112) ให้โดยอตัโนมัติทุกวนั  ถา้หน่วยงานบันทึกไม่ถูกต้อง
ครบถว้น กจ็ะเกิดรายการคงคา้งในระบบ ซ่ึงหน่วยงานตอ้งตรวจสอบหาสาเหตุขอ้คลาดเคล่ือนต่อไป 
การตรวจสอบในระบบรับและน าส่ง 
 ประเภทของเงินท่ีส่วนราชการตอ้งบนัทึกในระบบรับและน าส่งไดแ้ก่   เงินรายไดแ้ผ่นดิน      
เงินเบิกเกินส่งคืนคลัง และเงินนอกงบประมาณ  ในการตรวจสอบ  ผูต้รวจสอบจึงต้องมีความรู้    
ความเขา้ใจเก่ียวกบัระบบการปฏิบติังาน  เพื่อจะไดท้ราบความส าคญัและผลกระทบท่ีเกิดข้ึน   รวมทั้ง
วิธีการตรวจสอบควบคุม เพื่อสามารถให้ข้อแนะน าท่ีถูกต้องและเป็นประโยชน์แก่หน่วยงาน         
ทั้งน้ีระบบรับ-น าส่งเงินมีจุดท่ีตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลดงัน้ี 

1. การควบคุมการรับเงิน  
1.1 การรับเงินแต่ละประเภทมีหลกัฐานการรับเงินครบถว้น ถูกตอ้ง ตามท่ีระเบียบ

ก าหนด เช่น ใบเสร็จรับเงิน เป็นตน้ 
  1.2 การบนัทึกรายการรับเงินในระบบ GFMIS มีการพิมพร์ายงานการรับรายได ้      
และน าส่งเงินคงคลงั   และสอบทานรายละเอียดในรายงานฯ   เปรียบเทียบกบัหลกัฐานการรับเงิน         
วา่ถูกตอ้ง ตรงกนั  

1.3 ตรวจสอบวา่ มีการจดัท าทะเบียนคุมการรับและน าส่งเงินแต่ละประเภทและมีการ
บนัทึกรายการรับเงินในทะเบียนดงักล่าว ครบถว้น ถูกตอ้ง ตรงตาม หลกัฐานและเป็นปัจจุบนั  

2. การควบคุมการน าส่งเงิน  
2.1 การน าส่งเงินแต่ละประเภทตอ้งไดรั้บการอนุมติัจากผูมี้อ  านาจก่อนน าเงินฝากเขา้

บญัชีเงินฝากธนาคารของกรมบญัชีกลาง/ส านกังานคลงัจงัหวดั ท่ีธนาคารกรุงไทย และตอ้งมีหลกัฐาน
การน าส่งเงินครบถว้นถูกตอ้งตามท่ีระเบียบก าหนด ไดแ้ก่ ส าเนาใบน าฝากเงิน (Pay in slip) ท่ีมีเลข 
Bar code และใบรับเงินของธนาคาร (Deposit receipt)  

2.2 การบนัทึกรายการน าส่งเงินในระบบ GFMIS มีการพิมพร์ายงานการรับ รายได ้
และน าส่งเงินคงคลงั และสอบทานรายละเอียดใน รายงานฯ เปรียบเทียบกบัหลกัฐานการน าส่ง         
วา่ถูกตอ้ง ตรงกนั  
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2.3 ผูมี้อ  านาจไดล้งนามอนุมติัน าส่งในรายงานการรับรายไดแ้ละน าส่งเงินคงคลงั    
ก่อนท าการอนุมติัน าเงินส่งคลงั ในระบบ GFMIS Terminal หรือใน Web Online  

2.4 ตรวจสอบวา่มีการบนัทึกรายการน าส่งในทะเบียนคุมการรับและน าส่งเงิน ถูกตอ้ง 
ครบถว้นตรงตามหลกัฐานและเป็นปัจจุบนั  

2.5 การน าส่ง/น าฝากเงินแต่ละประเภท เป็นไปตามระยะเวลาท่ีระเบียบก าหนด  
2.6 การตรวจสอบสถานะการน าส่งเงินจากรายงานแสดงสถานะเอกสารการน าส่งเงิน

ของส่วนราชการ หลงัการน าส่งเงิน เพื่อตรวจสอบความคืบหนา้ของขอ้มูลการน าส่งเงิน  
2.7 ตรวจสอบว่าทุกส้ินเดือนมีการพิมพ์รายงานแสดงเงินรายได้แผ่นดินท่ีจดัเก็บ     

และน าส่งคลงั ส่งใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งภายในระยะเวลา ท่ีก าหนด  
  3. รายงานท่ีใชใ้นการตรวจสอบการบนัทึกรายการรับและน าส่งเงินในระบบ GFMIS  
แนวทางการตรวจสอบ 
   3.1 ตรวจสอบขอ้มูลท่ีบนัทึกเขา้สู่ระบบจากรายงานสมุดรายวนัทัว่ไป  หรือรายงาน
แสดงภาพรวมเอกสารผ่านรายการ ส าหรับกรณีเอกสารพกัรายการให้ตรวจสอบจากรายงานแสดง
ภาพรวมเอกสารพกัรายการ  
             3.2  การบนัทึกรายการน าส่งเงิน ระบบจะลดยอด “บญัชีพกัเงินน าส่ง” ใหโ้ดยอตัโนมติั  
แต่หากขอ้มูลรายการน าส่งเงินท่ีไดรั้บจากธนาคาร  ไดแ้ก่  จ  านวนเงิน  ศูนยต์น้ทุน  ผูน้  าส่ง  วนัท่ีคิด
มูลค่า (วนัท่ีตามใบรับเงินของธนาคาร)  และเลขท่ีอา้งอิง  16 หลกั ไม่ตรงกบัท่ีหน่วยงานบนัทึก  
ระบบจะไม่สามารถกระทบยอดให้ได้  ท าให้ยอดบญัชีเงินสดหรือเงินฝากธนาคารและบัญชีพกั       
เงินน าส่ง  ยงัคงมียอดคา้งอยู่ท่ีหน่วยงาน  จึงเป็นหน้าท่ีของหน่วยงานผูเ้บิกท่ีตอ้งตรวจสอบขอ้มูล   
การน าส่งจากรายงานแสดงบญัชีแยกประเภททัว่ไป  และตรวจสอบกบังบทดลองรายเดือน เม่ือมีการ
บนัทึกรายการน าส่งเงินในระบบครบถว้นถูกตอ้งยอดคงเหลือในบญัชีพกัเงินน าส่ง (1101010112)  
จะตอ้งเท่ากบัศนูย ์

3.3 ตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้ง ของรายงานท่ีเก่ียวขอ้งกบัระบบรับและน าส่ง   
ทุกส้ินเดือน ดงัน้ี 

 -   การรับและน าส่งเงินรายไดแ้ผน่ดินตอ้งมียอดตรงกบัทะเบียนคุมการน าส่ง
เงินรายไดแ้ผน่ดิน จากรายงานแสดงเงินรายไดแ้ผน่ดินท่ีจดัเกบ็และน าส่งคลงัของหน่วยงาน  ยอดเงิน
ฝากคลงั จากรายงานแสดงการเคล่ือนไหวเงินฝากคลงัของหน่วยงาน 
    - รายงานงบทดลองรายเดือน รายการบญัชีพกัเงินน าส่ง จะตอ้งเท่ากบัศูนย ์    
ถา้มียอดคงเหลือด้านเครดิต แสดงว่ามีการน าส่งเงินแลว้แต่ยงัไม่ไดบ้นัทึกรายการน าส่งในระบบ      
ถา้มียอดคงเหลือดา้นเดบิต แสดงว่ามีการบนัทึกรายการไม่ถูกตอ้ง ใหต้รวจสอบรายละเอียดการน าส่ง
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เงินจากรายงานแสดงบญัชีแยกประเภททัว่ไปกบัเอกสารใบรับเงินท่ีไดรั้บจากธนาคารและทะเบียนคุม
การรับและน าส่งเงิน 
    -   ตรวจสอบความถูกตอ้งของการบนัทึกรายการเบิกเกินส่งคืนโดยตรวจสอบวา่
มีการคืนเงินงบประมาณจากรายงานสถานะการใชจ่้ายงบประมาณ  
การแกไ้ขขอ้ผดิพลาด 
1. การบนัทึกรายการรับเงินและบนัทึกรายการน าส่งเงินเม่ือตรวจสอบแลว้ 
พบวา่มีการบนัทึกรายการผดิใหมี้การยกเลิกเอกสารโดยใชค้  าสั่งงาน ZFB08 และ Web Online เลือก
ประเภทจดัเกบ็รายไดห้รือประเภทน าส่งเงิน แลว้ท าการยกเลิกเอกสาร 
2. การบนัทึกรายการน าส่งเงินกรณี  รหสัศนูยต์น้ทุนผูน้  าส่งเงิน   วนัท่ีน าฝาก 
หรือวนัท่ีคิดมูลค่า  หรือรหสัอา้งอิงธนาคาร 16 หลกั  ไม่ถูกตอ้งใหแ้กไ้ขโดยใชค้  าสั่งงาน FB02    
3. ส าหรับรายการท่ีกระทบยอดหกัลา้งบญัชีพกัเงินน าส่งและเอกสารท่ีมี 
สถานะเอกสารเป็นพกัรายการ ตอ้งประสานกรมบญัชีกลางหรือส านกังานคลงัจงัหวดั ด าเนินการ 
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ระบบบัญชีแยกประเภท  
1. ตรวจสอบความถูกตอ้งของหลกัฐานเอกสารอา้งอิงกบัยอดบญัชีแยกประเภทต่างๆท่ีปรากฏใน     
งบทดลอง ดงัน้ี  

รายการบญัชีใน 
งบทดลอง 

ช่องเดบิต ช่องเครดิต ช่องคงเหลือ 

1.บญัชีเงินสด แสดง
รายละเอียดเก่ียวกบัการ
รับและน าส่งหรือน าฝาก
เงินสด 

 
 

2.บญัชีเงินฝากธนาคาร
ในงบประมาณหรือนอก
งบประมาณ แสดง
รายละเอียดเก่ียวกบัการ
รับและจ่ายเงินฝาก
ธนาคาร 

 

การรับเงินรายไดแ้ผน่ดิน หรือ
เงินนอกงบประมาณหรือการรับ
คืนเงินยมืจากลูกหน้ี ซ่ึงจ านวน
เงินท่ีไดรั้บจะตอ้งตรงกบัส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน 
 

จ านวนเงินท่ีกรมบญัชีกลางโอน
ใหต้ามรายการขอเบิกเงินจ านวน
เงินท่ีไดรั้บจะตอ้งตรงกบัรายงาน
ยอดเงินฝากของธนาคาร (Bank 
Statement) 

 

จ  านวนเงินท่ีน าส่ง
คลงั หรือน าฝากคลงั
จะตอ้งตรงกบัส าเนา
ใบน าฝากเงินท่ีไดรั้บ
คืนจากธนาคาร 
 

จ านวนเงินท่ีสั่งจ่าย 
ตามเช็คเพื่อจ่ายช าระ
หน้ีใหแ้ก่ผูมี้สิทธิรับ 
เงิน จ านวนเงินท่ีจ่าย
จะตอ้งตรงกบั
รายงานยอดเงินฝาก
ของธนาคาร (Bank 
Statement) 

 

 

จ  านวนเงินคงเหลือท่ีปรากฏ 
ณ วนัท่ีรายงานจะตอ้งตรง
กบัยอดคงเหลือในรายงาน
เงินคงเหลือประจ าวนั 
 
 

จ านวนเงินฝากธนาคาร
คงเหลือท่ีปรากฏ ณ วนัท่ี
รายงานทุกส้ินเดือนควร
ก าชบัใหเ้จา้หนา้ท่ีจดัท างบ
พิสูจนย์อดเงินฝากธนาคาร
เพื่อเปรียบเทียบหาสาเหตุ
ของความแตกต่างยอด
คงเหลือในระบบGFMIS 
กบัยอดเงินฝากธนาคารตาม
รายงานท่ีไดรั้บแจง้จาก
ธนาคาร 
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รายการบญัชีใน 
งบทดลอง 

ช่องเดบิต ช่องเครดิต ช่องคงเหลือ 

3. บญัชีลูกหน้ีเงินยมื 
แสดงรายละเอียด 
เก่ียวกบัการจ่ายเงินให ้
ขา้ราชการหรือลูกจา้ง 
ยมื รวมทั้งการส่งใช ้
คืนเงินยมื 
 

4. บญัชีวสัดุคงคลงั 
แสดงรายละเอียด 
เก่ียวกบัการไดม้าและ 
ใชไ้ปของวสัดุ 
ส านกังาน 
 

5. บญัชีพกัสินทรัพย ์
แสดงรายละเอียด
เก่ียวกบัการไดม้าของ
ครุภณัฑท่ี์ยงัไม่ไดส้ร้าง
ขอ้มูลหลกั 
สินทรัพยใ์นระบบ
GFMIS 
 
 
 

6. บญัชีสินทรัพย ์
แสดงรายละเอียด 
เก่ียวกบัการไดม้าและ 
การตดัจ าหน่าย ของ 
ครุภณัฑ์ 
 

จ  านวนเงินท่ีจ่ายใหย้มืตาม 
สัญญาการยมืเงิน 
 
 
 
 
 

จ านวนเงินท่ีจ่ายซ้ือวสัดุคงคลงั
ซ่ึงเกิดจากขอ้มูลในระบบการ
จดัซ้ือจดัจา้ง 
 
 
 

จ านวนเงินท่ีบนัทึกรับรู้ 
ครุภณัฑ์ แต่ยงัไม่สามารถรับรู้
เป็นสินทรัพยใ์นระบบได้
เน่ืองจากจะตอ้งแจง้ใหส่้วน
ราชการท่ีมีเคร่ือง GFMIS 
Terminal ด าเนินการสร้างขอ้มูล
หลกัสินทรัพยแ์ละลา้งบญัชีพกั
สินทรัพย ์
 
 

จ านวนมูลค่าสินทรัพยถ์าวรท่ี 
อยูใ่นความครอบครองของ 
ส่วนราชการ ซ่ึงจะตอ้งตรงกบั
ขอ้มูลในบญัชีคุมสินทรัพยท่ี์อยู่
ในระบบ GFMIS ส าหรับ
สินทรัพยท่ี์ไดจ้ดัซ้ือตั้งแต่
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2548 และ
สินทรัพยเ์ดิมท่ีไดมี้การยกยอด
ขอ้มูลเขา้ระบบ GFMIS แลว้ 

จ  านวนเงินท่ีลูกหน้ี
ส่งใชคื้นเงินยมื 
 
 
 
 
 

จ านวนเงินท่ีเบิกวสัดุ
คงคลงัซ่ึงจะเกิดจาก
การปรับปรุงบญัชี 
ในระบบบญัชีแยก
ประเภท 
 

จ านวนเงินท่ีไดมี้การ
ลา้งบญัชีพกั
สินทรัพยเ์ป็น
สินทรัพยร์ายตวัหรือ
รับรู้เป็นบญัชีค่า 
ครุภณัฑม์ูลค่าต ่ากวา่
เกณฑเ์น่ืองจากมี
ราคาต่อหน่วยไม่ถึง
5,000 บาท 
 

จ านวนเงินของ
สินทรัพยท่ี์ไดมี้การ
ตดัจ าหน่ายหรือโอน
ใหส่้วนราชการอ่ืน
จะตอ้งตดัจ าหน่าย
ออกจากทะเบียนคุม 
สินทรัพยด์ว้ย 

จ านวนเงินท่ีลูกหน้ียงัไม่ส่ง
ใชคื้นเงินยมื จะตอ้ง
ตรวจสอบกบัสัญญาการยมื
เงินท่ียงัไม่ไดรั้บการชดใช ้
 

 

จ านวนเงินของวสัดุ 
คงเหลือจะตอ้งตรวจสอบ
ใหต้รงกบัยอดคงเหลือใน
บญัชีคุมวสัดุของหน่วย
พสัดุ 
 

จ านวนเงินท่ียงัไม่ 
ด าเนินการลา้งบญัชีเป็น 
สินทรัพยร์ายตวัหรือ 
บญัชีค่าครุภณัฑม์ูลค่าต ่า
กวา่เกณฑ ์ตอ้งเร่งรัดให้
เจา้หนา้ท่ีประสานงาน 
และส่งขอ้มูลใหส่้วนราชการ
ท่ีมีเคร่ือง GFMIS Terminal 
บนัทึกลา้งรายการดงักล่าว 
 

จ านวนมูลค่าสินทรัพย ์
ถาวรท่ีอยูใ่นความ
ครอบครองของ ส่วน
ราชการ ณ วนัท่ีจดัท า
รายงาน ซ่ึงจ านวนเงิน 
คงเหลือจะตอ้งเท่ากบัยอด
คงเหลือในทะเบียนคุม
ทรัพยสิ์นของสินทรัพยร์าย
ตวัทุกรายการและสินทรัพย ์
จะตอ้งมีตวัตนอยูจ่ริง 
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รายการบญัชีใน 
งบทดลอง 

ช่องเดบิต ช่องเครดิต ช่องคงเหลือ 

7. บญัชีเจา้หน้ี 
แสดงรายละเอียด 
เก่ียวกบัจ านวนภาระ 
หน้ีสินท่ีหน่วยงานมี 
ต่อบุคคลภายนอก 
 
 
 
 
 

8. บญัชีใบส าคญัคา้ง 
จ่าย แสดงรายละเอียด 
เก่ียวกบัจ านวนภาระ
หน้ีสินท่ีหน่วยงานมีต่อ 
ขา้ราชการหรือลูกจา้ง 
 
 
 
 
 

การจ่ายเงินเพื่อช าระหน้ีใหแ้ก่
เจา้หน้ีบุคคลภายนอก โดยอาจจะ
เป็นการจ่ายตรงเขา้บญัชีเงินฝาก
ธนาคารของเจา้หน้ีหรือเป็นการ
จ่ายเช็คใหแ้ก่เจา้หน้ีซ่ึงจะตอ้ง
ตรงกบัใบเสร็จรับเงินของเจา้หน้ี
และควรก าชบัใหเ้จา้หนา้ท่ี 
ประทบัตราวา่ “จ่ายเงินแลว้” 
ในใบเสร็จรับเงินทุกฉบบั 
 

การจ่ายเงินส าหรับรายการขอเบิก
เงินใหก้บัขา้ราชการหรือลูกจา้งซ่ึง
จะตอ้งตรงกบัจ านวนเช็คท่ีสั่งจ่าย
จากบญัชีเงินฝากธนาคารเพื่อจ่าย
ใหข้า้ราชการหรือลูกจา้ง หรือเช็ค
ท่ีสั่งจ่ายในนามเจา้หนา้ท่ีการเงิน 
เพื่อน าเงินสดมาจ่ายต่อใหก้บั
ขา้ราชการหรือลูกจา้ง การจ่ายเงิน
ส าหรับรายการดงักล่าว จะตอ้งมี
หลกัฐานการจ่ายท่ีผูรั้บเงินจะตอ้ง
ลงลายมือช่ือรับเงินทุกคร้ัง และ
ควรก าชบัใหเ้จา้หนา้ท่ีประทบัตรา
วา่“จ่ายเงินแลว้” ในหลกัฐานขอ 
เบิกเงินและใบเสร็จรับเงิน(ถา้มี) 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ  านวนเงินท่ีหน่วยงาน
ไดก่้อหน้ีผกูพนักบั
บุคคลภายนอกซ่ึงจะ
ตรงกบัใบแจง้หน้ีท่ี
ไดรั้บ 
 
 
 
 
 

จ านวนเงินท่ีไดรั้บ
ตามใบขอเบิกเงินของ
ขา้ราชการหรือลูกจา้ง 
 
 
 
 

จ  านวนเงินคงคา้งท่ียงัมิได้
จ่ายช าระหน้ีซ่ึงจะตอ้งตรง
กบั ใบแจง้หน้ีท่ียงัมิได้
ด าเนินการเบิกจ่ายเงิน ทั้งน้ี 
ควรก าชบัใหเ้จา้หนา้ท่ีเร่ง
ด าเนินการเบิกจ่ายเงินใหแ้ก่
เจา้หน้ีภายใน 5 วนัท าการ 
นบัแต่วนัท่ีไดรั้บใบแจง้หน้ี 
 
 

จ านวนเงินตามใบขอเบิก 
เงินท่ียงัไม่ไดด้ าเนินการ 
เบิกจ่ายเงินใหก้บัขา้ราชการ
หรือลูกจา้งทั้งน้ีควรก าชบั
ใหเ้จา้หนา้ท่ีเร่งด าเนินการ 
เบิกจ่ายเงินใหแ้ก่เจา้หน้ี 
ภายใน 5 วนัท าการนบั 
แต่วนัท่ีไดรั้บใบขอเบิกเงิน
หรือหลกัฐานขอเบิกเงิน 
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รายการบญัชีใน 
งบทดลอง 

ช่องเดบิต ช่องเครดิต ช่องคงเหลือ 

9. บญัชีรายไดร้ะหวา่ง 
หน่วยงาน-หน่วยงาน 
รับเงินจากรัฐบาล 
แสดงรายละเอียด 
เก่ียวกบัจ านวนเงินท่ี 
หน่วยงานขอเบิกเงิน 
จากคลงัไม่วา่จะเป็น 
เงินงบประมาณท่ี 
หน่วยงาน ไดรั้บจดัสรร 
เงินกนัไวเ้บิกเหล่ือมปี 
เงินงบกลางและการ
ถอนคืนรายไดแ้ผน่ดิน 
 
 

10. บญัชีค่าใชจ่้าย 
แสดงรายละเอียด
เก่ียวกบัจ านวนเงิน
ค่าใชจ่้ายท่ีเกิดจากภาระ
ผกูพนัท่ีมีต่อ
บุคคลภายนอกหรือ 
ขา้ราชการหรือลูกจา้ง 
 
 

การยกเลิกรายการขอเบิกเงิน 
จะตอ้งแจง้ใหส่้วนราชการ 
ส่วนกลางท่ีมีเคร่ือง GFMIS 
Terminal ด าเนินการ หากมี 
จ านวนเงินมากใหส้อบถาม 
สาเหตุ และควรก าหนด 
มาตรการในการควบคุมให้เกิด
ขอ้ผดิพลาดนอ้ยท่ีสุดเน่ืองจากการ
ยกเลิกรายการดงักล่าวระบบจะคืน
เงินงบประมาณ และควรก าชบัให้
เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบรายงาน
สถานะงบประมาณวา่ระบบคืน
งบประมาณใหห้รือไม่ 
 

จ านวนเงินค่าใชจ่้ายท่ีเกิดจาก 
การขอเบิกเงินจากคลงัหรือ 
เม่ือเกิดค่าใชจ่้ายหรือเกิดจาก 
การปรับปรุงรายการบญัชี 
 
 
 

จ  านวนเงินท่ีเกิดจาก
รายการขอเบิกเงิน
จากคลงัเพื่อจ่ายตรง
เจา้หน้ีหรือขอเบิกเงิน
เขา้หน่วยงานเพื่อจ่าย
ต่อใหก้บัขา้ราชการ
หรือลูกจา้ง 
 
 
 
 
 
                           

จ  านวนเงินท่ีเบิกเงิน
มาแลว้มีเงินเหลือและ
น าส่งคืนคลงัประเภท
เงินเบิกเกินส่งคืน หรือ
เกิดจากกลบัรายการขอ
เบิกเงินเน่ืองจาบนัทึก
รายการผดิพลาด ซ่ึง
จะตอ้งแจง้ใหส่้วน
ราชการส่วนกลางท่ีมี
เคร่ืองGFMIS 
Terminal ด าเนินการ 

 
 
 

จ  านวนเงินรวมท่ีขอเบิก 
จากคลงัตั้งแต่ตน้
ปีงบประมาณ จนถึงวนัท่ี
รายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ านวนเงินค่าใชจ่้ายท่ี
เกิดข้ึน ตั้งแต่ตน้
ปีงบประมาณจนถึงวนัท่ี
รายงาน 
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2.  ตรวจสอบช่องยอดยกไป  โดยดูดุลของบญัชีวา่ถูกตอ้งหรือไม่ 
 -   สินทรัพย ์ รหสับญัชีแยกประเภทข้ึนตน้เลข 1 ตอ้งมีตวัเลขเป็น    + 
 -   หน้ีสิน      รหสับญัชีแยกประเภทข้ึนตน้เลข 2 ตอ้งมีตวัเลขเป็น   (  ) 
 -   ส่วนทุน    รหสับญัชีแยกประเภทข้ึนตน้เลข 3 ตอ้งมีตวัเลขเป็น   (  ) 
 -   รายได ้      รหสับญัชีแยกประเภทข้ึนตน้เลข 4 ตอ้งมีตวัเลขเป็น   (  ) 
 -   ค่าใชจ่้าย   รหสับญัชีแยกประเภทข้ึนตน้เลข 5 ตอ้งมีตวัเลขเป็น    + 

 
3. ตรวจสอบขอ้มูลทางการเงินกบัขอ้มูลทางบญัชี 

รายงานสถานะการใชจ่้ายงบประมาณแสดงขอ้มูลเก่ียวกบัเงินงบประมาณท่ีหน่วยงานไดรั้บ
การจดัสรรงบประมาณ  จ  านวนเงินท่ีไดด้ าเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง จ  านวนเงินท่ีไดมี้การเบิกจ่าย และ
งบประมาณคงเหลือ 

- จ  านวนเงินท่ีปรากฏในช่องใบสั่งซ้ือ / สัญญา ตรวจสอบกบัมูลค่าสัญญาหรือใบสั่งซ้ือ /      
สั่งจา้งท่ีไดมี้การบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ ตั้งแต่วนัท่ีเกิดรายการจนถึงวนัท่ีในรายงาน 

- จ  านวนเงินท่ีปรากฏในช่องเบิกจ่ายสะสม ตรวจสอบกบัรายงานการขอเบิกเงินคงคลงั     
พร้อมเอกสารประกอบรายการ ตั้งแต่วนัท่ีเกิดรายการจนถึงวนัท่ีในรายงาน 

- ตรวจสอบสถานะการเงินงบประมาณจากรายงานสถานการณ์ใช้จ่ายงบประมาณกับ          
ยอดเบิกจ่ายขอ้ผกูพนั และยอดคงเหลือท่ีปรากฏในทะเบียนคุมเงินงบประมาณ ว่ามียอดตรงกนัหรือ    
มีความแตกต่าง ถา้พบวา่มีความแตกต่างใหต้รวจสอบและเกบ็ขอ้มูลรายละเอียดวา่เกิดจากสาเหตุใด 

 
............................................. 

  
 
 

 


