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การจัดทําบัญชีในระบบ GFMIS
นางสาวอรทัย  ปานเจริญ

นักวิชาการตรวจสอบภายในชํานาญการ
กลุมตรวจสอบภายใน

กรมควบคุมโรค

เน้ือหา

1. หลักการและมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ
2. Excel Loader ระบบบัญชีแยกประเภท
3. การตรวจสอบ
4. ปญหาท่ีพบจากการเขาตรวจสอบ
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1. หลักการและมาตรฐาน
การบัญชีภาครัฐ

3

มาตรฐานการจัดทําบัญชีภาครัฐ

หลักการและนโยบายบัญชีภาครัฐ

มาตรฐานรายงานการเงนิ

ผังบัญชีมาตรฐาน
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โครงสรางของหลกัการ 
และนโยบายบัญชีฯ

หลักการและนโยบายบัญชีท่ัวไป

หลักการและนโยบายบัญชีแตละองค 
ประกอบของงบการเงิน

5

หลักการและนโยบายบญัชีท่ัวไป

หนวยงานที่เสนอรายงาน

งบการเงิน

ลักษณะเชิงคุณภาพของงบการเงิน

หลักการบัญชี

รอบระยะเวลาบัญชี
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หลักการและนโยบายบญัชีท่ัวไป 
...ตอ...

การดําเนินงานตอเนื่อง 

การโอนสินทรัพยและหนี้สิน

รายการพิเศษ

รายการที่เปนเงินตราตางประเทศ

7

หนวยงานท่ีเสนอรายงาน

สวนราชการระดับกรม

หนวยงานภาครัฐลักษณะพิเศษ

* หนวยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ
* องคการมหาชน

* หนวยงานอิสระที่ตั้งขึ้นโดยกฎหมาย

* กองทุนเงินนอกงบประมาณ
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ลักษณะเชงิคุณภาพของงบการเงนิ

ความเขาใจได

ความเกี่ยวของกับการตัดสินใจ

* ความมีนัยสําคัญ

ความเช่ือถือได

การเปรียบเทียบกันได

9

การโอนสินทรัพยและหน้ีสิน

ใชราคาตามบัญชีสุทธิของสินทรัพยหรือ
หนี้สิน ปรับปรุงกับสวนทุนของหนวยงานผูโอน
และผูรับโอน หรือ

บันทึกผลตางของราคาท่ีโอนกับราคาตาม
บัญชีเปนรายไดหรือคาใชจายของหนวยงาน

10



6

การโอนสินทรัพยและหน้ีสิน ...ตอ...

หนวยงานผูโอน

เดบิต   คาเสื่อมราคาสะสม

ทุน

เครดิต   สินทรัพย

หนวยงานผูรับโอน

เดบิต   สินทรัพย

เครดิต  คาเสื่อมราคาสะสม

ทุน

โอนตามนโยบายรัฐบาล เชน ยุบเลิกหนวยงาน

11

การโอนสินทรัพยและหน้ีสิน ...ตอ...

หนวยงานผูโอน
เดบิต คชจ.โอนสินทรัพย

คาเสื่อมราคาสะสม
เครดิต   สินทรัพย

หนวยงานผูรับโอน

เดบิต   สินทรัพย(สุทธิ)

เครดิต  รายไดรับโอนสินทรัพย

หนวยงานสมัครใจโอน เชน กองทุนโอนสินทรัพยให
สวนราชการ (ใชราคาที่กําหนดในการโอนถาหากทราบ)
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หลักการและนโยบายบัญชี
แตละองคประกอบของงบการเงนิ

สินทรัพย หนี้สิน

สวนทุน รายได

คาใชจาย

13

การรับรู

เกณฑการรับรู
* เปนไปไดคอนขางแนท่ีจะเกิดเหตุการณ

* วัดมูลคาไดอยางนาเชื่อถือ
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รายงานการเงนิ

การใชประโยชนจากรายงานการเงิน

ประกอบการตัดสินใจจัดสรรทรัพยากร

จัดทํางบการเงินรวมของแผนดิน

จัดทํารายงานประจําปในระดับตางๆ

15

หลักเกณฑท่ัวไป

หลักการและนโยบายบัญชีฯ ฉบับท่ี 2

เกณฑคงคาง ความสม่ําเสมอ

ความมีนัยสําคัญ ขอมูลเปรียบเทียบ

รอบระยะเวลาบัญชี กําหนดสงรายงาน
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เกณฑคงคาง

รับรูรายการ และเหตุการณทางบัญชี

เม่ือเกิดรายการ

17

ความสม่าํเสมอ

แสดงและจัดประเภทรายการในรายงานการเงิน
โดยสม่ําเสมอ ยกเวน

ลักษณะการดําเนินงานเปลี่ยน

มาตรฐานเปลี่ยน

จัดใหเหมาะสม
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ความมีนัยสําคัญ

มีนัยสําคัญโดยลักษณะ

แยกแสดง

มีนัยสําคัญโดยขนาด

รวมแสดงกับรายการลักษณะเดียวกัน

ไมมีนัยสําคัญ

รวมแสดงกับรายการลักษณะคลายกัน

19

สวนประกอบรายงานการเงิน

งบแสดงฐานะการเงิน

งบรายได และคาใชจาย

หมายเหตุประกอบงบการเงิน
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ขอมูลท่ีแสดงในรายงานการเงนิ

สินทรัพย  - หน้ีสิน  = ทุน

งบแสดงฐานะการเงิน

21

ขอมูลในรายงานการเงนิ ...ตอ...

สนิทรัพย  - หน้ีสนิ  = สวนทุน

สินทรัพย  - หน้ีสิน   = สวนทุนยกมา  + ปรับเพ่ิม (ลด) สวนทุน 
+ รายไดสงู (ตํ่า) กวาคาใชจาย

งบรายไดและคาใชจาย
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รูปแบบรายงานการเงนิ

มาตรฐานรายงานการเงิน

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0423.2/ว 410 ลงวันท่ี 21 
พฤศจิกายน 2551 เรื่อง รูปแบบรายงานการ 
เงินของหนวยงานภาครัฐ

23

หมายเหตุประกอบงบการเงนิ

สรุปนโยบายการบัญชีท่ีสําคัญ

รายละเอียดประกอบงบการเงิน

รายงานฐานะเงินงบประมาณ
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หมายเหตุประกอบงบการเงนิ ...ตอ...

สรุปนโยบายการบัญชีสําคัญ

ขอมูลท่ัวไป

ภารกิจหลัก  ผลผลิตท่ีสําคัญ  จํานวนบุคลากร

ณ วันสิ้นป

25

หมายเหตุประกอบงบการเงนิ ...ตอ...

สรุปนโยบายการบัญชีสําคัญ

หลักเกณฑในการจัดทํางบการเงิน

เกณฑคงคางตามหลักการและนโยบายบัญชี ฉบับที่ 2

หนวยงานที่รวมอยูในงบการเงิน

รายการที่ปรากฏในงบการเงิน (เงินใน+เงินนอก+เงิน
รายไดแผนดิน)

รูปแบบการแสดงรายการในงบการเงิน
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หมายเหตุประกอบงบการเงนิ ...ตอ...

สรุปนโยบายการบัญชีสําคัญ

นโยบายบัญชี

ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ

การรับรูรายได

คาเสื่อมราคา และคาตัดจําหนาย

27

รูปแบบรายงานการเงนิ

ระดับของขอมูล 6 ระดับ

หมวด

หมวดยอย

ประเภท

ประเภทยอย

กลุมบัญชี

บัญชีแยกประเภท

จัดกลุมบัญชี

ลงบัญชี
28
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ผังบัญชีมาตรฐาน

ตัวอยาง ระดับของขอมูล 6 ระดับ

1. สินทรัพย

1.1 สินทรัพยหมุนเวียน

1.1.1 เงินสดและรายการเทียบเทาเงินสด

1.1.1.2 เงินฝากคลังและสถาบันการเงิน

1.1.1.2.6 เงินฝากธนาคารพาณิชยเพื่อรับจายเงินกับคลัง

1 1 01 02 06 03 เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)

29

ผังบัญชีมาตรฐาน ...ตอ...

โครงสรางการจัดแบงรายการ

หมุนเวียน

ไมหมุนเวียน

สินทรัพย  - หน้ีสิน
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ผังบัญชีมาตรฐาน ...ตอ...

โครงสรางการจัดแบงรายการ  “ทุน”

สวนไดเสียของเจาของ

สวนไดเสียของผูถือหุนสวนนอย

31

ผังบัญชีมาตรฐาน ...ตอ...

โครงสรางการจัดแบงรายการ  “รายได”

รายได  - ภาษี

รายได  - ไมใชภาษีของแผนดิน

รายได  - ท่ีไมใชภาษีของหนวยงาน
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ผังบัญชีมาตรฐาน ...ตอ...

โครงสรางการจัดแบงรายการ  “คาใชจาย”

จากการดําเนินงาน
ไมเกิดจากการดําเนินงาน
พักคาใชจาย
รายการพิเศษหลังหักภาษี

33

2. Excel Loader 
ระบบบัญชีแยกประเภท

34
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Excel Loader 
ระบบบัญชีแยกประเภท

วัตถุประสงค

ประเภทแบบฟอรม รายการที่ครอบคลุมและ
ไมครอบคลุมของ Excel Loader ระบบบัญชีแยก
ประเภท

35

วัตถุประสงค Excel Loader 
ระบบบัญชีแยกประเภท

เปนการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภททั่วไปของ
รายการตางๆ ที่ระบบงานอื่นมิไดบันทึกใหอัตโนมัติ ที่มี
ผลกระทบและไมมีผลกระทบตอการรับ-จายเงินสด หรือ
เงินฝากธนาคาร ทั้งจากเงินในงบประมาณและนอกงบ 
ประมาณ โดยรวมถึงการปรับปรุงบัญชีแยกประเภททั่วไป
ที่ เกิดจากการตรวจสอบบัญชีและกระทบกับรายงาน
ทางการเงินเขาสูระบบ GFMIS โดยเปนการนํา
ขอมูลเขาผาน Excel Loader แบบฟอรม บช.xx
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สรุปกระบวนงานในระบบบัญชีแยกประเภท

การบันทึกและการปรับปรุงรายการบัญชีท่ัวไป

การบันทึกปรับปรุงบัญชีตามหลักเกณฑคงคาง
เพื่อปรับปรุงคาใชจายคางจาย การปรับปรุงรายได
แผนดินรอนําสงคลัง

การบันทึกปรับปรุงบัญชีเงินฝากคลัง

37

แบบฟอรม บช.
บช.01 ใบบันทึกรายการบัญชี

สําหรับบันทึกรายการปรับปรุงแกไขบัญชีแยกประเภท (JV), 
ปรับปรุงมูลคาบัญชีวัสดุสิ้นเปลือง (JM), ปรับปรุงบัญชีลูกหนี้เงินยืมจาก
ระบบเบิกจาย (G1) เปลี่ยนสถานะเงินสดและรายการเทียบเทาเงินสด 
(JR)
บช.01-1 ใบบันทึกรายการบัญชี (กรณีมากกวา 10 รายการ)

สําหรับบันทึกรายการปรับปรุงแกไขบัญชีแยกประเภท (JV), 
ปรับปรุงมูลคาบัญชีวัสดุสิ้นเปลือง (JM), ปรับปรุงบัญชีลูกหนี้เงินยืมจาก
ระบบเบิกจาย (G1) เปลี่ยนสถานะเงินสดและรายการเทียบ
เทาเงินสด (JR)ที่มีจํานวนรายการมากกวา 10 รายการ
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แบบฟอรม บช. ...ตอ...

บช.02 ใบบันทึกรายการคางรับคางจาย
สําหรับบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีตามหลักเกณฑ

คงคางที่จะตองมีการกลับรายการในงวดถัดไป ซ่ึงไดแก 
คาใชจายคางจายและรายไดคางรับ (SQ)
บช.03 ใบบันทึกรายการปรับบัญชีเงินฝากคลัง

สําหรับบันทึกรายการที่กระทบกับเงินฝากคลัง เชน 
บันทึกรายการผิดหมวดรายจาย และเบิกหักผลักสงไมรับตัวเงิน 
(JK) เปนตน

39

แบบฟอรม บช. ...ตอ...

บช.04 ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว

สําหรับบันทึกรายการบัญชี T3 (สําหรับการบันทึก
การนําสงบัตรภาษีที่เปนรายไดแผนดินแทนกัน), T4 (สําหรับ
การบันทึกการนําสงบัตรภาษีที่เปนรายไดนอกงบประมาณแทน
กัน), RI (สําหรับการบันทึกการโอนขายบิลภายในกรม), RJ
(สําหรับการบันทึกการโอนขายบิลระหวางกรม)

40
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บช. 01 ประเภทเอกสาร JM
รายการปรับปรุงวัสดุคงคลัง

สําหรับบันทึกรายการปรับปรุงวัสดุคงคลัง เมื่อมีการตรวจนับ
วัสดุคงคลัง ณ สิ้นงวด

เดบิต  ซ้ือวัสดุ-ภายนอก 5104010104

เครดิต  วัสดุคงคลัง 1105010105
หมายเหตุ ระบุเลขที่อางอิงของสวนราชการ ศูนยตนทุน 10 หลัก

กิจกรรมหลัก Pxxxx แหลงของเงิน xx31300

รหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนยตนทุน

หมวดพัสดุ บรรทัดวัสดุคงคลังเทาน้ัน

41

รายการท่ีไมครอบคลุมใน Excel 
ระบบบัญชีแยกประเภท

การปรับปรุงหมวดรายจาย ในกรณีที่มีการบันทึกตั้งเบิก
ผิดหมวดรายจาย, รหัสงบประมาณและกิจกรรมหลัก (กรณี
จะตองปรับปรุงโดย ZGL_J7 ผาน GFMIS Terminal เทานั้น)

การบันทึกรายการที่เกี่ยวของกับสินทรัพยถาวรรายตัว, 
เจาหนี้รายตัว จะตองทําผาน GFMIS Terminal เทานั้น

รายการกลับรายการเอกสารที่บันทึกไว

รายการเปลี่ยนแปลงหรือลบเอกสารที่ไดพักไว

42
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ขอพึงระวัง

เอกสารพักรายการ

กรณีบช.03 และ บช.04 เมื่อไดเอกสารจากระบบ GFMIS 
สถานะของรายการดังกลาวเปนเอกสารพักรายการ 
ดังนั้นสวนราชการจะตองติดตอกรมบัญชีกลางเพื่อ
ดําเนินการผานรายการให

43

ขอพึงระวัง ...ตอ...

บช.01 ประเภทเอกสาร JV สามารถบันทึกรายการปรับปรุง 
ยกเวน

รายการที่เกี่ยวของกับเงินสดและรายการเทียบเทาเงินสด,

สินทรัพยถาวรรายตัว,

เจาหนี้รายตัว (ใบสําคัญคางจายและเจาหนี้)

การปรับปรุงที่เกี่ยวของกับงบประมาณ/แหลงของเงิน/
กิจกรรมหลัก

44
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ขอพึงระวัง ...ตอ...

แบบฟอรม บช. ทุกแบบฟอรมไมสามารถปรับปรุงรายการ
ตอไปนี้ได

สินทรัพยถาวรรายตัว,

เจาหนี้รายตัว (ใบสําคัญคางจายและเจาหนี้)

การปรับปรุงที่เกี่ยวของกับงบประมาณ/แหลงของเงิน/
กิจกรรมหลัก

45

3. การตรวจสอบ

46
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การตรวจสอบ

งบทดลอง

บัญชีแยกประเภท

รายงานตางๆ

47

การตรวจสอบ  : 1 งบทดลอง

1. ตรวจชื่อบัญชีแยกประเภทวามีชื่อบัญชีที่ไมใชของหนวย 
งานหรือไม

2. ตรวจสอบชองเดบิตและเครดิตวาถูกตองหรือไม

บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร

บัญชีเงินฝากคลัง บัญชีลูกหนี้เงินยืม

บัญชีเจาหนี้ บัญชีใบสําคัญคางจาย

48



25

การตรวจสอบ  : 1 งบทดลอง ...ตอ...

1. บัญชีเงินสด

ชองเดบิตหักเครดิต ตองเทากับเงินสดคงเหลือ
ประจําวัน และตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจําวัน

กรณีมีผลตางอาจเกิดจากการกลับรายการ นส 01 
นส 02 นส 03 หรือบันทึกขอมูลจัดเก็บหรือนําสงซ้ําหรือไม
ครบ

49

การตรวจสอบ  : 1 งบทดลอง ...ตอ...

2. บัญชีเงินฝากธนาคาร

ชองเดบิตกับ BANK STATEMENT บรรทัด Total CR.

ชองเครดิตกับ BANK STATEMENT บรรทัด Total DR.

ชองเดบิตหักเครดิตควรจะเทากับจํานวนเงินของรายการขอ
เบิกเงินที่ยังไมไดจายเงิน

กรณีมีผลตางอาจเกิดจากการกลับรายการ ขจ 01 การ
บันทึก ขจ 01 ซ้ําหรือยังไมบันทึก ขจ 01 จํานวนเงินของ         
รายการขอเบิกเงินเดือนกอนโอนมาเดือนนี้ ผูรับเช็คยงั             
ไมนําเช็คไปขึน้เงิน

50
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การตรวจสอบ  : 1 งบทดลอง ...ตอ...

3. บัญชีเงินฝากคลัง

ชองเดบิตหักเครดิต ควรเทากับยอดคงเหลือใน
รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง ZGL_RPT013/ G06C

กรณีมีผลตางอาจเกิดจากการกลับรายการ ขบ 01
(เงินนอก) ขบ 03 นส 02 (เงินนอก)

51

การตรวจสอบ  : 1 งบทดลอง ...ตอ...

4. บัญชีลูกหน้ีเงินยืม

ชองเดบิตหักเครดิต ตองเทากับสัญญาการยืมเงินที่
ลูกหนี้ยังไมสงใชคืน

กรณีมีผลตางอาจเกิดจากการกลับรายการ ขบ 02
(K1) บช 01 (G1) บันทึกขอมูลซ้ํา

52
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การตรวจสอบ  : 1 งบทดลอง ...ตอ...

5. เจาหน้ี/ ใบสําคัญคางจาย

ชองเครดิตหักเดบิต ตองเทากับใบแจงหนี้หรือใบขอ
เบิกเงินที่ยังไมไดจายเงิน

กรณีมีผลตางอาจเกิดจากการกลับรายการ ขบ 01 
ขบ 02 ขบ 03 ขจ 01 หรือบันทึก ขจ 01 ซํ้า

53

การตรวจสอบ  : 2 บัญชีแยกประเภท

1. บัญชีเงินสด

2. บัญชีเงินฝากคลัง

3. บัญชีเงินฝากธนาคาร

4. บัญชีใบสําคัญคางจาย

5. บัญชีเจาหน้ี

54
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การตรวจสอบ  : 3 รายงานตางๆ

1. รายงานสถานะงบประมาณ ZFMA46/47/FI0C
2. รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง ZGL_RPT013/G06C
3. รายงานสรุปรายการเบิกจาย ZAP_RPT_W01/A07C
4. รายการขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงิน ZAP_RPT503/G53C
5. รายงานแสดงการจัดเก็บและนําสงเงินรายไดแผนดิน   

ZRP_RPT001/G13C

55

G02C สมุดรายวันท่ัวไป

รายงานแสดงรายการเอกสารในระบบที่ผานรายการ
ในแตละวัน โดยมีรายละเอียดขอมูลทั้งหมดในเอกสารนั้นๆ

G14C รายงานเงินสดคงเหลือประจําวัน

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - รายงานประจําวัน

56
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G03C งบทดลองรายสัปดาห - แยกตามหนวยเบิกจาย

G18C รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป 
นอกเหนือจากวันท่ีผานรายการเปนรายสัปดาห

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - รายสัปดาห

57

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - รายสัปดาห ...ตอ...

G06C รายงานแสดงรายการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง

เพื่อแสดงรายการเคลื่อนไหวของเงินฝากคลัง (เฉพาะ
เอกสารผานรายการแลวเทานั้น) ซ่ึงจะแสดงวันที่ผานรายการ 
เลขที่เอกสาร ประเภทเอกสาร เอกสารอางอิง หนวยเบิกจาย 
ยอดเงินฝากคลังดานเดบิตและดานเครดิต ตลอดจนยอด
คงเหลือยกไปทั้งสิ้น โดยการจัดกลุมแยกตามรหัสเจาของเงิน
ฝากและบัญชีเงินฝากคลัง
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G16C รายงานแสดงยอดเคลื่อนไหวของบัญชีเงินฝากคลัง, เงิน
ฝากกระแสรายวัน, เงินฝากออมทรัพย และเงินฝากประจํา เปน
รายสัปดาห

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - รายสัปดาห ...ตอ...

G17C รายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป
โดยสรุปตามวันที่ผานรายการเปนรายสัปดาห

59

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - รายเดือน

G05C รายงานแสดงยอดวัสดุคงเหลือ

รายงานแสดงยอดวัสดุคงเหลือตามหนวยงาน หนวย
เบิกจาย ศูนยตนทุน และหมวดพัสดุ

G12C งบทดลองรายเดือน - หนวยเบิกจาย

60



31

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - รายเดือน ...ตอ...

G21C รายงานแสดงรายการเคลื่อนไหวเงินฝากคลังประจํา 
เดือน

เพื่อแสดงรายการเคลื่อนไหวของเงินฝากคลัง (เฉพาะ
เอกสารผานรายการแลวเทานั้น) ซ่ึงจะแสดงวันที่ผานรายการ 
เลขที่เอกสาร ประเภทเอกสาร เอกสารอางอิง หนวยเบิกจาย 
ยอดเงินฝากคลังดานเดบิตและดานเครดิต ตลอดจนยอดคง 
เหลือยกไปทั้งสิ้น โดยการจัดกลุมจะแยกตามรหัส

เจาของเงินฝากและบัญชีเงินฝากคลัง

61

แบบฟอรม
รายงานบัญชีแยกประเภท - ประจําป

G11C งบทดลองรายป - หนวยเบิกจาย
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4. ปญหาท่ีพบจากการเขาตรวจสอบฯ

63

1. บัญชี เงินฝากธนาคาร
นอกงบประมาณประกอบ ดวย
บัญชีเงินฝากธนาคารหลาย
เลม ซึ่งความ หมายตามผัง
บัญชี Version 2551 คือเงิน
ฝากของหนวยงานที่เปดบัญชี
ไวกับธนาคารพาณิชยเพื่อรับ
เงินนอกงบประมาณที่เบิกจาย
จากคลังเฉพาะการเบิกเงิน
นอกงบประมาณที่ฝากคลังไว

ใหหนวยงานปรับปรุงแยก
บัญชีเงินฝากเลมอื่นออกจาก
บัญชี เงินฝากธนาคารนอก
งบประมาณตัวน้ีไปเขาบัญชี
เงินฝากออมทรัพย/กระแส/
ประจํา

ปญหา วิธีการแกไข
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ปญหา วิธีการแกไข

2. ไม ไดป รับป รุงบัญชี
วัสดุคงคลังในระบบ GFMIS 
ทําใหบัญชีวัสดุคงคลังมียอด
สูง

ใหปรับปรุงบัญชีวัสดุคง
คลั ง ทุ กสิ้ น ป  โดย เ รี ย ก
รายงานจาก Web Report-
G05C มาตรวจสอบกับราย 
งานวัสดุคงเหลือในมือเพื่อ
ปรับปรุงบัญชี

65

ปญหา วิธีการแกไข

3. ไ ม ไ ด จั ด ทํ า ร า ย 
ละเอียดหรือทะเบียนคุม
ลูกหนี้ เจาหนี้ ใบสําคัญ
คางจาย เงินรับฝาก

ใหจัดทํารายละเอียด
หรือทะเบียนคุมเพื่อยืนยัน
ยอดใหตรงกับบัญชีแยก
ประเภท

66
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ปญหา วิธีการแกไข

4. การบันทึกบัญชีเงิน
ชวยเหลือ เงินบริจาค เงิน
อุดหนุนจาก สปสช . เปน
เงินรับฝากซึ่งไมถูกตอง

ใหบันทึกเงินชวยเหลือ 
เงินบริจาคเปนรายไดรอ
การรับรู  เงินอุดหนุนจาก 
สปสช. เปนรายไดจากการ
อุดหนุนหนวยงานภาครัฐ

67

ปญหา วิธีการแกไข

5. การบันทึกเงินนอกงบ 
ประมาณเขาระบบ GFMIS 
ไม เปนปจจุบัน ทําใหงบ
ทดลองในระบบ GFMIS ไม
แสดงฐานะการเงินและผล
การดําเนินงานที่แทจริง

ใหบันทึกเงินนอกงบ 
ประมาณเขาระบบ GFMIS 
สัปดาหละ  1 ครั้ ง  หรือ
อยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง 
แตที่ถูกตอง ตองบันทึก
รายการทุกวัน

68
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ปญหา วิธีการแกไข

6. หนวยงานสวนใหญ
จะยืมเงินเปนลูกหนี้ เงิน
บํารุง มาก กวายืมเปนเงิน
ยืมราชการ

ใหหนวยงานยืมเงินให
ถูกตองตามประเภทของ
เงินที่ใชจริง

69

ปญหา วิธีการแกไข

7. ร า ย ง า น ก า ร เ งิ น
ประจําปไมไดจัดทําตาม
รูปแบบที่กรมบัญชีกลาง
กํ าหนด  และหมายเหตุ
ประกอบงบการเงินไมได
เ ป ด เ ผ ย ข อ มู ล อ ย า ง
เพียงพอ

ให ห น ว ย ง า น จั ด ทํ า
รายงานการเงินประจําป
ตามรูปแบบที่กรมบัญชี 
กลางกําหนด โดยดูจาก
หนั งสื อ เ วี ยนกรมบัญชี 
กลางจาก www.cgd.go.th

70
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ปญหา วิธีการแกไข

8. บางหนวยงานไมได
สงรายงานการเงินประจํา 
เดือนจากระบบ GFMIS ให
สตง .ภูมิภาค  โดยชี้ แจง
เหตุผลวารายงานการเงิน
ในระบบ GFMIS ไมถูกตอง

ใหจัดสงรายงานการ 
เงินประจําเดือนตามราย 
การที่กําหนดและภายใน
วันที่ 15 ของเดือนถัดไป 
ให สตง.ภูมิภาค

71

ปญหา วิธีการแกไข

9. หนวยงานไมไดตรวจ 
สอบรายงานงบทดลองใน
ระบบ GFMIS กับระบบมือ
ว ามีความถูกตองตรงกัน
หรือไม

- ใหหนวยงานเรียกรายงาน
สมุ ด ร าย วั น ท่ั ว ไ ป จ าก  We b 
Report - G02C ออกมาตรวจ สอบ
กับระบบมืออยางสม่ําเสมอหรือ 
ขอเรียกรายงานจากคลังจังหวัดท่ี
เครื่อง Terminal Transaction code 
FBL3N มาตรวจสอบบัญชีแยก
ประเภทวาตรงกับระบบมือ โดยมี
ขอแมวาตองบันทึกรายการใน
ระบบมือใหเปนปจจุบัน

72
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ปญหา วิธีการแกไข

10. หนวยงานไมได จัด 
ทําทะเบียนคุมการเบิกจาย 
เงิน เพื่อนํามาจัดทําสรุป
รายงานคางจายของเจาหนี้
หรือใบสําคัญคางจาย

- ใหหน วยงานจัดทํ า
ทะเบียนคุมการเบิกจาย 
เงิน ลงวันที่จายและราย 
ละเอียดการจายใหสมบูรณ 
เพื่อไวเปนหลักฐานในการ
ตรวจสอบใหทราบวา มี
รายการที่จายขาดหรือเกิน

73

ปญหา วิธีการแกไข

11. หน ว ย ง าน ไม ไ ด จั ด ทํ า
หลักฐานบันทึกบัญชี เชน ใบสําคัญ
การลงบัญชีและสมุดรายวันท่ัวไป 
ให ถู ก ต อ งต ามหลั กก า รบัญชี
ภาครัฐ

ใหหนวยงานจัดทําหลักฐาน
การลงบัญชี ดังน้ี

- ใบสํ าคัญการลงบัญชี  มี
คําอธิบายรายการพรอมใหเลขที่
กํากับเรียงตามลําดับ โดยจัด 
แยกเปนแฟมใหเปนระเบียบ

- สมุดรายวันท่ัวไป ใสเลขที่
อางอิงเอกสารใบสําคัญการ
ลงบัญชีกํากับไว และจัด       
แยกเปนแฟม

74
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ปญหา วิธีการแกไข

12. เจาหนาที่ของหนวย 
งานบันทึก ปรับปรุงและ
ปดบัญชีไมถูกตอง

- ให เจ าหน าที่ ศึ กษา
แ ล ะ ทํ า ค ว า ม เ ข า ใ จ
หลักการบัญชีภาครัฐ เพื่อ
ชวยใหการปฏิบัติงานมี
ค ว ามถู ก ต อ ง  ไ ม ต อ ง
ปรับปรุงบัญชีบอยๆ 
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13. มีบัญชีพักครุภัณฑ
คางอยูในงบทดลองระบบ 
GFMIS 

ใหหน วยงานส งราย 
ละเอียดครุภัณฑใหกอง
คลังดําเนินการลางบัญชี
พักครุภัณฑ และคอยติด 
ตามใหกองคลังดํ า เนิน 
การลางบัญชีพักให
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14. ก ร ณี มี สิ น ท รั พ ย
จําหนาย/ไดรับบริจาค หนวย 
งานไมไดสงเอกสารแจงกอง
คลั งดํ า เนิ นการในระบบ 
GFMIS ให 

ใ ห ห น ว ย ง า นส ง ร า ย 
ละเอียดครุภัณฑที่จําหนาย/
บริจาคใหกองคลังบันทึกใน
ระบบGFMIS และคอยติด 
ตามใหกองคลังดําเนิน การ
ให
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