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บทท่ี 1 

บทนํา 
 

1. ความเปนมา 
  การใชจายเงินของภาครัฐตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปน้ัน  เปนเครื่องมือ
สําคัญของรัฐบาลในการบริหารจัดการประเทศ  เพื่อใหนโยบายของรัฐบาลบรรลุผลสําเร็จ สงผลสําคัญตอการพัฒนา
ทางดานเศรษฐกิจของประทศ  เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ประกาศเปนกฎหมาย       
ใชบังคับแลว  สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอื่นของรัฐ  ผูใชงบประมาณและหนวยงานที่เกี่ยวของ    
จะเริ่มใชจายเงินตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณใหสอดคลองกับเปาหมาย           
การใหบริการกระทรวง  ผลผลิต/โครงการ  ตามวงเงินงบประมาณรายจายของแตละหนวยงาน ซึ่งปจจุบัน      
การเบิกจายเงินงบประมาณน้ัน จะดําเนินการผานระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส 
(GFMIS) ที่อยูในการกํากับดูแลของกรมบัญชีกลาง 
  กรมบัญชีกลางไดพัฒนารายงานในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) เพื่อใหผูบริหาร
ของสวนราชการตางๆ ใชเปนเครื่องมือในการติดตามการใชจายเงินงบประมาณ หรือการบริหารงบประมาณ 
โดยสามารถเขาดูรายละเอียดไดที่เมนู “การบริหารงบประมาณ >>รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําป”  ซึ่งจะเกี่ยวของกับยอดวงเงินงบประมาณของสวนราชการตามกรอบวงเงินในพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายฯ การอนุม ัติจ ัดสรรงบประมาณ การโอนเปลี ่ยนแปลงรายการ การเบิกจาย
งบประมาณ รวมทั้งการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกัน สําหรับยอดวงเงินงบประมาณของสวนราชการตางๆ 
จะปรากฏในรายงานเมื่อนําขอมูลจากสํานักงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS หลังจากน้ันก็จะแสดงยอดอื่นๆ   
เมื่อมีการดําเนินการในสวนน้ันๆ แลว 
  จากการติดตามการใชรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป  พบวา ผูใชขอมูล    

ในรายงานฯ ยังไมมีความเขาใจในรายงานเทาที่ควร จึงไมสามารถนําขอมูลไปใชใหเกิดประโยชน             

มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ดังน้ัน เพื่อใหผูใชขอมูลเขาใจรายละเอียดดังกลาวขางตน จึงไดจัดทําคูมือ 

การเรียกและอานรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําปข้ึน 

2. วัตถุประสงค 

  2.1 เพื่อใหหนวยงานภาครัฐที่ไดสิทธิในการใชงานในระบบ MIS สามารถเรียกรายงานและ

จัดรูปแบบรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําปได 

  2.2 เพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจใหผูปฏิบัติงานและผูที่เกี่ยวของ เขาใจถึงที่มาและความหมาย

ของขอมูลที่ปรากฏในรายงาน และสามารถนําขอมูลที่ไดไปใชประโยชนตามวัตถุประสงคที่ตองการ 
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3. ขอบเขตและขอจํากัด 

  คูมือที่จัดทําข้ึนครอบคลุมเฉพาะเมนูการบริหารงบประมาณ >>รายงานผลการเบิกจาย

งบประมาณประจําปเทาน้ัน 

4. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

    4.1 มีคูมือการเรียกและอานรายงานในระบบ MIS สําหรับใชประกอบการปฏิบัติงาน 

   4.2 ผูใชงานมีความรูความเขาใจที่มาและความหมายของขอมูลรายงานในระบบ MIS 
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บทท่ี 2 

ภาพรวมของระบบบริหารงบประมาณในระบบ GFMIS 
 
1. ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับระบบบริหารงบประมาณในระบบ GFMIS  

ระบบบริหารงบประมาณ (FM) ในระบบ GFMIS เปนระบบงานที่รองรับการดําเนินงาน
เกี่ยวกับการบริหารเงินงบประมาณ ไดแก การอนุมัติ การจัดสรร/โอนเปลี่ยนแปลงเงินงบประมาณ          
การเบิกจายงบประมาณ การเบิกงบประมาณแทนกัน รวมถึงการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและการขยายเวลา  
เบิกจายเงิน ภาพรวมของการจัดทํางบประมาณของประเทศ ดังภาพที่ 2.1 

 

  
ภาพที่ 2.1 

 

เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ไดรับอนุมัติจากรัฐสภาแลว สํานักงบประมาณ
จะสงขอมูลรายละเอียดงบประมาณที่อนุมัติแลวถายโอนจากระบบ e - Budgeting เขาสูระบบงบประมาณ  
ในระบบ GFMIS ซึ่งจะทําใหเกิดขอมูลหลัก รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลักและผลผลิตข้ึนมา พรอมกับ
ตัวเลขงบประมาณที่สวนราชการไดรับอนุมัติ แตตัวเลขงบประมาณน้ันสวนราชการยังไมสามารถนํามาใช     
ในการเบิกจายได  สวนราชการระดับเทียบเทากรม จัดทํา/ปรับปรุงแผนการใชจายงบประมาณ เมื่อสํานัก
งบประมาณ ใหความเห็นชอบแลว จึงจะจัดสรรงบประมาณ (เงินงวด) ตามแผนการใชจายใหสวนราชการ
ในระบบ สวนราชการจึงสามารถจัดสรรตอภายในกรม และลงสูจังหวัดไดตอไป ซึ่งยอดเงินที่ถูกจัดสรร
จากสํานักงบประมาณ น้ัน ระบบจะชวยสวนราชการควบคุมไมใหสามารถใชหรือผูกพันเกินยอดนั้นๆ ได   
แยกตามแหลงเงนิ งาน/โครงการ และรหัสงบประมาณ ระดับกรม และจังหวัด ขอมูลความเคลื่อนไหวของการผูกพัน
งบประมาณ และการเบิกจายงบประมาณ จะถูกบันทึกสูระบบบริหารงบประมาณดวยทุกครั้งที่มีรายการ      
ที่เกี่ยวของจากระบบจัดซื้อ/จัดจาง และระบบเบิกจาย/บัญชีเจาหนี้ ซึ่งจะเปนแบบ Online Real Time      
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ซึ่งสวนราชการจะสามารถดูรายงานสถานะงบประมาณที่เปลี่ยนแปลงไดเสมอ ตามสิทธิที่ไดรับ เชน สวนราชการ
ระดับกรมจะสามารถเรียกดูรายงานเพื่อติดตามผลของกรมไดวา เงินที่ไดจัดสรรมา ณ เวลาปจจุบันอยูใน
สถานะอะไร จํานวนเทาไหร เบิกจายไปแลวเทาไหร คงเหลือเทาใด เปนตน 

หลังจากสวนราชการระดับกรมที่เปนหนวยรับงบประมาณ (สวนกลาง) ไดรับการจัดสรร
งบประมาณแลวตองโอนหรือจัดสรรเงินงบประมาณใหกับหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาค มิฉะน้ันหนวยงาน    
ในสวนภูมิภาค จะไมสามารถเบิกเงินงบประมาณในระบบได ถึงแมวาจะไดรับกรอบการจัดสรรเงินงบประมาณ
ประจําป หรือ พรบ. จะประกาศใชก็ตาม จะเบิกไดก็ตอเมื่อสวนกลางจัดสรรเงินงบประมาณใหในระบบ GFMIS 
แลวเทาน้ัน  การใชรายจายที่ไดรับจากการจัดสรรงบประมาณ หรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณรายจายในแตละงบรายจายของแตละผลผลิตหรือโครงการภายใตแผนงบประมาณหรือ         
แผนงบประมาณในเชิงบูรณาการเดียวกัน เปนไปตามหลักเกณฑ ดังน้ี 

(1) งบบุคลากร ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่สํานักงบประมาณกําหนดวาเปนรายจาย         
งบรายจายน้ี และใหถัวจายกันได 

(2) งบดําเนินงาน ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ีและ     
ใหถัวจายกันได เวนแตรายจายประเภทคาสาธารณูปโภคใหนําไปใชจายในประเภทอื่นภายในงบรายจายน้ีได
หากไมมีหน้ีคาสาธารณูปโภคคางชําระ 

(3) งบลงทุน ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ี ตามรายการ
และวงเงินที่ไดรับจากการจัดสรรงบประมาณหรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย 
ทั้งน้ี ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดไวในแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณดวย 

(4) งบเงินอุดหนุน ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ี ดังน้ี  
     ก. ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป ใหใชจายตามรายการและจํานวนเงินที่กําหนดในการจัดสรร

งบประมาณ หรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย 
     ข. ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ใหใชจายตามรายการ จํานวนเงินและรายละเอียดอื่นใด

ที่กําหนดในการจัดสรรงบประมาณ หรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย ทั้งน้ี   
ใหนําความใน (1) (2) และ (3) มาบังคับใชโดยอนุโลม  

(5) งบรายจายอื่น ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ีและ     
ใหเบิกจายตามรายการและจํานวนเงินที่กําหนดในการจัดสรรงบประมาณหรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลง
รายการงบประมาณรายจาย ทั้งน้ี ใหนําความใน (1) (2) และ (3) มาบังคับใชโดยอนุโลม  

รายจายงบกลางประกอบดวย (1) เงินเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ (2) เงินชวยเหลือขาราชการ 
ลูกจางและพนักงานของรัฐ (3) เงินเลื่อนข้ัน เลื่อนอันดับเงินเดือนและเงินปรับวุฒิขาราชการ (4) เงินสํารอง 
เงินสมทบ และเงินชดเชยของขาราชการ (5) เงินสมทบของลูกจางประจํา (6) คาใชจายในการรักษาพยาบาล
ขาราชการลูกจางและพนักงานของรัฐ (7) คาใชจายการปรับเงินคาตอบแทนบุคลากรภาครัฐ ทั้งน้ี รายการตาม 
(1) (2) (4) (5) (6) และ (7) ใหเบิกจายโดยตรง สวนรายการตาม (3) ใหโอนไปต้ังจายในงบบุคลากรประเภท
เงินเดือนและคาจางประจําของแผนงบประมาณ ผลผลิตหรือโครงการใดๆ ในงบประมาณรายจายของ      
สวนราชการแลวแตกรณี 
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2. โครงสรางรหัสท่ีใชในระบบบริหารงบประมาณในระบบ GFMIS 
  การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS น้ัน จะมีรหัสตางๆ เขามาเกี่ยวของที่สํานักงบประมาณและ
กรมบัญชีกลางเปนผูกําหนดข้ึน เชน รหัสหนวยงาน รหัสหนวยรับงบประมาณ  รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ  
รหัสบัญชีงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก เปนตน  ในรายงานผลการเบิกจายงบประมาณรายจายประจําปมีการแสดง
รหัสตางๆ เหลาน้ีเชนกัน (ถาเลือกการแสดงขอมูลแบบรหัสและขอความ) ซึ่งการจะเขาใจรายงานไดดีน้ัน
จําเปนตองทราบและเขาใจรหัสตาง ๆ เหลาน้ีดวย โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
 

      2.1 รหัสหนวยงาน (Company Code) 
       รหัสหนวยงาน หมายถึง ตัวเลขหรือตัวอักษรที่ ใชแทนคาหนวยงานระดับกรม 
ประกอบดวยตัวเลข หรือตัวอักษร 4 หลัก ดังน้ี 
       AABB 
   AA  แทนกระทรวง 
   BB  แทนกรม 
  

       ตัวอยาง  กรมบัญชีกลาง รหัสหนวยงาน คือ 0304 
   03  แทนกระทรวงการคลัง 
   04  แทนกรมบัญชีกลาง 
    

      2.2 รหัสหนวยรับงบประมาณ (Funded Program Code) 
      รหัสหนวยรับงบประมาณ หมายถึง หนวยงานเทียบเทากรมหรือระดับตํ่ากวากรมที่ไดรับ

จัดสรรเงินงบประมาณ ซึ่งมีโครงสรางรหัสเชนเดียวกับรหัสศูนยตนทุน 
       AABBBCCCCC 
   AA     แทนกระทรวง 
   BBB   แทนกรม 
   CCCCC แทนการเรียงลําดับ (Running) ของหนวยงานภายในกรม 
                       

       ตัวอยาง  
    สํานักงานคลังจังหวัดปทุมธานี รหัสหนวยรับงบประมาณ คือ 0300400023 
 

     2.3 รหัสแหลงของเงิน (Fund Code) 
      รหัสแหลงของเงิน หมายถึง รหัสที่ใชในการกําหนดแหลงที่มาของเงินที่ใชในการ

ปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ ประกอบดวยตัวเลข 7 หลัก คือ 
      YYABCDD 
  YY แสดงปงบประมาณ 2 หลักทายของป พ.ศ. 
  A  แสดงประเภทของเงิน เชน   1 : เงินงบประมาณ 
       2 : เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง  
       3 : เงินนอกงบประมาณที่ไมฝากคลัง 
  B  แสดงประเภทของงบรายจาย เชน 0 : งบกลาง 
       1 : งบสวนราชการ 
       9 : รายไดแผนดิน 
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  C  แสดงประเภทหมวดรายจาย เชน 1 : งบบุคลากร 
       2 : งบดําเนินงาน 
       3 : งบลงทุน 
       4 : งบอุดหนุน 
       5 : งบรายจายอื่น 
  DD แสดงหมวดรายจายยอย เชน  210 : คาตอบแทน 
       220 : คาใชสอย 
       230 : คาวัสดุ 
       240 : คาสาธารณูปโภค 
 

      ตัวอยาง 
  5711110 เงินเดือน/งบสวนราชการ  
  5711120  คาจางประจํา/งบสวนราชการ 
  5711130  คาจางช่ัวคราว/งบสวนราชการ 
  5711140  คาจางลูกจางสัญญา/งบสวนราชการ 
  5711150         คาตอบแทนพนักงานราชการ 
  5711210  คาตอบแทน/งบสวนราชการ 
  5711220 คาใชสอย/งบสวนราชการ 
  5711230 คาวัสดุ/งบสวนราชการ 
  5711240 คาสาธารณูปโภค/งบสวนราชการ 
  5711310 ครุภัณฑ/งบสวนราชการ 
  5711320 ที่ดิน/สิ่งกอสราง/งบสวนราชการ 

   5721000 เงินกู 
   5722000 เงินใหกู 
   5723000 เงินใหยืม 
   5724000 เงินทดรอง 
   5725000 เงินคงคลังอื่น 
   5726000 เงินฝากคลัง 
   5727000 เงินอุดหนุนใน TR 1 
   5727100 เงินอุดหนุนทั่วไปใน TR 1 
   5727200 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจใน TR 1 
   5728000 เงินทดรองโครงการเงินกู 
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      2.4 รหัสงบประมาณ (Funds Center Code) 
       รหัสงบประมาณ หมายถึง รหัสที่ใชในการควบคุมเงินงบประมาณที่ไดรับในระดับแผนงบประมาณ
และผลผลิต/โครงการในแตละปงบประมาณ ประกอบดวยตัวเลข 16 หลัก ดังน้ี 
       MMAAABPOPPXXXXXX 
   MMAAA หมายถึง รหัสหนวยงาน จํานวน 5 หลัก 
    MM คือ รหัสกระทรวง 
    AAA คือ ลําดับหนวยงานในกระทรวง 
    กรณีงบกลาง MMAAA คือ 90909 
   BPOPP หมายถึง รหัสรายการงบประมาณ จํานวน 5 หลัก 
    BP คือ รหัสแผนงาน/แผนงบประมาณ 
    O  คือ คาคงที ่ระบบแสดงเปนเลข 0 หรือ 7 สําหรับปงบประมาณ 
             ที่ใชงบพลางกอน (เพื่อใชแยกรายการที่เปนเงินงบประมาณ 
             พลางกอนกับรายการที่เปนเงินงบประมาณปกติ)   
   XXXXXX คือ รหัสรายการที่สัมพันธกับแหลงของเงิน ดังน้ี 
    0000000 สัมพันธกับงบบุคลากร และงบดําเนินงาน 
    11XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการครุภัณฑ ที่มีมูลคาตํ่ากวา 1 ลานบาท 
    12XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการครุภัณฑ ที่มีมูลคามากกวาหรือ
        เทากับ 1 ลานบาท 
    41XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการอาคาร/สิ่งกอสรางที่มีมูลคาตํ่ากวา 
                 10 ลานบาท 
    42XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการอาคาร/สิ่งกอสรางที่มีมูลคา 
        มากกวาหรือเทากับ 10 ลานบาทข้ึนไป 
    5XXXXX  สัมพันธกับงบอุดหนุนทั่วไป 
    6XXXXX  สัมพันธกับงบอุดหนุนเฉพาะกิจ 
    7XXXXX  สัมพันธกับงบรายจายอื่น 
 

  2.5 รหัสกิจกรรมหลัก (Functional Area Code) 
       รหัสกิจกรรมหลัก หมายถึง รหัสที่ใชในการระบุกิจกรรมหลักของหนวยงาน รหัสกิจกรรม
หลักของเงินงบประมาณ  กําหนดโดยหนวยงานระดับกรมรวมกับสํานักงบประมาณ  ซึ่งรหัสกิจกรรมหลักจะสอดคลอง
กับแผนงาน/โครงการ ที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป ประกอบดวย 14 หลัก ดังน้ี 
       MMAAAPPPPXXXXX 
   MMAAA คือ 5 หลักแรกของหนวยเบิกจาย 
   PPPP  คือ รหัสพื้นที่ 
   XXXXX  คือ รหัสกิจกรรมหลักที่สํานักงบประมาณกําหนดในแตละป 
   

       ตัวอยาง กรมบัญชีกลาง มีกิจกรรมหลัก 5 กิจกรรม คือ 
     03004PPPP08132 บริหารและควบคุมการรับจายเงินภาครัฐ 
   03004PPPP08133 พัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
   03004PPPP08134 การจัดทําขอมูลสารสนเทศการคลัง 
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   03004PPPP08135 กํากับดูแลทางดานการคลัง การบัญชี การพัสดุ และการ 
      ตรวจสอบภายใน 
   03004PPPP08177 ดําเนินงานดานการเงินคลังใหกับผูวาราชการจังหวัด CEO 

   
 

3. ความสัมพันธของระบบบริหารงบประมาณกับรายงานการบริหารงบประมาณในระบบ MIS 
  ระบบงาน GFMIS ประกอบดวย ระบบงานหลัก 2 ดาน คือ 
  1. ระบบดานปฏิบัติการ (SAP R/3 Software ) ประกอบดวยระบบการบริหารงบประมาณ 
การรับ-จาย การติดตามการใชจายงบประมาณ บัญชีแบบเกณฑคงคาง บัญชีสินทรัพยถาวร บัญชีตนทุน บัญชี
บริหาร การจัดซื้อ-จัดจาง การบริหารเงินสด และเงินคงคลัง ซึ่งปจจุบันสามารถบันทึกขอมูลผานเครื่อง 
GFMIS Terminal และ GFMIS Web Online 
  2. ระบบขอมูลเพื่อการบริหาร (SAP BW Software) ประกอบดวยขอมูลเพื่อการบริหาร  
ดานการเงินการคลัง สําหรับผูบริหารในระดับตางๆ  ซึ่งจะแสดงขอมูลออกมาในรูปของรายงาน ปจจุบัน
สามารถดูขอมูลไดจากรายงานระบบ MIS (เครื่อง GFMIS Terminal) รายงานระบบ EIS (Internet) และ
รายงานระบบ MIS Report (MIS Static) 
  ขอมูลจากระบบดานปฏิบัติการ (SAP R/3) จะเปนขอมูลแบบ Online real time ตามการบันทึก
ขอมูลจริงของสวนราชการ  ซึ่งจะสงขอมูลดังกลาวเขาสูระบบขอมูลเพื่อการบริหาร (SAP BW) ทุกสิ้นวันศุกร
เพื่อนําไปจัดทําขอมูลที่ใชในการบริหารจัดการสารสนเทศตามขอ 2 สําหรับภาพรวมของกระบวนงาน        
ทั้ง 2 ระบบดังกลาว แสดงไดดังภาพที่ 2.2 
 

      
ภาพที่ 2.2 
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  จากภาพที่ 2.2 เมื่อขอมูลจากระบบดานปฏิบัติการ (SAP R/3) สงขอมูลเขาสูระบบขอมูล

เพื่อการบริหาร (SAP BW) ทุกสิ้นวันศุกรแลว ระบบจะสงขอมูลออกในรูปของรายงาน สําหรับรายงานระบบ 

MIS ในเครื่อง GFMIS Terminal น้ัน ประกอบดวย 

  - รายงานการบริหารงบประมาณ  

  - รายงานการเงินและบัญชี 

  - รายงานการจัดซื้อจัดจาง 

  - รายงานตามมาตรการกระตุนเศรษฐกิจตามนโยบายของรัฐบาล 

  - รายงานเพิ่มเติม 

  การเขาดูรายงานผาน เครื่อง GFMIS Terminal น้ี ตองมีบัตร GFMIS Smart Card 

และสิทธิการใชงานในระบบ MIS          
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บทท่ี 3 

การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน 

 

1. การเรียกรายงาน 

  รายงานการบริหารงบประมาณเปนรายงานจากระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) 

ซึ่งขอมูลจะถูกดึงจากระบบ SAP R/3 เขามายังระบบ SAP BW ทุกวันศุกรของสัปดาหที่แลว กอนที่          

จะประมวลผลขอมูลออกเปนรายงาน MIS พรอมใชงานไดในวันจันทร การเขาดูรายงานขางตน  ผูใชงานตองมีบัตร 

GFMIS Smart Card และสิทธิการใชงานในระบบ MIS ที่กรมบัญชีกลางกําหนดสิทธิให โดยสามารถเรียกรายงาน

ผานเครื่อง GFMIS Terminal  ทั้งน้ีผูใชงานสามารถดูขอมูลไดตามสิทธิที่ไดรับของแตละหนวยงาน 

  วิธีการใชงาน 

  1. เสียบบัตร GFMIS Smart Card ในชอง Smart Card Reader   

  2. เมื่อระบบอานบัตรให Double Click เขาระบบผานทาง    จะปรากฏหนาตาง     

SAP Logon  

  3. ปรากฏหนาตางตามภาพที่ 3.1 ให Click เลือกที่ GFMIS BW BWP (SMART CARD) แลว

กดปุม   หรือ  Double Click ที่ GFMIS BW BWP (SMART CARD) 

    
ภาพที่ 3.1 

  จากน้ันใหใสรหัสผาน แลวกดปุม    ตามภาพที่ 3.2 
 

 
ภาพที่ 3.2 
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  4. จะปรากฏหนาจอหลักของระบบ MIS ให Click เลือกที่รายงานการบริหารงบประมาณ >> 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2556 เปนตนไป >> รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป >> SAP_BW_QUERY 

ผลการเบิกจายรายหนวยงาน หรือ SAP_BW_QUERY ผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) หรือ 

SAP_BW_QUERY ผลการเบิกจายรายภาค/จังหวัด รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.3   

   
ภาพที่ 3.3 

 

   
ภาพที่ 3.4 

  เมื่อเลือกรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน หรือ ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

(เบิกจายรายเดือน) หรือ ผลการเบิกจายรายภาค/ จังหวัด จะปรากฏหนาตางตามภาพที่ 3.4  ใหระบุ

ปงบประมาณที่ตองการและกดปุม    จะปรากฏรายงาน ดังน้ี 
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  4.1 รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน  

       เมื่อเขาสูรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงานระบบจะ Default หนวยงานระดับกระทรวง 

20 กระทรวง สวนราชการไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรีฯ หนวยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ รัฐวิสาหกิจ 

สภากาชาดไทย จังหวัด กองทุน/เงินทุนหมุนเวียน งบกลาง และรายการชดใชเงินคงคลัง รายงานจะแสดงยอด

เบิกจายเงิน ซึ่งประกอบดวยคอลัมนตาง ๆ  เชน พรบ. (พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป)  โอน ป/ป 

ตกลงกับ สงป. (โอนเปลี่ยนแปลงตกลงกับสํานักงบประมาณ)  งบฯ ถือจาย (งบประมาณถือจาย)  จัดสรรโอน ป/ป 

อํานาจ สรก. (โอนเปลี่ยนแปลงอํานาจสวนราชการ)  เบิกจายทั้งสิ้น  จัดสรรถือจายคงเหลือ  งบฯ ถือจาย

คงเหลือ (งบประมาณถือจายคงเหลือ) เปนตน รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.5 

    

 
ภาพที่ 3.5 

 

  4.2 รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน)  

       เมื่อเขาสูรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) ระบบจะ Default 

หนวยงานระดับกระทรวง 20 กระทรวง สวนราชการไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรีฯ หนวยงานอิสระ        

ตามรัฐธรรมนูญ รัฐวิสาหกิจ สภากาชาดไทย จังหวัด กองทุน/เงินทุนหมุนเวียน งบกลาง และรายการชดใช 

เงินคงคลัง เหมือนกับรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน และรายงานจะแสดงยอดเบิกจายเงิน              

ซึ่งประกอบดวยคอลัมนตาง ๆ เชนเดียวกับรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน แตในชองเบิกจายทั้งสิ้น    

จะจําแนกรายละเอียดการเบิกจายเปนรายเดือน  รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.6 
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ภาพที่ 3.6 

 

  4.3 รายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด 

       เมื่อเขาสูรายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัดระบบจะ Default หนวยงานระดับ

กลุมจังหวัดให ประกอบดวย สวนกลาง กลุมจังหวัดภาคใตตอนลาง กลุมจังหวัดภาคใตตอนบน กลุมจังหวัด

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนลาง กลุมจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน กลุมจังหวัดภาคตะวันออก 

กลุมจังหวัดภาคกลางตอนลาง กลุมจังหวัดภาคกลางตอนบน กลุมจังหวัดภาคเหนือตอนลาง กลุมจังหวัด

ภาคเหนือตอนบน และประกอบดวยคอลัมนตาง ๆ เชน จัดสรร  โอน ป/ป อํานาจ สรก. (โอนเปลี่ยนแปลง

อํานาจสวนราชการ)  จัดสรรถือจาย เบิกจายจากสวนกลางที่จังหวัด  งบจัดสรรถือจายที่จังหวัด เบิกจายทั้งสิ้น 

จัดสรรถือจายจังหวัดคงเหลือ รอยละเบิกจายตองบจัดสรรถือจายจังหวัด เปนตน รายละเอียดปรากฏ       

ตามภาพที่ 3.7 
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  รายงานในระบบ MIS จะมีองคประกอบ 3 สวน ดังน้ี 

   1) Navigation block คือ คาของตัวแปรขอมูลตางๆ ที่ผูใชงานตองการที่จะ Drill down 

หรือ เลือกกรองขอมูล (Select Fitter Value) เฉพาะคาที่ผูใชงานตองการ 

  2) Text elements คือ สวนที่แสดงสถานะของขอมูล (Status of Data) และแสดงวันและ

เวลาที่เรียกรายงาน (Last Refresh) 

  3) สวนของรายงาน คือ สวนที่เปนตารางขอมูล 

รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.8 
 

   
ภาพที่ 3.8 
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2. การจัดรูปแบบรายงาน 

  เมื่อเรียกรายงานแลว ผูใชงานสามารถจัดรูปแบบรายงานใหตรงกับความตองการของผูใชงาน 

โดยทําได 2 วิธี ดังน้ี 

  1. เลือกใชงานที่ Navigation block ซึ่งประกอบดวย คาตัวแปรตาง ๆ ของ Navigation 

ไดแก กระทรวง กรม งบรายจาย หมวดรายจาย ผลผลิต/โครงการ ฯลฯ โดยที่ผูใชงานสามารถเลือก Drill down  

ไดสองแบบ คือ ตามแนวต้ัง (กดปุม  ) และแนวนอน (กดปุม  ) หรือเลือกที่จะ Select Filter Value 

ขอมูล (กดปุม  ตามความตองการ) ซึ่งสามารถอธิบายความหมายของ Navigation block ไดดังน้ี 
   

Navigation Block คําอธิบาย 
กระทรวง งบประมาณรายจายที่ไดจัดสรรใหเเกกระทรวงเพื่อดําเนินภารกิจที่อยูในความ

รับผิดชอบ ทั้งในสวนที่เปนภารกิจพื้นฐานและภารกิจยุทธศาสตรซึ่งสอดคลอง       
กับแผนการบริหารราชการแผนดิน 

กรม งบประมาณรายจายที่ไดจัดสรรใหเเกหนวยงานระดับกรมเพื่อดําเนินภารกิจที่อยู     
ในความรับผิดชอบ ทั้งในสวนที่เปนภารกิจพื้นฐานและภารกิจยุทธศาสตรซึ่งสอดคลอง
กับแผนการบริหารราชการแผนดิน 

กลุมลักษณะงาน การแสดงงบประมาณรายจายตามวัตถุประสงคในการดําเนินกิจกรรมตางๆ ของรัฐบาล
โดยยึดถือหลักการในการจําแนกรายจายรัฐบาลของกองทุนการเงินระหวางประเทศ 
ซึ่งไดจําแนกการดําเนินงานของรัฐบาลตามวัตถุประสงค 3 ประเภท คือ การบริหาร
ทั่วไป การเศรษฐกิจ การบริการชุมชนและสังคม 

ลักษณะงาน การแสดงการจําแนกงบประมาณรายจายออกเปนหมวดหมูตามลักษณะงานที่จะ
ดําเนินการของแตละผลผลิต/โครงการ 

ลักษณะเศรษฐกิจ การจําแนกงบประมาณรายจาย เพื่อแสดงใหเห็นผลทางเศรษฐกิจที่จะเกิดข้ึนจากการ
ใชจายของรัฐบาล โดยจําแนกเปน รายจายลงทุนและรายจายประจํา 

ร า ยจ า ย ป ร ะจํ า /
ลงทุน 

- รายจายประจํา หมายถึง รายจายเพื่อใชในการบริหารงานประจํา เปนรายจาย
ประเภทเงินเดือน คาจาง  และคาใชจายเพื่อการจัดซื้อบริการและสิ่งของที่ไมเปน
สินทรัพยประเภททุน 
- รายจายลงทุน หมายถึง การใชจายเพื่อจะสรางความเติบโตทางเศรษฐกิจและ
รายจายเพื่อการไดมาซึง่ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ซึ่งถือวา เปนรายจายเพื่อการ
สะสมทุนของหนวยราชการ 

งบกลาง CGD/BOB รายจายที่ต้ังไวเพื่อจัดสรรใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจโดยทั่วไปใชจาย แบงเปน   
งบกลาง CGD ซึ่งอยูในความดูแลของกรมบัญชีกลาง เปนคาใชจายที่จัดสรรไวสําหรับ
สวัสดิการขาราชการ เชน เงินเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ เงินชวยเหลือขาราชการ     
เงินเลื่อนเงินเดือนและเงินปรับวุฒิขาราชการ เงินสํารองเงินสมทบและเงินชดเชยของ
ขาราชการ เงินสมทบของลูกจางประจํา เปนตน งบกลาง BOB ซึ่งอยูในความดูแลของ
สํานักงบประมาณ เชน เงินสํารองจายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเปน คาใชจายเกี่ยวกับ
การเสด็จพระราชดําเนินและตอนรับประมุขตางประเทศ คาใชจายตามโครงการ     
อันเน่ืองมาจากพระราชดําริ เปนตน 
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Navigation Block คําอธิบาย 
หนวยงานที่ใชงบกลาง หนวยงานระดับหนวยรับงบประมาณที่ไดรับจัดสรรงบกลาง 
งบพัฒนา/งบปกติ - งบพัฒนา หมายถึง รายจายที่จัดสรรใหแก 

1) ผลผลิต/โครงการในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
2) ผลผลิต/โครงการที่ระบุวัตถุประสงคและการดําเนินงานสอดคลองกับเปาหมาย 
วัตถุประสงค และแนวทางที่กําหนดไวในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
3) ผลผลิต/โครงการที่กําหนดหรือระบุไวในแผนพัฒนาของกระทรวงหรือกรมและ
แผนพัฒนาของกระทรวงหรือกรมน้ีสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แหงชาติ 
4) ผลผลิต/โครงการที่ดําเนินงานตามนโยบายพิเศษของรัฐบาล 
5) ผลผลิต/โครงการที่สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ
ไดพิจารณาใหความเห็นชอบและไดรับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีแลว 
6) ผลผลิต/โครงการที่พิจารณาแลวดําเนินงานเพื่อการพัฒนาประเทศโดยตรง  
- งบปกติหรืองบดําเนินการปกติ หมายถึง รายจายที่จัดสรรใหแก 
1) ผลผลิตการบริหารทั่วไปของทุกสวนราชการ ยกเวนของมหาวิทยาลัยตางๆ  
2) ผลผลิต/โครงการที่ดําเนินการเพื่อสนับสนุนการบริหารทั่วไป 
3) ผลผลิต/โครงการที่มีวัตถุประสงค หรือลักษณะการปฏิบัติงาน โดยปกติหรือไมได
กําหนดไวในแผนพัฒนาของกระทรวงอยางแนชัด 
4) ผลผลิต/โครงการที่มีวัตถุประสงคเพื่อบูรณะรักษาซอมแซมหรือทดแทนทรัพยสินที่
มีอยูเดิม 
5) ผลผลิต/โครงการที่อยูในดานการปองกันประเทศ 

กลุมภารกิจ การจําแนกงบประมาณรายจายตามโครงสรางแผนงาน โดยแบงเปน 4 กลุมภารกิจ 
ไดแก กลุมภารกิจทางการบริหาร  กลุมภารกิจทางเศรษฐกิจ กลุมภารกิจทางสังคม  
และกลุมภารกิจทางความมั่นคง 

ดาน การจําแนกงบประมาณรายจายตามหมวดยอยของกลุมภารกิจ 
สาขา การจําแนกงบประมาณรายจายตามหมวดยอยของดาน 
งาน/โครงการ การจําแนกงบประมาณรายจายตามหมวดยอยของแผนงาน 
ดาน_ลักษณะงาน การแสดงงบประมาณรายจายตามวัตถุประสงคในการดําเนินกิจกรรมตางๆ ของรัฐบาล

โดยยึดถือหลักการในการจําแนกรายจายรัฐบาลของกองทุนการเงินระหวางประเทศซึ่ง
ไดจําแนกการดําเนินงานของรัฐบาลตามวัตถุประสงคอยางกวางขวางออกเปนดาน
ตางๆ 10 ดาน 3 ประเภท ดังน้ี 
- การบริหารทั่วไป 
1) การบริหารทั่วไปของรัฐ 
2) การปองกันประเทศ 
3) การรักษาความสงบภายใน 
- การเศรษฐกิจ 
4) การเศรษฐกิจ 
- การบริการชุมชนและสังคม 
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Navigation Block คําอธิบาย 
5) การสิ่งแวดลอม 
6) การเคหะและชุมชน 
7) การสาธารณสุข 
8) การศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ 
9) การศึกษา 
10) การสังคมสงเคราะห 

แนวการจัดสรรหลัก กลยุทธหลักของรัฐบาล  เพื่อใหบรรลุผลสําเร็จในแตละประเด็นยุทธศาสตร   
ซึ่งกําหนดไวในยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป 

แนวการจัดสรรยอย กลยุทธยอยตามแนวการจัดสรรหลัก ปจจุบันไมไดจัดสรรงบประมาณตามแนวทาง 
น้ีแลว 

เปาหมายกระทรวง ผลกระทบหรือผลลัพธที่กระทรวงตองการใหเกิดข้ึนแกชุมชนหรือสังคม ซึ่งเปนผลจาก
การดําเนินงานของกระทรวง และจะตองสอดคลองและเช่ือมโยงกับเปาหมาย        
เชิงยุทธศาสตรของรัฐบาล การกําหนดเปาหมายการใหบริการกระทรวงตองชัดเจน
สามารถวัดผลสําเร็จได  ซึ่งหนวยงานในสังกัดจะใชเปนแนวทางในการกําหนด
เปาหมายและกลยุทธระดับหนวยงาน 

เปาหมายการจัดสรร เปาหมายตามยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป ตามที่คณะรัฐมนตรี
มีมติใหความเห็นชอบ 

เปาหมายหนวยงาน   ผลกระทบหรือผลลัพธที่เกิดข้ึนจากการดําเนินงานของหนวยงานระดับกรม หรือเมื่อ
ดําเนินการจัดทําผลผลิตตามที่กําหนด ซึ่งจะนําไปสูความสําเร็จของเปาหมาย       
การใหบริการกระทรวง และสอดคลองเช่ือมโยงกับยุทธศาสตรกระทรวง 

ผลผลิต/โครงการ - ผลผลิต หมายถึง  การใหบริการที่ดําเนินงานโดยสวนราชการและรัฐวิสาหกิจทั้งใน
รูปแบบของการใหบริการโดยตรง  หรือโดยการใชวัตถุสิ่งของและหรือสิ่งกอสราง    
เพื่อนําไปใชในการใหบริการแกประชาชน องคกรภายนอกสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
น้ัน โดยมีตัวช้ีวัดผลสําเร็จในเชิงปริมาณ คุณภาพ เวลา รวมทั้งคาใชจายที่ไดกําหนดไว
ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายเพิ่มเติมหรือที่กําหนดข้ึนใหมในระหวางปงบประมาณ 
- โครงการ หมายถึง โครงการที่กําหนดไวในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม หรือ
โครงการที่กําหนดข้ึนใหมในระหวางปงบประมาณ 

แผนงบประมาณ การจัดทํางบประมาณรายจายตาม “โครงสรางแผนงบประมาณตามยุทธศาสตร”     
ที่สํานักงบประมาณจัดทําข้ึน สําหรับใชในการจัดสรรทรัพยากรที่มุงใหการดําเนินงาน
ตามภารกิจของ  สวนราชการบรรลุผลสําเร็จตามเปาหมายยุทธศาสตรระดับชาติ  
อันเปนผลลัพธที่รัฐบาลตองการใหเกิดข้ึนแกประเทศชาติและประชาชน 

แผนงาน การจัดทํางบประมาณรายจายตามโครงสรางแผนงานตามยุทธศาสตรในการจัดสรร
งบประมาณประจําป โดยจําแนกระดับ คือ ยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณ 
แผนงาน เปาหมายการใหบริการกระทรวง เปาหมายการใหบริการหนวยงาน และ
ผลผลิต/โครงการ ซึ่งจะสอดคลองกับแผนงบประมาณ 
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Navigation Block คําอธิบาย 
ยุทธศาสตรกระทรวง ทิศทาง และแนวทางหรือวิธีการดําเนินงาน เพื่อใหบรรลุผลสําเร็จตามเปาหมายการ

ใหบริการกระทรวง หรือบรรลุจุดมุงหมายที่กําหนดไวตามพันธกิจของกระทรวง 
ยุทธศาสตร 
การจัดสรร 

ยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป ตามที่คณะรัฐมนตรีมีมติใหความ
เห็นชอบ 

Commitment 
item 

หรือ รหัสบัญชีงบประมาณ หมายถึง รหัสที่ใชแสดงมูลคางบประมาณแยกตามบัญชี
งบประมาณ ซึ่งเปนเลขรหัสเดียวกันกับรหัสบัญชีแยกประเภทในระบบการเงินและ
บัญชีโดยใหความสําคัญของงบประมาณที่ใชลงทุน 

เดือน/ป งบประมาณ การจําแนกรายงานตามเดือน/ป งบประมาณ 
Funded Program หรือ รหัสหนวยรับงบประมาณ หมายถึง หนวยงานเทียบเทากรมหรือระดับตํ่ากวากรม

ที่ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ ซึ่งมีโครงสรางรหัสเชนเดียวกับรหัสศูนยตนทุน 
จังหวัด การจําแนกงบประมาณตามพื้นที่จังหวัด 
งบรายจาย กลุมวัตถุประสงคของรายจาย ตามหลักการจําแนกประเภทรายจายที่สํานัก

งบประมาณกําหนด แบงเปน 5 ประเภท คือ 
 - งบบุคลากร   คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคใหจายแกบุคลากรภาครัฐ 
เปนประจํา 
- งบดําเนินงาน คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคใหจายเพื่อการบริหารงาน
ประจําและใหหมายรวมถึงรายจายที่กําหนดใหใชจายจากงบรายจายอื่นใด  เพื่อการ
บริหารงานประจํา ซึ่งมิใชรายจายในงบบุคลากร งบลงทุน งบเงินอุดหนุน หรือ       
งบรายจายอื่น 
- งบลงทุน คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคใหจายเพื่อการลงทุน และให 
หมายรวมถึงรายจายที่กําหนดใหใชจายจากงบอื่นใดในลักษณะ คาครุภัณฑ คาที่ดิน 
และสิ่งกอสราง หรือคาใชจายที่เกี่ยวเน่ืองกับคาครุภัณฑ คาที่ดินและสิ่งกอสราง 
- งบเงินอุดหนุน คือ งบประมาณรายจายที่มี วัตถุประสงคใหจายเพื่อชวยเหลือ 
สนับสนุนการดําเนินงาน หรือจายเปนคาบํารุงแกหนวยงานของรัฐและหนวยงานอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญ   ซึ่งมิใชราชการสวนกลางตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
นิติบุคคล เอกชน และกิจการอันเปนสาธารณประโยชน 
- งบรายจายอื่น คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคการจายที่ไมเขาลักษณะ
ประเภท งบรายจายใดงบรายจายหน่ึง ดังกลาวขางตน และสํานักงบประมาณ
กําหนดใหใชจายจากงบรายจายน้ี 

หมวดรายจาย หมวดรายจายตามประเภทรายจายของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ จําแนกยอย   
ออกจากงบรายจาย 5 ประเภทขางตน 

Funds Center การจําแนกงบประมาณรายจายตามรหัสงบประมาณ ลงรายละเอียดงาน/โครงการ 
ป Fund ปงบประมาณ 
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  2. เลือกใชงานที่ Context Menu ซึ่งประกอบดวย Basic Menu และ Enhance Menu 

โดยจะมีฟงกชันของคําสั่งตางๆ ที่ใชในการเรียกขอมูลและจัดรูปแบบรายงานใหตรงกับความตองการของ

ผูใชงานไดอยางหลากหลาย 

  การเรียกใชงาน Context Menu ผูใชงานตองกดปุมเมาสดานซายในตัวรายงานหรือภายใน 

Web Query จะปรากฏฟงกชันของคําสั่งตางๆ รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.9 
 

 

ภาพที่ 3.9 
 

  ซึ่งสามารถอธิบายความหมายของคําสั่งงานตางๆ ไดดังน้ี 

คําสั่ง ความหมาย 
Back การกลับไปยังรูปแบบรายงานกอนหนา 1 ครั้ง 
Back to Start การกลับไปยังรูปแบบรายงานเริ่มตน 
Keep Filter Value เลือกกรองขอมูลเฉพาะคาที่ผูใชงานตองการเพียงคาเดียวไดทันที โดยไมให

แสดงในลักษณะ drill down ใหเห็นในตัวรายงาน 
Fix Filter Value to Axis เลือกกรองขอมูลเฉพาะคาที่ผูใชงานตองการเพียงคาเดียว โดยจะแสดงใน

ลักษณะ drill down ใหเห็นในตัวรายงาน 
Select Filter Value เลือกใหระบบแสดงคาทั้งหมดที่สามารถเลือกไดในรายงานน้ันๆ โดยใหผูใชงาน

สามารถเลือกคาเดียว หรือหลายคาตามตองการ เชน ตองการเลือกดูขอมูล
เฉพาะงบดําเนินงาน และงบลงทุน 

Filter and Drilldown 
according to 

เลือกกรองขอมูลเฉพาะคาที่ตองการเพียงคาเดียว พรอมกับ drill down        
ขอมูลคาอื่นที่ผูใชงานตองการได เชน ตองการเลือกดูขอมูลเฉพาะของสํานัก
นายกรัฐมนตรี และกําหนดวาจะ drill down ในเรื่องของงบรายจาย 

Expand เลือกให drill down ขอมูลทั้งหมดตามคาตัวแปรที่เลือก 
Swap Characteristic 
with 

เลือกใหสลับตําแหนงตัวแปรหรือลักษณะการแสดงขอมูล 

Remove Drilldown เลือกใหยกเลิกการ drill down ขอมูล 
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คําสั่ง ความหมาย 
Swap Axes เลือกใชสําหรับสลับแกนของขอมูลไดทั้งแนวต้ังและแนวนอน 
Expand Hierarchy Node เลือกใชสําหรับ Drill down ในบรรทัดรายการขอมูลที่ตองการ 
Collapse Hierarchy 
Node 

เลือกใชสําหรับยุบ หรือยกเลิกการ Drill down ในบรรทัดรายการขอมูลที่ตองการ 

Deactivate Hierarchy  เลือกใหรายงานแสดงถึงบรรทัดรายการของขอมูล โดยไมตองแสดงขอมูลเปน
แบบลําดับข้ัน (Hierarchy) 

Activate hierarchy เลือกใหรายงานแสดงถึงบรรทัดรายงานของขอมูล โดยใหมีการแสดงขอมูลแบบ
เปนลําดับข้ัน (Hierarchy) 

Expand Hierarchy เลือกใหรายงานแสดงถึงบรรทัดรายการของขอมูล โดยจะแสดงขอมูลเปนลําดับข้ัน 
(Hierarchy) โดยผูใชงานสามารถเลือกไดวาตองการใหแสดงขอมูลอยางเปน
ลําดับข้ันถึงลําดับข้ันที่เทาใด 

Sort เลือกใหรายงานแสดงขอมูลแบบเรียงลําดับขอมูลจากคามากไปนอย (Sort in 
Descending Order) หรือจากคานอยไปมาก (Sort in Ascending Order) 

Properties เลือกใหแสดงคาของขอมูลที่ผูใชงานเลือกมาแสดงในรายงานได ไดแก ใหระบบ
แสดงขอมูลเปนทั้งช่ือ (Text) และรหัส (Code) หรือ ใหระบบแสดงขอมูล
เฉพาะช่ือหรือรหัสเพียงอยางเดียวก็ได เชน เลือก Navigation ที่เปนกรม ผูใชงาน
สามารถใหระบบแสดงทั้งช่ือและรหัสในตัวรายงานได 

Export as เลือกให Save หรือสงออกรายงานในรูปของ Microsoft Excel ซึ่งรายงานที่ 
Save มาน้ันจะอยูในรูปแบบ Excel ที่ผูใชงานสามารถจัดรูปแบบของขอมูลได
ตามฟงกช่ันตางๆ ใน Microsoft Excel 

 

  การจัดรูปแบบคอลัมนของรายงานสามารถทําไดโดยเลือก Select Filter Value             

ใน Context Menu ซึ่งประกอบดวยคอลัมนตางๆ ของรายงานดังน้ี 

  2.1 รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน และรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

(เบิกจายรายเดือน) ประกอบดวยคอลัมน ดังน้ี 

   1) พรบ. 

   2) โอน/ปป. (ตกลงกับ สงป.) 

   3) งบฯ ถือจาย 

   4) จัดสรร 

   5) โอน/ปป. (อํานาจ สรก.) 

   6) จัดสรรถือจาย 

   7) จัดสรรให สรก.อื่นเบิกแทน 

   8) รับจัดสรรเพื่อเบิกแทนสรก.อื่น 

   9) งบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น 

   10) สํารองเงินทุน 
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   11) PO ของกรมเอง 

   12) PO ทั้งสิ้น 

   13) PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน 

   14) เบิกจายทั้งสิ้น YTD 

   15) เบิกเอง 

   16) สรก. อื่นเบิกแทน 

   17) เบิกแทน สรก.อื่น 

   18) จัดสรรถือจายคงเหลือ 

   19) งบฯ ถือจายคงเหลือ 

   20) รอยละเบิกจายตองบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น 

   (สําหรับคําอธิบายจะกลาวในบทที่ 4 ตอไป) 

  2.2 รายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด ประกอบดวยคอลัมน ดังน้ี 

   1) จัดสรร 

   2) โอน/ปป. (อํานาจ สรก.) 

   3) เบิกจายจากงบสวนกลางที่จังหวัด 

   4) งบจัดสรรถือจายจังหวัด 

   5) สํารองเงิน 

   6) PO 

   7) เบิกจายทั้งสิ้น 

   8) เบิกจายรวม PO 

   9) งบจัดสรรถือจายจังหวัดคงเหลือ 

   10) % เบิกจายทั้งสิ้นตอจัดสรรถือจายจังหวัด 

   11) % เบิกจายรวม PO ตองบจัดสรรถือจายจังหวัด 

   12) จัดสรรให สรก. อื่นเบิกแทน 

   13) PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน 

   14) สรก. อื่นเบิกแทน 

   15) รับจัดสรรเพื่อเบิกแทน สรก. อื่น 

   16) PO ที่เบิกแทนสรก.อื่น 

   17) เบิกแทน สรก. อื่น 

   (สําหรับคําอธิบายจะกลาวในบทที่ 4 ตอไป) 
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ตัวอยางการจัดรูปแบบรายงาน 

  ตองการเรียกรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงานของกรมบัญชีกลาง ปงบประมาณ พ.ศ. 2557     

ที่แสดงงาน/โครงการ และประกอบดวยคอลัมน คือ พรบ. โอนเปลี่ยนแปลงตกลงกับสํานักงบประมาณ     

โอนเปลี่ยนแปลงอํานาจสวนราชการ งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น เบิกจายทั้งสิ้น รอยละ

เบิกจาย ตองปฏิบัติตามข้ันตอนดังน้ี 

  1) ที่หนาจอหลักของระบบ MIS ให Click เลือกที่รายงานการบริหารงบประมาณ >> 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2556 เปนตนไป  >> รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป  >> SAP_BW_QUERY   

ผลการเบิกจายรายหนวยงาน ตามภาพที่ 3.10-1  หลังจากน้ันจะปรากฏหนาตางใหระบุป งบประมาณที่เปน พ.ศ. 

ตามภาพที่ 3.10-2 แลวกดปุม Execute จะไดรายงานตามภาพที่ 3.11 

 

 

 

    

 

ภาพที่ 3.10-1 

 

ภาพที่ 3.10-2 

 
ภาพที่ 3.11 

  2) การจัดรูปแบบคอลัมนเฉพาะคอลัมนที่ตองการ โดย Click ที่คอลัมนใดคอลัมนหนึ่ง     

แลวเลือก Select Filter Value ตามภาพที่ 3.12-1 จากน้ันเลือกคอลัมนตามตองการโดยต๊ิกเครื่องหมายถูก 

ในชอง   ในที่น้ีเลือกเปน พรบ. โอนเปลี่ยนแปลงตกลงกับสํานักงบประมาณ โอนเปลี่ยนแปลงอํานาจสวนราชการ 

1 

2 
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งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น เบิกจายทั้งสิ้น และรอยละเบิกจาย จากน้ันกดปุม Transfer ตามภาพที ่

3.12 -2 ระบบจะแสดงรายงานเปนคอลัมนที่ผูใชงานเลือกไว รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.13 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.12-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.12-2 

 

 

1 

2 
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ภาพที่ 3.13 
 

  3) การเลือกใหรายงานแสดงเฉพาะกระทรวง กรม ตามที่ตองการใน Navigation Block  

การเลือกใหรายงานแสดงเฉพาะกระทรวงทําไดโดยกดปุม    ตามภาพที่ 3.14-1 จะปรากฏหนาตางใหเลือก

กระทรวงการคลัง และโดยต๊ิกเครื่องหมายถูก ในชอง   แลวกดปุม    ตามภาพที่ 3.14-2  จะได

ผลลัพธตามภาพที่ 3.15  

    
 

ภาพที่ 3.14-1 
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ภาพที่ 3.14-2 

 

 
ภาพที่ 3.15 

  จากน้ันเลือกกรม โดยทําเชนเดียวกับกระทรวง คือ กดปุม   ตามภาพที่ 3.16-1 ระบบจะ

แสดงขอมูลของกรมทั้งหมดในกระทรวงการคลัง ใหกดปุม     และเลือกกรมบัญชีกลาง แลวกดปุม 

   ตามภาพที่ 3.16-2  ระบบจะแสดงผลลัพธขอมูลของกรมบัญชีกลาง ตามภาพที่ 3.17 
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ภาพที่ 3.16-1 

 

    
ภาพที่ 3.16-2 

 

 
 

ภาพที่ 3.17 
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  4) จากน้ันใหกดปุม  ที่งาน/โครงการ ตามรูปที่ 3.18 จะไดรายงานที่มีรายละเอียดงาน/

โครงการตามภาพที่ 3.19 

 
ภาพที่ 3.18 

 

 
ภาพที่ 3.19 

  5) การสงขอมูลออกในรูปแบบ Excel ให Click ซายเลือกที่ตัวอักษรบนคอลัมน แลวเลือก

Enhanced Menu >> Export as … >> MS Excel 2000 File  ตามภาพที่ 3.20 จะปรากฏหนาตางใหเลือก 

Open หรือ Save ตามภาพที ่3.21 ระบบจะสงขอมูลออกใหในรูปแบบ Excel file ตามภาพที่ 3.22 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.20 
 

          

 

 

ภาพที่ 3.20 
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ภาพที่ 3.21 
 

 
ภาพที่ 3.22 

  6) เมื่อไดรายงานในรูปแบบของไฟลอิเล็กทรอนิกสแลว ตองจัดรูปแบบรายงานใหตรงกับ

ความตองการของผูใชงาน โดยดําเนินการในโปรแกรม Microsoft Excel ตัวอยางรายงานที่จัดรูปแบบแลว 

รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.23 
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“ตัวอยางรายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2557 ท่ีจัดรูปแบบแลว”  

 

หนวย : ลานบาท 

กระทรวง กรม งาน / โครงการ พรบ. 
โอน/ปป.
(ตกลงกับ

สงป.) 

โอน/ปป.
(อํานาจ 
สรก.) 

งบฯ หลัง
โอน/ปป. 
ท้ังสิ้น 

เบิกจาย
ท้ังสิ้น 

รอยละ
เบิกจายตอ 
งบฯ หลัง
โอน/ปป.
ท้ังสิ้น 

รวมทั้งส้ิน     1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

กระทรวงการคลัง รวม   1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

  กรมบัญชีกลาง รวม 1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

    การบริหารและกํากับดูแล 1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

 

ภาพที่ 3.23 
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3. การตัดรายการผลการเบิกจายท่ีติดลบ 

  การเรียกขอมูลรายงานที่ลงรายละเอียดในระดับงาน/โครงการยอย (Fund Center        

รหัสงบประมาณ 16 หลัก) จะมีรายการงบประมาณเบิกแทนกัน ซึ่งเปนรายการที่มีผลการเบิกจายติดลบ 

เพื่อใหรายงานสมบูรณและผูอานรายงานไมสับสน จะตองตัดรายการเหลานี้ออก การดูวารายการใด        

เปนงบประมาณเบิกแทนกันใหดูที่รหัสงบประมาณหลักที่ 13 ถาไมใชเลข 0 รหัสงบประมาณน้ัน คือ        

รหัสงบประมาณเบิกแทนกันรายละเอียดการตัดรายการงบประมาณเบิกแทนกัน มีดังน้ี 

  1) กรณีที่รายการรหัสงบประมาณ 10 หลัก มียอด พรบ. ไมเทากับศูนย แตรายการรหัส

งบประมาณ 16 หลัก มียอดเบิกจายติดลบหรือเทากับศูนย และยอดโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ สรก.) และยอด

งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงติดลบดวย ซึ่งเมื่อรวมยอดทุกรายการดังกลาวแลวไมเทากับยอดเบิกจาย 

ของรายการรหัสงบประมาณ 10 หลัก รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.24 

 

ภาพที่ 3.24 

  ตามภาพที่ 3.24 รายการ 0700279003-เกษตรกรไดรับการสงเสริมและพัฒนาศักยภาพ    

มียอดเบิกจาย 27.428 ลานบาท มีรายการยอยติดลบ คือ 070027900300B000 รายการงบประจํา        

ยอดเบิกจาย 0.000 ลานบาท 070027900300C000 รายการงบประจํา ยอดเบิกจาย -1.111 ลานบาท 

070027900300D000 รายการงบประจํา ยอดเบิกจาย -1.714 ลานบาท และ 070027900300E000 รายการ

งบประจํา ยอดเบิกจาย -6.373 ลานบาท ซึ่งรวมยอดทุกรายการยอยแลวเทากับ -9.198 ลานบาท ไมเทากับ

ยอดของ 0700279003 ดังน้ัน ตองนํายอดรวมของรายการยอยไปลบออกจากยอดโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ 

สรก.) ยอดงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง และยอดเบิกจาย ไปลบออกจากรายการ 0700279003 และคิด

รอยละเบิกจายใหม ซึ่งจะไดยอดโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ สรก.) เทากับ -0.698 ลานบาท ยอดงบประมาณ

หลังโอนเปลี่ยนแปลง เทากับ 18.582 ลานบาท ยอดเบิกจาย เทากับ 18.230 ลาบาท และรอยละเบิกจาย 

เทากับ 98.11 รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.25 
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ภาพที่ 3.25 

  2)  กรณีที่รายการรหัสงบประมาณ 10 หลัก มียอด พรบ. เทากับศูนย และรายการ       

รหัสงบประมาณ 16 หลัก ในชองโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ สรก.) งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง และ

เบิกจาย  รวมยอดทั้งหมดแลว (คาติดลบ) เทากับยอดของรหัสงบประมาณ 10 หลัก (คาเปนบวก) หรือยอดทั้งสอง

รวมกันแลวเปนศูนย ใหตัดรายการทั้งหมดออก รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.26 

 

ภาพที่ 3.26 

   

 

 

ค่าคํานวณ ให้ใส่สูตรคิดใหม ่
รวมค่าทั Ê งหมด 
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บทท่ี 4 

การอานรายงานและการนําไปใชงาน 
 

  ผูปฏิบัติงานและผูใชรายงานตองเขาใจถึงที่มาและความหมายของขอมูลที่ปรากฏในรายงาน

อยางถูกตองเสียกอน จึงจะสามารถนําขอมูลไปใชประโยชนไดตามเปาหมายและวัตถุประสงค  ดังน้ัน เพื่อให

เขาใจถึงที่มาและความหมายของขอมูล ผูปฏิบัติงานและผูใชรายงานตองทําความเขาใจหัวขอตาง ๆ ดังน้ี 

1. ความหมายของคอลัมนตางๆ ในรายงาน 

  รายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายประจําปประกอบดวยคอลัมนตางๆ          

ซึ่งจําแนกตามประเภทของรายงาน ดังน้ี  

  1. รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน และรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจาย

รายเดือน) มีรายละเอียดดังน้ี 
 

ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ 
ความ 

สัมพันธ 

พรบ. 
วงเงินงบประมาณตาม พรบ. งบประมาณรายจาย

ประจําป 
A  

โอน/ปป.(ตกลงกับสงป.) 

วงเงินงบประมาณที่เปลี่ยนแปลง โดยที่สวนราชการ

ตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเพื่อขอโอน

เปลี่ยนแปลง 

หมายเหตุ : เปนไดทั้งคาบวก (รับโอน) และคาลบ 

(โอนออก) 

B 
 

งบฯ ถือจาย 
วงเงินงบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลง 

ที่ทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ 
C C = A+B 

จัดสรร 
วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร (ตามงวด) จากสํานัก

งบประมาณ 
D  

โอน/ปป.(อํานาจ สรก.) 

วงเงินงบประมาณที่เปลี่ยนแปลง โดยอํานาจของ

หัวหนาสวนราชการที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได 

หมายเหตุ : เปนไดทั้งคาบวก (รับโอน) และคาลบ 

(โอนออก) 

E 
 

จัดสรรถือจาย 
วงเงินงบประมาณสุทธิที่สวนราชการไดรับเพื่อนําไปใช

จายตามแผนการใชจายเงิน 
F F= D+E 

จัดสรรให สรก.อื่นเบิกแทน วงเงินงบประมาณที่จัดสรรใหสวนราชการอื่นเพื่อเบิกแทน G  
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ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ 
ความ 

สัมพันธ 

รับจัดสรรเพื่อเบิกแทน 

สรก.อื่น 

วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสวนราชการอื่น

เพื่อเบิกแทน 
H  

งบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น วงเงินงบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น I I =A+B+E 

สํารองเงินทุน 
มูลคาสํารองเงินทุนเฉพาะในสวนของเงินกันไวเบิก

เหลื่อมปและ/หรือเงินขยายเวลาเบิกจายเงิน 
  

PO ของกรมเอง มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาของสวนราชการ PX  

PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการอื่นเบิกแทน PL  

PO ที่เบิกแทน สรก.อื่น 
มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการเบิกแทนสวน

ราชการอื่น 
PM  

PO ทั้งสิ้น มูลคาใบสั่งซื้อสัญญา (เฉพาะที่ยังไมต้ังเบิก) ของสวน

ราชการ 

PJ PJ = PX-

PM+PL 

เบิกจายทั้งสิ้น YTD 

 

มูลคาการเบิกจายทั้งหมดที่สวนราชการเบิกจายเอง

และสวนราชการอื่นเบิกแทนให 
J J = K+L 

เบิกเอง มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการเบิกจายเอง K  

สรก. อื่นเบิกแทน มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการอื่นเบิกแทนให L  

เบิกแทน สรก.อื่น 
มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการเบิกแทนสวนราชการ

อื่น 
M  

จัดสรรถือจายคงเหลือ 

วงเงินงบประมาณสุทธิที่สวนราชการสามารถนําไปใช

จายไดหักดวยมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นของสวน

ราชการ 

N N = F-J 

งบฯ ถือจายคงเหลือ 

วงเงินงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงที่ทําความตก

ลงกับสํานักงบประมาณหักดวยมูลคาการเบิกจาย

ทั้งสิ้น 

O O = C-J 

รอยละเบิกจายตองบฯ 

หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น 

อัตราสวนของมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นตอวงเงิน

งบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น 
P P = %(J/I) 
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  2. รายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด มีรายละเอียด ดังน้ี 
 

ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ ความสัมพันธ 

จัดสรร 
วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร (ตามงวด) จากสํานัก
งบประมาณ 

A 
 

โอน/ปป.(อํานาจ สรก.) 

วงเงินงบประมาณที่เปลี่ยนแปลง โดยอํานาจของหัวหนา
สวนราชการที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได 
หมายเหตุ : เปนไดทั้งคาบวก (รับโอน) และคาลบ   
(โอนออก) 

B 

 

เบิกจายจากงบ
สวนกลางที่จังหวัด 

การเบิกจายงบประมาณที่มิไดจัดสรรลงจังหวัดแตให
จังหวัดสามารถเบิกจายได เชน เงินเดือน คาจางประจํา 
งบกลางที่อยูในความดูแลของกรมบัญชีกลาง และเงิน
อุดหนุนของ อปท. บางประเภทที่ตัดงบที่สวนกลาง 

C 
 

งบจัดสรรถือจาย
จังหวัด 

งบประมาณทั้งสิ้นที่จังหวัดไดรับ ทั้งจากที่ไดรับจัดสรร
และมิไดรับจัดสรรแตสามารถเบิกจายได 

D D=A+B+C 

สํารองเงิน 
เงินกันไวเบิกเหลื่อมปและ/หรือเงินขยายเวลาเบิก
จายเงิน 

E 
 

PO 
มูลคาใบสั่งซื้อสัญญา (เฉพาะที่ยังไมต้ังเบิก) ของสวน
ราชการ 

F  

เบิกจายทั้งสิ้น 
มูลคาการเบิกจายทั้งหมดที่สวนราชการเบิกจายเองและ
สวนราชการอื่นเบิกแทนให 

G  

เบิกจายรวม PO มูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นรวม PO H H=G+F 

งบจัดสรรถือจาย
จังหวัดคงเหลือ 

วงเงินงบประมาณสุทธิที่สวนราชการสามารถนําไปใช
จายไดหักดวยมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นของสวนราชการ 

I I=D-G 

%เบิกจายทั้งสิ้นตอ
จัดสรรถือจายจังหวัด 

อัตราสวนของมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นตองบจัดสรรถือ
จายจังหวัด 

J J =%(G/D) 

% เบิกจายรวม PO 
ตองบจัดสรรถือจาย
จังหวัด 

อัตราสวนของมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นรวม PO ตองบ
จัดสรรถือจายจังหวัด 

K K =%(H/D) 

จัดสรรให สรก. อื่น
เบิกแทน 

วงเงินงบประมาณที่จัดสรรใหสวนราชการอื่นเพื่อเบิกแทน B1 
 
 
 

PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการอื่นเบิกแทน F1  

สรก. อื่นเบิกแทน มูลคาการเบกิจายที่สวนราชการอื่นเบิกแทน G1  
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ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ ความสัมพันธ 

รับจัดสรรเพื่อ      
เบิกแทน สรก. อื่น 

วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสวนราชการอื่น 
เพื่อเบิกแทน 

B2  

PO ที่เบิกแทนสรก.อื่น มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการเบิกแทนสวนราชการอื่น F2  

เบิกแทน สรก. อื่น มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการเบิกแทน G2  

 

2. การอานขอมูลรายงาน 

  รายงานในระบบ MIS น้ัน สามารถเลือกรายการในแถวและคอลัมนไดตามความตองการ  

ของผูใชงาน  สําหรับรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป มีเมนูยอย 3 รายงาน คือ รายงานผลการเบิกจาย

รายหนวยงาน รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) รายงานผลการเบิกจายรายภาค/  

รายจังหวัด ในที่น้ีจะยกตัวอยางรูปแบบรายงานที่ใชงานเปนประจํา เพื่อใหผูใชงานไดทราบวิธีการอานขอมูล

รายงานดังน้ี 

  1. รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน ตามรูปแบบรายงานที่แสดงไดดังภาพที่ 4.1 
 

 
ภาพที่ 4.1 

  จากภาพที่ 4.1 รายงานแสดงจํานวนเงินงบประมาณที่กรมบัญชีกลางไดรับตามยอด พรบ. 

เทากับ 1,348.149 ลานบาท  มยีอดโอน/ปป.(ตกลงกับ สงป.) รวม เทากับ 0 ลานบาท ซึ่งถาไมดูรายละเอียด

ในโครงการยอยจะไมทราบที่มาดังกลาว และเมื่อตรวจสอบรายละเอียดในโครงการยอย จะพบวา ยอดรวม

โครงการยอยที่รับโอนงบประมาณ (เครื่องหมายบวก)  36.464  ลานบาท และยอดรวมโครงการยอยที่โอน

งบประมาณไป (เครื่องหมายลบ)  -36.464  ลานบาท  เทากับศูนย  สําหรับยอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.) 

กรม พรบ.
โอน/ปป.(ตก

ลงกับสงป.)

โอน/ปป.

(อํานาจ สรก.)

งบฯ หลัง

โอน/ปป. ทั้งส้ิน

เบิกจายท้ังส้ิน

 YTD

รอยละเบิกจาย

ตองบฯ หลัง

โอน/ปป.ท้ังสิ้น

กรมบัญชีกลาง 1,348.149 0.000 0.000 1,348.149 1,135.936 84.26

0300413001 การบริหารและกํากับดูแ 1,024.265 -36.464 1.455 989.256 967.152 97.77

0300413001110000 ครุภัณฑท่ีมีราคาตอ 0.000 4.293 0.329 4.622 2.391 51.73

0300413001120001 โครงการเพิ่มประสิทธิ 13.215 0.000 -0.460 12.755 12.755 100.00

0300413001120002 โครงการปฏิรูประบบการ 117.110 0.000 0.000 117.110 16.180 13.82

0300413001120003 โครงการเสริมสรางควา 35.700 0.000 -0.270 35.430 31.257 88.22

0300413001120004 โครงการสรางฐานขอมู 62.900 0.000 -1.026 61.874 36.333 58.72

0300413001120011 โครงการเพิ่มประสิทธิ 0.000 8.052 0.000 8.052 0.000 0.00

0300413001120012 โครงการจัดทําระบบการต 0.000 1.770 0.000 1.770 0.000 0.00

0300413001410000 คากอสรางท่ีมีราคา 0.000 21.187 1.361 22.548 2.194 9.73

0300413001700001 คาใชจายในการบริหา 44.860 0.000 -0.012 44.848 31.766 70.83

0300413001700002 คาใชจายในการติดตา 13.300 0.000 0.000 13.300 7.980 60.00

0300413001700003 คาใชจายในการศึกษา 7.000 0.000 0.000 7.000 0.000 0.00

0300413001700004 คาใชจายในการจัดเก 27.999 0.000 -3.043 24.957 24.842 99.54

0300413001700005 คาใชจายในการคัดเล 1.800 0.000 -1.440 0.360 0.000 0.00

0300413001700008 ถอนคืนเงินรายไดแผน 0.000 0.000 0.205 0.205 0.205 100.00

0300413001700010 คจ.ท่ีปรึกษาเพื่อพัฒ 0.000 0.000 2.900 2.900 1.740 60.00

0300413001700013 คาใชจายในการเดินท 0.000 1.162 0.000 1.162 1.141 98.19

0300413001705001 คาใชจายในการเจรจา 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00

Funds Center
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เทากับ 0 ลานบาท ตองดูในรายละเอียดของโครงการยอยเชนกัน ซึ่งจะพบวายอดรวมโครงการยอยที่รับโอน

งบประมาณ (เครื่องหมายบวก)  6.250 ลานบาท และยอดรวมโครงการยอยที่โอนงบประมาณไป (เครือ่งหมายลบ)  

-6.250  ลานบาท  เทากับศูนย  ยอดงบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น (ผลรวมของยอด พรบ. ยอดโอน/ปป.(ตกลงกับ 

สงป.) และยอดยอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.)) เทากับ 1,348.149 ลานบาท  มยีอดเบิกจายทั้งสิ้น YTD ณ วันที่  

ตัดขอมูล เทากับ 1,135.936 ลานบาท และคิดเปนรอยละเบิกจายตองบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น เทากับ 84.26  

  2. รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) ตามรูปแบบรายงานที่แสดง 

ไดดังภาพที่ 4.2 
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“ตัวอยางรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน)”  

 

 
 

ภาพที่ 4.2 

 

 

 

กรม
งบฯ หลังโอน/

ปป. ท้ังสิ้น

เบิกจายท้ังส้ิน

 YTD
เบิกจาย (ต.ค.) เบิกจาย (พ.ย.) เบิกจาย (ธ.ค.) เบิกจาย (ม.ค.) เบิกจาย (ก.พ.) เบิกจาย (มี.ค.)

เบิกจาย 

(เม.ษ.)
เบิกจาย (พ.ค.) เบิกจาย (มิ.ย.) เบิกจาย (ก.ค.) เบิกจาย (ส.ค.) เบิกจาย (ก.ย.)

รอยละเบิกจายตอ

งบฯ หลังโอน/ปป.

ทั้งส ิ้น

กรมบัญชีกลาง 1,348.149 1,135.936 66.897 81.012 71.761 71.731 96.668 89.859 101.180 117.727 97.112 106.129 89.706 146.155 84.26

0300413001 การบริหารและกํากับดูแ 989.256 967.152 66.897 80.923 71.426 70.400 81.027 76.632 81.275 84.270 80.481 86.467 86.546 100.808 97.77

0300413001110000 ครุภัณฑท่ีมีราคาตอ 4.622 2.391 0.000 0.029 0.020 0.000 0.132 0.063 0.052 0.024 0.010 2.062 51.73

0300413001120001 โครงการเพิ่มประสิทธิ 12.755 12.755 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 7.653 5.102 100.00

0300413001120002 โครงการปฏิรูประบบการ 117.110 16.180 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 16.180 0.000 0.000 13.82

0300413001120003 โครงการเสริมสรางควา 35.430 31.257 0.000 0.000 0.000 12.479 0.000 14.606 0.000 4.173 0.000 88.22

0300413001120004 โครงการสรางฐานขอมู 61.874 36.333 0.000 0.000 0.000 0.000 36.333 58.72

0300413001120011 โครงการเพิ่มประสิทธิ 8.052 0.000 0.000 0.00

0300413001120012 โครงการจัดทําระบบการต 1.770 0.000 0.000 0.00

0300413001410000 คากอสรางท่ีมีราคา 22.548 2.194 0.000 0.100 0.055 0.097 0.077 0.393 0.425 0.187 0.015 0.012 0.834 9.73

0300413001700001 คาใชจายในการบริหา 44.848 31.766 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 8.407 8.407 0.000 6.546 8.407 0.000 0.000 70.83

0300413001700002 คาใชจายในการติดตา 13.300 7.980 0.000 0.000 0.000 7.980 0.000 0.000 0.000 60.00

0300413001700003 คาใชจายในการศึกษา 7.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00

0300413001700004 คาใชจายในการจัดเก 24.957 24.842 0.000 0.016 0.206 1.128 2.932 4.615 1.990 2.147 2.121 1.933 2.220 5.534 99.54

0300413001700005 คาใชจายในการคัดเล 0.360 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00

0300413001700008 ถอนคืนเงินรายไดแผน 0.205 0.205 0.073 0.000 0.133 100.00

0300413001700010 คจ.ท่ีปรึกษาเพื่อพัฒ 2.900 1.740 0.000 0.000 0.870 0.870 60.00

0300413001700013 คาใชจายในการเดินท 1.162 1.141 0.000 0.148 0.114 0.129 0.037 0.072 0.009 0.048 0.584 98.19

Funds Center

หนวย : ลานบาท 
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  จากภาพที่ 4.2 รายงานแสดงจํานวนเงินงบประมาณที่กรมบัญชีกลางไดรับตามยอด พรบ. 

เทากับ 1,348.149 ลานบาท  มียอดเบิกจายทั้งสิ้น YTD ณ วันที่ตัดขอมูล เทากับ 1,135.936 ลานบาท ซึ่งเปน

ยอดเบิกจายรายเดือน ดังน้ี 

  ตุลาคม   66.897  ลานบาท 

  พฤศจิกายน 81.012  ลานบาท 

  ธันวาคม  71.761  ลานบาท 

  มกราคม  71.731  ลานบาท 

  กุมภาพันธ 96.668  ลานบาท 

  มีนาคม  89.859  ลานบาท 

  เมษายน  101.180 ลานบาท 

  พฤษภาคม 117.727 ลานบาท 

  มิถุนายน 97.112  ลานบาท 

  กรกฎาคม 106.129 ลานบาท 

  สิงหาคม  89.706  ลานบาท 

  กันยายน 146.155 ลานบาท 

และคิดเปนรอยละเบิกจายตองบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น เทากับ 84.26  

  3. รายงานผลการเบิกจายรายภาค/จังหวัด ตามรูปแบบรายงานที่แสดงไดดังภาพที่ 4.3 
 

 
 

   ภาพที่ 4.3 แสดงรายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด 

  จากภาพที่ 4.3 รายงานแสดงจํานวนเงินงบประมาณทีจ่ังหวัดอางทองไดรับจัดสรร (งบกรมจังหวัด) 

เทากับ 128.528 ลานบาท  มียอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.) เทากับ 2,228.571 ลานบาท  สําหรับยอดจัดสรร

ถือจาย (ผลรวมของยอดจัดสรรและยอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.)) เทากับ 2,357.100 ลานบาท  มีการเบิกจาย

จากงบกลางที่จังหวัด เทากับ 1,900.543 ลานบาท  ดังน้ัน มียอดงบจัดสรรถือจายจังหวัด (ผลรวมของยอด

จัดสรรถือจาย และยอดเบิกจายจากงบกลางที่จังหวัด) เทากับ 4,257.642 ลานบาท  มีการเบิกจายทั้งสิ้น 

3,888.348 ลานบาท ยอดจัดสรรถือจายจังหวัดคงเหลือ (ยอดงบจัดสรรถือจายจังหวัด – เบิกจายทั้งสิ้น)  

เทากับ 369.294 ลานบาท  คิดเปนรอยละเบิกจายตองบจัดสรรถือจายจังหวัด 91.33 

 

 

 

จังหวัด
รายจายประจํา/

ลงทุน
จัดสรร

โอน/ปป. 

(อํานาจ สรก.)
จัดสรรถือจาย

เบิกจายจากงบ

สวนกลางท่ี

จังหวัด

งบจัดสรรถือ

จาย จังหวัด
เบิกจายท้ังส้ิน

จัดสรรถือจาย

จังหวัดคงเหลือ

รอยละเบิกจาย 

ตองบจัดสรรถือ

จายจังหวัด

128.528 2,228.571 2,357.100 1,900.543 4,257.642 3,888.348 369.294 91.33

รายจายประจํา 42.759 1,219.656 1,262.415 1,868.632 3,131.047 3,130.735 0.312 99.99

รายจายลงทุน 85.769 1,008.916 1,094.685 31.910 1,126.595 757.613 368.982 67.25

อางทอง
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3. ขอควรระวังและขอเสนอแนะในการนําขอมูลไปใชงาน 

  1. รายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณประจําป ไดรวมรายละเอียดของรายการครุภัณฑ  
ที่มีมูลคาตํ่ากวา 1 ลานบาทไวดวยกันทั้งหมดโดยไมไดแยกรายละเอียดโครงการยอยให (เชนเดียวกับรายการ
สิ่งกอสรางที่มีมูลคาตํ่ากวา 10 ลานบาท) ซึ่งการจะนําขอมูลดังกลาวไปใชงาน ผูใชงานตองตรวจสอบ
รายละเอียดกับสวนราชการตางๆ จึงจะทราบรายละเอียดดังกลาว 

2. การที่ระบบ MIS ตัดขอมูลทุกวันศุกร เวลา 20.30 น. น้ันไมไดหมายความวาขอมูลที่เรียก
รายงานไวแลวน้ันจะไมเปลี่ยนแปลงอีกในสัปดาหถัดไป ซึ่งขอมูลอาจจะเปลี่ยนแปลงได ถาสัปดาหน้ันตรงกับ
วันสิ้นเดือน (ระบบ MIS จะตัดขอมูลทุกสิ้นเดือนดวย) ดังน้ัน จึงตองดูรายละเอียด Status of Data ใน Text 
elements และระบุวันที่ในรายงานดวย 

3. ขอมูลในชอง “โอน/ปป. (ตกลงกับสงป.)” ที่โอน/เปลี่ยนแปลงออกจากสวนราชการน้ันๆ 
(ตัวเลขติดลบ) ถาเปนกรณีการโอน/เปลี่ยนแปลงขามสวนราชการ ในการตรวจสอบวาสวนราชการที่รับโอนน้ัน
คือ สวนราชการใดอาจทําไดยาก อาจจะตองเรียกรายงานทั้งหมดในภาพรวมเพื่อหารายละเอียด ดังน้ัน    
หากสอบถามสวนราชการที่โอน/เปลี่ยนแปลง จะทําใหตรวจสอบไดงายข้ึน 

4. การเบิกจายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 3 รายการ คือ เงินชวยเหลือบุตร คาเชาบาน และ     
คาบําเหน็จ บํานาญ ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน (รายงานผลการเบิกจายรายภาค/จังหวัด) ซึ่งปกติ
สําหรับหนวยงานอื่นๆ จะเปนงบกลางที่สวนราชการจะเบิกจายจากงบกลางไดโดยตรง แตสําหรับกรมสงเสริม
การปกครองทองถ่ินจะอยูในรูปเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ซึ่งจะปรากฏในชอง “เบิกจายจากงบสวนกลาง          
ที่จังหวัด” 

5. ในชอง “เบิกจายทั้งสิ้น” ปกติจะตองเปนคาบวก ในกรณีที่แตกรายละเอียดการเบิกจาย
เปนรายเดือนน้ัน อาจพบวาบางเดือนอาจจะเปนคาลบได เพราะมีกรณีของการเบิกเกินสงคืนที่จํานวนเงิน    
สูงกวาการเบิกจายปกติ หรือไมมีการเบิกในเดือนน้ัน แตมีการเบิกเกินสงคืน ซึ่งจะทําใหคาติดลบได 
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