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บทท่ี 1 

บทนํา 
 

1. ความเปนมา 
  การใชจายเงินของภาครัฐตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปน้ัน  เปนเครื่องมือ
สําคัญของรัฐบาลในการบริหารจัดการประเทศ  เพื่อใหนโยบายของรัฐบาลบรรลุผลสําเร็จ สงผลสําคัญตอการพัฒนา
ทางดานเศรษฐกิจของประทศ  เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ประกาศเปนกฎหมาย       
ใชบังคับแลว  สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอื่นของรัฐ  ผูใชงบประมาณและหนวยงานที่เกี่ยวของ    
จะเริ่มใชจายเงินตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณใหสอดคลองกับเปาหมาย           
การใหบริการกระทรวง  ผลผลิต/โครงการ  ตามวงเงินงบประมาณรายจายของแตละหนวยงาน ซึ่งปจจุบัน      
การเบิกจายเงินงบประมาณน้ัน จะดําเนินการผานระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส 
(GFMIS) ที่อยูในการกํากับดูแลของกรมบัญชีกลาง 
  กรมบัญชีกลางไดพัฒนารายงานในระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) เพื่อใหผูบริหาร
ของสวนราชการตางๆ ใชเปนเครื่องมือในการติดตามการใชจายเงินงบประมาณ หรือการบริหารงบประมาณ 
โดยสามารถเขาดูรายละเอียดไดที่เมนู “การบริหารงบประมาณ >>รายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
ประจําป”  ซึ่งจะเกี่ยวของกับยอดวงเงินงบประมาณของสวนราชการตามกรอบวงเงินในพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายฯ การอนุม ัติจ ัดสรรงบประมาณ การโอนเปลี ่ยนแปลงรายการ การเบิกจาย
งบประมาณ รวมทั้งการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกัน สําหรับยอดวงเงินงบประมาณของสวนราชการตางๆ 
จะปรากฏในรายงานเมื่อนําขอมูลจากสํานักงบประมาณเขาสูระบบ GFMIS หลังจากน้ันก็จะแสดงยอดอื่นๆ   
เมื่อมีการดําเนินการในสวนน้ันๆ แลว 
  จากการติดตามการใชรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป  พบวา ผูใชขอมูล    

ในรายงานฯ ยังไมมีความเขาใจในรายงานเทาที่ควร จึงไมสามารถนําขอมูลไปใชใหเกิดประโยชน             

มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  ดังน้ัน เพื่อใหผูใชขอมูลเขาใจรายละเอียดดังกลาวขางตน จึงไดจัดทําคูมือ 

การเรียกและอานรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําปข้ึน 

2. วัตถุประสงค 

  2.1 เพื่อใหหนวยงานภาครัฐที่ไดสิทธิในการใชงานในระบบ MIS สามารถเรียกรายงานและ

จัดรูปแบบรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําปได 

  2.2 เพื่อเสริมสรางความรูความเขาใจใหผูปฏิบัติงานและผูที่เกี่ยวของ เขาใจถึงที่มาและความหมาย

ของขอมูลที่ปรากฏในรายงาน และสามารถนําขอมูลที่ไดไปใชประโยชนตามวัตถุประสงคที่ตองการ 
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3. ขอบเขตและขอจํากัด 

  คูมือที่จัดทําข้ึนครอบคลุมเฉพาะเมนูการบริหารงบประมาณ >>รายงานผลการเบิกจาย

งบประมาณประจําปเทาน้ัน 

4. ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

    4.1 มีคูมือการเรียกและอานรายงานในระบบ MIS สําหรับใชประกอบการปฏิบัติงาน 

   4.2 ผูใชงานมีความรูความเขาใจที่มาและความหมายของขอมูลรายงานในระบบ MIS 
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บทท่ี 2 

ภาพรวมของระบบบริหารงบประมาณในระบบ GFMIS 
 
1. ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับระบบบริหารงบประมาณในระบบ GFMIS  

ระบบบริหารงบประมาณ (FM) ในระบบ GFMIS เปนระบบงานที่รองรับการดําเนินงาน
เกี่ยวกับการบริหารเงินงบประมาณ ไดแก การอนุมัติ การจัดสรร/โอนเปลี่ยนแปลงเงินงบประมาณ          
การเบิกจายงบประมาณ การเบิกงบประมาณแทนกัน รวมถึงการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปและการขยายเวลา  
เบิกจายเงิน ภาพรวมของการจัดทํางบประมาณของประเทศ ดังภาพที่ 2.1 

 

  
ภาพที่ 2.1 

 

เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป ไดรับอนุมัติจากรัฐสภาแลว สํานักงบประมาณ
จะสงขอมูลรายละเอียดงบประมาณที่อนุมัติแลวถายโอนจากระบบ e - Budgeting เขาสูระบบงบประมาณ  
ในระบบ GFMIS ซึ่งจะทําใหเกิดขอมูลหลัก รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลักและผลผลิตข้ึนมา พรอมกับ
ตัวเลขงบประมาณที่สวนราชการไดรับอนุมัติ แตตัวเลขงบประมาณน้ันสวนราชการยังไมสามารถนํามาใช     
ในการเบิกจายได  สวนราชการระดับเทียบเทากรม จัดทํา/ปรับปรุงแผนการใชจายงบประมาณ เมื่อสํานัก
งบประมาณ ใหความเห็นชอบแลว จึงจะจัดสรรงบประมาณ (เงินงวด) ตามแผนการใชจายใหสวนราชการ
ในระบบ สวนราชการจึงสามารถจัดสรรตอภายในกรม และลงสูจังหวัดไดตอไป ซึ่งยอดเงินที่ถูกจัดสรร
จากสํานักงบประมาณ น้ัน ระบบจะชวยสวนราชการควบคุมไมใหสามารถใชหรือผูกพันเกินยอดนั้นๆ ได   
แยกตามแหลงเงนิ งาน/โครงการ และรหัสงบประมาณ ระดับกรม และจังหวัด ขอมูลความเคลื่อนไหวของการผูกพัน
งบประมาณ และการเบิกจายงบประมาณ จะถูกบันทึกสูระบบบริหารงบประมาณดวยทุกครั้งที่มีรายการ      
ที่เกี่ยวของจากระบบจัดซื้อ/จัดจาง และระบบเบิกจาย/บัญชีเจาหนี้ ซึ่งจะเปนแบบ Online Real Time      
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ซึ่งสวนราชการจะสามารถดูรายงานสถานะงบประมาณที่เปลี่ยนแปลงไดเสมอ ตามสิทธิที่ไดรับ เชน สวนราชการ
ระดับกรมจะสามารถเรียกดูรายงานเพื่อติดตามผลของกรมไดวา เงินที่ไดจัดสรรมา ณ เวลาปจจุบันอยูใน
สถานะอะไร จํานวนเทาไหร เบิกจายไปแลวเทาไหร คงเหลือเทาใด เปนตน 

หลังจากสวนราชการระดับกรมที่เปนหนวยรับงบประมาณ (สวนกลาง) ไดรับการจัดสรร
งบประมาณแลวตองโอนหรือจัดสรรเงินงบประมาณใหกับหนวยเบิกจายในสวนภูมิภาค มิฉะน้ันหนวยงาน    
ในสวนภูมิภาค จะไมสามารถเบิกเงินงบประมาณในระบบได ถึงแมวาจะไดรับกรอบการจัดสรรเงินงบประมาณ
ประจําป หรือ พรบ. จะประกาศใชก็ตาม จะเบิกไดก็ตอเมื่อสวนกลางจัดสรรเงินงบประมาณใหในระบบ GFMIS 
แลวเทาน้ัน  การใชรายจายที่ไดรับจากการจัดสรรงบประมาณ หรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการ
งบประมาณรายจายในแตละงบรายจายของแตละผลผลิตหรือโครงการภายใตแผนงบประมาณหรือ         
แผนงบประมาณในเชิงบูรณาการเดียวกัน เปนไปตามหลักเกณฑ ดังน้ี 

(1) งบบุคลากร ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่สํานักงบประมาณกําหนดวาเปนรายจาย         
งบรายจายน้ี และใหถัวจายกันได 

(2) งบดําเนินงาน ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ีและ     
ใหถัวจายกันได เวนแตรายจายประเภทคาสาธารณูปโภคใหนําไปใชจายในประเภทอื่นภายในงบรายจายน้ีได
หากไมมีหน้ีคาสาธารณูปโภคคางชําระ 

(3) งบลงทุน ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ี ตามรายการ
และวงเงินที่ไดรับจากการจัดสรรงบประมาณหรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย 
ทั้งน้ี ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดไวในแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายงบประมาณดวย 

(4) งบเงินอุดหนุน ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ี ดังน้ี  
     ก. ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป ใหใชจายตามรายการและจํานวนเงินที่กําหนดในการจัดสรร

งบประมาณ หรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย 
     ข. ประเภทเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ใหใชจายตามรายการ จํานวนเงินและรายละเอียดอื่นใด

ที่กําหนดในการจัดสรรงบประมาณ หรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณรายจาย ทั้งน้ี   
ใหนําความใน (1) (2) และ (3) มาบังคับใชโดยอนุโลม  

(5) งบรายจายอื่น ใหใชจายเปนรายจายใด ๆ ที่กําหนดวาเปนรายจายงบรายจายน้ีและ     
ใหเบิกจายตามรายการและจํานวนเงินที่กําหนดในการจัดสรรงบประมาณหรือการโอนและหรือเปลี่ยนแปลง
รายการงบประมาณรายจาย ทั้งน้ี ใหนําความใน (1) (2) และ (3) มาบังคับใชโดยอนุโลม  

รายจายงบกลางประกอบดวย (1) เงินเบี้ยหวัด บําเหน็จ บํานาญ (2) เงินชวยเหลือขาราชการ 
ลูกจางและพนักงานของรัฐ (3) เงินเลื่อนข้ัน เลื่อนอันดับเงินเดือนและเงินปรับวุฒิขาราชการ (4) เงินสํารอง 
เงินสมทบ และเงินชดเชยของขาราชการ (5) เงินสมทบของลูกจางประจํา (6) คาใชจายในการรักษาพยาบาล
ขาราชการลูกจางและพนักงานของรัฐ (7) คาใชจายการปรับเงินคาตอบแทนบุคลากรภาครัฐ ทั้งน้ี รายการตาม 
(1) (2) (4) (5) (6) และ (7) ใหเบิกจายโดยตรง สวนรายการตาม (3) ใหโอนไปต้ังจายในงบบุคลากรประเภท
เงินเดือนและคาจางประจําของแผนงบประมาณ ผลผลิตหรือโครงการใดๆ ในงบประมาณรายจายของ      
สวนราชการแลวแตกรณี 
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2. โครงสรางรหัสท่ีใชในระบบบริหารงบประมาณในระบบ GFMIS 
  การปฏิบัติงานในระบบ GFMIS น้ัน จะมีรหัสตางๆ เขามาเกี่ยวของที่สํานักงบประมาณและ
กรมบัญชีกลางเปนผูกําหนดข้ึน เชน รหัสหนวยงาน รหัสหนวยรับงบประมาณ  รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ  
รหัสบัญชีงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก เปนตน  ในรายงานผลการเบิกจายงบประมาณรายจายประจําปมีการแสดง
รหัสตางๆ เหลาน้ีเชนกัน (ถาเลือกการแสดงขอมูลแบบรหัสและขอความ) ซึ่งการจะเขาใจรายงานไดดีน้ัน
จําเปนตองทราบและเขาใจรหัสตาง ๆ เหลาน้ีดวย โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
 

      2.1 รหัสหนวยงาน (Company Code) 
       รหัสหนวยงาน หมายถึง ตัวเลขหรือตัวอักษรที่ ใชแทนคาหนวยงานระดับกรม 
ประกอบดวยตัวเลข หรือตัวอักษร 4 หลัก ดังน้ี 
       AABB 
   AA  แทนกระทรวง 
   BB  แทนกรม 
  

       ตัวอยาง  กรมบัญชีกลาง รหัสหนวยงาน คือ 0304 
   03  แทนกระทรวงการคลัง 
   04  แทนกรมบัญชีกลาง 
    

      2.2 รหัสหนวยรับงบประมาณ (Funded Program Code) 
      รหัสหนวยรับงบประมาณ หมายถึง หนวยงานเทียบเทากรมหรือระดับตํ่ากวากรมที่ไดรับ

จัดสรรเงินงบประมาณ ซึ่งมีโครงสรางรหัสเชนเดียวกับรหัสศูนยตนทุน 
       AABBBCCCCC 
   AA     แทนกระทรวง 
   BBB   แทนกรม 
   CCCCC แทนการเรียงลําดับ (Running) ของหนวยงานภายในกรม 
                       

       ตัวอยาง  
    สํานักงานคลังจังหวัดปทุมธานี รหัสหนวยรับงบประมาณ คือ 0300400023 
 

     2.3 รหัสแหลงของเงิน (Fund Code) 
      รหัสแหลงของเงิน หมายถึง รหัสที่ใชในการกําหนดแหลงที่มาของเงินที่ใชในการ

ปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ ประกอบดวยตัวเลข 7 หลัก คือ 
      YYABCDD 
  YY แสดงปงบประมาณ 2 หลักทายของป พ.ศ. 
  A  แสดงประเภทของเงิน เชน   1 : เงินงบประมาณ 
       2 : เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง  
       3 : เงินนอกงบประมาณที่ไมฝากคลัง 
  B  แสดงประเภทของงบรายจาย เชน 0 : งบกลาง 
       1 : งบสวนราชการ 
       9 : รายไดแผนดิน 
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  C  แสดงประเภทหมวดรายจาย เชน 1 : งบบุคลากร 
       2 : งบดําเนินงาน 
       3 : งบลงทุน 
       4 : งบอุดหนุน 
       5 : งบรายจายอื่น 
  DD แสดงหมวดรายจายยอย เชน  210 : คาตอบแทน 
       220 : คาใชสอย 
       230 : คาวัสดุ 
       240 : คาสาธารณูปโภค 
 

      ตัวอยาง 
  5711110 เงินเดือน/งบสวนราชการ  
  5711120  คาจางประจํา/งบสวนราชการ 
  5711130  คาจางช่ัวคราว/งบสวนราชการ 
  5711140  คาจางลูกจางสัญญา/งบสวนราชการ 
  5711150         คาตอบแทนพนักงานราชการ 
  5711210  คาตอบแทน/งบสวนราชการ 
  5711220 คาใชสอย/งบสวนราชการ 
  5711230 คาวัสดุ/งบสวนราชการ 
  5711240 คาสาธารณูปโภค/งบสวนราชการ 
  5711310 ครุภัณฑ/งบสวนราชการ 
  5711320 ที่ดิน/สิ่งกอสราง/งบสวนราชการ 

   5721000 เงินกู 
   5722000 เงินใหกู 
   5723000 เงินใหยืม 
   5724000 เงินทดรอง 
   5725000 เงินคงคลังอื่น 
   5726000 เงินฝากคลัง 
   5727000 เงินอุดหนุนใน TR 1 
   5727100 เงินอุดหนุนทั่วไปใน TR 1 
   5727200 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจใน TR 1 
   5728000 เงินทดรองโครงการเงินกู 
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      2.4 รหัสงบประมาณ (Funds Center Code) 
       รหัสงบประมาณ หมายถึง รหัสที่ใชในการควบคุมเงินงบประมาณที่ไดรับในระดับแผนงบประมาณ
และผลผลิต/โครงการในแตละปงบประมาณ ประกอบดวยตัวเลข 16 หลัก ดังน้ี 
       MMAAABPOPPXXXXXX 
   MMAAA หมายถึง รหัสหนวยงาน จํานวน 5 หลัก 
    MM คือ รหัสกระทรวง 
    AAA คือ ลําดับหนวยงานในกระทรวง 
    กรณีงบกลาง MMAAA คือ 90909 
   BPOPP หมายถึง รหัสรายการงบประมาณ จํานวน 5 หลัก 
    BP คือ รหัสแผนงาน/แผนงบประมาณ 
    O  คือ คาคงที ่ระบบแสดงเปนเลข 0 หรือ 7 สําหรับปงบประมาณ 
             ที่ใชงบพลางกอน (เพื่อใชแยกรายการที่เปนเงินงบประมาณ 
             พลางกอนกับรายการที่เปนเงินงบประมาณปกติ)   
   XXXXXX คือ รหัสรายการที่สัมพันธกับแหลงของเงิน ดังน้ี 
    0000000 สัมพันธกับงบบุคลากร และงบดําเนินงาน 
    11XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการครุภัณฑ ที่มีมูลคาตํ่ากวา 1 ลานบาท 
    12XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการครุภัณฑ ที่มีมูลคามากกวาหรือ
        เทากับ 1 ลานบาท 
    41XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการอาคาร/สิ่งกอสรางที่มีมูลคาตํ่ากวา 
                 10 ลานบาท 
    42XXXX  สัมพันธกับงบลงทุน รายการอาคาร/สิ่งกอสรางที่มีมูลคา 
        มากกวาหรือเทากับ 10 ลานบาทข้ึนไป 
    5XXXXX  สัมพันธกับงบอุดหนุนทั่วไป 
    6XXXXX  สัมพันธกับงบอุดหนุนเฉพาะกิจ 
    7XXXXX  สัมพันธกับงบรายจายอื่น 
 

  2.5 รหัสกิจกรรมหลัก (Functional Area Code) 
       รหัสกิจกรรมหลัก หมายถึง รหัสที่ใชในการระบุกิจกรรมหลักของหนวยงาน รหัสกิจกรรม
หลักของเงินงบประมาณ  กําหนดโดยหนวยงานระดับกรมรวมกับสํานักงบประมาณ  ซึ่งรหัสกิจกรรมหลักจะสอดคลอง
กับแผนงาน/โครงการ ที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป ประกอบดวย 14 หลัก ดังน้ี 
       MMAAAPPPPXXXXX 
   MMAAA คือ 5 หลักแรกของหนวยเบิกจาย 
   PPPP  คือ รหัสพื้นที่ 
   XXXXX  คือ รหัสกิจกรรมหลักที่สํานักงบประมาณกําหนดในแตละป 
   

       ตัวอยาง กรมบัญชีกลาง มีกิจกรรมหลัก 5 กิจกรรม คือ 
     03004PPPP08132 บริหารและควบคุมการรับจายเงินภาครัฐ 
   03004PPPP08133 พัฒนาบุคลากรภาครัฐ 
   03004PPPP08134 การจัดทําขอมูลสารสนเทศการคลัง 
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   03004PPPP08135 กํากับดูแลทางดานการคลัง การบัญชี การพัสดุ และการ 
      ตรวจสอบภายใน 
   03004PPPP08177 ดําเนินงานดานการเงินคลังใหกับผูวาราชการจังหวัด CEO 

   
 

3. ความสัมพันธของระบบบริหารงบประมาณกับรายงานการบริหารงบประมาณในระบบ MIS 
  ระบบงาน GFMIS ประกอบดวย ระบบงานหลัก 2 ดาน คือ 
  1. ระบบดานปฏิบัติการ (SAP R/3 Software ) ประกอบดวยระบบการบริหารงบประมาณ 
การรับ-จาย การติดตามการใชจายงบประมาณ บัญชีแบบเกณฑคงคาง บัญชีสินทรัพยถาวร บัญชีตนทุน บัญชี
บริหาร การจัดซื้อ-จัดจาง การบริหารเงินสด และเงินคงคลัง ซึ่งปจจุบันสามารถบันทึกขอมูลผานเครื่อง 
GFMIS Terminal และ GFMIS Web Online 
  2. ระบบขอมูลเพื่อการบริหาร (SAP BW Software) ประกอบดวยขอมูลเพื่อการบริหาร  
ดานการเงินการคลัง สําหรับผูบริหารในระดับตางๆ  ซึ่งจะแสดงขอมูลออกมาในรูปของรายงาน ปจจุบัน
สามารถดูขอมูลไดจากรายงานระบบ MIS (เครื่อง GFMIS Terminal) รายงานระบบ EIS (Internet) และ
รายงานระบบ MIS Report (MIS Static) 
  ขอมูลจากระบบดานปฏิบัติการ (SAP R/3) จะเปนขอมูลแบบ Online real time ตามการบันทึก
ขอมูลจริงของสวนราชการ  ซึ่งจะสงขอมูลดังกลาวเขาสูระบบขอมูลเพื่อการบริหาร (SAP BW) ทุกสิ้นวันศุกร
เพื่อนําไปจัดทําขอมูลที่ใชในการบริหารจัดการสารสนเทศตามขอ 2 สําหรับภาพรวมของกระบวนงาน        
ทั้ง 2 ระบบดังกลาว แสดงไดดังภาพที่ 2.2 
 

      
ภาพที่ 2.2 
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  จากภาพที่ 2.2 เมื่อขอมูลจากระบบดานปฏิบัติการ (SAP R/3) สงขอมูลเขาสูระบบขอมูล

เพื่อการบริหาร (SAP BW) ทุกสิ้นวันศุกรแลว ระบบจะสงขอมูลออกในรูปของรายงาน สําหรับรายงานระบบ 

MIS ในเครื่อง GFMIS Terminal น้ัน ประกอบดวย 

  - รายงานการบริหารงบประมาณ  

  - รายงานการเงินและบัญชี 

  - รายงานการจัดซื้อจัดจาง 

  - รายงานตามมาตรการกระตุนเศรษฐกิจตามนโยบายของรัฐบาล 

  - รายงานเพิ่มเติม 

  การเขาดูรายงานผาน เครื่อง GFMIS Terminal น้ี ตองมีบัตร GFMIS Smart Card 

และสิทธิการใชงานในระบบ MIS          
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บทท่ี 3 

การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน 

 

1. การเรียกรายงาน 

  รายงานการบริหารงบประมาณเปนรายงานจากระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) 

ซึ่งขอมูลจะถูกดึงจากระบบ SAP R/3 เขามายังระบบ SAP BW ทุกวันศุกรของสัปดาหที่แลว กอนที่          

จะประมวลผลขอมูลออกเปนรายงาน MIS พรอมใชงานไดในวันจันทร การเขาดูรายงานขางตน  ผูใชงานตองมีบัตร 

GFMIS Smart Card และสิทธิการใชงานในระบบ MIS ที่กรมบัญชีกลางกําหนดสิทธิให โดยสามารถเรียกรายงาน

ผานเครื่อง GFMIS Terminal  ทั้งน้ีผูใชงานสามารถดูขอมูลไดตามสิทธิที่ไดรับของแตละหนวยงาน 

  วิธีการใชงาน 

  1. เสียบบัตร GFMIS Smart Card ในชอง Smart Card Reader   

  2. เมื่อระบบอานบัตรให Double Click เขาระบบผานทาง    จะปรากฏหนาตาง     

SAP Logon  

  3. ปรากฏหนาตางตามภาพที่ 3.1 ให Click เลือกที่ GFMIS BW BWP (SMART CARD) แลว

กดปุม   หรือ  Double Click ที่ GFMIS BW BWP (SMART CARD) 

    
ภาพที่ 3.1 

  จากน้ันใหใสรหัสผาน แลวกดปุม    ตามภาพที่ 3.2 
 

 
ภาพที่ 3.2 
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  4. จะปรากฏหนาจอหลักของระบบ MIS ให Click เลือกที่รายงานการบริหารงบประมาณ >> 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2556 เปนตนไป >> รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป >> SAP_BW_QUERY 

ผลการเบิกจายรายหนวยงาน หรือ SAP_BW_QUERY ผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) หรือ 

SAP_BW_QUERY ผลการเบิกจายรายภาค/จังหวัด รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.3   

   
ภาพที่ 3.3 

 

   
ภาพที่ 3.4 

  เมื่อเลือกรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน หรือ ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

(เบิกจายรายเดือน) หรือ ผลการเบิกจายรายภาค/ จังหวัด จะปรากฏหนาตางตามภาพที่ 3.4  ใหระบุ

ปงบประมาณที่ตองการและกดปุม    จะปรากฏรายงาน ดังน้ี 
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  4.1 รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน  

       เมื่อเขาสูรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงานระบบจะ Default หนวยงานระดับกระทรวง 

20 กระทรวง สวนราชการไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรีฯ หนวยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ รัฐวิสาหกิจ 

สภากาชาดไทย จังหวัด กองทุน/เงินทุนหมุนเวียน งบกลาง และรายการชดใชเงินคงคลัง รายงานจะแสดงยอด

เบิกจายเงิน ซึ่งประกอบดวยคอลัมนตาง ๆ  เชน พรบ. (พระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป)  โอน ป/ป 

ตกลงกับ สงป. (โอนเปลี่ยนแปลงตกลงกับสํานักงบประมาณ)  งบฯ ถือจาย (งบประมาณถือจาย)  จัดสรรโอน ป/ป 

อํานาจ สรก. (โอนเปลี่ยนแปลงอํานาจสวนราชการ)  เบิกจายทั้งสิ้น  จัดสรรถือจายคงเหลือ  งบฯ ถือจาย

คงเหลือ (งบประมาณถือจายคงเหลือ) เปนตน รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.5 

    

 
ภาพที่ 3.5 

 

  4.2 รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน)  

       เมื่อเขาสูรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) ระบบจะ Default 

หนวยงานระดับกระทรวง 20 กระทรวง สวนราชการไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรีฯ หนวยงานอิสระ        

ตามรัฐธรรมนูญ รัฐวิสาหกิจ สภากาชาดไทย จังหวัด กองทุน/เงินทุนหมุนเวียน งบกลาง และรายการชดใช 

เงินคงคลัง เหมือนกับรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน และรายงานจะแสดงยอดเบิกจายเงิน              

ซึ่งประกอบดวยคอลัมนตาง ๆ เชนเดียวกับรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน แตในชองเบิกจายทั้งสิ้น    

จะจําแนกรายละเอียดการเบิกจายเปนรายเดือน  รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.6 
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ภาพที่ 3.6 

 

  4.3 รายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด 

       เมื่อเขาสูรายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัดระบบจะ Default หนวยงานระดับ

กลุมจังหวัดให ประกอบดวย สวนกลาง กลุมจังหวัดภาคใตตอนลาง กลุมจังหวัดภาคใตตอนบน กลุมจังหวัด

ภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนลาง กลุมจังหวัดภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน กลุมจังหวัดภาคตะวันออก 

กลุมจังหวัดภาคกลางตอนลาง กลุมจังหวัดภาคกลางตอนบน กลุมจังหวัดภาคเหนือตอนลาง กลุมจังหวัด

ภาคเหนือตอนบน และประกอบดวยคอลัมนตาง ๆ เชน จัดสรร  โอน ป/ป อํานาจ สรก. (โอนเปลี่ยนแปลง

อํานาจสวนราชการ)  จัดสรรถือจาย เบิกจายจากสวนกลางที่จังหวัด  งบจัดสรรถือจายที่จังหวัด เบิกจายทั้งสิ้น 

จัดสรรถือจายจังหวัดคงเหลือ รอยละเบิกจายตองบจัดสรรถือจายจังหวัด เปนตน รายละเอียดปรากฏ       

ตามภาพที่ 3.7 
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ภาพที่ 3.7 

 

  รายงานในระบบ MIS จะมีองคประกอบ 3 สวน ดังน้ี 

   1) Navigation block คือ คาของตัวแปรขอมูลตางๆ ที่ผูใชงานตองการที่จะ Drill down 

หรือ เลือกกรองขอมูล (Select Fitter Value) เฉพาะคาที่ผูใชงานตองการ 

  2) Text elements คือ สวนที่แสดงสถานะของขอมูล (Status of Data) และแสดงวันและ

เวลาที่เรียกรายงาน (Last Refresh) 

  3) สวนของรายงาน คือ สวนที่เปนตารางขอมูล 

รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.8 
 

   
ภาพที่ 3.8 
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2. การจัดรูปแบบรายงาน 

  เมื่อเรียกรายงานแลว ผูใชงานสามารถจัดรูปแบบรายงานใหตรงกับความตองการของผูใชงาน 

โดยทําได 2 วิธี ดังน้ี 

  1. เลือกใชงานที่ Navigation block ซึ่งประกอบดวย คาตัวแปรตาง ๆ ของ Navigation 

ไดแก กระทรวง กรม งบรายจาย หมวดรายจาย ผลผลิต/โครงการ ฯลฯ โดยที่ผูใชงานสามารถเลือก Drill down  

ไดสองแบบ คือ ตามแนวต้ัง (กดปุม  ) และแนวนอน (กดปุม  ) หรือเลือกที่จะ Select Filter Value 

ขอมูล (กดปุม  ตามความตองการ) ซึ่งสามารถอธิบายความหมายของ Navigation block ไดดังน้ี 
   

Navigation Block คําอธิบาย 
กระทรวง งบประมาณรายจายที่ไดจัดสรรใหเเกกระทรวงเพื่อดําเนินภารกิจที่อยูในความ

รับผิดชอบ ทั้งในสวนที่เปนภารกิจพื้นฐานและภารกิจยุทธศาสตรซึ่งสอดคลอง       
กับแผนการบริหารราชการแผนดิน 

กรม งบประมาณรายจายที่ไดจัดสรรใหเเกหนวยงานระดับกรมเพื่อดําเนินภารกิจที่อยู     
ในความรับผิดชอบ ทั้งในสวนที่เปนภารกิจพื้นฐานและภารกิจยุทธศาสตรซึ่งสอดคลอง
กับแผนการบริหารราชการแผนดิน 

กลุมลักษณะงาน การแสดงงบประมาณรายจายตามวัตถุประสงคในการดําเนินกิจกรรมตางๆ ของรัฐบาล
โดยยึดถือหลักการในการจําแนกรายจายรัฐบาลของกองทุนการเงินระหวางประเทศ 
ซึ่งไดจําแนกการดําเนินงานของรัฐบาลตามวัตถุประสงค 3 ประเภท คือ การบริหาร
ทั่วไป การเศรษฐกิจ การบริการชุมชนและสังคม 

ลักษณะงาน การแสดงการจําแนกงบประมาณรายจายออกเปนหมวดหมูตามลักษณะงานที่จะ
ดําเนินการของแตละผลผลิต/โครงการ 

ลักษณะเศรษฐกิจ การจําแนกงบประมาณรายจาย เพื่อแสดงใหเห็นผลทางเศรษฐกิจที่จะเกิดข้ึนจากการ
ใชจายของรัฐบาล โดยจําแนกเปน รายจายลงทุนและรายจายประจํา 

ร า ยจ า ย ป ร ะจํ า /
ลงทุน 

- รายจายประจํา หมายถึง รายจายเพื่อใชในการบริหารงานประจํา เปนรายจาย
ประเภทเงินเดือน คาจาง  และคาใชจายเพื่อการจัดซื้อบริการและสิ่งของที่ไมเปน
สินทรัพยประเภททุน 
- รายจายลงทุน หมายถึง การใชจายเพื่อจะสรางความเติบโตทางเศรษฐกิจและ
รายจายเพื่อการไดมาซึง่ครุภัณฑ ที่ดินและสิ่งกอสราง ซึ่งถือวา เปนรายจายเพื่อการ
สะสมทุนของหนวยราชการ 

งบกลาง CGD/BOB รายจายที่ต้ังไวเพื่อจัดสรรใหสวนราชการและรัฐวิสาหกิจโดยทั่วไปใชจาย แบงเปน   
งบกลาง CGD ซึ่งอยูในความดูแลของกรมบัญชีกลาง เปนคาใชจายที่จัดสรรไวสําหรับ
สวัสดิการขาราชการ เชน เงินเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ เงินชวยเหลือขาราชการ     
เงินเลื่อนเงินเดือนและเงินปรับวุฒิขาราชการ เงินสํารองเงินสมทบและเงินชดเชยของ
ขาราชการ เงินสมทบของลูกจางประจํา เปนตน งบกลาง BOB ซึ่งอยูในความดูแลของ
สํานักงบประมาณ เชน เงินสํารองจายเพื่อกรณีฉุกเฉินหรือจําเปน คาใชจายเกี่ยวกับ
การเสด็จพระราชดําเนินและตอนรับประมุขตางประเทศ คาใชจายตามโครงการ     
อันเน่ืองมาจากพระราชดําริ เปนตน 



คูมือการเรียกและอานรายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายประจําป 

 

บทที่ 3 การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน หนา 16 
 

Navigation Block คําอธิบาย 
หนวยงานที่ใชงบกลาง หนวยงานระดับหนวยรับงบประมาณที่ไดรับจัดสรรงบกลาง 
งบพัฒนา/งบปกติ - งบพัฒนา หมายถึง รายจายที่จัดสรรใหแก 

1) ผลผลิต/โครงการในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
2) ผลผลิต/โครงการที่ระบุวัตถุประสงคและการดําเนินงานสอดคลองกับเปาหมาย 
วัตถุประสงค และแนวทางที่กําหนดไวในแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ 
3) ผลผลิต/โครงการที่กําหนดหรือระบุไวในแผนพัฒนาของกระทรวงหรือกรมและ
แผนพัฒนาของกระทรวงหรือกรมน้ีสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม
แหงชาติ 
4) ผลผลิต/โครงการที่ดําเนินงานตามนโยบายพิเศษของรัฐบาล 
5) ผลผลิต/โครงการที่สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ
ไดพิจารณาใหความเห็นชอบและไดรับอนุมัติจากคณะรัฐมนตรีแลว 
6) ผลผลิต/โครงการที่พิจารณาแลวดําเนินงานเพื่อการพัฒนาประเทศโดยตรง  
- งบปกติหรืองบดําเนินการปกติ หมายถึง รายจายที่จัดสรรใหแก 
1) ผลผลิตการบริหารทั่วไปของทุกสวนราชการ ยกเวนของมหาวิทยาลัยตางๆ  
2) ผลผลิต/โครงการที่ดําเนินการเพื่อสนับสนุนการบริหารทั่วไป 
3) ผลผลิต/โครงการที่มีวัตถุประสงค หรือลักษณะการปฏิบัติงาน โดยปกติหรือไมได
กําหนดไวในแผนพัฒนาของกระทรวงอยางแนชัด 
4) ผลผลิต/โครงการที่มีวัตถุประสงคเพื่อบูรณะรักษาซอมแซมหรือทดแทนทรัพยสินที่
มีอยูเดิม 
5) ผลผลิต/โครงการที่อยูในดานการปองกันประเทศ 

กลุมภารกิจ การจําแนกงบประมาณรายจายตามโครงสรางแผนงาน โดยแบงเปน 4 กลุมภารกิจ 
ไดแก กลุมภารกิจทางการบริหาร  กลุมภารกิจทางเศรษฐกิจ กลุมภารกิจทางสังคม  
และกลุมภารกิจทางความมั่นคง 

ดาน การจําแนกงบประมาณรายจายตามหมวดยอยของกลุมภารกิจ 
สาขา การจําแนกงบประมาณรายจายตามหมวดยอยของดาน 
งาน/โครงการ การจําแนกงบประมาณรายจายตามหมวดยอยของแผนงาน 
ดาน_ลักษณะงาน การแสดงงบประมาณรายจายตามวัตถุประสงคในการดําเนินกิจกรรมตางๆ ของรัฐบาล

โดยยึดถือหลักการในการจําแนกรายจายรัฐบาลของกองทุนการเงินระหวางประเทศซึ่ง
ไดจําแนกการดําเนินงานของรัฐบาลตามวัตถุประสงคอยางกวางขวางออกเปนดาน
ตางๆ 10 ดาน 3 ประเภท ดังน้ี 
- การบริหารทั่วไป 
1) การบริหารทั่วไปของรัฐ 
2) การปองกันประเทศ 
3) การรักษาความสงบภายใน 
- การเศรษฐกิจ 
4) การเศรษฐกิจ 
- การบริการชุมชนและสังคม 
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5) การสิ่งแวดลอม 
6) การเคหะและชุมชน 
7) การสาธารณสุข 
8) การศาสนา วัฒนธรรม และนันทนาการ 
9) การศึกษา 
10) การสังคมสงเคราะห 

แนวการจัดสรรหลัก กลยุทธหลักของรัฐบาล  เพื่อใหบรรลุผลสําเร็จในแตละประเด็นยุทธศาสตร   
ซึ่งกําหนดไวในยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป 

แนวการจัดสรรยอย กลยุทธยอยตามแนวการจัดสรรหลัก ปจจุบันไมไดจัดสรรงบประมาณตามแนวทาง 
น้ีแลว 

เปาหมายกระทรวง ผลกระทบหรือผลลัพธที่กระทรวงตองการใหเกิดข้ึนแกชุมชนหรือสังคม ซึ่งเปนผลจาก
การดําเนินงานของกระทรวง และจะตองสอดคลองและเช่ือมโยงกับเปาหมาย        
เชิงยุทธศาสตรของรัฐบาล การกําหนดเปาหมายการใหบริการกระทรวงตองชัดเจน
สามารถวัดผลสําเร็จได  ซึ่งหนวยงานในสังกัดจะใชเปนแนวทางในการกําหนด
เปาหมายและกลยุทธระดับหนวยงาน 

เปาหมายการจัดสรร เปาหมายตามยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป ตามที่คณะรัฐมนตรี
มีมติใหความเห็นชอบ 

เปาหมายหนวยงาน   ผลกระทบหรือผลลัพธที่เกิดข้ึนจากการดําเนินงานของหนวยงานระดับกรม หรือเมื่อ
ดําเนินการจัดทําผลผลิตตามที่กําหนด ซึ่งจะนําไปสูความสําเร็จของเปาหมาย       
การใหบริการกระทรวง และสอดคลองเช่ือมโยงกับยุทธศาสตรกระทรวง 

ผลผลิต/โครงการ - ผลผลิต หมายถึง  การใหบริการที่ดําเนินงานโดยสวนราชการและรัฐวิสาหกิจทั้งใน
รูปแบบของการใหบริการโดยตรง  หรือโดยการใชวัตถุสิ่งของและหรือสิ่งกอสราง    
เพื่อนําไปใชในการใหบริการแกประชาชน องคกรภายนอกสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ
น้ัน โดยมีตัวช้ีวัดผลสําเร็จในเชิงปริมาณ คุณภาพ เวลา รวมทั้งคาใชจายที่ไดกําหนดไว
ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายเพิ่มเติมหรือที่กําหนดข้ึนใหมในระหวางปงบประมาณ 
- โครงการ หมายถึง โครงการที่กําหนดไวในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําป หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายเพิ่มเติม หรือ
โครงการที่กําหนดข้ึนใหมในระหวางปงบประมาณ 

แผนงบประมาณ การจัดทํางบประมาณรายจายตาม “โครงสรางแผนงบประมาณตามยุทธศาสตร”     
ที่สํานักงบประมาณจัดทําข้ึน สําหรับใชในการจัดสรรทรัพยากรที่มุงใหการดําเนินงาน
ตามภารกิจของ  สวนราชการบรรลุผลสําเร็จตามเปาหมายยุทธศาสตรระดับชาติ  
อันเปนผลลัพธที่รัฐบาลตองการใหเกิดข้ึนแกประเทศชาติและประชาชน 

แผนงาน การจัดทํางบประมาณรายจายตามโครงสรางแผนงานตามยุทธศาสตรในการจัดสรร
งบประมาณประจําป โดยจําแนกระดับ คือ ยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณ 
แผนงาน เปาหมายการใหบริการกระทรวง เปาหมายการใหบริการหนวยงาน และ
ผลผลิต/โครงการ ซึ่งจะสอดคลองกับแผนงบประมาณ 
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ยุทธศาสตรกระทรวง ทิศทาง และแนวทางหรือวิธีการดําเนินงาน เพื่อใหบรรลุผลสําเร็จตามเปาหมายการ

ใหบริการกระทรวง หรือบรรลุจุดมุงหมายที่กําหนดไวตามพันธกิจของกระทรวง 
ยุทธศาสตร 
การจัดสรร 

ยุทธศาสตรการจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป ตามที่คณะรัฐมนตรีมีมติใหความ
เห็นชอบ 

Commitment 
item 

หรือ รหัสบัญชีงบประมาณ หมายถึง รหัสที่ใชแสดงมูลคางบประมาณแยกตามบัญชี
งบประมาณ ซึ่งเปนเลขรหัสเดียวกันกับรหัสบัญชีแยกประเภทในระบบการเงินและ
บัญชีโดยใหความสําคัญของงบประมาณที่ใชลงทุน 

เดือน/ป งบประมาณ การจําแนกรายงานตามเดือน/ป งบประมาณ 
Funded Program หรือ รหัสหนวยรับงบประมาณ หมายถึง หนวยงานเทียบเทากรมหรือระดับตํ่ากวากรม

ที่ไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ ซึ่งมีโครงสรางรหัสเชนเดียวกับรหัสศูนยตนทุน 
จังหวัด การจําแนกงบประมาณตามพื้นที่จังหวัด 
งบรายจาย กลุมวัตถุประสงคของรายจาย ตามหลักการจําแนกประเภทรายจายที่สํานัก

งบประมาณกําหนด แบงเปน 5 ประเภท คือ 
 - งบบุคลากร   คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคใหจายแกบุคลากรภาครัฐ 
เปนประจํา 
- งบดําเนินงาน คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคใหจายเพื่อการบริหารงาน
ประจําและใหหมายรวมถึงรายจายที่กําหนดใหใชจายจากงบรายจายอื่นใด  เพื่อการ
บริหารงานประจํา ซึ่งมิใชรายจายในงบบุคลากร งบลงทุน งบเงินอุดหนุน หรือ       
งบรายจายอื่น 
- งบลงทุน คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคใหจายเพื่อการลงทุน และให 
หมายรวมถึงรายจายที่กําหนดใหใชจายจากงบอื่นใดในลักษณะ คาครุภัณฑ คาที่ดิน 
และสิ่งกอสราง หรือคาใชจายที่เกี่ยวเน่ืองกับคาครุภัณฑ คาที่ดินและสิ่งกอสราง 
- งบเงินอุดหนุน คือ งบประมาณรายจายที่มี วัตถุประสงคใหจายเพื่อชวยเหลือ 
สนับสนุนการดําเนินงาน หรือจายเปนคาบํารุงแกหนวยงานของรัฐและหนวยงานอิสระ
ตามรัฐธรรมนูญ   ซึ่งมิใชราชการสวนกลางตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการแผนดิน รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
นิติบุคคล เอกชน และกิจการอันเปนสาธารณประโยชน 
- งบรายจายอื่น คือ งบประมาณรายจายที่มีวัตถุประสงคการจายที่ไมเขาลักษณะ
ประเภท งบรายจายใดงบรายจายหน่ึง ดังกลาวขางตน และสํานักงบประมาณ
กําหนดใหใชจายจากงบรายจายน้ี 

หมวดรายจาย หมวดรายจายตามประเภทรายจายของสวนราชการและรัฐวิสาหกิจ จําแนกยอย   
ออกจากงบรายจาย 5 ประเภทขางตน 

Funds Center การจําแนกงบประมาณรายจายตามรหัสงบประมาณ ลงรายละเอียดงาน/โครงการ 
ป Fund ปงบประมาณ 
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  2. เลือกใชงานที่ Context Menu ซึ่งประกอบดวย Basic Menu และ Enhance Menu 

โดยจะมีฟงกชันของคําสั่งตางๆ ที่ใชในการเรียกขอมูลและจัดรูปแบบรายงานใหตรงกับความตองการของ

ผูใชงานไดอยางหลากหลาย 

  การเรียกใชงาน Context Menu ผูใชงานตองกดปุมเมาสดานซายในตัวรายงานหรือภายใน 

Web Query จะปรากฏฟงกชันของคําสั่งตางๆ รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.9 
 

 

ภาพที่ 3.9 
 

  ซึ่งสามารถอธิบายความหมายของคําสั่งงานตางๆ ไดดังน้ี 

คําสั่ง ความหมาย 
Back การกลับไปยังรูปแบบรายงานกอนหนา 1 ครั้ง 
Back to Start การกลับไปยังรูปแบบรายงานเริ่มตน 
Keep Filter Value เลือกกรองขอมูลเฉพาะคาที่ผูใชงานตองการเพียงคาเดียวไดทันที โดยไมให

แสดงในลักษณะ drill down ใหเห็นในตัวรายงาน 
Fix Filter Value to Axis เลือกกรองขอมูลเฉพาะคาที่ผูใชงานตองการเพียงคาเดียว โดยจะแสดงใน

ลักษณะ drill down ใหเห็นในตัวรายงาน 
Select Filter Value เลือกใหระบบแสดงคาทั้งหมดที่สามารถเลือกไดในรายงานน้ันๆ โดยใหผูใชงาน

สามารถเลือกคาเดียว หรือหลายคาตามตองการ เชน ตองการเลือกดูขอมูล
เฉพาะงบดําเนินงาน และงบลงทุน 

Filter and Drilldown 
according to 

เลือกกรองขอมูลเฉพาะคาที่ตองการเพียงคาเดียว พรอมกับ drill down        
ขอมูลคาอื่นที่ผูใชงานตองการได เชน ตองการเลือกดูขอมูลเฉพาะของสํานัก
นายกรัฐมนตรี และกําหนดวาจะ drill down ในเรื่องของงบรายจาย 

Expand เลือกให drill down ขอมูลทั้งหมดตามคาตัวแปรที่เลือก 
Swap Characteristic 
with 

เลือกใหสลับตําแหนงตัวแปรหรือลักษณะการแสดงขอมูล 

Remove Drilldown เลือกใหยกเลิกการ drill down ขอมูล 



คูมือการเรียกและอานรายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายประจําป 

 

บทที่ 3 การเรียกรายงานและการจัดรูปแบบรายงาน หนา 20 
 

คําสั่ง ความหมาย 
Swap Axes เลือกใชสําหรับสลับแกนของขอมูลไดทั้งแนวต้ังและแนวนอน 
Expand Hierarchy Node เลือกใชสําหรับ Drill down ในบรรทัดรายการขอมูลที่ตองการ 
Collapse Hierarchy 
Node 

เลือกใชสําหรับยุบ หรือยกเลิกการ Drill down ในบรรทัดรายการขอมูลที่ตองการ 

Deactivate Hierarchy  เลือกใหรายงานแสดงถึงบรรทัดรายการของขอมูล โดยไมตองแสดงขอมูลเปน
แบบลําดับข้ัน (Hierarchy) 

Activate hierarchy เลือกใหรายงานแสดงถึงบรรทัดรายงานของขอมูล โดยใหมีการแสดงขอมูลแบบ
เปนลําดับข้ัน (Hierarchy) 

Expand Hierarchy เลือกใหรายงานแสดงถึงบรรทัดรายการของขอมูล โดยจะแสดงขอมูลเปนลําดับข้ัน 
(Hierarchy) โดยผูใชงานสามารถเลือกไดวาตองการใหแสดงขอมูลอยางเปน
ลําดับข้ันถึงลําดับข้ันที่เทาใด 

Sort เลือกใหรายงานแสดงขอมูลแบบเรียงลําดับขอมูลจากคามากไปนอย (Sort in 
Descending Order) หรือจากคานอยไปมาก (Sort in Ascending Order) 

Properties เลือกใหแสดงคาของขอมูลที่ผูใชงานเลือกมาแสดงในรายงานได ไดแก ใหระบบ
แสดงขอมูลเปนทั้งช่ือ (Text) และรหัส (Code) หรือ ใหระบบแสดงขอมูล
เฉพาะช่ือหรือรหัสเพียงอยางเดียวก็ได เชน เลือก Navigation ที่เปนกรม ผูใชงาน
สามารถใหระบบแสดงทั้งช่ือและรหัสในตัวรายงานได 

Export as เลือกให Save หรือสงออกรายงานในรูปของ Microsoft Excel ซึ่งรายงานที่ 
Save มาน้ันจะอยูในรูปแบบ Excel ที่ผูใชงานสามารถจัดรูปแบบของขอมูลได
ตามฟงกช่ันตางๆ ใน Microsoft Excel 

 

  การจัดรูปแบบคอลัมนของรายงานสามารถทําไดโดยเลือก Select Filter Value             

ใน Context Menu ซึ่งประกอบดวยคอลัมนตางๆ ของรายงานดังน้ี 

  2.1 รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน และรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

(เบิกจายรายเดือน) ประกอบดวยคอลัมน ดังน้ี 

   1) พรบ. 

   2) โอน/ปป. (ตกลงกับ สงป.) 

   3) งบฯ ถือจาย 

   4) จัดสรร 

   5) โอน/ปป. (อํานาจ สรก.) 

   6) จัดสรรถือจาย 

   7) จัดสรรให สรก.อื่นเบิกแทน 

   8) รับจัดสรรเพื่อเบิกแทนสรก.อื่น 

   9) งบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น 

   10) สํารองเงินทุน 
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   11) PO ของกรมเอง 

   12) PO ทั้งสิ้น 

   13) PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน 

   14) เบิกจายทั้งสิ้น YTD 

   15) เบิกเอง 

   16) สรก. อื่นเบิกแทน 

   17) เบิกแทน สรก.อื่น 

   18) จัดสรรถือจายคงเหลือ 

   19) งบฯ ถือจายคงเหลือ 

   20) รอยละเบิกจายตองบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น 

   (สําหรับคําอธิบายจะกลาวในบทที่ 4 ตอไป) 

  2.2 รายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด ประกอบดวยคอลัมน ดังน้ี 

   1) จัดสรร 

   2) โอน/ปป. (อํานาจ สรก.) 

   3) เบิกจายจากงบสวนกลางที่จังหวัด 

   4) งบจัดสรรถือจายจังหวัด 

   5) สํารองเงิน 

   6) PO 

   7) เบิกจายทั้งสิ้น 

   8) เบิกจายรวม PO 

   9) งบจัดสรรถือจายจังหวัดคงเหลือ 

   10) % เบิกจายทั้งสิ้นตอจัดสรรถือจายจังหวัด 

   11) % เบิกจายรวม PO ตองบจัดสรรถือจายจังหวัด 

   12) จัดสรรให สรก. อื่นเบิกแทน 

   13) PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน 

   14) สรก. อื่นเบิกแทน 

   15) รับจัดสรรเพื่อเบิกแทน สรก. อื่น 

   16) PO ที่เบิกแทนสรก.อื่น 

   17) เบิกแทน สรก. อื่น 

   (สําหรับคําอธิบายจะกลาวในบทที่ 4 ตอไป) 
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ตัวอยางการจัดรูปแบบรายงาน 

  ตองการเรียกรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงานของกรมบัญชีกลาง ปงบประมาณ พ.ศ. 2557     

ที่แสดงงาน/โครงการ และประกอบดวยคอลัมน คือ พรบ. โอนเปลี่ยนแปลงตกลงกับสํานักงบประมาณ     

โอนเปลี่ยนแปลงอํานาจสวนราชการ งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น เบิกจายทั้งสิ้น รอยละ

เบิกจาย ตองปฏิบัติตามข้ันตอนดังน้ี 

  1) ที่หนาจอหลักของระบบ MIS ให Click เลือกที่รายงานการบริหารงบประมาณ >> 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2556 เปนตนไป  >> รายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป  >> SAP_BW_QUERY   

ผลการเบิกจายรายหนวยงาน ตามภาพที่ 3.10-1  หลังจากน้ันจะปรากฏหนาตางใหระบุป งบประมาณที่เปน พ.ศ. 

ตามภาพที่ 3.10-2 แลวกดปุม Execute จะไดรายงานตามภาพที่ 3.11 

 

 

 

    

 

ภาพที่ 3.10-1 

 

ภาพที่ 3.10-2 

 
ภาพที่ 3.11 

  2) การจัดรูปแบบคอลัมนเฉพาะคอลัมนที่ตองการ โดย Click ที่คอลัมนใดคอลัมนหนึ่ง     

แลวเลือก Select Filter Value ตามภาพที่ 3.12-1 จากน้ันเลือกคอลัมนตามตองการโดยต๊ิกเครื่องหมายถูก 

ในชอง   ในที่น้ีเลือกเปน พรบ. โอนเปลี่ยนแปลงตกลงกับสํานักงบประมาณ โอนเปลี่ยนแปลงอํานาจสวนราชการ 

1 

2 
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งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น เบิกจายทั้งสิ้น และรอยละเบิกจาย จากน้ันกดปุม Transfer ตามภาพที ่

3.12 -2 ระบบจะแสดงรายงานเปนคอลัมนที่ผูใชงานเลือกไว รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.13 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.12-1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.12-2 

 

 

1 

2 
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ภาพที่ 3.13 
 

  3) การเลือกใหรายงานแสดงเฉพาะกระทรวง กรม ตามที่ตองการใน Navigation Block  

การเลือกใหรายงานแสดงเฉพาะกระทรวงทําไดโดยกดปุม    ตามภาพที่ 3.14-1 จะปรากฏหนาตางใหเลือก

กระทรวงการคลัง และโดยต๊ิกเครื่องหมายถูก ในชอง   แลวกดปุม    ตามภาพที่ 3.14-2  จะได

ผลลัพธตามภาพที่ 3.15  

    
 

ภาพที่ 3.14-1 
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ภาพที่ 3.14-2 

 

 
ภาพที่ 3.15 

  จากน้ันเลือกกรม โดยทําเชนเดียวกับกระทรวง คือ กดปุม   ตามภาพที่ 3.16-1 ระบบจะ

แสดงขอมูลของกรมทั้งหมดในกระทรวงการคลัง ใหกดปุม     และเลือกกรมบัญชีกลาง แลวกดปุม 

   ตามภาพที่ 3.16-2  ระบบจะแสดงผลลัพธขอมูลของกรมบัญชีกลาง ตามภาพที่ 3.17 
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ภาพที่ 3.16-1 

 

    
ภาพที่ 3.16-2 

 

 
 

ภาพที่ 3.17 
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  4) จากน้ันใหกดปุม  ที่งาน/โครงการ ตามรูปที่ 3.18 จะไดรายงานที่มีรายละเอียดงาน/

โครงการตามภาพที่ 3.19 

 
ภาพที่ 3.18 

 

 
ภาพที่ 3.19 

  5) การสงขอมูลออกในรูปแบบ Excel ให Click ซายเลือกที่ตัวอักษรบนคอลัมน แลวเลือก

Enhanced Menu >> Export as … >> MS Excel 2000 File  ตามภาพที่ 3.20 จะปรากฏหนาตางใหเลือก 

Open หรือ Save ตามภาพที ่3.21 ระบบจะสงขอมูลออกใหในรูปแบบ Excel file ตามภาพที่ 3.22 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3.20 
 

          

 

 

ภาพที่ 3.20 
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ภาพที่ 3.21 
 

 
ภาพที่ 3.22 

  6) เมื่อไดรายงานในรูปแบบของไฟลอิเล็กทรอนิกสแลว ตองจัดรูปแบบรายงานใหตรงกับ

ความตองการของผูใชงาน โดยดําเนินการในโปรแกรม Microsoft Excel ตัวอยางรายงานที่จัดรูปแบบแลว 

รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.23 
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“ตัวอยางรายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2557 ท่ีจัดรูปแบบแลว”  

 

หนวย : ลานบาท 

กระทรวง กรม งาน / โครงการ พรบ. 
โอน/ปป.
(ตกลงกับ

สงป.) 

โอน/ปป.
(อํานาจ 
สรก.) 

งบฯ หลัง
โอน/ปป. 
ท้ังสิ้น 

เบิกจาย
ท้ังสิ้น 

รอยละ
เบิกจายตอ 
งบฯ หลัง
โอน/ปป.
ท้ังสิ้น 

รวมทั้งส้ิน     1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

กระทรวงการคลัง รวม   1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

  กรมบัญชีกลาง รวม 1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

    การบริหารและกํากับดูแล 1,473.808 0.000 0.000 1,473.808 132.416 8.98 

 

ภาพที่ 3.23 
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3. การตัดรายการผลการเบิกจายท่ีติดลบ 

  การเรียกขอมูลรายงานที่ลงรายละเอียดในระดับงาน/โครงการยอย (Fund Center        

รหัสงบประมาณ 16 หลัก) จะมีรายการงบประมาณเบิกแทนกัน ซึ่งเปนรายการที่มีผลการเบิกจายติดลบ 

เพื่อใหรายงานสมบูรณและผูอานรายงานไมสับสน จะตองตัดรายการเหลานี้ออก การดูวารายการใด        

เปนงบประมาณเบิกแทนกันใหดูที่รหัสงบประมาณหลักที่ 13 ถาไมใชเลข 0 รหัสงบประมาณน้ัน คือ        

รหัสงบประมาณเบิกแทนกันรายละเอียดการตัดรายการงบประมาณเบิกแทนกัน มีดังน้ี 

  1) กรณีที่รายการรหัสงบประมาณ 10 หลัก มียอด พรบ. ไมเทากับศูนย แตรายการรหัส

งบประมาณ 16 หลัก มียอดเบิกจายติดลบหรือเทากับศูนย และยอดโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ สรก.) และยอด

งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงติดลบดวย ซึ่งเมื่อรวมยอดทุกรายการดังกลาวแลวไมเทากับยอดเบิกจาย 

ของรายการรหัสงบประมาณ 10 หลัก รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.24 

 

ภาพที่ 3.24 

  ตามภาพที่ 3.24 รายการ 0700279003-เกษตรกรไดรับการสงเสริมและพัฒนาศักยภาพ    

มียอดเบิกจาย 27.428 ลานบาท มีรายการยอยติดลบ คือ 070027900300B000 รายการงบประจํา        

ยอดเบิกจาย 0.000 ลานบาท 070027900300C000 รายการงบประจํา ยอดเบิกจาย -1.111 ลานบาท 

070027900300D000 รายการงบประจํา ยอดเบิกจาย -1.714 ลานบาท และ 070027900300E000 รายการ

งบประจํา ยอดเบิกจาย -6.373 ลานบาท ซึ่งรวมยอดทุกรายการยอยแลวเทากับ -9.198 ลานบาท ไมเทากับ

ยอดของ 0700279003 ดังน้ัน ตองนํายอดรวมของรายการยอยไปลบออกจากยอดโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ 

สรก.) ยอดงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง และยอดเบิกจาย ไปลบออกจากรายการ 0700279003 และคิด

รอยละเบิกจายใหม ซึ่งจะไดยอดโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ สรก.) เทากับ -0.698 ลานบาท ยอดงบประมาณ

หลังโอนเปลี่ยนแปลง เทากับ 18.582 ลานบาท ยอดเบิกจาย เทากับ 18.230 ลาบาท และรอยละเบิกจาย 

เทากับ 98.11 รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.25 
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ภาพที่ 3.25 

  2)  กรณีที่รายการรหัสงบประมาณ 10 หลัก มียอด พรบ. เทากับศูนย และรายการ       

รหัสงบประมาณ 16 หลัก ในชองโอนเปลี่ยนแปลง (อํานาจ สรก.) งบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลง และ

เบิกจาย  รวมยอดทั้งหมดแลว (คาติดลบ) เทากับยอดของรหัสงบประมาณ 10 หลัก (คาเปนบวก) หรือยอดทั้งสอง

รวมกันแลวเปนศูนย ใหตัดรายการทั้งหมดออก รายละเอียดปรากฏตามภาพที่ 3.26 

 

ภาพที่ 3.26 

   

 

 

ค่าคํานวณ ให้ใส่สูตรคิดใหม ่
รวมค่าทั Ê งหมด 
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บทท่ี 4 

การอานรายงานและการนําไปใชงาน 
 

  ผูปฏิบัติงานและผูใชรายงานตองเขาใจถึงที่มาและความหมายของขอมูลที่ปรากฏในรายงาน

อยางถูกตองเสียกอน จึงจะสามารถนําขอมูลไปใชประโยชนไดตามเปาหมายและวัตถุประสงค  ดังน้ัน เพื่อให

เขาใจถึงที่มาและความหมายของขอมูล ผูปฏิบัติงานและผูใชรายงานตองทําความเขาใจหัวขอตาง ๆ ดังน้ี 

1. ความหมายของคอลัมนตางๆ ในรายงาน 

  รายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายประจําปประกอบดวยคอลัมนตางๆ          

ซึ่งจําแนกตามประเภทของรายงาน ดังน้ี  

  1. รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน และรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจาย

รายเดือน) มีรายละเอียดดังน้ี 
 

ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ 
ความ 

สัมพันธ 

พรบ. 
วงเงินงบประมาณตาม พรบ. งบประมาณรายจาย

ประจําป 
A  

โอน/ปป.(ตกลงกับสงป.) 

วงเงินงบประมาณที่เปลี่ยนแปลง โดยที่สวนราชการ

ตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเพื่อขอโอน

เปลี่ยนแปลง 

หมายเหตุ : เปนไดทั้งคาบวก (รับโอน) และคาลบ 

(โอนออก) 

B 
 

งบฯ ถือจาย 
วงเงินงบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลง 

ที่ทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ 
C C = A+B 

จัดสรร 
วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร (ตามงวด) จากสํานัก

งบประมาณ 
D  

โอน/ปป.(อํานาจ สรก.) 

วงเงินงบประมาณที่เปลี่ยนแปลง โดยอํานาจของ

หัวหนาสวนราชการที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได 

หมายเหตุ : เปนไดทั้งคาบวก (รับโอน) และคาลบ 

(โอนออก) 

E 
 

จัดสรรถือจาย 
วงเงินงบประมาณสุทธิที่สวนราชการไดรับเพื่อนําไปใช

จายตามแผนการใชจายเงิน 
F F= D+E 

จัดสรรให สรก.อื่นเบิกแทน วงเงินงบประมาณที่จัดสรรใหสวนราชการอื่นเพื่อเบิกแทน G  
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ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ 
ความ 

สัมพันธ 

รับจัดสรรเพื่อเบิกแทน 

สรก.อื่น 

วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสวนราชการอื่น

เพื่อเบิกแทน 
H  

งบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น วงเงินงบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น I I =A+B+E 

สํารองเงินทุน 
มูลคาสํารองเงินทุนเฉพาะในสวนของเงินกันไวเบิก

เหลื่อมปและ/หรือเงินขยายเวลาเบิกจายเงิน 
  

PO ของกรมเอง มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาของสวนราชการ PX  

PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการอื่นเบิกแทน PL  

PO ที่เบิกแทน สรก.อื่น 
มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการเบิกแทนสวน

ราชการอื่น 
PM  

PO ทั้งสิ้น มูลคาใบสั่งซื้อสัญญา (เฉพาะที่ยังไมต้ังเบิก) ของสวน

ราชการ 

PJ PJ = PX-

PM+PL 

เบิกจายทั้งสิ้น YTD 

 

มูลคาการเบิกจายทั้งหมดที่สวนราชการเบิกจายเอง

และสวนราชการอื่นเบิกแทนให 
J J = K+L 

เบิกเอง มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการเบิกจายเอง K  

สรก. อื่นเบิกแทน มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการอื่นเบิกแทนให L  

เบิกแทน สรก.อื่น 
มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการเบิกแทนสวนราชการ

อื่น 
M  

จัดสรรถือจายคงเหลือ 

วงเงินงบประมาณสุทธิที่สวนราชการสามารถนําไปใช

จายไดหักดวยมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นของสวน

ราชการ 

N N = F-J 

งบฯ ถือจายคงเหลือ 

วงเงินงบประมาณหลังโอนเปลี่ยนแปลงที่ทําความตก

ลงกับสํานักงบประมาณหักดวยมูลคาการเบิกจาย

ทั้งสิ้น 

O O = C-J 

รอยละเบิกจายตองบฯ 

หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น 

อัตราสวนของมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นตอวงเงิน

งบประมาณสุทธิหลังจากโอนเปลี่ยนแปลงทั้งสิ้น 
P P = %(J/I) 
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  2. รายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด มีรายละเอียด ดังน้ี 
 

ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ ความสัมพันธ 

จัดสรร 
วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร (ตามงวด) จากสํานัก
งบประมาณ 

A 
 

โอน/ปป.(อํานาจ สรก.) 

วงเงินงบประมาณที่เปลี่ยนแปลง โดยอํานาจของหัวหนา
สวนราชการที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได 
หมายเหตุ : เปนไดทั้งคาบวก (รับโอน) และคาลบ   
(โอนออก) 

B 

 

เบิกจายจากงบ
สวนกลางที่จังหวัด 

การเบิกจายงบประมาณที่มิไดจัดสรรลงจังหวัดแตให
จังหวัดสามารถเบิกจายได เชน เงินเดือน คาจางประจํา 
งบกลางที่อยูในความดูแลของกรมบัญชีกลาง และเงิน
อุดหนุนของ อปท. บางประเภทที่ตัดงบที่สวนกลาง 

C 
 

งบจัดสรรถือจาย
จังหวัด 

งบประมาณทั้งสิ้นที่จังหวัดไดรับ ทั้งจากที่ไดรับจัดสรร
และมิไดรับจัดสรรแตสามารถเบิกจายได 

D D=A+B+C 

สํารองเงิน 
เงินกันไวเบิกเหลื่อมปและ/หรือเงินขยายเวลาเบิก
จายเงิน 

E 
 

PO 
มูลคาใบสั่งซื้อสัญญา (เฉพาะที่ยังไมต้ังเบิก) ของสวน
ราชการ 

F  

เบิกจายทั้งสิ้น 
มูลคาการเบิกจายทั้งหมดที่สวนราชการเบิกจายเองและ
สวนราชการอื่นเบิกแทนให 

G  

เบิกจายรวม PO มูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นรวม PO H H=G+F 

งบจัดสรรถือจาย
จังหวัดคงเหลือ 

วงเงินงบประมาณสุทธิที่สวนราชการสามารถนําไปใช
จายไดหักดวยมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นของสวนราชการ 

I I=D-G 

%เบิกจายทั้งสิ้นตอ
จัดสรรถือจายจังหวัด 

อัตราสวนของมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นตองบจัดสรรถือ
จายจังหวัด 

J J =%(G/D) 

% เบิกจายรวม PO 
ตองบจัดสรรถือจาย
จังหวัด 

อัตราสวนของมูลคาการเบิกจายทั้งสิ้นรวม PO ตองบ
จัดสรรถือจายจังหวัด 

K K =%(H/D) 

จัดสรรให สรก. อื่น
เบิกแทน 

วงเงินงบประมาณที่จัดสรรใหสวนราชการอื่นเพื่อเบิกแทน B1 
 
 
 

PO ที่สรก.อื่นเบิกแทน มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการอื่นเบิกแทน F1  

สรก. อื่นเบิกแทน มูลคาการเบกิจายที่สวนราชการอื่นเบิกแทน G1  
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ช่ือคอลัมน คําอธิบาย สัญลักษณ ความสัมพันธ 

รับจัดสรรเพื่อ      
เบิกแทน สรก. อื่น 

วงเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรรจากสวนราชการอื่น 
เพื่อเบิกแทน 

B2  

PO ที่เบิกแทนสรก.อื่น มูลคาใบสั่งซื้อสัญญาที่สวนราชการเบิกแทนสวนราชการอื่น F2  

เบิกแทน สรก. อื่น มูลคาการเบิกจายที่สวนราชการเบิกแทน G2  

 

2. การอานขอมูลรายงาน 

  รายงานในระบบ MIS น้ัน สามารถเลือกรายการในแถวและคอลัมนไดตามความตองการ  

ของผูใชงาน  สําหรับรายงานผลการเบิกจายงบประมาณประจําป มีเมนูยอย 3 รายงาน คือ รายงานผลการเบิกจาย

รายหนวยงาน รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) รายงานผลการเบิกจายรายภาค/  

รายจังหวัด ในที่น้ีจะยกตัวอยางรูปแบบรายงานที่ใชงานเปนประจํา เพื่อใหผูใชงานไดทราบวิธีการอานขอมูล

รายงานดังน้ี 

  1. รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน ตามรูปแบบรายงานที่แสดงไดดังภาพที่ 4.1 
 

 
ภาพที่ 4.1 

  จากภาพที่ 4.1 รายงานแสดงจํานวนเงินงบประมาณที่กรมบัญชีกลางไดรับตามยอด พรบ. 

เทากับ 1,348.149 ลานบาท  มยีอดโอน/ปป.(ตกลงกับ สงป.) รวม เทากับ 0 ลานบาท ซึ่งถาไมดูรายละเอียด

ในโครงการยอยจะไมทราบที่มาดังกลาว และเมื่อตรวจสอบรายละเอียดในโครงการยอย จะพบวา ยอดรวม

โครงการยอยที่รับโอนงบประมาณ (เครื่องหมายบวก)  36.464  ลานบาท และยอดรวมโครงการยอยที่โอน

งบประมาณไป (เครื่องหมายลบ)  -36.464  ลานบาท  เทากับศูนย  สําหรับยอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.) 

กรม พรบ.
โอน/ปป.(ตก

ลงกับสงป.)

โอน/ปป.

(อํานาจ สรก.)

งบฯ หลัง

โอน/ปป. ทั้งส้ิน

เบิกจายท้ังส้ิน

 YTD

รอยละเบิกจาย

ตองบฯ หลัง

โอน/ปป.ท้ังสิ้น

กรมบัญชีกลาง 1,348.149 0.000 0.000 1,348.149 1,135.936 84.26

0300413001 การบริหารและกํากับดูแ 1,024.265 -36.464 1.455 989.256 967.152 97.77

0300413001110000 ครุภัณฑท่ีมีราคาตอ 0.000 4.293 0.329 4.622 2.391 51.73

0300413001120001 โครงการเพิ่มประสิทธิ 13.215 0.000 -0.460 12.755 12.755 100.00

0300413001120002 โครงการปฏิรูประบบการ 117.110 0.000 0.000 117.110 16.180 13.82

0300413001120003 โครงการเสริมสรางควา 35.700 0.000 -0.270 35.430 31.257 88.22

0300413001120004 โครงการสรางฐานขอมู 62.900 0.000 -1.026 61.874 36.333 58.72

0300413001120011 โครงการเพิ่มประสิทธิ 0.000 8.052 0.000 8.052 0.000 0.00

0300413001120012 โครงการจัดทําระบบการต 0.000 1.770 0.000 1.770 0.000 0.00

0300413001410000 คากอสรางท่ีมีราคา 0.000 21.187 1.361 22.548 2.194 9.73

0300413001700001 คาใชจายในการบริหา 44.860 0.000 -0.012 44.848 31.766 70.83

0300413001700002 คาใชจายในการติดตา 13.300 0.000 0.000 13.300 7.980 60.00

0300413001700003 คาใชจายในการศึกษา 7.000 0.000 0.000 7.000 0.000 0.00

0300413001700004 คาใชจายในการจัดเก 27.999 0.000 -3.043 24.957 24.842 99.54

0300413001700005 คาใชจายในการคัดเล 1.800 0.000 -1.440 0.360 0.000 0.00

0300413001700008 ถอนคืนเงินรายไดแผน 0.000 0.000 0.205 0.205 0.205 100.00

0300413001700010 คจ.ท่ีปรึกษาเพื่อพัฒ 0.000 0.000 2.900 2.900 1.740 60.00

0300413001700013 คาใชจายในการเดินท 0.000 1.162 0.000 1.162 1.141 98.19

0300413001705001 คาใชจายในการเจรจา 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00

Funds Center
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เทากับ 0 ลานบาท ตองดูในรายละเอียดของโครงการยอยเชนกัน ซึ่งจะพบวายอดรวมโครงการยอยที่รับโอน

งบประมาณ (เครื่องหมายบวก)  6.250 ลานบาท และยอดรวมโครงการยอยที่โอนงบประมาณไป (เครือ่งหมายลบ)  

-6.250  ลานบาท  เทากับศูนย  ยอดงบฯ หลังโอน/ปป. ทั้งสิ้น (ผลรวมของยอด พรบ. ยอดโอน/ปป.(ตกลงกับ 

สงป.) และยอดยอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.)) เทากับ 1,348.149 ลานบาท  มยีอดเบิกจายทั้งสิ้น YTD ณ วันที่  

ตัดขอมูล เทากับ 1,135.936 ลานบาท และคิดเปนรอยละเบิกจายตองบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น เทากับ 84.26  

  2. รายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน) ตามรูปแบบรายงานที่แสดง 

ไดดังภาพที่ 4.2 
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“ตัวอยางรายงานผลการเบิกจายรายหนวยงาน (เบิกจายรายเดือน)”  

 

 
 

ภาพที่ 4.2 

 

 

 

กรม
งบฯ หลังโอน/

ปป. ท้ังสิ้น

เบิกจายท้ังส้ิน

 YTD
เบิกจาย (ต.ค.) เบิกจาย (พ.ย.) เบิกจาย (ธ.ค.) เบิกจาย (ม.ค.) เบิกจาย (ก.พ.) เบิกจาย (มี.ค.)

เบิกจาย 

(เม.ษ.)
เบิกจาย (พ.ค.) เบิกจาย (มิ.ย.) เบิกจาย (ก.ค.) เบิกจาย (ส.ค.) เบิกจาย (ก.ย.)

รอยละเบิกจายตอ

งบฯ หลังโอน/ปป.

ทั้งส ิ้น

กรมบัญชีกลาง 1,348.149 1,135.936 66.897 81.012 71.761 71.731 96.668 89.859 101.180 117.727 97.112 106.129 89.706 146.155 84.26

0300413001 การบริหารและกํากับดูแ 989.256 967.152 66.897 80.923 71.426 70.400 81.027 76.632 81.275 84.270 80.481 86.467 86.546 100.808 97.77

0300413001110000 ครุภัณฑท่ีมีราคาตอ 4.622 2.391 0.000 0.029 0.020 0.000 0.132 0.063 0.052 0.024 0.010 2.062 51.73

0300413001120001 โครงการเพิ่มประสิทธิ 12.755 12.755 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 7.653 5.102 100.00

0300413001120002 โครงการปฏิรูประบบการ 117.110 16.180 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 16.180 0.000 0.000 13.82

0300413001120003 โครงการเสริมสรางควา 35.430 31.257 0.000 0.000 0.000 12.479 0.000 14.606 0.000 4.173 0.000 88.22

0300413001120004 โครงการสรางฐานขอมู 61.874 36.333 0.000 0.000 0.000 0.000 36.333 58.72

0300413001120011 โครงการเพิ่มประสิทธิ 8.052 0.000 0.000 0.00

0300413001120012 โครงการจัดทําระบบการต 1.770 0.000 0.000 0.00

0300413001410000 คากอสรางท่ีมีราคา 22.548 2.194 0.000 0.100 0.055 0.097 0.077 0.393 0.425 0.187 0.015 0.012 0.834 9.73

0300413001700001 คาใชจายในการบริหา 44.848 31.766 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 8.407 8.407 0.000 6.546 8.407 0.000 0.000 70.83

0300413001700002 คาใชจายในการติดตา 13.300 7.980 0.000 0.000 0.000 7.980 0.000 0.000 0.000 60.00

0300413001700003 คาใชจายในการศึกษา 7.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00

0300413001700004 คาใชจายในการจัดเก 24.957 24.842 0.000 0.016 0.206 1.128 2.932 4.615 1.990 2.147 2.121 1.933 2.220 5.534 99.54

0300413001700005 คาใชจายในการคัดเล 0.360 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00

0300413001700008 ถอนคืนเงินรายไดแผน 0.205 0.205 0.073 0.000 0.133 100.00

0300413001700010 คจ.ท่ีปรึกษาเพื่อพัฒ 2.900 1.740 0.000 0.000 0.870 0.870 60.00

0300413001700013 คาใชจายในการเดินท 1.162 1.141 0.000 0.148 0.114 0.129 0.037 0.072 0.009 0.048 0.584 98.19

Funds Center

หนวย : ลานบาท 
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  จากภาพที่ 4.2 รายงานแสดงจํานวนเงินงบประมาณที่กรมบัญชีกลางไดรับตามยอด พรบ. 

เทากับ 1,348.149 ลานบาท  มียอดเบิกจายทั้งสิ้น YTD ณ วันที่ตัดขอมูล เทากับ 1,135.936 ลานบาท ซึ่งเปน

ยอดเบิกจายรายเดือน ดังน้ี 

  ตุลาคม   66.897  ลานบาท 

  พฤศจิกายน 81.012  ลานบาท 

  ธันวาคม  71.761  ลานบาท 

  มกราคม  71.731  ลานบาท 

  กุมภาพันธ 96.668  ลานบาท 

  มีนาคม  89.859  ลานบาท 

  เมษายน  101.180 ลานบาท 

  พฤษภาคม 117.727 ลานบาท 

  มิถุนายน 97.112  ลานบาท 

  กรกฎาคม 106.129 ลานบาท 

  สิงหาคม  89.706  ลานบาท 

  กันยายน 146.155 ลานบาท 

และคิดเปนรอยละเบิกจายตองบฯ หลังโอน/ปป.ทั้งสิ้น เทากับ 84.26  

  3. รายงานผลการเบิกจายรายภาค/จังหวัด ตามรูปแบบรายงานที่แสดงไดดังภาพที่ 4.3 
 

 
 

   ภาพที่ 4.3 แสดงรายงานผลการเบิกจายรายภาค/รายจังหวัด 

  จากภาพที่ 4.3 รายงานแสดงจํานวนเงินงบประมาณทีจ่ังหวัดอางทองไดรับจัดสรร (งบกรมจังหวัด) 

เทากับ 128.528 ลานบาท  มียอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.) เทากับ 2,228.571 ลานบาท  สําหรับยอดจัดสรร

ถือจาย (ผลรวมของยอดจัดสรรและยอดโอน/ปป.(อํานาจ สรก.)) เทากับ 2,357.100 ลานบาท  มีการเบิกจาย

จากงบกลางที่จังหวัด เทากับ 1,900.543 ลานบาท  ดังน้ัน มียอดงบจัดสรรถือจายจังหวัด (ผลรวมของยอด

จัดสรรถือจาย และยอดเบิกจายจากงบกลางที่จังหวัด) เทากับ 4,257.642 ลานบาท  มีการเบิกจายทั้งสิ้น 

3,888.348 ลานบาท ยอดจัดสรรถือจายจังหวัดคงเหลือ (ยอดงบจัดสรรถือจายจังหวัด – เบิกจายทั้งสิ้น)  

เทากับ 369.294 ลานบาท  คิดเปนรอยละเบิกจายตองบจัดสรรถือจายจังหวัด 91.33 

 

 

 

จังหวัด
รายจายประจํา/

ลงทุน
จัดสรร

โอน/ปป. 

(อํานาจ สรก.)
จัดสรรถือจาย

เบิกจายจากงบ

สวนกลางท่ี

จังหวัด

งบจัดสรรถือ

จาย จังหวัด
เบิกจายท้ังส้ิน

จัดสรรถือจาย

จังหวัดคงเหลือ

รอยละเบิกจาย 

ตองบจัดสรรถือ

จายจังหวัด

128.528 2,228.571 2,357.100 1,900.543 4,257.642 3,888.348 369.294 91.33

รายจายประจํา 42.759 1,219.656 1,262.415 1,868.632 3,131.047 3,130.735 0.312 99.99

รายจายลงทุน 85.769 1,008.916 1,094.685 31.910 1,126.595 757.613 368.982 67.25

อางทอง
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3. ขอควรระวังและขอเสนอแนะในการนําขอมูลไปใชงาน 

  1. รายงานผลการเบิกจายเงินงบประมาณประจําป ไดรวมรายละเอียดของรายการครุภัณฑ  
ที่มีมูลคาตํ่ากวา 1 ลานบาทไวดวยกันทั้งหมดโดยไมไดแยกรายละเอียดโครงการยอยให (เชนเดียวกับรายการ
สิ่งกอสรางที่มีมูลคาตํ่ากวา 10 ลานบาท) ซึ่งการจะนําขอมูลดังกลาวไปใชงาน ผูใชงานตองตรวจสอบ
รายละเอียดกับสวนราชการตางๆ จึงจะทราบรายละเอียดดังกลาว 

2. การที่ระบบ MIS ตัดขอมูลทุกวันศุกร เวลา 20.30 น. น้ันไมไดหมายความวาขอมูลที่เรียก
รายงานไวแลวน้ันจะไมเปลี่ยนแปลงอีกในสัปดาหถัดไป ซึ่งขอมูลอาจจะเปลี่ยนแปลงได ถาสัปดาหน้ันตรงกับ
วันสิ้นเดือน (ระบบ MIS จะตัดขอมูลทุกสิ้นเดือนดวย) ดังน้ัน จึงตองดูรายละเอียด Status of Data ใน Text 
elements และระบุวันที่ในรายงานดวย 

3. ขอมูลในชอง “โอน/ปป. (ตกลงกับสงป.)” ที่โอน/เปลี่ยนแปลงออกจากสวนราชการน้ันๆ 
(ตัวเลขติดลบ) ถาเปนกรณีการโอน/เปลี่ยนแปลงขามสวนราชการ ในการตรวจสอบวาสวนราชการที่รับโอนน้ัน
คือ สวนราชการใดอาจทําไดยาก อาจจะตองเรียกรายงานทั้งหมดในภาพรวมเพื่อหารายละเอียด ดังน้ัน    
หากสอบถามสวนราชการที่โอน/เปลี่ยนแปลง จะทําใหตรวจสอบไดงายข้ึน 

4. การเบิกจายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 3 รายการ คือ เงินชวยเหลือบุตร คาเชาบาน และ     
คาบําเหน็จ บํานาญ ของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน (รายงานผลการเบิกจายรายภาค/จังหวัด) ซึ่งปกติ
สําหรับหนวยงานอื่นๆ จะเปนงบกลางที่สวนราชการจะเบิกจายจากงบกลางไดโดยตรง แตสําหรับกรมสงเสริม
การปกครองทองถ่ินจะอยูในรูปเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ ซึ่งจะปรากฏในชอง “เบิกจายจากงบสวนกลาง          
ที่จังหวัด” 

5. ในชอง “เบิกจายทั้งสิ้น” ปกติจะตองเปนคาบวก ในกรณีที่แตกรายละเอียดการเบิกจาย
เปนรายเดือนน้ัน อาจพบวาบางเดือนอาจจะเปนคาลบได เพราะมีกรณีของการเบิกเกินสงคืนที่จํานวนเงิน    
สูงกวาการเบิกจายปกติ หรือไมมีการเบิกในเดือนน้ัน แตมีการเบิกเกินสงคืน ซึ่งจะทําใหคาติดลบได 
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