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สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

วิธีการเรียกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน ผ่าน Web Online 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 260  ลงวันที่ 24 กันยายน  2557 

   

   รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน เป็นรายงานสําหรับตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินในระบบ 
GFMIS ของส่วนราชการ โดยรายงานแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน ทั้งกรณีจ่ายตรงผู้ขาย และกรณีจ่ายผ่าน
ส่วนราชการ โดยข้อมูลที่แสดงในรายงาน ประกอบด้วยข้อมูลเกี่ยวกับ รหัสหน่วยเบิกจ่าย ช่ือหน่วยเบิกจ่าย วันที่บันทึก
รายการ วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสารขอเบิกเงิน เลขที่เอกสารขอเบิกเงิน ชื่อผู้ขาย เลขที่บัญชีธนาคาร 
การอ้างอิงรหัสงบประมาณ จํานวนเงินที่ขอเบิก ภาษีที่หัก ณ ที่จ่าย ค่าปรับ ค่าธรรมเนียม และจํานวนเงินสุทธิ 
  
การเขา้สูร่ะบบ 
   ระบบเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างสิทธิการเข้าระบบกับเว็บไซต์ โดยแสดงกรอบข้อความเข้าสู่
ระบบ GFMIS Web Online ตามภาพที่ 1 ให้ระบุ 

 - User Name ระบุช่ือผู้ใช้ XXXXXXXXXX10  
 รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก ตามด้วย 10 
 - Password ให้ระบุรหัสผ่านของ User Name 

 
กดปุ่ม             เพื่อเข้าสู่ระบบ ตามภาพที่ 1 

 
 

 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 1 
 

ระบบแสดงหน้าจอหลัก โดยแสดงระบบงานต่างๆ ตามภาพที่ 2 
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ภาพที่ 2 
 
 กดปุ่ม                          เพื่อเลือกหมวดรายงาน ตามภาพที่ 3 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3 
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 กดเลือก                                 เพื่อเลือกรายงานระบบเบิกจ่าย ตามภาพที่ 4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 

 กดปุ่ม                                           เพื่อเข้าสู่หน้าบันทึกรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน 
ตามภาพที่ 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 
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 หน้าจอ “รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน” ระบุเงื่อนไขการเรียกรายงานตามภาพที่ 5 ดังนี้ 
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิ 
     ที่เข้าบันทึกข้อมูล ตัวอย่างแสดง A004 

 - รหัสจังหวัด  ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ  
   ตัวอย่างแสดง 1000 ส่วนกลาง 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิบัตรที่ใช้บันทึกข้อมูล ตัวอย่างแสดง 2000400004  
 - ปีบัญช ี  ระบบแสดงปี จํานวน 4 หลกั เป็นปี พ.ศ.ให้อัตโนมัติ 

    กดปุ่ม       เพือ่เลือกปีบัญชีที่ต้องการเรียกรายงาน 
- วันที่บันทึก กดปุ่ม                  เพื่อระบุ วัน เดือน ปี ผ่านรายการ 

   ของเอกสารขอเบิกเงิน สามารถระบุเป็นค่าเด่ียว (วันที่เดียว) 
   หรือระบุค่าช่วงกว้าง ระหว่าง วัน เดือน ปี... ถึง วัน เดือน ปี… 

กดปุ่ม       ระบบแสดง (ปฏิทิน) ระบุวันที่เอกสารโดยเลือก  
เดือน ปี และดบัเบิลคลิกที่วันที่ เพื่อให้ระบบแสดงค่า วัน เดือน ปี 
ดังกล่าว ตัวอย่างระบุ 1 พฤศจิกายน 2556 ถึงวันที่ 30 พฤศจิกายน 
2556 ตามภาพที่ 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 
 

 กดปุ่ม                เพื่อแสดงวันที่ต้องการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 7 
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ภาพที่ 7 
 
 กดปุ่ม                     เพื่อแสดงรายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน ตามภาพที่ 8 และภาพที่ 9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
 คําอธิบาย “รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน” ตามภาพที่ 8 
รายละเอียดรายงาน กรณีจา่ยตรง 
 - วันที่บันทึก                                    ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการของเอกสารที่ขอเบิกเงิน 
 - วันผ่านรายการ ระบบแสดง วัน เดือนปี ที่ผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 
 - ประเภท ระบบแสดงประเภทเอกสารขอเบิกเงิน 
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 - เลขเอกสารขอเบิก ระบบแสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน 
 - ผู้ขาย ระบบแสดงชื่อผู้ขาย 
 - บัญชีธนาคารที่รับเงิน ระบบแสดงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน 
 - การอ้างอิง ระบบแสดงเลขที่เอกสารการอ้างอิงเอกสารขอเบิกเงิน 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหสังบประมาณ จํานวน 16 หลัก กรณีเงินในงบประมาณ 

และแสดงรหสังบประมาณ จํานวน 5 หลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ 
 - จํานวนเงินขอเบิก ระบบแสดงจํานวนเงินที่ขอเบิก 
 - ภาษีหัก ณ ทีจ่า่ย ระบบแสดงจํานวนเงินภาษีหัก ณ ทีจ่่าย (ถา้มี) 
 - ค่าปรับ ระบบแสดงจํานวนค่าปรับ (ถ้ามี) 
 - ค่าธรรมเนียม ระบบแสดงจํานวนเงินค่าธรรมเนียมการโอนเงิน (ถ้ามี) 
 - จํานวนเงินสุทธิ ระบบแสดงจํานวนเงินสุทธิ หลัก หักภาษีหกั ณ ทีจ่่าย หกัค่าปรับ 

และหักค่าธรรมเนียมธนาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 9 
  คําอธิบาย “รายงานสรุปรายการเบิกจ่ายของหน่วยงาน” ตามภาพที่ 9 
รายละเอียดรายงาน กรณีจา่ยผ่านส่วนราชการ 
 - วันที่บันทึก                                      ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่บันทึกรายการของเอกสารที่ขอเบิกเงิน 
 - วันผ่านรายการ ระบบแสดง วัน เดือนปี ที่ผ่านรายการของเอกสารขอเบิกเงิน 
 - ประเภท ระบบแสดงประเภทเอกสารขอเบิกเงิน 
 - เลขเอกสารขอเบิก ระบบแสดงเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน 
 - ผู้ขาย ระบบแสดงชื่อผู้ขาย 
 - บัญชีธนาคารที่รับเงิน ระบบแสดงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับเงิน 
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 - การอ้างอิง ระบบแสดงเลขที่เอกสารการอ้างอิงเอกสารขอเบิกเงิน 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหสังบประมาณ จํานวน 16 หลัก กรณีเงินในงบประมาณ 

และแสดงรหสังบประมาณ จํานวน 5 หลัก กรณีเงินนอกงบประมาณ 
 - จํานวนเงินขอเบิก ระบบแสดงจํานวนเงินที่ขอเบิก 
 - ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย ระบบแสดงจํานวนเงินภาษีหัก ณ ทีจ่่าย (ถา้มี) 
 - ค่าปรับ ระบบแสดงจํานวนค่าปรับ (ถ้ามี) 
 - ค่าธรรมเนียม ระบบแสดงจํานวนเงินค่าธรรมเนียมการโอนเงิน (ถ้ามี) 
  - จํานวนเงินสุทธิ ระบบแสดงจํานวนเงินสุทธิ หลังหักภาษีหัก ณ ทีจ่่าย หกัค่าปรับ 

และหักค่าธรรมเนียมธนาคาร 
 - รวมจํานวนรายการขอเบิก ระบบแสดงจํานวนรายการที่ขอเบิกเงินรวมทั้งหมด 
 - รวมจํานวนเงินสุทธิ ระบบแสดงจํานวนเงินสุทธิรวมทั้งหมด 
การลงลายมือชื่อรบัรองการตรวจสอบความถูกต้อง โดยหัวหนา้หน่วยงานของส่วนราชการ หรอืผูไ้ด้รับมอบหมาย 
 - ลายมือชื่อผู้ตรวจสอบ ลงลายมือชื่อ ผู้รับรองการตรวจสอบ 
 - ช่ือผู้ตรวจสอบ ลงชื่อ-นามสกุล ผู้รับรองการตรวจสอบ 

 - ตําแหน่ง ระบุตําแหน่ง ผู้รับรองการตรวจสอบ  
  - วันที ่ ระบุ วัน เดือน ปี ที่รับรองการตรวจสอบ 
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