




 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

วิธีการเรียกรายงานลูกหนีเ้งนิยืมราชการในระบบ GFMIS 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0409.3/ว 112 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2558 

  ด้วยกรมบัญชีกลางได้พัฒนารายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ เพ่ือให้ส่วนราชการใช้เป็นรายงาน
สําหรับตรวจสอบการบันทึกรายการท่ีเก่ียวข้องกับบัญชีลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ (1102010101) และ
บัญ ชีลูกห น้ี เงิน ยืมเงินนอกงบประมาณ  (1102010102) เช่น  การบันทึกรายการขอเบิกเงิน  (K1)               
การล้างลูกหน้ีเงินยืม (G1) การเบิกเกินส่งคืน (BD BE BF) การปรับหมวดรายจ่าย (J7) และการกลับรายการ 
(KZ GZ) โดยระบบจะแสดงเลขที่ เอกสารที่ เก่ียวข้องจากการอ้างอิงเลขที่ เอกสาร ที่มีการบันทึกบัญชี
บัญชีลูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ (1102010101) และบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) 
โดยสามารถเรียกรายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ ดังน้ี  
  1. เครื่อง GFMIS Terminal ด้วย คําสั่งงาน ZFI_RPT0040 
  2. GFMIS Web online ด้วย รายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ  

 1. เครื่อง GFMIS Terminal ด้วย คําสั่งงาน ZFI_RPT0040 
ขั้นตอนการเข้าสู่คําสั่งงาน  

เข้าเมนู SAP ส่วนเพ่ิมเติม  ส่วนเพ่ิมเติม – ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  
รายงาน     รายงานประจําเดือน      ZFI_RPT0040  –  รายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ   ดับเบ้ิลคลิกที่    

                                   หรือ พิมพ์คําสั่งงาน ZFI_RPT0040  ตามภาพที่ 1 แล้วกด  
Enter หรือ          เพ่ือเข้าสู่หน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 2  

  ตามภาพที่ 2 หน้าจอ “รายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ” แสดง Selection Criteria  เพ่ือระบุ
เง่ือนไขต่างๆ ในการเรียกรายงาน ประกอบด้วย รหัสหน่วยงาน  รหัสจังหวัด ปีบัญชี หน่วยเบิกจ่าย วันที่ผ่านรายการ 
ประเภทเอกสาร และบัญชีแยกประเภท โดยมีตัวอย่างการเรียกรายงาน 3 กรณี ดังน้ี  

  1. กรณีระบุบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) และ บัญชีลูกหน้ีเงินยืม   
เงินนอกงบประมาณ (1102010102) ตัวอย่างตามภาพที่ 3 

  2. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) ตัวอย่างตามภาพที่ 5 
  3. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลกูหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) ตัวอย่างตามภาพที่ 7 
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1. กรณีระบุบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) และบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ 
(1102010102) ตามภาพที่ 3 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 3 

หน้าจอ “รายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ” ระบุรายละเอียด ดังน้ี  
 Selection Criteria 
 - รหัสหน่วยงาน ระบุรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ตัวอย่างระบุ 1205  
 - รหัสจังหวัด ระบุรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลกั ตัวอย่างระบุ 1000  
 - ปีบัญชี ระบุปีบัญชีเป็นปี ค.ศ. สามารถระบุเป็นค่าเด่ียว 
  หรือช่วงเวลาได้ โดยกดปุ่ม        ตัวอย่างระบุ 2014 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตวัอยา่งการ
ระบุเป็นคา่เดีย่ว 

ตวัอยา่งการ
ระบุเป็นช่วงเวลา 
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 - หน่วยเบิกจ่าย ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก ตัวอย่างระบุ 1200500001  
 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการ สามารถระบุเป็นค่าเด่ียวหรือช่วงเวลาได้   
                                                 โดยกดปุ่ม        ตัวอย่างระบุ 01.01.2014 ถึง 28.02.2014   
 
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสาร สามารถระบุเป็นค่าเด่ียวหรือช่วงข้อมูลได้ 
    โดยกดปุ่ม        ถ้าไมร่ะบุ ระบบจะแสดงประเภทเอกสารทั้งหมด 
    ที่เก่ียวข้องกับบัญชีลูกหน้ีเงินยืมราชการที่บันทึกเข้ามาในระบบ 
    ตามเง่ือนไขที่เรียกรายงาน เช่น 
  K1 หมายถึง ลูกหน้ีเงินยืม 
  KZ หมายถึง กลับรายการขอเบิก 
  BD หมายถึง เบิกเกินส่งคืน 
  BE หมายถึง คนืงบในปี 
  BF หมายถึง คนืงบข้ามปี 
  BT หมายถึง เบิกเกินส่งคืน TKK 
  G1 หมายถึง ล้างลูกหน้ีเงินยืม 
  GZ หมายถึง กลับรายการ G1 
  J7 หมายถึง การปรับหมวดรายจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 

ตวัอยา่ง
ระบุเป็นคา่เดีย่ว 

ตวัอยา่งการ
ระบุเป็นชว่งเวลา 
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 - บัญชีแยกประเภท ระบุบัญชีแยกประเภทจํานวน 10 หลัก สามารถเรียกรายงาน 
    ทีละหน่ึงบัญชี หรือทั้งสองบัญชีพร้อมกัน 
  1102010101  บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ 
    1102010102  บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ  

 - กดปุ่ม     เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขที่ระบุ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตวัอยา่งระบุ
เป็นค่าเด่ียว 

ตวัอยา่งระบุเป็นช่วง
ขอ้มูล 
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ภาพที่ 4   

คําอธบิาย “รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ” ดังนี ้  

ส่วนหัว : 
  รหัสหน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก และช่ือหน่วยงานระดับกรม   
  หน่วยเบิกจ่าย แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก และช่ือหน่วยเบิกจ่าย 
  รหัสจังหวัด แสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก และช่ือพ้ืนที่ 
  วันผ่านรายการ แสดงวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการตามเง่ือนไขที่ระบุ   

   รายงาน ณ วันที่  แสดงวัน เดือน ปี ที่เรียกรายงาน 
รายงาน : 

  วันที่ผ่านรายการ แสดงวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการ 
  เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารของเอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
  บัญชีแยกประเภท แสดงรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก 
  1102010101  บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ 
  1102010102  บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ 
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 ประเภทเอกสาร ระบบจะดึงประเภทเอกสารที่เก่ียวข้องกับบัญชีลูกหน้ีเงินยืมราชการ 
  ทั้งเงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ เช่น 
  K1 หมายถึง ลูกหน้ีเงินยืม 
  KZ หมายถึง กลับรายการขอเบิก 
  BD หมายถึง เบิกเกินส่งคืน 
  BE หมายถึง คนืงบในปี 
  BF หมายถึง คนืงบข้ามปี 
  BT หมายถึง เบิกเกินส่งคืน TKK 
  G1 หมายถึง ล้างลูกหน้ีเงินยืม 
  GZ หมายถึง กลับรายการ G1 
  J7 หมายถึง การปรับหมวดรายจ่าย 
  การอ้างอิง ระบบแสดงรหัสการอ้างอิงจากการบันทึกรายการ 
  คําอธิบาย ระบบแสดงคําอธิบายจากการบันทึกรายการ 
  ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงรหัสศูนย์ต้นทุน จาํนวน 10 หลกั 
  จํานวนเงิน ระบบแสดงจํานวนเงิน 
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2. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 5  

 - กดปุ่ม            เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขที่ระบุ  
  

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 6 รายงานแสดงเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) 
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3. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7  
  - กดปุ่ม          เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลตามเง่ือนไขที่ระบุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 รายงานแสดงเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) 
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2. GFMIS Web online ด้วย รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ  
ขั้นตอนการเข้าสู่รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ 

เมื่ อระบุ ช่ือเว็บไซต์  ระบบจะแสดงกรอบข้อความเข้ าสู่ ระบบ  GFMIS Web online          
ตามภาพที่ 1 ให้ระบุรายละเอียด 

- User Name   ระบุช่ือผู้ใช้ XXXXXXXXXX10 (รหัสหน่วยเบิกจ่าย 10 หลัก 
    ตามด้วยสิทธิของผู้บันทึกลงท้ายด้วย 10) 
- Password   ให้ระบุรหัสผ่านของ User name 
- กดปุ่ม    ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1 

 - เมื่อ Log on เข้าสู่ระบบโดยระบุรายละเอียดตาม ภาพท่ี 1 แล้ว ระบบแสดงหน้าจอ
ระบบงานต่าง ๆ ตามภาพที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 2 
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 - คลิกที่     เพ่ือเรียกรายงาน Online  ตามภาพที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 3 
 - คลิกเลือก   เลือกระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 
 - เมื่อเข้าสู่หน้าจอรายงาน คลิกเลือก “รายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ” ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 5 
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ภาพที่ 5 

ตามภาพที่ 5 หน้าจอ “รายงานลูกหน้ีเงินยืมราชการ” แสดงหน้าจอเพ่ือระบุเง่ือนไขต่างๆ ในการเรียกรายงาน 
ประกอบด้วย รหัสหน่วยงาน  รหัสจังหวัด ปีบัญชี รหัสหน่วยเบิกจ่าย วันที่ผ่านรายการ ประเภทเอกสาร และบัญชี
แยกประเภท โดยมีตัวอย่างการเรียกรายงาน 3 กรณี ดังน้ี  

  1. กรณีระบุบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) และ บัญชีลูกหน้ีเงินยืม   
เงินนอกงบประมาณ (1102010102) ตัวอย่างตามภาพที่ 6 

  2. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) ตัวอย่างตามภาพที่ 8 
          3. กรณรีะบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) ตัวอย่างตามภาพที่ 10 
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1. กรณีระบุบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) และบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ 
(1102010102) ตามภาพที่ 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

   
 

ภาพที่ 6 

 ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ตามภาพที่ 6 ดังน้ี 
 - รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 

      ตามสิทธิผู้ใช้งาน 
 - รหัสจังหวัด   ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก ให้อัตโนมัติ 
 - ปีบัญชี   ระบบแสดงปีบัญชีเป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติ หากต้องการแสดง 
      ปีบัญชีเก่า สามารถคลิกเลือกได้โดยคลิกที่ปุ่ม 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 
      ตามสิทธิผู้ใช้งาน 
 - วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่ผ่านรายการที่ต้องการเรียกรายงาน สามารถระบุเป็นค่าเด่ียว 
      หรือช่วงเวลาได้  โดยกดปุ่ม                           จะแสดงหน้าจอ 
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         คลิกปุ่มปฏิทิน                เพ่ือระบุวันที่ต้องการเรียกรายงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
   
 
 
 
      (สามารถระบุวันที่เรียกรายงานได้ไม่เกิน 120 วัน) 
      กดปุ่ม ตกลง 

  - ประเภทเอกสาร    ระบุประเภทเอกสาร สามารถระบุเป็นค่าเด่ียวหรือช่วงข้อมูลได้ 
       โดยกดปุ่ม         ถ้าไม่ระบุ ระบบจะแสดงประเภทเอกสารท้ังหมด 
       ที่เก่ียวข้องกับบัญชีลูกหน้ีเงินยืมราชการท่ีบันทึกเข้ามาในระบบ 
       ตามเง่ือนไขที่เรียกรายงาน เช่น 
     K1 หมายถึง ลูกหน้ีเงินยืม 
     KZ หมายถงึ กลับรายการขอเบิก 
     BD หมายถึง เบิกเกินส่งคืน 
     BE หมายถึง คืนงบในปี 
     BF หมายถึง คืนงบข้ามปี 
 

ตวัอยา่งการ
ระบุเป็นค่าเด่ียว 

ตวัอยา่งการ
ระบุเป็นช่วงเวลา 
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     BT หมายถึง เบิกเกินส่งคืน TKK 
     G1 หมายถึง ล้างลูกหน้ีเงินยืม 
     GZ หมายถงึ กลับรายการ G1 
   J7  หมายถึง การปรับหมวดรายจ่าย 
 - บัญชีแยกประเภท    ระบุบัญชีแยกประเภทจํานวน 10 หลัก สามารถเรียกรายงานได้ 
       ทีละหน่ึงบัญชี หรือทั้งสองบัญชีพร้อมกันได้ โดยกดปุ่ม 
     1102010101  หมายถึง บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ 
   1102010102  หมายถึง บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ 
     ถ้าไม่ระบุระบบจะดึงบัญชีแยกประเภทมาทั้งสองบัญชี 
 - คลิกปุ่ม  ตามภาพที่ 6 ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 7 
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คําอธบิาย “รายงานลูกหนี้เงินยืมราชการ” ตามภาพท่ี 7  

  รหัสหน่วยงาน แสดงรหัสหน่วยงาน จํานวน 4 หลัก   
  รหัสหน่วยเบิกจ่าย แสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จํานวน 10 หลัก  
  รหัสจังหวัด แสดงรหัสพ้ืนที่ จํานวน 4 หลัก 
  วันผ่านรายการ แสดงวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการ ที่ระบุในช่องเง่ือนไขที่เรียกรายงาน 

   รายงาน ณ วันที่  แสดงวัน เดือน ปี ที่เรียกรายงาน 
  วันที่ผ่านรายการ แสดงวัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการ 

  เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสาร 
  บัญชีแยกประเภท แสดงบัญชีแยกประเภท 
  1102010101  บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ 
  1102010102  บัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ 
 ประเภทเอกสาร ระบบจะดึงประเภทเอกสารที่เก่ียวข้องกับบัญชีลูกหน้ีเงินยืมราชการ 
  ทั้งเงินในงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ เช่น 
  K1 หมายถึง ลูกหน้ีเงินยืม 
  KZ หมายถึง กลับรายการขอเบิก 
  BD หมายถึง เบิกเกินส่งคืน 
  BE หมายถึง คนืงบในปี 
  BF หมายถึง คนืงบข้ามปี 
  BT หมายถึง เบิกเกินส่งคืน TKK 
  G1 หมายถึง ล้างลูกหน้ีเงินยืม 
  GZ หมายถึง กลับรายการ G1 
  J7  หมายถึง การปรับหมวดรายจ่าย 
  การอ้างอิง แสดงรหัสการอ้างอิงจากการบันทึกรายการ 
  คําอธิบาย แสดงคําอธิบายจากการบันทึกรายการ 
  ศูนย์ต้นทุน แสดงรหัสศูนย์ต้นทุน จํานวน 10 หลัก 
  จํานวนเงิน แสดงจํานวนเงิน 
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2. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) ตามภาพที่ 8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 
 - คลิกปุ่ม                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 9 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 9 รายงานแสดงเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินในงบประมาณ (1102010101) 
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3. กรณีระบุเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) ตามภาพที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 
 - คลิกปุ่ม                      ระบบแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 11 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 รายงานแสดงเฉพาะบัญชีลูกหน้ีเงินยืมเงินนอกงบประมาณ (1102010102) 
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