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แนวปฏิบัติเก่ียวกับการโอนเงินงบประมาณจากส�วนกลางไปยังหน�วยเบิกจ�ายแบบคราวละมากๆ (MASS) 
แนบหนังสอืกรมบัญชีกลาง ที ่กค 0409.3/ว122  ลงวันที่   25  มีนาคม  2558 

 

ด/วยสํานักงบประมาณมีการจัดสรรเงินงบประมาณลงระดับรายการ ทําให/ส�วนราชการที่ได/รับ การจัดสรร
เงินประจํางวดมีรายการที่จะต/องจัดสรรเงินจากต/นสังกัดส�วนกลางไปยังหน�วยรับงบประมาณ (หน�วยเบิกจ�าย)  
เป4นจํานวน โดยป5จจุบันใช/คําส่ังงาน ZFMBB_TRN : การโอนเปล่ียนแปลงแหล�งงบประมาณ บันทึกการโอนจัดสรรเงิน
ในระบบ GFMIS ได/คร้ังละ 1 รหัสงบประมาณ ซึ่งไม�ตอบสนองต�อการโอนจัดสรรเงินลงระดับรายการจํานวนมากได/ 

กรมบัญชีกลางจึงได/พัฒนากระบวนการโอนเงินงบประมาณ คราวละมากๆ (MASS) เพื่อให/ส�วนราชการ
มีคําส่ังงานท่ีสามารถดําเนินการในระบบ GFMIS ได/สะดวกย่ิงข้ึน โดยมีข้ันตอนการดําเนินการในการโอนจัดสรร 
แบ�งออกเป4น 2 กรณี คือ 

1. กรณีโอนจัดสรรเงินงบประมาณปกติ 

1.1 การเตรียมไฟลL Excel Template และ Notepad   
1.2 การโอนผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_AGC การบันทึกโอนลงหน�วยเบิกจ�าย ง.241   
1.3 การเรียกรายงาน ZFM_BB_TRN_RT01 ผลการนําเข/า ง.241 เพื่อตรวจสอบ   
1.4 การเรียกรายงาน ZFM_BB_TRN_RT02 ผลการนําเข/า ง.241 เพื่อตรวจสอบ (ภาพรวม) 
1.5 การเรียกรายงาน ZFMBB_TRN_LOG  ผลการนําเข/า AGC,MASS    

2. กรณีโอนจัดสรรเงินกันไว�เบิกเหล่ือมป  
2.1 การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน (ZFM_SET_COMPLETE)  
2.2 การลดยอดเอกสารสํารองเงิน (FMX6) 
2.3 การเตรียมไฟลL Excel Template และ Notepad  
2.4 การโอนผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_MASS การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

 (รองรับเงินเหล่ือมปa ประเภทเอกสาร 7000)     
2.5 การเรียกรายงาน ZFMBB_TRN_RT03 ผลการนําเข/าเงินเหล่ือมปa   
2.6 การเรียกรายงาน ZFMBB_TRN_RT04 ผลการนําเข/าเงินเหล่ือมปa (ภาพรวม) 
2.7 การเรียกรายงาน ZFMBB_TRN_LOG  ผลการนําเข/า AGC,MASS    

  
 

 

 

 

 

ส่ิงที่ส�งมาด/วย 
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1. กรณีโอนจัดสรรเงินงบประมาณปกติ 
1.1 การเตรียมไฟล# Excel Template และ Notepad  
ไฟลL Excel Template จะมีรายละเอียดคอลัมภLตามภาพที่ 1 โดยให/หน�วยงานกรอกข/อมูลดังน้ี 

คอลัมนL A  no   ลําดับของบรรทัดรายการโดยเริ่มนับจาก 1,2,3,... และจะเริ่มนับ 
ที่ 1 ใหม�ทุกคร้ังเม่ือคอลัมนLขาส�ง/ขารับเป4น S  

คอลัมนL B  version   ระบุเป4น 0 (เลขศูนยL) 
คอลัมนL C  date   ระบุวันที่บันทึกรายการ เป4นปa ค.ศ. ในรูปแบบ (YYYYMMDD)  

เช�น วันท่ี 25 พฤศจิกยายน 2557 ระบุเป4น 20141125 
คอลัมนL D  ประเภทเอกสาร  ระบุประเภทเอกสารที่ต/องการโอน (2000) (2100 กรณี DGEN) 
คอลัมนL E  กระบวนการ  ระบุ TRAN 
คอลัมนL F  ปaบัญชี   ระบุปaบัญชีป5จจุบัน เป4นปa ค.ศ. 
คอลัมนL G  เหตุผล   ระบุเหตุผลการโอน (2001) (2101 กรณี DGEN) 
คอลัมนL H  ขาส�ง/ขารับ  ระบุ S เป4นขาส�งเงิน และ R เป4นขารับเงิน  
คอลัมนL I  ประเภทงบประมาณ ระบุประเภทงบประมาณ GEN (DGEN) หรือ COM (DCOM) 
คอลัมนL J  แหล�งเงิน   ระบุรหัสแหล�งของเงิน 7 หลัก 
คอลัมนL K  รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลัก 
คอลัมนL L  รายการผูกพัน  ระบุรายการผูกพันที่สอดคล/องกับแหล�งของเงิน 
คอลัมนL M  พื้นที่/กิจกรรมหลัก ระบุรหัสพื้นที่ คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นที่ 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
คอลัมนL N  หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก 
คอลัมนL O  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินที่ต/องการโอน ท่ีสัมพันธLกับ ขาส�ง/ขารับ  

 (คอลัมนL H) 

 
ภาพที่ 1 
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หมายเหตุ * การระบุในคอลัมนL D  G  และ I  จะระบุประเภทเอกสาร เหตุผลการโอน ประเภทงบประมาณ 
ท่ีสอดคล/องกัน เช�น   ประเภทเอกสาร  เหตุผลการโอน  ประเภทงบประมาณ 
  ระบุ  2000   2001   GEN 
    2100   2101   DGEN 
    2000   2001   COM  
    2000   2101   DCOM 
 

 
 

ภาพท่ี 2 

จากภาพท่ี 1 ทําการต้ังค�า Format Cells ในคอลัมนL A และ O ให/เป4น Number และต้ังค�า Format Cells 
ในคอลัมนL B – N ให/เป4น Text  รายละเอียดวิธีการต้ังค�าตามภาพท่ี 2 ที่คอมัลมนL A ดังน้ี  
1. คลิกขวาเลือกท่ีคอลัมนL A จากน้ันเลือก Format cells  
2. เลือก Number  
3. ช�อง Decimal places (ทศนิยม) ระบุเป4น 0 (ศูนยL) จากน้ันกดปุrม  
จากน้ันทําข้ันตอนที่ 1 – 3 กับคอลัมนL O เช�นกัน 

 

2. เลือก Number  
3. ระบุ 0  

เลือก Format cells 

1. คลิกขวาที่ A  

กดปุrม OK 
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ภาพท่ี 3 

การต้ังค�า Format Cells ในคอลัมนL B – N ดังน้ี 
1. คลิกซ/ายเลือก คอลัมนL B แล/วลากไปถึงคอลัมนL N  
2. คลิกขวาเลือก Format cells… ตามภาพท่ี 3 
3. เลือก Text ตามภาพท่ี 4 จากน้ันกดปุrม  

 

 

ภาพท่ี 4 

หลังจากต้ังค�าเรียบร/อยแล/ว ทําการบันทึกข/อมูลลงใน Excel ที่เตรียมไว/ในคอลัมนLต�างๆ ตามภาพท่ี 1 เมื่อระบุข/อมูล
ครบถ/วนแล/วให/คลิกซ/ายคลุมพื้นที่ข/อมูลทั้งหมด ยกเว�นข�อมูลบรรทัดแรก จากน้ันคลิกขวาเลือก Copy ตามภาพท่ี 5 

1. คลิกซ/ายท่ี B แล/วลากไปจนถึง N 

2. คลิกขวา และเลือก Format cells 

3. เลือก Text 

กดปุrม OK 
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ภาพท่ี 5 

เปvดโปรแกรม Notepad  (โดยไปที่ 1 Start > 2 All program > 3 Accessries > 4 Notepad ตามภาพท่ี 6 
จากน้ันคลิกขวา เลือก Paste ตามภาพที่ 7 ระบบจะแสดงข/อมูลตามภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 6 

คลิกซ/ายคลุมข/อมูลท้ังหมด
ยกเว/นข/อมูลบรรทัดแรก 

คลิกขวาบริเวณท่ีคลุมข/อมูล 
เลือก Copy 

1 

2 

3 

4 
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ภาพท่ี 7 

 

ภาพท่ี 8 

ทําการบันทึกข/อมูลที่ได/โดยการคลิกเลือก 1  และ 2  ตามภาพท่ี 9 จะปรากฎข/อมูลตามภาพท่ี 10 

 
ภาพท่ี 9 

 

 

1 

2 
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ในช�อง ทําการเลือกโฟลเดอรLท่ีต/องการบันทึกข/อมูล และในช�อง  ทําการต้ังช่ือไฟลLที่บันทึก 
ตัวอย�างเช�น FMBB_AGC2000 จากน้ันกดปุrม  เพื่อบันทึกไฟลLตามภาพท่ี 10 

 

ภาพที่ 10 
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1.2 การโอนผ8านคําส่ังงาน ZFM_TRN_AGC : การบันทึกโอนลงหน8วยเบิกจ8าย ง.241  
(ประเภทเอกสาร 2000) 

หลังจากที่เตรียมไฟลL Excel Template เรียบร/อยแล/ว จะบันทึกการโอนเงินงบประมาณจากส�วนกลาง 
ไปยังหน�วยเบิกจ�าย เช�นเดียวกับการโอนเงินงบประมาณผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN : การโอนเปล่ียนแปลง
แหล�งงบประมาณ โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_AGC – การบันทึกโอนลงหน�วยเบิกจ�าย ง.241 (ประเภทเอกสาร 2000) 
ดับเบิ้ลคลิกที่  หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_AGC 
ตามภาพท่ี 11 แล/วกด Enter หรือกดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอ ตามภาพท่ี 12 

 

ภาพที่ 11 
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ภาพที่ 12 

หน/าจอ “Program FMBB Conversion” 

ท่ี Tab คลิกท่ี  ระบบจะให/ระบุไฟลL notepad ท่ีเตรียมข/อมูลไว/ ท่ี Tab  ให/ระบุเลือก 
 เพื่อให/ระบบทําการทดสอบการทํางานก�อนการโอนงบประมาณจริง และคลิก  เพื่อทําการ

ทดสอบการโอน ตามภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 
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ระบบจะแสดงรายละเอียดการประมวลผลรายการท่ีโอนว�ามีข/อผิดพลาดหรือไม� โดยแสดงผลการทดสอบการโอน  
เป4นจํานวนรายการทั้งหมดที่ทําการโอน รายการท่ีผิดพลาด และรายการท่ีไม�ผิดพลาด ตามภาพท่ี 14  
เมื่อผลการทดสอบแสดงผลว�าไม�มีข/อผิดพลาดให/คลิก  เพื่อย/อนกลับไปยังหน/าแรก ตามภาพท่ี 15 

ภาพที่ 14 

* กรณีแสดงผลว�ามีข/อผิดพลาด ให/กลับไปตรวจสอบข/อมูลที่เตรียมไว/ใน Excel Template  
เพื่อตรวจสอบข/อมูลอีกครั้ง จากน้ันให/ดําเนินการเตรียมข/อมูล Notepad อีกครั้ง * 
 
เมื่อผลการทดสอบไม�มีข/อผิดพลาด ให/ดําเนินการประมวลผลจริงด/วยนําเครื่องหมายท่ีระบุไว/ในปุrม  

ออก จากน้ันคลิก  เพื่อทําการประมวลผลจริง ตามภาพท่ี 15 

คลิกเพื่อย/อนกลับ 
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ภาพที่ 15 

 

ระบบจะแสดงรายละเอียดการประมวลผลการโอน และให/เลขที่เอกสารการโอนงบประมาณ ตามภาพที่ 16  

 

ภาพที่ 16 

 

 

 

เลขที่เอกสารการโอน 
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1.3 คําส่ังงาน ZFMB_TRN_RT01 : รายงานผลการนําเข�า ง.241  

เมื่อระบบประมวลผลการโอนงบประมาณไปยังหน�วยเบิกจ�ายผ�านคําส่ังงาน ZFM_TRN_AGC แล/ว 
สามารถตรวจสอบผลการบันทึกรายการในระบบ GFMIS ผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT01 โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

13.1 การเรียกรายงาน GEN หรือ COM ผ8านคําส่ังงาน ZFMB_TRN_RT01 : รายงานผล 
การนําเข�า ง.241  

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_RT01 รายงานผลการนําเข/า ง.241 ดับเบิ้ลคลิกที่ 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT01 ตามภาพท่ี 17  

แล/วกดปุrม Enter หรือกดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอตามภาพที่ 18 

 

ภาพที่ 17 
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หน/าจอ “รายงานสําหรับผลการ Upload การโอน ง.241/ โอนเงินกันเหล่ือมปa” ตามภาพท่ี 18  
ระบุเง่ือนไขการเรียกรายงาน ดังน้ี 

- ปaบัญชี  ระบุปaบัญชีที่ต/องการเรียกข/อมูล จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ.  
ตัวอย�างระบุ 2015 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 *  
เพื่อเรียกข/อมูลรหัสงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 มาท้ังหมด 

- แหล�งของเงิน  ระบุรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก ตัวอย�างระบุ 5811 * 
    เพื่อเรียกข/อมูลแหล�งเงินงบประมาณของส�วนราชการในปa 2558 ทั้งหมด 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  ระบุรหัสพื้นท่ี คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ีของหน�วยรับงบ) 
    ตัวอย�างระบุ P * เพื่อเรียกข/อมูลทุกพื้นท่ี  
- หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 * 

เพื่อเรียกข/อมูลหน�วยรับงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 ท้ังหมด 
- วันท่ีบันทึกเอกสาร  ระบุวัน เดือน ปa ที่บันทึกเอกสาร สามารถระบุเป4นวันเดียวหรือช�วงเวลาได/ 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อให/ระบบประมวลผลรายงานตามภาพท่ี 19  
 

 

ภาพที่ 18 
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คําอธิบายผลการ Upload การโอน ง.241/ โอนเงินกันเหล่ือมปa ตามภาพที่ 19 ดังน้ี 

- ปaบัญชี   แสดงปaบัญชี (ค.ศ.) 
- เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ทําการโอน  

โดยจํานวนเงินขาส�งจะแสดงจํานวนเงินเป4นยอดลบ  
จํานวนเงินขารับจะแสดงจํานวนเงินเป4นยอดบวก  

- ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารการโอนเป4น 2000 
- ประเภทงบ แสดงประเภทงบประมาณแบ�งเป4น GEN งบประมาณในปa  

และ COM งบผูกพันข/ามปa   
- วันที่บันทึกเอกสาร  แสดงวัน เดือน ปa ที่บันทึกเอกสาร 
- วันที่เอกสาร  แสดงวัน เดือน ปa ที่เอกสาร 
- ผู/ส�ง/ผู/รับ   แสดงข/อมูลบรรทัดรายการว�าเป4นขาส�ง (Send) หรือขารับ (Receive) 
- แหล�งเงิน   แสดงรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก 
- รหัสงบประมาณ  แสดงรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก 
- รายการผูกพัน  แสดงรหัสรายการผูกพัน ที่สัมพันธLกับแหล�งของเงิน 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  แสดงรหัสพื้นที่ในรูปแบบ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ี 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
- หน�วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก  

 

ภาพท่ี 19 
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1.3.2 การเรียกรายงาน DGEN หรือ DCOM ผ8านคําส่ังงาน ZFMB_TRN_RT01: รายงาน 
ผลการนําเข�า ง.241 

เมื่อเรียกคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT01 ระบบจะแสดงหน/าจอตามภาพท่ี 20 คลิกที่ 1 ไปที่(G)  
 2 ชุดตัวเลือก(V)  3 ดึง(G)… ระบบจะแสดงผลตามภาพท่ี 21 

 

ภาพที่ 20 

จะปรากฏหน/าจอ “แคตตาล็อคชุดเลือกสร.โปรแกรม ZFM_FMBB_RPT01 คลิกเลือก 
จากน้ันกดปุrม  ตามภาพท่ี 21 ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 22 

 

ภาพที่ 21 

* ถ�าต�องการกลับไปเรียกรายงาน GEN ต�องเลือกเปล่ียนไปที่   

1  

2 3 
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หน/าจอ “รายงานสําหรับผลการ Upload การโอน ง.241/ โอนเงินกันเหล่ือมปa” ตามภาพท่ี 22 ระบุเง่ือนไข 
การเรียกรายงาน ดังน้ี 

- ปaบัญชี  ระบุปaบัญชีที่ต/องการเรียกข/อมูล จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ.  
ตัวอย�างระบุ 2015 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 *  
เพื่อเรียกข/อมูลรหัสงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 มาท้ังหมด 

- แหล�งของเงิน  ระบุรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก ตัวอย�างระบุ 5811 * 
    เพื่อเรียกข/อมูลแหล�งของเงินงบประมาณของส�วนราชการในปa 2558 ทั้งหมด 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  ระบุรหัสพื้นท่ี คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ีของหน�วยรับงบ) 
    ตัวอย�างระบุ P * เพราะต/องการดูพื้นที่ท้ังหมด  
- หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 * 

เพื่อเรียกข/อมูลหน�วยรับงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 ท้ังหมด 
- วันท่ีบันทึกเอกสาร  ระบุวัน เดือน ปa ที่บันทึกเอกสาร สามารถระบุเป4นวันเดียวหรือช�วงเวลาได/ 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อให/ระบบประมวลผลรายงาน ตามภาพที่ 23  

 

ภาพที่ 22 
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คําอธิบายผลการ Upload การโอน ง.241/ โอนเงินกันเหล่ือมปa ตามภาพที่ 23 ดังน้ี 

- ปaบัญชี   แสดงปaบัญชี (ค.ศ.) 
- เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ทําการโอน  

โดยจํานวนเงินขาส�งจะแสดงจํานวนเงินเป4นยอดลบ  
จํานวนเงินขารับจะแสดงจํานวนเงินเป4นยอดบวก  

- ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารการโอนเป4น 2000 
- ประเภทงบ แสดงประเภทงบประมาณแบ�งเป4น GEN งบประมาณในปa  

หรือ 
 COM งบผูกพันข/ามปa   

- วันที่บันทึกเอกสาร  แสดงวัน เดือน ปa ที่บันทึกเอกสาร 
- วันที่เอกสาร  แสดงวัน เดือน ปa ที่เอกสาร 
- ผู/ส�ง/ผู/รับ   แสดงข/อมูลบรรทัดรายการว�าเป4นขาส�ง (Send) หรือขารับ (Receive) 
- แหล�งเงิน   แสดงรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก 
- รหัสงบประมาณ  แสดงรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก 
- รายการผูกพัน  แสดงรหัสรายการผูกพัน ที่สัมพันธLกับแหล�งของเงิน 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  แสดงรหัสพื้นที่ในรูปแบบ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ี 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
- หน�วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก 

 

ภาพท่ี 23 
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1.4 คําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT02 : รายงานการบันทึก ง.241 (ภาพรวม) 

เป4นรายงานท่ีใช/ในการตรวจสอบเอกสารการโอนงบประมาณไปยังหน�วยเบิกจ�าย ในภาพรวม ดําเนินการ
ผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_AGC : การบันทึกโอนลงหน�วยเบิกจ�าย ง.241 (ประเภทเอกสาร 2000) และคําส่ังงาน 
ZFMBB_TRN : การโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ โดยมีข้ันตอนดังน้ี  

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_RT02 รายงานผลการนําเข/า ง.241 (ภาพรวม) ดับเบ้ิลคลิกท่ี 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT02 ตามภาพที่ 24  

แล/วกดปุrม Enter หรือปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอตามภาพท่ี 25 

 

ภาพที่ 24 
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หน/าจอ “รายงานสําหรับผลการ Upload การโอน ง.241/โอนเงินกันเหล่ือมปa ตามภาพท่ี 25 ระบุเง่ือนไข 
การเรียกรายงาน ดังน้ี 

- ปaบัญชี  ระบุปaบัญชีที่ต/องการเรียกข/อมูล จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ.  
ตัวอย�างระบุ 2015 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 *  
เพื่อเรียกข/อมูลรหัสงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 มาท้ังหมด 

- แหล�งของเงิน  ระบุรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก ตัวอย�างระบุ 5811 * 
    เพื่อเรียกข/อมูลแหล�งของเงินงบประมาณของส�วนราชการในปa 2558 ทั้งหมด 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  ระบุรหัสพื้นท่ี คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ีของหน�วยรับงบ) 
    ตัวอย�างระบุ P * เพราะต/องการดูพื้นที่ท้ังหมด  
- หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 * 

เพื่อเรียกข/อมูลหน�วยรับงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 ท้ังหมด 
- วันท่ีบันทึกเอกสาร  ระบุวัน เดือน ปa ที่บันทึกเอกสาร สามารถระบุเป4นวันเดียวหรือช�วงเวลาได/ 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อให/ระบบประมวลผลรายงาน ตามภาพที่ 26 

 

ภาพที่ 25 
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ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพท่ี 26 มีรายละเอียดดังน้ี 

- ปaบัญชี   แสดงปaบัญชี (ค.ศ.) 
- เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ทําการโอน โดยจํานวนเงินขาส�งจะเป4นยอดลบ  

และจํานวนเงินขารับจะเป4นยอดบวก  
- ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสาร 
- ประเภทงบ แสดงประเภทงบประมาณแบ�งเป4น GEN งบประมาณในปa  

และ COM งบผูกพันข/ามปa   
- วันที่บันทึกเอกสาร  แสดงวันที่บันทึกเอกสาร 
- วันที่เอกสาร  แสดงวันที่เอกสาร 
- ผู/ส�ง/ผู/รับ   แสดงข/อมูลบรรทัดรายการว�าเป4นขาส�ง (Send) หรือขารับ (Receive) 
- แหล�งเงิน   แสดงรหัสแหล�งของเงิน 7 หลัก 
- รหัสงบประมาณ  แสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก 
- รายการผูกพัน  แสดงรหัสรายการผูกพัน 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  แสดงรหัสพื้นที่ในรูปแบบ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ี 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
- หน�วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก  

 

ภาพท่ี 26 
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1.5 การเรียกรายงานผลการนําเข�า AGC ผ8านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_LOG 

เป4นรายงานที่ใช/ในการตรวจสอบไฟลL Notepad ที่ได/มีการ Upload ผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_AGC 
: การบันทึกโอนลงหน�วยเบิกจ�าย ง.241 (ประเภทเอกสาร 2000) โดยมีข้ันตอนดังน้ี  

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_LOG รายงานผลการนําเข/า AGC , MASS ดับเบ้ิลคลิกท่ี 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_LOG ตามภาพที่ 27 แล/วกด Enter  

หรือกดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอ ตามภาพที่ 28 

 
ภาพที่ 27 
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ระบบจะปรากฏตามภาพท่ี 28 โดยมีคอลัมนLต�างๆดังน้ี 
- รหัสหน�วยงาน 5 หลัก  ระบุปaรหัสหน�วยงานจํานวน 5 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 
- ปaบัญชี    ระบุปaบัญชีที่ต/องการรายงาน จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ. 
- วันท่ี    ระบุวันท่ีที่มีการอัพโหลดไฟลL 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อเรียกรายงาน ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพที่ 29 

 

ภาพที่ 28 
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ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพท่ี  29 รายละเอียดคอลัมนLต�างๆดังน้ี 

- ช่ือไฟลL แสดงช่ือไฟลL Notepad ท่ีได/ทําการอัพโหลดผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_AGC  
หรือ ZFMBB_TRN_MASS 

- doc no แสดงลําดับรายการในแต�ละไฟลL โดยจะมีตามจํานวนรายการในไฟลL Notepad 
- วันท่ี วันที่ทําการอัพโหลดไฟลL แสดงในรูปแบบ วัน.เดือน.ปa 
- เวลา  เวลาท่ีอัพโหลดไฟลL (เวลาในระบบ GFMIS) 
- หน�วยงาน แสดงรหัสหน�วยงานจํานวน 5 หลัก 
- ปaบัญชี แสดงปaบัญชีท่ีทําการโอน เป4นปa ค.ศ. จํานวน 4 หลัก 
- เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- Flag แสดงสถานะของการดําเนินการ Upload  

 Complete = Upload สมบูรณL 
 Error = Upload ไม�สมบูรณLมีข/อผิดพลาด 

- หมายเหตุ แสดงข/อความหมายเหตุ เช�น กรณี Error จะมีข/อความแสดงว�าข/อผิดพลาด 
เกิดจากอะไร 

 

ภาพท่ี 29 
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2. กรณีโอนจัดสรรจากเงินกันไว�เบิกเหล่ือมป  มีข้ันตอนดังน้ี 
2.1 การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน (ZFM_SET_COMPLETE)  
2.2 การลดยอดเอกสารสํารองเงิน (FMX6) 
2.3 การเตรียมไฟลL Excel Template และ Notepad 
2.4 การโอนผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_MASS การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

 (รองรับเงินเหล่ือมปa ประเภทเอกสาร 7000) 
2.1 การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน (ZFM_SET_COMPLETE)  

     การโอนจัดสรรเงินกันไว/เบิกเหล่ือมปaจะดําเนินการได/ต/องทําการยกเลิกเอกสารสํารองเงิน  
คําส่ังงาน : ZFM_SET_COMPLETE  หรือทําการลดยอดเอกสารสํารองเงิน เพื่อให/ระบบแสดงข/อมูลในรูปของ 
เงินงบประมาณคงเหลือ โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

การยกเลิกเอกสารสํารองเงิน 

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การกันเงินเหล่ือมปaกรณีไม�มีหน้ี  ZFM_SET_COMPLETE – การกําหนดตัวบ�งช้ี

ความสมบูรณLของเอกสาร ดับเบ้ิลคลิกที่  หรือพิมพLคําส่ังงาน 
ZFM_SET_COMPLETE ตามภาพที่ 30 แล/วกด Enter หรือกดปุrม  ระบบจะปรากฎตามภาพท่ี 31 

 
ภาพท่ี 30 
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ระบบจะปรากฏหน/าจอ “ทํากองทุนตามวัตถุประสงคLครบ (รายการ) ตามภาพที่ 31 โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

ท่ีแถบ  

  - เลขท่ีเอกสาร  ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ต/องการยกเลิก ตัวอย�างระบุ 10000318 
 - รหัสบริษัท  ระบุรหัสหน�วยงานของเอกสารสํารองเงินจํานวน 4 หลัก ตัวอย�างระบุ  

 1205 
 - ประเภทเอกสาร ระบุประเภทเอกสารของเอกสารสํารองเงินที่ต/องการยกเลิก ตัวอย�างระบุ CF 

ที่แถบ  ให/ระบุ  เพื่อทดสอบการยกเลิกเอกสารสํารองเงิน  
จากน้ันกดปุrม  ระบบจะแสดงตามภาพท่ี 32 

 
ภาพที่ 31 

 

 
ภาพที่ 32 

กดปุrม  เพื่อเลือกเอกสารสํารองเงินท่ีต/องการยกเลิก จากน้ันกดปุrม  ระบบจะแสดง
ตามภาพท่ี 33 

 

 

CF 
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ระบบจะประมวลผลการทดสอบการยกเลิกเอกสารสํารองเงิน ตามภาพท่ี 33 ถ/าผลการประมวลไม�พบป5ญหา ให/กด
ปุrม  เพื่อกลับไปดําเนินการยกเลิกเอกสารสํารองเงิน ระบบจะปรากฎตามภาพที่ 34 
 

 
ภาพที่ 33 

เมื่อการทดสอบไม�มีข/อผิดพลาด ให/ดําเนินการประมวลผลจริงด/วยนําเครื่องหมายท่ี  ออก จากน้ัน

คลิกปุrม  เพื่อทําการประมวลผลจริง ตามภาพท่ี 34 ระบบจะปรากฎข/อมูลตามภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 34 

กดปุrม  เพื่อเลือกเอกสารสํารองเงินที่ต/องการยกเลิก จากน้ันกดปุrม  ระบบจะแสดงตามภาพที่ 36 
 

 
ภาพที่ 35 
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ระบบจะประมวลผลการยกเลิกเอกสารสํารองเงิน ตามภาพที่ 36  

 
ภาพท่ี 36 
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2.2  การลดยอดเอกสารสํารองเงิน 
เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 

 สําหรับส�วนราชการ  กระบวนงานเบิกแทน  FMX6 – การลดยอดใบกันเงินเพื่อเบิกแทน ดับเบ้ิลคลิกที่ 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน FMX6 ตามภาพท่ี 37 แล/วกด Enter หรือกดปุrม   

แล/วระบบจะปรากฎตามภาพท่ี 38 

 
ภาพที่ 37 

ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงินที่ต/องการลดยอดใน  ตามภาพท่ี 38 จากน้ันคลิกปุrม  หรือคลิก
ปุrม Enter เพื่อเรียกข/อมูลเอกสารสํารองเงินดังกล�าว  
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ภาพที่ 38 

ระบบจะปรากฏตามภาพท่ี 39 โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

Tab  
- จํานวนเงินท่ีลดลง   ระบุจํานวนเงินท่ีต/องการลดยอด 
- ข/อความส�วนลด   ระบุข/อความหรือเหตุผลที่ทําการลดยอด  
  

 
ภาพที่ 39 

Tab ข/อมูลการลด ระบุจํานวนเงินที่ต/องการลดยอดในช�อง  และระบุข/อความส�วนลดในช�อง 
 ตามภาพท่ี 40 จากน้ันคลิก  เพื่อให/ระบบดําเนินการ ระบบจะมีข/อความแจ/งตามภาพที่ 41 

ระบุเลขที่เอกสารสํารองเงิน 
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ภาพที่ 40 

 

ภาพที่ 41 
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2.3 การเตรียมไฟล# Excel Template และ Notepad 

ไฟลL Excel Template จะมีรายละเอียดคอลัมภLตามภาพท่ี 42 โดยให/หน�วยงานกรอกข/อมูลดังน้ี 

คอลัมนL A  no   ลําดับของบรรทัดรายการโดยเริ่มนับจาก 1,2,3,... และจะเริ่มนับ 
ท่ี 1 ใหม�ทุกครั้งเมื่อคอลัมนLขาส�ง/ขารับเป4น S  

คอลัมนL B  version   ระบุเป4น 0 (เลขศูนยL) 
คอลัมนL C  date   ระบุวันท่ีบันทึกรายการ เป4นปa ค.ศ. ในรูปแบบ (YYYYMMDD)  

เช�น วันท่ี 25 พฤศจิกยายน 2557 ระบุเป4น 20141125 
คอลัมนL D  ประเภทเอกสาร  ระบุประเภทเอกสารท่ีต/องการโอน (7000) 
คอลัมนL E  กระบวนการ  ระบุ TRAN 
คอลัมนL F  ปaบัญชี   ระบุปaบัญชีป5จจุบัน เป4นปa ค.ศ. 
คอลัมนL G  เหตุผล   ระบุเหตุผลการโอน (7001) 
คอลัมนL H  ขาส�ง/ขารับ  ระบุ S เป4นขาส�งเงิน และ R เป4นขารับเงิน  
คอลัมนL I  ประเภทงบประมาณ ระบุประเภทงบประมาณ GEN หรือ COM 
คอลัมนL J  แหล�งเงิน   ระบุรหัสแหล�งของเงิน 7 หลัก 
คอลัมนL K  รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 16 หลัก 
คอลัมนL L  รายการผูกพัน  ระบุรายการผูกพัน 
คอลัมนL M  พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก ระบุรหัสพื้นท่ี คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ี 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
คอลัมนL N  หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก 
คอลัมนL O  จํานวนเงิน  ระบุจํานวนเงินท่ีต/องการโอน ที่ต/องสัมพันธLกับ ขาส�ง/ขารับ 
 

 
 

 

ภาพที่ 42 

 

Format cell > number Format cell > Text Format cell > number 
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ภาพที่ 43 

จากภาพท่ี 42 ทําการต้ังค�า Format Cells ในคอลัมนL A และ O ให/เป4น Number และต้ังค�า Format 
Cells ในคอลัมนL B – N ให/เป4น Text  รายละเอียดวิธีการต้ังค�าตามภาพท่ี 43 ดังน้ี  
1. คลิกขวาเลือกท่ีคอลัมนL A จากน้ันเลือก Format cells  
2. เลือก Number  
3. ช�อง Decimal places (ทศนิยม) ระบุเป4น 0 (ศูนยL) จากน้ันกดปุrม  
จากน้ันทําข้ันตอนที่ 1 – 3 กับคอลัมนL O เช�นกัน 

 

 

ภาพที่ 44 

การต้ังค�า Format Cells ในคอลัมนL B – N ดังน้ี 
1. คลิกซ/ายเลือก คอลัมนL B แล/วลากไปถึงคอลัมนL N จากน้ันคลิกขวาเลือก Format cells… ตามภาพที่ 44 
2. เลือก Text ตามภาพท่ี 45 จากน้ันกดปุrม  

2. เลือก Number  
3. ระบุทศนิยม 0 ตําแหน�ง 

เลือก Format cells 

1. คลิกขวาที่ A  

กดปุrม OK 

คลิกซ/ายท่ี B แล/วลากไปจนถึง N 

คลิกขวา และเลือก Format cells 
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ภาพที่ 45 

หลังจากทําการต้ังค�าเรียบร/อยแล/ว ทําการบันทึกข/อมูลลงใน Excel ท่ีเตรียมไว/ เม่ือระบุข/อมูลครบถ/วนแล/ว 
ให/คลิกซ/ายคลุมพื้นที่ข/อมูลทั้งหมด ยกเว�นข�อมูลบรรทัดแรก จากน้ันคลิกขวาเลือก Copy ตามภาพท่ี 46 

 
ภาพที่ 46 

 

 

 

2. เลือก Text 

กดปุrม OK 

คลิกซ/ายคลุมข/อมูลท้ังหมด
ยกเว/นข/อมูลบรรทัดแรก คลิกขวาบริเวณท่ีคลุมข/อมูล 

เลือก Copy 
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เปvดโปรแกรม Notepad  (ไปท่ี 1 Start > 2 All program > 3 Accessries > 4 Notepad ตามภาพท่ี 47 จากน้ัน
คลิกขวา เลือก Paste ตามภาพท่ี 48 ระบบจะแสดงข/อมูลตามภาพที่ 49 

 

ภาพที่ 47 

 

 
ภาพที่ 48 

 

1 

2 

3 

4 
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ภาพที่ 49 

ทําการบันทึกข/อมูลที่ได/โดยการคลิกเลือก 1  และ 2  ตามภาพท่ี 50 จะปรากฎข/อมูลตามภาพที่ 51 

 
ภาพที่ 50 

ในช�อง จะสามารถทําการเลือกโฟลเดอรLท่ีต/องการบันทึกข/อมูลได/ และในช�อง  ทําการระบุเพื่อต้ัง
ช่ือไฟลLที่ต/องการ จากน้ันคลิก  เพื่อบันทึกไฟลLตามภาพที่ 51 

  

ภาพที่ 51 

 

1 

2 
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2.4 การโอนผ8านคําส่ังงาน ZFM_TRN_MASS : การโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ  
(รองรับเงินเหล่ือมป  ประเภทเอกสาร 7000) 

หลังจากที่เตรียมไฟลL Excel Template เรียบร/อยแล/ว จะบันทึกการโอนเงินกันไว/เบิกเหล่ือมปa
จากส�วนกลางไปยังหน�วยเบิกจ�าย เช�นเดียวกับการโอนเงินกันไว/เบิกเหล่ือมปaผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN : การโอน
เปล่ียนแปลงแหล�งงบประมาณ โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_MASS – การโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ (รองรับเงินเหล่ือมปa ประเภท
เอกสาร 7000 ดับเบ้ิลคลิกท่ี  หรือพิมพLคําส่ังงาน 
ZFMBB_TRN_MASS ตามภาพที่ 52 แล/วกด Enter หรือกดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอตามภาพที่ 53 

 
ภาพท่ี 52 
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ภาพที่ 53 

หน/าจอ “Program FMBB Conversion” ท่ี Tab คลิกท่ี  ระบบจะให/ระบุไฟลL notepad ที่เตรียม
ข/อมูลไว/ ท่ี Tab  ให/ระบุเลือก  เพื่อให/ระบบทําการทดสอบการทํางานก�อนการโอน
งบประมาณจริง และคลิก  เพือ่ทําการทดสอบการโอน ตามภาพที่ 54 

 
ภาพที่ 54 

ระบบจะแสดงรายละเอียดการประมวลผลรายการท่ีโอนว�ามีข/อผิดพลาดหรือไม� โดยแสดงผลการทดสอบการโอน  
เป4นจํานวนรายการทั้งหมดที่ทําการโอน รายการท่ีผิดพลาด และรายการท่ีไม�ผิดพลาด ตามภาพท่ี 55  
เมื่อผลการทดสอบแสดงผลว�าไม�มีข/อผิดพลาดให/คลิก  เพื่อย/อนกลับไปยังหน/าแรก ตามภาพท่ี 56 

 
ภาพที่ 55 
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* กรณีแสดงผลว8ามีข�อผิดพลาด ให�กลับไปตรวจสอบข�อมูลที่เตรียมไว�ใน Excel Template  
จากน้ันให�ดําเนินการเตรียมข�อมูล Notepad ใหม8ก8อนทําการ Upload ไฟล#อีกคร้ัง * 

เมื่อการทดสอบไม�มีข/อผิดพลาด ให/ดําเนินการประมวลผลจริงด/วยนําเครื่องหมายท่ี  ออก  

จากน้ันคลิกปุrม  เพื่อทําการประมวลผลจริง ตามภาพท่ี 56 

 
ภาพที่ 56 

ระบบจะแสดงหน/าจอสรุปผลการการโอน และจะได/เลขท่ีเอกสารการโอน ตามภาพท่ี 57 

  
ภาพที่ 57 
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2.5 คําส่ังงาน ZFMB_TRN_RT03 : รายงานผลการนําเข�าเงินเหล่ือมป  

เม่ือระบบประมวลผลการโอนเงินกันไว/เบิกเหล่ือมปaไปยังหน�วยเบิกจ�ายผ�านคําส่ังงาน ZFM_TRN_MASS 
แล/ว สามารถตรวจสอบผลการบันทึกรายการในระบบ GFMIS ผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT03 โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

การเรียกรายงานผลการนําเข�าเงินเหล่ือมป  

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_RT03 รายงานผลการนําเข/าเงินเหล่ือมปa ดับเบ้ิลคลิกท่ี 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT03 ตามภาพที่ 58  

แล/วกด Enter หรือกดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอ ตามภาพท่ี 59 

 
ภาพท่ี 58 
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หน/าจอ “รายงานสําหรับผลการ Upload การโอน ง.241/ โอนเงินกันเหล่ือมปa” ตามภาพท่ี 59  
เง่ือนไขการเรียกรายงานให/ระบุ ดังน้ี 

- ปaบัญชี  ระบุปaบัญชีที่ต/องการเรียกข/อมูล จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ.  
ตัวอย�างระบุ 2015 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 *  
เพื่อเรียกข/อมูลรหัสงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 มาท้ังหมด 

- แหล�งของเงิน  ระบุรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก ตัวอย�างระบุ 5811 * 
    เพื่อเรียกข/อมูลแหล�งของเงินงบประมาณของส�วนราชการในปa 2558 ทั้งหมด 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  ระบุรหัสพื้นท่ี คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ีของหน�วยรับงบ) 
    ตัวอย�างระบุ P * เพราะต/องการดูพื้นที่ท้ังหมด  
- หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 * 

เพื่อเรียกข/อมูลหน�วยรับงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 ท้ังหมด 
- วันท่ีบันทึกเอกสาร  ระบุวันท่ีบันทึกเอกสาร 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อเรียกรายงาน จากน้ันกด  เพื่อเรียกรายงาน ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพท่ี 60 

 
ภาพที่ 59 
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ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพท่ี 60 มีรายละเอียดดังน้ี 

- ปaบัญชี   แสดงปaบัญชี (ค.ศ.) 
- เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ทําการโอน โดยจํานวนเงินขาส�งจะเป4นยอดลบ  

และจํานวนเงินขารับจะเป4นยอดบวก  
- ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสาร 
- ประเภทงบ แสดงประเภทงบประมาณแบ�งเป4น GEN งบประมาณในปa  

และ COM งบผูกพันข/ามปa   
- วันที่บันทึกเอกสาร  แสดงวันที่บันทึกเอกสาร 
- วันที่เอกสาร  แสดงวันที่เอกสาร 
- ผู/ส�ง/ผู/รับ   แสดงข/อมูลบรรทัดรายการว�าเป4นขาส�ง (Send) หรือขารับ (Receive) 
- แหล�งเงิน   แสดงรหัสแหล�งของเงิน 7 หลัก 
- รหัสงบประมาณ  แสดงรหัสงบประมาณ 16 หลัก 
- รายการผูกพัน  แสดงรหัสรายการผูกพัน 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  แสดงรหัสพื้นที่ในรูปแบบ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ี 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
- หน�วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก 

 

ภาพท่ี 60 
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2.6 การเรียกรายงาน ZFMBB_TRN_RT04 : รายงานเงินเหล่ือมป  (ภาพรวม) 

เป4นรายงานที่ใช/ในการตรวจสอบเอกสารการโอนเงินกันไว/เบิกเหล่ือมปaไปยังหน�วยเบิกจ�ายในภาพรวม 
ดําเนินการผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_MASS : การโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ(รองรับเงินเหล่ือมปa  
ประเภทเอกสาร 7000) และคําส่ังงาน ZFMBB_TRN : การโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ โดยมีข้ันตอนดังน้ี  

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_RT04 รายงานเงินเหล่ือมปa (ภาพรวม) ดับเบิ้ลคลิกที่ 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_RT04 ตามภาพท่ี 61 แล/วกด Enter  

หรือ กดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอ ตามภาพที่ 62 

 
ภาพที่ 61 
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หน/าจอ “รายงานสําหรับผลการ Upload การโอน ง.241/โอนเงินกันเหล่ือมปa ตามภาพท่ี 62 เง่ือนไขการเรียก
รายงานให/ระบุ ดังน้ี 

- ปaบัญชี  ระบุปaบัญชีที่ต/องการเรียกข/อมูล จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ.  
ตัวอย�างระบุ 2015 

- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 *  
เพื่อเรียกข/อมูลรหัสงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 มาท้ังหมด 

- แหล�งของเงิน  ระบุรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก ตัวอย�างระบุ 5811 * 
    เพื่อเรียกข/อมูลแหล�งของเงินงบประมาณของส�วนราชการในปa 2558 ทั้งหมด 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  ระบุรหัสพื้นท่ี คือ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ีของหน�วยรับงบ) 
    ตัวอย�างระบุ P * เพราะต/องการดูพื้นที่ท้ังหมด  
- หน�วยรับงบประมาณ ระบุรหัสหน�วยรับงบประมาณจํานวน 10 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 * 

เพื่อเรียกข/อมูลหน�วยรับงบประมาณภายใต/รหัสหน�วยงาน 12005 ท้ังหมด 
- วันท่ีบันทึกเอกสาร  ระบุวันท่ีบันทึกเอกสาร 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อเรียกรายงาน ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 62 
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ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพท่ี 63 มีรายละเอียดดังน้ี 
- ปaบัญชี   แสดงปaบัญชี (ค.ศ.) 
- เลขท่ีเอกสาร  แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- จํานวนเงิน  แสดงจํานวนเงินที่ทําการโอน โดยจํานวนเงินขาส�งจะแสดงจํานวนเงิน

เป4นยอดลบและจํานวนเงินขารับจะแสดงจํานวนเงินเป4นยอดบวก  
- ประเภทเอกสาร แสดงประเภทเอกสารการโอนเป4น 2000 
- ประเภทงบ แสดงประเภทงบประมาณแบ�งเป4น GEN งบประมาณในปa  

และ COM งบผูกพันข/ามปa   
- วันที่บันทึกเอกสาร  แสดงวันที่บันทึกเอกสาร 
- วันที่เอกสาร  แสดงวันที่เอกสาร 
- ผู/ส�ง/ผู/รับ   แสดงข/อมูลบรรทัดรายการว�าเป4นขาส�ง (Send) หรือขารับ (Receive) 
- แหล�งเงิน   แสดงรหัสแหล�งของเงินจํานวน 7 หลัก 
- รหัสงบประมาณ  แสดงรหัสงบประมาณจํานวน 16 หลัก 
- รายการผูกพัน  แสดงรหัสรายการผูกพัน ที่สัมพันธLกับแหล�งของเงิน 
- พื้นท่ี/กิจกรรมหลัก  แสดงรหัสพื้นที่ในรูปแบบ PXXXX (P คือค�าคงที่ ตามด/วยรหัสพื้นท่ี 

ของหน�วยรับงบประมาณ) 
- หน�วยรับงบประมาณ แสดงรหัสหน�วยรับงบประมาณ 10 หลัก 

 
ภาพท่ี 63 
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2.7 การเรียกรายงานผลการนําเข�า AGC, MASS ผ8านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_LOG 

เป4นรายงานท่ีใช/ในการตรวจสอบไฟลL Notepad ที่ได/มีการ Upload ผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_MASS 
: การโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณ(รองรับเงินเหล่ือมปa ประเภทเอกสาร 7000) โดยมีขั้นตอนดังน้ี  

เข/าเมนู SAP  ส�วนเพิ่มเติม  ส�วนเพิ่มเติม – ระบบบริหารงบประมาณ  การบันทึกรายการ 
 สําหรับส�วนราชการ  การทํารายการงบประมาณ  การบันทึกรายการแบบ Mass และรายงานตรวจสอบ

ข/อมูลการนําเข/า  ZFM_BB_TRN_LOG รายงานผลการนําเข/า AGC , MASS ดับเบ้ิลคลิกท่ี 
 หรือพิมพLคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_LOG ตามภาพที่ 64 แล/วกด Enter  

หรือ กดปุrม  เพื่อเข/าสู�หน/าจอ ตามภาพที่ 65 

 
ภาพที่ 64 
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ระบบจะปรากฏตามภาพท่ี 65 โดยมีคอลัมนLต�างๆดังน้ี 
- รหัสหน�วยงาน 5 หลัก  ระบุปaรหัสหน�วยงานจํานวน 5 หลัก ตัวอย�างระบุ 12005 
- ปaบัญชี    ระบุปaบัญชีที่ต/องการรายงาน จํานวน 4 หลักเป4นปa ค.ศ. 
- วันท่ี    ระบุวันท่ีที่มีการอัพโหลดไฟลL 

จากน้ันกดปุrม  เพื่อเรียกรายงาน ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพที่ 66 

 

ภาพที่ 65 
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ระบบจะแสดงข/อมูลรายงานตามภาพท่ี  66 รายละเอียดคอลัมนLต�างๆดังน้ี 

- ช่ือไฟลL แสดงช่ือไฟลL Notepad ท่ีได/ทําการอัพโหลดผ�านคําส่ังงาน ZFMBB_TRN_AGC  
หรือ ZFMBB_TRN_MASS 

- doc no แสดงลําดับรายการในแต�ละไฟลL โดยจะมีตามจํานวนรายการในไฟลL Notepad 
- วันท่ี วันที่ทําการอัพโหลดไฟลL แสดงในรูปแบบ วัน.เดือน.ปa 
- เวลา  เวลาท่ีอัพโหลดไฟลL (เวลาในระบบ GFMIS) 
- หน�วยงาน แสดงรหัสหน�วยงานจํานวน 5 หลัก 
- ปaบัญชี แสดงปaบัญชีท่ีทําการโอน เป4นปa ค.ศ. จํานวน 4 หลัก 
- เลขที่เอกสาร แสดงเลขที่เอกสารการโอน 
- Flag แสดงสถานะของการดําเนินการ Upload  

 Complete = Upload สมบูรณL 
 Error = Upload ไม�สมบูรณLมีข/อผิดพลาด 

- หมายเหตุ แสดงข/อความหมายเหตุ เช�น กรณี Error จะมีข/อความแสดงว�าข/อผิดพลาด 
เกิดจากอะไร 

 

ภาพท่ี 66 
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