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ภาพที่ 2  

 

  หน้าจอ “รายงานแสดงเอกสารอ้างอิงของเอกสารคืนเงินทดรอง” ระบุรายละเอียด 
(Selection) ตามภาพที่ 2  ดังนี้   

 
 Selection  
 - รหัสหน่วยงาน ระบุรหัสหน่วยงาน จ านวน 4 หลัก ตัวอย่างระบุ 2507  
 - เลขที่เอกสารคืนเงินทดรอง ไม่ต้องระบุ กรณีต้องการให้ระบบแสดงรายการทั้งหมด  
 - หน่วยเบิกจ่าย ระบุรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
                                          กรณีต้องการให้ระบบแสดงรายการทั้งหมด ไม่ต้องระบุ 

 - วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่ผ่านรายการ วัน เดือน ปี ที่ต้องการให้แสดงรายงาน  
    ตัวอย่างระบุ 01.10.2013 ถึง 31.08.2015  
 - ประเภทเอกสาร ระบบแสดงประเภทเอกสาร R8 ให้อัตโนมัติ 

    กรณีต้องการระบุประเภทเอกสารมากกว่า 1 รายการให้กดปุ่ม       
    ระบบจะแสดงทางเลือกแบบหลายทางส าหรับประเภทเอกสาร   
    ตามภาพท่ี 3   
 
 
 
    
 
 
 
 
 

กดปุ่ม     กรณีที่ต้องการระบุ
ประเภทเอกสารหลายรายการ 
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ภาพที่ 3 

 

  ค ำอธิบำยประเภทเอกสำร  ตามภาพที่ 3 ดังนี ้

  R8   หมายถึง  ประเภทเอกสารน าส่งเงินทดรองราชการ   
  R9  หมายถึง  ประเภทเอกสารน าส่งเงินกู ้
  J7  หมายถึง  ประเภทเอกสารปรับหมวดรายจ่าย (เบิกหักผลักส่งไม่รับตัวเงิน) 
  S8  หมายถึง  ประเภทเอกสารกลบัรายการของเอกสารน าส่งเงินทดรองราชการ 
  S9  หมายถึง  ประเภทเอกสารกลบัรายการของเอกสารน าส่งเงินกู ้
  JZ  หมายถึง  ประเภทเอกสารกลบัรายการของเอกสารปรบัหมวดรายจ่าย 
 
    กดปุ่ม          ตามภาพที่ 2  ระบบจะแสดงรายงานแสดงเอกสารอ้างอิงคืนเงินทดรอง ตามภาพท่ี 4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ระบุประเภทเอกสำร 

2. กดปุ่ม 
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 ค ำอธิบำยคอลัมน์  
 

 วันที่  ระบบแสดง วัน เดือน ปี ที่ผ่านรายการของเอกสาร 
 รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 4 หลัก 
 เลขที่วงเงิน ระบบแสดงเลขที่วงเงินทดรองราชการ  
 เลขที่ K2/N2 ระบบแสดงเลขที่เอกสารตั้งเบิกเงิน K2 จ านวน 10 หลัก 
 ปี K2/N2  ระบบแสดงปีงบประมาณ ค.ศ. ของเอกสารตั้งเบิกเงิน K2 

จ านวนเงิน ระบบแสดงจ านวนเงินที่ตั้งเบิก 
 ประเภท  ระบบแสดงประเภทเอกสารคืนเงินทดรอง 
 เลขที่เอกสาร ระบบแสดงเลขที่เอกสารคืนเงินทดรอง   
    - เลขที่เอกสาร (R8) จ านวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย  12XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (R9) จ านวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย  12XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (J7) จ านวน 10 หลัก   ขึ้นต้นด้วย  1XXXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (S8) จ านวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย   19XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (S9) จ านวน 10 หลัก   ขึ้นต้นด้วย  19XXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (JZ) จ านวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย   1XXXXXXXXX 
    - เลขที่เอกสาร (G3) จ านวน 10 หลัก  ขึ้นต้นด้วย  36XXXXXXXX 
 ปี   ระบบแสดงปีงบประมาณ ค.ศ. ของเอกสารคืนเงินทดรอง 
 จ านวนเงิน ระบบแสดงจ านวนเงินคืนวงเงินทดรอง 
 หน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
 รหัสจังหวัด ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลัก  
 ศูนย์ต้นทุน ระบบแสดงรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก 
 

 รำยงำนเพิ่มเติม 

 กรณีต้องการให้ระบบแสดงข้อมูลเพ่ิมเติม โดยเลือก  “โครงร่างรายงาน” ซึ่งอยู่ทางด้านบน          
ของแถบเครื่องมือ ตามภาพที่ 5 เพ่ือเปลี่ยนแปลงโครงร่างรายงาน หรือก าหนดฟิลด์เพ่ิมเติม  สามารถระบุ
เพ่ิมเติมอีก 4 ฟิลด์  คือ  “หน่วยเบิกจ่าย G3”  “เอกสาร G3 9999” “ปีของเอกสาร G3 9999” และ 
“จ านวนเงิน G3 9999” ดังนี้   

- กดปุ่ม      เพ่ือเปลี่ยนแปลงโครงร่าง   
- กดเลือกฟิลด์ด้านขวามือ เพ่ือเลือกฟิลด์ที่ต้องการจะเพ่ิมในโครงร่างรายงาน 
- กดปุ่ม    หรือ   เพ่ือคัดลอกฟิลด์ที่เลือกไปไว้ที่ตารางด้านซ้ายมือ ตามภาพที่ 6  
- กดปุ่ม     เพ่ือให้ระบบเพ่ิมฟิลด์ในโครงร่างรายงาน ตามภาพที่ 7 
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ภาพที่ 5 
 

 
 

 ภาพที่ 6 

 

 
 

ภาพที่ 7 

กรณีต้องการเพ่ิมข้อมลู 

กรณีต้องการลดข้อมูล 
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 ค ำอธิบำยคอลัมน์ : รำยงำนเพิ่มเติม  
 หน่วยเบิกจ่าย G3  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่ายของผู้บันทึกเอกสารประเภท G3  
 เอกสาร G3 9999 ระบบแสดงเลขที่เอกสารประเภท G3 ของหน่วยงาน 9999 
 ปีของเอกสาร 9999 ระบบแสดงปีงบประมาณ ค.ศ. ที่บันทึกเอกสารประเภท G3 ของ 
  หน่วยงาน 9999 
 จ านวนเงิน ระบบแสดงจ านวนเงินคืนวงเงินทดรองของเอกสารประเภท G3 ของ 
   หน่วยงาน 9999 
 
 

******************************************* 
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