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วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงาน EIS สําหรับส�วนราชการระดับกรม 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง ด�วนที่สุด ที่ กค 0409.2/ว 390 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2558 

 

กรมบัญชีกลางได�พัฒนารายงานในระบบtEISt(ExecutivetInformationtSystem) เพ่ือให�ส�วนราชการระดับกรม
ท่ีได�รับสิทธิในการเรียกรายงาน สามารถเรียกรายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ โดยมีข�อมูลลงถึงระดับ       
หน�วยรับงบประมาณหรือศูนยDต�นทุนและมีรายงานเก่ียวกับเงินรายได�แผ�นดิน ทําให�รายงานมีความครอบคลุมย่ิงข้ึน 
สามารถนําข�อมูลไปใช�ประโยชนDในการบริหารงานของส�วนราชการและประกอบการตัดสินใจเชิงบริหาร    

 

สิทธิที่ใช1ในการเรียกรายงาน 
 ได� กําหนดการรักษาความลับของข�อมูล (Confidentiality)tโดยให�ใช�รหัสสิทธิผู� ใช�งานและรหัสผ�าน                  
ท้ัง 2 ส�วนประกอบกัน ดังนี้ 
 รหัสสิทธิผู1ใช1งาน (Username)tคือ รหัสที่กําหนดข้ึนให�แก�หน�วยงานระดับกรมเปMนรูปแบบตัวอักษร
ภาษาอังกฤษกับตัวเลข โดยใช�อักษร Atแล�วตามด�วยรหัสหน�วยงาน 4 หลัก และเครื่องหมาย undertscroll            
พร�อมด�วยตัวเลขอีก 2 หลัก ตัวอย�างเช�น A0304_01 
 รหัสผ�าน (Password) คือ รหัสส�วนบุคคลของผู�ใช�งาน (Privacy) ซึ่งในเบ้ืองต�นของการใช�งาน ระบบได�กําหนด  
ให�ก�อนเปMนตัวอักษรและตัวเลขรวมกัน จํานวน 5 หลัก 

 

รายงาน EIS แบ�งออกเปAน 3 รายงานหลัก และมีรายงานย�อย ดังนี้ 
 

1. รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ (ระดับหน�วยงาน) คือ รายงาน EIS รูปแบบเดิม 
2. รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ (ระดับหน�วยรับงบประมาณ)  

2.1 รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ ประกอบด�วย 
M01 รายงานผลการเบิกจ�ายงบประมาณtจําแนกตามหน�วยงานและลักษณะเศรษฐกิจ               

(ระดับหน�วยรับงบประมาณ) 
 M02 รายงานเปรียบเทียบแผนการใช�จ�ายเงินและผลการเบิกจ�ายเงิน (ภาพรวมและรายเดือน) 

M03 รายงานผลการเบิกจ�ายเงินกันไว�เบิกเหลื่อมป[และขยายเวลาการเบิกจ�ายเงิน จําแนกตาม    
หน�วยงาน (ระดับหน�วยรับงบประมาณ) 

 M04 รายงานผลการเบิกจ�ายเงินกันไว�เบิกเหลื่อมป[และขยายเวลาการเบิกจ�ายเงิน จําแนกตาม   
หน�วยงาน (ระดับหน�วยรับงบประมาณ) ข�อมูลรายเดือน 

t2.2 รายงานแสดงมูลค�าการจัดซื้อจัดจ�าง ประกอบด�วย 
 P01 รายงานมูลค�าการจัดซื้อจัดจ�าง จําแนกตามหน�วยงานระดับกรม 
3. รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได1แผ�นดิน ประกอบด1วย 

 R01 รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได�แผ�นดิน จําแนกตามหน�วยจัดเก็บ 
R02 รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได�แผ�นดิน จําแนกตามหน�วยจัดเก็บ               

ข�อมูลรายเดือน 
 

ส่ิงท่ีส�งมาด�วย 



วิธีปฏิบัติในการเรียกรายงาน EIS สําหรับส�วนราชการระดับกรม หน�า 2 
 

เร่ิมเข1าสู�ระบบคร้ังแรก 
1. เป̂ดหน�าต�าง Internet Explorer (IE)  
2. ไปท่ีเมนู Tools -> Internet Options ตามภาพท่ี 1 

 

  
 

ภาพท่ี 1 
 

3. ที่ Tab Security -> Trusted sites -> Sites ตามภาพท่ี 2 
 

  
 

ภาพท่ี 2 
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4. พิมพD http://eis.gfmis.go.th/ ที่ช�อง Add this website to the zone: แล�วกดปุkม Add ตามภาพที่ 3      
และพิมพD http://eis2.gfmis.go.th/ ท่ีช�อง Add this website to the zone: แล�วกดปุkม Add ตามภาพที่ 4 

 

            
 

ภาพท่ี 3 
 

 
 

 ภาพท่ี 4 
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5. จะปรากฏ http://eis.gfmis.go.th/ และ http://eis2.gfmis.go.th/ ในช�อง Websites: จากน้ันกดปุkม 
Close และ OK ตามภาพที่ 5 

 

 
 

  ภาพท่ี 5 
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วิธีการเข1าใช1งานในระบบ 
 การเข�าสู�เว็บไซตD EIS ผู�ใช�งานสามารถเรียกดูข�อมูลได�ผ�านทางเว็บไซตD : http://eis.gfmis.go.th เมื่อเข�าสู�
เว็บไซตD EIS แล�ว ระบบจะแสดงจอภาพให�ผู�ใช�งานระบุ Username และ Password 
 1. ระบุรหัสผู�ใช�งาน ลงในช�อง Username 
 2. ระบุรหัสผ�าน ลงในช�อง Password 
 3. คลิก“ตกลง”เพ่ือเข�าสู�ระบบ ตามภาพท่ี 1  

 

 
 

ภาพท่ี 1 
 

หากสิทธิผู�ใช�งานท่ีระบุและรหัสผ�านถูกต�อง จะเข�าสู�หน�าจอการใช�งาน  ตามภาพที่ 2  
 

 
ภาพท่ี 2 

1 

2 

3 
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ข1อควรพิจารณาสําหรับการเข1าสู�ระบบ 
 1. ควรเก็บรหัสผ�านเปMนความลับ เพ่ือปpองกันมิให�ผู�ท่ีไม�เก่ียวข�องเข�าไปเรียกดูรายงาน 
 2. กรณีท่ีเข�ารหัสผ�านเรียบร�อยแล�ว (เพื่อเรียกรายงาน) แต�มิได�ใช�งานต�อเนื่องกันระหว�าง 25 -30 นาที               
จะปรากฏหน�าจอ ตามภาพท่ี 3 ซ่ึงหากยังมีความต�องการใช�งานต�อ ต�องเข�ารหัสผ�านใหม�อีกครั้ง 
 
 

 
 

ภาพท่ี 3 
 

3. เม่ือต�องการออกจากระบบ ให�คลิกท่ี Log Off ตามภาพท่ี 4  
 

 
ภาพท่ี 4 
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การเรียกดูรายงาน 
 

รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ (ระดับหน�วยงาน) 
หน�าจอเมนูรายงานให� คลิกท่ี “รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ (ระดับหน�วยงาน)” ตามภาพที่ 5  
 

 
ภาพท่ี 5 

 

จะปรากฏรายงาน EIS รูปแบบเดิม ตามภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพท่ี 6 
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รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ (ระดับหน�วยรับงบประมาณ) 
 หน�าจอเมนูรายงานให� คลิกท่ี “รายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ” ตามภาพที่ 7 
 

 
ภาพท่ี 7 

 

จะปรากฏเมนูรายงานแสดงผลการเบิกจ�ายงบประมาณ (ระดับหน�วยรับงบประมาณ) ซึ่งประกอบด�วยรายงาน
จํานวน 4 รายงาน คือ M01 – M04 ตามภาพที่ 8 
 

 

 
 

ภาพท่ี 8 
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ตัวอย�างการเรียกรายงานผลการเบิกจ�ายงบประมาณ จําแนกตามหน�วยงานและลักษณะเศรษฐกิจ (ระดับหน�วยรับ
งบประมาณ) 
  คลิก “M01tรายงานผลการเบิกจ�ายงบประมาณ จําแนกตามหน�วยงานและลักษณะเศรษฐกิจ              
(ระดับหน�วยรับงบประมาณ)” ตามภาพท่ี 9 

 

 
 

ภาพท่ี 9 
 

 จะปรากฏ “M01tรายงานผลการเบิกจ�ายงบประมาณ จําแนกตามหน�วยงานและลักษณะเศรษฐกิจ              
(ระดับหน�วยรับงบประมาณ)” ตามภาพท่ี 10  

 
 

 
ภาพที่ 10 
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  ผู�ใช�งานสามารถเลือก “ป[งบประมาณ”t“หน�วยงาน”t“จังหวัด” “Funded Program (ศูนยDต�นทุน)” “ลักษณะ
เศรษฐกิจ” “แสดง Fund center (รหัสงบประมาณ)” “บาทหรือล�านบาท” ได� จากนั้นคลิก RUN เพื่อประมวลผล             
ตามภาพท่ี 11 
 

 
ภาพที่ 11 

 

  ระบบจะแสดงรายงานตามข�อมูลท่ีผู�ใช�งานเลือก ตามภาพที่ 12 
 

 
 

ภาพที่ 12 
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ตัวอย�างการเรียกรายงานผลการเบิกจ�ายเงินกันไว1เบิกเหล่ือมปMและขยายเวลาการเบิกจ�ายเงิน จําแนกตาม
หน�วยงาน (ระดับหน�วยรับงบประมาณ) 

คลิก “M03tรายงานผลการเบิกจ�ายเงินกันไว�เบิกเหล่ือมป[และขยายเวลาการเบิกจ�ายเงิน จําแนกตาม
หน�วยงาน (ระดับหน�วยรับงบประมาณ)” ตามภาพท่ี 13 
 

. 

ภาพที่ 13 
 

 จะปรากฏ “M03 รายงานผลการเบิกจ�ายเงินกันไว�เบิกเหลื่อมป[และขยายเวลาการเบิกจ�ายเงิน จําแนกตาม
หน�วยงาน (ระดับหน�วยรับงบประมาณ)” ตามภาพท่ี 14 
 

 
 

ภาพที่ 14 
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ผู�ใช�งานสามารถเลือก “ป[งบประมาณ”t“หน�วยงาน”t“จังหวัด”t“FundedtProgramt(ศูนยDต�นทุน)”                 
“ป[ Fund”“ลักษณะเศรษฐกิจ” “แสดง Fund center (รหัสงบประมาณ)” “บาทหรือล�านบาท” ได� จากนั้นคลิก RUN 
เพื่อประมวลผล ตามภาพท่ี 15 
 

 
 

ภาพที่ 15 
 

 ระบบจะแสดงรายงานตามข�อมูลที่ผู�ใช�งานเลือก ตามภาพท่ี 16 
 

 
ภาพที่ 16 
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รายงานแสดงมูลค�าการจัดซื้อจัดจ1าง 
 หน�าจอเมนูรายงานให� คลิกท่ี “รายงานแสดงมูลค�าการจัดซื้อจัดจ�าง” ตามภาพที่ 17 
 

 
 

ภาพที่ 17 
 

จะปรากฏเมนูรายงานแสดงมูลค�าการจัดซื้อจัดจ�าง ซึ่งประกอบด�วยรายงานจํานวน 1 รายงาน คือ P01            
ตามภาพที่ 18 
 

 
 

ภาพที่ 18 
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ตัวอย�างการเรียกรายงานมูลค�าการจัดซื้อจัดจ1าง จําแนกตามหน�วยงานระดับกรม 
 คลิกท่ี “P01 รายงานมูลค�าการจัดซ้ือจัดจ�าง จําแนกตามหน�วยงานระดับกรม” ตามภาพท่ี 19 
 

 
 

ภาพที่ 19 
 

จะปรากฏ “P01 รายงานมูลค�าการจัดซื้อจัดจ�าง จําแนกตามหน�วยงานระดับกรม” ตามภาพที่ 20 
 

 
 

ภาพที่ 20 
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 ผู�ใช�งานสามารถเลือก “ป[งบประมาณ” “หน�วยงาน” “จังหวัด “บาทหรือล�านบาท” ได� จากน้ันคลิก RUN    
เพื่อประมวลผล ภาพท่ี 21 
 

 
 

ภาพที่ 21 
 

ระบบจะแสดงรายงานตามข�อมูลที่ผู�ใช�งานเลือก ตามภาพท่ี 22 
 

 
ภาพที่ 22 
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รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได1แผ�นดิน 
 หน�าจอเมนูรายงานให� คลิกท่ี “รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได�แผ�นดิน” ตามภาพท่ี 23 
 

 

 
ภาพที่ 23 

 

จะปรากฏเมนูรายงานผลการจัดเก็บนําส�งและถอนคืนรายได�แผ�นดิน ซ่ึงประกอบด�วยรายงานจํานวน 2 รายงาน คือ 
R01 และ R02  ตามภาพท่ี 24 
 

 
 

ภาพที่ 24 
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ตัวอย�างการเรียกรายงาน “R01 รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได1แผ�นดินจําแนกตามหน�วยจัดเก็บ” 
คลิก “R01 รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได�แผ�นดินจําแนกตามหน�วยจัดเก็บ” ตามภาพท่ี 25 

 

 
ภาพที่ 25 

 

จะปรากฏ “R01 รายงานผลการจัดเก็บ นําส�ง และถอนคืนรายได�แผ�นดินจําแนกตามหน�วยจัดเก็บ” ตามภาพที่ 26 
 

 
 

ภาพที่ 26 
 ผู� ใช� งานสามารถเลือก “ป[งบประมาณ”t“หน�วยงาน”t“บาทหรือล�านบาท”tได�  จากน้ันคลิก RUN               
เพื่อประมวลผล ตามภาพที่ 27 
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ระบบจะแสดงรายงานตามข�อมูลที่ผู�ใช�งานเลือก ตามภาพท่ี 28 
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การส�งออกข1อมูล 
 เมื่อผู�ใช�งานเรียกดูรายงานแล�ว และมีความต�องการนําข�อมูลออกไปใช�งาน ผู�ใช�งานสามารถส�งออกข�อมูล            
ได� 4 แบบ คือ  

• รูปแบบไฟลD HTML  
• รูปแบบไฟลD PDF  
• รูปแบบไฟลD XML  
• รูปแบบไฟลD Excel 

ตัวอย�างการส�งออกข�อมูลด�วยรูปแบบไฟลD PDF   
 เมื่อผู�ใช�งานเรียกดูรายงานแล�ว และมีความต�องการนําข�อมูลในรายงานไปใช�ในรูปแบบไฟลD PDF สามารถ   

ทําได�โดยคลิกที่ไอคอน ท่ีมุมบนขวาและคลิกเลือก view in PDF Format ตามภาพท่ี 29 
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ข�อมูลรายงานจะปรากฏข้ึนในรูปแบบไฟลD PDF ตามภาพท่ี 30 
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จากนั้นผู�ใช�งานสามารถเลือกบันทึกไฟลD PDF หรือพิมพDรายงานได� โดยคลิก File ท่ีมุมซ�ายบนและเลือก Save as …             
เพื่อบันทึก หรือเลือก Print… เพ่ือพิมพDรายงาน ตามภาพที่ 31 
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ตัวอย�างการส�งออกข�อมูลด�วยรูปแบบไฟลD Excel  
 เมื่อผู�ใช�งานเรียกดูรายงานแล�ว และมีความต�องการนําข�อมูลในรายงานไปใช�ในรูปแบบไฟลD Excel สามารถทําได�โดย 

คลิกท่ีไอคอน ท่ีมุมบนขวาและคลิกเลือก view in Excel Option ผู�ใช�งานสามารถเลือก Format ของ Excel 
ได�ตามต�องการ ตามภาพที่ 32 
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ข�อมูลรายงานจะปรากฏข้ึนในรูปแบบไฟลD Excel ตามภาพที่ 33 ผู�ใช�งานสามารถจัดรูปแบบรายงาน บันทึก 
หรือพิมพDรายงานได�ตามความต�องการ 
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