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สำนักบริหารกลาง    ฝ่ายบริหารทั่วไป      โทร. ๓17

รายงานผลการตรวจรับงานจ้างเหมาบริการงานธุรการประจำ……………….. ประจำเดือน ……………………..
เรียน   เลขาธิการ ส.ป.ก.


ตามบันทึกที่ ........................ ลงวันที่ ........................... และคำสั่ง ส.ป.ก. ที่ ........................ สั่ง ณ วันที่ ...............................  ส.ป.ก. ได้แต่งตั้ง ข้าพเจ้า ............................. พร้อมด้วย................................... และ ................................... เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุงานจ้างเหมาบริการงานธุรการประจำ....................... ซึ่ง ส.ป.ก. ได้ทำข้อตกลงในการจ้างกับ .............................. ระยะเวลาดำเนินการจ้างตั้งแต่วันที่ .............................. ถึงวันที่ ..................................... อัตราค่าจ้างเดือนละ ................... บาท รวม 12 เดือน เป็นเงินทั้งสิ้น ..................... บาท (.................................................................) นั้น


บัดนี้ ................................................ ได้มีหนังสือลงวันที่     .............................. ขอส่งมอบงาน
จ้างเหมาบริการงานธุรการประจำ........................ ประจำเดือน .................................................... และขอเบิกเงินค่าจ้าง เป็นเงินทั้งสิ้น .................. บาท (............................) คณะกรรมการฯ ได้ดำเนินการตรวจรับงานดังกล่าว 
เมื่อวันที่      ........................ โดยเห็นว่า .................................... ได้ดำเนินการเป็นไปตามเงื่อนไขข้อตกลง


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






ลงชื่อ



ประธานกรรมการ






         (.........................................)







ลงชื่อ



กรรมการ






          (.....................................)







ลงชื่อ



กรรมการ






         (.......................................)


บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ                                                                                          .


ที่					วันที่                                                                .


เรื่อง                                                                                                               .
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นทราบ








