
คู่มือการให้บริการประชาชน	ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ	พ.ศ.	2558	ระยะที่	2	
22

อำนาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด	(คปจ.)

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน	(กรณีที่ดินเอกชน-ทำสัญญาเช่า	

และกรณีที่ดินเอกชน-ทำสัญญาเช่าซื้อ)

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

 

ขอบเขตการให้บริการ

 

สถานที่	/	ช่องทางการให้บริการ	 ระยะเวลาเปิดให้บริการ	

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด	

(ติดต่อด้วยตนเอง	ณ	หน่วยงาน)	

วันจันทร์ถึงวันศุกร์	

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)		

ตั้งแต่เวลา	08:30	-	16:30	น.	

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

1.	 พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกำหนดหลักเกณฑ์	และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร	พ.ศ.	2535	

2.	 ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	ว่าด้วยหลักเกณฑ์	วิธีการ	และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร		 

	 พ.ศ.	2535	แก้ไขเพิ่มเติม	(ฉบับที่	3)	พ.ศ.	2538	

3.	 พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	พ.ศ.	 2518	 แก้ไขเพิ่มเติม	 (ฉบับที่	 3)	 พ.ศ.	 2532	 มาตรา	 30	 

	 (กรณีที่ดินเอกชน-ทำสัญญาเช่า)	

4.	 ระเบยีบคณะกรรมการปฏริปูทีด่นิเพือ่เกษตรกรรม	 วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารเกีย่วกบัการเชา่ซือ้ทีด่นิ	 พ.ศ.	 2558		 

	 (กรณทีีด่นิเอกชน-ทำสญัญาเชา่ซือ้) 

 

หลักเกณฑ์	วิธีการ	เงื่อนไขการยื่นคำขอ	และการพิจารณาอนุญาต

1.	 เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน	หมายความถึง		

				(1)		 เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ		

				(2)		 เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก	 ซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบการศึกษาทางการ	 

	 	 เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกร	ทั้งนี้	เป็นไปตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกา	ว่าด้วยการกำหนดหลักเกณฑ์	 

	 	 และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร	พ.ศ.	2535	

2.	เกษตรกรผู้ยื่นคำขอจะต้องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกำหนดได้แก่	

				-	มีสัญชาติไทย	

				-	บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน้าครอบครัว	

				-	มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต	
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				-	มีร่างกายสมบูรณ์	ขยันขันแข็ง	และสามารถประกอบการเกษตรได้	

				-	ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบ	

				-	ต้องไม่มีที่ดินทำกินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว		

						(มีที่ดินเมื่อรวมกับคำขอต้องไม่เกินกว่า	50	ไร่	หรือ	100	ไร่	แล้วแต่กรณี)	

				-	เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ	ข้อบังคับ	และเงื่อนไขที่คณะกรรมการกำหนด	

				***	เกษตรกรสามารถยื่นคำขอเข้าทำประโยชน์ได้เมื่อได้มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด	(คปจ.)			

กำหนดระยะเวลาและสถานทีเ่ทา่นัน้	 โดยระยะเวลาดงักลา่วตอ้งไมน่อ้ยกวา่	 15	 วนั	 และขยายไดร้วมแลว้ไมเ่กนิ	 90	 วนั  

3.		ผู้ที่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก	 ส.ป.ก.	 หรือจากหน่วยงานอื่นๆ	 ของรัฐมาแล้วแต่ถูกตัดสิทธิ	 เนื่องจากไม่ปฏิบัติตาม		 

	 กฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานต้องพ้นระยะเวลา	5	ปี	ก่อนจึงจะมีสิทธิยื่นคำขอได้	

4.	 ผู้ที่ได้รับหนังสืออนุญาตให้เข้าอยู่อาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแห่งชาติจะต้องทำหนังสือยินยอม	 

	 สละสิทธิหนังสืออนุญาตนั้น	ก่อนได้รับสิทธิตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	

5.	 คณะกรรมการปฏริปูทีด่นิจงัหวดัเปน็ผูจ้ดัลำดบัเกษตรกรทีจ่ะจดัทีด่นิใหแ้ละเกษตรกรนัน้จะตอ้งอยูใ่นหลกัเกณฑด์งันี้ 

				 -	เป็นเกษตรกรผู้เช่าที่ดินแปลงที่นำมาดำเนินการและเป็นผู้ทำกินในที่ดินนั้น	

				 -	เป็นเกษตรกรผู้ได้รับการขึ้นทะเบียนขอรับที่ดินทำกินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	

				 -	เป็นเกษตรกรอื่นตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกำหนด	

6.		เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดดำเนินการคัดเลือกเกษตรกรให้เข้าทำประโยชน์ในที่ดินแล้วจะได้มีประกาศ	 

	 ผลการคัดเลือกปิดไว้ในที่เปิดเผย	 ณ	 ศาลากลางจังหวัด	 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด	 ที่ว่าการอำเภอหรือ	 

	 กิ่งอำเภอ	ที่ทำการกำนันแห่งท้องที่	และที่ชุมชนในท้องที่ดำเนินการ	มีกำหนดเวลาประมาณ	30	วัน		

7.	 ภายหลังจากครบกำหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล้ว	 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดก็จะมีหนังสือนัดหมาย	 

	 ให้มาทำสัญญาเช่าที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	(ส.ป.ก.	4-14ก)	/หนังสือรับมอบที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	(ส.ป.ก.	4-28	ข)	

8.	 กรณีผู้เช่าซื้อจะต้องมีคุณสมบัติเพิ่มเติม	ดังนี้	

				8.1		เป็นผู้มีรายได้เพียงพอที่จะสามารถชำระค่าเช่าซื้อที่ดินได้	

	 8.2		จะต้องไม่เป็นผู้ติดค้างชำระค่าเช่าที่ดินหรือค้างชำระหนี้สินกับ	 ส.ป.ก.	 และหนี้สินของสถาบันอื่นๆ	 โดยไม่มี	 

	 	 เหตุผลสมควร	

หมายเหตุ	:  

1.	 กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน	 หรือไม่ถูกต้อง	 และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้		 

	 ในขณะนั้น	 ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน		 

	 พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติม	 หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน	 

	 ระยะเวลาที่กำหนด	ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอ	และเอกสารประกอบการพิจารณา	

2.	 ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่	 

	 ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว	

3.	 ทั้งนี้	 จะมีการแจ้งผลการพิจารณา	 และกำหนดวันทำสัญญาให้ผู้ยื่นคำขอทราบ	 ภายใน	 7	 วัน	 นับแต่วันที่	 

				พิจารณาแล้วเสร็จ	
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ที่	 ประเภทขั้นตอน	
รายละเอียดของ														

ขั้นตอนการบริการ	

ระยะเวลา	

ให้บริการ	

ส่วนงาน	/		

หน่วยงานที่	

รับผิดชอบ		

 

หมายเหตุ 

1)	 การตรวจสอบเอกสาร	

 

1.1	การยืน่คำขอเขา้ทำ	

ประโยชนฯ์	 

1.2	ตรวจสอบคำขอและ	

ตรวจสอบเอกสาร	

1.3	ตรวจคณุสมบตัเิบือ้งตน้	 

1.4	ออกใบรบัคำขอ	

1	วันทำการ	 สำนกังานการปฏริปู

ทีด่นิจงัหวดั 

-	

2)	 การพิจารณา	

 

2.1	ดำเนนิการสำรวจรงัวดั

แปลงทีด่นิ	การสอบสวนสทิธ	ิ

การตรวจสอบคณุสมบตัอิืน่ๆ	

และดำเนนิการจดัทำบญัชคีดั

เลอืกเกษตรกร	

2.2	ส.ป.ก.จงัหวัด	รวบรวม

ขอ้มลูเอกสารทัง้หมดเสนอ

คณะอนกุรรมการปฏริปูทีด่นิ

อำเภอพจิารณาเหน็ชอบ 

2.3	ส.ป.ก.จงัหวดั	นำผล	

การพจิารณาของคณะ

อนกุรรมการปฏริปูทีด่นิ

อำเภอ	เสนอคณะกรรมการ

ปฏริปูทีด่นิจงัหวดัพจิารณา

อนญุาต	

2.4	ส.ป.ก.	จงัหวดัเสนอให้	

ผูม้อีำนาจลงนามในประกาศ	

คณะกรรมการปฏริปูทีด่นิ

จงัหวดัแจง้ผลการคดัเลอืก

เกษตรกรให้ทราบหรอืคดัคา้น 

60	วันทำการ	

 

 

 

 

20	วันทำการ	

 

 

 

20	วันทำการ	

 

 

 

 

 

40	วันทำการ	

สำนกังานการปฏริปู

ทีด่นิจงัหวดั 

 

 

 

สำนกังานการปฏริปู

ทีด่นิจงัหวดั 

 

 

สำนกังานการปฏริปู

ทีด่นิจงัหวดั 

 

 

 

 

สำนกังานการปฏริปู

ทีด่นิจงัหวดั 

(ประสาน	

หน่วยงาน

ภายนอก)	

 

 

-	

 

 

 

-	พร้อมทั้งนัดวัน

ทำสัญญาเช่าที่ดิน

หรือเช่าซื้อที่ดิน

เพื่อเกษตรกรรม	 

 

 

-	นำชี้แปลงที่ดิน		

ที่รับมอบ 

 

 

 

3)	 การลงนาม/	

คณะกรรมการมีมติ 

ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามใน

สัญญาเช่าที่ดินหรือเช่าซื้อ

ที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

1	วันทำการ สำนกังานการปฏริปู

ทีด่นิจงัหวดั 

-	

ขั้นตอน	ระยะเวลา	และส่วนงานที่รับผิดชอบ

ระยะเวลาดำเนินการรวม		142		วันทำการ	
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ

1.		สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน		 	 	 	 จำนวน		1		ฉบับ	

			 (บัตรประจำตัวประชาชนคู่สมรส	(ถ้ามี)	

2.		สำเนาทะเบียนบ้าน			 	 	 	 	 	 จำนวน		1		ฉบับ	

3.		ทะเบียนสมรส	(ถ้ามี)	 	 	 	 	 	 จำนวน		1		ฉบับ	

4.		ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ	-	สกุล	(ถ้ามี)	 	 	 	 จำนวน		1		ฉบับ	

5.		ทะเบียนการหย่า	(ถ้ามี)	 	 	 	 	 จำนวน		1		ฉบับ	

6.		หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของตนเอง	คู่สมรส	 	 	 จำนวน		1		ฉบับ	

				และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ	(เช่น	โฉนด,	น.ส.3,	น.ส.3	ก,	ส.ป.ก.	4-01,	สทก.,	น.ค.,	สกน.	กรมที่ดิน)	(ถ้ามี)	

หมายเหตุ	 :	 กรณีที่มีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสำเนาบัตร			 

																	ประจำตัวประชาชน	และสำเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ	

 

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม	

 

ช่องทางร้องเรียน

1.		สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ยื่นคำขอ	

2.		สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม	 เลขที่	 1	 ถนนราชดำเนินนอก	 แขวงบ้านพานถม	 เขตพระนคร				 

				 กรุงเทพฯ	10200	หรือเว็บไซต์	http://eoffice.alro.go.th/alro_complain	

3.		ศูนย์บริการประชาชน	 สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี	 	 เลขที่	 1	 ถ.พิษณุโลก	 เขตดุสิต	 กทม.	 10300/						 

				 สายด่วน	1111/www.1111.go.th/ตู้	ปณ.1111	เลขที่	1	ถ.พิษณุโลก	เขตดุสิต	กทม.	10300 

 

แบบฟอร์ม	ตัวอย่าง	และคู่มือการกรอก

ไม่มีแบบฟอร์ม	ตัวอย่าง	และคู่มือการกรอก	

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


