
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีที่ดินเอกชน-ท าสัญญาเช่า และกรณีที่ดิน

เอกชน-ท าสัญญาเช่าซื้อ) 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดบึงกาฬ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน หมายความถึง 

(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ 

(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลัก ซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบการศึกษาทางการ 

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกร ทั้งนี้ เป็นไปตามท่ีก าหนดในพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์ 

และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535 

2. เกษตรกรผู้ยื่นค าขอจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายก าหนดได้แก่ 

- มีสัญชาติไทย 

- บรรลุนิติภาวะหรือเป็นหัวหน้าครอบครัว 

- มีความประพฤติดีและซื่อสัตย์สุจริต 

- มีร่างกายสมบูรณ์ ขยันขันแข็ง และสามารถประกอบการเกษตรได้ 

- ไม่เป็นคนวิกลจริตหรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 

- ต้องไม่มีที่ดินท ากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว 

(มีที่ดินเมื่อรวมกับค าขอต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่ หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี) 

- เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขท่ีคณะกรรมการก าหนด 

*** เกษตรกรสามารถยื่นค าขอเข้าท าประโยชน์ได้เมื่อได้มีประกาศของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 

ก าหนดระยะเวลาและสถานที่เท่านั้น โดยระยะเวลาดังกล่าวต้องไม่น้อยกว่า 15 วัน และขยายได้รวมแล้วไม่เกิน 90 วัน 

3. ผู้ที่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือจากหน่วยงานอ่ืนๆ ของรัฐมาแล้วแต่ถูกตัดสิทธิ เนื่องจากไม่ปฏิบัติตาม 

กฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับของหน่วยงานต้องพ้นระยะเวลา 5 ปี ก่อนจึงจะมีสิทธิยื่นค าขอได้ 

4. ผู้ที่ได้รับหนังสืออนุญาตให้เข้าอยู่อาศัยหรือประกอบการเกษตรในเขตป่าสงวนแห่งชาติจะต้องท าหนังสือยินยอม 

สละสิทธิหนังสืออนุญาตนั้น ก่อนได้รับสิทธิตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

5. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู้จัดล าดับเกษตรกรที่จะจัดที่ดินให้และเกษตรกรนั้นจะต้องอยู่ในหลักเกณฑ์ดังนี้ 

- เป็นเกษตรกรผู้เช่าที่ดินแปลงที่น ามาด าเนินการและเป็นผู้ท ากินในที่ดินนั้น 

- เป็นเกษตรกรผู้ได้รับการขึ้นทะเบียนขอรับที่ดินท ากินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

- เป็นเกษตรกรอ่ืนตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด 

6. เมื่อคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดด าเนินการคัดเลือกเกษตรกรให้เข้าท าประโยชน์ในที่ดินแล้วจะได้มีประกาศ 

ผลการคัดเลือกปิดไว้ในที่เปิดเผย ณ ศาลากลางจังหวัด ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ที่ว่าการอ าเภอหรือ 



กิ่งอ าเภอ ที่ท าการก านันแห่งท้องที่ และท่ีชุมชนในท้องที่ด าเนินการ มีก าหนดเวลาประมาณ 30 วัน 

7. ภายหลังจากครบก าหนดเวลาตามประกาศผลการคัดเลือกเกษตรกรแล้ว ปฏิรูปที่ดินจังหวัดก็จะมีหนังสือนัดหมาย 

ให้มาท าสัญญาเช่าที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-14ก) /หนังสือรับมอบที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-28 ข) 

8. กรณีผู้เช่าซื้อจะต้องมีคุณสมบัติเพิ่มเติม ดังนี้ 

8.1 เป็นผู้มีรายได้เพียงพอที่จะสามารถช าระค่าเช่าซื้อที่ดินได้ 

8.2 จะต้องไม่เป็นผู้ติดค้างช าระค่าเช่าที่ดินหรือค้างช าระหนี้สินกับ ส.ป.ก. และหนี้สินของสถาบันอ่ืนๆ โดยไม่มี 

เหตุผลสมควร 

หมายเหตุ : 

1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน 

พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมภายใน 

ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ี 

ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และก าหนดวันท าสัญญาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ 

พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

  

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดบึงกาฬ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 142 วันท าการ 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 การยื่นค าขอเข้าท า 
1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป

ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
ประโยชน์ฯ 
1.2 ตรวจสอบค าขอและ 
ตรวจสอบเอกสาร 
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น 
1.4 ออกใบรับค าขอ 
(หมายเหตุ: -)  

 

2) การพิจารณา 
2.1 ด าเนินการส ารวจรังวัด 
แปลงที่ดิน การสอบสวนสิทธิ 
การตรวจสอบคุณสมบัติอ่ืนๆ 
และด าเนินการจัดท าบัญชีคัด 
เลือกเกษตรกร 
(หมายเหตุ: (ประสานหน่วยงานภายนอก))  

60 วันท าการ ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ 

 

3) การพิจารณา 
2.2 ส.ป.ก.จังหวัด รวบรวม 
ข้อมูลเอกสารทั้งหมดเสนอ 
คณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
อ าเภอพิจารณาเห็นชอบ 
(หมายเหตุ: -)  

20 วันท าการ ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ 

 

4) การพิจารณา 
2.3 ส.ป.ก.จังหวัด น าผล 
การพิจารณาของคณะ 
อนุกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
อ าเภอ เสนอคณะกรรมการ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (พร้อมทั้งนัดวัน 
ท าสัญญาเช่าที่ดิน 
หรือเช่าซื้อที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม))  

20 วันท าการ ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ 

 

5) การพิจารณา 
2.4 ส.ป.ก. จังหวัดเสนอให้ 
ผู้มีอ านาจลงนามในประกาศ 

40 วันท าการ ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัดแจ้งผลการคัดเลือก 
เกษตรกรให้ทราบหรือคัดค้าน 
(หมายเหตุ: (น าชี้แปลงที่ดิน 
ที่รับมอบ))  

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามใน 
สัญญาเช่าที่ดินหรือเช่าซื้อ 
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัดบึงกาฬ 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล้ว จะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ) 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทย
แล้ว จะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ) 

- 

3) 
 

ทะเบียนสมรส 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
หมายเหตุ - 

5) 
 

ส าเนาทะเบียนการหย่า 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

หลักฐานเกี่ยวกับที่ดินของตนเอง คู่สมรส และบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติ
ภาวะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เชน โฉนด, น.ส.3, น.ส.3ก, ส.ป.ก.4-01, สทก., น.ค., 
สกน., กรมท่ีดิน (ถ้ามี)) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 -   
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 254 หมูที่ 1 ต าบลวิศิษฐ์ อ าเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 38000  / โทรศัพท์,โทรสาร 
0-4249-0708 / Email:Buengkan@alro.go.th))  

2) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที่ 1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 
  กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

กรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้ว จะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการกรณีท่ีมีการเชื่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้ว จะมีการยกเลิกการเรียกเก็บส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ 
 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีท่ีดินเอกชน-ท าสัญญาเช่า และกรณีท่ีดินเอกชน-ท าสัญญา

เช่าซื้อ)  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

  
1)พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการก าหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535  
  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



2)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร  
พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2538  
  
3)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเช่าซื้อที่ดิน พ.ศ. 2558  
  
4)พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ 

และเงื่อนไขในการคัดเลือกเกษตรกร ซึ่งจะมีสิทธิได้รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) 

พ.ศ.2538 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 180.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (กรณีท่ีดินเอกชน-ท า

สัญญาเช่า และกรณีท่ีดินเอกชน-ท าสัญญาเช่าซื้อ) 17/02/2562 12:41 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


