
คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพื่อ

การอนามัยและการสาธารณสุข /เพื่อการศาสนา/ เพื่อกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพื่อก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ เพื่อก่อสร้าง

ปรับปรุงแหล่งน้ าเพื่อการเกษตรกรรม / เพื่อการส่งเสริมเกษตรกรรม / เพื่อก่อสร้างสถานที่นันทนาการ /เพื่อจัดสร้างศาลา

ประจ าหมู่บ้านที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้านห้องสมุด  (อ านาจเลขาธิการ ส.ป.ก.) 

หน่วยงานที่ให้บริการ : ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดบึงกาฬ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ยื่นค าขอ : เอกชนที่ด าเนินการโดยไม่หวังผลก าไรถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคล การขออนุญาตต้องได้รับมอบอ านาจ 

จากผู้มีอ านาจตามกฎหมาย ซึ่งมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย 

2. สถานที่ยื่นค าขอ ณ ส.ป.ก. จังหวัด ที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ 

3. ประเภทกิจการที่ขอรับอนุญาตและเนื้อที่ที่อนุญาต 

3.1 เพ่ือการศึกษาระดับอนุบาลไม่เกิน 12 ไร่ ระดับประถมศึกษาไม่เกิน 25 ไร่ ระดับมัธยมศึกษาไม่เกิน 50 ไร่ 

3.2 เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุขก่อสร้างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไม่เกิน 3 ไร่ สถานีอนามัย 

(โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล) ไม่เกิน 10 ไร่ โรงพยาบาลไม่เกิน 20 ไร่ 

3.3 เพ่ือการศาสนา เช่น วัด ส านักสงฆ์ มัสยิด โบสถ์ เป็นต้นไม่เกิน 15 ไร่ 

3.4 เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้า ประปา ให้ใช้เนื้อที่ตามที่จ าเป็น 

3.5 เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียงให้ใช้เนื้อที่ตามที่จ าเป็น 

3.6 เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ าเพ่ือการเกษตรกรรมเช่น ขุดคูคลอง สระน้ า ฝาย อ่างเก็บน้ า เป็นต้น ให้ใช้เนื้อที่ 

ตามท่ีจ าเป็น 

3.7 การส่งเสริมเกษตรกรรม เช่น แปลงสาธิตการเกษตร ศูนย์เรียนรู้ทางการเกษตร เป็นต้น ให้ใช้เนื้อที่ตามที่จ าเป็น 

3.8 เพ่ือก่อสร้างสถานที่นันทนาการ เช่น สวนสุขภาพ สวนสาธารณะ ลานชุมชน เป็นต้น ให้ใช้เนื้อที่ตามที่จ าเป็น 

3.9 เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้าน ที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้าน ห้องสมุด เนื้อที่รวมกันไม่เกิน 1 ไร่ 

การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดิน หรือราคาที่ ส.ป.ก. 

ได้จ่ายช าระค่าที่ดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน 

ทั้งนี้ เลขาธิการ ส.ป.ก. มีอ านาจยกเว้นการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินเมื่อปรากฏข้อเท็จจริงว่า 

1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ใช้บริการ 

2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคง 

ของประเทศ 

3. พ้ืนที่ใช้สอยเหมาะสมจ าเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม 

หมายเหตุ : 

1. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม 



ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอ และผู้ยื่นค าขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่อง และรายงานเอกสารหลักฐาน 

ร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข 

เพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 

ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

3. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

  

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดบึงกาฬ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 137 วันท าการ 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

1.1 ยื่นค าขอ 
1.2  ตรวจสอบค าขอและ 
เอกสารประกอบค าขอ 
1.3  ออกใบรับค าขอ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

 

2) การพิจารณา 
2.1 ด าเนินการตรวจสอบ 
แปลงที่ดินและส ารวจรังวัด 
แปลงที่ดินที่ขออนุญาตใช้ 
ที่ดิน 
(หมายเหตุ: -)  

15 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

2.2 ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัดด าเนินการรวบรวม 
ข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการ 
จัดท าวาระการประชุมเสนอคณะกรรมการ 
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด พิจารณา 
และแจ้งผลการพิจารณาของ 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัด ต่อส านักงานการ 
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: -)  

90 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

 

4) การพิจารณา 
2.3 ส านักงานการปฏิรูป 
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมตรวจ 
สอบแผนงาน โครงการ 
แปลงที่ดิน กฎหมายที่ 
เกี่ยวข้อง 
(หมายเหตุ: -)  

30 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี 
อ านาจลงนามและแจ้ง 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัด เพื่อแจ้งผลการ 
พิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี 
อ านาจลงนามและแจ้ง 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดิน 
จังหวัด เพื่อแจ้งผลการ 
พิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

1 วันท าการ ส านักงานการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
กรรมการผู้จัดการ/ 
ของหุ้นส่วนผู้จัดการ/ของผู้มอบอ านาจ/ของผู้รับมอบอ านาจ 
) 

- 

2) 
 

ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 

- 

3) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคลส าเนาทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้จัดการ/
ของหุ้นส่วนผู้จัดการ/ 
ของผู้มอบอ านาจ/ของผู้รับมอบอ านาจ 
) 

- 

4) 
 

หนังสือรับรอง นิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/ หนังสือบริคณห์สนธ/ิบัญชี
รายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ 
ใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) /ใบทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) (ถ้ามี)) 

- 

5) 
 

ค าขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ ใน
เขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-29 ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้องระบุในแบบด้วย 
ว่ายินยอมช าระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินตามอัตราที่ คปก. 
ก าหนด  

ส านักกฎหมาย 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
) 

6) 
 

บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน  
(ส.ป.ก. 4-30 ก) 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

ส านักกฎหมาย 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 

ส านักกฎหมาย 

8) 
 

แผนที่ภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงท่ีดินที่ขออนุญาตมาตราส่วน 
1:50,000 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนที่
ให้ชัดเจน) 

- 

9) 
 

แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในที่ดินผู้ย่ืนค าขอลงนามก ากับ
ในแผนผังฯ (A 4 หรืออ่ืนๆ) โดยแสดงให้เห็นต าแหน่งการจัดวาง
สิ่งปลูกสร้างท้ังหมดตามโครงการด าเนินงาน 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แบบแปลนการก่อสร้าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี) 

- 

11) 
 

รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (โดยระบุจ านวนเนื้อที่แต่ละส่วนพร้อม ระบุรายละเอียด
เหตุผลความจ าเป็นในการใช้พื้นที่การด าเนินการหรือกิจกรรมที่ท าให้
เกิดรายได้) 

- 

12) ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษ ต่อชุมชน - 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 และสิ่งแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นที่ 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น 
อบต./อบจ./เทศบาล) 

13) 
 

แผนงานโครงการและงบประมาณ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

ภาพถ่ายสภาพที่ดินปัจจุบัน และภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถ้ามี 
) 

- 

15) 
 

ค าขอสละสิทธิที่ดินของบุคคลที่ได้รับสิทธิโดยการปฏิรูปที่ดิน  เพื่อ
เกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52 ก) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ตามจ านวนแปลงที่ดินขออนุญาต) 

ส านักกฎหมาย 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  
 -   
 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดบึงกาฬ 

(หมายเหตุ: (เลขที่ 254 หมูที่ 1 ต าบลวิศิษฐ์ อ าเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ 38000  / โทรศัพท์,โทรสาร 
0-4249-0708 / Email:Buengkan@alro.go.th))  

2) ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (เลขที ่1 ถนนราชด าเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
 กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

4) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อการศึกษา/ เพ่ือการอนามัย

และการสาธารณสุข /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทางล าเลียง/ เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ า

เพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการส่งเสริมเกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้างสถานที่นันทนาการ /เพ่ือจัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านที่อ่าน

หนังสือประจ าหมู่บ้านห้องสมุด  (อ านาจเลขาธิการ ส.ป.ก.)  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

  
1)ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ดิน เพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ ในเขตปฏิรูปที่่ดิน พ.ศ. 2536  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การอนุญาตให้ใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรูป

ที่ดินเพ่ือการศึกษา/ เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุข /เพ่ือการศาสนา/ เพ่ือกิจการระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทาง

ล าเลียง/ เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ าเพื่อการเกษตรกรรม / เพ่ือการส่งเสริมเกษตรกรรม / เพ่ือก่อสร้างสถานที่นันทนาการ /เพ่ือ

จัดสร้างศาลาประจ าหมู่บ้านที่อ่านหนังสือประจ าหมู่บ้านห้องสมุด  (อ านาจเลขาธิการ ส.ป.ก.) 17/02/2562 11:32 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


