
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕ 
และที่แกไขเพ่ิมเติม 

 

 โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๒๑  ระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการซื้อ  การจาง  และการจางท่ีปรึกษา  ภายใตโครงการท่ีดําเนินการดวยเงินกูจาก
ตางประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๒๗  และระเบียบท่ีเกี่ยวของกับการพัสดุ  ใหเปนระเบียบเดียวกัน  เพื่อสะดวกในการ
ปฏิบัติยิ่งข้ึน  คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไวดังนี้ 
 ขอ  ๑   ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๓๕” 
 ขอ  ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดหกสิบวัน  นับแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 ขอ  ๓   ใหยกเลิก 
  (๑) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๒๑ 
  (๒) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๒)  พ.ศ.  ๒๕๒๓ 
  (๓) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๓)  พ.ศ.  ๒๕๒๖ 
  (๔) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๔)  พ.ศ.  ๒๕๒๗ 
  (๕) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๕)  พ.ศ.  ๒๕๒๘ 
  (๖) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๖)  พ.ศ.  ๒๕๒๘ 

(๗) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๗)  พ.ศ.  ๒๕๒๙ 
(๘) ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  (ฉบับท่ี ๘)  พ.ศ.  ๒๕๓๑ 
(๙) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการซ้ือ  การจาง  และการจางท่ีปรึกษา  ภายใต

โครงการที่ดําเนินการดวยเงินกูจากตางประเทศ  พ.ศ.  ๒๕๒๗ 
(๑๐) ระเบียบวาดวยการจางออกแบบ และควบคุม  งานกอสรางอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๑ 

 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี  และคําส่ังอ่ืนใด  ท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือ
ซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ  ๔  ใหปลัดกระทรวงการคลัง  เปนผูรักษาการตามระเบียบนี ้

หมวด  ๑ 
ขอความท่ัวไป 
สวนท่ี  ๑ 
นิยาม 

 ขอ  ๕  ในระเบียบนี้ 
  “การพัสดุ”  หมายความวา  การจัดทําเอง  การซ้ือ  การจาง  การจางท่ีปรึกษา  การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน  การแลกเปล่ียน  การเชา  การควบคุม  การจําหนาย  และการดําเนินการอ่ืน ๆ ท่ี
กําหนดไวในระเบียบนี้   
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  “พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ท่ีดินและส่ิงกอสราง  ท่ีกําหนดไวในหนังสือการ
จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ  หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญา
เงินกูจากตางประเทศ 
  “การซ้ือ”  หมายความวา  การซ้ือพัสดุทุกชนิดท้ังท่ีมีการติดตั้ง  ทดลอง  และบริการที่
เกี่ยวเนื่องอ่ืน ๆ  แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง 
  “การจาง”  ใหหมายความรวมถึง  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย  และการจางเหมาบริการ  แตไมรวมถึงการจางลูกจางของสวนราชการตามระเบียบของ
กระทรวงการคลัง  การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมายวาดวยคาใชจายในการเดินทางไป
ราชการ  การจางท่ีปรึกษา  การจางออกแบบและควบคุมงาน  และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย 
  “การจางท่ีปรึกษา”  หมายความวา  การจางบริการจากท่ีปรึกษา  แตไมรวมถึงการจาง
ออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
  “การจางออกแบบและควบคุมงาน”  หมายความวา  การจางบริการจากนิติบุคคลหรือบุคคล
ธรรมดา  ท่ีประกอบธุรกิจบริการดานงานออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
  “เงินงบประมาณ”  หมายความวา  งบประมาณรายจายประจําป  งบประมาณรายจาย
เพิ่มเติม  และเงินซ่ึงสวนราชการไดรับไวโดยไดรับอนุญาตจากรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังใหไมตอง
สงคลังตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  แตไมรวมถึงเงินกู  และเงินชวยเหลือ  ตามระเบียบนี้ 
  “เงินกู”  หมายความวา  เงินกูตามกฎหมายวาดวยการใหอํานาจกระทรวงการคลังกูเงินจาก
ตางประเทศ 
  “เงินชวยเหลือ”  หมายความวา  เงินท่ีไดรับความชวยเหลือจากรัฐบาลตางประเทศ  องคการ
ระหวางประเทศ  สถาบันการเงินระหวางประเทศ  องคการตางประเทศท้ังในระดับรัฐบาลและท่ีมิใชระดับ
รัฐบาล  มูลนิธิหรือเอกชนตางประเทศ 
  “อาคาร”  หมายความวา  ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได  เชน  อาคารท่ี
ทําการ  โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬา  สถานีนํารอง  หรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน  และรวมตลอดถึงส่ิงกอสรางอ่ืน ๆ  ซ่ึงสรางข้ึนเพื่อประโยชนใชสอยสําหรับอาคารนั้น ๆ  เชน  
เสาธง  ร้ัว  ทอระบายน้ํา  หอถังน้ํา  ถนน  ประปาและส่ิงอ่ืน ๆ  ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร  เชน  
เคร่ืองปรับอากาศ  ลิฟต  เฟอรนิเจอร  ฯลฯ 
  “พัสดุท่ีผลิตในประเทศ”  หมายความวา  ผลิตภัณฑท่ีผลิตสําเร็จรูปแลว  โดยสถานท่ีผลิต
ต้ังอยูในประเทศไทย 
  “กิจการของคนไทย”  หมายความวา  กิจการท่ีเปนของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย 
  “ท่ีปรึกษา”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีประกอบธุรกิจ  หรือสามารถ
ใหบริการเปนท่ีปรึกษาทางวิศวกรรม  สถาปตยกรรม  เศรษฐศาสตร  หรือสาขาอ่ืน  รวมท้ังใหบริการดาน



 3

ศึกษา  สํารวจ  ออกแบบและควบคุมงาน  และการวิจัย  แตไมรวมถึงการใหบริการออกแบบและควบคุมงาน
กอสรางอาคารดวยเงินงบประมาณ 
  “ท่ีปรึกษาไทย”  หมายความวา  ท่ีปรึกษาที่มีสัญชาติไทยและไดจดทะเบียนไวกับศูนย
ขอมูลท่ีปรึกษาของกระทรวงการคลัง 
  “สวนราชการ”  หมายความวา  กระทรวง  ทบวง  กรม  สํานักงาน  หรือหนวยงานอ่ืนใด
ของรัฐ  ท้ังในสวนกลาง  สวนภูมิภาค  หรือในตางประเทศ  แตไมรวมถึงรัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตาม
กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หรือหนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถ่ิน 
  “รัฐวิสาหกิจ”  หมายความวา  รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ 
  “ปลัดกระทรวง”  หมายความรวมถึงปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีและปลัดทบวงดวย 
  “หัวหนาสวนราชการ” 
        -  สําหรับราชการบริหารสวนกลาง  หมายความวา  อธิบดี  หรือหัวหนาสวนราชการ 
ท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืนและมีฐานะเปนนิติบุคคล 
        -  สําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาค  หมายความวา  ผูวาราชการจังหวัด 
  “หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ”  หมายความวา  หัวหนาหนวยงานระดับกองหรือท่ีมีฐานะเทียบ
กอง  ซ่ึงปฏิบัติงานในสายงานท่ีเกี่ยวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหารงานบุคคลกําหนด  หรือ
ขาราชการอ่ืนซ่ึงไดรับแตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการใหเปนหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  แลวแตกรณี 
  “เจาหนาท่ีพัสดุ”  หมายความวา  เจาหนาท่ีซ่ึงดํารงตําแหนงท่ีมีหนาท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ  
หรือผูไดรับแตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการใหมีหนาท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุตามระเบียบนี้ 
  “ผูอํานวยการโครงการ”  หมายความวา  ผูซ่ึงไดรับแตงต้ังหรือมอบหมายใหมีหนาท่ี
รับผิดชอบในการดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุตามโครงการเงินกูหรือโครงการเงินชวยเหลือ 
  “โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ”  หมายความวา  โรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพตามมาตรฐานเลขท่ี  มอก. ๙๐๐๑  หรือ  มอก. ๙๐๐๒  ในกิจการและขอบขายท่ีไดรับการ
รับรองจากสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  หรือสถาบันรับรองมาตรฐาน ไอ เอส โอ  หรือ
หนวยงานท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมใหการรับรองระบบงาน (accreditation) 
  “ผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีเขา
เสนอราคาขายในการซ้ือพัสดุของทางราชการ  หรือเขาเสนอราคาเพื่อรับจางทําพัสดุ  หรือเขาเสนองานเพ่ือ
รับจางเปนท่ีปรึกษา  หรือรับจางออกแบบและควบคุมงาน  ใหแกสวนราชการใด  เปนผูมีสวนไดเสียไมวา
โดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขาเสนอราคาหรือเขาเสนองาน
ใหแกสวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 
  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน  ไดแก  การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกันในลักษณะดังตอไปนี้ 
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  (๑)  มีความสัมพันธกันในเชิงบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  
ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหน่ึงมีอํานาจ
หรือสามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือ
หลายราย  ท่ีเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 
  (๒)  มีความสัมพันธกันในเชิงทุน  โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ  หรือผูเปนหุนสวน
ไมจํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด  เปน
หุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญในบริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายราย  ท่ีเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการนั้นในคราวเดียวกัน 
  คําวา  “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา  ผูถือหุนซ่ึงถือหุนเกินกวารอยละยี่สิบหาใน
กิจการนั้นหรือในอัตราอ่ืน ตามท่ี กวพ. เห็นสมควรประกาศกําหนดสําหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด 
  (๓)  มีความสัมพันธกันในลักษณะไขวกันระหวาง  (๑)  และ  (๒)  โดยผูจัดการ  หุนสวน
ผูจัดการ   กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือ
ของนิติบุคคลรายหนึ่ง  เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญ
ในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหน่ึงหรือหลายราย  ท่ีเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวน
ราชการนั้นในคราวเดียวกัน  หรือในนัยกลับกัน   
  การดํารงตําแหนง  การเปนหุนสวน  หรือการเขาถือหุนดังกลาวขางตนของคูสมรสหรือ
บุตรท่ียังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน  (๑)  (๒)  หรือ  (๓)  ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง  การเปน
หุนสวน  หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 
  ในกรณีบุคคลใดใชช่ือบุคคลอ่ืนเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  
ผูบริหาร  ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยท่ีตนเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารท่ีแทจริง  หรือเปนหุนสวน  
หรือผูถือหุนท่ีแทจริงของหางหุนสวน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัด  แลวแตกรณี  และหาง
หุนสวน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษัทมหาชนจํากัดท่ีเกี่ยวของไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวน
ราชการนั้นในคราวเดียวกัน  ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานน้ันมีความสัมพันธกันตาม  (๑)  (๒)  หรือ 
(๓)  แลวแตกรณี 
  “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา  การท่ีผูเสนอราคาหรือผู
เสนองานรายหนึ่งหรือหลายราย  กระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง  หรือเปนอุปสรรค  หรือไมเปด
โอกาสใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา  หรือเสนองานตอสวนราชการ  ไมวาจะกระทํา
โดยการสมยอมกัน  หรือโดยการให  ขอให  หรือรับวาจะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับเงิน  หรือทรัพยสิน  
หรือประโยชนอ่ืนใด  หรือใชกําลังประทุษราย  หรือขมขูวาจะใชกําลังประทุษราย  หรือแสดงเอกสารอันเปน
เท็จ  หรือกระทําการใดโดยทุจริต  ท้ังนี้  โดยมีวัตถุประสงคท่ีจะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคา  
หรือผูเสนองานดวยกัน  หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหน่ึงรายใดเปนผูมีสิทธิทํา
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สัญญากับสวนราชการนั้น  หรือเพื่อหลีกเล่ียงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเพื่อใหเกิดความไดเปรียบ
สวนราชการโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
  “เจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ”  หมายความวา  คณะกรรมการเปดซองสอบ
ราคาตามขอ ๔๒  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ  ๕๐  คณะกรรมการดําเนินการจาง 
ท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามขอ   ๘๖   คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกตามขอ   ๑๐๓  
คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดตามขอ  ๑๐๖  หรือผูวาจางในกรณีการจาง
ออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีพิเศษท่ีเปนการวาจางโดยการประกวดแบบตามขอ ๑๐๗  (๒) 
  “งานกอสรางสาธารณูปโภค”  หมายความวา  งานกอสราง  ซอมแซม  และบํารุงรักษางาน
อันเกี่ยวกับการประปา  การไฟฟา  การส่ือสาร  การโทรคมนาคม  การระบายนํ้า  ระบบการขนสงปโตรเลียม
โดยทางทอ  ทางหลวง  ทางรถไฟ  และการอ่ืนท่ีเกี่ยวของซ่ึงดําเนินการในระดับพื้นดิน  ใตพื้นดิน  หรือ
เหนือพื้นดิน  

สวนท่ี  ๒ 
การใชบังคับและการมอบอํานาจ 

 ขอ  ๖  ระเบียบนี้ใชบังคับแกสวนราชการ  ซ่ึงดําเนินการเกี่ยวกับการพัสดุโดยใชเงินงบประมาณ  
เงินกู  และเงินชวยเหลือ 
 ขอ  ๗  สําหรับสวนราชการของกระทรวงกลาโหม  การกําหนดใหสวนราชการระดับใด  
ผูบังคับบัญชาช้ันใด  ตําแหนงใด  มีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงกลาโหม
กําหนด   และเม่ือไดกําหนดไปประการใดแลว  ใหแจงผูรักษาการตามระเบียบ  และสํานักงานตรวจเงิน 
แผนดินทราบดวย 
 ขอ  ๘  สําหรับสวนราชการท่ีหัวหนาสวนราชการข้ึนตรงตอนายกรัฐมนตรี  หรือสวนราชการท่ีไม
สังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี  กระทรวง  หรือทบวงใด  ใหหัวหนาสวนราชการนั้นมีอํานาจในการดําเนินการ
ตามระเบียบนี้เทากับหัวหนาสวนราชการ  สวนอํานาจท่ีเกินกวานั้นใหผูบังคับบัญชาช้ันเหนือข้ึนไปเปน 
ผูพิจารณา 
 ขอ  ๙  ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้จะมอบอํานาจเปนหนังสือใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได
โดยใหคํานึงถึงระดับ  ตําแหนง  หนาท่ี  และความรับผิดชอบของผูท่ีจะไดรับมอบอํานาจเปนสําคัญ 
 เม่ือมีการมอบอํานาจตามวรรคหนึ่ง  ผูรับมอบอํานาจมีหนาท่ีตองรับมอบอํานาจนั้น  และจะมอบ
อํานาจนั้นใหแกผูดํารงตําแหนงอ่ืนตอไปไมได  เวนแต 
  (๑)  การมอบอํานาจใหแกผูวาราชการจังหวัด  ผูวาราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจนั้นตอไป
ไดในกรณีดังตอไปนี้ 
 (๑.๑)  กรณีมอบอํานาจใหแกรองผูวาราชการจังหวัด  ผูชวยผูวาราชการจังหวัด  ปลัด
จังหวัด  หรือหัวหนาสวนราชการประจําจังหวัด  ใหผูวาราชการจังหวัดแจงใหผูมอบอํานาจอํานาจช้ันตน
ทราบดวย 
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 (๑.๒)  กรณีมอบอํานาจใหแกบุคคลอ่ืน  นอกจากท่ีกลาวใน  (๑.๑)  จะกระทําไดตอเม่ือ
ไดรับความเห็นชอบจากผูมอบอํานาจช้ันตนแลว 
  (๒)  การมอบอํานาจและการมอบอํานาจตอตามระเบียบกระทรวงกลาโหม 
 เพื่อความคลองตัวในการจัดหา  ใหหัวหนาสวนราชการมอบอํานาจในการส่ังการและดําเนินการ
จัดหาใหแกผูดํารงตําแหนงรองลงไปเปนลําดับ 
 สําหรับโครงการเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูมีอํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  จะแตงต้ังขาราชการ
คนหน่ึงทําหนาท่ีผูอํานวยการโครงการ  และมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบในการดําเนินการตามระเบียบ
นี้ใหเปนการเฉพาะก็ได 
 ใหผูมอบอํานาจสงสําเนาหลักฐานการมอบอํานาจใหสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  หรือสํานักงาน
ตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบทุกคร้ัง 

สวนท่ี  ๓ 
บทกําหนดโทษ 

 ขอ  ๑๐  ผูมีอํานาจหรือหนาท่ีดําเนินการตามระเบียบนี้  หรือผูหนึ่งผูใดกระทําการใดโดยจงใจหรือ
ประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือกระทําการโดยมีเจตนาทุจริต  หรือกระทําการโดยปราศจาก
อํานาจ  หรือนอกเหนืออํานาจหนาท่ี  รวมท้ังมีพฤติกรรมท่ีเอ้ืออํานวยแกผูเขาเสนอราคาหรือเสนองาน  ใหมี
การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ถือวาผูนั้นกระทําผิดวินัยตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการ
หรือตามกฎหมายเฉพาะของสวนราชการนั้น  ภายใตหลักเกณฑดังนี้ 
 (๑) ถาการกระทํามีเจตนาทุจริต  หรือเปนเหตุใหทางราชการเสียหายอยางรายแรง  ให
ดําเนินการลงโทษอยางตํ่าปลดออกจากราชการ 
 (๒) ถาการกระทําเปนเหตุใหทางราชการเสียหายแตไมรายแรง  ใหลงโทษอยางตํ่าตัด
เงินเดือน 
 (๓) ถาการกระทําไมเปนเหตุใหทางราชการเสียหาย  ใหลงโทษภาคทัณฑหรือวากลาว
ตักเตือน  โดยทําคําส่ังเปนลายลักษณอักษร 
 การลงโทษทางวินัยตาม  (๑)  หรือ  (๒)  ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจากความรับผิดในทางแพง
ตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของหรือความรับผิดทางอาญา  (ถามี) 

สวนท่ี  ๔ 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 

 ขอ  ๑๑  ใหมีคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  เรียกโดยยอวา  “กวพ.”  ประกอบดวย  ปลัด
กระทรวงการคลัง  เปนประธานกรรมการ  อธิบดีกรมบัญชีกลาง  ผูแทนกระทรวงกลาโหม  ผูแทนสํานักงาน
การตรวจเงินแผนดิน  ผูแทนสํานักงานอัยการสูงสุด   ผูแทนสํานักงบประมาณ   ผูแทนสํานักงาน
คณะกรรมการกฤษฎีกา  ผูแทนสํานักงาน  ป.ป.ช.  ผูแทนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ผูแทน
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สํานักงานบริหารหนี้สาธารณะ  ผูแทนสํานักงานมาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  และผูทรงคุณวุฒิซ่ึง 
นายกรัฐมนตรีแตงต้ังไมเกินหาคน  เปนกรรมการ  และใหเจาหนาท่ีกรมบัญชีกลาง  เปนกรรมการและ
เลขานุการ  กับให  กวพ.  แตงต้ังผูชวยเลขานุการไมเกินสองคน 
 ผูทรงคุณวุฒิซ่ึงนายกรัฐมนตรีแตงต้ัง  มีวาระอยูในตําแหนงคราวละสองป  ผูทรงคุณวุฒิซ่ึงพนจาก
ตําแหนงอาจไดรับแตงต้ังอีกได 
 ขอ  ๑๒  ให  กวพ.  มีอํานาจหนาท่ีดังนี้  
  (๑)  ตีความและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบ 
  (๒)  พิจารณาการอนุมัติยกเวน  หรือผอนผันการไมปฏิบัติตามระเบียบ 
  (๓)  พิจารณาคํารองเรียนเกี่ยวกับการท่ีสวนราชการไมปฏิบัติตามระเบียบ 
  (๔)  เสนอแนะการแกไขปรับปรุงระเบียบตอคณะรัฐมนตรี 
  (๕)  กําหนดแบบหรือตัวอยาง  รวมทั้งการแกไขเพ่ิมเติม  เปล่ียนแปลง  และกําหนด
แนวทางปฏิบัติ  เพื่อใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
  (๖)  เสนอความเห็นตอผูรักษาการตามระเบียบ  ในการพิจารณาและแจงเวียนช่ือผูท้ิงงาน  
และการส่ังเปล่ียนแปลงเพิกถอนผูท้ิงงานของสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  และ
รัฐวิสาหกิจ 
  (๗)  กําหนดอัตรารอยละของราคา  ตามขอ  ๑๖(๖)  (๗)  (๘)  และ  (๑๑) 
  (๘)  กําหนดประเภทหรือชนิดของพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือจากตางประเทศ  ตามขอ  ๖๘ 
  (๙)  เชิญขาราชการและลูกจางของสวนราชการ  หรือพนักงานและลูกจางของรัฐวิสาหกิจ  
หรือบุคคลท่ีเกี่ยวของมาสอบถามหรือใหขอเท็จจริง  รวมท้ังเรียกเอกสารจากสวนราชการ  หนวยงานตาม
กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจในสวนท่ีเกี่ยวของ 
  (๑๐)  แตงต้ังคณะอนุกรรมการเพื่อทําหนาท่ีตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
  (๑๑)  พิจารณาดําเนินการตามท่ีคณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
  (๑๒)  พิจารณารายงานการจาง  ตามขอ  ๘๓  วรรคสอง 
  (๑๓)  กําหนดอัตราคาจางท่ีปรึกษา  ตามขอ  ๙๒ 
  (๑๔)  กําหนดหลักเกณฑการกําหนดคาปรับ  ตามขอ  ๑๓๔ 
  (๑๕)  กาํหนดหลักเกณฑ  แนวทาง  และวิธีปฏิบัติเพื่อใหมีการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
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หมวด  ๒ 
การจัดหา 
สวนท่ี  ๑ 
บทท่ัวไป 

 ขอ  ๑๓  หลังจากไดทราบยอดเงินท่ีจะนํามาใชในการจัดหาแลว ใหสวนราชการรีบดําเนินการให
เปนไปตามแผน  และตามข้ันตอนของระเบียบนี้  ในสวนท่ี  ๒  สวนท่ี  ๓  หรือสวนท่ี  ๔  แลวแตกรณี  
เพื่อใหพรอมท่ีจะทําสัญญาไดทันทีเม่ือไดรับอนุมัติทางการเงินแลว 
 การจัดหาโดยวิธีสอบราคา  และวิธีประกวดราคา  ใหสวนราชการวางแผนในการจัดหา  และ
ดําเนินการใหเปนไปตามแผนดวย 
 ขอ  ๑๔  การไดมาซ่ึงพัสดุหรือบริการนอกเหนือจากท่ีระเบียบนี้ไดกําหนดไว  และไมมีระเบียบของ
ทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหถือปฏิบัติโดยอนุโลมตามวิธีการจัดหาลักษณะใด
ลักษณะหนึ่งท่ีกําหนดไวในหมวดนี้ 
 ขอ  ๑๕  กรณีท่ีมีการจัดทําเอง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเอง
นั้น  และแตงต้ังคณะกรรมการตรวจการปฏิบัติงานโดยมีคุณสมบัติและหนาท่ีเชนเดียวกับคณะกรรมการ
ตรวจการจาง  เวนแตสวนราชการท่ีกําหนดใหมีเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว 
 ขอ  ๑๕  ทวิ  การจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้  ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในแตละข้ันตอนของการจัดหา  ตอง
ดําเนินการโดยเปดเผย  โปรงใส  และเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรม  ท้ังนี้  โดยคํานึงถึง
คุณสมบัติและความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน  เวนแตกรณีท่ีมีลักษณะเฉพาะอันเปนขอยกเวน
ตามท่ีกาํหนดไวในระเบียบนี้ 
 ในการดําเนินการแตละข้ันตอน  ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตองมีการบันทึกหลักฐานในการดําเนินการ  
พรอมท้ังตองระบุเหตุผลในการพิจารณาส่ังการในข้ันตอนท่ีสําคัญไวเพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
 ขอ  ๑๕  ตรี  เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรมตามขอ ๑๕ ทวิ  ใหผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานท่ีเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันแตเพียงรายเดียวเทานั้น  มีสิทธิท่ีจะเสนอ
ราคาหรือเสนองานในการซ้ือหรือการจางทําพัสดุ  การจางท่ีปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงาน
ของทางราชการในแตละคร้ัง 
 ใหเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผู
เสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันหรือไม  กอนการเปดซองสอบราคา  ประกวด
ราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  และในกรณีการซ้ือหรือการจางทําพัสดุโดยวิธีประกวดราคาตามขอ ๕๔  
หรือการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามขอ ๘๕ และขอ ๘๙ ใหเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ  
ดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดังกลาว  กอนการเปดซองขอเสนอดาน
เทคนิค  ซองขอเสนอดานราคา  หรือซองขอเสนอทางการเงิน 
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 ขอ  ๑๕  จัตวา  ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ ๑๕ ตรี  
วรรคสอง  ใหเจาหนาท่ีกําหนดใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมาตางหาก  
โดยอยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 
  (๑) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนนิติบุคคล  ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายช่ือหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูมีอํานาจ
ควบคุม  และบัญชีรายช่ือผูถือหุนรายใหญ  พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง 
  (๒) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใชนิติบุคคล  
ใหยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนั้น  สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี)  สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง 
  (๓)  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรวมกันในฐานะ
เปนผูรวมคา  ใหยื่นสําเนาสัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  และใน
กรณีท่ีผูเขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาท่ีมิไดถือสัญชาติไทย  ก็ใหยื่นสําเนาหนังสือเดินทาง  หรือถาผู
รวมคาฝายใดเปนนิติบุคคล  ใหยื่นเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) 
  (๔)  เอกสารอ่ืนตามท่ีสวนราชการกําหนด  เชน  หนังสือแสดงฐานะทางการเงิน  สําเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย  สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
 การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่ง  ใหยื่นพรอมกับการยื่นซองสอบราคา  ประกวดราคา  
หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  สําหรับกรณีท่ีระเบียบนี้กําหนดใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว
ตามขอ ๘๗ (๒) ใหผูเสนองานยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหน่ึงมาพรอมกับการยื่นซองดังกลาวดวย 
 เม่ือไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ ๑๕ ตรี วรรคสอง
แลว  ใหเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติประกาศรายช่ือผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีมีสิทธิไดรับ
การคัดเลือกไวในท่ีเปดเผย  ณ  สถานท่ีทําการของสวนราชการโดยพลัน  และถาผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
อยู  ณ  สถานท่ีท่ีมีการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  ใหเจาหนาท่ีแจงใหผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานรายน้ันทราบดวย 
 ขอ  ๑๕  เบญจ  เม่ือไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ 
๑๕ ตรี  วรรคสองแลว  หากปรากฏวามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  
ใหเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายช่ือผูเสนอราคาหรือผูเสนองานดังกลาวทุกรายออกจากการ
เปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการเสนอราคาหรือเสนองานในคร้ังนั้น  พรอมท้ังแจงใหผูเสนอราคาหรือ
ผูเสนองานรายดังกลาวทราบโดยพลัน 
 ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกตัดรายช่ือออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเพราะเหตุ
เปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  อาจอุทธรณคําส่ังดังกลาวตอปลัดกระทรวงภายใน ๓ วัน  นับแต
วันท่ีไดรับแจงพรอมท้ังแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของมาดวย 
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 ในกรณีท่ีมีการยื่นอุทธรณตามวรรคสอง  ใหปลัดกระทรวงพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณพรอมท้ังแจงให
ผูอุทธรณทราบโดยพลัน  การวินิจฉัยอุทธรณของปลัดกระทรวงใหถือเปนท่ีสุดสําหรับการเสนอราคาหรือ
เสนองานในการซ้ือหรือการจางทําพัสดุ  การจางท่ีปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงานในคร้ังนั้น  
และใหสงคําวินิจฉัยอุทธรณดังกลาวให  กวพ. ทราบดวย 
 การยื่นอุทธรณตามวรรคสอง  ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซองสอบราคา  
ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  ท้ังนี้  เวนแตปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาการขยายระยะเวลา
ดังกลาวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  และในกรณีท่ีปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นดวยกับคํา
คัดคานของผูอุทธรณ  และเห็นวาการยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานท่ีได
ดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซอง
สอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดังกลาวได 
 ขอ  ๑๕  ฉ  นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือ  ผูเสนองานแตละรายตามขอ  
๑๕ ตรี  วรรคสอง  และตามขอ ๑๔๕  แลว  หากปรากฏตอเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติกอนหรือ
ในขณะท่ีมีการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  วามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานกระทําการ
อันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติทําการ
ตรวจสอบขอเท็จจริงดังกลาวหากเช่ือไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม
ใหเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายช่ือผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีกระทําการดังกลาวทุกราย
ออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซ้ือหรือการจางทําพัสดุ  การจางท่ีปรึกษา  หรือการจาง
ออกแบบและควบคุมงานในคร้ังนั้น  เวนแตเจาหนาท่ีท่ีมีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติจะวินิจฉัยวา  ผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานนั้น  เปนผูท่ีใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการและมิไดเปน
ผูริเร่ิมใหมีการกระทําดังกลาวตามนัยขอ ๑๔๕ เบญจ  จะไมตัดรายช่ือผูเสนอราคาหรือผูเสนองานน้ันออก
จากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซ้ือหรือการจางทําพัสดุ  การจางท่ีปรึกษา หรือการจาง
ออกแบบและควบคุมงานนั้นก็ได 
 ใหนําความในขอ ๑๕ จัตวา  วรรคสาม  มาใชบังคับโดยอนุโลม  และผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ี
ถูกตัดรายช่ือออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหน่ึง  มีสิทธิอุทธรณคําส่ังของเจาหนาท่ีท่ี
มีหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติได  ท้ังนี้  ใหนําความในขอ ๑๕ เบญจ  วรรคสอง  วรรคสาม  และวรรคส่ี  มาใช
กับการอุทธรณในกรณีนี้โดยอนุโลม  และใหหัวหนาสวนราชการเสนอตอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกตัดรายช่ือออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหน่ึง  เปนผู
ท้ิงงานตามความในหมวด  ๒  สวนท่ี  ๘  การลงโทษผูท้ิงงาน 
 ขอ  ๑๕  สัตต  ในกรณีท่ีปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือ
เสนองานแลว  วาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามท่ีไดประกาศรายช่ือไวตามขอ 
๑๕ จัตวา  วรรคสาม  เปนผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายอื่น    
หรือเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ให
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หัวหนาสวนราชการมีอํานาจท่ีจะตัดรายช่ือผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือกดังกลาว
ทุกรายออกจากประกาศรายช่ือตามขอ ๑๕ จัตวา  วรรคสาม  
 ใหหัวหนาสวนราชการเสนอตอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกตัด
รายช่ือออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหน่ึง  เปนผูท้ิงงานตามความในหมวด  ๒  สวน
ท่ี  ๘  การลงโทษผูท้ิงงาน  และในกรณีท่ีปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  การยกเลิกการเปดซองสอบ
ราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานที่ไดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  ให
ปลัดกระทรวงมีอํานาจยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดังกลาวได 

สวนท่ี  ๒ 
การซ้ือการจาง 

การใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย 
 ขอ  ๑๖  ใหสวนราชการใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของคนไทย  ตามหลักเกณฑดังนี้ 
  (๑) หามกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ  ซ่ึงอาจมีผลกีดกันไมใหผูผลิตหรือ
ผูขายพัสดุท่ีผลิตในประเทศหรือเปนกิจการของคนไทยสามารถเขาแขงขันกันในการเสนอราคากับทาง
ราชการ 
  (๒) ในกรณีพัสดุ ท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา   มีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมแลว  ใหกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสรางตาม
มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  หรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได 
  (๓)  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  ยังไมมีประกาศกําหนดมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  แตมีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหกําหนด
รายละเอียด  หรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการกอสราง  ใหสอดคลองกับรายละเอียดหรือคุณ
ลักษณะเฉพาะตามท่ีระบุไวในคูมือผูซ้ือ  หรือใบแทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึน 
  (๔)  ในกรณีท่ีมีความจําเปนจะตองกําหนดรายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการ
ในการกอสราง  แตกตางจากท่ีกําหนดไวใน (๒) หรือ (๓) ใหแจงสํานักงานมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม  และเม่ือไดรับหนังสือกระทรวงอุตสาหกรรมตอบรับทราบหรือไมทักทวงแลว  ให
ดําเนินการซ้ือหรือจางตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณี 
  (๕)  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจาก
โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตต้ังแตสามรายข้ึนไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุ
ซ่ึงแสดงเครื่องหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพท่ีทําในประเทศไทย
เทานั้น 
  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซื้อหรือจางทําตามวรรคหน่ึง  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจาก
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โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย  แตเปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาต
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกันโดยมีผูไดรับใบอนุญาตต้ังแตสามรายข้ึนไป  
หรือเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงาน  ท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพโดยมีผูผลิตต้ังแตสามรายข้ึนไป  ให
สวนราชการระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับ
การรับรองระบบคุณภาพท่ีทําในประเทศไทยและใหดําเนินการตาม  (๖) 
  (๖) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมาย
มาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกันต้ังแตสามรายข้ึนไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐานท่ีทําในประเทศไทยเทานั้น 
  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํา  เปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพต้ังแตสามรายข้ึนไป  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุซ่ึงผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพท่ีทําในประเทศไทยเทานั้น 
  การซ้ือหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ
เสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละหา  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุท่ี
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาตํ่าสุด  
หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาตํ่าสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราที่ กวพ. กําหนดตาม ขอ 
๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน 
  (๗) ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทําตาม (๕) หรือ (๖)  เปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาต
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  และในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีผลิตจาก
โรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพนอยกวาสามราย  หรือเปนพัสดุท่ีมีผูไดรับใบอนุญาตแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  โดยมีผูไดรับใบอนุญาตนอยกวาสามราย  หรือ
เปนพัสดุท่ีมีผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  โดยมีผูผลิตนอยกวาสามราย  ใหระบุความ
ตองการเฉพาะพัสดุท่ีทําในประเทศไทย 
  การซ้ือหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกันเปนพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพหรือมี
ผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรอง
ระบบคุณภาพ  ใหดําเนินการตอรองราคาดังนี้ 
   (ก)  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและในขณะเดียวกัน
เปนพัสดุท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูเสนอ
ราคารายอ่ืนไมเกินรอยละสิบมาตอรองราคา  ท้ังนี้  ใหเรียกผูเสนอราคารายท่ีเสนอราคาตํ่าสุดมาตอรองราคา
กอน  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด  หรือ
อัตราท่ี  กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒(๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน  หากตอรองราคาแลวไมไดผล  
ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานและผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ
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รายท่ีเสนอราคาตํ่าสุดลําดับถัดไปมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาตํ่าสุดของผู
เสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ด  หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอ
ราคารายน้ัน 
   (ข)  หากดําเนินการตาม  (ก)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาพัสดุท่ีแสดง
เคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือผูเสนอราคาพัสดุ  ท่ีผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพรายท่ีเสนอ
ราคาสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละเจ็ดมาตอรองราคา  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ี
ลดลงสูงกวาราคาตํ่าสุดของผูเสนอราคารายอ่ืนไมเกินรอยละหา  หรืออัตราท่ี กวพ. กําหนดตามขอ ๑๒ (๗) 
ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน 
  (๘)  ในกรณีพัสดุท่ีตองการซ้ือหรือจางทํามีผูไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับ
กระทรวงอุตสาหกรรมแลว  ใหระบุความตองการเฉพาะพัสดุท่ีทําในประเทศไทย 
  การซ้ือหรือการจางในกรณีนี้นอกจากการจางกอสราง  หากมีผูเสนอราคาพัสดุท่ีไดรับการ
จดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมเสนอราคาสูงกวาราคาต่ําสุดของผูเขาแขงขันรายอ่ืน 
ไมเกินรอยละเจ็ด  ใหตอรองราคาผูเสนอราคาพัสดุท่ีไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวง
อุตสาหกรรมรายท่ีเสนอราคาตํ่าสุด  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาตํ่าสุดไมเกินรอยละหา  
หรืออัตราท่ี กวพ. กาํหนดตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน 
  (๙)  การดําเนินการตาม (๕) (๖) (๗) หรือ (๘) ใหถือตามท่ีปรากฏในบัญชีคูมือผูซ้ือหรือใบ
แทรกคูมือผูซ้ือท่ีกระทรวงอุตสาหกรรมจัดทําข้ึนถึงเดือนกอนหนาท่ีจะประกาศซ้ือหรือจาง 
  ถามีผูเสนอราคาพัสดุท่ีอยูระหวางขอการรับรองระบบคุณภาพ  หรือการขอรับใบอนุญาต
แสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  หรือการขอจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  โดยแนบใบ
รับมาพรอมกับใบเสนอราคา  หากพัสดุนั้นไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมาย
มาตรฐาน  หรือไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรมภายใน ๑๐ วันทําการ  นับจาก
วันถัดจากวันเสนอราคา  แตท้ังนี้จะตองกอนการพิจารณาตัดสินราคาของคณะกรรมการ  ใหถือเสมือนเปนผู
เสนอราคาพัสดุท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพ  หรือไดรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  หรือ
ไดรับการจดทะเบียนผลิตภัณฑไวกับกระทรวงอุตสาหกรรม  แลวแตกรณี 
  (๑๐) ในกรณีท่ีไดดําเนินการตาม (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘)  แลว  แตไมสามารถซ้ือ
หรือจางได  ใหดําเนินการซ้ือหรือจางตอไปได  หรือไมรับพิจารณารายนั้น  แลวแตกรณี 
  (๑๑) การซ้ือและการจางนอกจากท่ีกลาวใน (๒) (๓) (๕) (๖) (๗) หรือ (๘)  แตไมรวมถึง
การจางกอสราง  ใหกําหนดเง่ือนไขใหผูเสนอราคาระบุแหลงกําเนิดหรือประเทศท่ีผลิตดวย  ในกรณีท่ีผู
เสนอราคาผลิตภัณฑท่ีมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทย  หรือเปนกิจการของคนไทย  เสนอราคาสูง
กวาพัสดุท่ีมิไดมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือมิไดเปนกิจการของคนไทยไมเกินรอยละหาของผู
เสนอราคารายตํ่าสุด  ใหตอรองราคาของผูเสนอราคาพัสดุท่ีมีแหลงกําเนิดหรือผลิตในประเทศไทยหรือเปน
กิจการของคนไทยรายท่ีเสนอถูกตองตามเง่ือนไขท่ีกําหนดซ่ึงมีคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  และ
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เสนอราคาตํ่าสุด  หากตอรองราคาแลว  ราคาท่ีลดลงสูงกวาราคาตํ่าสุดไมเกินรอยละสาม  หรืออัตราที่ กวพ. 
กําหนด  ตามขอ ๑๒ (๗)  ใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน 
  (๑๒)  การเปรียบเทียบราคา  ใหพิจารณาราคาท่ีอยูในฐานเดียวกัน  โดยใหพิจารณาราคา
รวมภาษี  ราคาแยกภาษี  หรือราคายกเวนภาษี  ตามหลักเกณฑท่ีไดประกาศใหผูเสนอราคาทราบ  แลวแต
กรณี 
  (๑๓)  ราคาท่ีซ้ือหรือจาง  ใหพิจารณาตามหลักเกณฑท่ีกําหนดสําหรับวิธีซ้ือหรือวิธีจาง 
แตละวิธี  เวนแตจะเขาหลักเกณฑตาม (๖) (๗) (๘) หรือ (๑๑) 
  การซ้ือหรือการจาง  ท่ีดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือซ่ึงไมสามารถเจรจากับแหลง
เงินกูหรือเงินชวยเหลือเพื่อกําหนดเง่ือนไขตามวรรคหน่ึงได  ใหสวนราชการสงเสริมพัสดุท่ีผลิตในประเทศ
ไทยหรือเปนกิจการของคนไทยใหมากท่ีสุดเทาท่ีจะทําได 
  ในกรณีท่ีพัสดุใดผลิตไดไมเพียงพอตอความตองการในประเทศ ให กวพ. มีอํานาจยกเวน
การสงเสริมพัสดุประเภทหรือชนิดดังกลาวไดตามความเหมาะสมและจําเปน 
  ผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐาน  ประเภท  ชนิด  หรือขนาดเดียวกัน  หรือ
ผูผลิตจากโรงงานท่ีไดรับการรับรองระบบคุณภาพตาม (๕) (๖) หรือ (๗)  แตละราย  ถามีลักษณะท่ีเปนการ
มีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมตามนัยของบทนิยาม  “ผูเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน”  
ใหนับผูไดรับใบอนุญาตแสดงเคร่ืองหมายมาตรฐานหรือผูผลิตดังกลาวเปนหนึ่งรายเทานั้น 
 ขอ  ๑๗  ใหสวนราชการดังตอไปนี้  มีหนาท่ีควบคุมดูแลและสนับสนุนใหมีการปฏิบัติตามขอ  ๑๖ 
  (๑)  กระทรวงอุตสาหกรรม  มีหนาท่ี 
          (๑.๑)  พิจารณาคําขอรับใบอนุญาตแสดงเครื่องหมายมาตรฐาน  คําขอรับใบอนุญาตทํา
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมท่ีมีพระราชกฤษฎีกากําหนดใหตองเปนไปตามมาตรฐาน  และคําขอจดทะเบียน
ผลิตภัณฑใหแลวเสร็จโดยเร็ว 
 ในระหว า ง ท่ี ยั งพิ จ ารณา คํ าขอตามวรรคห น่ึ งไม แล ว เสร็ จ   ให สํ านั กงานมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมออกใบรับใหแกผูยื่นคําขอเพื่อใชเปนหลักฐานกับสวนราชการผูดําเนินการซ้ือหรือจาง 
           (๑.๒)  จัดทําบัญชีคูมือผูซ้ือปละหนึ่งคร้ัง  และใบแทรกคูมือผูซ้ือระบุรายช่ือมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรมท่ีประกาศกําหนดใหม  และบัญชีรายช่ือผลิตภัณฑรายใหมท่ีไดผานการพิจารณาตาม 
(๑.๑)  เดือนละหน่ึงคร้ัง  เผยแพรแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจและหนวยงานของรัฐท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน  เปน
ประจํา 
           (๑.๓)   ตรวจสอบความจําเปนพิเศษของสวนราชการตามขอ ๑๖(๔)  หากเปนกรณีท่ีไม
สมควรใหทักทวง  มิฉะนั้นใหตอบรับทราบ  ท้ังนี้  ภายในสิบวันทําการนับแตวันท่ีไดรับแจง 
  (๒)  สํานักงานตรวจเงินแผนดินมีหนาท่ีสอดสองมิใหมีการหลีกเล่ียงการปฏิบัติตามขอ ๑๖ 
หากพบการหลีกเล่ียงใหรายงานผูบังคับบัญชาชั้นเหนือข้ึนไป  เพื่อดําเนินการทางวินัยแกผูหลีกเล่ียง  และแจง 
ใหผูรักษาการตามระเบียบทราบ 
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วิธีซ้ือและวิธีจาง 
 ขอ  ๑๘  การซ้ือหรือการจางกระทําได  ๖  วิธี  คือ 
  (๑)  วิธีตกลงราคา 
  (๒)  วิธีสอบราคา 
  (๓)  วิธีประกวดราคา 

(๔)  วิธีพิเศษ 
  (๕)  วิธีกรณีพิเศษ 
  (๖)  วิธีประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกสตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 ขอ  ๑๙  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาไมเกิน
๑๐๐,๐๐๐  บาท 
 ขอ  ๒๐  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน 
๑๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท   
 ขอ  ๒๑  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ไดแก  การซ้ือหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน 
๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

ขอ  ๒๒  การซ้ือหรือการจางตามขอ  ๑๙  และขอ  ๒๐  ถาผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจางเห็นสมควรจะส่ังให
กระทําโดยวิธีท่ีกําหนดไวสําหรับวงเงินท่ีสูงกวาก็ได 

การแบงซ้ือหรือแบงจางโดยลดวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งเดียวกันเพื่อใหวงเงินตํ่ากวาท่ีกําหนด
โดยวิธีหนึ่งวิธีใด  หรือเพื่อใหอํานาจส่ังซ้ือส่ังจางเปล่ียนไป  จะกระทํามิได 

การซ้ือหรือการจางซ่ึงดําเนินการดวยเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ผูส่ังซ้ือหรือผูส่ังจางจะส่ังใหกระทํา
ตามวงเงินท่ีสัญญาเงินกูหรือสัญญาเงินชวยเหลือกําหนดก็ได 
 ขอ  ๒๓  การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  ใหกระทําได
เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เปนพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด  โดยสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ
บริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  
รัฐวิสาหกิจ  องคการระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ 
  (๒)  เปนพัสดุท่ีตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 

(๓)  เปนพัสดุเพื่อใชในราชการลับ 
(๔)  เปนพัสดุท่ีมีความตองการใชเพิ่มข้ึนในสถานการณท่ีจําเปน  หรือเรงดวน  หรือเพื่อ

ประโยชนของสวนราชการ  และจําเปนตองซ้ือเพิ่ม (Repeat Order) 
(๕)  เปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศหรือดําเนินการโดยผานองคการ

ระหวางประเทศ 
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(๖)  เปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงาน  หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตองระบุ
ยี่หอเปนการเฉพาะ  ซ่ึงหมายความรวมถึง  อะไหล  รถประจําตําแหนง  หรือยารักษาโรคท่ีไมตองจัดซ้ือตาม
ช่ือสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ  ตามขอ  ๖๐   

(๗)  เปนพัสดุท่ีเปนท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง 
(๘)  เปนพัสดุท่ีไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 

 ขอ  ๒๔   การจางโดยวิธีพิเศษ  ไดแก  การจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาเกิน  ๑๐๐,๐๐๐  บาท  ใหกระทําได
เฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เปนงานท่ีตองจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชํานาญเปนพิเศษ 
  (๒)  เปนงานจางซอมพัสดุท่ีจําเปนตองถอดตรวจ  ใหทราบความชํารุดเสียหายเสียกอนจึง
จะประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือกล  เคร่ืองยนต  เคร่ืองไฟฟา  หรือเคร่ือง
อิเล็กทรอนิกส  เปนตน 
  (๓)  เปนงานท่ีตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ 
  (๔)  เปนงานท่ีตองปกปดเปนความลับของทางราชการ 
  (๕)  เปนงานท่ีจําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณท่ีจําเปน  หรือเรงดวน  หรือเพื่อ
ประโยชนของสวนราชการ  และจําเปนตองจางเพิ่ม (Repeat Order) 
  (๖)  เปนงานท่ีไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
 ขอ  ๒๕  สําหรับสวนราชการในตางประเทศ  หรือมีกิจกรรมท่ีตองปฏิบัติในตางประเทศจะซ้ือหรือ
จางโดยวิธีพิเศษก็ได  โดยใหติดตอซ้ือหรือจางกับผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรง 
 ขอ  ๒๖  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ไดแก  การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ  
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมี
ฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจ  ในกรณีดังตอไปนี้ 
  (๑)  เปนผูผลิตพัสดุหรือทํางานจางนั้นเอง  และนายกรัฐมนตรีอนุมัติใหซ้ือหรือจาง 
  (๒) มีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซ้ือหรือจาง  และกรณีนี้ใหรวมถึงหนวยงาน
อ่ืนท่ีมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
 

รายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
 ขอ  ๒๗  กอนดําเนินการซ้ือหรือจางทุกวิธี  นอกจากการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ  ๒๘  
ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการตามรายการ  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือหรือจาง 
  (๒)  รายละเอียดของพัสดุท่ีจะซ้ือหรืองานท่ีจะจาง 
  (๓)  ราคามาตรฐาน  หรือราคากลางของทางราชการ  หรือราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางคร้ังหลังสุด
ภายในระยะเวลา  ๒  ปงบประมาณ 
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  (๔)  วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางโดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกูหรือเงิน
ชวยเหลือท่ีจะซ้ือหรือจางในคร้ังนั้นท้ังหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินท่ีประมาณวาจะซ้ือหรือจาง
ในคร้ังนั้น 
  (๕)  กําหนดเวลาท่ีตองการใชพัสดุนั้น  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
  (๖)  วิธีท่ีจะซ้ือหรือจาง  และเหตุผลท่ีตองซ้ือหรือจางโดยวิธีนั้น 
  (๗)  ขอเสนออ่ืน ๆ  เชน  การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปนในการซ้ือหรือ
จาง  การออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคาในวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  และการซ้ือหรือการจางโดยวิธี
พิเศษกรณีเรงดวนตามขอ ๒๓ (๒)  หรือขอ ๒๔ (๓)  ซ่ึงไมอาจทํารายงานตามปกติได  เจาหนาท่ีพัสดุหรือ
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้นจะทํารายงานตามวรรคหน่ึงเฉพาะรายการท่ีเห็นวาจําเปนก็ได 
 ขอ  ๒๘  กอนดําเนินการซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสราง  ใหเจาหนาท่ีพัสดุทํารายงานเสนอตอหัวหนา
สวนราชการตามรายการดังตอไปนี้ 
  (๑)   เหตุผลและความจําเปนท่ีตองซ้ือ 
  (๒)  รายละเอียดของที่ดิน  และหรือส่ิงกอสรางท่ีตองการซ้ือรวมท้ังเนื้อท่ีและทองท่ีท่ี
ตองการ 
  (๓)  ราคาประเมินของทางราชการในทองท่ีนั้น 
  (๔)  ราคาซ้ือขายของท่ีดิน  และหรือส่ิงกอสรางใกลเคียงบริเวณท่ีจะซ้ือคร้ังหลังสุด
ประมาณ ๓  ราย 
  (๕)  วงเงินท่ีจะซ้ือ  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  วงเงินตามโครงการเงินกู  หรือเงิน
ชวยเหลือ  ท่ีจะซ้ือในคร้ังนั้นท้ังหมด  ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงินท่ีประมาณวาจะซ้ือในคร้ังนั้น 
  (๖)  วิธีท่ีจะซ้ือและเหตุผลท่ีตองซ้ือโดยวิธีนั้น 
  (๗)  ขอเสนออ่ืน ๆ  เชน  การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตาง ๆ ท่ีจําเปนในการซ้ือ  การ
ออกประกาศสอบราคาหรือประกาศประกวดราคา 
 การซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง  เวนแตการซ้ือท่ีดินและหรือ
ส่ิงกอสรางในตางประเทศท่ีจําเปนตองติดตอผานนายหนา  หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมาย
หรือประเพณีนิยมของทองถ่ิน 
 ขอ  ๒๙  เม่ือหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานท่ีเสนอตามขอ  ๒๗  หรือขอ  ๒๘  
แลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการตามวิธีการซ้ือหรือการจางนั้นตอไปได   
 

การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซ้ือและการจาง 
 ขอ  ๓๐  สวนราชการใดประสงคจะคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือและการจางใหกระทํา
ไดในกรณีท่ีจําเปนตองจํากัดเฉพาะผูท่ีมีความสามารถ  โดยกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก  ประกาศ
ใหผูท่ีสนใจทราบโดยเปดเผย  พรอมทั้งสงให กวพ. ดวย 
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 ในการดําเนินการคัดเลือก  ใหสวนราชการเจาของเร่ืองจัดทํารายงานเสนอขออนุมัติหัวหนาสวน
ราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุพรอมดวยเอกสารคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองตน  โดยมีรายละเอียดอยางนอย
ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีจะตองทําการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน 
  (๒) ประเภท  วงเงิน  และรายละเอียดของพัสดุ  หรืองานท่ีจะตองซ้ือหรือจาง 
  (๓)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก  ซ่ึงเปนเกณฑความตองการข้ันตํ่า  เชน 
ประสบการณและผลงานท่ีผานมา  สมรรถภาพในสวนท่ีเกี่ยวของกับเจาหนาท่ี  เคร่ืองมือ  และโรงงาน  
ฐานะการเงิน  เปนตน 
  (๔)  หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือก   
 ขอ  ๓๑  เม่ือหัวหนาสวนราชการส่ังการอนุมัติในขอ  ๓๐  แลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําประกาศเชิญ
ชวนเพื่อคัดเลือกคุณสมบัติเบ้ืองตน 
 ประกาศเชิญชวน  อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 
  (๑)  รายละเอียดเฉพาะของท่ีตองการซ้ือ  หรืองานท่ีตองการจาง 
  (๒)  ประสบการณ  และผลงานของผูเสนอท่ีมีลักษณะและประเภทเดียวกัน 
  (๓)  สมรรถภาพ  ในสวนท่ีเกี่ยวของกับเจาหนาท่ี  เคร่ืองมือ  และโรงงาน 
  (๔)  ฐานะการเงิน 
  (๕)  หลักเกณฑท่ัวไปในการพิจารณาคัดเลือก 
  (๖)  สถานท่ีในการขอรับ  หรือขอซ้ือเอกสารคุณสมบัติเบ้ืองตน 
 ในประกาศครั้งแรก  ใหกําหนดสถานท่ี  วัน  เวลารับขอเสนอ  ปดการรับขอเสนอ  และเปดซอง
ขอเสนอ  พรอมท้ังประกาศโฆษณาและแจงลักษณะโดยยอของพัสดุท่ีตองการซ้ือหรืองานท่ีตองการจาง  
และกําหนดเวลาใหพอเพียงเพื่อเปดโอกาสใหแกผูท่ีสนใจจัดเตรียมขอเสนอ  ท้ังนี้  จะตองกระทํากอนวันรับ
ซองขอเสนอไมนอยกวา  ๓๐  วัน  โดยประกาศทางวิทยุกระจายเสียงและลงประกาศในหนังสือพิมพ  หาก
เห็นสมควรจะสงประกาศเชิญชวนไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนั้นโดยตรงหรือโฆษณาดวยวิธีอ่ืน
อีกก็ได 
 สําหรับการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการประกวดราคานานาชาติ  ใหประกาศโฆษณากอน
วันรับซองขอเสนอไมนอยกวา  ๖๐  วัน  และดําเนินการตามหลักเกณฑของแหลงเงินกูหรือเงินชวยเหลืออีก
ดวย 
 ขอ  ๓๒  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  
ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และกรรมการอยางนอย  ๔  คน  โดยใหแตงต้ังจากขาราชการ
ระดับ  ๕  หรือเทียบเทาข้ึนไป  และจะตองมีผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิอยางนอย  ๑  คน 
 คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนมีหนาท่ีพิจารณาคุณสมบัติเบ้ืองตนตาม
หลักเกณฑและภายในระยะเวลาท่ีหัวหนาสวนราชการกําหนด 
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 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอ
หัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเพื่อพิจารณาประกาศรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือ
หรือจางตอไป 
 ขอ  ๓๓  ใหสวนราชการพิจารณาทบทวนหลักเกณฑ  การคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือ
หรือการจาง  และตรวจสอบบัญชีรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ีไดประกาศไปแลวอยางนอยทุกรอบ  ๓  ป  
โดยปกติใหกระทําภายในเดือนแรกของปงบประมาณ  และเม่ือไดทบทวนแลวใหสวนราชการนั้นแจงการ
ทบทวนพรอมท้ังสงหลักเกณฑท่ีมีการเปล่ียนแปลงใหมให กวพ. ทราบโดยเร็ว  แตตองไมนานเกินกวา  ๓๐ 
วัน  นับแตวันท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงหลักเกณฑดังกลาว 
 ในกรณีท่ีสวนราชการใดมีการข้ึนบัญชีผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนสําหรับการซ้ือหรือการจางไวเปนการ
ประจํา  ใหสวนราชการนั้นเปดโอกาสใหผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ีไดข้ึนบัญชีไวแลวและประสงคท่ีจะขอ
เล่ือนช้ัน  หรือใหบุคคลท่ีประสงคจะเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อข้ึนบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  มี
สิทธิยื่นคําขอเล่ือนช้ันหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกไดตลอดเวลา  โดยใหดําเนินการตามหลักเกณฑ
วิธีการคัดเลือกตามท่ีกําหนดไวในขอ  ๓๑  และขอ  ๓๒  และโดยปกติจะตองพิจารณาใหแลวเสร็จภายใน  
๙๐  วัน  นับแตวันท่ีไดรับคําขอและเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ครบถวนแลว  ถาไมสามารถดําเนินการใหแลว
เสร็จภายในกําหนดเวลาดังกลาว  จะตองช้ีแจงเหตุผลและระยะเวลาที่ตองใชตามความจําเปนใหผูยื่นคําขอ
ทราบดวย 
 ในระหวางการยื่นคําขอและตรวจพิจารณาคําขอ  ผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ียื่นคําขอเล่ือนช้ันหรือผูท่ี
ยื่นคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกเพื่อข้ึนบัญชีเปนผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน  จะใชสิทธิจากการท่ีตนไดยื่นคํา
ขอเล่ือนช้ันหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกดังกลาวในการซ้ือหรือการจางท่ีมีข้ึนกอนหรือในระหวางท่ี
ตนยื่นคําขอเล่ือนช้ันหรือคําขอเขารับการพิจารณาคัดเลือกนั้นไมได 
 ในกรณีท่ีสวนราชการเห็นสมควรยกเลิกบัญชีรายช่ือผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนในการซ้ือหรือการจาง
เพื่อดําเนินการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนตามหลักเกณฑท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงใหมตามวรรคหนึ่ง  ให
สวนราชการแจงใหผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนท่ีอยูในบัญชีรายช่ือทราบหลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกผูมี
คุณสมบัติเบ้ืองตน  ท่ีไดมีการเปล่ียนแปลงใหมลวงหนาไมนอยกวา  ๑๒๐  วัน 
 ขอ  ๓๓  ทวิ  ในการซ้ือหรือการจางแตละคร้ัง  ใหสวนราชการพิจารณาถึงความสามารถในการรับ
งานของผูขายหรือผูรับจางประกอบการพิจารณาคัดเลือกของสวนราชการดวย 
 ในกรณีท่ีสวนราชการใดมีการข้ึนบัญชีผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนสําหรับการซ้ือหรือการจางไวแลว  ให
สวนราชการนั้นแจงใหผูขายหรือผูรับจางท่ีอยูในบัญชีผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตนดังกลาวแสดงหลักฐานถึงขีด
ความสามารถและความพรอมท่ีตนมีอยูในวันเสนอราคาตามหลักเกณฑท่ีทางราชการกําหนด  ท้ังในดาน
บุคลากร  เคร่ืองมือ  โรงงาน  และฐานะทางการเงินของตนตอสวนราชการ 
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กรรมการ 
 ขอ  ๓๔  ในการดําเนินการซ้ือหรือจางแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการข้ึน  
เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการ แลวแตกรณี  คือ 
  (๑)  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 
  (๒) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
  (๓) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
  (๔)  คณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษ 
  (๕)  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ 
  (๖)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
  (๗)  คณะกรรมการตรวจการจาง 
 ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตอหัวหนาสวนราชการภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด  ถามีเหตุท่ีทําใหการรายงานลาชา  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการพิจารณาขยายเวลาใหตามความ
จําเปน 
 ขอ  ๓๕  คณะกรรมการตามขอ  ๓๔  แตละคณะใหประกอบดวย  ประธานกรรมการ  ๑  คน  และ
กรรมการอยางนอย  ๒  คน  โดยปกติใหแตงต้ังจากขาราชการต้ังแตระดับ  ๓  หรือเทียบเทาข้ึนไป  ในกรณี
จําเปนหรือเพื่อประโยชนของทางราชการจะแตงต้ังบุคคลท่ีมิใชขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็ได  ถา
ประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังขาราชการที่มีคุณสมบัติ
ดังกลาวขางตนทําหนาท่ีประธานกรรมการแทน 
 ในกรณีเม่ือถึงกําหนดเวลาการเปดซองสอบราคา  หรือรับซองประกวดราคาแลวประธานกรรมการ
ยังไมมาปฏิบัติหนาท่ี  ใหกรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาท่ีประธานกรรมการในเวลานั้น  
โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติหนาท่ีเฉพาะขอ ๔๒ (๑) หรือขอ ๔๙  แลวแตกรณี  แลวรายงาน
ประธานกรรมการซ่ึงหัวหนาสวนราชการแตงต้ังเพื่อดําเนินการตอไป 
 ในการซ้ือหรือจางคร้ังเดียวกัน  หามแตงต้ังผูท่ีเปนกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  เปน
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  หรือแตงต้ังผูท่ีเปนกรรมการเปดซองสอบราคาหรือกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคา  เปนกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 คณะกรรมการทุกคณะ  เวนแต  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  ควรแตงตั้ง
ผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้น ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 
 สําหรับการซ้ือหรือจางในวงเงินไมเกิน  ๑๐,๐๐๐  บาท  จะแตงต้ังขาราชการหรือลูกจางประจําคนหนึ่ง
ซ่ึงมิใช ผูจัดซ้ือหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้น   โดยใหปฏิบัติหนาท่ี เชนเดียวกับ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
 ขอ  ๓๖  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ  ตองมีกรรมการมาพรอมกันไมนอยกวา
กึ่งหนึ่งของจํานวนกรรมการทั้งหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ 
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 มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานกรรมการออกเสียง
เพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงช้ีขาด  เวนแต  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง  ให
ถือมติเอกฉันท 
 กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ  ใหทําบันทึกความเห็นแยงไวดวย 
 ขอ  ๓๗ ในการจางกอสรางแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังผูควบคุมงานท่ีมีความรูความ
ชํานาญทางดานชางตามลักษณะของงานกอสรางจากขาราชการหรือลูกจางประจําในสังกัด  หรือขาราชการ
หรือลูกจางประจําในสังกัดอ่ืนตามท่ีไดรับความยินยอมจากหัวหนาสวนราชการของผูนั้นแลว  ในกรณีท่ี
ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรูความชํานาญหลายดาน  จะแตงต้ังผูควบคุมงานเฉพาะ
ดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผูออกแบบเสนอแนะ  และโดยปกติจะตองมีคุณวุฒิไมตํ่ากวาระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

ในกรณีจําเปนจะตองจางท่ีปรึกษาเปนผูควบคุมงานแทนขาราชการหรือลูกจางประจําตามวรรคหน่ึง  
ใหถือปฏิบัติตามหมวด  ๒  สวนท่ี  ๓  หรือสวนท่ี  ๔  แลวแตกรณี 
 ขอ  ๓๘  ในการซ้ือหรือจางทําพัสดุท่ีมีเทคนิคพิเศษ  และจําเปนตองใชผูเช่ียวชาญในการพิจารณา
เปนการเฉพาะ  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณเพื่อ
วาจางท่ีปรึกษามาใหความเห็นประกอบการพิจารณาในการจัดซ้ือหรือจัดจางในข้ันตอนหนึ่งข้ันตอนใดได
ตามความจําเปน  โดยใหดําเนินการจางโดยถือปฏิบัติตามระเบียบนี้ในสวนท่ี  ๓ 
 

วิธีตกลงราคา 
 ขอ  ๓๙  การซ้ือหรือจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาท่ีพัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือผูรับจาง
โดยตรง  แลวใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดซ้ือหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวน
ราชการตามขอ  ๒๙ 
 การซ้ือหรือการจางโดยวิธีตกลงราคาในกรณีจําเปนและเรงดวนท่ีเกิดข้ึนโดยไมไดคาดหมายไวกอน
และไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน  ใหเจาหนาท่ีพัสดุหรือเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น
ดําเนินการไปกอน  แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตอหัวหนาสวนราชการและเม่ือหัวหนาสวนราชการให
ความเห็นชอบแลว  ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 
 

วิธีสอบราคา 
 ขอ  ๔๐ ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําเอกสารสอบราคา  โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 
  (๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีตองการซ้ือและจํานวนท่ีตองการ  หรือแบบรูปรายการ
ละเอียดและปริมาณงานท่ีตองการจาง 
  ในกรณีท่ีจําเปนตองดูสถานท่ี  หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหน่ึง  ให
กําหนดสถานท่ี  วัน  เวลาท่ีนัดหมายไวดวย 



 22

  (๒)  คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซ่ึงจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (๑) โดยใหผูเสนอ
ราคาแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
  (๓)  ในกรณีจําเปนใหระบุผูเขาเสนอราคา  สงตัวอยางแคตตาลอก  หรือแบบรูปและ
รายการละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 
  (๔)  ถาจําเปนตองมีการตรวจทดลอง  ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลอง
และเหลือไวสําหรับการทําสัญญาดวย  ท้ังนี้ ใหมีขอกําหนดไวดวยวาทางราชการไมรับผิดชอบในความ
เสียหายใด ๆ ท่ีเกิดข้ึนจากการทดสอบตัวอยางนั้น 
  (๕)  สถานท่ีติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด  ในกรณีท่ีมีการขายใหระบุราคาขายไว
ดวย 
  (๖)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมท้ังส้ินและราคาตอหนวยหรือตอรายการ 
(ถาทําได) พรอมท้ังระบุหลักเกณฑโดยชัดเจนวา  จะพิจารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือตอรายการ  
ในกรณีท่ีไมไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม 
  (๗)  แบบใบเสนอราคา  โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งส้ินเปน
ตัวเลขและตองมีตัวหนังสือกํากับ  ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ 
  ในการสอบราคาจางกอสราง  ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของ
ลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 
  (๘)  กําหนดระยะเวลายืนราคาเทาท่ีจําเปนตอทางราชการและมีเง่ือนไขดวยวาซองเสนอ
ราคาท่ียื่นตอทางราชการและลงทะเบียนรับซองแลว  จะถอนคืนมิได 
  (๙)  กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุ  และวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซ้ือ) หรือ
กําหนดวันท่ีจะเร่ิมทํางานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 
  (๑๐) กําหนดสถานท่ี  วัน  เวลา  เปดซองสอบราคา 
  (๑๑) ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอทางราชการ  จาหนา
ถึงประธานกรรมการเปดซองสอบราคาการซ้ือการจางคร้ังนั้น  และสงถึงสวนราชการกอนวันเปดซอง  โดย
ใหสงเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 
  สําหรับกรณีท่ีจะใหมีการยื่นซองทางไปรษณียไดใหกําหนดวิธีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 
  (๑๒) กําหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธ์ิท่ีจะถือวา  ผูท่ีไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับทาง
ราชการ  เปนผูท้ิงงาน 
  (๑๓) ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาท่ีไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา  จะตองวาง
หลักประกันสัญญาตามชนิดและอัตราในขอ ๑๔๑  และขอ ๑๔๒ 
  (๑๔) รางสัญญา  รวมท้ังการแบงงวดงาน  การจายเงิน  เง่ือนไข  การจายเงินลวงหนา (ถามี) 
และอัตราคาปรับ 
  (๑๕) ขอสงวนสิทธ์ิวา  สวนราชการจะไมพิจารณาผูเสนอราคาท่ีเปนผูท้ิงงานของทาง
ราชการ  และสวนราชการทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะงดซ้ือหรือจาง  หรือเลือกซ้ือหรือจางโดยไมจําตองซ้ือหรือจาง
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จากผูเสนอราคาตํ่าสุดเสมอไป  รวมท้ังจะพิจารณายกเลิกการสอบราคา  และลงโทษผูเสนอราคาเสมือนเปน
ผูท้ิงงาน  หากมีเหตุท่ีเช่ือไดวาการเสนอราคากระทําไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
 ขอ  ๔๑  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ใหดําเนินการดังนี้ 
  (๑)  กอนวันเปดซองสอบราคาไมนอยกวา  ๑๐  วัน  สําหรับการสอบราคาในประเทศ
หรือไมนอยกวา  ๔๕  วัน  สําหรับการสอบราคานานาชาติ  ใหเจาหนาท่ีพัสดุสงประกาศเผยแพรการสอบราคา
และเอกสารสอบราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานน้ันโดยตรง  หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนให
มากท่ีสุดเทาท่ีจะทําได  กับใหปดประกาศเผยแพรการสอบราคาไวโดยเปดเผย ณ ท่ีทําการของสวนราชการนั้น 
  (๒)  ในการยื่นซองสอบราคา  ผูเสนอราคาจะตองผนึกซองจาหนาถึงประธานคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคาการซ้ือหรือการจางคร้ังนั้น  และสงถึงสวนราชการผูดําเนินการสอบราคากอนวันเปดซอง
สอบราคา  โดยยื่นโดยตรงตอสวนราชการ  หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียน  ในกรณีท่ีสวนราชการกําหนดให
กระทําได 
  (๓)  ใหเจาหนาท่ีลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวันและเวลาที่รับซอง  ในกรณีท่ีผูเสนอราคา
มายื่นซองโดยตรงใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง  สําหรับกรณีท่ีเปนการยื่นซองทางไปรษณีย  ใหถือวันและเวลา
ท่ีสวนราชการนั้นลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง  และใหสงมอบซองใหแกหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุทันที 
  (๔)  ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไมเปดซองและเม่ือถึง
กําหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว  ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมท้ังรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคา  เพื่อดําเนินการตอไป 
 ขอ  ๔๒   คณะกรรมการเปดซองสอบราคามีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ของ
ผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย  ตามวัน  เวลา  และสถานท่ีท่ีกําหนด  และตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชี
ของผูเสนอราคาทุกราย  แลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบ
เสนอราคาทุกแผน 
  (๒)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและ
รายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเง่ือนไขในเอกสารสอบราคา 
  (๓)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาท่ีถูกตองตาม  (๒)  ท่ีมีคุณภาพและ
คุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  และเสนอใหซ้ือหรือจางจากรายท่ีคัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาตํ่าสุด 
  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาตํ่าสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการในเวลา
ท่ีกําหนดตามเอกสารสอบราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาตํ่ารายถัดไปตามลําดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางสูงกวาวงเงิน
ท่ีจะซ้ือหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ  ๔๓   
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  (๔)  ในกรณีท่ีมีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนดไวใน
เอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว  ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม (๓) โดยอนุโลม 
  (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 ขอ  ๔๓  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคาท่ีปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการ
เห็นสมควรซ้ือหรือจางยังสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางตามขอ ๒๗ (๔)  หรือขอ ๒๘ (๕)  แลวแตกรณี  ให
คณะกรรมการดําเนินการตามลําดับ  ดังนี้ 
  (๑)  เรียกผูเสนอราคารายน้ันมาตอรองราคาใหตํ่าสุดเทาท่ีจะทําได  หากผูเสนอราคารายน้ัน
ยอมลดราคาแลว  ราคาท่ีเสนอใหมไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  หรือสูงกวาแตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกิน
รอยละสิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอีก  แตสวนท่ีสูงกวาวงเงินท่ีจะ
ซ้ือหรือจางนั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม  ก็
ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายน้ัน 
  (๒)  ถาดําเนินการตาม  (๑)  แลวไมไดผล  ใหเรียกผูเสนอราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร
ซ้ือหรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอัน
สมควร  หากรายใดไมมายื่นซอง  ใหถือวารายนั้นยืนราคาตามท่ีเสนอไวเดิม  หากผูเสนอราคาตํ่าสุดในการ
ตอรองราคาคร้ังนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  หรือสูงกวา  แตสวนท่ีสูงกวานั้นไมเกินรอยละ
สิบของวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจาง  ถาเห็นวาราคาดังกลาวเปนราคาท่ีเหมาะสม  ก็ใหเสนอซ้ือหรือจางจากผูเสนอ
ราคารายน้ัน 
  (๓)  ถาดําเนินการตาม  (๒)  แลวไมไดผล  ใหเสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพ่ือ
ประกอบการใชดุลพินิจวาจะสมควรลดรายการ  ลดจํานวน  หรือลดเนื้องาน  หรือขอเงินเพิ่มเติม  หรือยกเลิก
การสอบราคาเพ่ือดําเนินการสอบราคาใหม 
 

วิธีประกวดราคา 
 ขอ  ๔๔  ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําเอกสารประกวดราคา  ตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนดหรือตามแบบท่ี
ผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดแลว 
 การจัดทําเอกสารประกวดราคารายใดจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากท่ี กวพ. 
กําหนดหรือแบบท่ีผานการตรวจพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุด  โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวใน
ตัวอยางหรือแบบดังกลาว  และไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทําได  เวนแตหัวหนาสวนราชการ
เห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางเอกสารประกวดราคาไปใหสํานักงานอัยการ
สูงสุดตรวจพิจารณากอน 
 การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทําเปนประกาศ  และมีสาระสําคัญดังนี้ 
  (๑)  รายการพัสดุท่ีตองการซ้ือ  หรืองานท่ีตองการจาง 
  (๒)  คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา 
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  (๓)  กําหนดวัน  เวลา  รับซอง  ปดการรับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
  (๔)  สถานท่ีและระยะเวลาในการขอรับ  หรือขอซ้ือเอกสารการประกวดราคาและราคาของ
เอกสาร 
  (๕)  แหลงเงินกูและประเทศผูมีสิทธิเขาประกวดราคาในกรณีประกวดราคานานาชาติ 
 ขอ  ๔๕  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคา  ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุมีหนาท่ีรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลและจัดทําหลักฐานการเผยแพรและการปดประกาศประกวดราคาภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  
โดยใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการดังนี้ 
  (๑)  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ  ท่ีทําการของสวนราชการนั้น  การปด
ประกาศดังกลาว  ใหกระทําในตูปดประกาศท่ีมีกุญแจปดตลอดเวลา  โดยผูปดประกาศและผูปลดประกาศ
ออกจากตูปดประกาศจะตองจัดทําหลักฐานการปดประกาศและการปลดประกาศออก  เปนหนังสือมีพยาน
บุคคลรับรอง  ท้ังนี้  ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออก  จะตองมิใชบุคคลเดียวกัน  และจะตองมิใชบุคคล
ท่ีเปนพยานในแตละกรณีดวย 
  (๒)  สงไปประกาศทางวิทยุกระจายเสียง  และ/หรือประกาศในหนังสือพิมพ 
  (๓)  สงใหกรมประชาสัมพันธ  และองคการส่ือสารมวลชนแหงประเทศไทย  เพื่อเผยแพร 
  (๔)  สงไปเผยแพรท่ีศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ  โดยใหสงเอกสารประกวด
ราคาไปพรอมกันดวย 
  (๕)  สงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  
โดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกันดวย 
 นอกจากการดําเนินการตามวรรคหน่ึง  หากเห็นสมควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจาง
ทํางานนั้นโดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได 
 การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหน่ึง  หากจัดสงทางไปรษณียใหจัดสงโดยใชบริการ
ไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  เวนแตทองท่ีใดไมมีบริการไปรษณียดวนพิเศษ (EMS)  จึงใหจัดสงทาง
ไปรษณียลงทะเบียน 
 การดําเนินการตามวรรคหน่ึง  วรรคสอง  และวรรคสาม  ใหกระทํากอนการใหหรือการขายเอกสาร
ประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ 
 สําหรับการซ้ือหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ  ใหสวนราชการถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ
ของแหลงเงินกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ 
 ขอ  ๔๖  การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคา  รวมท้ังเอกสารท่ีเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือ
รายละเอียด  ใหกระทํา ณ สถานท่ีท่ีสามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม  และจะตอง
จัดเตรียมเอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซ้ือท่ีมีอาชีพขายหรือ
รับจางทํางานนั้น  รายละ ๑ ชุด  โดยไมมีเง่ือนไขอ่ืนใดในการใหหรือการขาย 
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 การใหหรือการขายเอกสารประกวดราคาตองกระทําไมนอยกวา  ๗  วันทําการ  และจะตองมี
ชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลังปดการใหหรือการขายเอกสารประกวด
ราคาจนถึงกอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา  ๗  วันทําการ  หรือไมนอยกวาจํานวนวันท่ีมากกวานั้น
ตามท่ี กวพ. กําหนดโดยคํานึงถึงขนาด  ปริมาณ  และลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจาง 
 ในกรณีท่ีมีการขาย  ใหกําหนดราคาพอสมควรกับคาใชจายท่ีทางราชการตองเสียไปในการจัดทํา
สําเนาเอกสารประกวดราคาน้ัน 
 ถามีการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังนั้นและมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซ้ือเอกสาร
ประกวดราคาในการประกวดราคาคร้ังกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคาน้ันหรือไดรับเอกสารประกวด
ราคาใหม  โดยไมตองเสียคาซ้ือเอกสารประกวดราคาอีก 
 ขอ  ๔๗  ในกรณีการซ้ือหรือการจางใดมีรายละเอียดท่ีมีความซับซอน  หรือมีความจําเปนโดยสภาพ
ของการซ้ือหรือการจางท่ีจะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ี  ใหสวนราชการกําหนดวัน  เวลา  
และสถานท่ีในการชี้แจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีในประกาศประกวดราคา 
 กอนวันปดการรับซองประกวดราคา  หากสวนราชการเห็นวามีความจําเปนท่ีจะตองกําหนด
รายละเอียดเพิ่มเติมหรือมีการชี้สถานท่ีอันเปนการแกไขคุณลักษณะเฉพาะท่ีเปนสาระสําคัญซ่ึงมิไดกําหนด
ไวในเอกสารประกวดราคาต้ังแตตน  ใหสวนราชการจัดทําเปนเอกสารประกวดราคาเพ่ิมเติมและใหระบุ  วัน  
เวลา  และสถานท่ีในการชี้แจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีไวดวย  และใหดําเนินการตามขอ ๔๕ วรรค
หนึ่ง  โดยอนุโลม  รวมท้ังใหแจงเปนหนังสือใหผูท่ีไดรับหรือไดซ้ือเอกสารประกวดราคาไปแลวทุกราย
ทราบโดยมิชักชา 
 การชี้แจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสอง  ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจัดทํา
บันทึกการชี้แจงรายละเอียดหรือการช้ีสถานท่ีเปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกคร้ัง 
 ถามีการดําเนินการตามวรรคสอง  ใหสวนราชการพิจารณาเล่ือนวัน  เวลา  รับซอง  การปดการรับ
ซอง  และการเปดซองประกวดราคา  ตามความจําเปนแกกรณีดวย 
 ขอ  ๔๘  นอกจากกรณีท่ีกําหนดไวตามขอ  ๔๗  เม่ือถึงกําหนดวันรับซองประกวดราคา  หามมิให
รนหรือเล่ือน  หรือเปล่ียนแปลงกําหนดเวลารับซอง  และเปดซองประกวดราคา 
 การรับซองทางไปรษณียจะกระทํามิได  เวนแตการประกวดราคานานาชาติซ่ึงกําหนดใหมีการยื่น
ซองทางไปรษณียได  โดยใหถือปฏิบัติตามขอ ๔๑ (๒) (๓)  และ (๔) โดยอนุโลม 
 ขอ  ๔๙  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน  ลงช่ือกํากับซองกับบันทึก
ไวท่ีหนาซองวาเปนของผูใด 
  (๒)  ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาท่ีการเงินและใหเจาหนาท่ีการเงินออกใบ
รับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย  กรณี
หลักประกันซองเปนหนังสือคํ้าประกัน  ใหสงสําเนาหนังสือคํ้าประกันใหธนาคาร  บรรษัท  เงินทุน
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อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูออกหนังสือคํ้าประกัน  ทราบ
ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย 
  (๓)  รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมท้ังพัสดุ
ตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี)  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงานไวดวย 
  (๔)  เม่ือพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา  หรือเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ตามเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคาอีก  เวนแตกรณีตามขอ ๑๖ (๙)  
  (๕)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ 
ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผยตามเวลาและสถานท่ีท่ีกําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือ
กํากับไวในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาทุกแผน 
  ในกรณีท่ีมีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ แยกจากซองขอเสนอดาน
ราคาซ่ึงตองพิจารณาทางเทคนิคและอ่ืน ๆ กอน  ตามเง่ือนไขที่ไดกําหนดไวตามขอ ๕๔ และขอ ๕๖ 
คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบัติหนาท่ีตามวรรคหน่ึงโดยใหเปนหนาท่ีของ
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาท่ีจะตองดําเนินการตอไป 
  (๖)  สงมอบใบเสนอราคาท้ังหมด  และเอกสารหลักฐานตาง ๆ พรอมดวยบันทึกรายงาน
การดําเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทันทีในวันเดียวกัน 
 ขอ  ๕๐  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบราคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ  พัสดุตัวอยาง  
แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาท่ีถูกตองตามเง่ือนไขในเอกสาร
ประกวดราคา 
  ในกรณีท่ีผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสาร
ประกวดราคาในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผู
เสนอราคารายอ่ืนหรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคาโดยไมตัดผูเขา
ประกวดราคารายน้ันออก 
  ในการพิจารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ไดแตจะให
ผูเสนอราคารายใดเปล่ียนแปลงสาระสําคัญท่ีเสนอไวแลวมิได 
  (๒)  พิจารณาคัดเลือกส่ิงของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาท่ีตรวจสอบ
แลวตาม (๑) ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทางราชการ  แลวเสนอใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอ
ราคารายท่ีคัดเลือกไวแลว  ซ่ึงเสนอราคาตํ่าสุด 
  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาตํ่าสุดดังกลาวไมยอมเขาทําสัญญาหรือขอตกลงกับสวนราชการใน
เวลาท่ีกําหนดตามเอกสารประกวดราคา  ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาตํ่ารายถัดไปตามลําดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกัน  ดวยวิธียื่นซองเสนอราคา 
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  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือหรือจางสูงกวาวงเงิน
ท่ีจะซ้ือหรือจาง  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนินการตามขอ  ๔๓  โดยอนุโลม 
  (๓)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และ ความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 ขอ  ๕๑  เม่ือคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  ไดพิจารณาตามขอ ๕๐(๑) แลวปรากฏวา  
มีผูเสนอราคารายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขท่ีกําหนด
ในเอกสารประกวดราคาเพียงรายเดียว  โดยปกติใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาคร้ัง
นั้น  แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรท่ีจะดําเนินการตอไปโดยไม
ตองยกเลิกการประกวดราคา  ก็ใหดําเนินการตามขอ ๕๐(๒) โดยอนุโลม 
 ขอ  ๕๒  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเง่ือนไขที่
กําหนด  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการยกเลิกการประกวดราคาคร้ังนั้น  เพื่อดําเนินการประกวดราคาใหม  
หากหัวหนาสวนราชการเห็นวา  การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี  จะส่ังใหดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธี
พิเศษตามขอ ๒๓ (๘)  หรือขอ ๒๔ (๖)  แลวแตกรณีก็ได 
 ขอ  ๕๓  หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซ้ือหรือจางกับผูเสนอราคา
รายใด  ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของทางราชการเปนเหตุใหตองเปล่ียนแปลงสาระสําคัญในรายการ
ละเอียด  หรือเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซ่ึงทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขา
เสนอราคาดวยกัน  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณายกเลิกการประกวดราคาคร้ังนั้น 
 ขอ  ๕๔  การซ้ือหรือการจางท่ีมีลักษณะจําเปนจะตองคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ
ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา  ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอท่ีไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาใน
การพิจารณาตัดสิน  และเพื่อขจัดปญหาดังกลาวจําเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวนและเปนไป
ตามความตองการกอนพิจารณาดานราคา  หรือการซ้ือหรือการจางแบบเหมารวม (Lump Sum Turnkey) ท่ี
คณะรัฐมนตรีไดอนุมัติใหดําเนินการได  ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป  เวนแตการ
กําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน 
  (๑)  ซองขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนออ่ืน ๆ 
  (๒)  ซองขอเสนอดานราคา 
  (๓)  ซองขอเสนอทางการเงินตามขอ ๕๖ (ถามี) 
 ท้ังนี้  ใหกําหนดวิธีการ  ข้ันตอน  และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเง่ือนไขในเอกสารประกวด
ราคาดวย 
 ขอ  ๕๕  เพื่อใหเปนไปตามขอ ๕๔ ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาทําหนาท่ีเปด
ซองขอเสนอดานเทคนิคของผูเสนอราคาแทนคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาตามขอ ๔๙ (๕) 
และพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ ๕๔  โดยถือปฏิบัติตามขอ ๕๐ ในสวนท่ีไมขัดกับการดําเนินการ
ดังตอไปนี้ 
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  (๑)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนออ่ืนของผูเขาเสนอราคาทุกราย  และคัดเลือก
เฉพาะรายท่ีเสนอไดตรงหรือใกลเคียงตามมาตรฐานความตองการของสวนราชการมากท่ีสุด  ในกรณีจําเปน
จะเรียกผูเสนอราคามาช้ีแจงในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิ่มเติมขอหนึ่งขอใดก็ได 
  (๒)  เปดซองราคาเฉพาะรายท่ีไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม (๑) แลว  สําหรับรายท่ีไม
ผานการพิจารณา  ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคา  และซองขอเสนอทางการเงิน (ถามี) โดยไมเปดซอง 
 ในการพิจารณาขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนอทางการเงิน  ในกรณีนี้  ใหสวนราชการแตงตั้ง
ผูเชี่ยวชาญดานเทคนิค  และผูเช่ียวชาญดานการเงินท่ีเกี่ยวของกับการซ้ือหรือการจางอยางนอยดานละ ๑ 
คน  เขารวมเปนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาตามวรรคหน่ึงดวย 
 ขอ  ๕๖  การซ้ือหรือการจางท่ีเปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทางการเงินมาดวยให
กําหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขอเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก  และใหเปดซองขอเสนอทางการเงิน
พรอมกับการเปดซองราคาตามขอ ๕๕ (๒)  เพื่อทําการประเมินเปรียบเทียบตอไป  ท้ังนี้  ใหกําหนดวิธีการ 
ข้ันตอน  และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเง่ือนไขในเอกสารการประกวดราคาดวย 
 

วิธีพิเศษ 
 ขอ  ๕๗  การซ้ือโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการจัดซ้ือโดยวิธีพิเศษข้ึน
เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
  (๑)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด  ใหดําเนินการซ้ือโดยวิธีเจรจาตกลงราคา 
  (๒) ในกรณีเปนพัสดุท่ีตองซ้ือเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแกราชการ  ใหเชิญผูมีอาชีพ
ขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  (๓)  ในกรณีเปนพัสดุท่ีใชราชการลับ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (๒)  
  (๔)  ในกรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไดซ้ือไวแลว  แตมีความจําเปนตองใชเพิ่มในสถานการณท่ีจําเปน  
หรือเรงดวน  หรือเพื่อประโยชนของสวนราชการใหเจรจากับผูขายรายเดิมตามสัญญาหรือขอตกลงซ่ึงยังไม 
ส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาท่ีตํ่ากวา  หรือราคาเดิม   
ภายใตเง่ือนไขท่ีดีกวาหรือเง่ือนไขเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี) เพื่อใหบังเกิด
ผลประโยชนสูงสุดท่ีสวนราชการจะไดรับ 
  (๕) ในกรณีเปนพัสดุท่ีจําเปนตองซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  ใหเสนอหัวหนาสวน
ราชการเพ่ือติดตอส่ังซ้ือโดยตรงจากตางประเทศ  หรือสืบราคาจากตางประเทศโดยขอความรวมมือใหสถาน 
เอกอัครราชทูตหรือสวนราชการอ่ืนในตางประเทศ  ชวยสืบราคา  คุณภาพ  ตลอดจนรายละเอียด  สวนการ
ซ้ือโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงานขององคการระหวางประเทศท่ีมีอยูในประเทศ
โดยตรง  เวนแตกรณีท่ีไมมีสํานักงานในประเทศ  ใหติดตอกับสํานักงานในตางประเทศได 
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  (๖)  ในกรณีเปนพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเปนตอง
ระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจําหนายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ี
เสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  (๗)  ในกรณีพัสดุท่ีเปนท่ีดินและหรือส่ิงกอสราง  ซ่ึงจําเปนตองซ้ือเฉพาะแหง  ใหเชิญ
เจาของท่ีดินโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอนั้นยังสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาท่ี
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  สําหรับการจัดซ้ือท่ีดินและหรือส่ิงกอสรางในตางประเทศในกรณีจําเปนจะติดตอกับ
นายหนา  หรือดําเนินการในทํานองเดียวกันตามกฎหมายหรือประเพณีนิยมทองถ่ิน  แทนเจาของท่ีดินก็ได 
  (๘)  ในกรณีเปนพัสดุท่ีไดดําเนินการซ้ือโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพ
ขายพัสดุนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถามี)  หากเห็นวา
ผูเสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร 
ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอ
หัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 ขอ  ๕๘ การจางโดยวิธีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษข้ึน
เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 
  (๑)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๑) (๒) (๓) และ (๔) ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทํางาน
นั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาท่ีเสนอน้ันยังสูงกวาราคาในทองถ่ิน  หรือราคาท่ีประมาณได  
หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
  (๒)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๕) ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือ
ขอตกลงซ่ึงยังไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบเพ่ือขอใหมีการจางตามรายละเอียด  และราคาท่ีตํ่ากวาหรือ
ราคาเดิม  โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถามี)  เพื่อใหบังเกิดผลประโยชนสูงสุดท่ีสวนราชการ
จะไดรับ 
  (๓)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๖) กรณีเปนพัสดุท่ีไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลว
ไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํางานนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือ
ประกวดราคาซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถามี)  หากเห็นวาผูเสนอราคารายท่ีเห็นสมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคาใน
ทองถ่ิน  หรือราคาท่ีประมาณได  หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาท่ีจะทําได 
 ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไวท้ังหมดตอ
หัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 

วิธีกรณีพิเศษ 
 ขอ  ๕๙  การดําเนินการซ้ือหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการส่ังซ้ือหรือส่ังจางจาก
ผูขายหรือผูรับจางตามขอ ๒๖ ไดโดยตรงเวนแตการซ้ือหรือการจางคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
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ใหหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุจัดซ้ือหรือจางไดภายในวงเงินท่ีไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการตาม 
ขอ ๒๙  
 

การจัดซ้ือยาและเวชภัณฑ 
 ขอ  ๖๐  การซ้ือยาของสวนราชการ  ใหจัดซ้ือตามช่ือสามัญ (GENERIC NAME) ในบัญชียาหลัก
แหงชาติตามท่ีคณะกรรมการแหงชาติทางดานยากําหนด  โดยใหใชเงินงบประมาณจัดซ้ือยาดังกลาวไมนอย
กวารอยละ  ๖๐  เวนแตสวนราชการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  ใหใชเงินงบประมาณจัดซ้ือยาดังกลาว
ไมนอยกวารอยละ  ๘๐  
 ขอ  ๖๑  การซ้ือยา  และเวชภัณฑท่ีมิใชยา  เชน  ผากอส  สําลี  หลอดฉีดยา  เข็มฉีดยา  เฝอก  วัสดุ
ทันตกรรม  ฟลมเอกซเรย  และเภสัชเคมีภัณฑ  ซ่ึงองคการเภสัชกรรมไดผลิตออกจําหนายแลว  ใหจัดซ้ือจาก
องคการเภสัชกรรม  นอกจากสวนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมใหจัดซ้ือจากโรงงานเภสัชกรรมทหาร  
สวนกรมตํารวจจะซ้ือจากองคการเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารก็ได  โดยใหดําเนินการดวยวิธี
กรณีพิเศษ  แตท้ังนี้ราคายาท่ีองคการเภสัชกรรมหรือโรงงานเภสัชกรรมทหารจําหนายตองไมสูงกวาราคา
กลางของยาช่ือสามัญเดียวกันท่ีกระทรวงสาธารณสุขกําหนดเกินรอยละ  ๓ 
 ขอ  ๖๒  การซ้ือยาตามช่ือสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑท่ีมิใชยา  ซ่ึงองคการเภสัช
กรรมมิไดเปนผูผลิตแตมีจําหนาย  สวนราชการจะจัดซ้ือจากองคการเภสัชกรรม  หรือผูขาย  หรือผูผลิตราย
ใดก็ได  ภายใตหลักเกณฑ  ดังนี้ 
  (๑)  การจัดซ้ือโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  ใหสวนราชการแจงใหองคการเภสัช
กรรมทราบดวยทุกคร้ัง  และถาผลการสอบราคาหรือประกวดราคาปรากฏวาองคการเภสัชกรรมเสนอราคา
เทากันหรือตํ่ากวาผูเสนอราคารายอ่ืน  ใหสวนราชการซ้ือจากองคการเภสัชกรรม 
  (๒)  การจัดซ้ือโดยวิธีตกลงราคาหรือวิธีพิเศษ  ใหซ้ือในราคาที่ไมสูงกวาราคากลาง  ท่ี
กระทรวงสาธารณสุขกําหนด 
 ขอ  ๖๓  ในกรณีท่ีมีกฎหมาย  หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหความสนับสนุนใหซ้ือยาและ
เวชภัณฑท่ีมิใชยาจากหนวยงานใด  ก็ใหสวนราชการจัดซ้ือยา  หรือเวชภัณฑท่ีมิใชยาจากหนวยงานดังกลาว
ได  โดยวิธีกรณีพิเศษดวย 
 ขอ  ๖๔  ใหกระทรวงสาธารณสุขมีหนาท่ีแจงเวียนบัญชียาหลักแหงชาติตามที่คณะกรรมการ
แหงชาติทางดานยากําหนด  พรอมท้ังราคากลางของยาดังกลาว  และเวชภัณฑท่ีมิใชยาใหสวนราชการตาง ๆ 
ทราบ  กับใหองคการเภสัชกรรมแจงรายการยาตามบัญชียาหลักแหงชาติและเวชภัณฑท่ีมิใชยาท่ีองคการ
เภสัชกรรมผลิตไดหรือมีจําหนายใหสวนราชการ ๆ ทราบดวย 
 

อํานาจในการส่ังซ้ือหรือส่ังจาง 
 ขอ  ๖๕  การส่ังซ้ือหรือส่ังจางคร้ังหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณีพิเศษ  ใหเปนอํานาจของผู
ดํารงตําแหนงและภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 
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  (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกนิ ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
 ขอ  ๖๖  การส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยวิธีพิเศษคร้ังหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายใน
วงเงิน  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๒๕,๐๐๐,๐๐๐๐ บาท  แตไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 ขอ  ๖๗  การส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหหัวหนาสวนราชการส่ังซ้ือหรือส่ังจางโดยไม
จํากัดวงเงิน 
 

การจายเงินลวงหนา 
 ขอ  ๖๘  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจาง  จะกระทํามิได  เวนแต
หัวหนาสวนราชการเห็นวามีความจําเปนจะตองจาย  และมีการกําหนดเง่ือนไขไวกอนการทําสัญญาหรือ
ขอตกลง  ใหกระทําไดเฉพาะกรณีและตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
  (๑)  การซ้ือหรือการจางจากสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือ
รัฐวิสาหกิจ  จายไดไมเกินรอยละหาสิบของราคาซ้ือหรือราคาจาง 
  (๒)  การซ้ือพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ  หรือจากหนวยงานอ่ืนในตางประเทศ
ซ่ึงตองดําเนินการผานองคการระหวางประเทศ  หรือการซ้ือเคร่ืองมือวิทยาศาสตร  หรือพัสดุอ่ืนท่ี กวพ. 
กําหนดตามขอ ๑๒ (๘)  ซ่ึงจําเปนตองซ้ือจากผูผลิตหรือผูแทนจําหนายโดยตรงในตางประเทศ  ใหจายได
ตามท่ีตกลงกับสถาบันของรัฐหรือองคการระหวางประเทศ  หรือตามเง่ือนไขท่ีผูขายกําหนด  แลวแตกรณี 
  (๓)  การบอกรับวารสารหรือการส่ังจองหนังสือ  หรือการจัดซ้ือฐานขอมูลสําเร็จรูป (CD-
ROM) ท่ีมีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิกกอน  และมีกําหนดการออกเปนวาระดังเชนวารสาร  หรือการ
บอกรับเปนสมาชิก INTERNET เพื่อใหสามารถใชประโยชนเรียกคนหาขอมูลขาวสารจากแหลงขอมูลตาง ๆ 
โดยอาศัยระบบเครือขายคอมพิวเตอร  ใหจายไดเทาท่ีจายจริง 
  (๔)  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา  จายไดไมเกินรอยละสิบหา
ของราคาซ้ือหรือราคาจาง  แตท้ังนี้  จะตอง กําหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางท่ีจะจายลวงหนาไวเปนเง่ือนไข
ในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาดวย 
  (๕)  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีพิเศษ  ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของราคาซ้ือ  หรือราคา
จาง 
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 ขอ  ๖๙  การจายเงินใหแกผูขาย  หรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ  โดยเปด
เลตเตอรออฟเครดิต  หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีท่ีวงเงินไมเกิน ๕๐,๐๐๐ บาท  หรือการจายเงินตาม
ความกาวหนาในการจัดหาพัสดุท่ีส่ังซ้ือ  ใหกระทําไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา 
 ขอ  ๗๐ การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๘ (๑) (๒) และ (๓) ไมตองเรียก
หลักประกัน 
 สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ ๖๘ (๔)  และ  (๕) ผูขาย  หรือผูรับจางจะตองนํา
พันธบัตรรัฐบาลไทย  หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในประเทศมาคํ้าประกันเงินท่ีรับลวงหนาไปนั้น 
 

การตรวจรับพัสดุ 
 ขอ  ๗๑  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  ตรวจรับพัสดุ  ณ  ท่ีทําการของผูใชพัสดุนั้น  หรือสถานท่ีซ่ึงกําหนดไวในสัญญาหรือ
ขอตกลง 
  การตรวจรับพัสดุ  ณ  สถานท่ีอ่ืน  ในกรณีท่ีไมมีสัญญาหรือขอตกลง  จะตองไดรับอนุมัติ
จากหัวหนาสวนราชการกอน 
  (๒)  ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานท่ีตกลงกันไว  สําหรับกรณีท่ีมีการ
ทดลอง  หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร  จะเชิญผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับ
พัสดุนั้นมาใหคําปรึกษา  หรือสงพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ  ณ  สถานท่ีของผูชํานาญการหรือ
ผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได 
  ในกรณีจําเปนท่ีไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยท้ังหมดได  ใหตรวจรับตามหลัก
วิชาการสถิติ 
  (๓)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง  และใหดําเนินการ
ใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด 
  (๔)  เม่ือตรวจถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบ
พัสดุถูกตองครบถวนต้ังแตวันท่ีผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง  แลวมอบแกเจาหนาท่ีพัสดุพรอมกับทํา
ใบตรวจรับโดยลงช่ือไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ  มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ  และเจาหนาท่ี
พัสดุ ๑ ฉบับ  เพื่อดําเนินการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลังและรายงานใหหัวหนา
สวนราชการทราบ 
  ในกรณีท่ีเห็นวาพัสดุท่ีสงมอบ  มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรือ
ขอตกลง  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  เพื่อทราบหรือส่ังการ  แลวแตกรณี 
  (๕)  ในกรณีท่ีผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบครบ
จํานวนแตไมถูกตองท้ังหมด  ถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอ่ืนใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวน
ท่ีถูกตองโดยถือปฏิบัติตาม (๔)  และโดยปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อแจงใหผูขายหรือผู



 34

รับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ  นับแตวันตรวจพบ  แตท้ังนี้ไมตัดสิทธ์ิของสวนราชการท่ีจะปรับผูขายหรือ
ผูรับจางในจํานวนท่ีสงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น 
  (๖)  การตรวจรับพัสดุท่ีประกอบกันเปนชุด  หรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยาง
หนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยังมิไดสงมอบพัสดุนั้น  และโดย
ปกติใหรีบรายงานหัวหนาสวนราชการ  เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ  นับแตวันท่ี
ตรวจพบ 
  (๗)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคน  ไมยอมรับพัสดุโดยทําความเห็นแยงไว  ใหเสนอ
หัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาส่ังการ  ถาหัวหนาสวนราชการส่ังการใหรับพัสดุนั้นไว  จึงดําเนินการตาม 
(๔) หรือ (๕)  แลวแตกรณี 
 

การตรวจการจางและการควบคุมงานกอสราง 
 ขอ  ๗๒  คณะกรรมการตรวจการจาง  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง  และเหตุการณแวดลอมท่ีผูควบคุมงาน
รายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด  และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห  รวมท้ังรับทราบ
หรือพิจารณาการส่ังหยุดงาน  หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณาส่ัง
การตอไป 
  (๒)  การดําเนินการตาม (๑) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีท่ีเห็นวา  ตามหลักวิชาการชางไม
นาจะเปนไปได  ใหออกตรวจงานจาง  ณ  สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ โดย
ใหมีอํานาจส่ังเปล่ียนแปลงแกไขเพ่ิมเติม  หรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควรและตามหลักวิชาการชาง
เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 
  (๓)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน  ๓ วันทําการ  นับแตวันท่ีประธาน
กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน  และใหทําการตรวจรับใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วท่ีสุด 
  (๔)  เม่ือตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ขอกําหนดในสัญญาแลว  ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนต้ังแตวันท่ีผูรับจางสงงานจางนั้น  และใหทํา
ใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด  แลวแตกรณี  โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย  ๒  
ฉบับ  มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบับ  และเจาหนาท่ีพัสดุ ๑ ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการ
เบิกจายเงินจากคลัง  และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ 
  ในกรณีท่ีเห็นวาผลงานท่ีสงมอบท้ังหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการ
ละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุเพื่อทราบ  หรือ
ส่ังการ  แลวแตกรณี 
  (๕)  ในกรณีท่ีกรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน  โดยทําความเห็นแยงไว  ให
เสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาส่ังการ  ถาหัวหนาสวนราชการส่ังการใหตรวจรับงานจางนั้นไว  จึง
จะดําเนินการตาม (๔)  
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 ขอ  ๗๓  ผูควบคุมงาน  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  ตรวจและควบคุมงาน  ณ  สถานท่ีท่ีกําหนดไวในสัญญา  หรือท่ีตกลงใหทํางานจางนั้น ๆ 
ทุกวัน  ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และขอกําหนดในสัญญาทุกประการโดยส่ังเปล่ียนแปลง
แกไขเพ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามท่ีเห็นสมควร  และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูป  
รายการละเอียด  และขอกําหนดในสัญญา  ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวน
หนึ่งสวนใดหรือท้ังหมดแลวแตกรณีไวกอน  จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําส่ังและให
รายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันที 
  (๒)  ในกรณีท่ีปรากฏวาแบบรูปรายการละเอียด  หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน 
หรือเปนท่ีคาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด  และขอกําหนดในสัญญา  
แตเม่ือสําเร็จแลวจะไมม่ันคงแข็งแรง  หรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางท่ีดี  หรือไมปลอดภัยใหส่ังพักงานนั้น
ไวกอน  แลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 
  (๓)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน  พรอม
ท้ังผลการปฏิบัติงาน  หรือการหยุดงานและสาเหตุท่ีมีการหยุดงานอยางนอย ๒ ฉบับ  เพื่อรายงานให
คณะกรรมการตรวจการจางทราบทุกสัปดาห  และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาท่ีพัสดุเม่ือเสร็จงานแต
ละงวด  โดยถือวาเปนเอกสารสําคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาท่ี 
  การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานและวัสดุท่ี
ใชดวย 
  (๔)  ในวันกําหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญาและในวันถึงกําหนดสงมอบงานแต
ละงวด  ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม  ใหคณะกรรมการตรวจการ
จางทราบภายใน ๓ วันทําการ  นับแตวันถึงกําหนดนั้น ๆ 
  

สวนท่ี  ๓ 
การจางท่ีปรึกษา 

 

การสงเสริมท่ีปรึกษาไทย 
 ขอ  ๗๔  เพื่อเปนการสงเสริมและพัฒนาท่ีปรึกษาไทย  ใหมีศูนยขอมูลท่ีปรึกษาอยูภายใตการกํากับ
ควบคุมดูแลของกระทรวงการคลัง  เพื่อทําหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  (๑)  กําหนดหลักเกณฑ  และวิธีการจดทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 
  (๒)  รับจดทะเบียน  ตอทะเบียน  หรือเพิกถอนทะเบียนท่ีปรึกษาไทย 
  (๓)  รวบรวม  จัดทํา  รวมท้ังปรับปรุงขอมูลตาง ๆ เกี่ยวกับท่ีปรึกษาไทย 
  (๔)  เผยแพรหรือใหขอมูลเกี่ยวกับท่ีปรึกษาไทยแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงาน
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถ่ิน  และเอกชนผูสนใจ 
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 ขอ  ๗๕  การจางท่ีปรึกษาท่ีเปนนิติบุคคล  นอกจากการจางท่ีปรึกษาท่ีดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  
หรือเงินกูจากแหลงท่ีกําหนดใหดําเนินการวาจางโดยวิธีอ่ืน  ใหสวนราชการจางท่ีปรึกษาไทยเปนท่ีปรึกษา
หลัก (Lead Firm) ในการดําเนินงาน  เวนแตไดรับการยืนยันเปนหนังสือจากศูนยขอมูลท่ีปรึกษาวาไมมีท่ี
ปรึกษาไทยในสาขาบริการหรืองานนั้น 
 การจางท่ีปรึกษาท่ีมิใชนิติบุคคล  ใหเปนไปตามหลักเกณฑ  และวิธีการที่ กวพ. กําหนด  เวนแต
ระเบียบนี้กําหนดไวเปนอยางอ่ืน 
 ในกรณีมีท่ีปรึกษาไทย  แตมีเหตุผลและความจําเปนท่ีจะไมจางท่ีปรึกษาไทย  ใหขออนุมัติตอ กวพ. 
 สําหรับการจางท่ีปรึกษาของสวนราชการในตางประเทศ  หรือมีกิจกรรมท่ีตองปฏิบัติในตางประเทศ 
จะไมจางท่ีปรึกษาไทยก็ได 
 ขอ  ๗๖  ภายใตบังคับขอ ๗๕  การจางท่ีปรึกษาตางประเทศของสวนราชการ  นอกจากการจาง 
ท่ีปรึกษาที่ดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  หรือเงินกูจากแหลงท่ีกําหนดใหดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืน  จะตองมี
บุคลากรไทยรวมงานดวยไมนอยกวารอยละหาสิบของจํานวนคน - เดือน (man-months) ของท่ีปรึกษา
ท้ังหมด  เวนแตสาขาบริการหรืองานท่ีไมอาจจะจางบุคลากรไทยไดใหขออนุมัติ ตอ กวพ. 
 

วิธีจางท่ีปรึกษา 
 ขอ  ๗๗  การจางท่ีปรึกษากระทําได  ๒  วิธี  คือ 
  (๑)  วิธีตกลง 
  (๒)  วิธีคัดเลือก 
 

รายงานขอจางท่ีปรึกษา 
 ขอ  ๗๘  กอนดําเนินการจางท่ีปรึกษา  ใหเจาหนาท่ีพัสดุทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ  ตาม
รายการดังตอไปนี้ 
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีตองจางท่ีปรึกษา 
  (๒) ขอบเขตโดยละเอียดของงานท่ีจะจางท่ีปรึกษา (Terms of Reference)  
  (๓)  คุณสมบัติของท่ีปรึกษาท่ีจะจาง 
  (๔)  วงเงินคาจางท่ีปรึกษาโดยประมาณ 
  (๕)  กําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน 
  (๖)  วิธีจางท่ีปรึกษา  และเหตุผลท่ีตองจางท่ีปรึกษาโดยวิธีนั้น 
  (๗)  ขอเสนออ่ืน ๆ (ถามี) 
 เม่ือหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการจาง
ตามวิธีจางนั้นตอไปได 
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กรรมการ 
 ขอ  ๗๙  ในการดําเนินการจางท่ีปรึกษาแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการข้ึน  
เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  แลวแตกรณี  คือ  
  (๑)  คณะกรรมการดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง 
  (๒) คณะกรรมการดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก 
 ขอ  ๘๐  คณะกรรมการตามขอ  ๗๙  ใหประกอบดวย  ประธานกรรมการ ๑ คน  และกรรมการอยาง
นอย ๔ คน  โดยปกติใหแตงต้ังจากขาราชการในสังกัดต้ังแตระดับ ๖  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย ๒ คน
ในกรณีจําเปนหรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ  ใหแตงต้ังผูแทนจากสวนราชการอ่ืน  หรือบุคคลที่มิใช
ขาราชการซ่ึงเปนผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิในงานท่ีจะจางท่ีปรึกษาเปนกรรมการดวย  และในกรณีการ
จางท่ีปรึกษาท่ีดําเนินการดวยเงินกูใหมีผูแทนจากสํานักงานเศรษฐกิจการคลังดวย ๑ คน 
 ขอ  ๘๑  ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ ๗๙  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่ง
ของจํานวนกรรมการทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 
 การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง  ใหนําความตามขอ  ๓๖  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 

วิธีตกลง 
 ขอ  ๘๒  การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง  ไดแก  การจางท่ีปรึกษาท่ีผูวาจางตกลงจางรายใดรายหน่ึง
ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถและผลงานแลว  และเปนผูใหบริการที่เช่ือถือได 
 ขอ  ๘๓  การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง  ใหกระทําไดในกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เปนการจางท่ีมีคางานจางไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) เปนการจางเพื่อทํางานตอเนื่องจากงานท่ีไดทําอยูแลว 
  (๓)  เปนการจางในกรณีท่ีทราบแนชัดวาผูเช่ียวชาญในงานท่ีจะใหบริการตามท่ีตองการมี
จํานวนจํากัด  ไมเหมาะสมท่ีจะดําเนินการดวยวิธีคัดเลือก  และเปนการจางท่ีมีคางานจางไมเกิน ๒,๐๐๐,๐๐๐ 
บาท 
  (๔)  เปนการจางสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือ
หนวยงานอ่ืนใดท่ีมีกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีใหการสนับสนุน  ใหดําเนินการจางไดโดยตรง 
 การจางท่ีตองกระทําโดยเรงดวน  หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ  และมีความจําเปนท่ีจะตอง
ดําเนินการจางโดยวิธีตกลงก็ใหกระทําได  โดยหัวหนาสวนราชการจะตองทํารายงานช้ีแจงเหตุผลและความ
จําเปนของการจางโดยวิธีตกลงให กวพ. ทราบโดยมิชักชา  แตอยางชาตองไมเกิน  ๑๕  วัน  นับแตวันท่ีไดมี
การจาง  ในกรณีท่ี กวพ.  พิจารณาแลวเห็นวาการจางดังกลาวไมเปนกรณีเรงดวน  ให กวพ. มีอํานาจแกไข
สัญญาการจางใหเปนไปตามหลักเกณฑการจางท่ีปรึกษาท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ได  และในการทําสัญญา
จางโดยอาศัยเหตุเรงดวนนี้  สวนราชการจะตองกําหนดเปนเง่ือนไขไวในสัญญาดวยวาสัญญาจางดังกลาวจะ
มีผลสมบูรณก็ตอเม่ือ กวพ. ใหความเห็นชอบ 
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 ในกรณีการจางโดยอาศัยเหตุตาม (๒)  หรือ (๓)  กวพ. จะกําหนดใหหัวหนาสวนราชการทํารายงาน
ช้ีแจงเหตุผลเพ่ือทราบก็ได  สําหรับกรณีท่ีเปนการจางท่ีมีคางานจางเกินวงเงินข้ันสูงท่ี กวพ. กําหนด 
 ขอ  ๘๔  คณะกรรมการดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีตกลง  มีหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  (๑)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของท่ีปรึกษา 
  (๒) พิจารณาอัตราคาจางและคาใชจายอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวเนื่องกับบริการท่ีจะจางและเจรจา
ตอรอง 
  (๓)  พิจารณารายละเอียดท่ีจะกําหนดในสัญญา 
  (๔)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการเพื่อส่ังการโดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 

วิธีคัดเลือก 
 ขอ  ๘๕  การจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  ไดแก  การจางท่ีปรึกษาโดยการคัดเลือกท่ีปรึกษาท่ีมี
คุณสมบัติเหมาะสมท่ีจะทํางานนั้นใหเหลือนอยราย  และเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีไดรับการคัดเลือกใหเหลือนอย
รายดังกลาวยื่นขอเสนอเขารับงานนั้น ๆ  เพื่อพิจารณาคัดเลือกรายท่ีดีท่ีสุด  ในกรณีท่ีมีเหตุอันสมควรและ
หัวหนาสวนราชการเห็นชอบ  ใหเชิญท่ีปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมยื่นขอเสนอเขารับงาน  โดยไมตองทํา
การคัดเลือกใหเหลือนอยรายกอนก็ได 
 ขอ  ๘๖  เพื่อใหไดรายช่ือของที่ปรึกษาท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมมากรายท่ีสุด  ใหเจาหนาท่ีท่ี
รับผิดชอบในการจางท่ีปรึกษา  ดําเนินการดังตอไปนี้ 
  (๑)  ท่ีปรึกษาตางประเทศ  ใหขอรายช่ือจากสถาบันการเงิน  หรือองคการระหวางประเทศ  
หรือลงประกาศในหนังสือพิมพ  แจงไปยังสมาคมหรือสถาบันอาชีพหรือสถานฑูตท่ีเกี่ยวของ  หรือขอความ
รวมมือจากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจตาง ๆ  ซ่ึงเคยดําเนินการจางท่ีปรึกษาในงานประเภทเดียวกัน 
  (๒)  ท่ีปรึกษาไทย  ใหขอรายช่ือท่ีปรึกษาจากศูนยขอมูลท่ีปรึกษา  กระทรวงการคลัง 
 สวนราชการใดท่ีมีรายชื่อท่ีปรึกษาที่มีคุณสมบัติท่ีเหมาะสมอยูแลว  อาจพิจารณาคัดเลือกใหเหลือ
นอยรายโดยไมดําเนินการตามวรรคหน่ึงก็ได 
 การคัดเลือกท่ีปรึกษาใหเหลือนอยราย  ใหคณะกรรมการดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกทํา
หนาท่ีพิจารณาคัดเลือกท่ีปรึกษาใหเหลืออยางมาก  ๖  ราย 
 เม่ือไดดําเนินการคัดเลือกท่ีปรึกษาใหเหลือนอยรายแลว  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการเพ่ือ
พิจารณา  และกรณีท่ีเปนการจางท่ีปรึกษาโดยใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  ใหดําเนินการตามหลักเกณฑของ
แหลงเงินนั้นดวย 
 ขอ  ๘๗  ใหสวนราชการออกหนังสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีไดคัดเลือกไวยื่นขอเสนอเพื่อรับงานตาม
วิธีหนึ่งวิธีใด  ดังตอไปนี้ 
 
  (๑)  ยื่นขอเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยกเปน ๒ ซอง 
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  (๒)  ยื่นขอเสนอดานเทคนิคเพียงซองเดียว 
 ขอ  ๘๘  คณะกรรมการดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  มีหนาท่ีดังตอไปนี้ 
  (๑)  กําหนดหลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือก 
  (๒)  พิจารณาขอเสนอดานเทคนิคของท่ีปรึกษาทุกรายและจัดลําดับ 
  (๓)  ในกรณีท่ีใชวิธีตามขอ ๘๗ (๑) ใหเปดซองเสนอดานราคาของท่ีปรึกษาท่ีมีขอเสนอ
ดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดและเจรจาตอรองใหไดราคาท่ีเหมาะสม  สําหรับกรณีท่ีใชวิธีตามขอ ๘๗ (๒)  ใหเชิญท่ี
ปรึกษาท่ีมีขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดมายื่นขอเสนอดานราคาและเจรจาตอรองใหไดราคาท่ีเหมาะสม 
  หากเจรจาไมไดผล  ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพ่ือพิจารณายกเลิกการเจรจากับท่ีปรึกษา
รายนั้น  แลวเปดซองขอเสนอดานราคาของที่ปรึกษาท่ีมีขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดรายถัดไป  หรือเชิญท่ี
ปรึกษาท่ีมีขอเสนอดานเทคนิคท่ีดีท่ีสุดรายถัดไปใหยื่นขอเสนอดานราคา  แลวแตกรณี  และเจรจาตอรองให
ไดราคาท่ีเหมาะสม 
  (๔)  เม่ือเจรจาไดราคาท่ีเหมาะสมแลวใหพิจารณาเง่ือนไขตาง ๆ  ท่ีจะกําหนดในสัญญา 
  (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเห็นพรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการ  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 ในกรณีท่ีใชวิธีการยื่นขอเสนอตามขอ ๘๗ (๑)  หลังจากตัดสินใหทําสัญญากับท่ีปรึกษาซ่ึงไดรับ
การคัดเลือกแลว  ใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาใหแกท่ีปรึกษารายอ่ืนท่ีไดยื่นไวโดยไมเปดซอง 
 สําหรับการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกท่ีดําเนินการดวยเงินชวยเหลือโดยกรมวิเทศสหการ  ให
ปฏิบัติตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง  โดยอนุโลม 
 ขอ  ๘๙  การจางท่ีปรึกษาท่ีเปนงานท่ีไมยุงยากซับซอน  และมีท่ีปรึกษาซ่ึงสามารถทํางานนั้นไดเปน
การทั่วไป  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะออกหนังสือเชิญชวนท่ีปรึกษาท่ีไดคัดเลือกไว  ให
ยื่นขอเสนอเพื่อรับงาน  โดยใหดําเนินการตามวิธีดังตอไปนี้  คือ 
  (๑)  ใหท่ีปรึกษายื่นขอเสนอดานเทคนิค  และขอเสนอดานราคาพรอมกัน  โดยแยกเปน   
๒  ซอง 
  (๒)  ใหคณะกรรมการดําเนินการจางท่ีปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  พิจารณาขอเสนอดาน
เทคนิคของท่ีปรึกษาทุกราย  และจัดลําดับ 
  (๓)  เปดซองราคาของผูท่ีไดรับการจัดลําดับไวอันดับหนึ่งถึงอันดับสามตาม (๒)  พรอมกัน  
แลวเลือกรายท่ีเสนอราคาตํ่าสุดมาเจรจาตอรองราคาเปนลําดับแรก 
  (๔)  หากเจรจาตาม (๓)  แลวไมไดผล  ใหยกเลิกแลวเจรจากับรายท่ีเสนอราคาตํ่ารายถัดไป
ตามลําดับ 
 เม่ือเจรจาไดผลประการใด  ใหดําเนินการตามขอ ๘๘ (๔)  และ (๕) 
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 ขอ  ๙๐ การจางท่ีปรึกษาเปนรายบุคคลท่ีไมตองยื่นขอเสนอดานเทคนิค  ใหดําเนินการคัดเลือกท่ี
ปรึกษาที่มีคุณสมบัติเหมาะสมตามนัยขอ ๘๖  และพิจารณาจัดลําดับ  และเม่ือสามารถจัดลําดับไดแลว  ให
เชิญรายท่ีเหมาะสมท่ีสุดมาเสนอราคาคาจางเพื่อเจรจาตอรองราคาตามลําดับ 
 

อํานาจในการส่ังจางท่ีปรึกษา 
 ขอ  ๙๑  การส่ังจางท่ีปรึกษาคร้ังหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงินดังตอไปนี้ 
  (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒) ปลัดกระทรวงเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  แตไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๓)  รัฐมนตรีเจาสังกัดเกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 

คาจางท่ีปรึกษา 
 ขอ  ๙๒  อัตราคาจางท่ีปรึกษาใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัดโดยคํานึงถึงองคประกอบ
ตาง ๆ  เชน  ลักษณะของงานท่ีจะจางอัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกันท่ีสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ
เคยจาง  จํานวนคน – เดือน (man-months) เทาท่ีจําเปน  ดัชนีคาครองชีพ  เปนตน  แตท้ังนี้  จะตองไมเกิน
กวาอัตราคาจางท่ีปรึกษาตามท่ี กวพ. กําหนด (ถามี) ดวย 
 ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองจายเงินคาจางลวงหนา  ใหจายไดไมเกินรอยละสิบหาของคาจางตาม
สัญญา  และท่ีปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารในประเทศเปนผูคํ้าประกันเงินคาจางท่ีไดรับลวงหนาไปนั้น  และ
ใหผูวาจางคืนหนังสือคํ้าประกันดังกลาวใหแกท่ีปรึกษาเม่ือทางราชการไดหักเงินท่ีไดจายลวงหนาจากเงิน
คาจางท่ีจายตามผลงานแตละงวดครบถวนแลว  ท้ังนี้  ใหกําหนดเปนเง่ือนไขไวในสัญญาดวย 
 สําหรับการจางสวนราชการ  ราชการสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ  ใหจายเงิน
คาจางลวงหนาไดไมเกินรอยละหาสิบของคาจางตามสัญญา  และไมตองมีหลักประกันเงินลวงหนาท่ีรับไป 
ก็ได 
 

หลักประกันผลงาน 
 ขอ  ๙๓  การจายเงินคาจางใหแกท่ีปรึกษาท่ีแบงการชําระเงินออกเปนงวด  นอกจากการจางท่ีปรึกษา
ซ่ึงดําเนินการดวยเงินชวยเหลือ  ใหผูวาจางหักเงินท่ีจะจายแตละคร้ังในอัตราไมตํ่ากวารอยละหาแตไมเกิน
รอยละสิบของเงินคาจาง  เพื่อเปนการประกันผลงาน  หรือจะใหท่ีปรึกษาใชหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร
ในประเทศมีอายุการคํ้าประกันตามท่ีผูวาจางจะกําหนดวางคํ้าประกันแทนเงินท่ีหักไวก็ได  ท้ังนี้  ใหกําหนด
เปนเง่ือนไขไวในสัญญาดวย 
 ขอ  ๙๔  กรณีสัญญาจางท่ีปรึกษาตามโครงการเงินกูท่ีไดรวมเงินคาภาษีซ่ึงท่ีปรึกษาจะตองจาย
ใหแกรัฐบาลไทยไวในราคาจาง  ใหแยกเงินสวนท่ีกันเปนคาภาษีไวตางหากจากราคาจางรวม 
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สวนท่ี  ๔ 
การจางออกแบบและควบคุมงาน 

 

วิธีจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๙๕  การจางออกแบบและควบคุมงาน  กระทําได ๔ วิธี  คือ 
  (๑)  วิธีตกลง 
  (๒)  วิธีคัดเลือก 
  (๓)  วิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
  (๔)  วิธีพิเศษ 
 

รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๙๖  กอนดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานทุกวิธี  ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทํารายงานเสนอ
หัวหนาสวนราชการ  ตามรายการดังตอไปนี้ 
  (๑)  ขอบเขตวงงานรวมท้ังรายละเอียดเทาท่ีจําเปน 
  (๒) วงเงินงบประมาณคากอสราง 
  (๓)  ประมาณการคาจาง 
  (๔)  กําหนดเวลาแลวเสร็จ 
  (๕)  วิธีท่ีจะจาง  และเหตุผลท่ีตองจางโดยวิธีนั้น 
  (๖)  ขอเสนออ่ืน ๆ (ถามี) 
 เม่ือหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอแลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการจาง  
ตามวิธีจางนั้นตอไปได 
 

การจางโดยวิธีตกลง 
 ขอ  ๙๗  การจางโดยวิธีตกลง  ไดแก  การจางออกแบบและควบคุมงานท่ีผูวาจางเลือกจางผูให
บริการรายหนึ่งรายใด  ซ่ึงเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแลว  และเปนผูใหบริการท่ีมีหลักฐานดีตามท่ี
คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงไดพิจารณาเสนอแนะ  ท้ังนี้  ใหใชกับการกอสรางท่ีมีวงเงิน
งบประมาณคากอสรางตามโครงการหน่ึง ๆ ไมเกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
 ขอ  ๙๘  ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงแตละคร้ัง  ใหหัวหนาสวน
ราชการแตงต้ังกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลงข้ึนคณะหนึ่ง  ซ่ึงประกอบดวย  ประธาน ๑ คน  และ
กรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๔  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย ๑ คน  
และควรมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขารวมเปนกรรมการดวย  คณะกรรมการดังกลาวตองมี
จํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจํานวนท้ังหมด  จึงจะดําเนินการตามท่ีกําหนดไวได 
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 ขอ  ๙๙  คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีตกลง  มีหนาท่ีพิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการ
ตามที่กําหนดไวในสวนนี้  และใหรายงานผลการพิจารณาและความเห็น  พรอมดวยเอกสารท่ีไดรับไว
ท้ังหมดตอหัวหนาสวนราชการ  ผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
 

การจางโดยวิธีคัดเลือก 
 ขอ  ๑๐๐  การจางโดยวิธีคัดเลือก  ไดแก  การจางออกแบบและควบคุมงาน  โดยผูวาจางประกาศเชิญ
ชวนการวาจาง  และคณะกรรมการดําเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสม
ท่ีสุด  เพื่อดําเนินการวาจางตอไป  ท้ังนี้  ใหใชกับการกอสรางอาคารที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตาม
โครงการหนึ่ง ๆ เกิน  ๒,๐๐๐,๐๐๐  บาท  แตไมเกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
 ขอ  ๑๐๑ ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงาน  โดยการจางโดยวิธีคัดเลือกแตละคร้ัง  ให
หัวหนาสวนราชการแตงต้ังกรรมการรับซองเสนองาน  และกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก 
 คณะกรรมการรับซองเสนองาน  ใหประกอบดวย  ประธาน ๑ คน  และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ 
คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๓  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย ๒ คน 
 คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  ใหประกอบดวย  ประธาน ๑ คน  และกรรมการอื่นอีก
อยางนอย ๒ คน  ปกติใหเปนขาราชการต้ังแตระดับ ๔  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย ๒ คน  และควรมี
ผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขารวมดวย 
 คณะกรรมการดังกลาวในขอนี้  ตองมีจํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจํานวนท้ังหมดจึงจะดําเนินการ
ตามท่ีกําหนดไวได 
 ขอ  ๑๐๒  คณะกรรมการรับซองเสนองานการจาง  โดยวิธีคัดเลือกมีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  รับซองเสนองานจากผูใหบริการ  และบันทึกไวท่ีหนาซองวา  เปนผูใหบริการรายใด  
แลวลงบัญชีไวเปนหลักฐาน 
  (๒)  มอบซองเสนองานในสภาพเดิมตอคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  และ
เม่ือพนกําหนดเวลารับซองเสนองานแลว  หามรับซองเสนองานจากผูใหบริการรายหนึ่งรายใดอีกเปนอันขาด 
 ขอ  ๑๐๓  คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  เม่ือคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกมาครบองคประชุมแลว  จึงเปดซอง
เสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกมอบให 
  (๒)  พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการตามท่ีกําหนดไวในสวนนี้  คุณวุฒิและประวัติการ
ทํางาน  จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจําและไมประจํา  หลักฐานแสดงผลงานท่ีไดเคยปฏิบัติมาแลว
ของผูใหบริการ  และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพ่ือเปนหลักฐาน 
  (๓)  เม่ือไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใด  ใหรายงานตอ
หัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุพรอมดวยหลักฐาน  ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูท่ี
มีขอกําหนดเหมาะสมท่ีสุด  เวนแตผูใหบริการดังกลาวไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม  ใหคณะกรรมการ
เสนอผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมรายถัดไป 
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การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด 
 ขอ  ๑๐๔  การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ไดแก  การวาจางออกแบบและควบคุมงานท่ี
ผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง  และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  
พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล  โดยคํานึงถึงฐานะทางนิติบุคคล  คุณวุฒิและประวัติการทํางาน  
จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจําและไมประจํา  หลักฐานแสดงผลงานท่ีไดเคยปฏิบัติมาแลว  
ตลอดจนแนวความคิดในการออกแบบ  เพื่อดําเนินการจางตอไป  ท้ังนี้  ใหใชกับการกอสรางอาคารท่ีมี
วงเงินงบประมาณคากอสรางตามโครงการหน่ึง ๆ  เกิน  ๕,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
 ขอ  ๑๐๕  ในการดําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีการจางแบบจํากัดขอกําหนดแตละ
คร้ัง  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการรับซอง  และคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก
แบบจํากัดขอกําหนด  องคประกอบของคณะกรรมการแตละคณะ  คุณวุฒิ หรือผูชํานาญในคณะกรรมการ
ดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  หนาท่ีของคณะกรรมการรับซองเสนองานการจางโดย
วิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  ใหนําความในขอ ๑๐๑  ขอ ๑๐๒  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๐๖   คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนด  มีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  เม่ือคณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกําหนดมาครบองค
ประชุมแลว  จึงเปดซองเสนองานตามท่ีคณะกรรมการรับซองเสนองานมอบให 
  (๒)  พิจารณาขอกําหนดตาง ๆ  ดังนี้ 

ก. ขอกําหนดของผูใหบริการตามท่ีกําหนดไวในสวนนี้ 
ข. คุณวุฒิและประวัติการทํางาน  จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจําและไม

ประจํา 
ค. หลักฐานแสดงผลงานท่ีไดเคยปฏิบัติมาแลว 

           ง. แนวความคิดในการออกแบบ 
(๓)  พิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกําหนดเหมาะสมไวเปนจํานวนไมนอยกวา ๒ ราย  

และแจงวิธีดําเนินการเสนองานตามความประสงคของผูวาจางแกผูเสนองาน  และอาจพิจารณากําหนดใหผู
ใหบริการดังกลาวยื่นเสนอแบบรางของงานก็ได  อนึ่งการพิจารณาคัดเลือกขอเสนองานใหคํานึงถึง
แผนปฏิบัติงาน  ความเหมาะสมทางดานประโยชนใชสอย  ตลอดจนสายงานและความเหมาะสมทางดาน
สถาปตยกรรม  และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพ่ือเปนหลักฐาน 
  (๔)  เม่ือไดพิจารณาเสร็จแลวเห็นสมควรดําเนินการตอไปประการใดและสมควรเลือกผู
ใหบริการรายหนึ่งรายใด  ใหรายงานตอหัวหนาสวนราชการผานหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  พรอมดวยหลักฐาน 
 

การจางโดยวิธีพิเศษ 
 ขอ  ๑๐๗  การจางโดยวิธีพิเศษมี  ๒  ลักษณะดังนี้ 
  (๑)  วิธีเลือกจาง  ไดแก  การจางออกแบบและควบคุมงานในกรณีท่ีมีความจําเปนเรงดวน
และความม่ันคงของชาติ  หากจะดําเนินการวาจางตามวิธีอ่ืนดังกลาวมาแลว  จะทําใหเกิดการลาชา  เกิดความ
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เสียหายแกทางราชการและความมั่นคงของประเทศชาติ  ใหปลัดกระทรวงมีอํานาจตกลงจางผูใหบริการราย
หนึ่งรายใดตามท่ีพิจารณาเห็นสมควร 
  (๒)  การวาจางโดยการประกวดแบบ  ไดแก  การวาจางออกแบบอาคารท่ีมีลักษณะพิเศษ  
เปนท่ีเชิดชูคุณคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติ  เชน  อนุสาวรีย  รัฐสภา  พิพิธภัณฑสถาน
แหงชาติ  โรงละคอนแหงชาติ  หรืองานออกแบบอาคารท่ีมีโครงสรางขนาดใหญ  เชน  สนามกีฬาแหงชาติ  
สนามบิน  ใหผูวาจางเสนอรายละเอียดเร่ืองการจางออกแบบโดยวิธีประกวดแบบตอ  กวพ. 
 ขอ  ๑๐๘  ผูวาจางมีสิทธ์ิบอกเลิกการคัดเลือกผูใหบริการได  ในกรณีตอไปนี้ 
  (๑)  มีผูยื่นเสนองานนอยกวา ๒ ราย 
  (๒) ผูใหบริการยื่นเสนองานไมถูกตองตามวัตถุประสงคของผูวาจาง 
 ขอ  ๑๐๙  ใหผูวาจางสงหนังสือแจงผลการตัดสินคัดเลือก  และนัดหมายการทําสัญญาไปยังผู
ใหบริการรายท่ีไดรับการคัดเลือกโดยเร็ว 
 

การประกาศเชิญชวน 
 ขอ  ๑๑๐  การประกาศเชิญชวนการวาจางกระทําได ๓ วิธี  คือ 
   (๑)  ปดประกาศไวในท่ีเปดเผย 
  (๒) ประกาศทางส่ือสารมวลชน  เชน  ลงประกาศในหนังสือพิมพ  หรือประกาศทาง
วิทยุกระจายเสียง 
  (๓)  สงประกาศไปยังสมาคมวิชาชีพสถาปตยกรรมและวิศวกรรม  หรือสํานักงานท่ี
ประกอบธุรกิจดังกลาว 
 การจะประกาศดวยวิธีใด  ใหพิจารณาตามความจําเปนของกิจการและความเหมาะสมแหงทองถ่ิน
เปนเร่ือง ๆ ไป 
 ขอ  ๑๑๑  ใหเจาหนาท่ีพัสดุจัดทําประกาศเชิญชวน  โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 
  (๑)  ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคาร และขอบเขตของท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
  (๒)  กําหนดวัน  เวลา  สถานท่ีเปดซองและปดรับซองเสนองาน 
  (๓)  เง่ือนไขและระยะเวลาการออกแบบ 
  (๔)  กําหนดใหผูเสนองานวางหลักประกันซอง  ตามชนิดและจํานวนในขอ ๑๔๑  และขอ 
๑๔๒  และใหมีเง่ือนไขวา  ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนองาน  หรือไมไปทําสัญญากับทางราชการ
ภายในกําหนด  ทางราชการจะริบหลักประกันซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูคํ้าประกัน  และสงวนสิทธ์ิท่ี
จะถือวาผูท่ีไมไปทําสัญญากับทางราชการเปนผูท้ิงงานดวย  
  (๕)  การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด 
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การเสนองาน 
 ขอ  ๑๑๒  ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือก  และการจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัด
ขอกําหนด  นอกจากจะตองสงขอเสนองานใหกับผูวาจางแลว  ยังตองยื่นหลักฐานประกอบการเสนองาน 
ดังนี้ 
  (๑)  ขอกําหนดของผูใหบริการตามท่ีกําหนดไวในสวนนี้ 
  (๒) คุณวุฒิและประวัติการทํางาน  จํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรท่ีประจําและไมประจํา 
  (๓)  หลักฐานแสดงผลงานท่ีเคยปฏิบัติมาแลว 
  (๔)  หลักประกันการเสนองาน 
 เม่ือการคัดเลือกการวาจางเสร็จส้ินแลว  ใหสงขอเสนอและหลักฐานตาง ๆ ดังกลาวคืนแกผูให
บริการที่ไมไดรับการคัดเลือก 
 ขอ  ๑๑๓  ผูใหบริการที่เปนบุคคลธรรมดาจะตองมีสัญชาติไทยและเปนผูท่ีไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรม  สําหรับงานวาจางตามท่ีกําหนด  โดยกฎหมายวาดวย
วิชาชีพสถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรม  แลวแตกรณี  และไมเปนขาราชการประจําหรือลูกจางของสวน
ราชการ  หรือพนักงานเทศบาล  รัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานขององคการบริหารสวนทองถ่ิน 
 ผูใหบริการที่เปนนิติบุคคล  กรรมการผูจัดการหรือหุนสวนผูจัดการของนิติบุคคลนั้น  จะตองเปน
คนไทย  และเปนนิติบุคคลท่ีมีผูถือหุนเปนคนไทยเกินรอยละหาสิบของทุนการจัดต้ังนิติบุคคลนั้น 
 

อํานาจในการส่ังจางออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๑๑๔  การส่ังจางออกแบบและควบคุมงานคร้ังหนึ่ง  ใหเปนอํานาจของผูดํารงตําแหนง  และ
ภายในวงเงิน  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  หัวหนาสวนราชการไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
  (๒)  ปลัดกระทรวงเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 
 ขอ  ๑๑๕  ผูวาจางอาจริบหลักประกัน  หรือใชสิทธ์ิเรียกรองเอาจากผูคํ้าประกันการเสนองานท่ีผู
รับจางนํามามอบไวกับผูวาจางได  ในกรณีดังนี้ 
  (๑)  ผูรับจางหลีกเล่ียงการทําสัญญาในระยะเวลาท่ีกําหนด 
  (๒) ผูวาจางไมสามารถสงใบแจงใหมาทําสัญญาได  เนื่องจาก 

ก. ผูรับจางเลิกหรือหยุดกิจการ 
ข. ในกรณีท่ีเปนบุคคลธรรมดา  บุคคลนั้นถูกระงับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมและหรือวิศวกรรม 
(๓)  ผูรับจางผิดสัญญาและผูวาจางไดบอกเลิกสัญญากับผูรับจางแลว 
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การตรวจและรับมอบงาน 
 ขอ   ๑๑๖   ในการจางออกแบบและควบคุมงานแตละคร้ัง   ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ัง
คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  เพื่อปฏิบัติการตามท่ีกําหนดไวในสวนนี้ 
 คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  ประกอบดวย  ประธาน ๑ คน  และกรรมการอ่ืนอีกอยางนอย 
๒ คน  ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๔  หรือเทียบเทาข้ึนไปอยางนอย ๒ คน  และควรใหมีผูทรงคุณวุฒิ
หรือผูชํานาญในกิจการนั้นเขารวมเปนกรรมการดวย 
 คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมตํ่ากวากึ่งหนึ่งของจํานวนท้ังหมด  จึงจะดําเนินการตามท่ี
กําหนดไวได 
 ขอ  ๑๑๗  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน  มีหนาท่ีตรวจและควบคุมงานออกแบบและกอสราง
อาคารวาถูกตองตามเกณฑท่ีระบุไวในสัญญา 
 เม่ือตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลว  ใหทําใบรับรองผลการปฏิบัติงาน  โดยลงช่ือไวเปน
หลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ  มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบับ  และเจาหนาท่ีพัสดุ ๑ ฉบับ  เพื่อทําการเบิกจายเงิน
ตามระเบียบวาดวยการเบิกจายเงินจากคลัง  และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ 
 

การควบคุมงาน 
 ขอ  ๑๑๘  ผูรับจางจะตองจัดผูควบคุมงานท่ีมีความรูและมีความชํานาญงานการกอสรางใหเหมาะสม
กับสภาพงานการกอสรางนั้น ๆ  
 ผูรับจางจะตองสงรายช่ือผูควบคุมงาน  ผูตรวจการหรือผูแทน  ใหผูวาจางใหความเห็นชอบ  และใน
กรณีท่ีผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงานตามความในวรรคหนึ่ง  ผูรับจางจะตองเสนอช่ือผูควบคุมงาน
ปฏิบัติงานแทน  ผูท่ีปฏิบัติงานแทนในกรณีดังกลาวจะตองไดรับความยินยอมจากผูวาจาง 
 

คาออกแบบและควบคุมงาน 
 ขอ  ๑๑๙  การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน  ใหเปนไปตามอัตราดังนี้ 
  (๑)  อาคารท่ีมีงบประมาณคากอสรางไมเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  ใหจายคาออกแบบหรือ
คาคุมงาน  อยางใดอยางหนึ่งในอัตรารอยละ ๒  ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 
  (๒) อาคารท่ีมีงบประมาณคากอสรางเกิน  ๑๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  สําหรับในสวนท่ีเกิน  
๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบหรือ คาคุมงาน  อยางใดอยางหน่ึงในอัตรารอยละ  ๑.๗๕  ของวงเงิน
งบประมาณคากอสราง 
 การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหน่ึง  ไมรวมถึงคาสํารวจและวิเคราะหดิน
ฐานราก 
 ขอ  ๑๒๐  ในกรณีท่ีผูวาจางหรือหนวยงานอ่ืนใด  จะนําแบบแปลนรายละเอียดงานจางไปดําเนินการ
กอสรางนอกเหนือจากท่ีกําหนดไวในสัญญาใหผูวาจางหรือหนวยงานนั้น ๆ จายเงินคาจางแกผูรับจางตาม
อัตราท่ี กวพ. พิจารณากําหนดเปนราย ๆ ไป 
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 ขอ  ๑๒๑  หามผูรับจางนําแบบแปลนรายละเอียดงานออกแบบและควบคุมงานท่ีไดทําสัญญากับผู
วาจางแลว  ไปใหผูอ่ืนดําเนินการกอสรางอีก 
 ขอ  ๑๒๒  ระหวางดําเนินการตามสัญญาจาง  ผูวาจางอาจขอใหผูรับจางเปล่ียนแปลงแกไขเล็ก ๆ 
นอย ๆ ในสวนท่ีไมกระทบกระเทือนโครงสรางท่ีสําคัญของอาคาร  ระบบไฟฟา  ระบบปรับอากาศ  
น้ําประปา  ของงานท่ีผูรับจางไดสงมอบตามงวดงานในสัญญาแลวโดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก 
 ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองแกไขเปล่ียนแปลงโครงสรางท่ีสําคัญ  ใหผูวาจางเสนอขออนุมัติ กวพ. 
กอน 

 

สวนท่ี  ๕ 
การแลกเปล่ียน 

 

 ขอ  ๑๒๓   การแลกเปล่ียนพัสดุจะกระทํามิได  เวนแตในกรณีท่ีหัวหนาสวนราชการเห็นวามีความ
จําเปนจะตองแลกเปลี่ยน  ใหกระทําไดเฉพาะการแลกเปล่ียนครุภัณฑกับครุภัณฑและการแลกเปล่ียนวัสดุ
กับวัสดุ  ตามหลักเกณฑดังนี้ 
  (๑)  การแลกเปล่ียนครุภัณฑกับครุภัณฑประเภทและชนิดเดียวกัน  ใหแลกเปล่ียนได  เวน
แตการแลกเปล่ียนครุภัณฑบางอยางซ่ึงสํานักงบประมาณกําหนด  หรือการแลกเปล่ียนท่ีตองจายเงินเพิ่ม  ให
ขอทําความตกลงกับสํานักงบประมาณกอน 
  (๒)  การแลกเปล่ียนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกัน  ใหขอทําความตกลง
กับสํานักงบประมาณกอนทุกกรณี 
  (๓)  การแลกเปล่ียนวัสดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกัน  ท่ีไมตองจายเงินเพิ่ม  ให
แลกเปล่ียนได  กรณีนอกเหนือจากนี้  ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน 
 ขอ  ๑๒๔  ในกรณีตองมีการแลกเปล่ียนพัสดุ  ใหเจาหนาท่ีพัสดุรายงานตอหัวหนาสวนราชการเพ่ือ
พิจารณาส่ังการ  โดยใหรายงานตามรายการ  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีตองแลกเปล่ียน 
  (๒) รายละเอียดของพัสดุท่ีจะนําไปแลกเปล่ียน 
  (๓)  ราคาท่ีซ้ือหรือไดมาของพัสดุท่ีจะนําไปแลกเปล่ียน  และราคาท่ีจะแลกเปล่ียนได
โดยประมาณ 
  (๔)  พัสดุท่ีจะรับแลกเปล่ียน  และใหระบุวาจะแลกเปล่ียนกับสวนราชการ  หนวยงานตาม
กฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน 
  (๕)  ขอเสนออ่ืน ๆ (ถามี) 
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 ในกรณีท่ีจะแลกเปล่ียนกับเอกชน  ใหระบุวิธีท่ีจะแลกเปล่ียนพรอมท้ังเหตุผล  โดยเสนอใหนํา
วิธีการซ้ือมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการแลกเปล่ียนพัสดุท่ีจะนําไปแลกครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมา
รวมกันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได 
 ขอ  ๑๒๕   การแลกเปล่ียนพัสดุกับเอกชน  ใหหัวหนาสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการข้ึนคณะ
หนึ่งหรือหลายคณะตามความจําเปน  โดยถือปฏิบัติตามขอ ๓๕  หรือขอ ๓๖  แลวแตกรณีโดยอนุโลม 
 ใหคณะกรรมการมีหนาท่ีดังนี้ 
  (๑)  ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุท่ีตองการแลกเปล่ียนตามสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น 
  (๒) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุท่ีจะไดรับจากการแลกเปล่ียนวาเปนของใหมท่ียังไมเคยใช
งานมากอน  เวนแตพัสดุเกาท่ีจะไดรับจากการแลกเปล่ียนนั้นจะเปนความจําเปนไมทําใหทางราชการตองเสีย
ประโยชน  หรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ 
  (๓)  เปรียบเทียบราคาพัสดุท่ีจะแลกเปล่ียนกัน  โดยพิจารณาจากราคาท่ีประเมินตาม (๑) 
และราคาพัสดุท่ีจะไดรับจากการแลกเปล่ียน  ซ่ึงถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน  หรือราคาในทองตลาด
โดยท่ัวไป 
  (๔)  ตอรองกับผูเสนอราคารายท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปล่ียน 
  (๕)  เสนอความเห็นตอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาส่ังการ  
  (๖)  ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามขอ ๗๑  โดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๒๖  การแลกเปล่ียนพัสดุของสวนราชการ  กับสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวย
ระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวน
ทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจ  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ  และหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ท่ีจะตกลง
กัน 
 ขอ  ๑๒๗  ครุภัณฑท่ีไดรับจากการแลกเปล่ียนเม่ือลงทะเบียนครุภัณฑของสวนราชการนั้นแลว  ให
แจงสํานักงบประมาณ  และสํานักงานตรวจเงินแผนดิน  หรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแต
กรณี  ทราบภายใน ๓๐ วัน  นับแตวันท่ีไดรับครุภัณฑ 
 ในกรณีการแลกเปล่ียนครุภัณฑกับหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวน
ทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
เอกชน  ใหสงสําเนาหลักฐานการดําเนินการตามขอ ๑๒๕  หรือขอ ๑๒๖  ไปดวย 
 

สวนท่ี  ๖ 
การเชา 

 

 ขอ  ๑๒๘  การเชาสังหาริมทรัพย  และการเชาอสังหาริมทรัพยตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในหมวด
นี้  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมและจําเปน  โดยสําหรับการเชา
สังหาริมทรัพยใหนําขอกําหนดเกี่ยวกับการซ้ือมาใชโดยอนุโลม 



 49

 ในกรณีท่ีมีความจําเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาอสังหาริมทรัพย  และสังหาริมทรัพยให
กระทําไดเฉพาะกรณีการเชาซ่ึงมีระยะเวลาไมเกิน ๓ ป  ตามหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
  (๑)  การเชาจากหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน  
หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจ  จายไดไมเกิน
รอยละหาสิบของคาเชาท้ังสัญญา 
  (๒)  การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชาท้ังสัญญา 
 การจายเงินคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตน  ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง
กอน 
 

การเชาอสังหาริมทรัพย 
 ขอ  ๑๒๙  การเชาอสังหาริมทรัพย  ใหกระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 
  (๑)  เชาท่ีดินเพื่อใชประโยชนในราชการ 
  (๒) เชาสถานท่ีเพื่อใชเปนท่ีทําการในกรณีท่ีไมมีสถานท่ีของทางราชการ  หรือมีแตไม
เพียงพอ  และถาสถานท่ีเชานั้นกวางขวางพอ  จะใชเปนท่ีพักของผูซ่ึงมีสิทธิเบิกคาเชาบานตามระเบียบของ
ทางราชการดวยก็ได 
  (๓)  เชาสถานท่ีเพื่อใชเปนท่ีพักสําหรับผูมีสิทธิเบิกคาเชาท่ีพักตามระเบียบของทางราชการ  
ในกรณีท่ีตองการประหยัดเงินงบประมาณ 
  (๔)  เชาสถานท่ีเพื่อใชเปนท่ีเก็บพัสดุของทางราชการในกรณีท่ีไมมีสถานท่ีเก็บเพียงพอ 
 การเชาใหดําเนินการโดยวิธีตกลงราคา 
 ขอ  ๑๓๐  กอนดําเนินการเชา  ใหเจาหนาท่ีพัสดุทํารายงานเสนอหัวหนาสวนราชการ  ตามรายการ
ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เหตุผลและความจําเปนท่ีจะตองเชา 
  (๒) ราคาคาเชาท่ีผูใหเชาเสนอ 
  (๓) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยท่ีจะเชา  เชน  สภาพของสถานท่ีบริเวณท่ีตองการใช
พรอมท้ังภาพถาย (ถามี)  และราคาคาเชาคร้ังหลังสุด  เปนตน 
  (๔)  อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย  ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกลเคียงกับท่ีจะเชา (ถามี) 
 ในกรณีหนวยงานในสวนกลางตองการเชาอสังหาริมทรัพยในสวนภูมิภาค  ใหขอความเห็นเกี่ยวกบั
ความเหมาะสมของสถานท่ีและอัตราคาเชาจากจังหวดันัน้ ๆ  เพื่อประกอบการพิจารณาดวย 
 ขอ  ๑๓๑  อสังหาริมทรัพยซ่ึงมีอัตราคาเชารวมท้ังคาบริการอ่ืนเกี่ยวกับการเชาตามท่ีจะกําหนดไวใน
สัญญาไมเกินเดือนละ  ๒๐,๐๐๐  บาท  ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติ  ถาเกินเดือนละ ๒๐,๐๐๐  
บาท  ใหขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลังกอน 
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สวนท่ี  ๗ 
สัญญาและหลักประกัน 

 

สัญญา 
 ขอ  ๑๓๒  การลงนามในสัญญาในการจัดหาตามระเบียบนี้  เปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการ  
และใหทําเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนด 
 การทําสัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาท่ี กวพ. 
กําหนด  โดยมีสาระสําคัญตามท่ีกําหนดไวในตัวอยางสัญญาและไมทําใหทางราชการเสียเปรียบก็ใหกระทํา
ได  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ก็ใหสงรางสัญญาน้ัน
ไปใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน 
 ในกรณีท่ีไมอาจทําสัญญาตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนดได   และจําเปนตองรางสัญญาข้ึนใหมตองสง
รางสัญญานั้นใหสํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณากอน  เวนแตหัวหนาสวนราชการเห็นสมควรทําสัญญาตาม
แบบท่ีเคยผานการพิจารณาของสํานักงานอัยการสูงสุดมาแลว  ก็ใหกระทําได 
 สําหรับการเชาซ่ึงผูเชาจะตองเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคาเชา  หรือในกรณีท่ีหัวหนาสวนราชการเห็นวา
จะมีปญหาในทางเสียเปรียบหรือไมรัดกุมพอ  ใหสงรางสัญญาใหสํานักงานอัยการสูงสุดหรืออัยการจังหวัด  
แลวแตกรณี  ตรวจพิจารณากอน 
 ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ  แตตองมีคําแปลตัว
สัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะท่ีสําคัญเปนภาษาไทยไวดวย  เวนแตเปนการทําสัญญาตามตัวอยาง
ท่ี กวพ. กําหนด  ไมตองแปลเปนภาษาไทย 
 การทําสัญญาของสวนราชการในตางประเทศ  จะทําสัญญาเปนภาษาอังกฤษหรือภาษาของประเทศ
ท่ีหนวยงานนั้นต้ังอยู  โดยผานการพิจารณาของผูเช่ียวชาญหรือผูรูกฎหมายของสวนราชการนั้น ๆ ก็ได 
 ขอ  ๑๓๓  การจัดหาในกรณีดังตอไปนี้  จะทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันโดยไมตองทําเปน
สัญญาตามขอ ๑๓๒ ก็ได  โดยใหอยูในดุลพินิจของหัวหนาสวนราชการ 
  (๑)  การซ้ือ  การจาง  หรือการแลกเปล่ียนโดยวิธีตกลงราคา  หรือการจางท่ีปรึกษาโดยวิธี
ตกลงท่ีมีวงเงินไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 
  (๒)  การจัดหาที่คูสัญญา  สามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวันทําการของทาง
ราชการ  นับต้ังแตวันถัดจากวันทําขอตกลงเปนหนังสือ 
  (๓)  การซ้ือหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ  และการจัดหาจากสวนราชการ 
  (๔)  การซ้ือโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๓ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕)   
  (๕)  การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๒๔ (๑) (๒) (๓) (๔) และ (๕) 
  (๖)  การเชา  ซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอ่ืนใดนอกจากคาเชา 
 ในกรณีการจัดหาซ่ึงมีราคาไม เกิน  ๑๐ ,๐๐๐  บาท   หรือในกรณีการซ้ือหรือการจางซ่ึงใช
วิธีดําเนินการตามขอ ๓๙ วรรคสอง  จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได 
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 ขอ  ๑๓๔  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  นอกจากการจางท่ีปรึกษาใหกําหนดคาปรับเปน
รายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ  ๐.๐๑ - ๐.๒๐  ของราคาพัสดุท่ียังไมไดรับมอบ  เวนแตการจางซ่ึง
ตองการผลสําเร็จของงานท้ังหมดพรอมกัน  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 
๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น  แตจะตองไมตํ่ากวาวันละ ๑๐๐ บาท  สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภค
ท่ีมีผลกระทบตอการจราจร  ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางนั้น  แต
อาจจะกําหนดข้ันสูงสุดของการปรับก็ได  ท้ังนี้  ตามหลักเกณฑท่ี กวพ. กําหนด 
 ในการทําสัญญาจางท่ีปรึกษา  หากสวนราชการเห็นวา  ถาไมกําหนดคาปรับไวในสัญญาจะเกิด
ความเสียหายแกทางราชการ  ใหสวนราชการผูจัดทําสัญญากําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตราหรือจํานวน
เงินตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐  ของราคางานจางนั้นไดตามความเหมาะสมและจําเปน 
 การกําหนดคาปรับตามวรรคหน่ึงและวรรคสองในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด  ใหอยูในดุลพินิจ
ของหัวหนาสวนสวนราชการ  โดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซ่ึงอาจมีผลกระทบตอการท่ีคูสัญญา
ของทางราชการจะหลีกเล่ียงไมปฏิบัติตามสัญญา  หรือกระทบตอการจราจร  หรือความเสียหายแกทาง
ราชการ  แลวแตกรณี 
 ในกรณีการจัดหาส่ิงของท่ีประกอบกันเปนชุด  ถาขาดสวนประกอบสวนหนึ่งสวนใดไปแลวจะไม
สามารถใชการไดโดยสมบูรณ  แมคูสัญญาจะสงมอบส่ิงของภายในกําหนดตามสัญญา  แตยังขาด
สวนประกอบบางสวน  ตอมาไดสงมอบสวนประกอบท่ียังขาดนั้นเกินกําหนดสัญญา  ใหถือวาไมไดสงมอบ
ส่ิงของนั้นเลย  ใหปรับเต็มราคาของท้ังชุด 
 ในกรณีท่ีการจัดหาส่ิงของคิดราคารวมท้ังคาติดต้ังหรือทดลองดวย  ถาติดต้ังหรือทดลองเกินกวา
กําหนดตามสัญญาเปนจํานวนวันเทาใด  ใหปรับเปนรายวันในอัตราท่ีกําหนดของราคาท้ังหมด 
 เม่ือครบกําหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง  ใหสวนราชการรีบแจงการเรียกคาปรับตาม
สัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญา  และเม่ือคูสัญญาไดสงมอบพัสดุ  ใหสวนราชการบอกสงวนสิทธ์ิการเรียก
คาปรับในขณะท่ีรับมอบพัสดุนั้นดวย 
 ขอ  ๑๓๕  ใหหัวหนาสวนราชการสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ  ซ่ึงมีมูลคาต้ังแตหนึ่ง
ลานบาทข้ึนไป  ใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  และ
กรมสรรพากร  ภายใน ๓๐ วัน  นับแตวันทําสัญญาหรือขอตกลง 
 ขอ  ๑๓๖  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลว  จะแกไขเปล่ียนแปลงมิได  เวนแตการ
แกไขนั้นจะเปนความจําเปนโดยไมทําใหทางราชการตองเสียประโยชน  หรือเปนการแกไขเพ่ือประโยชนแก
ทางราชการ  ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปล่ียนแปลงได  แตถามี
การเพิ่มวงเงิน  จะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  หรือขอทําความตกลงในสวนท่ีใชเงินกู  
หรือเงินชวยเหลือ  แลวแตกรณีดวย 
 การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหน่ึง  หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือลดวงเงิน  
หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน  ใหตกลงพรอมกันไป 
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 สําหรับการจัดหาท่ีเกี่ยวกับความม่ันคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง  จะตองไดรับการ
รับรองจากวิศวกร  สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิ  ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง
คุณลักษณะเฉพาะ  แบบและรายการของงานกอสราง  หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น  แลวแตกรณีดวย 
 ขอ  ๑๓๗  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ในกรณีท่ีมีเหตุอัน
เช่ือไดวา  ผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 การตกลงกับคูสัญญาท่ีจะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาไดเฉพาะ
กรณีท่ีเปนประโยชนแกทางราชการโดยตรง  หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของทางราชการในการที่จะปฏิบัติ
ตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นตอไป 
 ขอ  ๑๓๘  ในกรณีท่ีคูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได  และจะตองมีการปรับ
ตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น  หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง  ใหสวน
ราชการพิจารณาดําเนินการบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  เวนแตคูสัญญาจะไดยินยอมเสียคาปรับใหแกทาง
ราชการโดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังส้ิน  ใหหัวหนาสวนราชการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาท่ี
จําเปน 
 ขอ  ๑๓๙  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือขอตกลง  
ใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการท่ีจะพิจารณาไดตามจํานวนวันท่ีมีเหตุเกิดข้ึนจริงเฉพาะกรณี
ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เหตุเกิดจากความผิด  หรือความบกพรองของสวนราชการ 
  (๒) เหตุสุดวิสัย 
  (๓)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีคูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
 ใหสวนราชการระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหสวนราชการทราบ
ภายใน ๑๕ วัน  นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง  หากมิไดแจงภายในเวลาท่ีกําหนด  คูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อ
ขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได  เวนแตกรณีตาม (๑)  ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง  หรือ
สวนราชการทราบดีอยูแลวต้ังแตตน 
 ขอ  ๑๔๐  ในกรณีท่ีไมมีระเบียบกําหนดไวเปนการเฉพาะ  และเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแก
ทางราชการที่จะใชสิทธิตามเง่ือนไขของสัญญาหรือขอตกลง  หรือขอกฎหมาย  ใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
สวนราชการท่ีจะใชสิทธิดังกลาว  ส่ังการไดตามความจําเปน 
 

หลักประกัน  
 ขอ  ๑๔๑  หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา  ใหใชหลักประกันอยางหน่ึงอยางใด  
ดังตอไปนี้ 
  (๑)  เงินสด 
  (๒) เช็คท่ีธนาคารเซ็นส่ังจาย  ซ่ึงเปนเช็คลงวันท่ีท่ีใชเช็คนั้นชําระตอเจาหนาท่ี  หรือกอน
วันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ 
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  (๓)  หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนด 
  (๔)  หนังสือคํ้าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุน
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้า
ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจง
เวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว  โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคารท่ี กวพ. 
กําหนด 
  (๕)  พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 สําหรับการประกวดราคานานาชาติ  ใหใชหนังสือคํ้าประกันของธนาคารในตางประเทศท่ีมี
หลักฐานดี  และหัวหนาสวนราชการเช่ือถือเปนหลักประกันซองไดอีกประเภทหนึ่ง 
 ขอ  ๑๔๒  หลักประกันซองและหลักประกันสัญญาในขอ ๑๔๑  ใหกําหนดมูลคาเปนจํานวนเต็มใน
อัตรารอยละหาของวงเงินหรือราคาพัสดุท่ีจัดหาคร้ังนั้น  แลวแตกรณี  เวนแตการจัดหาพัสดุท่ีหัวหนาสวน
ราชการเห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษ  จะกําหนดอัตราสูงกวารอยละหาแตไมเกินรอยละสิบก็ได 
 ในการทําสัญญาจัดหาพัสดุท่ีมีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน ๑ ป  และพัสดุนั้นไมตองมีการ
ประกันเพื่อความชํารุดบกพรอง  เชน  พัสดุใชส้ินเปลือง  ใหกําหนดหลักประกันในอัตรารอยละหาของราคา
พัสดุท่ีสงมอบในแตละปของสัญญา  โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการคํ้าประกันตลอดอายุสัญญาและหาก
ในปตอไปราคาพัสดุท่ีสงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอน  ใหปรับปรุงหลักประกันตามอัตราสวนท่ี
เปล่ียนแปลงไปน้ันกอนครบรอบป  ในกรณีท่ีหลักประกันตองปรับปรุงในทางท่ีเพิ่มข้ึนและคูสัญญาไมนํา
หลักประกันมาเพิ่มใหครบจํานวนภายใน ๑๕ วันกอนการสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น  ใหทางราชการ
หักจากเงินคาพัสดุงวดสุดทายของปนั้นท่ีทางราชการจะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนท่ีเพิ่มข้ึน 
 การกําหนดหลักประกันตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง  จะตองระบุไวเปนเง่ือนไขในเอกสารสอบ
ราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และหรือในสัญญาดวย 
 ในกรณีท่ีผูเสนอราคาหรือคูสัญญาวางหลักประกันท่ีมีมูลคาสูงกวาท่ีกําหนดไวในระเบียบ  เอกสาร
สอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  หรือสัญญา  ใหอนุโลมรับได 
 ขอ  ๑๔๓  ในกรณีท่ีสวนราชการ  หรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคาหรือเปนคูสัญญา  ไมตองวาง
หลักประกัน 
 ขอ  ๑๔๔  ใหสวนราชการคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคาคูสัญญาหรือผูคํ้าประกัน  ตาม
หลักเกณฑดังนี้ 
  (๑)  หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูคํ้าประกันภายใน ๑๕ วัน  นับแตวันท่ี
ไดพิจารณาในเบ้ืองตนเรียบรอยแลว  เวนแตผูเสนอราคารายท่ีคัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาตํ่าสุดไมเกิน ๓ ราย 
ใหคืนไดตอเม่ือไดทําสัญญาหรือขอตกลง  หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 
  (๒) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญา  หรือผูคํ้าประกันโดยเร็ว  และอยางชาตองไม
เกิน ๑๕ วัน  นับแตวันท่ีคูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 
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 การจัดหาท่ีไมตองมีการประกันเพื่อความชํารุดบกพรองใหคืนหลักประกันใหแกคูสัญญาหรือผูคํ้า
ประกันตามอัตราสวนของพัสดุ  ซ่ึงทางราชการไดรับมอบไวแลว  แตท้ังนี้จะตองระบุไวเปนเง่ือนไขใน
เอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และในสัญญาดวย 
 การคืนหลักประกันท่ีเปนหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศ
ไทย  บริษัทเงินทุน  หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายใน
กําหนดเวลาขางตน  ใหรีบสงตนฉบับหนังสือคํ้าประกันใหแกผูเสนอราคา  หรือคูสัญญา  โดยทางไปรษณีย
ลงทะเบียนโดยเร็ว  พรอมกับแจงใหธนาคาร  บรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษัทเงินทุน  
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยผูคํ้าประกันทราบดวย 

 

สวนท่ี  ๘ 
การลงโทษผูท้ิงงาน 

 

 ขอ  ๑๔๕  ใหผูรักษาการตามระเบียบจัดทําบัญชีรายช่ือผูท้ิงงาน  ตามท่ีไดกําหนดไวในหมวดนี้ 
 หามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูท้ิงงานท่ีผูรักษาการตามระเบียบไดระบุช่ือไวในบัญชีรายช่ือผู
ท้ิงงานและไดแจงเวียนช่ือแลว  เวนแตผูรักษาการตามระเบียบจะส่ังเพิกถอนการเปนผูท้ิงงาน 
 การหามสวนราชการกอนิติสัมพันธกับผูท้ิงงานตามวรรคสอง  ใหใชบังคับกับบุคคลตามขอ ๑๔๕ ฉ 
วรรคสอง  และวรรคสามดวย 
 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลใดท่ีอยูในระหวางการพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานตามขอกําหนดในสวนนี้  
ใหบุคคลดังกลาวมีสิทธิเสนอราคาหรือเสนองานใหแกสวนราชการได  แตถาผลการพิจารณาตอมา  ผู
รักษาการตามระเบียบไดส่ังใหบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลนั้นเปนผูท้ิงงาน  ใหปลัดกระทรวงตัดรายช่ือ
บุคคลดังกลาวออกจากรายช่ือผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือกหรือยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  
หรือเสนองาน  หรือยกเลิกการลงนามในสัญญาซ้ือหรือจางท่ีไดกระทํากอนการส่ังการของผูรักษาการตาม
ระเบียบ   เวนแตในกรณีท่ีปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง  
ปลัดกระทรวงจะไมตัดรายช่ือบุคคลดังกลาวออกจากรายช่ือผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือก  หรือจะไมยกเลิกการ
เปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  หรือจะไมยกเลิกการลงนามในสัญญาซ้ือหรือจางท่ีได
กระทํากอนการส่ังการของผูรักษาการตามระเบียบก็ได 
 ขอ  ๑๔๕  ทวิ  เม่ือปรากฏกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 
  (๑)  ผูท่ีไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญา  หรือขอตกลงภายในเวลาท่ีทางราชการ
กําหนด 
  (๒)  เม่ือคูสัญญาของทางราชการ  หรือผูรับจางชวงท่ีทางราชการอนุญาตใหรับชวงงานได  
ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น 
  (๓)  พัสดุท่ีซ้ือหรือจางทํา  เกิดขอบกพรองข้ึนภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือ
ขอตกลง  และไมไดรับการแกไขใหถูกตองจากผูจําหนาย  ผูรับจาง  หรือคูสัญญา  หรือพัสดุท่ีซ้ือหรือจาง
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ไมไดมาตรฐาน  หรือวัสดุท่ีใชไมไดมาตรฐาน  หรือไมครบถวนตามท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง  ทํา
ใหงานบกพรองเสียหายอยางรายแรง  หรือ 
  (๔)  สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภค  หากปรากฏวาพัสดุหรือวัสดุท่ีซ้ือหรือจางหรือใช
โดยผูรับจางชวงท่ีทางราชการอนุญาตใหรับชวงงานได  มีขอบกพรอง  หรือไมไดมาตรฐานหรือไมครบถวน
ตาม  (๓) 
 ใหหัวหนาสวนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวงโดยเร็ว  เพื่อพิจารณาใหบุคคลท่ีไดรับการ
คัดเลือก  ผูจําหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  หรือผูรับจางชวงท่ีทางราชการอนุญาตใหรับชวงงานได  เปนผูท้ิง
งาน  แลวแตกรณี  พรอมท้ังเสนอความเห็นของตนเพ่ือประกอบการพิจารณาของปลัดกระทรวงดวย 
 เม่ือปลัดกระทรวงพิจารณาแลวเห็นวา  การกระทําตาม (๑) (๒) (๓) หรือ (๔)  เปนการกระทําโดยไม
มีเหตุผลอันสมควร  และบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูท้ิงงาน  ใหปลัดกระทรวงสงช่ือบุคคลดังกลาวไปยังผู
รักษาการตามระเบียบเพื่อพิจารณาส่ังใหเปนผูท้ิงงานโดยเร็ว 
 ในกรณีท่ีเปนโครงการขนาดใหญตามหลักเกณฑและวงเงินท่ี กวพ. กําหนด  หากปลัดกระทรวง
พิจารณาแลวเห็นวา  บุคคลดังกลาวขางตนยังไมสมควรเปนผูท้ิงงาน  ใหปลัดกระทรวงรายงานไปยัง กวพ. 
เพื่อทราบดวย 
 เม่ือผูรักษาการตามระเบียบไดพิจารณาหลังจากท่ีไดฟงความเห็นของ กวพ. ตามขอ ๑๒ (๖) แลว  
และเห็นวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูท้ิงงาน  ก็ใหผูรักษาการตามระเบียบส่ังใหบุคคลดังกลาวเปนผูท้ิงงาน
โดยระบุช่ือผูท้ิงงานไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงาน  พรอมท้ังแจงเวียนช่ือผูท้ิงงานใหสวนราชการอ่ืนทราบ  
รวมท้ังแจงใหผูท้ิงงานรายน้ันทราบทางไปรษณียลงทะเบียนดวย 
 ในกรณีผูรักษาการตามระเบียบเห็นวาบุคคลดังกลาวไมสมควรเปนผูท้ิงงาน  ใหแจงผลการพิจารณา
ไปใหปลัดกระทรวงทราบ 
 ขอ  ๑๔๕  ตรี  ในกรณีการจางท่ีปรึกษาหรือการจางออกแบบและควบคุมงาน  หากตรวจสอบแลว  
ปรากฏวาผลจากการปฏิบัติตามสัญญาดังกลาวมีขอบกพรอง  ผิดพลาด  หรือกอใหเกิดความเสียหายแกทาง
ราชการอยางรายแรง  ใหหัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวงเพื่อพิจารณาใหคูสัญญานั้นเปนผูท้ิงงาน 
 การพิจารณาส่ังใหคูสัญญาเปนผูท้ิงงานตามวรรคหนึ่ง  ใหนําความในขอ ๑๔๕ ทวิ  วรรคสาม  
วรรคส่ี  วรรคหา  และวรรคหก  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๔๕  จัตวา  ในการจัดหาพัสดุตามระเบียบนี้  หากมีเหตุอันควรสงสัยปรากฏในภายหลังวา  ผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานรายหน่ึงหรือหลายรายไมวาจะเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีไดรับการ
คัดเลือกหรือไมก็ตาม  กระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไม
สุจริต  เชน  การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชช่ือบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  ให
สวนราชการท่ีเกี่ยวของดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูท้ิงงานหรือไม  โดยมี
หนังสือแจงเหตุท่ีทางราชการสงสัยไปยังผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกสงสัยทราบ  พรอมท้ังใหช้ีแจง
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รายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาท่ีทางราชการกําหนด  แตตองไมนอยกวา ๑๕ วัน  นับแตวันท่ีไดรับ
หนังสือแจงจากสวนราชการ 
 เม่ือสวนราชการไดรับคําช้ีแจงจากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกสงสัยตามวรรคหน่ึงแลว  ให
หัวหนาสวนราชการทํารายงานไปยังปลัดกระทรวง  พรอมท้ังเสนอความเห็นของตน  เพื่อประกอบการ
พิจารณาของปลัดกระทรวงวาบุคคลดังกลาวสมควรเปนผูท้ิงงานหรือไม 
 หากผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกสงสัย  ไมช้ีแจงภายในกําหนดเวลาตามวรรคหน่ึง  ใหถือวามี
เหตุอันควรเช่ือไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือมีการกระทําโดย
ไมสุจริตใหหัวหนาสวนราชการเสนอปลัดกระทรวง  พรอมท้ังเสนอความเห็นเพื่อพิจารณาใหผูนั้นเปนผูท้ิงงาน 
 การพิจารณาใหผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานเปนผูท้ิงงานตามวรรคสอง  และวรรคสาม  ใหนําความ
ในขอ ๑๔๕ ทวิ  วรรคสาม  วรรคส่ี  วรรคหา  และวรรคหก  มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๔๕  เบญจ  ในกรณีท่ีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีรวมกระทําการอันเปนการขัดขวางการ
แขงขันราคาอยางเปนธรรมหรือกระทําการโดยไมสุจริตรายใด  ซ่ึงมิใชเปนผูริเร่ิมใหมีการกระทําดังกลาว  
ไดใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของทางราชการ   ใหหัวหนาสวนราชการหรือ
ปลัดกระทรวง  หรือผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายน้ันไดรับการยกเวน
ท่ีจะไมเปนผูท้ิงงานได  โดยแสดงเหตุผลหรือระบุเหตุผลไวในการเสนอความเห็นหรือในการส่ังการ  
แลวแตกรณี 
 ขอ  ๑๔๕  ฉ ในกรณีท่ีนิติบุคคลใดถูกส่ังใหเปนผูท้ิงงานตามขอ ๑๔๕ ทวิ  ขอ ๑๔๕ ตรี  หรือขอ 
๑๔๕ จัตวา  ถาการกระทําดังกลาวเกิดจากหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจใน
การดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น  ใหผูรักษาการตามระเบียบนี้ส่ังใหบุคคลดังกลาวเปนผูท้ิงงานดวย 
 ในกรณีท่ีนิติบุคคลรายใดถูกส่ังใหเปนผูท้ิงงานตามขอ ๑๔๕ ทวิ  ขอ ๑๔๕ ตรี  หรือขอ ๑๔๕ จัตวา  
ใหคําส่ังดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอื่นท่ีดําเนินธุรกิจประเภทเดียวกัน  ซ่ึงมีหุนสวนผูจัดการ  กรรมการ
ผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นเปนบุคคลเดียวกันกับ
หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลท่ีถูก
พิจารณาใหเปนผูท้ิงงานดวย 
 ในกรณีท่ีบุคคลธรรมดารายใดถูกส่ังใหเปนผูท้ิงงานตามขอ ๑๔๕ ทวิ  ขอ ๑๔๕ ตรี  หรือขอ ๑๔๕ 
จัตวา  ใหคําส่ังดังกลาวมีผลไปถึงนิติบุคคลอ่ืนท่ีเขาเสนอราคาหรือเสนองาน  ซ่ึงมีบุคคลดังกลาวเปน
หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้น
ดวย 
 ขอ  ๑๔๕  สัตต  เพื่อประโยชนในการดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้  เม่ือปรากฏขอเท็จจริงอัน
ควรสงสัยวา  มีการกระทําตามขอ ๑๔๕ ทวิ  ขอ ๑๔๕ ตรี  หรือขอ ๑๔๕ จัตวา  และปลัดกระทรวงยังไมได
รายงานไปยังผูรักษาการตามระเบียบ  ผูรักษาการตามระเบียบอาจเรียกใหผูไดรับการคัดเลือก  ผูจําหนาย  
ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีมีขอเท็จจริงอันควรสงสัยวามีการกระทําอันเปนการ



 57

ขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือกระทําการโดยไมสุจริต  มาช้ีแจงขอเท็จจริงตอผูรักษาการตาม
ระเบียบ  ท้ังนี้  โดยมีหนังสือแจงเหตุท่ีผูรักษาการตามระเบียบสงสัยไปยังบุคคลดังกลาว  พรอมท้ังแจงให
บุคคลนั้นช้ีแจงรายละเอียดขอเท็จจริงภายในเวลาท่ีผูรักษาการตามระเบียบกําหนด  แตตองไมนอยกวา ๑๕ 
วัน  นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงจากผูรักษาการตามระเบียบ 
 เม่ือผูรักษาการตามระเบียบไดรับคําช้ีแจงจากผูไดรับการคัดเลือกผูจําหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  ผู
เสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกสงสัยตามวรรคหน่ึงแลว  ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาคําช้ีแจงดังกลาว  
หากคําช้ีแจงไมมีเหตุผลรับฟงได  ใหผูรักษาการตามระเบียบพิจารณาใหบุคคลดังกลาวเปนผูท้ิงงาน  พรอม
ท้ังแจงผลการพิจารณาไปใหปลัดกระทรวงทราบดวย 
 หากผูไดรับการคัดเลือก  ผูจําหนาย  ผูรับจาง  คูสัญญา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานท่ีถูกสงสัยตาม
วรรคหนึ่ง  ไมช้ีแจงภายในกําหนดเวลาที่ผูรักษาการตามระเบียบจะไดกําหนดไว  ใหถือวามีเหตุอันควรเช่ือ
ไดวามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือมีการกระทําโดยไมสุจริต  ให
ผู รักษาการตามระเบียบพิจารณาใหบุคคลดังกลาวเปนผู ท้ิงงาน  พรอมท้ังแจงผลการพิจาณาไปให
ปลัดกระทรวงทราบดวย 
 

หมวด  ๓ 
การควบคุมและการจําหนายพัสด ุ

สวนท่ี  ๑ 
การยืม 

 

 ขอ  ๑๔๖  การใหยืม  หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ  ซ่ึงมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํา
มิได 
 ขอ  ๑๔๗  การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชราชการ  ใหสวนราชการผูยืมทําหลักฐานการยืมเปน
ลายลักษณอักษร  แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน  โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
  (๑)  การยืมระหวางสวนราชการ  จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการผูใหยืม 
  (๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีราชการเดียวกัน  จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น  แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีราชการ  จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวน
ราชการ 
 ขอ  ๑๔๘  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย  
หากเกิดชํารุดเสียหาย  หรือใชการไมได  หรือสูญหายไป  ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดย
เสียคาใชจายของตนเอง  หรือชดใชเปนพัสดุประเภท  ชนิด  ขนาด  ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน  หรือ
ชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
 ขอ  ๑๔๙  การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางสวนราชการ  ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือสวน
ราชการผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ  และสวนราชการ
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ผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะใหยืมได  โดยไมเปนการเสียหายแกราชการของตน  และใหมีหลักฐานการยืม
เปนลายลักษณอักษร  ท้ังนี้  โดยปกติสวนราชการผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท  ชนิด  และปริมาณ
เชนเดียวกันสงคืนใหสวนราชการผูใหยืม 
 ขอ  ๑๕๐  เม่ือครบกําหนดยืม  ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทน  มีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไป
คืนภายใน ๗ วัน  นับแตวันครบกําหนด 
 

สวนท่ี  ๒ 
การควบคุม 

 

การเก็บรักษาพัสดุ 
 ขอ  ๑๕๑  พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด  ใหอยูในความควบคุมตามระเบียบนี้  
เวนแตมีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนอยางอ่ืน 
 ขอ  ๑๕๒  เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดรับมอบแลว  ใหดําเนินการดังตอไปนี้ 
  (๑)  ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ  แลวแตกรณี  แยกเปนชนิด  และแสดงรายการ
ตามตัวอยางท่ี กวพ. กําหนด  โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 
  สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด  จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได 
  (๒)  เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย  ปลอดภัย  และใหครบถวนถูกตองตรงตาม
บัญชีหรือทะเบียน 
 

การเบิก – จายพัสดุ 
 ขอ  ๑๕๓  หนวยงานระดับกอง  หนวยงานซ่ึงแยกตางหากจากสวนราชการระดับกรม  หรือ
หนวยงานในสวนภูมิภาค  ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุระดับกรม  ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก 
 การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานในสวนภูมิภาค  หรือของหนวยงานซ่ึงแยกตางหากจาก
สวนราชการระดับกรม  ใหหัวหนางานท่ีตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิก 
 ใหหัวหนาหนวยพัสดุ  ซ่ึงเปนหัวหนาหนวยงานระดับแผนก  หรือตํ่ากวาระดับแผนกท่ีมีหนาท่ี
เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ  หรือขาราชการอ่ืนซ่ึงไดรับการแตงต้ังจากหัวหนาสวนราชการเปนหัวหนาหนวย
พัสดุเปนผูส่ังจายพัสดุ  แลวแตกรณี 
 สวนราชการใดมีความจําเปน  หัวหนาสวนราชการจะกําหนดวิธีการเบิกจายพัสดุเปนอยางอ่ืนก็ได  
และใหแจงสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบดวย 
 ขอ  ๑๕๔  ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี)  แลว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกคร้ังท่ีมีการจาย  และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
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การตรวจสอบพัสดุประจําป 
 ขอ  ๑๕๕  กอนส้ินเดือนกันยายนทุกป  ใหหัวหนาสวนราชการหรือหัวหนาหนวยงานซ่ึงมีพัสดุไว
จายตามขอ ๑๕๓  แลวแตกรณี  แตงต้ังเจาหนาท่ีในสวนราชการหรือหนวยงานนั้น  ซ่ึงมิใชเจาหนาท่ีพัสดุคน
หนึ่งหรือหลายคนตามความจําเปน  เพื่อตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดต้ังแตวันท่ี  ๑  ตุลาคมปกอน  จนถึง
วันท่ี  ๓๐  กันยายนปปจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันส้ินงวดนั้น 
 ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง  ใหเร่ิมดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรกของเดือน
ตุลาคมเปนตนไป  วาการรับจายถูกตองหรือไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม  มี
พัสดุใดชํารุด  เส่ือมคุณภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการตอไป  แลว
ใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงต้ังภายใน ๓๐ วันทําการ  นับแตวันเร่ิมดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น 
 เม่ือผูแตงต้ังไดรับรายงานจากเจาหนาท่ีผูตรวจสอบแลว  ใหสงรายงานเสนอตามลําดับช้ันจนถึง
หัวหนาสวนราชการ ๑ ชุด  และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี ๑ ชุด  สําหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค  ใหสงสําเนารายงานไป
ยังสวนราชการตนสังกัดอีก ๑ ชุด  ดวย 
 ขอ  ๑๕๖  เม่ือหัวหนาสวนราชการไดรับรายงานดังกลาวตามขอ ๑๕๕  และปรากฏวามีพัสดุชํารุด  
เส่ือมสภาพ  หรือสูญไป  หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไป  ก็ใหแตงต้ังคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริงข้ึนคณะหนึ่ง  โดยใหนําความในขอ ๓๕  และขอ ๓๖  มาใชบังคับโดยอนุโลม  เวนแตกรณีท่ีเห็น
ไดอยางชัดเจนวา  เปนการเส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใชงานตามปกติ  หรือสูญไปตามธรรมชาติ  ใหหัวหนา
สวนราชการพิจารณาส่ังการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 
 ถาผลการพิจารณาปรากฏวา  จะตองหาตัวผูรับผิดดวย  ใหหัวหนาสวนราชการดําเนินการตาม
กฎหมายและระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของตอไป 
 

สวนท่ี ๓ 
การจําหนาย 

 

 ขอ  ๑๕๗  หลังจากการตรวจสอบแลว  พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชราชการตอไปจะ
ส้ินเปลืองคาใชจายมาก  ใหเจาหนาท่ีพัสดุเสนอรายงานตอหัวหนาสวนราชการ  เพื่อพิจารณาส่ังให
ดําเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
  (๑)  ขาย  ใหดําเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน  แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมได
ผลดี  ใหนําวิธีท่ีกําหนดเกี่ยวกับการซ้ือมาใชโดยอนุโลม  เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือ
ไดมารวมกันไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท  จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 
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  การขายใหแกสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวน
ทองถ่ิน  หนวยงานอื่นซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  หรือ
องคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗)  แหงประมวลรัษฎากร  ใหขายโดยวิธีตกลงราคา 
  (๒)  แลกเปล่ียน  ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปล่ียนท่ีกําหนดไวในระเบียบนี้ 
  (๓)  โอน  ใหโอนแกสวนราชการ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
สวนทองถ่ิน  หนวยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน  รัฐวิสาหกิจ  
หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗)  แหงประมวลรัษฎากรทั้งนี้ใหมีหลักฐานการสงมอบไว
ตอกันดวย 
  (๔)  แปรสภาพหรือทําลาย  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่สวนราชการกําหนด 
 การดําเนินการตามวรรคหน่ึง  โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน ๖๐ วัน  นับแตวันท่ีหัวหนาสวนราชการ
ส่ังการ  และสําหรับราชการบริหารสวนภูมิภาคจะตองไดรับความเห็นชอบจากหัวหนาสวนราชการเจาของ
งบประมาณกอนดวย 
 ขอ  ๑๕๘  เงินท่ีไดจากการจําหนายพัสดุ  ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ  หรือ
ขอตกลงในสวนท่ีใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ  แลวแตกรณี 
 

การจําหนายเปนสูญ 
 ขอ  ๑๕๙  ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชได  
หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดําเนินการตามขอ ๑๕๗  ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ  ตามหลักเกณฑ
ดังตอไปนี้ 
  (๑)  ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ  หรือไดมารวมกันไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  ใหหัวหนาสวน
ราชการเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
  (๒)  ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ  หรือไดมารวมกันเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท  ใหอยูในอํานาจของ
กระทรวงการคลังหรือสวนราชการท่ีกระทรวงการคลังมอบหมายท่ีจะเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
 

การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
 ขอ  ๑๖๐  เม่ือไดดําเนินการตามขอ ๑๕๗ แลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือ
ทะเบียนทันที  แลวแจงใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  
ทราบภายใน ๓๐ วัน  นับแตวันลงจายพัสดุนั้น 
 เม่ือไดดําเนินการตามขอ ๑๕๙  แลว  ใหเจาหนาท่ีพัสดุลงจายพัสดุนั้นออกจากบัญชีหรือทะเบียน
ทันที  แลวแจงใหกระทรวงการคลังหรือสวนราชการท่ีกระทรวงการคลังมอบหมาย  และสํานักงานตรวจเงิน
แผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค  แลวแตกรณี  ทราบภายใน ๓๐ วัน  นับแตวันลงจายพัสดุนั้น 
 สําหรับพัสดุซ่ึงตองจดทะเบียนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาท่ีกฎหมาย
กําหนดดวย 
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 ขอ  ๑๖๑  ในกรณีท่ีพัสดุของทางราชการเกิดการชํารุด  เส่ือมคุณภาพ  หรือสูญไป  หรือไม
จําเปนตองใชในราชการตอไป  กอนมีการตรวจสอบตามขอ ๑๕๕  และไดดําเนินการตามกฎหมายหรือ
ระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวของ  หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม  แลวแตกรณีเสร็จส้ินแลว  ถาไมมีระเบียบอ่ืน
ใดกําหนดไวเปนการเฉพาะ  ใหดําเนินการตามขอ ๑๕๗  ขอ ๑๕๘  ขอ ๑๕๙  และขอ ๑๖๐  โดยอนุโลม 

 

หมวด  ๔ 
บทเฉพาะกาล 

 

 ขอ  ๑๖๒  ในระหวางท่ียังไมไดต้ังศูนยขอมูลท่ีปรึกษาตามขอ ๗๔  ใหยกเวนไมนําขอกําหนด
เกี่ยวกับศูนยขอมูลท่ีปรึกษามาใชบังคับกับการดําเนินการจางท่ีปรึกษาตามท่ีกําหนดไวในหมวด ๒ สวนท่ี ๓ 
และใหดําเนินการหารายช่ือท่ีปรึกษาไทย  ตามวิธีการที่กําหนดไวสําหรับท่ีปรึกษาตางประเทศโดยอนุโลม 
 ขอ  ๑๖๓  รายช่ือผูท้ิงงานท่ีมีอยูกอนระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหถือวาเปนผูท้ิงงานตามระเบียบนี้ดวย 
 สําหรับการพิจารณาลงโทษผูท่ีไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาท่ี
กําหนด  หรือคูสัญญาของทางราชการไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้น  โดยไมมีเหตุผลอันสมควร  ซ่ึง
พฤติการณดังกลาวเกิดข้ึนกอนท่ีระเบียบนี้จะใชบังคับ  ใหพิจารณาส่ังการตามระเบียบท่ีใชบังคับอยูเดิม 
 ขอ  ๑๖๔  การพัสดุใดท่ีอยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จในวันท่ีระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุฉบับนี้ใชบังคับ  ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบท่ีใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะ
ดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนี้ได 
 ขอ  ๑๖๕  ใหคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ. 
๒๕๒๑  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  ยังคงปฏิบัติหนาท่ีตอไป  กับใหมีอํานาจหนาท่ีกําหนดแบบหรือตัวอยางตาม
ระเบียบขอ ๑๒ (๕)  จนกวาจะมีการแตงต้ังคณะกรรมการวาดวยการพัสดุตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ   ณ   วันท่ี   ๒๐   มกราคม   พ.ศ.  ๒๕๓๕ 

 
 
     (ลงช่ือ)   อานันท  ปนยารชุน 
               (นายอานันท  ปนยารชุน)  
         นายกรัฐมนตรี 
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สารบัญ 
           หนา 
ขอ ๑ ช่ือระเบียบ            ๑ 
ขอ ๒ วันใชบังคับ            ๑ 
ขอ ๓ ระเบียบท่ียกเลิก           ๑ 
ขอ ๔ ผูรักษาการ            ๑ 
 

หมวด  ๑ 
ขอความท่ัวไป 
สวนท่ี  ๑ 
นิยาม 

 

ขอ ๕ คํานิยาม            ๑ 
 

สวนท่ี  ๒ 
การใชบังคับและการมอบอํานาจ 

 

ขอ ๖ การใชบังคับ            ๕ 
ขอ ๗ อํานาจในการดําเนินการของกระทรวงกลาโหม        ๕ 
ขอ ๘ อํานาจในการดําเนินการของสวนราชการข้ึนตรง 
  ตอนายกรัฐมนตรี  และสวนราชการอิสระ        ๕ 
ขอ ๙ การมอบอํานาจ           ๕ 
 

สวนท่ี  ๓ 
บทกําหนดโทษ 

 

ขอ ๑๐ บทกําหนดโทษ           ๖ 
 

สวนท่ี  ๔ 
คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ 

 

ขอ ๑๑ องคประกอบของคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ        ๖ 
ขอ ๑๒ อํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการวาดวยการพัสดุ        ๗ 
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           หนา 
หมวด  ๒ 
การจัดหา 
สวนท่ี  ๑ 
บทท่ัวไป 

 

ขอ ๑๓ การวางแผนในการจัดหา          ๘ 
ขอ ๑๔ การจัดหาที่อยูนอกเหนือระเบียบ         ๘ 
ขอ ๑๕ การจัดทําเอง            ๘ 
ขอ ๑๕  ทวิ   หลักการของการจดัหาพัสด ุ         ๘ 
ขอ ๑๕  ตรี – ขอ   ๑๕  เบญจ การตรวจสอบคุณสมบัติผูเสนอราคา 
     หรือผูเสนองานท่ีมีผลประโยชนรวมกัน      ๘ 
ขอ ๑๕  ฉ  –  ขอ   ๑๕  สัตต การปฏิบัติกรณีพบวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน 
     มีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคา 
     อยางเปนธรรม         ๑๐ 
 

สวนท่ี  ๒ 
การซ้ือการจาง 

 

ขอ ๑๖ – ขอ   ๑๗ การใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศและกิจการของคนไทย      ๑๑ 
ขอ ๑๘ – ขอ   ๒๖ วิธีซ้ือและวิธีจาง          ๑๕ 
ขอ ๒๗ – ขอ   ๒๙ รายงานขอซ้ือหรือขอจาง         ๑๖ 
ขอ ๓๐ – ขอ   ๓๓  ทว ิการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบ้ืองตน        ๑๗ 
ขอ ๓๔ – ขอ   ๓๘ กรรมการและผูควบคุมงาน         ๒๐ 
ขอ ๓๙ วิธีตกลงราคา            ๒๑ 
ขอ ๔๐ – ขอ   ๔๓ วิธีสอบราคา          ๒๑ 
ขอ ๔๔ – ขอ   ๕๖ วิธีประกวดราคา          ๒๔ 
ขอ ๕๗ – ขอ   ๕๘ การดําเนนิการจัดซ้ือจัดจางโดยวิธีพเิศษ       ๒๙ 
ขอ ๕๙ วิธีกรณีพเิศษ            ๓๐ 
ขอ ๖๐ – ขอ   ๖๔ การจัดซ้ือยาและเวชภัณฑ         ๓๑ 
ขอ ๖๕ – ขอ   ๖๗ อํานาจในการสั่งซ้ือหรือส่ังจาง        ๓๑ 
ขอ ๖๘ – ขอ   ๗๐ การจายเงินลวงหนา          ๓๒ 
ขอ ๗๑ การตรวจรับพสัดุ           ๓๓ 
ขอ ๗๒ – ขอ   ๗๓ การตรวจการจางกอสรางและการควบคุมงานกอสราง      ๓๔ 
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           หนา 
สวนท่ี  ๓ 

การจางท่ีปรึกษา 
 

ขอ ๗๔ – ขอ   ๗๖ การสงเสริมท่ีปรึกษาไทย          ๓๕ 
ขอ ๗๗ วิธีจางท่ีปรึกษา           ๓๖ 
ขอ ๗๘ รายงานขอจางท่ีปรึกษา          ๓๖ 
ขอ ๗๙ – ขอ   ๘๑ กรรมการ           ๓๗ 
ขอ ๘๒ – ขอ   ๘๔ วิธีตกลง           ๓๗ 
ขอ ๘๕ – ขอ   ๙๐ วิธีคัดเลือก           ๓๘ 
ขอ ๙๑ อํานาจในการสั่งจางท่ีปรึกษา          ๔๐ 
ขอ ๙๒ คาจางท่ีปรึกษา           ๔๐ 
ขอ ๙๓ – ขอ   ๙๔ หลักประกนัผลงาน          ๔๐ 
 

สวนท่ี  ๔ 
การจางออกแบบและควบคุมงาน 

 

ขอ ๙๕ วิธีจาง             ๔๑ 
ขอ ๙๖ รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน         ๔๑ 
ขอ ๙๗ – ขอ   ๙๙ การจางโดยวิธีตกลง         ๔๑ 
ขอ ๑๐๐ – ขอ   ๑๐๓  การจางโดยวิธีคัดเลือก         ๔๒ 
ขอ ๑๐๔ – ขอ   ๑๐๖  การจางโดยวิธีคัดเลือกแบบจาํกัดขอกําหนด       ๔๓ 
ขอ ๑๐๗ – ขอ   ๑๐๙ การจางโดยวิธีพิเศษ         ๔๓ 
ขอ ๑๑๐ – ขอ   ๑๑๑  การประการเชิญชวน         ๔๔ 
ขอ ๑๑๒ – ขอ   ๑๑๓ การเสนองาน          ๔๕ 
ขอ ๑๑๔ – ขอ   ๑๑๕ อํานาจส่ังจาง          ๔๕ 
ขอ ๑๑๖ – ขอ   ๑๑๗ การตรวจและรับมอบงาน         ๔๖ 
ขอ ๑๑๘ การควบคุมงาน           ๔๖ 
ขอ ๑๑๙ – ขอ   ๑๒๒ คาออกแบบและควบคุมงาน        ๔๖ 
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            หนา 
สวนท่ี  ๕ 

การแลกเปล่ียน 
 

ขอ ๑๒๓ หลักการแลกเปล่ียนพัสด ุ          ๔๗ 
ขอ ๑๒๔ รายงานขอแลกเปล่ียนพัสด ุ          ๔๗ 
ขอ ๑๒๕ การแลกเปล่ียนพัสดุกับเอกชน         ๔๘ 
ขอ ๑๒๖ การแลกเปล่ียนพัสดุกับหนวยงานของรัฐ        ๔๘ 
ขอ ๑๒๗ การดําเนนิการหลังจากท่ีไดรับครุภัณฑจากการแลกเปล่ียนแลว      ๔๘ 

 

สวนท่ี  ๖ 
การเชา 

 

ขอ ๑๒๘ การเชาสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพย 
  และการจายเงินคาเชาลวงหนา         ๔๘ 
ขอ ๑๒๙ – ขอ   ๑๓๑ การเชาอสังหาริมทรัพย         ๔๙ 
 

สวนท่ี  ๗ 
สัญญาและหลักประกัน 

 

ขอ ๑๓๒ – ขอ   ๑๓๓  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ       ๕๐ 
ขอ ๑๓๔ คาปรับ              ๕๑ 
ขอ ๑๓๕ การสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหสวนราชการที่เกี่ยวของ     ๕๑ 
ขอ ๑๓๖ การแกไขเปล่ียนแปลงสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือท่ีไดลงนามแลว     ๕๑ 
ขอ ๑๓๗ – ขอ   ๑๓๘  การบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง        ๕๒ 
ขอ ๑๓๙ การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา 
  หรือขอตกลง           ๕๒ 
ขอ ๑๔๐ การใชสิทธิตามเง่ือนไขของสัญญาหรือขอตกลง หรือขอกฎหมาย     ๕๒ 
ขอ ๑๔๑ – ขอ   ๑๔๔  หลักประกนั          ๕๒ 
 

สวนท่ี  ๘ 
การลงโทษผูท้ิงงาน 

 

ขอ ๑๔๕ – ขอ   ๑๔๕  สัตต การลงโทษผูท้ิงงาน        ๕๔ 
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             หนา 
หมวด  ๓ 

การควบคุมและการจําหนายพัสด ุ
สวนท่ี  ๑ 
การยืม 

 

ขอ ๑๔๖ หลักการใหยืมหรือนําพัสดุไปใช         ๕๗ 
ขอ ๑๔๗ – ขอ   ๑๔๘  การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป        ๕๗ 
ขอ ๑๔๙ การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง         ๕๗ 
ขอ ๑๕๐ การติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน         ๕๘ 
 

สวนท่ี  ๒ 
การควบคุม 

 

ขอ ๑๕๑ หลักการควบคุมพัสดุ          ๕๘ 
ขอ ๑๕๒ การเก็บรักษาพัสดุ           ๕๘ 
ขอ ๑๕๓ – ขอ   ๑๕๔  วิธีการเบิก – จายพัสด ุ         ๕๘ 
ขอ ๑๕๕ การตรวจสอบพัสดุประจําป          ๕๙ 
ขอ ๑๕๖ การดําเนนิการกรณีท่ีมีพัสดชํุารุดเส่ือมสภาพหรือสูญไป      ๕๙ 
 

สวนท่ี  ๓ 
การจําหนาย 

 

ขอ ๑๕๗ วิธีการจําหนายพัสด ุ           ๕๙ 
ขอ ๑๕๘ การดําเนนิการเกี่ยวกับเงินท่ีไดจากการจําหนายพัสด ุ       ๖๐ 
ขอ ๑๕๙ การจําหนายเปนสูญ           ๖๐ 
ขอ ๑๖๐ การลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน        ๖๐ 
ขอ ๑๖๑ การดําเนนิการในกรณีท่ีพัสดชํุารุด เส่ือมสภาพ สูญไป หรือไมจําเปนตองใช 
  ในราชการตอไป กอนการตรวจสอบพัสดปุระจําป       ๖๑ 
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             หนา 
หมวด  ๔ 

บทเฉพาะกาล 
 

ขอ ๑๖๒ การดําเนนิการในระหวางท่ียงัไมไดต้ังศูนยขอมูลท่ีปรึกษา      ๖๑ 
ขอ ๑๖๓ รายช่ือผูท้ิงงาน  และการพิจารณาลงโทษผูท้ิงงาน 
  กอนระเบียบนีใ้ชบังคับ          ๖๑ 
ขอ ๑๖๔ การพัสดุท่ีอยูในระหวางดําเนินการและยังไมแลวเสร็จ 
  ในวนัท่ีระเบียบนี้ใชบังคับ          ๖๑ 
ขอ ๑๖๕ การปฏิบัติของคณะกรรมการวาดวยการพสัด ุ ตามระเบียบสํานัก 
  นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๒๑  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
  กอนการแตงต้ังคณะกรรมการวาดวยการพสัดุตามระเบียบนี้      ๖๑ 
 


