
 หนา   ๑ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ระเบียบสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ 

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ประกอบกับขอ  ๔  ของประกาศ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสาร 

ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ 

จะกําหนดระเบียบปฏิบัติในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารเพ่ือรักษาความเปนระเบียบเรียบรอย 

หรือความปลอดภัยก็ได  โดยคํานึงถึงความสะดวกของประชาชนผูขอตรวจดูขอมูลขาวสารดวย 

ดังนั้น  เพ่ือใหการบรหิารการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการ   

ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมเปนไปดวย 

ความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ  อาศัยอํานาจตามมาตรา  ๗  มาตรา  ๙  และมาตรา  ๑๖   

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนีเ้รยีกวา  “ระเบียบสํานกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมวาดวยขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกขาราชการ  ลูกจางประจํา  พนักงานราชการ  ลูกจางชั่วคราว 

และผูมาชวยปฏิบัติราชการ  ของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

“ส.ป.ก.”  หมายความวา  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ส่ิงท่ีส่ือความหมายใหรูเรื่องราวขอเท็จจริง  ขอมูล  หรือส่ิงใด ๆ   

ไมวาการส่ือความหมายนั้น  จะทําโดยสภาพของส่ิงนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใด ๆ  และไมวาจะไดจัดทําไว 

ในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถาย  ฟลม  การบันทึกภาพ 

หรือเสียง  การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร  หรือวิธีอื่นใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไวปรากฏได 
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“ขอมูลขาวสารลับ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารตามคํานิยามท่ีกําหนดไวในระเบียบวาดวย 

การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

“ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือ 

ควบคุมดูแลของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  และหนวยงานในสังกัด  ตามกฎหมายวาดวย 

ขอมูลขาวสารของราชการ 

“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  หนวยงานที่อยูภายใตบังคับบัญชาของสํานักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“หัวหนาหนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  ผูอํานวยการสํานัก  ผูอํานวยการกอง  ผูอํานวยการศูนย   

ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหาร  และปฏิรูปท่ีดินจังหวัด   

ในสังกัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“แบบคําขอ”  หมายความวา  แบบคําขอขอมูลขาวสารของราชการตามระเบียบนี้ 

“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ขอ ๕ ใหเลขาธิการรกัษาการตามระเบยีบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําส่ังเพ่ือประโยชน 

ในการปฏิบตัิตามระเบยีบนี้  ในกรณีที่มปีญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหเลขาธิการเปนผูวินิจฉัยชี้ขาด   

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรปูทีด่ินเพ่ือเกษตรกรรม 
 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่ง  เรียกวา  “คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม”  ประกอบดวย  รองเลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน 

เพ่ือเกษตรกรรม  ที่เลขาธิการมอบหมายใหกํากับดูแลสํานักบริหารกลาง  เปนประธานกรรมการ   
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ผูอํานวยการสํานัก  กอง  ศูนย  ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหาร   

และผูเชี่ยวชาญดานกฎหมายปฏิรูปที่ดินเปนกรรมการ  ใหผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง  เปนกรรมการ 

และเลขานุการ  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบงานคลัง  และผูอํานวยการกลุมประชาสัมพันธและเผยแพร 

เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๗ คณะกรรมการ  มีอํานาจหนาท่ี  ดังตอไปนี้ 

  (๑) กําหนดนโยบาย  หลักเกณฑ  แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการ 

เพ่ือใหเปนไปตามพระราชบญัญตัิขอมลูขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และระเบยีบวาดวยการรักษาความลับ 

ของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ในสวนที่เกี่ยวของกับสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

  (๒) กํากับ  ติดตาม  และตรวจสอบการดําเนินการของหนวยงานในสังกัดสํานักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

และกฎหมายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ 

  (๓) พิจารณาเปดเผย  หรือไมเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕  มาตรา  ๑๖   

และพิจารณาตามมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

ใหสอดคลองกับกฎหมายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ 

  (๔) พิจารณาขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๒๖  แหงพระราชบญัญตัิขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  (เอกสารประวัติศาสตร)  ในการสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร   

หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 

  (๕) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับปรับปรุงและเชื่อมโยงขอมูลขาวสาร 

ของราชการกับหนวยงานของรัฐและเอกชน 

  (๖) พิจารณาวินิจฉัยกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐  หรือระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔   

ในสวนที่เกี่ยวกับสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

  (๗) แจงใหหนวยงานตาง ๆ  ในสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเ พ่ือเกษตรกรรม   

ใหความรวมมือเพ่ือดําเนินการใด ๆ  ที่เกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตขิอมลูขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

หรือระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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  (๘) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน  เพ่ือชวยปฏิบัติงานในเรื่องใด ๆ  ที่สอดคลอง 

และสนับสนุนการปฏิบัตติามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐  หรือระเบียบวาดวยการรักษาความลับ 

ของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ตามความเหมาะสม  พรอมท้ังมอบหมายอํานาจหนาที่ใหแกคณะอนุกรรมการ   

หรือคณะทํางานดังกลาวไดตามความเหมาะสม 

  (๙) ดําเนินการเรื่องอื่นใดตามท่ีเลขาธิการมอบหมาย  

ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีคณะกรรมการมาประชุมไม นอยกวากึ่ งหนึ่ง 

ของคณะกรรมการท้ังหมด  จึงจะเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการไมอยูในที่ประชุมหรือไมอาจมาประชุมได  ใหกรรมการซึ่งมาประชุม 

เลือกกรรมการคนหนึ่งเพ่ือเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน   

ถามีคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใหบังคับกับการประชุมกับคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน   

ที่คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

หมวด  ๒ 

การจัดขอมลูขาวสารของราชการ 
 

 

ขอ ๑๐ ใหหนวยงานที่ใหบริการรูขอมูลขาวสารของราชการจัดแยกประเภทขอมูลขาวสาร 

ที่อยูในความครอบครองหรือความควบคุมดูแล  ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  โดยมีรายละเอียดเพียงพอท่ีประชาชนสามารถคนขอมูลขาวสารไดเอง   

ขอ ๑๑ ใหหนวยงานในสังกัด  จัดแยกประเภทขอมูลขาวสารท่ีอยูในครอบครอง  หรือควบคุมดูแล   

โดยใหแยกประเภทขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดังนี้ 

  (๑) ขอมูลขาวสารของราชการที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  ตามมาตรา  ๗ 

  (๒) ขอมูลขาวสารของราชการที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ตามมาตรา  ๙ 

  (๓) ขอมูลขาวสารอื่น  ตามมาตรา  ๑๑ 



 หนา   ๕ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

การจัดแยกขอมูลขาวสารของราชการตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสาร 

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวา  เปนขอมูลขาวสารท่ีจะเปดเผยมิได  ตามมาตรา  ๑๔   

หรือเปนขอมูลขาวสาร  ที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยตามมาตรา  ๑๕  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  หรือไมดวย 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงขอมลูขาวสารตาม  (๑)  และ  (๒)  ไปยังหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร   

เพ่ือพิจารณาดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๒ ในการดําเนินงานตามขอ  ๑๑  ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาท่ีเพ่ือควบคุมดูแล   

ตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานงานในการดาํเนนิการดงักลาวใหเปนไปดวยความเรยีบรอย  และทันสมัย 

อยูเสมอ 

หมวด  ๓ 

วิธีการปฏิบัตติอขอมูลขาวสารลับ 
 

 

ขอ ๑๓ การปฏิบัติตอขอมูลขาวสารลับมิใหรั่วไหล  และการเปดเผยขอมูลขาวสารลับ 

ของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  ใหปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๔  และกฎหมาย  หรือระเบียบอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของโดยเครงครัด 

ใหสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  จัดทําระเบียบ  คําส่ัง  ประกาศ  หรือหลักปฏิบัติอื่นใด   

สอดคลองกับระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  และกฎหมาย  หรือระเบียบอื่น ๆ   

ที่เกี่ยวของไดตามความเหมาะสม 

หมวด  ๔ 

การขอขอมลูขาวสารของราชการและการอนุญาต 
 

 

ขอ ๑๔ ผูใดประสงคจะเขาตรวจ  หรือขอสําเนา  หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง 

ของขอมูลขาวสาร  ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบคําขอทายระเบียบนี้ตอเจาหนาท่ีของหนวยงานท่ีใหบริการ 

ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือย่ืนตอหนวยงานในสังกัดที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสาร  นั้น 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ในกรณีการขอขอมูลขาวสารจากหนวยงานในสังกัดโดยตรง  ใหหนวยงานในสังกัดที่ใหขอมูลขาวสาร   

แจงการขอขอมูลขาวสารใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารทราบดวย  เพ่ือรวบรวมและจัดทํารายงานประจําป   

รายงานตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และกระทรวงเกษตร 

และสหกรณทราบตอไป 

ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบวาขอมูลขาวสารของราชการตามคําขอนั้น  เปนขอมูลขาวสาร 

ของราชการที่อยูในความครอบครองหรือดูแลของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดอื่น   

และใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงาน 

ที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  ใหเสนอเรื่องตอบุคคลตามขอ  ๑๕  (๑)  เพ่ือพิจารณา 

(๒) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัด   

ใหประสานงานไปยังหนวยงานดังกลาว  เพ่ือดําเนินการใหบุคคลผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  (๒)   

เพ่ือพิจารณา 

ขอ ๑๕ ใหบุคคลดังตอไปนี้เปนผูมีอํานาจอนุญาตใหตรวจดู  หรือใหทําสําเนาขอมูลขาวสาร 

ของราชการ 

  (๑) ผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง  หรือผูไดรับมอบหมาย  สําหรับขอมูลขาวสาร 

ของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร  เวนแต 

ขอมูลขาวสารของราชการนัน้เปนขอมูลขาวสารลับ  หรือเปนขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕  แหงพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง  ส.ป.ก.  เปนผูพิจารณาอนุญาต 

  (๒) หัวหนาหนวยงานในสังกัด  หรือผูซึ่งหัวหนาหนวยงานในสังกัดมอบหมาย   

สําหรับขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดตน   

เวนแตขอมูลขาวสารของราชการนั้นเปนขอมูลขาวสารลับ  หรือเปนขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕   

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหผูดํารงตําแหนงหัวหนาหนวยงานในสังกัด 

ที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้น  เปนผูพิจารณาอนุญาต 

  (๓) คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรูปที่ดิน 

เพ่ือเกษตรกรรม  สําหรับขอมูลขาวสารทุกประเภท   



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ในกรณีท่ีผูมีอํานาจตาม  (๑)  และ  (๒)  ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารของราชการใด 

เปนขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดหรือไม  ใหเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการ  ตาม  (๓)   

เพ่ือพิจารณาวินิจฉัย 

ขอ ๑๖ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  (๑)  หรือ  ๑๕  (๒)  มีคําส่ังอนุญาตตามคําขอ   

ใหผูย่ืนคําขอตรวจด ู หรือรับสําเนาขอมูลขาวสารของราชการนั้น  ณ  หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  หรือที่หนวยงานในสังกัดที่ครอบครองหรือควบคุมขอมูลขาวสาร  นั้น 

ในกรณีที่ขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใด   

หากหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารรองขอใหหนวยงานในสังกัดจัดสงขอมูลขาวสาร  หรือสําเนา 

ขอมูลขาวสารใหแกหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  เพ่ือใหผูย่ืนคําขอตรวจ  หรือรับสําเนาขอมูลขาวสาร  นั้น 

ขอ ๑๗ ในกรณีผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  มีคําส่ังไมเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ   

ใหแจงคําส่ังพรอมเหตุผลใหผูย่ืนคําขอทราบ  และแจงใหทราบถึงสิทธิและกําหนดเวลาในการอุทธรณ 

ตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๘ ขอมูลขาวสารของราชการใดหากมีกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือ 

มติคณะรัฐมนตรีกําหนดวธิีปฏิบัติเกี่ยวกับการขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตไวเปนพิเศษ  ใหปฏิบัติตามกฎหมาย   

ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

หมวด  ๕ 

การบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
 

 

ขอ ๑๙ ใหหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร  มีหนาที่ใหบริการขอมูลตามระเบียบนี้   

และประสานงานกับหนวยงานในสังกัด  เพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  รวมทั้งมีอํานาจ 

และหนาที่ดําเนินการ  ดังนี้ 

  (๑) รวบรวมขอมูลขาวสารที่ถูกตอง  ทันสมัย  และที่เปดเผยได  ไวเพ่ือใหบริการ 

  (๒) อํานวยความสะดวกและใหคําแนะนําแกผูย่ืนคําขอ 

  (๓) ขอมูลขาวสารใดที่ไมสามารถเปดเผยไดใหแจงผูย่ืนคําขอทราบพรอมเหตุผล 

  (๔) ประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของเพ่ืออํานวยความสะดวกในการใหขอมูลขาวสาร 

  (๕) กําหนดหลักเกณฑวิธีปฏิบัติในการขอขอมูลขาวสาร 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ขอ ๒๐ เมื่อมีผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารดวยตนเองท่ีหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร   

ใหผูย่ืนคําขอกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้  หากผูย่ืนคําขอไมประสงค 

จะกรอกแบบดังกลาว  ให เจาหนาที่ของหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสารเปนผูดําเนินการ 

กรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารแทน  และใหผู ย่ืนคําขอลงนามกอนนําเสนอผูอํานวยการ 

สํานักบริหารกลาง  หรือผูไดรับมอบหมายพิจารณาดําเนินการตอไป 

กรณีผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารดวยตนเองท่ีหนวยงานในสังกัด  ใหผูย่ืนคําขอกรอกแบบการขอใชบริการ 

ขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้  หากผูย่ืนคําขอไมประสงคจะกรอกแบบดังกลาวใหเจาหนาท่ี 

ของหนวยงานในสังกัดเปนผูดําเนินการกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารแทน  และใหผูย่ืนคําขอ 

ลงนามกอนนําเสนอหัวหนาหนวยงานในสังกัด  หรือผูไดรับมอบหมายพิจารณาดําเนินการตอไป 

ในกรณีการขอขอมูลขาวสารทางโทรศัพท  โทรสาร  หรือวิธีการอื่นใดนอกจากการติดตอดวยตนเอง 

ตามวรรคแรกและวรรคสอง  ใหเจาหนาที่ของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารหรือเจาหนาที่ 

ของหนวยงานในสังกัดเปนผูดําเนินการกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้   

และใหหมายเหตุไวดวยวาเปนการขอโดยวิธีใดแลวนําเสนอผูมีอํานาจตามวรรคแรก  หรือวรรคสอง 

พิจารณาดําเนินการตอไป 

ขอ ๒๑ ในการดําเนินการตามขอ  ๒๐  ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารและหนวยงาน 

ในสังกัดจัดเก็บสถิติผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารทุกกรณี  และใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสถิติดังกลาว 

พรอมสําเนาแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารใหแกหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสารภายในเดือนกันยายน 

ของทุกป  และใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารรวบรวมสถิติของผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารท้ังหมด   

รายงานตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และกระทรวงเกษตร 

และสหกรณตอไป 

ขอ ๒๒ ใหหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดดําเนินการ 

ในการใหขอมูลขาวสาร  ดังนี้ 

  (๑) ใหขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  แกผูย่ืนคําขอ  โดยแจงใหผูย่ืนคําขอมาลงนามเพ่ือรับเอกสารที่รองขอโดยเร็ว 



 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

  (๒) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารใดที่หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงาน 

ในสังกัดไมสามารถใชดุลพินิจพิจารณาไดวาจะเปดเผยไดหรือไม  ใหสงขอมูลขาวสารนั้นเสนอคณะกรรมการ 

ขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  เพ่ือพิจารณาวินิจฉัยวา 

สามารถเปดเผยไดหรือไม 

  (๓) อํานวยความสะดวกและหรือประสานงานกับหนวยงานในสังกัดท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือขอขอมูลขาวสารในกรณีที่ไมมีขอมูลขาวสารอยูที่หนวยงานนั้น 

ขอ ๒๓ ใหหนวยงานในสังกัดที่เปนเจาของขอมูลขาวสาร  หรือครอบครองหรือควบคุมดูแล 

ขอมูลขาวสาร  จะตองปฏิบัติและใหความรวมมือในการใหขอมูลขาวสารกับหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร 

เพ่ือปฏิบัติใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๒๔ ในกรณีผูย่ืนคําขอขอมูลขาวสารประสงคใหรับรองสําเนาถูกตองของขอมูลขาวสาร 

ใหเจาหนาท่ีของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดท่ีเปนเจาของขอมูลขาวสาร   

ตั้งแตระดับผูอํานวยการกลุม  หรือเทียบเทาขึ้นไป  เปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ขอ ๒๕ การเรียกเก็บคาธรรมเนียม  การยกเวนคาธรรมเนียมหรือการลดอัตราคาธรรมเนียม 

การขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  ใหเปนไปตามหลักเกณฑ  และอัตรา 

แนบทายระเบียบนี ้

ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดเมื่อรับคําขอและคาธรรมเนียม 

การขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน 

เพ่ือเกษตรกรรมไวแลว  ใหนําสงคาธรรมเนียมดังกลาวใหแกกลุมการเงิน  สํานักบริหารกลาง   

หรือกลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน  สําหรับกรณีหนวยงานในภูมิภาค  ตามหลักเกณฑ 

และวิธีการที่สํานักบริหารกลางกําหนด  เพ่ือนําสงเปนรายไดแผนดิน 

หมวด  ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๒๖ ใหมีสถานท่ีบริการขอมูลขาวสารใหแกหนวยงาน  และประชาชนที่มาติดตอขอรับ   

ศึกษา  คนควา  ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือใหคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ  ดังนี้ 



 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

สวนกลาง  ใหศูนยขอมูลขาวสารสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  เปนศูนยกลาง 

การรับเรื่องและใหบริการขอมูลขาวสารโดยเปนสถานท่ีติดตอสอบถาม  และรับคําขอจากผูมาติดตอ 

ขอขอมูลขาวสาร 

สวนภูมิภาค  ใหจัดสถานที่บริการขอมูลขาวสารของราชการ  ณ  สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน 

จังหวัดตาง ๆ   

ขอ ๒๗ ใหกลุมประชาสัมพันธและเผยแพร  สํานักบริหารกลางเปนหนวยงานดูแลศูนยขอมูลขาวสาร 

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  มีหนาที่  ดังตอไปนี้ 

  (๑) แนะนํา  กํากับ  ดูแลการใหบริการขอมูลขาวสารของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน 

เพ่ือเกษตรกรรม  และดําเนินการกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสาร 

  (๒) ตรวจสอบบัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรแสดงตนที่ทางราชการออกให   

ของผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร  ใหตรงกับการกรอกขอความในแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสาร 

  (๓) จัดใหมีแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารสําหรับผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร 

โดยจัดบริการไวที่ศูนยขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม   

บทเฉพาะกาล 
 

 

ขอ ๒๘ การใดท่ีอยูในระหวางดําเนินการ  และยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบฉบับนี้ใชบังคับ 

ใหดําเนินการตอไปจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนี้ได 

 

ประกาศ  ณ  วนัที่  ๒๗  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

วีระชัย  นาควิบูลยวงศ 

เลขาธกิารสํานักงานการปฏิรูปที่ดนิเพ่ือเกษตรกรรม 



หลักเกณฑและอัตราเกี่ยวกับคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือ 
สําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ 

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 ตามท่ีไดมีประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ เรื่อง การเรียกเก็บคาธรรมเนียม การขอสํานา 
หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ประกาศ ณ วันท่ี ๗ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๔๒ ได
วางหลักเกณฑการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของ

ราชการ โดยใหคํานึงถึงการชวยเหลือผูมีรายไดนอยประกอบดวย 
 เพ่ือใหสอดคลองกับประกาศดังกลาว สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก) จ ึง กําหนด
คาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ดังนี้ 

1. อัตราคาธรรมเนียม การทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร ส.ป.ก. จะเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้ 
 

ขนาดกระดาษ อัตราคาธรรมเนียม (หนาละ) 

เอ ๔ ๑ บาท 
 

เอฟ ๑๔ ๑.๕๐ บาท 
 

บี ๔ ๒ บาท 
 

เอ ๓ ๓ บาท 
 

พิมพเขียว เอ ๒ ๘ บาท 
 

พิมพเขียว เอ ๑ ๑๕ บาท 
 

พิมพเขียว เอ ๐ 

 

๓๐ บาท 
 

 
2. อัตราคาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร ส.ป.ก. จะเรียกเก็บในอัตรา         

คํารับรองละ ๕ บาท 
3. ในกรณีท่ีผูขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองเปนผูมีรายไดนอย ใหเปนดุลยพินิจของ

ผูอํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย /กตน. /กพร. หรือเทียบเทา  ท่ีเปนเจาของขอมูลขาวสาร หรือ
ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้น ในการพิจารณายกเวนคาธรรมเนียม และลดอัตรา
คาธรรมเนียมใหตามสมควรแกกรณี 

4. ผูใดประสงคจะขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง สามารถยื่นความจํานงไดท่ีศูนยขอมูล
ขาวสารของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  หรือยื่นโดยตรงตอหนวยงานในสังกัดท่ี
ครอบครอง หรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสาร นั้น 
 

-------------------------------------------------- 


