
 หนา   ๑ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ระเบียบสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

 

 

โดยที่พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ 

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ประกอบกับขอ  ๔  ของประกาศ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสาร 

ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ 

จะกําหนดระเบียบปฏิบัติในการใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูลขาวสารเพ่ือรักษาความเปนระเบียบเรียบรอย 

หรือความปลอดภัยก็ได  โดยคํานึงถึงความสะดวกของประชาชนผูขอตรวจดูขอมูลขาวสารดวย 

ดังนั้น  เพ่ือใหการบรหิารการจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของราชการ   

ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมเปนไปดวย 

ความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ  อาศัยอํานาจตามมาตรา  ๗  มาตรา  ๙  และมาตรา  ๑๖   

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

จึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนีเ้รยีกวา  “ระเบียบสํานกังานการปฏิรูปท่ีดนิเพ่ือเกษตรกรรมวาดวยขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๗” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

ขอ ๓ ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกขาราชการ  ลูกจางประจํา  พนักงานราชการ  ลูกจางชั่วคราว 

และผูมาชวยปฏิบัติราชการ  ของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

“ส.ป.ก.”  หมายความวา  สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ส่ิงท่ีส่ือความหมายใหรูเรื่องราวขอเท็จจริง  ขอมูล  หรือส่ิงใด ๆ   

ไมวาการส่ือความหมายนั้น  จะทําโดยสภาพของส่ิงนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใด ๆ  และไมวาจะไดจัดทําไว 

ในรูปของเอกสาร  แฟม  รายงาน  หนังสือ  แผนผัง  แผนที่  ภาพวาด  ภาพถาย  ฟลม  การบันทึกภาพ 

หรือเสียง  การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร  หรือวิธีอื่นใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไวปรากฏได 
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“ขอมูลขาวสารลับ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารตามคํานิยามท่ีกําหนดไวในระเบียบวาดวย 

การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

“ขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือ 

ควบคุมดูแลของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  และหนวยงานในสังกัด  ตามกฎหมายวาดวย 

ขอมูลขาวสารของราชการ 

“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  หนวยงานที่อยูภายใตบังคับบัญชาของสํานักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“หัวหนาหนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  ผูอํานวยการสํานัก  ผูอํานวยการกอง  ผูอํานวยการศูนย   

ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหาร  และปฏิรูปท่ีดินจังหวัด   

ในสังกัดสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   

“แบบคําขอ”  หมายความวา  แบบคําขอขอมูลขาวสารของราชการตามระเบียบนี้ 

“เลขาธิการ”  หมายความวา  เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

ขอ ๕ ใหเลขาธิการรกัษาการตามระเบยีบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศหรือคําส่ังเพ่ือประโยชน 

ในการปฏิบตัิตามระเบยีบนี้  ในกรณีที่มปีญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ใหเลขาธิการเปนผูวินิจฉัยชี้ขาด   

คําวินิจฉัยนั้นใหเปนที่สุด 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรปูทีด่ินเพ่ือเกษตรกรรม 
 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการคณะหนึ่ง  เรียกวา  “คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม”  ประกอบดวย  รองเลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน 

เพ่ือเกษตรกรรม  ที่เลขาธิการมอบหมายใหกํากับดูแลสํานักบริหารกลาง  เปนประธานกรรมการ   
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ผูอํานวยการสํานัก  กอง  ศูนย  ผูอํานวยการกลุมตรวจสอบภายใน  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบบริหาร   

และผูเชี่ยวชาญดานกฎหมายปฏิรูปที่ดินเปนกรรมการ  ใหผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง  เปนกรรมการ 

และเลขานุการ  ผูอํานวยการกลุมพัฒนาระบบงานคลัง  และผูอํานวยการกลุมประชาสัมพันธและเผยแพร 

เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๗ คณะกรรมการ  มีอํานาจหนาท่ี  ดังตอไปนี้ 

  (๑) กําหนดนโยบาย  หลักเกณฑ  แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการ 

เพ่ือใหเปนไปตามพระราชบญัญตัิขอมลูขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  และระเบยีบวาดวยการรักษาความลับ 

ของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ในสวนที่เกี่ยวของกับสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

  (๒) กํากับ  ติดตาม  และตรวจสอบการดําเนินการของหนวยงานในสังกัดสํานักงาน 

การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

และกฎหมายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ 

  (๓) พิจารณาเปดเผย  หรือไมเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕  มาตรา  ๑๖   

และพิจารณาตามมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

ใหสอดคลองกับกฎหมายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของ 

  (๔) พิจารณาขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๒๖  แหงพระราชบญัญตัิขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  (เอกสารประวัติศาสตร)  ในการสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร   

หรือหนวยงานอื่นของรัฐ 

  (๕) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับปรับปรุงและเชื่อมโยงขอมูลขาวสาร 

ของราชการกับหนวยงานของรัฐและเอกชน 

  (๖) พิจารณาวินิจฉัยกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐  หรือระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔   

ในสวนที่เกี่ยวกับสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

  (๗) แจงใหหนวยงานตาง ๆ  ในสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเ พ่ือเกษตรกรรม   

ใหความรวมมือเพ่ือดําเนินการใด ๆ  ที่เกี่ยวกับการปฏิบัติตามพระราชบัญญัตขิอมลูขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐   

หรือระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 
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  (๘) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน  เพ่ือชวยปฏิบัติงานในเรื่องใด ๆ  ที่สอดคลอง 

และสนับสนุนการปฏิบัตติามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐  หรือระเบียบวาดวยการรักษาความลับ 

ของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  ตามความเหมาะสม  พรอมท้ังมอบหมายอํานาจหนาที่ใหแกคณะอนุกรรมการ   

หรือคณะทํางานดังกลาวไดตามความเหมาะสม 

  (๙) ดําเนินการเรื่องอื่นใดตามท่ีเลขาธิการมอบหมาย  

ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีคณะกรรมการมาประชุมไม นอยกวากึ่ งหนึ่ง 

ของคณะกรรมการท้ังหมด  จึงจะเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการไมอยูในที่ประชุมหรือไมอาจมาประชุมได  ใหกรรมการซึ่งมาประชุม 

เลือกกรรมการคนหนึ่งเพ่ือเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน   

ถามีคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใหบังคับกับการประชุมกับคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน   

ที่คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

หมวด  ๒ 

การจัดขอมลูขาวสารของราชการ 
 

 

ขอ ๑๐ ใหหนวยงานที่ใหบริการรูขอมูลขาวสารของราชการจัดแยกประเภทขอมูลขาวสาร 

ที่อยูในความครอบครองหรือความควบคุมดูแล  ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  โดยมีรายละเอียดเพียงพอท่ีประชาชนสามารถคนขอมูลขาวสารไดเอง   

ขอ ๑๑ ใหหนวยงานในสังกัด  จัดแยกประเภทขอมูลขาวสารท่ีอยูในครอบครอง  หรือควบคุมดูแล   

โดยใหแยกประเภทขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดังนี้ 

  (๑) ขอมูลขาวสารของราชการที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  ตามมาตรา  ๗ 

  (๒) ขอมูลขาวสารของราชการที่จัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได  ตามมาตรา  ๙ 

  (๓) ขอมูลขาวสารอื่น  ตามมาตรา  ๑๑ 
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การจัดแยกขอมูลขาวสารของราชการตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสาร 

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวา  เปนขอมูลขาวสารท่ีจะเปดเผยมิได  ตามมาตรา  ๑๔   

หรือเปนขอมูลขาวสาร  ที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยตามมาตรา  ๑๕  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๐  หรือไมดวย 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงขอมลูขาวสารตาม  (๑)  และ  (๒)  ไปยังหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร   

เพ่ือพิจารณาดําเนินการในสวนที่เกี่ยวของตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๑๒ ในการดําเนินงานตามขอ  ๑๑  ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาท่ีเพ่ือควบคุมดูแล   

ตรวจสอบ  ติดตาม  และประสานงานในการดาํเนนิการดงักลาวใหเปนไปดวยความเรยีบรอย  และทันสมัย 

อยูเสมอ 

หมวด  ๓ 

วิธีการปฏิบัตติอขอมูลขาวสารลับ 
 

 

ขอ ๑๓ การปฏิบัติตอขอมูลขาวสารลับมิใหรั่วไหล  และการเปดเผยขอมูลขาวสารลับ 

ของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  ใหปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ   

พ.ศ.  ๒๕๔๔  และกฎหมาย  หรือระเบียบอื่น ๆ  ที่เกี่ยวของโดยเครงครัด 

ใหสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  จัดทําระเบียบ  คําส่ัง  ประกาศ  หรือหลักปฏิบัติอื่นใด   

สอดคลองกับระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  และกฎหมาย  หรือระเบียบอื่น ๆ   

ที่เกี่ยวของไดตามความเหมาะสม 

หมวด  ๔ 

การขอขอมลูขาวสารของราชการและการอนุญาต 
 

 

ขอ ๑๔ ผูใดประสงคจะเขาตรวจ  หรือขอสําเนา  หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง 

ของขอมูลขาวสาร  ใหย่ืนคําขอเปนหนังสือตามแบบคําขอทายระเบียบนี้ตอเจาหนาท่ีของหนวยงานท่ีใหบริการ 

ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือย่ืนตอหนวยงานในสังกัดที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสาร  นั้น 



 หนา   ๖ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ในกรณีการขอขอมูลขาวสารจากหนวยงานในสังกัดโดยตรง  ใหหนวยงานในสังกัดที่ใหขอมูลขาวสาร   

แจงการขอขอมูลขาวสารใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารทราบดวย  เพ่ือรวบรวมและจัดทํารายงานประจําป   

รายงานตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และกระทรวงเกษตร 

และสหกรณทราบตอไป 

ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบวาขอมูลขาวสารของราชการตามคําขอนั้น  เปนขอมูลขาวสาร 

ของราชการที่อยูในความครอบครองหรือดูแลของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดอื่น   

และใหดําเนินการดังตอไปนี้ 

(๑) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงาน 

ที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  ใหเสนอเรื่องตอบุคคลตามขอ  ๑๕  (๑)  เพ่ือพิจารณา 

(๒) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัด   

ใหประสานงานไปยังหนวยงานดังกลาว  เพ่ือดําเนินการใหบุคคลผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  (๒)   

เพ่ือพิจารณา 

ขอ ๑๕ ใหบุคคลดังตอไปนี้เปนผูมีอํานาจอนุญาตใหตรวจดู  หรือใหทําสําเนาขอมูลขาวสาร 

ของราชการ 

  (๑) ผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง  หรือผูไดรับมอบหมาย  สําหรับขอมูลขาวสาร 

ของราชการท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร  เวนแต 

ขอมูลขาวสารของราชการนัน้เปนขอมูลขาวสารลับ  หรือเปนขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕  แหงพระราชบัญญัติ 

ขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหผูอํานวยการสํานักบริหารกลาง  ส.ป.ก.  เปนผูพิจารณาอนุญาต 

  (๒) หัวหนาหนวยงานในสังกัด  หรือผูซึ่งหัวหนาหนวยงานในสังกัดมอบหมาย   

สําหรับขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดตน   

เวนแตขอมูลขาวสารของราชการนั้นเปนขอมูลขาวสารลับ  หรือเปนขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๕   

แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหผูดํารงตําแหนงหัวหนาหนวยงานในสังกัด 

ที่ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้น  เปนผูพิจารณาอนุญาต 

  (๓) คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรูปที่ดิน 

เพ่ือเกษตรกรรม  สําหรับขอมูลขาวสารทุกประเภท   



 หนา   ๗ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ในกรณีท่ีผูมีอํานาจตาม  (๑)  และ  (๒)  ไมอาจวินิจฉัยไดวาขอมูลขาวสารของราชการใด 

เปนขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดหรือไม  ใหเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการ  ตาม  (๓)   

เพ่ือพิจารณาวินิจฉัย 

ขอ ๑๖ ในกรณีที่ผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  (๑)  หรือ  ๑๕  (๒)  มีคําส่ังอนุญาตตามคําขอ   

ใหผูย่ืนคําขอตรวจด ู หรือรับสําเนาขอมูลขาวสารของราชการนั้น  ณ  หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  หรือที่หนวยงานในสังกัดที่ครอบครองหรือควบคุมขอมูลขาวสาร  นั้น 

ในกรณีที่ขอมูลขาวสารของราชการอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใด   

หากหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารรองขอใหหนวยงานในสังกัดจัดสงขอมูลขาวสาร  หรือสําเนา 

ขอมูลขาวสารใหแกหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  เพ่ือใหผูย่ืนคําขอตรวจ  หรือรับสําเนาขอมูลขาวสาร  นั้น 

ขอ ๑๗ ในกรณีผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  มีคําส่ังไมเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ   

ใหแจงคําส่ังพรอมเหตุผลใหผูย่ืนคําขอทราบ  และแจงใหทราบถึงสิทธิและกําหนดเวลาในการอุทธรณ 

ตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๘ ขอมูลขาวสารของราชการใดหากมีกฎหมาย  ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือ 

มติคณะรัฐมนตรีกําหนดวธิีปฏิบัติเกี่ยวกับการขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตไวเปนพิเศษ  ใหปฏิบัติตามกฎหมาย   

ระเบียบ  ประกาศ  คําส่ัง  หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

หมวด  ๕ 

การบริการขอมูลขาวสารของราชการ 
 

 

ขอ ๑๙ ใหหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร  มีหนาที่ใหบริการขอมูลตามระเบียบนี้   

และประสานงานกับหนวยงานในสังกัด  เพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  รวมทั้งมีอํานาจ 

และหนาที่ดําเนินการ  ดังนี้ 

  (๑) รวบรวมขอมูลขาวสารที่ถูกตอง  ทันสมัย  และที่เปดเผยได  ไวเพ่ือใหบริการ 

  (๒) อํานวยความสะดวกและใหคําแนะนําแกผูย่ืนคําขอ 

  (๓) ขอมูลขาวสารใดที่ไมสามารถเปดเผยไดใหแจงผูย่ืนคําขอทราบพรอมเหตุผล 

  (๔) ประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของเพ่ืออํานวยความสะดวกในการใหขอมูลขาวสาร 

  (๕) กําหนดหลักเกณฑวิธีปฏิบัติในการขอขอมูลขาวสาร 



 หนา   ๘ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

ขอ ๒๐ เมื่อมีผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารดวยตนเองท่ีหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร   

ใหผูย่ืนคําขอกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้  หากผูย่ืนคําขอไมประสงค 

จะกรอกแบบดังกลาว  ให เจาหนาที่ของหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสารเปนผูดําเนินการ 

กรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารแทน  และใหผู ย่ืนคําขอลงนามกอนนําเสนอผูอํานวยการ 

สํานักบริหารกลาง  หรือผูไดรับมอบหมายพิจารณาดําเนินการตอไป 

กรณีผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารดวยตนเองท่ีหนวยงานในสังกัด  ใหผูย่ืนคําขอกรอกแบบการขอใชบริการ 

ขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้  หากผูย่ืนคําขอไมประสงคจะกรอกแบบดังกลาวใหเจาหนาท่ี 

ของหนวยงานในสังกัดเปนผูดําเนินการกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารแทน  และใหผูย่ืนคําขอ 

ลงนามกอนนําเสนอหัวหนาหนวยงานในสังกัด  หรือผูไดรับมอบหมายพิจารณาดําเนินการตอไป 

ในกรณีการขอขอมูลขาวสารทางโทรศัพท  โทรสาร  หรือวิธีการอื่นใดนอกจากการติดตอดวยตนเอง 

ตามวรรคแรกและวรรคสอง  ใหเจาหนาที่ของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารหรือเจาหนาที่ 

ของหนวยงานในสังกัดเปนผูดําเนินการกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารตามแบบทายระเบียบนี้   

และใหหมายเหตุไวดวยวาเปนการขอโดยวิธีใดแลวนําเสนอผูมีอํานาจตามวรรคแรก  หรือวรรคสอง 

พิจารณาดําเนินการตอไป 

ขอ ๒๑ ในการดําเนินการตามขอ  ๒๐  ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารและหนวยงาน 

ในสังกัดจัดเก็บสถิติผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารทุกกรณี  และใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสถิติดังกลาว 

พรอมสําเนาแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารใหแกหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสารภายในเดือนกันยายน 

ของทุกป  และใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสารรวบรวมสถิติของผูมาติดตอขอขอมูลขาวสารท้ังหมด   

รายงานตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และกระทรวงเกษตร 

และสหกรณตอไป 

ขอ ๒๒ ใหหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดดําเนินการ 

ในการใหขอมูลขาวสาร  ดังนี้ 

  (๑) ใหขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  แกผูย่ืนคําขอ  โดยแจงใหผูย่ืนคําขอมาลงนามเพ่ือรับเอกสารที่รองขอโดยเร็ว 



 หนา   ๙ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

  (๒) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารใดที่หนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงาน 

ในสังกัดไมสามารถใชดุลพินิจพิจารณาไดวาจะเปดเผยไดหรือไม  ใหสงขอมูลขาวสารนั้นเสนอคณะกรรมการ 

ขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  เพ่ือพิจารณาวินิจฉัยวา 

สามารถเปดเผยไดหรือไม 

  (๓) อํานวยความสะดวกและหรือประสานงานกับหนวยงานในสังกัดท่ีเกี่ยวของ 

เพ่ือขอขอมูลขาวสารในกรณีที่ไมมีขอมูลขาวสารอยูที่หนวยงานนั้น 

ขอ ๒๓ ใหหนวยงานในสังกัดที่เปนเจาของขอมูลขาวสาร  หรือครอบครองหรือควบคุมดูแล 

ขอมูลขาวสาร  จะตองปฏิบัติและใหความรวมมือในการใหขอมูลขาวสารกับหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร 

เพ่ือปฏิบัติใหเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐ 

ขอ ๒๔ ในกรณีผูย่ืนคําขอขอมูลขาวสารประสงคใหรับรองสําเนาถูกตองของขอมูลขาวสาร 

ใหเจาหนาท่ีของหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดท่ีเปนเจาของขอมูลขาวสาร   

ตั้งแตระดับผูอํานวยการกลุม  หรือเทียบเทาขึ้นไป  เปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ขอ ๒๕ การเรียกเก็บคาธรรมเนียม  การยกเวนคาธรรมเนียมหรือการลดอัตราคาธรรมเนียม 

การขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร  ใหเปนไปตามหลักเกณฑ  และอัตรา 

แนบทายระเบียบนี ้

ใหหนวยงานที่ใหบริการขอมูลขาวสาร  หรือหนวยงานในสังกัดเมื่อรับคําขอและคาธรรมเนียม 

การขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน 

เพ่ือเกษตรกรรมไวแลว  ใหนําสงคาธรรมเนียมดังกลาวใหแกกลุมการเงิน  สํานักบริหารกลาง   

หรือกลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน  สําหรับกรณีหนวยงานในภูมิภาค  ตามหลักเกณฑ 

และวิธีการที่สํานักบริหารกลางกําหนด  เพ่ือนําสงเปนรายไดแผนดิน 

หมวด  ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๒๖ ใหมีสถานท่ีบริการขอมูลขาวสารใหแกหนวยงาน  และประชาชนที่มาติดตอขอรับ   

ศึกษา  คนควา  ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือใหคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ  ดังนี้ 



 หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๓๑   ตอนที่   ๑๓๓   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๑   ธันวาคม   ๒๕๕๗ 
 

 

สวนกลาง  ใหศูนยขอมูลขาวสารสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  เปนศูนยกลาง 

การรับเรื่องและใหบริการขอมูลขาวสารโดยเปนสถานท่ีติดตอสอบถาม  และรับคําขอจากผูมาติดตอ 

ขอขอมูลขาวสาร 

สวนภูมิภาค  ใหจัดสถานที่บริการขอมูลขาวสารของราชการ  ณ  สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน 

จังหวัดตาง ๆ   

ขอ ๒๗ ใหกลุมประชาสัมพันธและเผยแพร  สํานักบริหารกลางเปนหนวยงานดูแลศูนยขอมูลขาวสาร 

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  มีหนาที่  ดังตอไปนี้ 

  (๑) แนะนํา  กํากับ  ดูแลการใหบริการขอมูลขาวสารของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน 

เพ่ือเกษตรกรรม  และดําเนินการกรอกแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสาร 

  (๒) ตรวจสอบบัตรประจําตัวประชาชน  หรือบัตรแสดงตนที่ทางราชการออกให   

ของผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร  ใหตรงกับการกรอกขอความในแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสาร 

  (๓) จัดใหมีแบบการขอใชบริการขอมูลขาวสารสําหรับผูมาติดตอขอขอมูลขาวสาร 

โดยจัดบริการไวที่ศูนยขอมูลขาวสารของราชการของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม   

บทเฉพาะกาล 
 

 

ขอ ๒๘ การใดท่ีอยูในระหวางดําเนินการ  และยังไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบฉบับนี้ใชบังคับ 

ใหดําเนินการตอไปจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนี้ได 

 

ประกาศ  ณ  วนัที่  ๒๗  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 

วีระชัย  นาควิบูลยวงศ 

เลขาธกิารสํานักงานการปฏิรูปที่ดนิเพ่ือเกษตรกรรม 



หลักเกณฑและอัตราเกี่ยวกับคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือ 
สําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ 

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 ตามท่ีไดมีประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ เรื่อง การเรียกเก็บคาธรรมเนียม การขอสํานา 
หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ประกาศ ณ วันท่ี ๗ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๔๒ ได
วางหลักเกณฑการเรียกเก็บคาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของ

ราชการ โดยใหคํานึงถึงการชวยเหลือผูมีรายไดนอยประกอบดวย 
 เพ่ือใหสอดคลองกับประกาศดังกลาว สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก) จ ึง กําหนด
คาธรรมเนียมการขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ดังนี้ 

1. อัตราคาธรรมเนียม การทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร ส.ป.ก. จะเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้ 
 

ขนาดกระดาษ อัตราคาธรรมเนียม (หนาละ) 

เอ ๔ ๑ บาท 
 

เอฟ ๑๔ ๑.๕๐ บาท 
 

บี ๔ ๒ บาท 
 

เอ ๓ ๓ บาท 
 

พิมพเขียว เอ ๒ ๘ บาท 
 

พิมพเขียว เอ ๑ ๑๕ บาท 
 

พิมพเขียว เอ ๐ 

 

๓๐ บาท 
 

 
2. อัตราคาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร ส.ป.ก. จะเรียกเก็บในอัตรา         

คํารับรองละ ๕ บาท 
3. ในกรณีท่ีผูขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองเปนผูมีรายไดนอย ใหเปนดุลยพินิจของ

ผูอํานวยการสํานัก/กอง/ศูนย /กตน. /กพร. หรือเทียบเทา  ท่ีเปนเจาของขอมูลขาวสาร หรือ
ครอบครองหรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้น ในการพิจารณายกเวนคาธรรมเนียม และลดอัตรา
คาธรรมเนียมใหตามสมควรแกกรณี 

4. ผูใดประสงคจะขอสําเนา หรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง สามารถยื่นความจํานงไดท่ีศูนยขอมูล
ขาวสารของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม  หรือยื่นโดยตรงตอหนวยงานในสังกัดท่ี
ครอบครอง หรือควบคุมดูแลขอมูลขาวสาร นั้น 
 

-------------------------------------------------- 


