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บทนำ 

 

การพัฒนาบุคลากรเปนกระบวนงานสำคัญท่ีมุงหวังใหบุคลากรในหนวยงานมีความรู และทักษะ 
สามารถทำงานไดอยางมีประสิทธิภาพและสามารถขับเคลื่อนหนวยงานใหบรรลุวัตถุประสงคและเปาหมายท่ี
กำหนดไว ซ่ึงการพัฒนาบุคลากรสามารถดำเนินการไดหลากหลายรูปแบบ เชน การสงเสริมใหบุคลากรเรียนรู
ดวยตนเอง การเขารับการฝกอบรม การประชุม การสัมมนา การศึกษาดูงาน เปนตน   

สำนักวิชาการและแผนงานตระหนักถึงความสำคัญของการพัฒนาบุคลากรเพื่อใหมีความรูและ
ความสามารถในการทำงานที่เหมาะสม ดังนั้นในปงบประมาณ พ.ศ. 2563 สำนักวิชาการและแผนงานจึง
มอบหมายใหขาราชการและพนักงานราชการที่บรรจุใหมในสังกัดสำนักวิชาการและแผนงานจำนวน 19 ราย 
เรียนรูการดำเนินงานของสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดจำนวน 8 จังหวัด ประกอบดวย สำนักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดเชียงราย สำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดตาก สำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนาน สำนักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดกาฬสินธุ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
ฉะเชิงเทรา สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครสวรรค และสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุราษฎรธานี 
เพ่ือใหมีความรูเบื้องตนเกี่ยวกับการดำเนินงานของสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดซ่ึงเปนหนวยงานหลักที่นำ
โครงการและกิจกรรมตาง  ๆไปปฏิบัติใหเกิดผล ซ่ึงการเรียนรูงานโดยการศึกษาดูงานเปนการพัฒนาการเรียนรู
ท่ีอาจกลาวไดวาเปนการเรียนรูทางลัดโดยเรียนรูจากประสบการณจริงของผูอ่ืนในชวงระยะเวลาส้ัน ๆ ประการ
สำคัญการศึกษาดูงานเปนกิจกรรมท่ีทำใหเกิดการเรียนรู การแลกเปล่ียนประสบการณและความคิดเห็นรวมกัน 
ซ่ึงทำใหบุคลากรที่รับมอบหมายใหศึกษาดูงานไดประสบการณ ความรู และเทคนิคในการดำเนินงานซ่ึงจะเปน
ประโยชนตอการการทำงานตอไป    

รายงานฉบับนี้เปนการรวบรวมรายงานการศึกษาดูงาน ณ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดท้ัง 8 แหง
เพ่ือเปนขอมูลสำหรับบุคลากรในสำนักวิชาการและแผนงานเพ่ือใหทุกคนมีความรูและความเขาใจรวมกันซ่ึงจะ
ทำใหการพัฒนาบุคลากรของสำนักวิชาการและแผนงานในภาพรวมบรรลุวัตถุประสงค รวมท้ังเปนขอมูลสำหรับ
ผูท่ีสนใจเก่ียวกับการดำเนินงานของสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดอีกทางหน่ึงดวย  
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รายงานการศึกษาดูงาน 

ณ ส านักงานปฏิรูปท่ีดินจังหวัดเชียงราย 

วันที่ 9 – 13 มีนาคม 2563 

วันที:่ วันจันทร์ที่ 9 มีนาคม 2563 

กลุ่มงาน: กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 

หัวข้อการเรียนรู้: สารบบที่ดิน 

รายละเอียด:  

1. เรียนรู้ด้านงานสารบบที่ดินเบื้องต้นจากทางกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน ส านักงานปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือการเกษตรจังหวัดเชียงราย  

2. ศึกษาการก ากับ ควบคุม ปรับปรุง ตรวจสอบ แก้ไข เพ่ิมเติม ส าหรับแปลงที่ดินรายแปลง           
ให้ถูกต้องตรงตามฐานข้อมูลเกษตรกร 

3. ศึกษาการลงข้อมูลผ่านระบบจัดที่ดินออนไลน์พร้อมทั้งขั้นตอนการออกโฉนดให้กับเกษตรกร        
ซึ่งจะมีการแจ้งรหัสภายในระบบตั้งแต่ 0 ถึง 6 รหัสเมื่อได้ด าเนินการแล้วเสร็จ ได้แก่ ส ารวจรางวัด สอบสวนสิทธิ 
บัญชีคัดเลือก คปอ. คปจ. สาธารณูปโภค และ มอบ สปก. 4-01 ตามล าดับ  

4. ศึกษาการท าโฉนดในกรณีที่เกษตรกรท าใบโฉนดศูนย์หาย 

5. ศึกษาการท าโฉนดในกรณีมีการท าสาธารณูปโภคเพ่ิมข้ึนในเขตพ้ืนที่ปฏิรูปที่ดิน 

ปัญหาที่ค้นพบได้แก่  

1. ระบบออนไลน์มีอาการค้างหรือไม่เสถียรในบางครั้ง 

2. แฟ้มฉบับเก่า ๆ ที่ยังไม่ลงระบบบางตัวศูนย์หาย  

ข้อดีของระบบได้แก่  

1. เป็นศูนย์กลางของข้อมูลทั้งหมดสามารถแก้ไขหรือเรียกดูข้อมูลได้ง่ายและสะดวก 

2. มีการส ารองข้อมูลในกรณีท่ีข้อมูลศูนย์หาย 
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สรุป: ได้เรียนรู้ด้านงานสารบบที่ดินเบื้องต้น ในเรื่องของการศึกษา ก ากับ ควบคุม ปรับปรุง ตรวจสอบ แก้ไข 
ข้อมูลเบื้องต้นในเขตปฏิรูปที่ดิน 
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วันที:่ วันอังคารที่ 10 มีนาคม 2563 

กลุ่มงาน: กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดินและกลุ่มการเงินกองทุน 

หัวข้อการเรียนรู้: การประชาคมเรื่องการขับเคลื่อนนโยบายเศรษฐกิจการปฏิรูปเกษตรกรในยุค 4.0 

รายละเอียด:  

เรียนรู้งานกับกลุ่มยุทธศาสตร์พร้อมทั้งกลุ่มงานกองทุน ส านักงานปฏิรูปที่ดินเพ่ือการเกษตร       
จังหวัดเชียงราย การลงพ้ืนที่ครั้งนี้เพ่ือไปท าการประชาคมเรื่องการขับเคลื่อนนโยบายเศรษฐกิจการปฏิรูป
เกษตรกรในยุค 4.0 แก่เกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ณ หอประชุมหมู่ที่ 10 บ้านศรีสหมิตร ต าบลโรงช้าง 
อ าเภอป่าแดด จังหวัดเชียงราย เป็นครั้งที่สองของการท าประชาคมโดยมีเป้าหมายด าเนินการน าร่อง             
ใน 4 จังหวัดภาคเหนือได้แก่ จังหวัดเชียงราย จังหวัดพะเยา จังหวัดแพร่ และจังหวัดน่าน ซึ่งการท าประชาคม
ครั้งนี้จะเป็นการมุ่งเน้นพัฒนาแก้ไขปัญหาให้กับเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดินทั้งหมด 49 รายที่มีภาระหนี้สิน 
ซึ่งเป็นโครงการน าร่องภายใน 5 ปี เกษตรกรจะหมดภาระหนี้สินซึ่งจะมีการร่วมมือกับหน่วยงานอ่ืน  ๆ            
ที่เก่ียวข้องภายใต้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เข้ามาช่วยเหลือเกษตรกร โดยเริ่มจาก 

1. ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์เชียงราย  

- ส่งเสริมด้านการท าบัญชีรายรับรายจ่ายภายในครัวเรือนและบัญชีต้นทุนประกอบอาชีพให้กับ
เกษตรกร 

2. ส านักงานสหกรณ์จังหวัด  

- แนะน าเรื่องการรวมกลุ่มเกษตรกรเพ่ือวางแผนการท างานและการแก้ไขปัญหาร่วมกัน 

3. ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด  

- แนะน าด้านการท าหม่อนไหมภายในพ้ืนที่และมีการประสานงานกับกรมหม่อนไหมเพ่ือเข้าร่วม       
ในการพัฒนาร่วมกัน 

4. กรมประมง  

 - หาแนวทางแก้ไขปัญหาด้านน้ าเพ่ือให้มีน้ าใช้อยู่ตลอด พร้อมทั้งสนับสนุนการเลี้ยงปลาแบบอินทรีย์
และท าการประมงแบบใช้น้ าน้อย เช่น การเลี้ยงกบ เป็นต้น 

5. ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) 

 - ได้เสนอโครงการสินเชื่อธุรกิจชุมชน เพ่ือการลงทุนกันภายในกลุ่มเท่านั้น ซึ่งมีดอกเบี้ยร้อยละ 0.01 ต่อปี 
ให้ช าระภายใน 3 ปี 
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6.กรมการข้าว 

 - ได้กล่าวถึงเมล็ดพันธ์ข้าว 

7. กรมชลประทาน 

 - ขอข้อมูลพื้นที่เพ่ือท าฝายกักเก็บน้ า 

 8. กรมพัฒนาที่ดิน 

 - หาแนวทางแก้ไขปัญหาดินที่ไม่กักเก็บน้ า การปรับปรุงและการบ ารุงดิน และการใช้ปุ๋ยอินทรีย์ทดแทน 

9. วิทยาลัยการเกษตร 

 - มีการให้ความรู้เกษตรกรโดยให้ความรู้ระยะยาว ซึ่งเกษตรกรจะต้องรวมกลุ่มกันให้มากกว่า 30 ราย 
เพ่ือที่จะได้รับอุปกรณ์ในการเรียนรู้และประกอบอาชีพ  

 - ปัจจุบันทางวิทยาลัยมีโรงงานนมและน้ าผลไม้กล่อง (มีเครื่องจักรแต่ไม่มีการผลิต) เกษตรกรสามารถ
ไปต่อยอดการผลิตได้หรือส่งวัตถุดิบไปที่โรงงานเพ่ือด าเนินงานต่อไปได้ 

10. กรมปศุสัตว์ 

 - ควรพัฒนาด้านการเลี้ยงไก่พ้ืนเมือง 

ปัญหาหลักของการท าโครงการคือ  

1. ปัญหาน้ า พื้นที่ปริเวณนี้ไม่สามารถกักเก็บน้ าได้ ท าให้น้ าไม่พอใช้ 

2. ปัญหาดิน พ้ืนที่มีจ ากัด ในการท าการเกษตร 
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ภาพ: 

   

สรุป: ได้เรียนรู้การขับเคลื่อนนโยบายเศรษฐกิจการปฏิรูปเกษตรกรในยุค 4.0 แก่เกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือให้เกษตรกรมีรายไดแ้ละหมดภาระหนี้สิน 
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วันที:่ วันพุธที่ 11 มีนาคม 2563 

กลุ่มงาน: กลุ่มงานช่างและรังวัด 

หัวข้อการเรียนรู้: การจัดที่ดินและการระบบการท าการรังวัดที่ดิน 

รายละเอียด:  

 เรียนรู้งานกับทางกลุ่มงานช่างและรังวัด ส านักงานปฏิรูปที่ดินเพ่ือการเกษตรจังหวัดเชียงราย เรียนรู้
ผลการจัดที่ดินของส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเชียงราย ขั้นตอนการท ารังวัด เครื่องมือที่ใช้ในการท ารังวัด 
โปรแกรมที่ ใช้ ในการค านวณการท ารังวัด  ALRO GIS MAP เมื่อท าการค านวณเสร็จจะมีการส่งผล               
การด าเนินการการท ารังวัดผ่านระบบ ALRO MAP ซึ่งเป็นระบบออนไลน์ที่ส่งข้อมูลมาให้ส่วนกลาง 

ปัญหาที่ค้นพบคือ  

1. จ านวนผู้ท าการท ารังวัดไม่เพียงพอ 

2. การมีปัญหาการจัดการของระบบภายใน 

ภาพ: 

           

สรุป: ได้เรียนรู้ขั้นตอนการท ารังวัด เครื่องมือที่ใช้ในการท ารังวัด โปรแกรมที่ใช้ในการค านวณการท ารังวัด 
และการท ารังวัดผ่านระบบ ALRO MAP 
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กลุ่มงาน: กลุ่มกฎหมาย 

หัวข้อการเรียนรู้: ขั้นตอนการด าเนินโครงการ 

รายละเอียด: 

 เรียนรู้งานกับทางกฎหมายเรียนรู้ถึงขั้นตอนการด าเนินงานและปัญหาที่เกิดขึ้นในการด าเนินงาน 

ปัญหาที่ค้นพบ 

1. เจ้าหน้าที่ไม่เพียงพอ 

2. ปริมาณงานที่รับผิดชอบค่อนข้างเยอะ 

สิ่งท่ีสามารถพัฒนาต่อยอด 

1. การจัดท าคู่มือการด าเนินการในกรณีเกิดข้อผิดพลาดในการจัดที่ดิน  

2. การประเมินราคาท่ีดิน  

ภาพ : 

             

สรุป: เรียนรู้งานกับทางกฎหมายเรียนรู้ถึงขั้นตอนการด าเนินงานและปัญหาที่เกิดขึ้นในการด าเนินงาน          
โดยปัญหาที่ค้นพบคือเจ้าหน้าที่ไม่เพียงพอและปริมาณงานที่รับผิดชอบค่อนข้างเยอะ ซึ่งหากมีการจัดท าคู่มือ
การด าเนินการในกรณีเกิดข้อผิดพลาดในการจัดที่ดินและมีการประเมินราคาที่ดิน จะสามารถช่วยชี้น าการ
ปฏิบัติงานได้ง่ายยิ่งขึ้น 
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วันที:่ วันพฤหัสที่ 12 มีนาคม 2563 

กลุ่มงาน: กลุ่มงานช่างและรังวัด 

หัวข้อการเรียนรู้: ขั้นตอนการท าการรังวัดที่ดิน 

 ลงพ้ืนที่ ณ. อ าเภอเวียงป่าเป้าเพ่ือท าการรังวัด ปักหมุดพ้ืนที่รังวัด และ วิธีการใช้เครื่องมือในการท า
รังวัด ซึ่งการส ารวจรังวัดด้วยระบบโครงข่ายดาวเทียมแบบจลน์ RTK GNSS Network คือการรับสัญญาณ
ดาวเทียมที่ได้ค่าพิกัดในทันที ณ เวลาท าการส ารวจรังวัด ซึ่งการด าเนินงานนั้นจะประกอบไปด้วย สถานที่
ควบคุม สถานีรับสัญญาณดาวเทียมถาวร และระบบสื่อสาร ในการด าเนินงานนั้นจะต้องให้สัญญาณ
อินเทอร์เน็ต ในกรณีที่ไม่มีสัญญาณจะท าการวัดโดยการส่องกล้องหรือใช้คลื่นวิทยุแทน 

ปัญหาที่ค้นพบ 

บริเวณท่ีไปท ารังวัดไม่สัญญาณอินเทอร์เน็ต 

ภาพ:  

   

   



9 
 

 
 

   

   

สรุป: เรียนรู้การปักหมุดพ้ืนที่รังวัด และ วิธีการใช้เครื่องมือในการท ารังวัด ซึ่งการส ารวจรังวัดด้วยระบบ
โครงข่ายดาวเทียมแบบจลน์ RTK GNSS Network  
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วันที:่ 13 มีนาคม 2563 

กลุ่มงาน: กลุ่มบริหารทั่วไป 

หัวข้อการเรียนรู้: เรียนรู้ด้านระบบบริการประชาชน 

1. เรียนรู้ด้านระบบบริการประชาชนออนไลน์ ส.ป.ก.“ปันสุข”ซึ่งเป็นระบบที่ให้ความช่วยเหลือ
ประชาชนเมื่อเข้ามาใช้บริการที่ศูนย์บริการชุมชน ดึงฐานข้อมูลกลางของส านักงานการปฏิรูปที่ดิน             
เพ่ือเกษตรกรรมด้วยเลขบัตรประชาชนและมีการบันทึกข้อมูลของประชาชนที่มาเข้ารับบริการและส่งงานไปยัง
กลุ่มงานที่รับผิดชอบในการให้บริการ เมื่อด าเนินการเสร็จแล้ว ระบบแสดงสถานะงาน ได้แก่ กลุ่มงานที่ก าลัง
ด าเนินงาน กลุ่มงานแล้วเสร็จ และกลุ่มงานที่ก าลังรับผิดชอบในเรื่องที่เกษตรกรที่มาขอรับบริการ เป็นระบบที่
สร้างความสะดวกรวดเร็วให้กับประชาชนผู้เข้ามาใช้บริการ 

2. เรียนรู้ระบบระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบที่ท าการรับส่งข้อมูลข่าวสารหรือหนังสือ
ผ่านระบบสื่อสารด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งจะมีการสนับสนุนการท างาน ที่เกี่ยวเนื่องกับเอกสาร ข้อมูล 
ทรัพยากร และการแลกเปลี่ยนข้อมูลภายในองค์กร 

3. เรียนรู้ระบบ PARA (Planning Action and Result Action) เป็นระบบที่รายงานผลการ
ด าเนินงานของจังหวัดเข้าสู่ส่วนกลาง เพ่ือให้สอดคล้องกับการวัดผลการด าเนินงานให้ตามแผน 
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ภาพ:  

    

    

สรุป: ได้เรียนรู้งานด้านระบบบริการประชาชนออนไลน์ ระบบ PARA (Planning Action and Result 
Action) และระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 



 

รายงานผลการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
ในความรับผิดชอบของสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

ณ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก 
ระหว่างวนัที่ 24 - 28 กุมภาพันธ์ 2563 

 
 
 

โดย 
ชนาภัทร พรรณาภพ  นักวิชาการปฏิรูปที่ดินปฏิบัติการ 

และ 
สิริฉัตร สฤษดิ์นิรันดร์  เจ้าหน้าที่ปฏิรปูที่ดิน 

 
 
 
 

สำนักวิชาการและแผนงาน 
สำนักงานการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 



 

ก 
 

คำนำ 

สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) มีภารกิจเกี่ยวกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
โดยการปรับปรุงเกี่ยวกับสิทธิ และการถือครองในที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ให้เกษตรกรได้มีที่ดินทำกินเพ่ือยังชีพ
อย่างเพียงพอและยั่งยืน โดยนำที่ดินของรัฐ หรือที่ดินที่รัฐจัดซื้อหรือเวนคืนจากเจ้าของที่ดิน มาจัดให้แก่
เกษตรกรผู้ไม่มีที่ดินของตนเอง หรือมีที่ดินเล็กน้อยไม่เพียงพอแก่การครองชีพ  หรือผู้ยากจนที่ประสงค์ 
จะประกอบอาชีพเกษตรกรรม และสถาบันเกษตรกรได้เช่าซื้อ เช่า หรือเข้าทำประโยชน์ โดย ส.ป.ก.  
ให้ความช่วยเหลือในการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน พัฒนาอาชีพเกษตรกรรม การปรับปรุงทรัพยากรและปัจจัย 
การผลิต ตลอดจนกระบวนการผลิต การแปรรูป และการส่งเสริมการตลาด จึงจำเป็นอย่างยิ่งที่บุคลากร
ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความรู้ความเข้าใจกระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนั้น สำนักวิชาการและ
แผนงานจึงได้กำหนดให้ข้าราชการบรรจุใหม่ ไปศึกษาเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ในความรับผิดชอบของ ส.ป.ก.จังหวัด ซึ่งบัดนี้ การไปศึกษาเรียนรู้กระบวนงานฯ เสร็จสิ้นแล้ว จึงได้จัดทำ
รายงานผลการเรียนรู้กระบวนงานฯ ให้ท่านผู้บริหารและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ สุดท้ายนี้ ขอขอบพระคุณท่าน
ผู้บริหารที่ให้โอกาสคณะผู้รายงานได้เพ่ิมพูนประสบการณ์ ณ ส.ป.ก.ตาก และขอขอบพระคุณปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดตาก ผู้อำนวยการกลุ่ม และเจ้าหน้าที่ทุกท่านของ ส.ป.ก.ตาก ที่เสียสละเวลามาให้ความรู้เป็นอย่างยิ่ง 

       คณะผู้รายงาน 
       กันยายน 2563 



 

ข 
 

สารบัญ 
 หน้า 
คำนำ ก 
สารบัญ ข 
1. ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก 1 
2. ความรู้เกี่ยวกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 4 
 2.1 การจัดหาที่ดิน 4 
 2.2 การจัดที่ดิน 4 
 2.3 ด้านการพัฒนา 6 
 2.4 ด้านกฎหมาย 10 
 2.5 ด้านงานช่างและแผนที่ 
          2.6 ด้านกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

11 
12 

 2.7 ด้านการบริหารทั่วไป 14 
 2.8 การประชุมประจำเดือน ส.ป.ก.ตาก 16 
3. สรุปสิ่งที่ได้รับจากการเรียนรู้กระบวนงานจังหวัด 17 
4. ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 17 
  
ภาคผนวก 
1. แบบคำร้องขอรับการจัดที่ดินและตรวจสอบคุณสมบัติการเป็นเกษตรกร 19 
2. บันทึกการตรวจสอบและรับรองผลการสำรวจรังวัด ส.ป.ก./สร.1ข (1) 21 
3. บันทึกการตรวจสอบและรับรองผลการสำรวจรังวัด ส.ป.ก./สร.1ข (1) (จัดที่ดินชุมชน) 28 
4. แผนที่แปลงที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ส.ป.ก./สร.5ก. 34 
5. คำขอโอนสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน ส.ป.ก. 4-137 35 
6. คำขอรับมรดกสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน ส.ป.ก. 4-138 41 
7. ตัวอย่างหนังสือสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก เรื่อง ขอให้ไปชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติม 46 
8. แผนผังแสดงขั้นตอนการให้สินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 48 
9. แผนผังแสดงขั้นตอนการจัดเก็บหนี้สินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 49 
10. แบบแสดงความจำนงขอกู้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 50 
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12. ตารางสรุปการใช้ที่ดินจังหวัดตาก ปี 2562 53 
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สำนักวิชาการและแผนงานได้กำหนดให้ข้าราชการบรรจุใหม่เรียนรู ้กระบวนงานและขั ้นตอน 
การปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของ ส.ป.ก.จังหวัด เพื่อเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์การปฏิบัติงาน  
ซึ ่งคณะผู ้รายงาน นางสาวชนาภัทร พรรณาภพ นักวิชาการปฏิรูปที ่ดินปฏิบัติการ  กลุ ่มวิจัยและพัฒนา 
การปฏิรูปที่ดิน และนางสาวสิริฉัตร สฤษดิ์นิรันดร์ เจ้าหน้าที่ปฏิรูปที่ดิน กลุ่มความร่วมมือระหว่างประเทศ  
ได้เลือกสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก (ส.ป.ก.ตาก) เป็นแหล่งศึกษาเรียนรู้ ระหว่างวันที่ 24 - 28 
กุมภาพันธ์ 2563 ซึ่ง ส.ป.ก.ตาก ได้กำหนดแผนการเรียนรู้กระบวนงานให้ตามความเหมาะสมกับระยะเวลา
และความสะดวกของผู้สอนและคณะผู้รายงาน ดังนี้ 

วัน เดือน ปี เรื่อง 
24 กุมภาพันธ์ 2563 เรียนรู้กระบวนงานของกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
25 กุมภาพันธ์ 2563 เรียนรู้กระบวนงานของกลุ่มกฎหมาย 
26 กุมภาพันธ์ 2563 เรียนรู้กระบวนงานของกลุ่มงานช่างและแผนที่ 
27 กุมภาพันธ์ 2563 เรียนรู้กระบวนงานของกลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
28 กุมภาพันธ์ 2563 เรียนรู้กระบวนงานของฝ่ายบริหารทั่วไป 

 หลังจากคณะผู้รายงานได้เรียนรู้กระบวนงานครบทุกกลุ่ม/ฝ่าย เสร็จสิ้นแล้ว ประมวลผลการเรียนรู้ได้ 
ดังนี้ 

1. ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดตาก 
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก เรียกโดยย่อว่า ส.ป.ก.ตาก ตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 1 มกราคม 2537 

อันเป็นผลมาจากพระราชกฤษฎีกากำหนดเขตปฏิร ูปที ่ด ินในท้องที ่จ ังหวัดตาก ซึ ่งได้ม ีการประกาศ  
ในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 110 ตอนที่ 230 ลงวันที่ 31 ธันวาคม 2536 และมีผลบังคั บใช้ตั้งแต่วันที่  
1 มกราคม 2537 เป็นต้นมา ประกอบกับผลของมาตรา 11 แห่งพระราชบัญญัติการปฏิร ูปที ่ดิน  
เพื ่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2519 (ฉบับที ่ 3) พ.ศ. 2532  
ส.ป.ก.ตาก มีอาคารสำนักงานตั้งอยู่บริเวณศาลากลางจังหวัดตาก ถนนพหลโยธิน ตำบลนองหลวง อำเภอเมือง 
จังหวัดตาก โดยเริ่มใช้เป็นที่ทำการเมื่อวันที่ 29 กรกฎาคม 2540 หมายเลขโทรศัพท์ 0 5551 4378 
โทรสาร 0 5551 4719 E-mail : Tak@alro.go.th 

 
 
 
     

ภาพที่ 1 สำนักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดตาก (ส.ป.ก.ตาก) 
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ส.ป.ก.ตาก เป็นราชการบริหารส่วนภูมิภาค มีปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก หรือ ปทจ.ตาก เป็นหัวหน้า
ส่วนราชการ ประกอบด้วย 5 ส่วนย่อย ดังนี้ 

1) ฝ่ายบริหารทั่วไป  
2) กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
3) กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
4) กลุ่มกฎหมาย 
5) กลุ่มงานช่างและแผนที่  

มีอำนาจหน้าที่ดังต่อไปนี้  
1) ดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง

ให้เป็นไปตามเป้าหมาย แผนงาน และโครงการของคณะกรรมการปฏิรูปที ่ดินเพื ่อเกษตรกรรม (คปก.) 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) และสำนักงานในเขตพ้ืนที่จังหวัด 

2) ดำเนินการด้านงานรังวัด งานสอบสิทธิ งานข้อมูลสารบบที่ดินและแผนที่ งานกองทุน  
การปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม งานคุ้มครองที่ดินเพื่อเกษตรกรรม งานเจรจาไกล่เกลี่ย และระงับข้อพิพาท  
งานคดี งานความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที ่ และงานออกเอกสารสิทธิตามประมวลกฎหมายที่ดิน  
การพัฒนาพื้นที่ ส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร กลุ่มเกษตรกร วิสาหกิจชุมชน และสถาบันเกษตรกรในเขตพื้นที่
จังหวัด 

3) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมาย 

องค์กรที่ทำหน้าที่กำกับดูแลการปฏิบัติงานของ ส.ป.ก.ตาก เรียกว่า คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (คปจ.) โดยมีอำนาจหน้าที่ในการพิจารณาให้ความเห็นชอบแผนงานโครงการ และค่าใช้จ่ายของ  
ส.ป.ก.ตาก เพ่ือเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) ติดตามการปฏิบัติงานของ ส.ป.ก.ตาก 
ให้เป็นไปตามแผนงานและโครงการที ่ได้ร ับอนุมัติ ตลอดจนดำเนินการแก้ไขปัญหาต่าง  ๆ ที ่เกิดจาก 
การปฏิบัติงาน วางระเบียบหรือข้อบังคับเกี่ยวกับการปฏิบัติงานของ ส.ป.ก.ตาก เท่าที ่ไม่ขัดหรือแย้ง 
กับระเบียบ หรือข้อบังคับ หรือมติของ คปก. 

เขตปฏิรูปที่ดินจังหวัดตากประกอบด้วย 9 อำเภอ ได้แก่ อำเภอท่าสองยาง อำเภอบ้านตาก อำเภอ
พบพระ อำเภอเมืองตาก อำเภอแม่ระมาด อำเภอแม่สอด อำเภอวังเจ้า อำเภอสามเงา และอำเภออุ้มผาง  
เนื้อท่ีรวม 473,727.26 ไร่ เกษตรกรส่วนใหญ่ปลูกข้าวโพด อ้อย และไม้ยืนต้นเป็นหลัก 
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ภาพที่ 2 แผนทีก่ารใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก 
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2. ความรู้เกี่ยวกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
2.1 การจัดหาที่ดิน 

ส.ป.ก. จัดหาที่ดินจาก 2 ประเภท คือ  
1) ที่ดินของรัฐ ได้แก่ ที่สาธารณะประโยชน์ที่ราษฎรเลิกใช้แล้ว ที่สาธารณสมบัติแผ่นดิน

สำหรับใช้ประโยชน์ของแผ่นดินโดยเฉพาะ (ท่ีราชพัสดุ) ที่จำแนกออกจากป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี หรือ
ที่รกร้างว่างเปล่าที่อยู่นอกเขตป่าไม้ถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี และที่ป่าสงวนแห่งชาติ  

2) ที่ดินเอกชน ได้แก่ ที่ดินพระราชทาน ที่ดินบริจาค และที่ ดินที่ ส.ป.ก. ใช้เงินกองทุน 
การปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมซื้อมา 

2.2 การจัดที่ดิน  
ส.ป.ก. ดำเนินการจัดที่ดินในพ้ืนที่เขตปฏิรูปที่ดินออกเป็น 5 ประเภท ได้แก่  

1) จัดที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  
2) จัดที่ดินเพ่ืออยู่อาศัย  
3) จัดที่ดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภค  
4) จัดที่ดินเพ่ือกิจการสนับสนุนเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน 
5) จัดที่ดินเพื่อประโยชน์ด้านพลังงาน การใช้ทรัพยากรธรรมชาติหรือประโยชน์ส่วนรวม

ของประเทศ  
ผู้มีสิทธิได้รับการจัดที่ดิน ได้แก่ เกษตรกร ผู้ยากจนที่ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรม 

บุตรของเกษตรกร และสถาบันเกษตรกร 
ขนาดของที่ดินที่จัดให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกร ส.ป.ก. มีอำนาจจัดที่ดินให้เกษตรกร 

หรือสถาบันเกษตรกรได้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษ ตรกรรม
กำหนด ตามขนาดการถือครองในที่ดิน ดังนี้ 

1) จำนวนที่ดินไม่เกิน 50 ไร่ สำหรับเกษตรกร และบุคคลในครอบรัวเดียวกัน เพ่ือใช้ประกอบ
เกษตรกรรม 

2) จำนวนที ่ด ินไม ่เก ิน 100 ไร ่ สำหร ับเกษตรกร และบุคคลในครอบรัวเดียวกัน  
เพ่ือใช้ประกอบเกษตรกรรม ประเภทเลี้ยงสัตว์ใหญ่ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศ
กำหนด 

3) จำนวนตามที่คณะกรรมการฯ เห็นสมควรสำหรับสถาบันเกษตรกร 
ถ้าเป ็นที ่ด ินของร ัฐ และมีเกษตรกรถือครองอยู ่แล ้วเก ินจำนวนที ่กำหนด ก่อ นเวลา 

ที่คณะกรรมการฯ กำหนด ที ่ดินส่วนที ่เกินจัดให้ตามจำนวนที่เกษตรกรถือครองได้ แต่เมื ่อรวมกันแล้ว 
ต้องไม่เกิน 100 ไร่  

ขั้นตอนการจัดที่ดิน กรณีจัดที่ดินใหม่ หลังจากประกาศพระราชกฤษฎีกากำหนดเขตปฏิรูปที่ดิน 
และติดประกาศให้เกษตรกรยื่นคำร้องขอเข้าทำประโยชน์ในที่ดิน 

1) ดำเนินการรังวัดแนวเขต โดยช่างทำการรังวัดตามผู้นำชี้ชี้จุด ซึ่งไม่ต้องเป็นผู้ถือครองก็ได้ 
2) สอบสวนสิทธิ โดยเกษตรกรต้องมาให้ข้อมูลกับเจ้าหน้าที่ด้วยตนเองเท่านั้น 



 

๕ 
 

3) จัดทำบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
4) เสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินอำเภอ (คปอ.) พิจารณากลั่นกรองให้ความเห็นชอบ 
5) คณะกรรมการปฏิรูปที ่ดินจังหวัดพิจารณาคัดเลือกเกษตรกร และปิดประกาศผล  

การคัดเลือกภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ปิดประกาศ 
6) หากไม่ม ีผ ู ้ค ัดค ้านผลการค ัดเล ือกปฏิร ูปที ่ด ินจ ังหว ัดจะออกหนังส ืออน ุญาต  

ให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) ให้แก่เกษตรกร  
แผนผังแสดงสถานะการจัดที่ดิน (CODE) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการจัดที่ดิน กรณีจัดที่ดินรอบสอง ที่ดินที่ ส.ป.ก. จัดให้เกษตรกรจะทำการแบ่งแยก

หรือโอนสิทธิในที่ดินนั้นให้ผู้อื่นไม่ได้ เว้นแต่เป็นการโอนสิทธิให้แก่ทายาท หรือการตกทอดทางมรดก กรณีนี้
เรียกว่าการจัดที่ดินรอบสอง 

การโอนสิทธิ ใช้ในกรณีเกษตรกรที่ได้รับที่ดิน ส.ป.ก. ยังมีชีวิตอยู่ สามารถโอนสิทธิในที่ดิน
ให้แก่ทายาทได้ ซึ่งทายาทผู้มีสิทธิได้รับโอน ได้แก่ คู่สมรส บุตร บิดา-มารดา พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน  
พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน หลาน (บุตรของบุตร หรือบุตรของพี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน) และ 
ต้องเป็นเกษตรกรหรือผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักเท่านั้น โดยสามารถยื่นคำขอโอนสิทธิ  
การเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-137) ณ ส.ป.ก.จังหวัด  

บุคคลที่ต้องมาดำเนินการโอนสิทธิ ได้แก่ เกษตรกรที่ได้รับที่ดิน ส.ป.ก. คู่สมรส ผู้รับโอน 
สามีหรือภรรยาผู้รับโอน กรณีบุตรเป็นผู้รับโอนให้บุตรของผู้โอนที่ไม่ได้รับที่ดินมาร่วมเป็นพยาน กรณีพี่น้อง
เป็นผู้รับโอนให้พี่น้องของผู้โอนที่ไม่ได้รับที่ดินมาร่วมเป็นพยาน กรณีหลานเป็นผู้รับโอนให้หลานของผู้โอน  
ที่ไม่ได้รับที่ดินมาร่วมเป็นพยาน พร้อมนำ ส.ป.ก. 4-01 ฉบับจริงมาแสดงด้วย 

C0 => รังวัดแนวเขต 

C1 => สอบสวนสิทธ ิ

C2 => จัดทำบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 

C3 => เสนอ คปอ. พิจารณากลั่นกรอง 

C4 => คปจ. พิจารณาคัดเลือกเกษตรกร 

=> ปทจ. ออกเอกสาร ส.ป.ก. 4-01 ให้เกษตรกร C6 
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การตกทอดทางมรดกสิทธิ ใช้ในกรณีเกษตรกรที่ได้รับที่ดิน ส.ป.ก. เสียชีวิต ทายาทสามารถ
ยื่นคำขอรับมรดกสิทธิได้ ซึ่งทายาทผู้มีสิทธิได้รับมรดกสิทธิ ได้แก่ คู่สมรส บุตร บิดา -มารดา พี่น้องร่วมบิดา
มารดาเดียวกัน พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน หลาน (บุตรของบุตร หรือบุตรของพี่น้องร่วมบิดามารดา
เดียวกัน) และต้องเป็นเกษตรกรหรือผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักเท่านั้น โดยสามารถยื่น
คำขอรับมรดกสิทธิการเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-138) ณ ส.ป.ก.จังหวัด บุคคลที่ต้องมา
ดำเนินการขอรับมรดกสิทธิ ได้แก่ สามีหรือภรรยาเจ้าของที่ดิน ผู้รับมรดกสิทธิ สามีหรือภรรยาของผู้รับมรดก 
กรณีบุตรเป็นผู้รับมรดกให้บุตรทุกคนที่มีชีวิตอยู่มา กรณีพ่ีน้องเป็นผู้รับมรดกให้พ่ีน้องทุกคนที่มีชีวิตอยู่มา กรณี
หลานเป็นผู้รับมรดกให้หลานทุกคนที่มีชีวิตอยู่มา พร้อมนำ ส.ป.ก. 4-01 ฉบับจริง และใบมรณบัตรของ
เกษตรกรที่ได้รับที่ดิน ส.ป.ก. มาแสดงด้วย 

การโอนสิทธิหรือมรดกสิทธิมี 2 แบบ ได้แก่ 1) การโอนสิทธิหรือมรดกสิทธิแบบเต็มแปลง 
คือ การโอนที่ดินหมดทุกแปลงให้ผู้รับคนเดียว และ 2) การโอนสิทธิหรือมรดกสิทธิแบบแบ่งแปลง คือ การโอน
แบ่งแปลงให้ผู้รับโอนหลานคน 

มีข้ันตอน ดังนี้ 
1) เกษตรกรยื่นคำขอโอนสิทธิหรือมรดกสิทธิ (ส.ป.ก. 4-137 และ ส.ป.ก. 4-138)  
2) เจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบหนี้ค้างชำระ (หนี้กองทุน) แนวเขตแปลงที่ดิน และ

คุณสมบัติของผู้รับโอน 
3) ส.ป.ก.จังหวัดประกาศให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียคัดค้าน (เฉพาะกรณีมรดกสิทธิ) 
4) รวบรวมข้อมูลเสนอปฏิรูปที ่ด ินจังหวัดหรือคณะกรรมการปฏิรูปที ่ด ินจังหวัด 

เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
5) รังวัดแบ่งแปลง (เฉพาะกรณีโอนสิทธิมรดกสิทธิแบบแบ่งแปลง) 
6) ปฏิรูปที่ดินจังหวัดลงนามใน ส.ป.ก. 4-01  
ส.ป.ก.จังหวัดจะแจ้งผลการพิจารณาและประกาศไว้ ณ ที่ทำการ หากคัดค้านสามารถ

อุทธรณ์ได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับหนังสือแจ้ง 
อำนาจการอนุมัติ  

การโอนสิทธิมรดกสิทธิแบบเต็มแปลงให้เป็นอำนาจปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และ
การโอนสิทธิมรดกสิทธิแบบแบ่งแปลงให้เป็นอำนาจคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณาอนุมัติ 

2.3 ด้านการพัฒนา 
สำนักงานการปฏิรูปที ่ดินจังหวัดตาก ดำเนินงานด้านการพัฒนาโดยกลุ ่มยุทธศาสตร์ และ 

การปฏิรูปที่ดิน ในปีงบประมาณ  พ.ศ. 2563 ประกอบด้วย 3 แผนงาน 6 โครงการ ได้แก่ 
1) แผนงานยุทธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า มี 2 โครงการ ได้แก่ 

1.1) โครงการพัฒนาศักยภาพเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
1.2) โครงการพัฒนาเกษตรกรรมยั่งยืน 

2) แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างพลังทางสังคม มี 1 โครงการ ได้แก่ 
2.1) โครงการส่งเสริมการดำเนินงานอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 
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3) แผนงานบูรณาการพัฒนาและส่งเสริมเศรษฐกิจฐานราก 
3.1) โครงการบริหารจัดการที่ดินทำกินแก่เกษตรกรรายย่อยและผู้ด้อยโอกาส 
3.2) โครงการศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้า 
3.3) โครงการพัฒนาเกษตรกรปราดเปรื่องในเขตปฏิรูปที่ดิน (Smart Farmer) 

ในการเรียนรู้กระบวนงานครั้งนี้ คณะผู้รายงานได้มีโอกาสเข้าร่วมโครงการส่งเสริมและสร้าง
ทักษะในการประกอบอาชีพทั้งในและนอกภาคการเกษตร กิจกรรมส่งเสริมและพัฒนาเกษตรทฤษฎีใหม่ 
ในเขตปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ซึ่งโครงการนี้อยู่ภายใต้แผนงานบูรณาการ
พัฒนาและส่งเสริมเศรษฐกิจฐานราก โครงการพัฒนาเกษตรกรปราดเปรื่องในเขตปฏิรูปที่ดิน (Smart Farmer) 
มีวัตถุประสงค์เพื่อสร้างการรับรู้และเข้าใจในการทำเกษตรทฤษฎีใหม่ตามศาสตร์พระราชาอย่างถูกต้องและ  
นำแนวทางไปใช้ปฏิบัติได้อย่างแท้จริง ส่งเสริมและพัฒนาให้เกษตรกรประยุกต์ใช้แนวทางการทำเกษตรทฤษฎี
ใหม่ในแปลงที่ดินของตนเองและสามารถพึ่งพาตนเองทางด้านความเป็นอยู่และสร้างรายได้อย่างยั่งยืน และ
พัฒนาศักยภาพเกษตรกรต้นแบบเกษตรทฤษฎีใหม่ในเขตปฏิรูปที่ดิน ดำเนินการในพ้ืนที่เขตปฏิรูปที่ดิน ตำบล
นาโบสถ์ อำเภอวังเจ้า จังหวัดตาก คณะผู้รายงานได้เรียนรู้วิธีการออกแบบผังแปลงที่ดินเพื่อบริหารจัดการน้ำ
ในพ้ืนที่และการวางแผนการผลิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3 บรรยากาศการบรรยายให้ความรู้แก่เกษตรกร 

การออกแบบผังแปลงที่ดินเพื่อบริหารจัดการน้ำในพื้นที่  มีวัตถุประสงค์เพื่อให้มีน้ำสำหรับ 
ทำการเกษตรอย่างเพียงพอ โดยการขุดสระน้ำเพ่ือเก็บกักน้ำไว้ใช้ทำการเกษตร ด้วยวิธีการคำนวณ 

สูตรที่ 1 คำนวณหาปริมาณน้ำที่ต้องใช้ทำการเกษตร 
ปริมาณน้ำ (ลบ.ม.) = จำนวนพื้นที่ (ไร่) x 1,600 ตร.ม. x ปริมาณน้ำฝน (ลบ.ม./ปี) 

จำนวนพื ้นที ่  แบ ่งเป ็นพื ้นที ่ปล ูกพืชและพื ้นที ่ทำนา เน ื ่องจากปริมาณการใช ้น้ำ  
ในการทำการเกษตรไม่เท่ากัน 

พ้ืนที่ปลูกพืชใช้น้ำ 1,000 ลบ.ม./ไร่ 
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พ้ืนที่ทำนาใช้น้ำ 3,000 ลบ.ม./ไร่ 
1,600 ตร.ม. การแปลงหน่วย “ไร่” เป็น “ตารางเมตร” ตามหลักการคิดมาตราส่วนที่ดิน 

ดังนี้ 
1 ตารางวา = 4 ตารางเมตร 
100 ตารางวา (400 ตารางเมตร) = 1 งาน 
4 งาน( 400 ตารางวา หรือ 1,600 ตารางเมตร) = 1 ไร่ 
ปริมาณน้ำฝน คือปริมาณน้ำฝนทั้งหมดที่ตกในพ้ืนที่ 

สูตรที่ 2 คำนวณหาขนาดสระน้ำ 
สระน้ำ = กว้าง x ยาว x ลึก 
นำผลลัพธ์ที่ได้จากสูตรที่ 1 มาคำนวนหาขนาดสระเก็บน้ำในสูตรที่ 2 
นอกจากการขุดสระน้ำเพื่อให้มีน้ำสำหรับทำการเกษตรอย่างเพียงพอแล้ว สามารถขุดคลอง  

ไส้ไก่เพื่อเก็บน้ำให้อยู่ในพื้นที่ให้ได้นานหรือมากที่สุด โดยคำนึงถึงสภาพพื้นที่เป็นหลัก เช่น พื้นที่ลาดเอียง  
น้ำจะไหลจากที่สูงลงสู่ที่ต่ำ จึงควรขุดคลองไส้ไก่ตามการไหลของน้ำจากสูงไปต่ำและขุดสระเพ่ือเก็บน้ำที่ไหลมา
จากคลองไส้ไก่ด้วย 

การวางแผนการผลิต เป็นการเรียนรู้เพื่อปรับแนวคิดไปสู่การวางแผนการผลิตอย่างมีกลยุทธ์  
มีวัตถุประสงค์เพื่อการพึ่งพาตนเอง สามารถพัฒนาอาชีพการเกษตรได้อย่างมีประสิทธิภาพ และแก้ปัญหาของ
เกษตรกรได้  

ในการวางแผนการผลิตควรคำนึงถึงฤดูกาลและสภาพพื้นที่ว่ามีความเหมาะสมกับพืชที่จะผลิต
หรือไม่ และกำหนดวัตถุประสงค์การผลิตว่าผลิตเพ่ือการบริโภคในครัวเรือนหรือผลิตเพ่ือการจำหน่าย หากผลิต
เพื ่อการบริโภคในครัวเรือนให้เพาะปลูกอย่างเหมาะสม ไม่มากเกินไปจนบริโภคไม่ทันหรือน้อยเกินไป  
ไม่เพียงพอ หากผลิตเพื่อจำหน่ายให้วางแผนการตลาด (ขายให้ใคร ขายที่ไหน ขายเมื่อไหร่  จำนวนเท่าใด)  
เพ่ือลดความเสี่ยงภาวะขาดทุน เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 4 การสอนออกแบบผังแปลงที่ดินเพ่ือบริหารจัดการน้ำในพื้นท่ี 
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ภาพที่ 5-6 กิจกรรมออกแบบผังแปลงที่ดินจริงของเกษตรกร 

 
 

 
ภาพที่ 7 การเก็บข้อมูลเกษตรกรผู้เข้าร่วมโครงการ 
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ภาพที่ 8 บรรยากาศกลุ่มยุทธศาสตร์ 

 
2.4 ด้านกฎหมาย 

กลุ ่มกฎหมาย รับผิดชอบงานเกี ่ยวกับการสอบสวนสิทธิเพื ่อตรวจสอบคุณสมบัติผู ้ขอรับ  
การจัดที ่ดิน งานโอนสิทธิมรดกสิทธิ งานนิติกรรมและสัญญา งานร้องทุกข์ งานเจรจาระงับข้อพิพาท  
งานพิจารณาคำขออนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินด้านกิจการสาธารณูปโภคและอ่ืน ๆ โดยคณะผู้รายงานได้เรียนรู้
งานกรณีพิพาทระหว่างผู ้ได ้ร ับ ส.ป.ก. 4-01 และผู ้เข้าทำประโยชน์จริง โดยผู้ ได้ร ับ ส.ป.ก. 4-01  
มีความประสงค์จะโอนสิทธิให้กับผู้เข้าทำประโยชน์จริง ซึ่งมลีักษณะการดำเนินงาน ดังนี้ 

1) หลักจาก ส.ป.ก. จังหวัดได้รับคำร้องจะดำเนินการตรวจสอบสิทธิของผู้ได้รับ ส.ป.ก.  
4-01 และผู้เข้าทำประโยชน์จริง รวมทั้งสอบถามข้อมูลที่เกี่ยวข้อง เช่น ข้อมู ลทั่วไป 
(ชื่อ-นามสกุล) ประวัติความเป็นมา เป็นต้น เพ่ือให้ได้ข้อเท็จจริง 

2) สอบถามข้อมูลของพยานแวดล้อม เช่น กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ญาติพี่น้อง เจ้าของที่ดิน
ข้างเคียงท้ัง 4 ทิศ และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ระหว่างทั้งสองฝ่าย 

3) ตรวจสอบเอกสารสิทธิว่าถูกต้องหรือไม่ และตรวจสอบเอกสารสอบสวนสิทธิเดิม 
ก่อนที่จะออก ส.ป.ก. 4-01 ให้ผู้ได้รับสิทธิ 

4) หากตรวจสอบแล้วพบว่าข้อมูลถูกต้องตามข้อเท็จจริงและทั้งสองฝ่ายไม่คัดค้าน ส.ป.ก. 
จังหวัด จะดำเนินการนำเรื ่องเข้า คปจ. เนื ่องจากเป็นการออกหนังสืออนุญาต  
ให ้ เข ้ าทำประโยชน ์ โดยผ ิดพลาด ตามระเบ ียบคณะกรรมการปฏ ิร ูปท ี ่ดิน 
เพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วย การออก แก้ไขเพิ่มเติม เพิกถอนและออกใบแทนหนังสือ
อนุญาตให้เข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที ่ดิน พ.ศ. 2540 เพื ่อพิจารณาออกมติ  
เพิกถอนหรือยกเลิก ส.ป.ก. 4-01 ซึ ่งจะมีผลให้ที ่ด ินเป็นแปลงว่าง เกษตรกร 
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ผู ้เข้าทำประโยชน์จะสามารถได้รับสิทธิการเข้าทำประโยชน์และสามารถจัดที ่ดิน 
ให้ผู้เข้าทำประโยชน์ที่แท้จริงได้ แต่หากพบว่าข้อมูลเป็นเท็จ ส.ป.ก.จังหวัดจะดำเนินการ
ตรวจสอบผู ้ได ้ร ับ ส.ป.ก. 4-01 ว่าเป็นผู ้มีคุณสมบัติ และปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยการให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกร
ผู้ได้รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเกี ่ยวกับการเข้าทำประโยชน์  
ในที่ดิน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2540 หรือไม่ หากไม่ได้  
ทำประโยชน์ในที่ดินจะมีการแจ้งเตือนให้เข้าทำประโยชน์ หากยังไม่ทำประโยชน์อีก 
จะเข้าสู่กระบวนการสั่งให้สิ้นสิทธิ 
 

 
 
 

ภาพที่ 9 บรรยากาศการซักถามข้อมูล 
กรณีพิพาทระหว่างผู้ได้รับ ส.ป.ก. 4-01  
และผู้เข้าทำประโยชน์จริง 
 

 
 
 
 

2.5 ด้านงานช่างและแผนที่ 
      ผู้อำนวยการกลุ่มงานช่าง (นายเถกิง พุ่มสุข) ได้แนะนำและอธิบายงานของกลุ่ม โดยมีพี่ในกลุ่ม 

ได้ช่วยอธิบายการทำงานเพิ่มเติม โดยกล่าวว่า กลุ่มงานช่างและแผนที่มีหน้าที่หลักเกี่ยวกับการสำรวจรังวัด 
จัดทำแผนที่ ตรวจสอบแนวเขตกรณีพิพาทและพ้ืนที่ทับซ้อน และควบคุมสารบบแผนที่และพัฒนาระบบข้อมูล
แผนที่ รวมไปถึงการทำแผนที่ดิจิตอล เนื่องจากเครื่องมือช่างต่าง ๆ ถูกนำเอาไปออกพื้นที่สำรวจแทบทั้งหมด 
จึงไม่สามารถสาธิตวิธีการใช้ให้ดูได้ ผ.อ.กลุ่มฯ จึงได้เปิดโปรแกรมแผนที่ดิจิตอล แผนที่แบบกระดาษรุ่นเก่า 
และเอกสารเกี่ยวกับการสำรวจรังวัดให้ได้เรียนรู้ ชี้ให้เห็นถึงการแบ่งเส้นแนวเขตที่เป็นเขตพ้ืนที่ปฏิรูปที่ดินและ
แนวเขตพ้ืนที่ป่าไม้  

     นอกจากนี้ คณะรายงานยังได้เรียนรู้การทำงานของห้องสารบบที่ดิน ที่มีการจัดเก็บข้อมู ล 
การถือครอง การทำประโยชน์ในที่ดิน การตรวจสอบคุณสมบัติของเกษตรกร และการติดตามการทำประโยชน์
ในที่ดินของเกษตรกร รวมถึงการรับแจกเอกสาร 4-01 

       
 
 



 

๑๒ 
 

2.6 ด้านกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
ผู้อำนวยการกลุ่มการเงินบัญชีและการจัดเก็บผลประโยชน์ (นางกิตติมา พันธุ์กสิกร) ได้แนะนำ

และอธิบายงานของกลุ่ม โดยมีพี่ในกลุ่มอีก 2 ท่าน ได้ช่วยอธิบายการทำงานและช่วยหาตัวอย่างเอกสาร 
เพ่ือประกอบการเรียนรู้เพ่ิมเติม ซึ่งกลุ่มการเงินบัญชีและผลประโยชน์จะมีหน้าที่หลักเกี่ยวกับบริหารจัดการเงิน
ทั้งหมด คณะผู้รายงานได้รับความรู้จากกลุ่มการเงินฯ ดังนี้ 

ขั้นตอนในการบริหารกองทุนหมุนเวียนของสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดตาก 
• สำนักบริหารกองทุนเวียนหนังสือ ให้ทำแผนใช้เงินกองทุนให้ปล่อยสินเชื่อให้เกษตรกร 
• กลุ่มยุทธศาสตร์จะเป็นผู้ทำแผน แล้วสำนักบริหารกองทุนจะแจ้งกลับมาว่าโอนเงิน

จำนวนเท่าไหร่ตามแผนที่ขอไป 
• ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรทราบเพ่ือยื่นขอกู้ 
• กลุ ่มยุทธศาสตร์จัดทำแบบสัมภาษณ์และคำขอกู ้เข้าพื ้นที ่ (ร ่วมกับกลุ ่มการเงิน)  

โดยมีเนื้อหาแบบสัมภาษณ์ถึงรายรับรายจ่ายของเกษตรกร และคำขอกู้จะต้องให้ทุกคน
ที่อยู่ในกลุ่มค้ำประกันเซ็นเป็นพยาน 

• ส่งรายชื่อผู้ขอกู้ให้กลุ่มการเงินตรวจสอบคุณสมบัติ ประวัติการชำระหนี้ 
*ยึดตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ 

วิธ ีการ และเงื ่อนไข การให้กู ้ย ืมเงินกองทุนการปฏิรูปที ่ด ินเพื ่อเกษตรกรรม  
แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554 เช่น 

-  เป็นเกษตรกรที่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 แล้ว และทำการเกษตรเท่านั้น 
-  ให้จับกลุ่มค้ำประกัน 3-7 คน (ไม่เกิน 7 คน) 
-  เป็นสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกรก็ได้ 

โดยมีระยะเวลาการกู้ยืมแบ่งเป็น ระยะสั้นกำหนดชำระคืนภายใน 1 ปี ระยะ  
ปานกลางกำหนดระยะคืนภายใน 3 ปี และระยะยาวกำหนดระยะคืนภายใน 15 ปี 
และอัตราดอกเบี้ยร้อยละ 2      

• กลุ่มการเงินทำเรื่องขอเบิกเงินกู้กองทุนฯ เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) อนุมัติ   
• กลุ่มกฎหมายจัดทำสัญญากู้ยืมเงินกองทุนฯ เสนอ ปทจ. ลงนาม 
• กลุ่มการเงินจ่ายเงินกู้ให้เกษตรกร และจัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้และบันทึกข้อมูลลงใน

โปรแกรมเงินกู้กองทุนฯ รวมถึงการติดตามการชำระหนี้ 
 
  
 
 
 
 
 



 

๑๓ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* คณะทำงานพิจารณากลั่นกรองการปล่อยสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 

ประกอบด้วย ผู้อำนวยการกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดินเป็นประธาน ผู้อำนวยการกลุ่มกฎหมายและ 
ผู ้อำนวยการกลุ ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์เป็นคณะทำงาน เจ้าหน้าที ่กลุ ่มยุทธศาสตร์และ 
การปฏิรูปที่ดินเป็นคณะทำงานและเลขานุการ พนักงานกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม กลุ่มการเงิน
บัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์เป็นคณะทำงานและผู้ช่วยเลขานุการ 

1. จัดทำแผนขอ
ใช้เงินกองทุนฯ 

 

2. แต่งตั้งคณะทำงานพิจารณากลั่นกรอง
การปล่อยสินเชื่อเงินกองทุนฯ* 

 

3. จัดทำ
แผนปฏิบัติการ 

 

กระบวนการปล่อยสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.ตาก) 

กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ 

- ออกประชาสัมพันธ์รับ
เรื่องขอยื่นกู้เงินกองทุน 
และจัดทำทะเบียนบัญชี
ผู้มีความประสงค์จะยื่น
กู้เงินกองทุน (ร่วมกับ
กลุ่มการเงินฯ) 
 

- ส่งข้อมูลรายชื่อ
เกษตรกรผู้ยื่นขอกู้เงิน
ให้กลุ่มการเงิน
ตรวจสอบประวัติการ
ชำระหนี้ 
 

- จัดทำแบบสัมภาษณ์
เกษตรกรและคำขอกู้ยืม
เงิน (ร่วมกับกลุ่ม
การเงิน) 

กลุ่มกฎหมาย 

- พิจารณาตรวจสอบคำ
ขอกู้ยืมเงิน 

 

- จัดทำสัญญากู้ยืม
เงินกองทุน 

 

- เสนอ ปทจ. ลงนาม
สัญญาเงินกู้กองทุน 

กลุ่มกฎหมาย 

- เสนอ ปทจ. อนุมัติเบิก
เงินกู้กองทุน 

 

- นัดเกษตรกรจ่ายเงินกู้
ตามวงเงินในสัญญา 

 

- จัดทำทะเบียนคุม
ลูกหนี้และบันทึกข้อมูล
ในโปรแกรมเงินกู้
กองทุน 



 

๑๔ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 บรรยากาศกลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
 
2.7 ด้านการบริหารทั่วไป 

งานด้านการบริหารทั่วไปเก่ียวข้องกับการรับ-ส่งหนังสือเป็นส่วนใหญ่ ซึ่งมี 3 ระบบ ได้แก่ 
1) ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ เป็นระบบสารบรรณออนไลน์ที่ใช้เฉพาะรับ-ส่งเรื่องภายใน 

ส.ป.ก. เท่านั้น 

ภาพที่ 11 ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

2) ระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ SMART OFFICE เป็นระบบสารบรรณออนไลน์ที่ใช้สำหรับ
รับ-ส่งหนังสือจากภายนอกของจังหวัดตาก 



 

๑๕ 
 

 
ภาพที่ 12 ระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ SMART OFFICE 

3) การรับ-ส่งหนังสือจากศาลากลางจังหวัดตาก  
นอกจากนี้ ส.ป.ก.ตาก ยังมีศูนย์บริการประชาชน หรือระบบบริการประชาชนออนไลน์ของ  

ส.ป.ก. (ระบบปันสุข https://punsuk.alro.go.th) ซึ่งฝ่ายบริหารทั่วไปจะเป็นผู้รับเรื่องและคัดกรองในขั้นตอนแรก 
และส่งเรื่องต่อให้กลุ่มที่เก่ียวข้องดำเนินการต่อไป  

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

ภาพที่ 13 บรรยากาศการทำหน้าที่ของศูนย์บริการประชาชน 

ศูนย์บริการประชาชนหรือระบบปันสุขจะช่วยอำนวยความสะดวก รวดเร็ว ให้แก่ประชาชนที่มา 
ขอรับบริการ เนื่องจากมีการบันทึกข้อมูลของผู้มาขอรับบริการเชื่อมโยงกับระบบฐานข้อมูล ALRO Land 
Online ซึ่งจะแสดงข้อมูลของเกษตรกร ที่อยู่ และแปลงที่ดิน และข้อมูลสถานะการดำเนินการ ซึ่งทำให้
สามารถตรวจสอบขั้นตอนการทำงานได้ ทั้งยังมีการกำหนดเวลา (ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558) หากการดำเนินการยังไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลา  
ที่กำหนดจะมีการแจ้งเตือนจากระบบอีกด้วย 



 

๑๖ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 14 บรรยากาศกลุ่มบริหารทั่วไป 
 

2.8 การประชุมประจำเดือน ส.ป.ก.ตาก 
การประชุมประจำเดือนของ ส.ป.ก.ตาก จะมีขึ้นในวันศุกร์สุดท้ายของเดือน เพ่ือรายงานสรุปผล

การดำเนินการต่าง ๆ ทั้งที่ได้ดำเนินการไปแล้วและที่กำลังจะดำเนินการต่อไป การติดตามงาน การเบิกจ่าย
งบประมาณ รวมถึงปัญหาในการปฏิบัติงานอีกด้วย  

 
ภาพที่ 15 การประชุมประจำเดือน ณ ส.ป.ก.ตาก 

 



 

๑๗ 
 

3. สรุปสิ่งท่ีได้รับจากการเรียนรู้กระบวนงานจังหวัดตาก 
1) ความรู้การปฏิบัติงานของจังหวัดเกี่ยวกับ ส.ป.ก.ตาก งานจัดที่ดิน งานพัฒนา งานกฎหมาย  

งานช่างสำรวจรังวัด งานกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม งานบริหารและงานบริการ  
2) ความร่วมมือกันของทุกกลุ่มงานเพ่ือสร้างผลลัพธ์ที่ดีในทางปฏิบัติ เช่น ความร่วมมือกันช่วยเหลือ

งานในด้านการให้บริการประชาชน ทั้งศูนย์บริการประชาชน ณ ส.ป.ก.ตาก หรือศูนย์บริการประชาชนเคลื่อนที่ 
(Mobile Unit) ซึ่งเป็นความร่วมมือกันของทุกกลุ่มฝ่าย เรียกว่า 5 ประสาน โดยฝ่ายบริหารทั่วไปทำหน้าที่ 
รับลงทะเบียน กลุ ่มกฎหมายทำหน้าที ่ด ้านกฎหมาย กลุ ่มยุทธศาสตร์และการปฏิร ูปที ่ด ินทำหน้าที่  
ด้านการพัฒนา กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ทำหน้าที่ด้านการเงิน และกลุ่มงานช่างและแผนที่ 
ทำหน้าที่ด้านการช่าง  

3) การสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างเจ้าหน้าที่ทุกกลุ่ม/ฝ่าย โดยการแบ่งปันสิ่งของ ช่วยเหลือและ
แบ่งเบาภาระงานซึ่งกันและกัน รวมถึงการสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่างเจ้าหน้าที่และเกษตรกรในเขตปฏิรูป
ทีด่ินเพื่อให้การจัดทำโครงการต่าง ๆ ของเจ้าหน้าที่เป็นไปอย่างราบรื่น 

4) ในการดำเนินการใด ๆ อาจมีปัญหาเกิดขึ้นได้ เจ้าหน้าที่ต้องมีสติและคิดหาวิธีการแก้ไขปัญหา 
เช่น ในการจัดทำโครงการหนึ่งเกิดปัญหาผู้บรรยายที่ได้รับเชิญยังมาไม่ถึงตามกำหนดเวลา เจ้าหน้าที่ ส.ป.ก.  
จะแก้ปัญหาโดยการพูดคุยซักถามหรือให้เกษตรกรแสดงความคิดเห็น หรือมีกิจกรรมร้องเพลง เพื่อผ่อนคลาย 
จูงใจให้เกษตรกรยังคงให้ความสนใจ และค่ันเวลา 

5) ท่าน ปทจ.ตาก (นายรัฐกรณ์  บกแก้ว) ได้ให้ข้อคิดไว้ว่า “ทำน้อย แต่สร้างคุณภาพ” กล่าวคือ  
องค์ความรู้หาง่าย แต่จะบริหารความรู้นั้นอย่างไรให้ได้ผลดี และ “คนสำคัญที่สุดในทุกองค์กร” ดังนั้น ต้อง
สร้างคนให้มีเจตนาดีในการทำงาน โดยมีพ้ืนฐานวิธีคิดคือ เจ้าหน้าที่ต้องปฏิบัติหน้าที่ตนให้ดี ไม่เอาเปรียบผู้อ่ืน 
และช่วยเหลือผู้อื่นอย่างบริสุทธิ์ใจ  
4. ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ  

ระยะเวลา 5 วัน สำหรับการเรียนรู้งาน ณ ส.ป.ก.ตาก น้อยเกินไป ทำให้การเรียนรู้งานบางอย่าง 
ทำได้แค่ภาคทฤษฎีเท่านั้น จึงควรขยายระยะเวลาการเรียนรู้งานเพิ่มมากขึ้น 
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(หน่วย:ไร่)

จังหวัด อ ำเภอ ต ำบล กำแฟ เกษตรผสมผสำน/
ไร่นำสวนผสม

ข้ำวโพด เงำะ
ชุมชนและ

ส่ิงปลูกสร้ำง
ทุเรียน นำข้ำว ปำล์มน  ำมัน พืชไร่ พืชสวน พื นท่ีเบ็ดเตล็ด พื นท่ีป่ำไม้ มะพร้ำว มังคุด มันส ำปะหลัง ไม้ผล ไม้ยืนต้น ยำงพำรำ

โรงเรือน/
ทุ่งหญ้ำเลี ยงสัตว์

ล ำไย สถำนท่ีเพำะเลี ยง
สัตว์น  ำ/พืชน  ำ

สับปะรด แหล่งน  ำ อ้อย เนื อท่ีรวม

รวม 9 46 54.35 9.77 168,652.73 0.00 18,050.31 123.51 42,596.41 1,915.51 8,006.74 14,810.75 2,146.68 56,938.18 32.78 0.00 83,505.73 5,625.26 11,819.95 7,280.21 6,551.81 9,175.70 42.66 1.52 4,925.03 31,461.70 473,727.26
จ.ตาก อ.ท่าสองยาง ต.แม่ต้าน 77.08 96.95 93.83 408.05 76.45 284.46 52.17 116.41 140.91 13.27 21.69 1,381.26

อ.บ้านตาก ต.เกาะตะเภา 8.52 1.12 84.29 1.95 51.86 19.08 0.06 166.88
ต.ท้องฟ้า 10.30 7.66 57.85 37.42 0.69 26.47 3.94 49.31 3.71 7.34 204.69
ต.ทุ่งกระเชาะ 534.83 12.11 460.43 45.08 27.52 155.22 35.58 21.55 108.89 29.80 815.52 55.74 92.72 2,394.99
ต.แม่สลิด 3.69 1.03 223.46 124.92 353.11
ต.สมอโคน 347.96 131.59 223.94 15.67 17.96 1.25 515.13 957.93 48.63 375.07 14.56 187.22 4.32 109.40 2,950.61

อ.พบพระ ต.คีรีราษฎร์ 825.77 14.53 52.86 18.34 527.24 48.02 1,486.75
ต.ช่องแคบ 15.28 31,151.02 1,675.15 121.45 3,068.40 798.85 1,571.60 8,140.81 279.92 4,194.21 4,143.81 1,156.25 720.94 877.43 467.65 174.00 186.51 3,048.22 61,791.51
ต.พบพระ 12,622.98 1,474.74 791.78 141.40 229.58 1,137.34 48.19 2,340.69 1.38 874.40 206.08 1,334.32 275.01 15.72 24.60 173.11 380.19 22,071.53
ต.รวมไทยพัฒนา 189.98 5.01 37.54 0.17 108.36 341.07
ต.วาเล่ย์ 9.77 10,336.50 719.44 681.49 43.42 175.83 437.83 3.60 2,720.64 1,307.23 20.25 174.45 125.85 254.79 548.01 17,559.13

อ.เมืองตาก ต.ตลุกกลางทุ่ง 70.93 154.00 1,111.17 184.84 5.35 18.39 1,988.56 887.87 30.12 39.86 494.88 2.73 35.77 5,024.48
ต.น ้ารึม 362.92 328.24 290.20 5.56 272.10 21.60 2,195.51 1,216.57 57.88 472.98 248.35 14.47 4.26 5,490.64
ต.ป่ามะม่วง 0.18 4.75 9.76 23.53 3.57 0.51 4.26 46.57
ต.โป่งแดง 420.10 454.30 2,115.01 7.15 0.16 25.13 1,189.51 2,731.88 16.58 219.68 750.40 42.95 83.96 8,056.81
ต.แม่ท้อ 26.08 213.99 61.38 24.90 21.76 8.74 491.68 702.34 32.32 32.30 202.29 20.76 12.07 1,850.60
ต.ไม้งาม 216.77 235.73 86.52 127.17 18.51 633.01 5,388.10 146.03 99.41 76.03 332.20 15.45 19.68 7,394.60
ต.วังประจบ 238.53 972.23 5,785.31 27.08 4.57 17.12 130.19 3,151.00 9,837.60 78.12 366.86 139.61 95.46 10.38 1.52 329.13 21,184.70
ต.วังหิน 420.31 214.27 1,467.56 86.51 4.42 7.17 2,124.71 1,267.96 41.50 45.43 132.05 8.76 29.69 485.05 6,335.39
ต.หนองบัวใต้ 395.94 482.84 420.39 105.87 168.90 16.87 1,979.71 4,072.27 260.48 177.04 1.33 317.11 419.76 103.19 29.37 8,951.06
ต.หนองบัวเหนือ 16.45 3.79 18.58 9.44 11.30 89.19 84.89 19.63 30.86 725.85 19.91 1.53 1,031.41

อ.แม่ระมาด ต.ขะเนจื อ 445.09 26.92 37.68 121.52 25.20 263.46 47.71 967.57
ต.พระธาตุ 5,097.11 379.08 1,307.07 25.65 6.48 1,219.57 626.16 163.85 655.48 37.08 45.04 16.16 16.65 616.23 10,211.60
ต.แม่จะเรา 21,767.65 995.18 5,134.01 49.65 242.71 276.01 54.06 1,365.69 7.02 1,769.42 298.35 359.15 510.83 92.66 65.20 279.08 6,320.31 39,586.97
ต.แม่ระมาด 11,025.43 139.06 1,179.42 1.05 178.86 206.63 74.06 2,619.32 1,784.79 275.89 1,522.39 285.26 27.51 9.74 301.54 2,818.44 22,449.38

อ.แม่สอด ต.ด่านแม่ละเมา 727.63 6.67 3.02 59.61 10.46 1,040.33 29.45 58.37 0.05 0.43 6.30 19.69 1,962.02
ต.ท่าสายลวด 2,609.12 105.74 172.24 48.80 126.47 269.25 57.77 781.57 230.49 443.73 346.14 856.56 6.80 35.44 90.08 1,042.70 7,222.89
ต.พระธาตุผาแดง 2,978.75 35.28 23.12 121.06 1,094.36 4.06 89.63 24.44 66.04 4,436.74
ต.พะวอ 4,837.80 274.18 43.82 85.62 84.25 187.86 986.12 88.27 87.60 105.91 176.76 345.05 0.38 57.71 592.02 7,953.35
ต.มหาวัน 15.71 16,554.41 1,790.18 2.05 2,770.42 322.27 678.56 1,551.66 44.37 1,938.90 3.40 1,589.60 428.07 236.64 682.23 115.60 91.72 296.61 1,139.31 30,251.68
ต.แม่กาษา 11,536.23 304.54 1,490.22 16.15 510.61 17.64 23.89 295.67 779.81 101.50 392.94 134.93 35.70 25.48 261.38 4,256.64 20,183.32
ต.แม่กุ 18,043.52 498.80 2,631.52 72.21 475.62 82.76 99.91 4,358.38 1,216.11 56.38 546.99 1,160.44 139.32 35.94 2,257.16 31,675.04
ต.แม่ปะ 4,863.78 267.05 832.07 137.94 41.09 60.65 298.88 121.41 199.48 99.45 74.13 50.83 81.37 1,293.66 8,421.79

อ.วังเจ้า ต.เชียงทอง 499.90 2,664.48 5,252.46 356.35 103.61 1,078.59 69.39 1,961.41 5.88 24,957.23 422.50 1,687.65 1,328.11 23.28 4,029.95 26.84 674.73 4,360.18 49,502.56
ต.นาโบสถ์ 891.11 1,378.28 1,624.13 13.12 277.31 267.59 69.63 2,466.84 15,929.65 398.50 431.26 203.92 283.05 1,691.06 529.08 1,269.82 27,724.35
ต.ประดาง 74.91 174.41 672.71 23.65 146.67 461.90 2,876.81 15.71 94.89 11.16 10.42 359.65 78.31 567.75 5,568.96

อ.สามเงา ต.ยกกระบัตร 1,555.09 363.66 770.15 138.38 99.29 63.82 2,279.00 1,647.75 70.81 203.45 568.65 60.83 8.25 142.51 188.81 8,160.44
ต.ย่านรี 463.01 118.08 78.78 19.61 0.21 33.16 228.25 202.25 80.64 31.84 1,112.31 7.57 5.22 2,380.94
ต.วังจันทร์ 819.20 191.83 142.68 0.99 7.68 378.93 840.76 24.66 14.11 20.19 593.09 71.62 216.49 3,322.22
ต.วังหมัน 65.77 195.86 152.35 58.86 9.29 10.12 2,178.17 238.37 62.86 202.64 15.95 150.73 118.78 31.33 3,491.06
ต.สามเงา 13.47 8.93 278.21 91.50 0.22 158.20 550.53

อ.อุ้มผาง ต.แม่กลอง 436.68 85.48 45.33 967.21 67.76 241.02 40.35 20.55 98.05 45.86 8.17 2,056.45
ต.แม่ละมุ้ง 384.41 18.63 223.76 13.95 22.50 23.69 686.94
ต.โมโกร 23.37 4,480.49 802.85 846.60 225.23 268.63 6.37 461.21 15.09 166.49 48.29 206.71 226.54 10.42 62.78 232.38 8,083.44
ต.หนองหลวง 213.84 27.56 203.30 183.24 103.52 27.98 6.51 36.46 3.45 1.09 806.95
ต.อุม้ผาง 2.27 2.27

ตำรำงสรุปกำรใช้ท่ีดิน จังหวัดตำก ประมวลผลปี พ.ศ.2562
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รายงานผลการเรียนรู้กระบวนงานของข้าราชการบรรจุใหม่ 
ณ สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวดัน่าน 
ระหว่างวันที่ 20 – 24 มกราคม 2563 

 
จัดทำโดย 

 
นายกฤชพล  กาญจนลักษณ์ เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

และ 
นายธีรพนัธ์  พูลสวัสดิ์ เจ้าหน้าที่ธุรการ 

 
 

สังกัดฝา่ยบริหารทั่วไป 
สำนักวิชาการและแผนงาน 



คำนำ 
 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) มีภารกิจเกี่ยวกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
โดยการปรับปรุงเกี่ยวกับสิทธิ และการถือครองในที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ให้เกษตรกรได้มีที่ดินทำกินเพื่อยังชีพ
อย่างเพียงพอและยั่งยืน โดยนำที่ดินของรัฐ หรือที่ดินที่รัฐจัดซื้อหรือเวนคืนจากเจ้าของที่ดิน มาจัดให้แก่
เกษตรกรผู้ไม่มีที ่ดินของตนเอง หรือมีที่ดินเล็กน้อยไม่เพียงพอแก่การครองชีพ หรือผู้ยากจนที่ประสงค์  
จะประกอบอาชีพเกษตรกรรม และสถาบันเกษตรกรได้เช่าซื้อ เช่า หรือเข้าทำประโยชน์ โดย ส.ป.ก. ให้ความ
ช่วยเหลือในการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน พัฒนาอาชีพเกษตรกรรม ปรับปรุงทรัพยากรและปัจจัยการผลิต 
ตลอดจนกระบวนการผลิต การแปรรูป และการส่งเสริมการตลาด จึงจำเป็นอย่างยิ่งที่บุคลากรผู้ปฏิบัติงาน
จะต้องมีความรู้ความเข้าใจกระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนั้น สำนักวิชาการและแผนงาน จึงได้
กำหนดให้ข้าราชการบรรจุใหม่ ไปศึกษาเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของ 
ส.ป.ก. จังหวัด ซึ่งบัดนี้ การไปศึกษาเรียนรู้กระบวนงานฯ เสร็จสิ้นแล้ว จึ งได้จัดทำรายงานผลการเรียนรู้
กระบวนงานฯ ให้ท่านผู้บริหารและผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ และขอขอบคุณท่านผู้บริหารที่ให้โอกาสคณะรายงาน  
ได้เพิ่มพูนประสบการณ์ ความรู้ ณ ส.ป.ก. น่าน และขอขอบพระคุณปฏิรูปที่ดินจังหวัดน่าน ผู้อำนวยการกลุ่ม 
และเจ้าหน้าที่ทุกท่านของ ส.ป.ก. น่าน ที่เสียสละเวลาให้ความรู้ และการต้อนรับเป็นอย่างดี 
 
        คณะผู้รายงาน 
               กุมภาพันธ์ 2563 
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1. ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดน่าน 
  สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดน่าน (ส.ป.ก.น่าน) เป็นส่วนราชการบริหารส่วนภูมิภาค สังกัด 
สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้จัดตั้งขึ้นโดยอาศัยอำนาจ
ตามพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 มาตรา 11 กำหนดว่า เมื่อได้พระราช
กฤษฎีกากำหนดเขตปฏิรูปที่ดิน ตามมาตรา 25 ใช้บังคับในท้องที่ใดแล้ว ให้จัดตั้งสำนักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดขึ้น สังกัด สำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม โดยให้มีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ตามที่คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) และคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด (คปจ.) กำหนด 
           เมื่อได้มีพระราชกฤษฎีกากำหนดเขตที่ดินในท้องที่อำเภอท่าวังผา จังหวัดน่านให้เป็นเขตปฏิรูปที่ดิน 
โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่ 95 ตอนที่ 50 ประกาศวันที่ 11 พฤษภาคม 2521 จึงได้มีการ
จัดตั้งสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดน่าน (ส.ป.ก.น่าน) เมื่อวันที่ 11 พฤษภาคม 2521 เป็นต้นมา 
 สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดน่าน (ส.ป.ก.น่าน) ตั้งอยู่ที่ 504 หมู่ที่ 2 บ้านแสงดาว ตำบลฝายแก้ว  
อำเภอภ ูเพ ียง จ.น ่าน รห ัสไปรษณีย ์  55000 โทรศ ัพท ์ต ิดต ่อ 0-5477-1625 , 0-5471-0751  
โทรศัพท์ภายใน 1846 โทรสาร :0-5477-1625 E-mail :nan@alro.go.th 
 
 
 
 
 
 
โครงสร้างองค์กร 
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2. ความรู้เกี่ยวกับการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ส.ป.ก. กำหนดภารกิจการดำเนินงานปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมไว้ 3 ประการ ดังนี้ 
2.1 งานจัดที่ดิน 
           เป็นการสนับสนุนให้เกษตรกรได้เป็นเจ้าของที่ดินภายใต้กฎหมายการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
โดยดำเนินการในที่ดิน 2 ประเภท ได้แก่ ที่ดินของรัฐ และท่ีดินเอกชน 

2.1.1 ในที่ดินของรัฐ 
 ส.ป.ก. จะทำการสำรวจรังวัด และสอบสวนสิทธิในที่ดิน เจรจากระจายสิทธิ ลดเนื้อที่และแบ่งแยก

ที่ดิน (กรณีมีที่ดินกินสิทธิตามกฎหมาย) เพื่อนำมาจัดให้เกษตรกรเช่าหรือเช่าซื้อ หรือเข้าทำประโยชน์ตามที่
เกษตรกรได้ยื ่นคำร้องไว้ ซึ ่งเกษตรกรจะได้รับสิทธิตามกฎหมายปฏิรูปที ่ดิน ได้ รับหนังสือรับมอบที่ดิน  
(ส.ป.ก.4-28) และหนังสืออนุญาตเข้าทำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) และมีโอกาสเป็นเจ้าของ
ที่ดินต่อไป โดยที่ดินของรัฐ ได้แก่ ป่าสงวนแห่งชาติที่เสื่อมสภาพ ที่จำแนกเป็นที่จัดสรรตามมติคณะรัฐมนตรี 
ที่สาธารณประโยชน์ที่ราษฎรเลิกใช้ร่วมกัน ที่สาธารณสมบัติแผ่นดิน และที่รกร้างว่างเปล่าที่อยู่นอกเขตป่าไม้
ถาวร 
       2.1.2 ในที่ดินเอกชน 
          ส.ป.ก.จะนำที่ดินที่จัดซื้อหรือเวนคืนมาจัดสรรแก่เกษตรกรผู้เช่า หรือผู้ไร้ที ่ทำกิน หรือผู้มีที ่ดิน
เล็กน้อยไม่เพียงพอแก่การครองชีพที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้ ซึ่งเกษตรกรจะต้องเช่า หรือเช่าซื้อจาก ส.ป.ก. และมี
โอกาสเป็นเจ้าของที ่ดินต่อไป โดย ส.ป.ก.จะจัดซื ้อ หรือเวนคืนที ่ดินจากเจ้าของที ่ดินที่มีที ่ดินเกินกว่า
พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมกำหนด 
  
2.2 งานพัฒนา 
       ดำเนินงานในส่วนที่ไม่ซ้ำซ้อนกับหน่วยงานอื่น ๆ ในกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยให้การสนับสนุน
เกี่ยวกับการก่อสร้างปรับปรุง ซ่อมแซมเส้นทางคมนาคมและแหล่งน้ำ เพื่อยกระดับสภาพความเป็นอยู่ตาม
ความจำเป็น และเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้น้ำเพื่อการอุปโภคบริโภค และการเกษตร 
  
2.3 งานเพิ่มรายได้ 
       เป็นการดำเนินงานปรับปรุง เปลี่ยนแปลงระบบการผลิตและโครงสร้างทางการเกษตร จัดตั้งสหกรณ์
การเกษตรปฏิรูปที่ดิน จัดหาสินเชื่อและปัจจัยการผลิต พัฒนาและส่งเสริมอาชีพด้านการเกษตรและนอก
การเกษตร การให้เกษตรกรมีส่วนร่วมในการรักษาดูแลทรัพยากรธรรมชาติ และอื่น  ๆ ให้เป็นไปตามระเบียบ 
และมติของ คปก. ส่งเสริมให้มีการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่ งแวดล้อม ทั้งในที่ดินสาธารณะ ที่ดิน
ชุมชน และที่ดินที่จัดให้เกษตรกร โดย ส.ป.ก.จะประสานงานกับหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง เพื่อให้เกษต รกร 
มีคุณภาพชีวิตที่ดีข้ึน ตามสภาพของท้องที่นั้น ๆ สอดคล้องกับความต้องการของเกษตรกร 
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3. การแบ่งส่วนการปฏิบัติงาน 
            สำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดน่าน มีปฏิรูปที่ดินจังหวัดน่าน เป็นหัวหน้าสำนักงาน ควบคุมดูแล
บังคับบัญชาและรับผิดชอบการบริหารภายในสำนักงานฯโดยแบ่งออกเป็น 4 กลุ่ม 1 ฝ่าย ซึ่งมีหน้าที่และ
ความรับผิดชอบดังต่อไปนี้ 
 
3.1 ฝ่ายบริหารทั่วไป มีหน้าที่ดังนี้ 
        3.1.1 มีหน้าที่ดำเนินการเกี่ยวกับสารบบ งานธุรการและงานประชุม 
        3.1.2 งานบุคคลและพัฒนาบุคคล 
        3.1.3 งานประสานราชการ 
        3.1.4 งานยานพาหนะและสถานที่ 
        3.1.5 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมและจำหน่ายพัสดุของ ส.ป.ก. จังหวัด 
        3.1.6 งานทะเบียนสินทรัพย์ 
        3.1.7 งานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
        3.1.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  
3.2 กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน มีหน้าที่ดังนี้ 
        3.2.1 การจัดแผนงานงบประมาณประจำปี รายงานแผน/ผล ความก้าวหน้าการปฏิรูปที่ดิน (PARA) 
รายงานผลการสำรวจตรวจสอบพื ้นที ่และติดตามการใช้ประโยชน์ที ่ด ิน (X-Ray) งานระบบข้อมูลและ
สารสนเทศเพ่ือการบริหาร (Management Information System) ควบคุมจัดเก็บสารบบที่ดิน 
        3.2.2 ศึกษาวิเคราะห์และร่วมจัดทำแผนยุทธศาสตร์ ส.ป.ก.และจังหวัดตลอดจนงานการพัฒนา
คุณภาพบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) 
        3.2.3 งานพัฒนาเกษตรกร สถาบันเกษตรกรและธุรกิจชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน 
        3.2.4 งานพัฒนาองค์ความรู้เพื่อพัฒนาเกษตรกร 
        3.2.5 งานอนุรักษ์และฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อมในเขตปฏิรูปที่ดิน 
        3.2.6 งานพัฒนาในพื้นที่เฉพาะ เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิต 
        3.2.7 งานพัฒนาเกษตรกรรุ่นใหม่และยุวเกษตรกร 
        3.2.8 งานประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนและองค์กรส่วนท้องถิ่นเก่ียวกับการส่งเสริมและพัฒนา
อาชีพเกษตรกรรม 
        3.2.9 งานวางแผนการผลิตและปรับโครงสร้างทางการเกษตร 
        3.2.10ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
  
3.3 กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ มีหน้าที่ดังนี้ 
        3.3.1 หน้าที่เกี่ยวกับงานงบประมาณ การเงินและบัญชี การจัดหาพัสดุ ตรวจสอบใบสำคัญ (เงินใน
งบประมาณ) 
        3.3.2 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน (เงินนอกงบประมาณ) ทั้งระบบตลอดจนการ
จัดทำบัญชี/การจัดทำรายงานต่าง ๆ 
        3.3.3 งานบริหารแผนงานและงบประมาณ 
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        3.3.4 ปฏิบัติงานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 
Management Information System) : GFMIS  
        3.3.5 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
  
3.4 กลุ่มกฎหมาย มีหน้าที่ดังนี้ 
        3.4.1 จัดหาที่ดินของรัฐและจัดซื้อที่ดิน เพ่ือนำมาปฏิรูปที่ดิน 
        3.4.2 งานนิติกรรมสัญญา 
        3.4.3 การดำเนินงานคดี แพ่ง คดีอาญา คดีปกครอง คดีล้มละลาย การบังคับคดี และความรับผิดทาง
ละเมิดของเจ้าหน้าที ่
        3.4.4 งานรับเรื่องราวร้องทุกข์เจรจาไกล่เกลี่ยและระงับข้อพิพาท 
        3.4.5 งานคุ้มครองสิทธิในที่ดิน 
        3.4.6 งานสอบสวนสทิธิและเจรจากระจายสิทธิ 
        3.4.7 งานคัดเลือกเกษตรกรเข้าทำประโยชน์ในที่ดิน 
        3.4.8 งานอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ด้านสาธารณูปโภค ด้านกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับ
การปฏิรูปที่ดิน ด้านทรัพยากรธรรมชาติและติดตามตรวจสอบสิทธิการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
        3.4.9 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
  
3.5 กลุ่มงานช่างและแผนที่ มีหน้าที่ดังนี้ 
        3.5.1 สำรวจรังวัดและทำแผนที่ เพ่ือการปรับปรุงสิทธิ จัดทำเอกสารสิทธิและพัฒนาพื้นที่ 
        3.5.2 รวบรวม จัดทำ ปรับปรุง (Update) ควบคุม ดูแลและพัฒนาระบบ ข้อมูลแผนที่เชิงเลข (Digital 
Map) 
        3.5.3 จัดทำสารบบแผนที่แปลงที่ดินและทะเบียนที่ดิน 
        3.5.4 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
 
3.6 ศูนย์บริการประชาชน 
 

เ ป ็ น ศ ู น ย ์ ก ล า ง ใ น ก า ร
ประสานงานและให้บริการงาน 4 ด้าน 
ได้แก่ ด้านกฎหมาย ด้านยุทธศาสตร์
และการปฏิรูปที่ดิน ด้านการเงินและ
จัดเก็บผลประโยชน์ และด้านงานช่าง
และแผนที ่ เพื ่อตอบข้อซักถามหรือ
ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรได้เข้าใจ
และนำไปปฏิบัติต่อไป 
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4. สรุปสิ่งที่ได้รับจากการเรียนรู้กระบวนงานจังหวัด 
  

วันที่ 20 มกราคม 2563  ศึกษาเรียนรู้งาน ณ ฝ่ายบริหารทั่วไป 

ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
คุมสอบจ้างเหมาบริการเพ่ือต่อสัญญา 
- จัดเตรียมข้อสอบ - แจกข้อสอบ - คุมการสอบ - เรียกสัมภาษณ์ - รวบรวมข้อสอบส่งคณะกรรมการ 
งานธุรการ - ตรวจสอบหนังสือ - ลงทะเบียนรับหนังสือและเสนอ ปทจ. 

สิ่งที่ได้เรียนรู้จาก ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 ฝ่ายบริหารทั่วไป ส.ป.ก. น่าน มีเจ้าหน้าที่ 3 ท่าน ช่วยกันดำเนินการในฝ่าย โดยภารกิจ ที่พบจะเป็น
เรื่องของงานธุรการ เช่น การลงรับหนังสือ จัดเตรียมประชุม จัดรถยนต์ จัดซื้อจัดจ้าง การสอบจ้างเหมา และ
ภารกิจอ่ืน ๆ ที่นอกเหนือจากภารกิจกลุ่ม ทำให้ในบางช่วงเวลา ฝ่ายบริหารทั่วไป มีภารกิจเยอะกว่าจำนวนคน 
ทำให้งานเกิดความล่าช้าบ้าง แต่ก็สามารถจัดการได้ทันตามเวลาที่กำหนด 
 
วันที่ 21 มกราคม 2563  ศึกษาเรียนรู้งาน ณ กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 

ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
ศึกษาแผนการดำเนินงานตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 

สิ่งที่ได้เรียนรู้จาก กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
 ได้ทราบถึงกิจกรรมของ ส.ป.ก. ว่ามีการดำเนินการโดยการร่วมมือกันของกลุ่มต่าง ๆ ใน ส.ป.ก 
รวมถึงการบริหารจัดการงบประมาณเพื่อให้กิจกรรมต่าง ๆ ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการแล้วเสร็จตามแผน 
และทราบถึงข้ันตอนการดำเนินงานในแต่ละกิจกรรม ดังนี้ 
กิจกรรมตรวจสอบการถือครองที่ดินในเขตปฏิรูปดิน 
 - สร้างการรับรู้ ประชาสัมพันธ์ และเผยแพร่ เรื่องการตรวจสอบการถือครองที่ดินฯ และผู้ได้รับการ
จัดที่ดินทราบถึงสิทธิและหน้าที่ที่ต้องปฏิบัติตามระเบียบ 
 - แต่งตั้งคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับการจัดที่ดิน 
 - ลงพื้นที่หาข้อมูลเบี้องต้น จากผู้ที่น่าเชื่อถือได้ 
 - รวบรวมข้อมูลนำเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ ให้ความเห็นชอบ 
 - ประสานผู้ปกครองท้องที่นัดหมายเกษตรกรให้มาชี้แจงข้อเท็จจริง 
 - จัดทำหนังสือแจ้งให้มาชี้แจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมบันทึกผลตามแบบตรวจสอบการใช้ประโยชน์และ
เจ้าหน้าที่ลงนามรับรอง 
กิจกรรมตรวจสอบการถือครองที่ดิน กรณีพบความผิดปกติ มีการเปลี่ยนมือ 
 - ลงพื้นที่ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินรายแปลงเพ่ือรวบรวมพยาน หลักฐาน และสรุปข้อเท็จจริง 
 - จัดทำหนังสือแจ้งเตือน แจ้งสิทธิ / ข้อเท็จจริง 
 - สรุปรายชื่อผู้ได้รับการจัดที่ดินไม่ปฏิบัติตามหนังสือเตือน / แจ้งสิทธิ เสนอ คปจ. สั่งให้สิ้นสิทธิเข้า
ทำประโยชน์ 
 
 นอกจากนี้ ยังมีภารกิจในการสร้างกิจกรรมเพื่อพัฒนาผู้แทนเกษตร พัฒนาเกษตรกรรุ่นใหม่ และการ
พัฒนาธุรกิจชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึง โครงการพัฒนาต่าง ๆ เช่น โครงการพัฒนาเกษตรปราดเปรื่องใน
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เขตปฏิรูปที ่ดิน โครงการส่งเสริมการเกษตรแบบแปลงใหญ่ โครงการปิดทองหลังพระอันเนื ่องมาจาก
พระราชดำริ และโครงการศูนย์ภูฟ้าพัฒนาอันเนื่องมาจากพระราชดำริ เป็นต้น 
 
วันที่ 22 มกราคม 2563  ศึกษาเรียนรู้งาน ณ กลุ่มงานช่างและแผนที่ 

ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
ลงพื้นที่สำรวจรังวัดพ้ืนที่ ตำบลเจดีย์ชัย อำเภอปัว จังหวัดน่าน จำนวน 6 ราย 

สิ่งที่ได้เรียนรู้จาก กลุ่มงานช่างและแผนที่ 
 ได้ทราบถึงขั้นตอนการดำเนินการสำรวจรังวัดแปลงถือครองที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน ว่ามีขั้นตอนใน
การดำเนินการดังนี ้
 - ประสานงานผู้ปกครองท้องที่ เพื่อตรวจสอบพื้นที่ ที่มีแผนงาน และงบประมาณที่จะดำเนินการ
สำรวจรังวัดแปลงถือครองที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน 
 - นัดหมายผู้ครอบครองที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินที่จะทำการรังวัด และผู้ครอบครองที่ดินข้างเคียงร่วม
ทำการนำชี้และปักหลักเขตที่ดินโดยมีผู้ปกครองท้องที่รับรอง เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการ โดย 
  - ปักหลักเขตท่ีดินตามแบบ ส.ป.ก. 
  - จัดทำแบบแสดงรายการสำรวจรังวัด (ส.ป.ก./สร. 16 ก. เขียนรูปแผนที่สังเขป เพื่อใช้เป็น
หลักฐานอ้างอิงในการเขียนเส้นแปลงที่ดิน 
  - จัดทำบันทึกการนำทำการรังวัด (ส.ป.ก./สร. 1 ข) เพื่อเป็นหลักฐานการสำรวจรังวัด
ปักหลักเขตแปลงที่ดิน เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานทำการบันทึกรายละเอียดประกอบโดยผู้นำทำการรังวัดซึ่งเป็นผู้นำ
ชี้ปักหมดหลักเขตท่ีดินจะเป็นผู้ให้รายละเอียดและผู้ปกครองท้องที่รับรอง 
 - เจ้าหน้าที่ดำเนินการสำรวจรังวัด ตามระเบียบและขั้นตอนการสำรวจรังวัด โดยให้สอดคล้องกับ
ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยมาตรฐานการระวางแผนที่และแผนที่รูปแปลงที่ดินในที่ดินของรัฐ พ.ศ. 
2550 
 - นำผลการดำเนินการสำรวจรังวัด มาทำการคำนวณวงรอบ เส้นซอย และรายการโยงยึด ให้เป็นไป
ตามระเบียบหลักเกณฑ์ว่าด้วยการสำรวจรังวัด 
 - นำผลจากการคำนวณมาจัดทำแผนที่รูปแปลงที่ดินแยกตามระวางแผนที่ (ส.ป.ก./สร. 8ข.) แผนที่
รายแปลง (ส.ป.ก./สร 5ก.) และซองจัดเก็บเอกสารรายแปลง (ส.ป.ก. 4-06ก.) 
 - นำส่งผลงานให้กลุ่มกฎหมายตรวจสอบคุณสมบัติของเกษตรกร และกลุ่มยุทธศาสตร์ฯ บันทึกเป็น
ฐานข้อมูล พร้อมนำเข้าสู่กระบวนการจัดทำบัญชีประชุมคัดเลือกเกษตรกรต่อไป 
 
วันที่ 23 มกราคม 2563  ศึกษาเรียนรู้งาน ณ กลุ่มกฎหมาย 

ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
ตรวจสอบเอกสารการถือครองที่ดิน และการแบ่งแปลงที่ดินมรดกสิทธิ 

สิ่งที่ได้เรียนรู้จาก กลุ่มกฎหมาย 
 ได้ทราบถึงภารกิจของกลุ่มกฎหมาย ของ ส.ป.ก. น่าน ว่ามีการดำเนินการดังต่อไปนี้ 
 - ตรวจพิสูจน์สิทธิออกโฉนดในเขตปฏิรูปที่ดิน 
 - เจรจาไกล่เกลี่ยข้อพิพาท 
 - ขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภค 



 ๙ 

 - ขออนุญาตใช้ที่ดินเพื่อกิจการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องฯ 
 - ขออนุญาตใช้ที่ดินตามกฎกระทรวง / ขุดลอกคลอง 
 - ขออนุญาตขุดบ่อ ปรับปรุงทางโดยไม่ใช้พ้ืนที่เพ่ิมข้ึน นำดินออกแปลงที่ดิน 
 - ขอหนังสือรับรอง / ยินยอม ปลูกสร้างบ้านและอ่ืน ๆ 
 - ตรวจสอบทรัพย์สินตามคำพิพากษา 
 - งานคดีแพ่ง อาญา ปกครอง ล้มละลาย ความรับผิดละเมิดเจ้าหน้าที่ บังคับคดี 
 - ผู้ช่วยเลขาคณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอำเภอ 
 - ตรวจร่างสัญญาเงินกู้กองทุน งานนิติกรรมสัญญา 
 - งานคลินิกเกษตร 
 - วิทยากรบรรยายหรือชี้แจงกฎหมายการปฏิรูปที่ดิน  
 - งานแก้ไขปัญหาการจัดที่ดินผิดพลาด 
 - และงานอื่น ๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
วันที่ 24 มกราคม 2563  ศึกษาเรียนรู้งาน ณ ศูนย์บริการประชาชน 

ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
จัดทำสำเนาเอกสารผู้มาติดต่อ ตรวจสอบเอกสาร และพาผู้ติดต่อไปพบกับผู้ที่เก่ียวข้องกับปัญหานั้น ๆ 

สิ่งที่ได้เรียนรู้จาก ศูนย์บริการประชาชน 
เป็นศูนย์กลางในการประสานงานและให้บริการงาน 4 ด้าน ได้แก่ ด้านกฎหมาย ด้านยุทธศาสตร์และ

การปฏิรูปที่ดิน ด้านการเงินและจัดเก็บผลประโยชน์ และด้านงานช่างและแผนที่ เพื่อตอบข้อซักถามหรือ
ประชาสัมพันธ์ให้เกษตรกรได้เข้าใจและนำไปปฏิบัติต่อไป รวมทั้งแก้ปัญหาให้กับผู้ที่มาติดต่อ 

  
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๐ 

5. ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 จากการที่ได้รับโอกาสได้ไปเรียนรู้งาน ณ ส.ป.ก. น่าน ระหว่างวันที่ 20-24 มกราคม 2563 นั้น  
ทำให้ได้ทราบถึงขั้นตอนและกระบวนงาน ของส.ป.ก. ระดับจังหวัด  ว่ามีการดำเนินงาน ที่มีความซับซ้อน  
อีกท้ังปัญหาที่เกิดขึ้นระหว่างปฏิบัติงาน รวมถึงแนวทางการแก้ปัญหา 
 ข้าพเจ้าเห็นว่าควรมีโครงการศึกษาเรียนรู้งานสำหรับข้าราชการบรรจุใหม่ เพราะบางกลุ่มงานไม่ได้ลง
พื้นที่ เพราะโดยเนื้องานไม่มีความเกี่ยวข้องกัน เพื่อได้ทราบถึงขั้นตอนหรือการดำเนินการต่าง ๆ ก่อนที่ จะ
ได้มาซึ่งข้อมูล 
 



 
 

รายงานผล 
การเรียนรู้กระบวนการท างานของส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 
เพื่อเพ่ิมศักยภาพของข้าราชการ ของส านักวิชาการและแผนงาน 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดฉะเชิงเทรา 
ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 

 
 

โดย 
 

นายอริญชย์ นิลประพันธ์ ต าแหน่ง นักวิเทศสัมพันธ์ปฏิบัตกิาร 
กลุ่มความร่วมมือระหว่างประเทศ 

นายอาทิวุฒิ เชียงใหม่ ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
กลุ่มนโยบาย แผนงานและงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 

ส านักวิชาการและแผนงาน 
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

พ.ศ. 2563 



1. ประวัติความเป็นมา 
ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดฉะเชิงเทรำ ตั้งอยู่เลขที่ 877/1 ถนนเทพคุณำกร ต ำบลหน้ำเมือง 

อ ำเภอเมืองฉะเชิงเทรำ จังหวัดฉะเชิงเทรำ  

        ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดฉะเชิงเทรำ จัดตั้งเมื่อ วันที่ 26 มีนำคม 2520 ตำมควำมในมำตรำ 
11 แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 2518 เนื่องจำก ได้มีพระรำชกฤษฎีกำก ำหนดเขต
ที่ดินครั้งแรกในท้องที่อ ำเภอเมืองฉะเชิงเทรำ อ ำเภอบำงน้ ำเปรี้ยว อ ำเภอบ้ำนโพธิ์ อ ำเภอบำงคล้ำ อ ำเภอ
แปลงยำว และอ ำเภอคลองเขื่อน จังหวัดฉะเชิงเทรำ ให้เป็นเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2520 ประกำศในรำชกิจจำ
นุเบกษำ เล่ม 94 ตอนที่ 24 เมื่อวันที่ 16 พฤษภำคม 2520 ท ำให้มีกำรจัดตั้งส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดฉะเชิงเทรำขึ้นเมื่อวันที่ 26 มีนำคม 2520 ปัจจุบันมีกำรแบ่งเขตกำรปกครองครอบคลุมเขตปฏิรูป
ที่ดิน รวม 11 อ ำเภอ 

        ต่อมำเม่ือวันที่ 14 ตุลำคม 2525 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้ออกกฎกระทรวงฉบับที่ 986 (พ.ศ.
2525) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติป่ำสงวนแห่งชำติ พ.ศ. 2527 ให้เพิกถอนป่ำแควระบบ สียัดออก
จำกกำรเป็นป่ำสงวนแห่งชำติบำงส่วน และในปี พ.ศ. 2536 กรมป่ำไม้ ได้ส่งมอบพื้นท่ีป่ำเสื่อมโทรมให้ ส.ป.ก. 
ด ำเนินกำรปฏิรูปที่ดินเพิ่มเติมอีก เป็นผลท ำให้เขตปฏิรูปที่ดินจังหวัดฉะเชิงเทรำมีพ้ืนที่ด ำเนินกำรเพ่ิมมำกข้ึน 

2. โครงสร้างองค์กร 

 

 



 

 

 

 

 



3. ท าเนียบท าเนียบปฏิรูปที่ดินจงัหวัด 
1. นำยชัยวิทย์ สุขเพ่ิม พ.ศ. 2520 – 2523 

2. นำยสุรจิต โชสิวสกุล พ.ศ. 2523 – 2534 

3. นำยสำทร คงพิรุณ พ.ศ. 2535 – 2538 

4. นำยเสมอ กลิ่นเกลำ พ.ศ. 2539 – 2540 

5. นำยวิภำค ภัทรเขต พ.ศ. 2541 – 2546 

6. นำยเดชำ วิลำวรรณ พ.ศ. 2547 – 2548 

7. นำยพินิต นิภำวรรณ พ.ศ. 2549 – 2549 

8. นำยเดชำ วิลำวรรณ พ.ศ. 2550 – 2552 

9. นำยวิชัย อรรณพำณุรักษ์ พ.ศ. 2553 – 2553 

10. นำยไกรยศ วงศ์ถำวรพินิจ พ.ศ. 2553 – 2553 

11. นำยวิชัย ลิกขนำนนท์ พ.ศ. 2553 – 2556 

12. นำงเสำวลักษณ์ บูรำพรนุสรณ์ พ.ศ. 2557 – 2560 

13. นำยสมหวัง น้อยนงเยำว์ พ.ศ. 2560 - 2561 

14. นำงสำวลักษณำ มั่นเศรษฐวิทย์ พ.ศ. 2561 - 2562 

15. นำงสำวฆนีรส โพธิ์เจริญ พ.ศ. 2562- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  
(ตำมรำยละเอียดแนบท้ำยค ำสั่ง ส.ป.ก. ที่ 219/2556 ลงวันที่ 25 มกรำคม 2556) 
ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

1. ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม และกฎหมำยอื่นที่เก่ียวข้องให้เป็นไป
ตำมเป้ำหมำย แผนงำนและโครงกำรของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม คณะกรรมกำรกำรปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด และส ำนักงำนในเขตพ้ืนที่จังหวัด 

2. ด ำเนินกำรด้ำนงำนรังวัด งำนสอบสิทธิ วำนข้อมูลสำรบบที่ดินและแผนที่ งำนกองทุนกำรปฏิรูปที่ดิน
เพ่ือเกษตรกรรม งำนคุ้มครองที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม งำนเจรจำไกล่เกลี่ย และระงับข้อพิพำท งำนคดี งำนควำม
รับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ และงำนออกเอกสำรสิทธิตำมประมวลกฎหมำยที่ดิน กำรพัฒนำพื้นที่ ส่งเสริม
และพัฒนำเกษตรกร กลุ่มเกษตรกร วิสำหกิจชุมชน และสถำบันเกษตรกรในเขตพ้ืนที่จังหวัด 

3. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 
 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

• ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนธุรกำร และงำนประชุม 
• งำนประชุม คปอ. คปจ. รวบรวมจัดท ำวำระกำรประชุม พร้อมเอกสำรประกอบกำรประชุม จัดท ำ

หนังสือเชิญประชุม สถำนที่จัดประชุม 
• ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนบริหำรงำนบุคคลและงำนพัฒนำบุคลำกร 
• ประสำนรำชกำรต่ำง ๆ ในจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
• งำนยำนพำหนะและสถำนที่ 
• บริหำรจัดกำรงำนพัสดุและกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในส ำนักงำน 
• ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรควบคุมและจ ำหน่ำยพัสดุ ครุภัณฑ์ ของ ส.ป.ก.จังหวัด รวมถึงงำนทะเบียน 

สินทรัพย์ 
• งำนเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 
• ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 

 
กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปท่ีดิน 

• ศึกษำ ประสำนงำน และบูรณำกำร กำรจัดท ำแผนยุทธศำสตร์ ส.ป.ก. และจังหวัด ตลอดจนงำนกำร
พัฒนำคุณภำพกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ (PMQA) 

• งำนจัดหำที่ดิน ทั้งกำรจัดหำ กำรปฏิรูปและกำรคัดเลือกเกษตรกร 
• จัดท ำแผนงำนและงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน/ผลควำมก้ำวหน้ำกำร

ปฏิรูปที่ดิน รำยงำนผลกำรส ำรวจ/ตรวจสอบพื้นท่ีและติดตำมกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 
• งำนระบบข้อมูลและสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร (Management Information System) และควบคุม

กำรจัดเก็บสำรบบที่ดิน 
• ร่วมวำงแผน และด ำเนินกำรป้องกันกำรสูญสิทธิ์ในที่ดินและคุ้มครองพ้ืนที่เกษตรกรรม 
• งำนพัฒนำเกษตรกร เกษตรกรรุ่นใหม่ ยุวเกษตรกร สถำบันเกษตรกรและธุรกิจชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน 

รวมถึงกำรพัฒนำองค์ควำมรู้เพ่ือพัฒนำเกษตรกร 
• ด ำเนินกำรอนุรักษ์และฟ้ืนฟูสภำพแวดล้อมในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงด ำเนินงำนพัฒนำในพื้นที่เฉพำะ

เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิต 



• ประสำนควำมร่วมมือกับภำคเอกชนและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับกำรส่งเสริมและพัฒนำ
อำชีพเกษตรกรรม 

• วำงแผนกำรผลิตและปรับโครงสร้ำงทำงกำรเกษตร 
• งำนประชุม คปอ. และ คปจ. เฉพำะกำรจัดท ำบัญชีคัดเลือก วำระกำรประชุม รำยงำนกำรประชุม 

รวมถึงกำรประสำนงำนกำรติดตำมงำนตำมมติของที่ประชุม 
• ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 

 
กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 

• ปฏิบัติหน้ำที่เก่ียวกับงำนงบประมำณ กำรเงินและบัญชี และกำรตรวจสอบใบส ำคัญ (เงินใน
งบประมำณ) 

• ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดิน (เงินนอกงบประมำณ) ทั้งระบบ ตลอดจนกำรจัดท ำบัญชี/
กำรจัดท ำรำยงำนต่ำง ๆ 

• งำนบริหำรแผนงำนและงบประมำณตำมแผนที่ก ำหนดไว้ 
• ปฏิบัติงำนระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 

Management Information System) : GFMIS 
• ดูแลตรวจสอบโครงกำร (Feasibility) ก่อนกำรเบิกจ่ำยเงิน 
• ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 
 

กลุ่มกฎหมาย 
• ร่วมและประสำนในกำรจัดหำที่ดินของรัฐและจัดซื้อที่ดินเอกชนเพื่อน ำมำปฏิรูปที่ดิน 
• งำนนิติกรรมสัญญำ 
• ด ำเนินงำนคดีแพ่ง คดีอำญำ คดีปกครอง คดีล้มละลำย กำรบังคับคดี และควำมรับผิดทำงละเมิดของ

เจ้ำหน้ำที่ 
• งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ เจรจำไกล่เกลี่ยและระงับข้อพิพำท 
• บริหำรและรับผิดชอบงำนคุ้มครองสิทธิในที่ดิน 
• ด ำเนินกำรสอบสวนสิทธิ และเจรจำกระจำยสิทธิ 
• พิจำรณำและอนุญำตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ด้ำนสำธำรณูปโภค ด้ำนกิจกำรสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับ

กำรปฏิรูปที่ดิน ด้ำนทรัพยำกรธรรมชำติ 
• ติดตำมตรวจสอบสิทธิกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 
• ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 

 
กลุ่มงานช่างและแผนที่ 

• ส ำรวจรังวัดและท ำแผนที่ เพื่อกำรปรับปรุงสิทธิ จัดท ำเอกสำรสิทธิ และพัฒนำพ้ืนที่ 
• รวบรวม จัดท ำ ปรับปรุง (Update) ควบคุม ดูแล และพัฒนำระบบข้อมูลแผนที่เชิงเลข (Digital Map) 
• จัดท ำสำรบบแผนที่แปลงที่ดินและทะเบียนที่ดิน 
• ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมำย 

 

 



5. การปฏิบัติงานระหว่างสัปดาห ์
การปฏิบัติงานวันจันทร์ที่  9  มีนาคม  2563  
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานรับบริการ ณ ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานฯ และกลุ่มกฎหมาย 

- รำยงำนตัวกับ นำงสำวฆนีรส โพธิ์เจริญ ปฏิรูปที่ดินจังหวดัฉะเชิงเทรำ และท ำควำมรู้จักกับเจ้ำหน้ำที่ใน
ส.ป.ก.ฉะเชิงเทรำ ในกลุ่มงำนต่ำงๆ 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงาน ศูนย์บริการประชาชน 
- โดยวันแรกได้รับมอบหมำยให้เรียนรู้งำน ณ ศูนย์บริกำรประชำชน ที่ตั้งอยู่ในส ำนักงำน ซึ่งเป็นด่ำนแรกใน
กำรรับบริกำรแก่เกษตรกร ประชำชน ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ที่เข้ำมำรับบริกำร ณ ส ำนักงำนฯ โดยเจ้ำหน้ำที่ได้
มอบหมำยให้ได้เรียนรู้กำรสอบสวนสิทธิจำกเกษตรกรที่เข้ำมำรับบริกำร ซึ่งในวันดังกล่ำวได้มีเกษตรกร
ประชำชน เข้ำมำรับบริกำรจ ำนวนประมำณ 30 รำย เจ้ำหน้ำที่ต้องสับเปลี่ยนกันให้บริกำรกันตำมควำม
เหมำะสม 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงาน กลุ่มงานกฎหมาย 

- หัวหน้ำกลุ่มกฎหมำย ไดเ้น้นย้ ำให้เจ้ำหน้ำที่ปฏิบัติงำนตำมกฎหมำย อย่ำท ำอะไรนอกเหนือกฎหมำย 

 

 
เจ้ำหน้ำที่สอนกำรสอบสวนสิทธิ 

 

 

 

 

 

 



 
เจ้ำหน้ำที่ให้บริกำรประชำชนที่เข้ำมำรับบริกำร 

 
เอกสำรกำรสอบสวนสิทธิ 

ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. ศูนย์บริกำรประชำชน มีสถำนที่คับแคบ ไม่รองรับประชำชน เกษตรกร ที่เข้ำมำรับบริกำร 

2. สถำนที่เป็นแบบเปิดเผยไม่มีกำรกั้นห้อง ท ำให้กำรสอบสวนสิทธิ ไม่เป็นกำรส่วนตัว 

3. ไม่มีแผงผังขั้นตอนกระบวนงำนของกำรจัดที่ดินให้ประชำชนเข้ำใจ 

4. เจ้ำหน้ำที่ที่ไม่รู้ขั้นตอนจะไม่สำมำรถอธิบำยควำมต้องกำรจำกเกษตรกร ประชำชนที่เข้ำมำรับบริกำร 
ท ำให้ประชำชน เกษตรกรน ำเอกสำรมำไม่ครบถ้วน 

5. ปัญหำข้อพิพำทในซอยโรงลิเก ซึ่งมีแกนน ำในกำรต่อต้ำน ส.ป.ก. เจ้ำหน้ำที่ต้องใช้ควำมสำมำรถใน
กำรแก้ไขปัญหำดังกล่ำว 



การปฏิบัติงานวันอังคารที่  10  มีนาคม  2563  

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานสารบบแผนที่ กลุ่มงานช่างและแผนที่ 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงาน สารบบแผนที่ 

- เรียนรู้กำรจัดเก็บเอกสำร ส.ป.ก. ในรูปแบบต่ำงๆ โดย เอกสำรที่เป็นที่ดินเอกชน/พระรำชทำน จะจัดเป็นไว้
ในเซฟ ส่วนที่ดินชุมชน จะจัดเก็บนอกเซฟ กำรจัดเก็บเอกสำรจะจัดเรียงตำมเลขระวำง 4 หลักท้ำย โฉนดแม่ /
โฉนดลูก 

 
เจ้ำหน้ำที่อธิบำยเกี่ยวกับเอกสำร ส.ป.ก. 

 

     

โฉนดแม่ โฉนดลูก มีกำรระบุแยกออกมำ 



ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. สถำนที่เก็บเอกสำรคับแคบไม่เพียงพอ ต้องวำงเอกสำรแนวนอนเพ่ือให้มีพ้ืนที่เพ่ิมมำกข้ึน 

 
2. ต้องใช้ห้องประชุมเป็นสถำนที่เก็บเอกสำรแทน เนื่องจำกไม่เพียงพอต่อกำรจัดเก็บ 

 
3. มีโฉนดบำงส่วนที่ยังไม่มีผู้มำรับ 

 
 



การปฏิบัติงานวันพุธที ่ 11  มีนาคม  2563  

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการออกศูนย์บริการประชาชนเคลื่อนที่ 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงาน การออกศูนย์บริการประชาชนเคลื่อนที่ 

- ปฏิรูปที่ดินจังหวัดฉะเชิงเทรำ มอบหมำยให้เจ้ำหน้ำที่ประมำณ 8-9 คน ประกอบด้วย กลุ่มยุทธศำสตร์และ
กำรปฏิรูปที่ดิน กลุ่มกฎหมำย กลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บ ผลประโยชน์ กลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ และ        
ฝ่ำยบริหำรทั่วไป จัดกิจกรรมโครงกำรศูนย์บริกำร โดยให้บริกำรเกษตประชำชนเคลื่อนที่ (Mobile Unit)      
ในเขตปฏิรูปที่ดินจังหวัดฉะเชิงเทรำ ครั้ งที่ 5/2563 ณ ศำลำกลำงหมู่บ้ำนหมู่ที่ 11 ต ำบลคู้ยำยหมี       
อ ำเภอสนำมชัยเขต จังหวัดฉะเชิงเทรำ เพ่ืออ ำนวยควำมสะดวกแก่เกษตรกร ในพ้ืนที่ห่ำงไกลจำกฉะเชิงเทรำ 
ประมำณ 70 กิโลเมตร เป็นกำรลดค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง และเพ่ิมช่องทำงในกำรบริกำรแก่เกษตรกรอย่ำง
ทั่วถึง โดยมีเกษตรกรเข้ำรับบริกำร ดังนี้ 

1. โอนสิทธิเต็มแปลง จ ำนวน 1 รำย        2. แก้ไข ส.ป.ก. 4-01 จ ำนวน 1 รำย     

3. สอบสวนสิทธิ จ ำนวน 3 รำย              4. ขอด ำเนินกำรรังวัดที่ดิน จ ำนวน 8 รำย 

5. ช ำระหนี้เงินกู้ จ ำนวน 15 รำย            6. รับเอกสำรสิทธิ ส.ป.ก.4-01 จ ำนวน 87 รำย  

7. บริกำรด้ำนอื่น จ ำนวน 12 รำย รวม 127 รำยออกศูนย์บริกำรเคลื่อนที่ 

ผลที่เกษตรกรได้รับบริกำรจำกศูนย์บริกำรประชำชนเคลื่อนที่ Mobile Unit 

1. ประหยัดค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง 96.42% 

2. ประหยัดเวลำในกำรเดินทำง 87.50% 

3. เกษตรกรพึงพอใจกำรให้บริกำรจำกศูนย์บริกำรฯ และมีควำมสุข 

 
เรียนรู้งำนลงทะเบียนรับบริกำร ณ ศูนย์บริกำรประชำชนเคลื่อนที่ 

 

 



 
ปทจ. อธิบำยขั้นตอน ข้อสงสัยแก่เกษตรกรผู้มำรับบริกำร 

 
พูดคุยเตรียมงำนในครั้งถัดไป 

ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. ขำดอุปกรณ์ในกำรรับริกำร เช่น เครื่องถ่ำยเอกสำรแบบพกพำ เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก่เกษตรกร 

2. เจ้ำหน้ำที่บำงรำยต้องใช้อุปกรณ์ของตนเองในกำรให้บริกำร เช่น Tablet, Internet เป็นต้น 

3. เกษตรกรบำงรำยเอกสำรไม่ครบถ้วน แต่เจ้ำหน้ำที่ต้องรับเรื่องไว้ก่อนแล้วประสำนงำนหลังจำกนั้น 

  

 

 



การปฏิบัติงานวันพฤหัสบดีที่  12  มีนาคม  2563  
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านการเงินและบัญชี กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ กลุ่มกองช่าง 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 

- เรียนรู้กำรใช้โปรแกรมเช่ำ – ซ้ือ  

 

 
- รำยละเอียดเกี่ยวกับกำรเงินกู้ โดยมีสัญญำ 3 แบบ 1) ช ำระคืนใน 1 ปี 2) ช ำระคืนใน 3 ปี 3) ช ำระคืนใน 
15 ปี อ ำนำจในกำรกู้เงิน ไม่เกิน 50,000 บำท เป็นอ ำนำจของ ปทจ. 50,000 – 100,000 บำท เป็น
อ ำนำจของ คปจ. 

 
 



- เรียนรู้กำรลงบัญชีทุกวัน และทุกสิ้นเดือนต้องท ำรำยงำนส่งกรม  

 
- เรียนรู้สิทธิบ ำเหน็จบ ำนำญ กบข. อื่นๆที่เกี่ยวข้องกับกำรเงิน 

- เรียนรู้ระบบ KTB Corporate / ระบบ GFMIS  

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงานของกลุ่มกองช่าง 

- เรียนรู้ Code ต่ำงๆ ในกำรปฏิงำน 

CODE ความหมาย 
0 ส ารวจรังวัด 
1 สอบสวนสิทธิการถือครอง 
2 จัดท าบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
3 ผ่าน คปอ. 
4 ผลการคัดลเอก 
5 อนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและ

กิจการอื่นๆ 
6 ส.ป.ก. 4-01 
7 เช่าซื้อ 
8 โอนกรรมสิทธิ์ 
9 อ่ืนๆ 

 

 

 

 

 

 



- เรียนรู้กำรใช้เครื่องมือ RTK  

    

 
ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. กำรบริหำรจัดกำรค่ำสำธำรณูปโภคของจังหวัดไม่เพียงพอ 

2. ที่เอกชนไม่มีค่ำรังวัดแบ่งแปลงต้องไปใช้เงินกองทุน 

3. ควรมีชุดป้องกันอันตรำยในกรณีเข้ำไปยังพ้ืนที่เสี่ยงภัย ข้อพิพำท อำจจะเกิดอันตรำยต่อเจ้ำหน้ำที่ 

 

 

 

 



การปฏิบัติงานวันศุกร์ที่  13  มีนาคม  2563  
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับออกพื้นที่ตรวจสอบที่ดิน 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการปฏิบัติงานออกพื้นที่ตรวจสอบท่ีดิน 

- เรียนรู้ขั้นตอนกำรลงพ้ืนที่ตรวจสอบที่ดินพระรำชทำน / ที่ดินเอกชน  

 
เจ้ำของพ้ืนที่ไม่อยู่มีเพียงลูกชำย ท ำให้ตรวจสอบได้ยำก 

 

 
ปทจ. ให้เจ้ำหน้ำที่ได้เรียนรู้ขั้นตอนกำรตรวจสอบเอกสำรต่ำงๆ 

 



- เรียนรู้กำรใช้แอพพิเคชั่น DSI Map ส ำหรับใช้ตรวจสอบพ้ืนที่ปฏิรูปที่ดิน 

       
ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. เจ้ำของพ้ืนที่ไม่ยอมปฏิบัติตำมกฎหมำย ท ำให้กลุ่มกฎหมำยต้องด ำเนินกำรตำมกฎหมำย ปทจ.ต้องสร้ำง
ควำมเข้ำใจให้กับเจ้ำของพ้ืนที่ เพ่ือให้ปฏิบัติตำมกฎหมำย 

2. เจ้ำหน้ำที่ที่จะลงพ้ืนที่ต้องท ำกำรศึกษำเส้นทำง พ้ืนที่ ให้เรียบร้อยก่อนลงพ้ืนที่จริง เนื่องจำกอำจเกิดควำม
สับสนระหว่ำงกำรตรวจสอบ 

6. ความรู้และประสบการณ์ที่ได้รับ 
6.1 ได้ทรำบถึงกำรท ำงำนของจังหวัด ว่ำมีข้ันตอนกำรท ำงำนอย่ำงไรบ้ำง  

6.2 มีเครือข่ำยในกำรติดต่อท ำให้สะดวกในประสำนงำนมำกขึ้น 

6.3 ได้รับควำมรู้ที่ไม่สำมำรถหำได้จำกกำรท ำงำนในส่วนกลำง ได้เห็นควำมเป็นอยู่ของเจ้ำหน้ำที่และ
เกษตรกร รวมทั้งได้สัมผัสกับเกษตรกรและรับรู้ถึงปัญหำ อุปสรรคที่เกิดขึ้นอย่ำงแท้จริง 

7. ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
7.1 ระยะเวลำในกำรเรียนรู้น้อยท ำให้เรียนรู้งำนได้ไม่เต็มที่และไม่ครบทุกกลุ่ม 

7.2 โครงกำรนี้มีประโยชน์ต่อเจ้ำหน้ำที่ ท ำให้เกิดกำรเรียนรู้และได้สัมผัสถึงกำรท ำงำนของจังหวัดอย่ำง
แท้จริง จึงควรมีกำรจัดโครงกำรนี้ให้กับเจ้ำหน้ำที่รุ่นใหม่ต่อไป 



รายงานผลการเรียนรูกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ในความรับผิดชอบของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด

ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครสวรรค

ระหวางวันที่ 3 – 7 กุมภาพันธ 2563

โดย

นางสาววรรณวรา ปนทอง นักวิชาการปฏิรูปที่ดินปฏิบัติการ
นางสาวนิภาพร แกวบาง เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน

สํานักวิชาการและแผนงาน

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม



คํานํา

ตามท่ีสํานักวิชาการและแผนงาน (สวผ.) ไดกําหนดใหขาราชการบรรจุใหมเรียนรูกระบวนงาน
แ ล ะ ข้ั น ต อ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ใ น ค ว า ม รั บ ผิ ด ช อ บ ข อ ง สํ า นั ก ง า น ก า ร ป ฏิ รู ป ท่ี ดิ น จั ง ห วั ด
(ส.ป.ก.จังหวัด) เพ่ือเพ่ิมพูนความรูและประสบการณการปฏิบัติงานซึ่งคณะผูรายงาน ไดเลือกสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค (ส.ป.ก.นครสวรรค) เปนแหลงศึกษาเรียนรู ระหวางวันท่ี 3 - 7 กุมภาพันธ 2563
นั้น

คณะผูรายงานจึงไดจัดทํารายงานผลการเรียนรูกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน
ในความรับผิดชอบของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรคมาเพ่ือใหผูท่ีเก่ียวของทราบ สุดทายนี้
ขอขอบคุณปฏิรูปท่ีดินจังหวัดตาก รวมท้ังเจาหนาท่ี ส.ป.ก. นครสวรรคทุกทานท่ีใหการตอนรับและสละเวลา
มาเพ่ือใหความรูเปนอยางยิ่ง

คณะผูรายงาน
กันยายน  2563



สารบัญ

หนา
คํานํา ก
สารบัญ ข
1. ความรูท่ัวไปเก่ียวกับสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค 1
2. สิ่งท่ีไดเรียนรูงานจากกลุม/ฝายใน ส.ป.ก. นครสวรรค

2.1 ฝายบริหารท่ัวไป 3
2.2 กลุมกฎหมาย 3
2.3 กลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน 4
2.4 กลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปท่ีดิน 6
2.5 กลุมงานชางและแผนท่ี 7

2.6 ศูนยบริการประชาชนของ ส.ป.ก.นครสวรรค 8
3. สิ่งท่ีไดเรียนรูจากการไปเรียนรูงานจาก ส.ป.ก. จังหวัดนครสวรรค 11

4. ความคิดเห็นตอการเรียนรูงาน 11

สารบัญภาพ
ภาพท่ี 1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค (ส.ป.ก.นครสวรรค) 1
ภาพท่ี 2- 4 แสดงการใหบริการประชาชนของกลุมกฎหมาย 4
ภาพท่ี 5 การใหคําปรึกษาเกษตรกรในเรื่องเงินกองทุน 5
ภาพท่ี 6 - 7 แสดงการใหบริการประชาชนเก่ียวกับเอกสารสิทธิ ส.ป.ก. 4 - 01 6
ภาพท่ี 8 แสดงการเก็บเอกสารงานดานการจัดท่ีดิน (ตูสารบบแบบรางเลื่อน) 7
ภาพท่ี 9 - 11 แสดงงานท่ีเก่ียวกับกลุมงานชางและแผนท่ี 8
ภาพท่ี 12 แสดงศูนยบริการประชาชนของ ส.ป.ก. นครสวรรค 9
ภาพท่ี 13 – 16 แสดงการใหบริการของศูนยบริการประชาชน 10

ข



ตามท่ีสํานักวิชาการและแผนงาน (สวผ.) สํานักวิชาการและแผนงานไดกําหนดใหขาราชการ
บรรจุใหมเรียนรูกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงานในความรับผิดชอบของ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก.จังหวัด) เพ่ือเพ่ิมพูนความรูและประสบการณการปฏิบัติงานซึ่งคณะผูรายงาน นางสาววรรณวรา ปนทอง
นักวิชาการปฏิรูปท่ีดินปฏิบัติการ กลุมวิจัยและพัฒนาการปฏิรูปท่ีดิน และนางสาวนิภาพร แกวบาง
เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ฝายบริหารท่ัวไป ไดเลือกสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค
(ส.ป.ก.นครสวรรค) เปนแหลงศึกษาเรียนรู ระหวางวันท่ี 3 - 7 กุมภาพันธ 2563 หลังจากผานกระบวนการ
เรียนรูงานแลวทางผูเรียนรูไดรวบรวมรวมขอมูล และประสบการณท่ีไดรับจาก ส.ป.ก.นครสวรรค ดังนี้

1. ความรูท่ัวไปเกี่ยวกับสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค

ภาพท่ี 1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค (ส.ป.ก.นครสวรรค)

1.1 ขอมูลท่ัวไปของ ส.ป.ก.นครสวรรค

1.1.1 ประวัติสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค (ส.ป.ก.นครสวรรค)
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค (ส.ป.ก.นครสวรรค) สังกัดสํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนหนวยงานราชการสวนภูมิภาค จัดตั้งข้ึนเม่ือวันท่ี
26 มีนาคม 2520 ตามความในมาตรา 11 แหงพระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518
โดยเริ่มดําเนินการปฏิรูปท่ีดินในท่ีเอกชน อําเภอบรรพตพิสัย และ อําเภอตาคลี ตอมาไดขยายพ้ืนท่ีดําเนินการ
ปฏิรูปท่ีดินเอกชน และท่ีดินของรัฐ ท่ีเปนปาสงวนแหงชาติท่ีเสื่อมโทรม ท่ีสาธารณประโยชนเรื่อยมาจนถึง
ปจจุบัน มีพ้ืนท่ีปฏิรูปท่ีดินของรัฐท้ังหมดประมาณ 7 แสนกวาไร และท่ีเอกชน อีกประมาณ 1 แสนไรเศษ
ในทองท่ี 13 อําเภอ (อําเภอเกาเลี้ยวและตากฟา ไมมีพ้ืนท่ีปฏิรูปท่ีดิน)
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ส.ป.ก. นครสวรรค เปนราชการบริหารสวนภูมิภาค โดย นายสงคราม  ปลอบโยน ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดนครสวรรค (ปทจ.นครสวรรค) เปนหัวหนาสวนราชการ มีขาราชการ จํานวน 19 คน ลูกจางประจํา
จํานวน 1 คน และพนักงานราชการจํานวน 4 คน

1.1.2 หนาท่ีความรับผิดชอบของสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค ดังนี้
1) ดําเนินการตามกฎหมายวาดวยการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมและกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของให

เปนไปตามเปาหมาย แผนงาน และโครงการของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมและคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค

2) ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับ
มอบหมายจากหนาท่ีความรับผิดชอบดังกลาวขางตน ประกอบกับอํานาจหนาท่ีของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมและคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครสวรรค

โดยมีภารกิจหลักดังนี้
- งานจัดท่ีดินของรัฐและเอกชน
- งานสอบสวนสิทธิ์
- งานพัฒนาโครงสรางข้ันพ้ืนฐาน
- งานพัฒนารายไดและปรับปรุงโครงสรางการผลิต
- งานจัดเก็บคาเชา เชาซื้อ และติดตามหนี้สินของเกษตรกร
- งานอ่ืน ๆ

ประกอบดวย 5 สวนยอย ดังนี้
1) ฝายบริหารท่ัวไป
2) กลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปท่ีดิน
3) กลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน
4) กลุมกฎหมาย
5) กลุมงานชางและแผนท่ี

ส.ป.ก.นครสวรรค เปน ส.ป.ก.จังหวัดท่ีมีขนาดใหญ มีการทํางานท่ีซับซอน เนื่องจากมีพ้ืนท่ี
การบริหารจัดการคอนขางมาก โดยสวนใหญเปนเขตปฏิรูปท่ีดินของรัฐ มีอาคารสถานท่ีเปนของตนเอง โดยมี
วัฒนธรรมองคกรในการทํางาน คือ มีการรับประทานอาหารกลางวันรวมกัน การเคารพและใหเกียรติผูอาวุโส
การชวยเหลือกันทํางานของทุกฝาย การใสใจการทํางานของลูกจาง มีการทํางานรวมกันระหวางหนวยงาน
ภายใตสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ และหนวยงานตาง ๆ ท้ังภาครัฐ และเอกชน

จากสังเกตการณของคณะผูรายงาน พบวา การบริหารงานใน ส.ป.ก. สวนกลางและ ส.ป.ก.
จังหวัดนครสวรรค มีความแตกตางกันในดานการปฏิบัติหนาท่ี กลาวคือ ส.ป.ก. จังหวัดมีจํานวนบุคลากร
ท่ีไมมากนัก เจาหนาท่ีแตละรายอาจมีหนาท่ีความรับผิดชอบหลายดานและสามารถทํางานในบางงานทดแทน
กันไดซึ่งแตกตางจาก ส.ป.ก. สวนกลางท่ีมีการแบงหนาท่ีกันอยางชัดเจน
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2. สิ่งท่ีไดเรียนรูงานจากกลุม/ฝายในส.ป.ก. นครสวรรค
2.1 ฝายบริหารงานท่ัวไป สิ่งท่ีไดเรียนรูจากฝายบริหารท่ัวไป มีดังนี้

หนาท่ีของฝายบริหารงานท่ัวไป
- มีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับสารบรรณ งานธุรการและงานประชุม
- งานบุคคลและพัฒนาบุคคล
- งานประสานราชการ
- งานยานพาหนะและสถานท่ี
- ปฏิบัติงานเก่ียวกับการควบคุมและจําหนายพัสดุ - ครุภัณฑ ของ ส.ป.ก.จังหวัด
- งานทะเบียนสินทรัพย
- งานเผยแพรประชาสัมพันธ
- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย
การทํางานของฝายบริหารงานท่ัวไป เปนการทํางานเก่ียวกับงานสารบรรณ  งานรับ - สง หนังสือ

ตาง ๆ โดยผานระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกสจังหวัด และ ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของ ส.ป.ก.
(สวนกลาง) มีการจัดทําทะเบียนคุมพัสดุตาง ๆ จัดทําสมุดเซ็นชื่อของขาราชการ พนักงานราชการ
ลูกจางประจํา และลูกจาง มีการจัดทําการจัดซื้อจัดจางโดยประสานงานทุกกลุม ซึ่งผานการทํางานนะบบ
การจัดซื้อจัดจางภาครัฐ (www.gprocurement.go.th - eGP) คอยประสานงานกลุมตาง ๆ รวมท้ังจัดสถานท่ี
การประชุม และงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย

2.2 กลุมกฎหมาย สิ่งท่ีเรียนรูจากกลุมกฎหมาย มีดังนี้
หนาท่ีของกลุมกฎหมาย
- จัดหาท่ีดินของรัฐและจัดซื้อท่ีดิน เพ่ือนํามาปฏิรูปท่ีดิน
- งานนิติกรรมสัญญา
- การดําเนินงานคดี แพง คดีอาญา คดีปกครอง คดีลมละลาย การบังคับคดี และความรับผิดทาง

ละเมิดของเจาหนาท่ี
- งานรับเรื่องราวรองทุกขเจรจาไกลเกลี่ยและระงับขอพิพาท
- งานคุมครองสิทธิในท่ีดิน
- งานสอบสวนสิทธิและเจรจากระจายสิทธิ
- งานคัดเลือกเกษตรกรเขาทําประโยชนในท่ีดิน
- งานอนุญาตใหใชประโยชนในท่ีดิน ดานสาธารณูปโภค ดานกิจการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับ

การปฏิรูปท่ีดิน ดานทรัพยากรธรรมชาติและติดตามตรวจสอบสิทธิการใชประโยชนท่ีดิน
- ปฏิบัติงานรวมกับ หรือสนับสนุนงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

นายสกัด โฉมมงคล ผูอํานวยการกลุมกฎหมาย (ผอ.กลุมกฎหมาย) ไดอธิบายถึงกระบวนการทําของ
งานกลุมของกฎหมายใหกับผูเรียนรู ทําใหทราบวาในปจจุบันกลุมกฎหมายไมมีเวลามากพอในการทํางานตาม
แผนปฏิบัติงานประจําป งานจัดท่ีดิน ซึ่งเปนงานหลัก เนื่องจากการแกปญหากรณีขอพิพาทท่ีเกิดข้ึนในท่ีดิน



-4-

ส.ป.ก. ก็ตองใชเวลามาก บุคลากรไมเพียงพอกับการดําเนินงาน นอกจากนี้ยังไดอธิบายใหผูเรียนรูทราบวา
ตองการนิติกรมาชวยปฏิบัติงานเพ่ิม 3 อัตรา ปจจุบันมีเพียงผูอํานวยการกลุม 1 คน และมีนิติกรซึ่งบรรจุใหม 1 คน

ผอ. กลุมกฎหมาย ไดเลาใหผูเรียนรูคราวๆ ถึงภารกิจของกลุมกฎหมาย ประกอบดวย
1) การเจรจาและไกลเกลี่ยขอพิพาท ตรวจสอบแนวเขตพิพาท
2) การสอบสวนสิทธิ
3) การโอนสิทธิการรับมรดกสิทธิ
4) การดําเนินงานพิจารณาคําขออนุญาตและเสนอความเห็นอนุญาตใชประโยชนในท่ีดิน
5) งานตรวจสอบ

ภาพท่ี 2- 4 แสดงการใหบริการประชาชนของกลุมกฎหมาย

2.3 กลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน สิ่งท่ีเรียนรูจากกลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บ
ผลประโยชน มีดังนี้

หนาท่ีของกลุมการเงินและจัดเก็บผลประโยชน
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- มีหนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ การเงินและบัญชี การจัดหาการพัสดุ ตรวจสอบใบสําคัญ
(เงินในงบประมาณ)

- ปฏิบัติงานเก่ียวกับเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน (เงินนอกงบประมาณ) การใหสินเชื่อ
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ท้ังระบบ ตลอดจนการจัดทําบัญชี / การจัดทํารายงานตาง ๆ
รวมท้ังงานจัดเก็บเงินกูกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

- งานบริหารแผนงานและงบประมาณ
- ปฏิบัติงานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส (Government Fiscal

Management Information System) : GFMIS
- ปฏิบัติงานรวมกับกลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปท่ีดิน หรือสนับสนุนงานของหนวยงานอ่ืน

ท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย

ภาพท่ี 5 การใหคําปรึกษาเกษตรกรในเรื่องเงินกองทุน
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2.4 กลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปท่ีดิน สิ่งท่ีเรียนรูจากกลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปท่ีดิน มีดังนี้
หนาท่ีของกลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปท่ีดิน

- การจัดทําแผนงานและงบประมาณประจําป รายงานแผน/ผลความกาวหนาการปฏิรูปท่ีดิน
รายงานผลการสํารวจตรวจสอบพ้ืนท่ีและติดตามการใชประโยชนท่ีดิน งานระบบขอมูลและสารสนเทศเพ่ือ
การบริหาร (Management Information System) ควบคุมจัดเก็บสารบบท่ีดิน

- ศึกษาวิเคราะหและรวมจัดทําแผนยุทธศาสตร ส.ป.ก.และจังหวัดตลอดจนงานการพัฒนา
คุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA)

- งานพัฒนาเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และธุรกิจชุมชนในเขตปฏิรูปท่ีดิน
- งานพัฒนาองคความรูเพ่ือพัฒนาเกษตรกร
- งานอนุรักษและฟนฟูสภาพแวดลอมในเขตปฏิรูปท่ีดิน
- งานพัฒนาในพ้ืนท่ีเฉพาะ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการผลติ
- งานพัฒนาเกษตรกรรุนใหมและยุวเกษตรกร
- ประสานความรวมมือกับภาคเอกชน และองคกรสวนทองถ่ินเก่ียวกับการสงเสริมและ

พัฒนาอาชีพเกษตรกรรม
- งานวางแผนการผลิตและปรับโครงสรางทางการเกษตร
- ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรบัมอบหมาย

ภาพท่ี 6 - 7 แสดงการใหบริการประชาชนเก่ียวกับเอกสารสิทธิ ส.ป.ก. 4 - 01
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ภาพท่ี 8 แสดงการเก็บเอกสารงานดานการจัดท่ีดิน (ตูสารบบแบบรางเลื่อน)

2.5 กลุมงานชางและแผนท่ี สิ่งท่ีเรียนรูจากกลุมงานชางและแผนท่ี มีดังนี้
หนาท่ีของกลุมงานชางและแผนท่ี

- สํารวจรังวัดและทําแผนท่ี เพ่ือการปรับปรุงสิทธิ จัดทําเอกสารสิทธิและพัฒนาพ้ืนท่ี
- รวบรวม จัดทํา ปรับปรุง (Update) ควบคุม ดูแล และพัฒนาระบบ ขอมูลแผนท่ีเชิงเลข

(Digital Map)
- จัดทําสารบบแผนท่ีแปลงท่ีดินและทะเบียนท่ีดิน
- ปฏิบัติงานรวมกับ หรือสนับสนุนงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย
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ภาพท่ี 9 - 11 แสดงงานท่ีเก่ียวกับกลุมงานชางและแผนท่ี

2.6 ศูนยบริการประชาชนของ ส.ป.ก.นครสวรรค
ศูนยบริการประชาชนของ ส.ป.ก.นครสวรรค คือ สถานท่ีในการใหบริการเกษตรกร โดยใหบริการ/ให

คําปรึกษา ขอดําเนินการรังวัด/สอบเขต ณ ส.ป.ก.จังหวัด (ผูรับบริการ ประชสน เกษตรกร ) สามารถเดินทาง
มาติดตอราชการหรือรับบริการไดดวยตนเอง รวมท้ังการออกรับบริการของศูนยบริการประชาชนเคลื่อนท่ี
(Mobile Unit) เปนการออกบริการประชาชน เกษตรกรในพ้ืนท่ีท่ีอยูหางไกล ไมสามารถเดินทางมาท่ี ส.ป.ก.
จังหวัดได รวมท้ังประหยัดคาเดินทางของประชาชน เกษตรกร  โดยใหบริการในดานตาง ๆ ดังนี้
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1. ใหคําปรึกษาดานการพัฒนาอาชีพเกษตรกร
2. รับคําขอโอนสิทธิ/มรดกสิทธิ
3. ใหคําปรึกษาดานกฎหมายและอ่ืน ๆ
4. กรณีพิพาท/รองเรียน
5. รับคํารองขอเปลี่ยนแปลงสถานการณทําประโยชน
6. บริการอ่ืน ๆ

ข้ันตอนการติดตอขอรับบริการ ส.ป.ก.จังหวัด
1. ติดตอเจาหนาท่ีศูนยบริการเพ่ือรับบัตรคิวและรอเรียกใหบริการ
2. ผูรับบริการแสดงบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน เอกสารสิทธิ ส.ป.ก. 4 - 01

ในการรับบริการ
3. เจาหนาท่ีจะทําการบันทึกขอมูลลงแบบจัดเก็บขอมูลท่ีมาขอรับบริการ และสงเรื่องใหกลุม/

ฝายท่ีเก่ียวของไดพิจารณาเพ่ือดําเนินการตอไป
4. ผูรับบริการนําตนเรื่องกลับมาท่ีศูนยบริการประชาชน เพ่ือใหเจาหนาท่ีไดบันทึกและ

ดําเนินการจัดเก็บขอมูล พรอมท้ังออกใบรับเรื่องเพ่ือใชในการติดตามเรื่องครั้งตอไป
5. มีการรายงานการใหบริการศูนยบริการประชาน (ส.ป.ก.จังหวัด) และ ศูนยบริการประชาชน

เคลื่อนท่ี (Mobile unit ) ผานระบบปนสุข ( https://punsuk.alro.go.th )

ภาพท่ี 12 แสดงศูนยบริการประชาชนของ ส.ป.ก. นครสวรรค
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ภาพท่ี 13 – 16 แสดงการใหบริการของศูนยบริการประชาชน
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3. สิ่งท่ีไดเรียนรูจากการไปเรียนรูงานจาก ส.ป.ก. จังหวัดนครสวรรค

1) ไดรับทราบระบบการทํางานของ ส.ป.ก. จังหวัดท่ีตองอาศัยความรวมมือกันจากทุกกลุม/ฝาย
ในการปฏิบัติงานใหสําเร็จ เชน การใหบริการในศูนยบริการประชาชนและศูนยบริการเคลื่อนท่ี (moblile
unit) เปนตน

2) ไดทราบถึงการทํางานเจาหนาท่ีของ ส.ป.ก. จังหวัดท่ีมีหนาท่ีบริการประชาชนในพ้ืนท่ีนั้น ๆ ตองใช
ความรูความสามารถในการทํางาน ตลอดจนใชวิธีทางจิตวิทยาในการสรางบรรยากาศใหเกษตรกรรูสึกผอนคลาย
ในระหวางท่ีรอพิธีการหรือกิจกรรมตาง ๆ

3) การสรางเครือขายระหวาง ส.ป.ก. สวนกลางและ ส.ป.ก. จังหวัดเปนสิ่งท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนในการ
ติดตอ ประสานงาน ใหโครงการตาง ๆ สามารถสําเร็จไดอยางมีประสิทธิภาพ

4) ไดทราบถึงข้ันตอน/ วิธีการในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีในกลุม/ฝายใน ส.ป.ก. จังหวัด เชน
ในกรณีติดตอขอโอนสิทธิในท่ีดิน เกษตรกรตองไปติดตอท่ีกลุมกฎหมาย หรือในกรณีท่ีเกษตรกรมาติดตอเรื่อง
เก่ียวกับรังวัดเกษตรกรตองติดตอท่ีกลุมงานชางและแผนท่ี เปนตน ซึ่งเจาหนาท่ี ส.ป.ก. สวนกลางอาจไมทราบ
ถึงข้ันตอนดังกลาว

4. ความคิดเห็นตอการเรียนรูงาน
1) การไปเรียนรูงานของ ส.ป.ก. จังหวัดนครสวรรคในครั้งนี้ใชเวลาเพียง 5 วัน ซึ่งชวงเวลาดังกลาว

อาจตรงกับชวงท่ีจังหวัดมีงานมาก อาจทําใหไมมีเจาหนาท่ีมาสอนงานไดอยางเต็มท่ี
2) สวผ. ควรกําหนดขอบเขตเนื้อหา หรือหัวขอในการเรียนรูและประสาน ส.ป.ก. นครสวรรคเพ่ือ

จัดเตรียมเจาหนาท่ีเพ่ือใหตําแนะนําในการเรียนรูงาน ใชชัดเจนกอนลงพ้ืนท่ีไปเรียนงานท่ีจังหวัดนครสวรรค
เพ่ือใหเกิดความเขาใจตรงกัน และกอใหเกิดการเรียนรูงานท่ีมีประสิทธิภาพมากข้ึน



 

 

 

 

 

 

รายงานผลการเรียนรู้กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
เพื่อเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ปฏิบัติงาน  

ของข้าราชการบรรจุใหม่ สังกัดส านักวิชาการและแผนงาน 
ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 

ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 
 
 
 
 

จัดท าโดย 

นายวาทิต สอิ้งทอง 
นักวิชาการปฏิรูปท่ีดินปฏิบัติการ  

 



ก 

 

ค าน า 

        การเรียนรู้กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ปฏิบัติงาน
ของข้าราชการบรรจุใหม่ สังกัดส านักวิชาการและแผนงาน ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เป็นการ
เรียนรู้จากประสบการณ์จริง ที่มีการด าเนินงานในพื้นที่ของส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด เพื่อช่วยเสริม
ประสบการณ์ ความรู้และความเข้าใจนอกเหนือจากงานหน้าที่ที่รับผิดชอบของตน 

 รายงานสรุปการเรียนรู้กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์
ปฏิบัติงานของข้าราชการบรรจุใหม่ สังกัดส านักวิชาการและแผนงาน ในพื้นที่รับผิดชอบของส านักงานการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดกาฬสินธ์ุ ผู้จัดท ารายงานได้สรุปความรู้และปัญหาอุปสรรค ตลอดช่วงเวลาที่ได้ไปเรียนรู้ 
โดยคาดหวังว่ารายงานนี้จะเป็นประโยชน์ในการน ามาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานในอนาคตต่อไป 
 
 
 

นายวาทิต สอิ้งทอง     
               นักวิชาการปฏิรูปที่ดินปฏิบัติการ 
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รายงานผลการเรียนรู้กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน  
เพื่อเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์ปฏิบัติงาน  

ของข้าราชการบรรจุใหม่ สังกัดส านักวิชาการและแผนงาน 
ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์  

ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 
----------------------------------------------------- 

ชื่อกิจกรรม การเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้และประสบการณ์
ปฏิบัติงานของข้าราชการบรรจุใหม่ 

แนวคิดและจุดมุ่งหมาย 
 เป็นการศึกษากระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงานจากประสบการณ์จริงจากการท างานของ
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด เพื่อพัฒนาศักยภาพของข้าราชการบรรจุใหม่ของส านักวิชาการและแผนงาน 
ให้สามารถน าความรู้มาประยุกต์ใช้กับการท างาน เข้าใจสภาพแวดล้อมและปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

วัตถุประสงค์ 
 เพื่อเสรมิสร้างทักษะการท างานในระดับจังหวัดให้ข้าราชการบรรจุใหม่ของส านักวิชาการและแผนงาน 
สามารถเข้าใจสภาพปัญหาการปฏิบัติงาน และน าไปประยุกต์ใช้กับงานของตนในอนาคต  

ผู้ศึกษาดูงาน 

นายวาทิต สอิ้งทอง นักวิชาการปฏิรปูที่ดินปฏิบัติการ กลุ่มงานคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
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สรุปการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 
  

วันจันทร์ท่ี 9 มีนาคม 2563 (กลุ่มยุทธศาสตรแ์ละการปฏิรูปท่ีดิน) 

ศึกษาดูงานการแปรรูปอาหาร ภายใต้โครงการฝึกอบรมศิลปาชีพ ณ ศูนย์เรียนรู้การเพ่ิมประสิทธิภาพ  
การผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) สวนแม่สีสุพัน อ.กุดฉินารายณ์ 

 เรียนรู้การแปรรูปอาหาร ได้แก่ การท าน้ าสลัดแบบข้น และการท าน้ าพริกอ่อง ซึ่งมีวัตถุประสงค์ 
ในการสร้างอาชีพเสริมให้แก่เกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน โดยสามารถน าไปขายในชุมชน หรือแปรรูปไว้ใช้  
ในครัวเรือน ซึ่งโครงการนี้มีระยะเวลาด าเนินงาน 3 วัน มีการสอนการแปรรปูอาหารอื่น ๆ  อีก อาทิ น้ าพริกนรก 
และน้ าพริกตาแดง  

 เรียนรู้การท าเกษตรอินทรีย์ครบวงจรในเบื้องต้น บริเวณรอบศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพฯ  
จากนางสีสุพัน อุทรักษ์ โดยมีการลดต้นทุนการผลิตจากการท าปุ๋ยหมัก และน้ าหมักใช้เอง อีกทั้งใช้หลักตลาด
น าการผลิต คือมีการศึกษาความต้องการของตลาดสินค้าเกษตรในพื้นที่ เพื่อวางแผนการปลูกพืช ซึ่งพืช 
ที่ตรงกับความต้องการของตลาดขณะนี้  ได้แก่ เรดโอ๊ค กรีนโอ๊ค ผักคอส เบบี้แครอท มะเขือเทศ เสาวรส  
และหน่อไม้ฝรั่งพันธ์ุบร็อคอิมพรู๊ฟ 

ประเด็นปัญหา 
 -   
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สรุปการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 
  

วันอังคารท่ี 10 มีนาคม 2563 (กลุ่มยุทธศาสตรแ์ละการปฏิรูปท่ีดิน) 

1. ศึกษาดูงานวิสาหกิจชุมชนกลุ่มผู้ปลูกและแปรรูปมะม่วงมหาชนก บ้านหนองบัวชุม อ าเภอหนองกุงศรี 
 - การขายมะม่วงมหาชนก น้ าดอกไม้สีทอง และแก้วขมิ้น ซึ่งเกษตรกรนิยมปลูกมะม่วงพันธ์ุมหาชนก
เป็นส่วนใหญ่ และขายเป็นผลสด โดยมะม่วงมหาชนกที่ออกตามฤดูกาลมีราคาต้ังแต่กิโลกรัมละ 40, 30 และ 
25 บาท และมะม่วงมหาชนกที่ออกนอกฤดูกาลอาจจะมีราคาประมาณกิโลกรัมละ 50 – 55 บาท ซึ่งแบ่ง
ตามเกรดเอ, บี และซี ตามล าดับ เมื่อผลผลิตออกแล้วจะมีพ่อค้าและตัวแทนบริษัทมารับซื้อถึงศูนย์รวบรวม
สินค้าเกษตร เพื่อน าไปแปรรูปและส่งออกต่อไป   

ประเด็นปัญหา 
- ขาดการแปรรูปมะม่วงทั้งผลดิบ และผลสุก เพื่อแก้ไขปัญหาขาดทุนเพราะผลผลิตส่งออกไม่ได้ และ

บางช่วงผลผลิตล้นตลาด 
- โดนกดราคา และไม่สามารถต่อรองราคาม่วงตกเกรดที่ขายให้จากพ่อค้าที่รับซื้อไปขายที่มาเลเซีย  
- ขาดตลาดสินค้าแปรรูปนอกชุมชน เนื่องจากสินค้าในชุมชนมีลักษณะเหมือนกัน ท าให้ความต้องการ

ซื้อของคนในชุมชนน้อย 
- การถูกหลอกจากบริษัทขายเมล็ดพันธ์ุ ชักชวนให้เกษตรกรอยากหารายได้เพิ่มจากการปลูกโกโก้ 

ใต้ต้นมะม่วง จึงตกลงท าสัญญากับตัวแทนบริษัทฯ ซึ่งในสัญญาระบุให้ต้องซื้อต้นกล้า ปุ๋ย และยา จากบริษัทฯ 
แล้วจะรับซื้อผลผลิตคืน เมื่อปลูกจริงเกิดปัญหาต้นกล้าตาย รวมถึงเกรดสินค้าไม่ผ่านเกณฑ์ข้อก าหนด 
ของบริษัท จึงไม่รับซื้อผลผลิตคืน เกษตรกรต้องแบกรับต้นทุนการผลิตทั้งหมด 

2. ศึกษาดูงานสหกรณ์การเกษตรบ้านดงกล้วย จ ากัด 
 - การปักช าต้นหม่อนพันธ์ุสกลนคร ในบริเวณแปลงของสหกรณ์การเกษตรฯ เพื่อขายต้นกล้าให้ 
ศูนย์หม่อนไหมขอนแก่น จ านวน 100,000 กล้า กล้าละ 1 บาท 
 - การปลูกพืชผักอินทรีย์ที่มีความหลากหลายในแปลงของเกษตรกร ได้แก่ ฟักหอม มะม่วง ไผ่กิมซุ่ ง 
ต้นหอม และผักสลัด เพื่อเป็นอาหารในครัวเรือน และน าไปรวมกลุ่มขายให้กับพ่อค้าที่เข้ามารับซื้อ  

ประเด็นปัญหา 
 - ปัญหาที่ดินขาดความอุดมสมบูรณ์ เนื่องจากเมื่อก่อนเป็นใช้ปลูกแต่ต้นยูคาลิปตัส  ต้องท าการ
ปรับปรุงบ ารุงดินก่อนท าการเพาะปลูกจึงจะได้ผลผลิตดีข้ึน 
 - ปัญหาน้ าขาดแคลน มีการใช้ระบบชลประทานแบบบ่อบาดาลสูบน้ าไปเก็บในถังพักน้ า แล้วใช้ระบบ
กระจายน้ าไปในแต่ละแปลง ซึ่งแรงดันน้ าต่ าจึงต้องมีการจัดสรรทรัพยากรน้ าในพื้นที่ด้วยการแบ่งช่วงเวลา 
การใช้น้ า 
 - ปัญหาถนนสายหลักที่ใช้ในการสัญจร และการขนส่งสินค้าเกษตรเป็นดินลูกรัง ท าให้ล าบากในการ
ใช้งานในฤดูฝน 
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 - ปัญหางบประมาณในการฝึกอบรมเกษตรกรในพื้นที่ไม่เพียงพอต่อเกษตรกรทุกราย จึงต้องคัดเลือก
เกษตรกรที่มีความขยันในการท าเกษตร 
 - ปัญหาตัวเกษตรกรในพื้นที่ไม่ปรับเปลี่ยนทัศนคติ ขาดความขยัน ขาดวินัย และความซื่อสัตย์ในการ
ท าเกษตร อาทิ เกิดเหตุการณ์น าถ่านจากไม้ชนิดอื่น หรือวัสดุอื่นมาปนกับถ่านที่ได้จากการเผาตอยูคาลิปตัส
ขายให้กับบริษัท จึงไม่มีการซื้อขายถ่านกันอีกต่อไป ขาดช่องทางการสร้างรายได้ของตัวเกษตรกรเอง  
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สรุปการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 
  

วันพุธท่ี 11 มีนาคม 2563 (กลุ่มกฎหมาย กลุม่ยุทธศาสตร์และการปฏิรูปท่ีดิน และกลุ่มงานช่าง) 

1. ศึกษาดูงานกระบวนการยื่นค าร้องขอโอนสิทธิ การตกทอดทางมรดกสิทธิการเขา้ท าประโยชน์ และ
เอกสารหนังสืออนุญาตเข้าท าประโยชน์ (ส.ป.ก.4-01) กรณีช ารุด 
การโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ให้ทายาท 

เกษตรกรผู้ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ประสงค์จะท าประโยชน์ในที่ดินต่อไป และต้องการโอนสิทธิให้แก่
ทายาท ท าได้ดังนี ้

1. ยื่นค าขอที่ ส.ป.ก.จังหวัด  (กลุ่มกฎหมาย) 
 1.1 น าเอกสารบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน สูติบัตร ทะเบียนสมรส เอกสาร ส.ป.ก.4-01  

บัญชีเครือญาติ และหลกัฐานการมีทีด่ินอื่น เช่น นส.3 โฉนดที่ดิน ส.ป.ก.4-01 ของผู้รับโอนและคู่สมรส (ถ้ามี) 
 1.2 มีบุคคลที่ต้องน ามาด้วย ได้แก่ คู่สมรสต้องมายินยอม (กรณีเสียชี วิต ต้องน าใบมรณบัตร 

มาแสดง) ผู้โอนและผู้รับโอน พยาน 2 ราย และผู้ปกครองท้องที่ที่ดินตั้งอยู่มารับรอง 
 1.3 ผู้รับโอน ได้แก่ คู่สมรส บุตร (ยกเว้นบุตรบุญธรรม) บิดา มารดา ของเกษตรกร พี่น้องร่วม

บิดา มารดาเดียวกัน หลานของเกษตรกร คู่สมรสที่หย่าขาด ซึ่งเป็นเกษตรกรและไม่มีที่ดินท ากิน  
 2. ผู้มีอ านาจพิจารณา มีดังนี้ 
   2.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด กรณีโอนให้แก่คู่สมรสและบุตรเพียงคนเดียว 
   2.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกรณีทายาทนอกเหนือจากคู่สมรสและบุตรกรณีแบ่งโอน  
แก่บุตร และกรณีโอนให้แก่คู่สมรสที่หย่าขาด 
 3. การแจ้งผลเป็นหนังสือและให้สิทธิอุทธรณ์คัดค้าน 
 4. การอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่รับแจ้งที่ ส.ป.ก. จังหวัด 
 5. การยื่นฟ้องศาลปกครองให้ยื่นหนังสือต่อศาลปกครองภายใน 90 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งผล
อุทธรณ์ 

การตกทอดทางมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน ์
 ผู้ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ถึงแก่ความตาย ทายาทของเกษตรกรผู้ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 สามารถยื่นค าขอ
เข้ารับมรดกสิทธิการเข้าท าประโยชน์ได้ดังนี้ 
 1. ทายาทยื่นค าขอที่ ส.ป.ก.จังหวัด (กลุ่มกฎหมาย) 
  1.1 น าเอกสารบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน สูติบัตร ทะเบียนสมรส ใบมรณะบัตร บัญชีเครือญาติ  
หลักฐานการมีที่ดินอื่น เช่น นส.3 โฉนดที่ดิน ส.ป.ก.4-01 ของผู้รับโอนและคู่สมรส (ถ้ามี)     
 1.2 ผู้รับมรดก ได้แก่ คู่สมรส บุตร (ยกเว้นบุตรบุญธรรม) บิดามารดาของเกษตรกร พี่น้อง 
ร่วมบิดา มารดาเดียวกัน ซึ่งเป็นเกษตรกรและไม่มีที่ดินท ากิน 
  2. ผู้มีอ านาจพิจารณา มีดังนี้   

 2.1 ปฏิรูปที่ดินจังหวัด กรณีคู่สมรส หรือบุตรเพียงคนเดียวขอรับ 
    2.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด กรณีนอกเหนือจากคู่สมรสและบุตร 
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 3. การแจ้งผลเป็นหนังสือและให้สิทธิอุทธรณ์คัดค้าน 
 4. การอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่รับแจ้งที่ ส.ป.ก. จังหวัด 
 5. การยื่นฟ้องศาลปกครองให้ยื่นหนังสือต่อศาลปกครองภายใน 90 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งผล
อุทธรณ์ 

การออกใบแทนเอกสารหนังสืออนุญาตเข้าท าประโยชน์ (ส.ป.ก.4-01) กรณีช ารุด 

 เกษตรกรต้องน าหลักฐานและเอกสารมายื่นค าร้องขอออกใบแทน ส.ป.ก.4-01 และด าเนินการ ดังนี้ 

 1. ยื่นค าร้องขอออกใบแทนที่ ส.ป.ก.จังหวัด (กลุ่มกฎหมาย) 

  1.1 หลักฐาน ได้แก่ ส.ป.ก.4-01 ที่ช ารุด บัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน 

 2. ตรวจสอบและรับรองความถูกต้องของต าแหน่งที่ดิน (กลุ่มงานช่าง) 

 3. จัดท าใบแทน ส.ป.ก.4-01 ที่ช ารุด (กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน) 

 4. แจ้งผู้ขอฯ ให้ทราบและรับใบแทน ส.ป.ก.4-01 (กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน) 

2. ห้องสารบบท่ีดิน การจัดเก็บหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในท่ีดิน (ส.ป.ก.4-01) 
การควบคุมสารบบที่ดิน 
 1. เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมายน าแฟ้มเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06) ที่ผ่านการ
ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องเรื่องข้อมูลแปลงที่ดิน และรายละเอียดของผู้ถือครองที่ดินลงในโปรแกรม ALRO Land 
 2. ก าหนดรหัสในโปรแกรม ALRO Land ได้แก่ (Code) 0 : ส ารวจรังวัด, (Code) 1 : สอบสวนสิทธิ
การถือครอง, (Code) 2 : จัดท าบัญชีคัดเลือก, (Code) 3 : ผ่านคณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอ าเภอ, (Code) 
4 : ผลการคัดเลือก, (Code) 5 : อนุญาตให้ใช้ที่ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่น, (Code) 6 :  
ส.ป.ก.4-01, (Code) 7 : เช่าซื้อ, (Code) 8 : โอนกรรมสิทธ์ิ และ (Code) 9 : อื่น ๆ 
 3. จัดเก็บแฟ้มเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06) ในตู้จัดเก็บเอกสารแบบรางเลื่อน 
โดยรวบรวมเอกสารต่าง ๆ ให้ครบถ้วน ได้แก่ บันทึกการน าท าการรังวัด, แผนที่แปลงที่ดินเพื่อเกษตรกรรม, 
แบบค าขอเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน, แบบสอบสวนสิทธิ และหนังสือรับมอบที่ดิน ซึ่งบางแฟ้มฯ อาจจะมี  
แบบกระจายสิทธิการถือครองที่ดิน และสัญญายินยอมให้เข้าท าประโยชน์        

3. การส ารวจรังวัดแปลงท่ีดิน 
 ในอดีตระบบการจัดท าแผนที่ของ ส.ป.ก. ใช้ระบบพิกัดศูนย์ลอย (งานกลุ่ม), ระบบพิกัดจากศูนย์
ก าเนิด N-E และพิกัดฉาก UTM ซึ่งไม่เป็นสากลท าให้ค่าพิกัดไม่สัมพันธ์กัน รูปแปลงที่ดินไม่สามารถเช่ือมต่อ
กันได้อย่างถูกต้อง และรูปแผนที่ไม่เช่ือมโยงกับหน่วยงานอื่น จึงได้ขอใช้โครงข่ายการรังวัดด้วยดาวเทียม  
แบบจลน์ RTK GNSS NETWORK จากกรมที่ดิน เพื่อยกระดับการรังวัดของ ส.ป.ก. ให้เกิดความถูกต้องตรงกบั
พื้นที่จริงมากที่สุด และเป็นมาตรฐานเดียวกันทั้งประเทศ 

 

 



8 
 

ประเด็นปัญหา 

ระบบโครงข่ายการรังวัดด้วยดาวเทียมแบบจลน์ (RTK GNSS NETWORK) 
 - ขาดแคลนเครื่องรับสัญญาณดาวเทียม (Receiver) ต้องยืมจากจังหวัดข้างเคียง 
 - ปัญหาอินเตอร์เน็ตไม่เสถียร และบางพื้นที่ไม่มีสัญญาณโทรศัพท์จึงไม่สามารถใช้งานได ้
 - การรังวัดระบบใหม่ท าให้เกิดข้อพิพาทระหว่างเจ้าของที่ดินแปลงข้างเคียง เนื่องจากต้องปรับปรุง
แก้ไขแผนที่รูปแปลงใหม่ ซึ่งในบางครั้งเนื้อที่แปลงผิดพลาดคลาดเคลื่อนไปจากเดิมมาก 
 - ขาดอัตราก าลังที่เหมาะสมกับปริมาณงาน เนื่องจากบุคลากรต้องเรียนรู้และปรับตัวกับระบบใหม่ 
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สรุปการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 
  

วันพฤหัสบดีท่ี 12 มีนาคม 2563 (กลุ่มกฎหมาย) 

1. ติดตามการใช้ท่ีดินท่ีมีลักษณะผิดปกติ/วัตถุประสงค์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน 
 ข้ันตอนการติดตามการใช้ที่ดินที่มลีักษณะผิดปกต ิ
 ส.ป.ก. มีหนังสือแจ้งมาให้ตรวจสอบก็จะส่งแผนที่ (ถ้ามี) ให้กลุ่มงานช่าง ตรวจสอบจากระบบสารสนเทศ
ที่ดินออนไลน์ ส.ป.ก. และกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน ตรวจสอบจากระบบจัดที่ดินออนไลน์ ส.ป.ก. 
ก่อนว่า อยู่ในเขตปฏิรูปที่ดินหรือไม่ มีหนังสือส าคัญ และออกเอกสารสิทธ์ิแล้วหรือยัง เมื่อได้ข้อมูลมาแล้ว  
ก็จะจัดท าแบบตรวจสอบการถือครองที่ดิน  
 ประสานผู้ปกครองท้องที่  เพื่อนัดหมายเพื่อเก็บข้อมูลก่อน ถ้าผู้ปกครองท้องที่ให้ข้อมูลและปราศจาก 
ข้อสงสัย (หลังจากดูภาพถ่ายเทียบกับพื้นที่จริง) ถ้าเป็นการท าเกษตรด้วยตนเอง ถือว่าไม่ผิดระเบียบ คปก. 
 แต่ถ้าเหตุผลฟังไม่ข้ึน เช่น ผู้ปกครองที่ให้การรับรอง แต่ยังเกิดข้อสงสัยว่าเป็นการฝ่าฝืนระเบียบฯ ก็ท า
หนังสือเรียกเจ้าของที่ดินมาให้ช้ีแจงการท าประโยชน์ ถ้าเจ้าของที่ดินไม่มาช้ีแจง ก็ต้องรวบรวมข้อมูลหลักฐาน 
โดยตรวจสอบจากแปลงที่ดินข้างเคียงพร้อมผู้ปกครองท้องที่ รวมถึงตรวจสอบจากแหล่งข้อมูลอื่น ๆ เช่น 
ประวัติการเสียภาษีบ ารุงท้องที่ และการข้ึนทะเบียนเกษตรกร เป็นต้น แล้วน าเสนอ คปจ. พิจารณาสั่งให้ 
สิ้นสิทธิ 
 กรณีมีการท าประโยชน์อื่นๆ นอกเหนือจากการท าเกษตร เช่น ปลูกสร้างสิ่งก่อสร้างเยอะเกินสมควร 
ก็รวบรวมหลักฐาน ท าหนังสือเตือนให้ปรับพื้นที่กลับคืนสู่สภาพเดิม ถ้าไม่ปฏิบัติตามก็รวบรวมหลักฐาน 
เข้าคณะท างานติดตามและตรวจสอบข้อเท็จจริงแปลงที่ดิน ให้มีมติในที่ประชุม แล้วน าเสนอ คปจ. พิจารณา
สั่งให้สิ้นสิทธิ แล้วฟ้องขับไล่ เรียกค่าเสียหายต่อไป 

ประเด็นปัญหา 
 - ผู้ปกครองพื้นที่บางรายไม่ค่อยให้ความร่วมมือในการให้ข้อเท็จจริง และไม่ช่วยเหลือในการประสาน
แจ้งเกษตรกรเจ้าของแปลงที่จะไปติดตามการใช้ที่ดิน 
 - ใช้ระยะเวลาการเดินทางมาก เนื่องจากพื้นที่ที่พบความผิดปกติที่อยู่หา่งไกลจาก ส.ป.ก.จังหวัด และ
ถนนเข้าในแปลงอยู่ในสภาพช ารุด 
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2. เข้าร่วมประชุมทางไกลผ่านระบบ Web Conference (เฉพาะในส่วนท่ีมอบหมายให้ ส.ป.ก.จังหวัด 
ด าเนินการ) 

การประชุมทางไกลออนไลน์ (Web conference) วันพฤหสับดีที่ ๑๒ มีนาคม ๒๕๖๓ 

พระราชบัญญัติงบประมาณ ปี พ.ศ. ๒๕๖๓ ได้ประกาศใช้แล้ว แต่ระยะเวลาการใช้งบประมาณ  
ปี พ.ศ. ๒๕๖๓ สั้นลงงบลงทุนเป็นหมวดส าคัญ ต้องขับเคลื่อนงาน ให้เป็นไปตามแผนงาน และระยะเวลา 
ตามมติ ครม. ที่ได้มีมติเห็นชอบมาตรการด้านการงบประมาณเพื่อบรรเทา ผลกระทบจากสถานการณ์ 
การระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา ๒๐๑๙ (COVID-๑9) และสถานการณ์ภัยแล้ง 

งบประมาณรายจ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่ ากว่าหนึ่งล้านบาท หรือสิ่งก่อสร้าง ที่มีวงเงิน 
ต่ ากว่าสิบล้านบาท ที่ไม่สามารถจัดซื้อจัดจ้างได้ภายในเดือนมีนาคม ๒๕๖๓ มอบ ส.ป.ก.จังหวัด พิจารณาโอน
หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรไปด าเนินการ จัดหาครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างอย่างอื่น เพื่อลดผลกระทบทาง
เศรษฐกิจจากเหตุการณ์ดังกล่าว เช่น การพัฒนาแหล่งน้ าเพื่อเตรียมความพร้อมของพื้นที่ส าหรับกักเก็บน้ า 
ในฤดูฝนโดยใช้แรงงานจากเกษตร หรือปรับเปลี่ยนวิธีด าเนินการจากงานจ้างเหมาเป็นงานด าเนินการเอง 
เพื่อสนับสนุนให้เกิดการจ้างงานในพื้นที่ เป็นต้น ทั้งนี้ โดยให้ด าเนินการภายในพื้นที่จังหวัดที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณเป็นล าดับแรก ซึ่งกลไกการรายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ ขอให้ ส.ป.ก.จังหวัด ด าเนินการ
เบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามเกณฑ์ทีไ่ด้ก าหนดไว้ โดยมอบ ส.ป.ก.จังหวัด วางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ
และจัดส่งมายัง ส.ป.ก.ส่วนกลาง รวบรวม ให้ผู้ตรวจราชการกรมในการติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 

ขอให้ส านักต่าง ๆ ที่จัดสรรเงินให้กับ ส.ป .ก.จังหวัด ติดตามผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณด้วย  
มอบกลุ่มตรวจสอบภายใน (กตน.) ติดตามและให้ข้อเสนอแนะในเรื่องของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
มอบส านักกฎหมาย (สกม.) สนับสนุนการท างานของ ส.ป.ก.จังหวัด ให้ด าเนินการภายใต้กฎระเบียบที่ถูกต้อง  

เจ้าหน้าที่บรรจุใหม่ หรือเจ้าหน้าที่ท่านใดที่ยังขาดความรู้และความเข้าใจในระเบียบ  กฎเกณฑ์ 
ที่เปลี่ยนไปของมาตรการเร่งด่วน หากมีความต้องการฝึกอบรมพัฒนาเพื่อเพิ่มสมรรถนะให้กับตนเอง ขอให้
รายงานให้กับทาง ส.ป.ก.ส่วนกลาง ทราบ เพื่อให้ สบก. และ สพท. จัดโครงการหรือหลักสูตรอบรมพัฒนา 
เพื่อเพิ่มพูนองค์ความรู้ให้เกิดประโยชน์ในการด าเนินงานให้มีประสิทธิภาพต่อไป  

เรื่อง มาตรการอ านวยความสะดวก และลดภาระแก่ประชาชนในการไม่เรียกส าเนาเอกสาร ซึ่งเป็นไป
ตามมติ ครม. เมื่อวันที่ ๒ ตุลาคม ๒๕๖๑ ขอเน้นย้ าว่า ไม่ควรมีเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับการเรียกรับส าเนาของ 
ส.ป.ก. เข้าไปที่ท าเนียบหรือ ร้องเรียนไปที่รัฐมนตรี  

งบลงทุนของ ส.ป.ก .จังหวัด ได้ด าเนินการหาผู้รับจ้างเรียบร้อยแล้ว อยู่ระหว่างรองบประมาณ  
ซึ่งทาง สบก. ได้ลงระบบของงบลงทุนเรียบร้อยแล้ว แต่มีงบประมาณพลางก่อน ปีงบประมาณ ๒๕๖๒  
ที่ยังเบิกจ่ายไม่ได้ กรมบัญชีกลางได้ด าเนินการเกี่ยวกับระบบให้เรียบร้อยแล้ว 

เงื่อนไขเวลาของงบลงทุนมีจ ากัด ให้ ส.ป.ก.จังหวัด พิจารณาและเร่งรัดเบิกจ่ายในส่วนที่ยังค้างจ่าย 
อยู่โดยเร็ว โดยเฉพาะการเบิกจ่ายผูกพันของปีงบประมาณ ๒๕๖๓ เพื่อป้องกันการเสียโอกาสเนื่องจากการ 
ถูกตัดงบประมาณ ไปโดยที่ยังไม่ได้มีการเบิกจ่าย และถ้าภายในเดือนมีนาคมได้ด าเนินการในกระบวนการ
จัดซื้อจัดจ้างได้ในระดับหนึ่งแล้ว เราจะมีหลักฐานอ้างอิงก็จะสามารถใช้ข้ันตอนของการด าเนินการ  
เป็นหลักฐานในการอุทธรณ์อ้างอิงได้ว่าระยะเวลาที่มีจ ากัด เราจะสามารถสร้างข้อผูกพันได้ทันก าหนด 
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โครงการเพิ่มพื้นที่ชลประทาน สบท. ได้มีการด าเนินการตรวจสอบ และพร้อมที่จะโอนเงินแล้ว  
๑2 จังหวัด ได้แก่ พิษณุโลก เพชรบูรณ์ อุตรดิตถ์ อุทัยธานี กาฬสินธ์ุ บึงกาฬ หนองบัวล าภู ประจวบคีรีขันธ์ 
พะเยา ฉะเชิงเทรา ชัยนาท และนครนายก 

ศทส. อยู่ระหว่างด าเนินการสนับสนุนโปรแกรมของศูนย์บริการประชาชน ในเรื่องของ การถวายฎีกา 
โดย ศทส. ได้เปิดช่องทางในการน าเข้าข้อมูลเข้าไปในระบบแล้ว และขอให้ ส.ป.ก.จังหวัด ยุติการให้ข้อมูลกับ
กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถ่ิน ในเรื่องของแปลงที่ดิน ส.ป.ก.ส่วนกลาง และกรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน 
จะท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ในเรื่องการจัดเก็บภาษีและสิ่งก่อสร้าง  ภายในเดือนเมษายน ๒๕๖๓  
โดย ส.ป .ก.ส่วนกลาง จะส่งข้อมูลทั้งหมดของทุกต าบล ทุกอ าเภอที่มีเขตปฏิรูปที่ดินให้กับกรมส่งเสริม 
การปกครองท้องถ่ิน เพื่อส่งต่อข้อมูลให้กับองค์การบริหารส่วนต าบลทั่วประเทศ เพื่อจัดเก็บภาษีและ
สิ่งก่อสร้าง และจะมีหนังสือแจ้งเวียนให้กับ ส.ป.ก.จังหวัด ทราบต่อไป  

กรณีช่างควบคุมงานหรือเรื่องทางเทคนิคต่าง ๆ ส.ป.ก.จังหวัด ต้องวางระบบของการด าเนินการ  
ให้ชัดเจน ด าเนินการภายใต้มิติของส.ป.ก.จังหวัด ที่ครบถ้วน หาก ส.ป.ก.จังหวัด ด าเนินงานไปแล้วพบปัญหา
อุปสรรค ในด้านใด ขอให้แจ้งมายัง ส.ป.ก.ส่วนกลาง เพื่อด าเนินการให้ความช่วยเหลือในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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สรุปการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระหว่างวันท่ี 9 – 13 มีนาคม 2563 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 
  

วันศุกร์ท่ี 13 มีนาคม 2563 (กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์) 

1. ศึกษาดูงานการให้สินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม และการรับช าระหนีเงินกู้
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 ข้ันตอนการให้สินเช่ือเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 1. รับค าขอกู้ยืมจากเกษตรกร หรือกลุ่มเกษตรกร (ผู้กู้ยื่นแบบ ส.ป.ก.3-05 และเอกสารหลักฐาน
ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
  กรณีเกษตรกร 
   - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้กู้ และคู่สมรส (ถ้ามี) 
   - ทะเบียนบ้าน และทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
   - เอกสารการเปลี่ยนช่ือ-สกุล (ถ้ามี) 
   - ส.ป.ก.4-01 หรือสัญญาเช่าซื้อ/เช่าที่ดิน 
   - แผนการด าเนินกิจกรรมหรือโครงการ และแผนการช าระหนี้  
  กรณีกลุ่มเกษตรกร 
   - บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ ทะเบียนบ้าน และเอกสารการเปลี่ยนช่ือ-สกุล (ถ้ามี) 
   - ใบส าคัญจดทะเบียนเป็นสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
   - หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
   - รายช่ือสมาชิกที่ได้รับ ส.ป.ก.4-01 หรือสัญญาเช่าซื้อ/เช่าที่ดิน รวมกันไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ของ
สมาชิกทั้งหมด 
   - ข้อเสนอโครงการหรือแผนด าเนินธุรกิจ 
   - รายงานการประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ที่มีมติการขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม, มอบอ านาจให้กรรมการท านิติกรรมและสัญญา และก าหนดวงเงินการกู้ยืมหรือค้ าประกัน
ประจ าปี 
   - หนังสือนายทะเบียนสหกรณ์รับรองวงเงินกู้ยืมหรือค้ าประกันประจ าปี 
   - รายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมข้อสังเกตของปีที่ผ่านมา 2 ปี 
และปีล่าสุด 
   - งบการเงินของปีที่ผ่านมา 2 ปี และปีล่าสุด และงบทดลอง 3 เดือนล่าสุด  
   - สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ 
 2. พิจารณาค าขอกู้ยืมเงิน ตรวจสอบคุณสมบัติผู้กู้ ประวัติการช าระหนี้ วัตถุประสงค์และความเหมาะสม
ของผู้กู้ หนังสืออนุญาตท าประโยชน์  
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 3. วิเคราะห์ค าข้อกู้ยืมจากแผนกิจกรรมหรือโครงการ ประมาณการรายได้ -รายจ่าย หลักประกัน 
ระยะเวลาการคืนทุน ความเหมาะสมของพื้นที่  ความเสี่ยง และการตลาด เพื่อน าผลการวิเคราะห์ เสนอ 
ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติ 
 4. การอนุมัติการให้กู้ยืมต้องอยู่ภายใต้แผนเงินกองทนุการปฏิรูปทีด่ินเพื่อเกษตรกรรมที่ผ่านการอนุมัติจาก
คณะกรรมการแล้ว ดังนี้ 
  กรณีเกษตรกร 
   - ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) วงเงินไม่เกินรายละ 50,000 บาท 
   - คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) วงเงินเกินกว่ารายละ 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 
100,000 บาท  
   - คณะอนุกรรมการโครงการและการเงนิกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (อกก.คง.) วงเงินเกิน
กว่ารายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท ยกเว้นการกู้ยืมเพื่อเป็นค่าชดเชยให้อนุมัติในวงเงิน
เกินกว่ารายละ 100,000 บาท โดยไม่จ ากัดวงเงิน 
   - คณะกรรมการปฏิรูปที่เพื่อเกษตรกรรม (คปก.) วงเงินเกินกว่ารายละ 200,000 บาท ไม่รวมถึง
การกู้ยืมเพื่อเป็นค่าชดเชย 
  กรณีกลุ่มเกษตรกร ต้องน าเสนอ คปจ. พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนเสนอ 
   - อกก.คง. วงเงินไม่เกินโครงการละ 5,000,000 บาท 
   - คปก. วงเงินเกินกว่าโครงการละ 5,000,000 บาท ข้ึนไป 
  เมื่อได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้วให้ ปทจ. ลงนามในค าขอกู้ยืมของผู้กู้แต่ละราย และแจ้งผู้กู้มาท า
สัญญาเงินกู้ต่อไป 

 ข้ันตอนการรบัช าระเงินกูเ้งินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 1. ตรวจสอบความถูกต้องแผนการจัดเก็บสินเช่ือเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมรายเดือนและ
รายปี 
 2. จัดท าแผนการจัดเก็บสินเช่ือฯ รายเดือนและรายปี 
 3. จัดท าหนังสือแจ้งหนี้ล่วงหน้าอย่างน้อย 30 วัน  
  กรณีผู้กู้มาช าระหนี้ 
  - ออกใบเสร็จรับเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
  - บันทึกการรับช าระหนี้ในโปรแกรมระบบสินเช่ือกองทุน 
  - น าเงินส่งคลังจังหวัดทุกวัน และรายงานผลให้ ส.ป.ก. ทราบทุกเดือน 
  กรณีผู้กู้ไม่ช าระหนี้ 
  - เมื่อครบก าหนดช าระหนี้ ให้ด าเนินการเร่งรัดหนี้ค้างช าระจากผู้กู้และผู้ค้ าประกัน โดยท าหนังสือแจ้ง
เตือนหนี้ครั้งที่ 1 และท าหนังสือแจ้งเตือนหนี้ครัง้ที่ 2 เมื่อครบก าหนด 15 วัน โดยนับจากวันที่ระบุในหนังสือ
เตือนหนี้ครั้งที่ 1  
  - หากผู้กู้เพิกเฉย และ ส.ป.ก.จังหวัด ได้ปฏิบัติตามข้ันตอนแรกแล้ว ให้รวบรวมข้อเท็จจริงเพื่อ ให้
ด าเนินการเปน็ไปตามระเบียบ คปก. ว่าด้วยการให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกร ผู้ได้รับที่ดินจากการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการเข้าท าประโยชน์ในที่ดิน (ฉบับที่ 1) พ.ศ. ๒๕35 หมวด 2 ข้อ 7(9)  
“ให้เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรปฏิบัติตามสัญญากู้ยืมที่ท ากับ ส.ป.ก. และปฏิบัติตามพันธะกรณีที่มีอยู่กับ
สถาบันการเงิน หรือบุคคลที่ด าเนินงานร่วมกันกับ ส.ป.ก.” หรือด าเนินการตามกฎหมายต่อไป และรายงาน
ปัญญาอุปสรรคที่ไม่สามารถจัดเก็บหนี้ค้างช าระให้ ส.ป.ก. ทราบ 
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สรุปผลการเรียนรู้  
 จากการเข้าร่วมการเรียนรู้กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มพูนความรู้และประสบการณ์
ปฏิบัติงานของข้าราชการบรรจุใหม่ ท าให้ทราบถึงการปฏิบัติงานที่มีความแตกต่างกันในแต่ละกลุ่มงานของ  
ส.ป.ก.จังหวัด จะมีรายละเอียดในแต่ละเนื้องานแตกต่างกัน แต่โดยหลักแล้วจะมีสิ่งที่คล้ายกันคือ  
การประสานงานให้บริการกับผู้รับบริการหรือเกษตรกรโดยตรง อาทิ เกษตรเข้ามาติดต่อรับบริการโอนสิทธิ  
รับมรดกสิทธิ การช าระเงินกู้ยืมจากกองทุนการปฏิรูปที่ดิน รวมถึงเจ้าหน้าที่จังหวัดต้องมีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
ต่อเกษตรกร และผู้น าชุมชน เพื่อเป็นเครื่องมือที่ท าให้การปฏิบัติงานราบรื่นไม่เกิดปัญหา 
 
ข้อเสนอแนะ 
 ส.ป.ก.จังหวัด ถือว่าเป็นหน่วยงานส่วนภูมิภาคที่มีรายละเอียดเนื้องานที่หลากหลาย ซึ่งระยะเวลา  
ที่เข้าไปเรียนรู้กระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ ไม่เพียงพอต่อการเรียนรู้ในส่วนงานอื่นอีก  
และควรมีการก าหนดหัวข้อการเรียนรู้ที่ส าคัญต่อประเภทต าแหน่งของผู้ที่เข้ารับการอบรม และจัดตาราง  
การเรียนรู้ให้มีขอบเขตที่ชัดเจน เพื่อที่ ส.ป.ก.จังหวัด จะได้เตรียมการในด้านต่าง ๆ ให้สอดคล้องกัน 
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รายงานผลการเรียนรู้กระบวนการทำงานของสำนักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกาฬสินธุ์ 

ระหว่างวันที่ 9 – 13 มีนาคม 2563 

 
9 มีนาคม 2563 
กลุ่มงาน: กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
หัวข้อการเรียนรู้: เข้าร่วมกิจกรรมหลักสูตร การแปรรูปอาหาร ภายใต้โครงการฝึกอบรมศิลปาชีพเพื่อวิสาหกิจ
ชุมชน ปีงบประมาณ 2563 
สาระ: ได้เข้าร่วมกระบวนการผลิตน้ำสลัดและน้ำพริกอ่องโดยกลุ่มเกษตรกร ณ ศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพ
การผลิตสินค้าเกษตร 
 
ภาพประกอบ: 

      
เจ้าหน้าทีล่งทะเบียนและกล่าวเปิดกิจกรรมที่จะดำเนินภายในวัน 

 

           
กลุ่มสมาชิกวิสาหกิจชุมชนร่วมกันทำและบรรจุน้ำพริกอ่อง 
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สรุป: ได้เรียนรู้ลักษณะการทำเกษตรกรรมแบบพึ่งพาตนเองในพื้นที่ ศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิต
สินค้าเกษตร ซึ่งเป็นพื้นที่ทำเกษตรกรรมแบบอินทรีย์ มีระบบชลประทานที่เหมาะ และสามารถผลิตปุ๋ยชีวภาพไว้
ใช้ในพื้นทีไ่ด้เอง และไดเ้ชื่อมโยงกระบวนการแปรรูปผลผลิตทางการเกษตรให้เข้ากับส่วนงานที่ตนเองรับผิดชอบ 
 
 
10 มีนาคม 2563 
กลุ่มงาน: กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
หัวข้อการเรียนรู้: ศึกษาการปลูกมะม่วงและการตลาดของชุมชนสวน บ้านหนองบัวชุม และเยี่ยมชมการทำ
เกษตรกรรมในเขตพ้ืนที ่คทช. ชุมชนบ้านดงกล้วย 
สาระ:  
1) เยี่ยมชมชุมชนสวนมะม่วงมหาชนก บ้านหนองบัวชุม อำเภอหนองกุงศรี และศึกษาตั้งแต่ขั้นตอนการปลูกไป
จนถึงการตลาดเพ่ือขายและส่งออกผลผลิตทั้งในประเทศและต่างประเทศ พร้อมทราบถึงปัญหาและอุปสรรคที่เกิด
ขึ้นกับเกษตรกรในพื้นที่ เช่น เกษตรกรถูกชวนเชื่อให้เพาะปลูกพืชพันธุ์ชนิดที่เกษตรกรไม่ได้รับข้อมูลเพื่อการ
ตัดสินใจที่ดีก่อน เป็นต้น 
2) เยี่ยมชมการทำเกษตรกรรมในเขตพื้นที่จัดที่ดินทำกินใหชุมชนตามนโยบายรัฐบาล (คทช.) ชุมชนบ้านดงกล้วย 
พร้อมทราบถึงปัญหาและอุปสรรคที่ยังต้องได้รับการแก้ไขต่อไป เช่น ปัญหาเส้นทางสัญจรเข้าสู่ชุมชนยังไม่สะดวก 
และระบบกระจายน้ำเพื่อใช้ในพื้นที่ชุมชนยังไม่มีประสิทธิภาพดีพอ ทำให้เกษตรกรใช้น้ำเพื่อเพาะปลูกได้ไม่เตม็ที่  
เป็นต้น 
3) เยี่ยมชมพ้ืนที่ สหกรณ์การเกษตรบ้านดงกล้วง จำกัด พร้อมรับฟังปัญหาที่ทางสหกรณ์กำลังประสบ เช่น ปัญหา
อัตรากำลังและอัตราเงินเดือนของลูกจ้างไม่เพียงพอ เป็นต้น 
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ภาพประกอบ:  

      

 
เจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่เยี่ยมเยือนเกษตรกรในเขตชุมชนสวนมะม่วงมหาชนก บ้านหนองบัวชุม อำเภอหนองกุงศรี      

ซึ่งส่งออกผลผลิตขายทั้งในและต่างประเทศ 
 

      

      
เจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่เยี่ยมเยือนเกษตรกรในเขตพ้ืนที่ คทช. ชมุชนบ้านดงกล้วย 

ซึ่งเป็นพ้ืนที่แห้งแล้งมากที่ได้รับการพัฒนาให้สามารถทำเกษตรกรรมได้ 
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พ้ืนที่ สหกรณ์การเกษตรบ้านดงกล้วง จำกัด นอกจากเป็นที่ตั้งของสหกรณ์เพ่ือการเกษตรแล้ว ยังเป็นศูนย์เรียนรู้

การเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตรอีกด้วย 
 

สรุป: ได้เรียนรู้ร ูปแบบการทำเกษตรกรรมในแต่ละพื ้นที ่ที ่ม ีความแตกต่างกันในลักษณะของพื้นที ่ สังคม          
และเศรษฐกิจ พร้อมทราบถึงปัญหาและอุปสรรคที่ยังต้องได้รับการแก้ไขต่อไป ซึ่งทางหน่วยงานก็ได้รับทราบและ
รับไปดำเนินการต่อตามข้ันตอนกระบวนการ 
 
 
11 มีนาคม 2563 
กลุ่มงาน: กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน กลุ่มงานช่างและแผนที่ 
หัวข้อการเรียนรู้: การสอบสวนและการกระจายสิทธิ สารบบที่ดิน การรังวัดและแผนที่ 
สาระ:  
1) ศึกษากระบวนงานการสอบสวนและการกระจายสิทธิ ซึ่งได้พบเกษตรกรที่มาติดต่อทำธุรกรรมในหลากหลาย
กรณแีตกต่างกัน เช่น  

- โอนสิทธิให้พี่หรือน้อง  
- รับมรดกสิทธิจากบุพการีที่เสียชีวิตไปแล้ว  
- รับเอกสารสิทธิฉบับใหม่แทนฉบับเดิมที่ชำรุดเสียหาย  
- บริจาคท่ีดินเพื่อสร้างศาสนสถาน เป็นต้น 

2) เจ้าหน้าที่สาธิตพร้อมอธิบายขั้นตอนการทำงานและการใช้งานโปรแกรมสารบบที่ดิน และทราบถึงปัญหาที่
เกิดข้ึนระหว่างการดำเนินการ เช่น ปัญหาการแจกจ่ายสิทธิและปัญหาการสวมสิทธิ เป็นต้น 
3) เจ้าหน้าที่อธิบายขั้นตอนการทำงานและการใช้งานเครื่องมือและเทคโนโลยีที่ใช้ในการรังวัดที่ดิน และทราบถึง
ปัญหาที่เกิดข้ึนระหว่างการดำเนินการ เช่น ปัญหาอัตรากำลังไม่เพียงพอต่อการปฏิบัติงาน เป็นต้น 
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ภาพประกอบ: 

      
กรณรีับเอกสารสิทธิฉบับใหม่แทนฉบับเดิมที่ชำรุดเสียหาย และกรณีบริจาคท่ีดินเพ่ือสร้างศาสนสถาน 

 

      
ศึกษาขั้นตอนการทำงานและการใช้งานสารบบที่ดิน 

 

      
ศึกษาขั้นตอนการทำงานและการใช้งานเครื่องมือและเทคโนโลยีที่ใช้ในการรังวัดที่ดิน 
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สรุป: ได้เรียนรู้ระบบการปฏิบัติงานของกลุ่มงานสารบบที่ดิน และกลุ่มงานช่างและแผนที่ พร้อมศึกษาถึงปัญหาที่
เกิดข้ึนระหว่างการดำเนินงานและวิธีการแก้ไข 
 
 
12 มีนาคม 2563 
กลุ่มงาน: กลุ่มกฎหมาย 
หัวข้อการเรียนรู้: ติดตามการใช้ที่ดินผิดวัตถุประสงค์ในพ้ืนที่เขตปฏิรูปที่ดิน 
สาระ:  
1) ร่วมติดตามเจ้าหน้าที่ในการสอบสวนการใช้ที่ดินผิดวัตถุประสงค์หรือใช้สิทธิไม่ตรงตามกรรมสิทธิที่ได้รับในพ้ืนที่
เขตปฏิรูปที่ดิน โดยสอบถามและเจรจากับผู้ที่ใช้ที่ดินผิดวัตถุประสงค์ พร้อมพบพยานเพ่ือรับทราบปัญหาพร้อมกัน 
2) ร่วมประชุม online conference ของ ส.ป.ก. เรื่อง การใช้งบประมาณภายในปี พ.ศ. 2563 
 
ภาพประกอบ: 

 
เจ้าหน้าสอบสวนการใช้ที่ดินผิดวัตถุประสงค์หรือใช้สิทธิไม่ตรงตามกรรมสิทธิ์ที่ได้รับในพ้ืนที่เขตปฏิรูปที่ดิน 

 

 
ร่วมประชุม online conference ของ ส.ป.ก. 
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สรุป: ได้ทราบถึงสาเหตุและปัญหาต่าง ๆ ของการใช้ที่ดินผิดวัตถุประสงค์ เช่น การสวมสิทธิโดยผู้เป็นญาติ เป็นต้น 
 
 
13 มีนาคม 2563 
กลุ่มงาน: กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
หัวข้อการเรียนรู้: เรียนรู้โปรแกรมระบบสินเชื่อกองทุนและการจัดเก็บเงินกู ้
สาระ: เรียนรู้โปรแกรมระบบสินเชื่อกองทุน หลักเกณฑ์การให้สินเชื่อและการจัดเก็บเงินกู้ ประเภทของกิจการใน
เขตปฏิรูปที่ดิน กระบวนการทำงานของกลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ และปัญหาอุปสรรคที่เกิดขึ้น
ระหว่างการดำเนินงาน 
 
ภาพประกอบ: 

     
กระบวนการทำงานของกลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ ตั้งแต่การรับเรื่องจากเกษตรกรเพ่ือกรอกข้อมูล

ลงระบบสินเชื่อกองทุน ไปจนถึงข้ันตอนการชำระเงิน ณ ธนาคารที่ทำการ 
 
สรุป: ได้ทราบถึงหลักเกณฑ์การให้สินเชื่อและการจัดเก็บเงินกู้ และปัญหาอุปสรรคที่เกิดระหว่างการดำเนินงาน
ด้านการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
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สรุปและข้อเสนอแนะ 

 
สรุป 

จากการเรียนรู้กระบวนการทำงานของสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกาฬสินธุ์  เพื่อเพิ่มศักยภาพ      
ของเจ้าหน้าที่ในครั้งนี้ ทำให้เจ้าหน้าที่ได้รับความรู้และความเข้าใจที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานในระดับพื้นที่จังหวัด
และภายในพื้นที่จังหวัดกาฬสินธุ์เพิ่มขึ้น และสามารถนำข้อมูลต่าง ๆ ที่ได้รับมาเชื่อมโยงกับงานภายในกลุ่มงาน     
ของตนเอง เพ่ือนำมาริเริ่มและพัฒนาพื้นที่ที่ได้เรียนรู้กระบวนการทำงาน ตลอดจนพื้นที่อ่ืน ๆ ต่อไป 
 
ข้อเสนอแนะ 
 ควรให้เจ้าหน้าที่บรรจุใหม่ได้มีเวลาศึกษางานภายในกลุ่มงานของตนเองก่อน เป็นระยะเวลาพอสมควร 
(ประมาณ 10-12 เดือน) เพื่อให้เจ้าหน้าที่มีความเข้าใจในงานของตนเองและสามารถนำไปเชื่อมโยงกับงาน    
ของสำนักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดที่ตนไปเรียนรู้กระบวนการทำงานและจังหวัดอ่ืน ๆ ต่อไปได้มากข้ึน 



 

รายงานผลการเรียนรูกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

ในความรับผิดชอบของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด 

ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา 

ระหวางวันที่ 3 - 7 กุมภาพันธ 2563 

 

 

โดย 

นางสาวเสรฐิ อินทรแกว 

นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ กลุมติดตามและประเมินผล 

นางสาวสุดารัตน ชํานาญ 

นักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ กลุมนโยบาย แผนงาน และงบประมาณ 

 

 

 

สํานักวิชาการและแผนงาน 

สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 



คํานํา 

 รายงานเลมนี้เปนรายงานผลการเรียนรูกระบวนงานและข้ันตอนการปฏิบัติงานในความรับผิดชอบ

ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด ณ สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา ระหวางวันที่  

3 -7 กุมภาพันธ 2563 วัตถุประสงคในการเรียนรูงานคร้ังนี้ เพ่ือใหขาราชการบรรจุใหม ไดเรียนรูงานในระดับ

พื้นที่ที่เกี่ยวของกับสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) เพ่ือเพ่ิมพูนความรู และประสบการณ 

ใหมากข้ึน 

 เนื้อหาในรายงานประกอบดวย ขอมูลทั่วไปของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา 

การศึกษางาน กลุมกฎหมาย การศึกษางาน ศูนยบริการประชาชน การศึกษางาน กลุมยุทธศาสตรและการ

ปฏิรูปที่ดิน การศึกษางาน ในพ้ืนที่ คทช.บานเหนือ หมู ท่ี 15 ตําบลปากชอง อําเภอปากชอง จังหวัด

นครราชสีมา การศึกษางาน กลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน ความรูที่ไดรับจากการศึกษาดูงาน และ

ความคิดเห็นตอการเรียนรูงาน 

 ทั้งนี้ คณะผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา รายงานเลมนี้ จะเปนประโยชนตอผูท่ีไดมาศึกษาเปนอยางดี  

ในการนี้ ทางคณะผูจัดทํา ขอขอบคุณเจาหนาที่สํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา และผูที่มีสวนเก่ียวของ 

ที่ใหความรู และใหคําแนะนํา มา ณ โอกาสนี้ดวย   

 

 

คณะผูจัดทํา 

8 ตุลาคม 2563 



สารบัญ 

 

หนา 

สารบัญ ก 

สารบัญรูปภาพ ข 

ขอมูลทั่วไปของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา 1 

การศึกษางาน กลุมกฎหมาย 9 

การศึกษางาน ศูนยบริการประชาชน 13 

การศึกษางาน กลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปที่ดิน 24 

การศึกษางาน ในพ้ืนที่ คทช.บานเหนือ หมูที่ 15 ตําบลปากชอง อําเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 36 

การศึกษางาน กลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน 44 

 

 

  



สารบัญภาพ 

 

หนา 

ภาพที่ 1 แผนผัง อาคาร สถานที่ของสํานักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา 1 

ภาพที่ 2 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา 3 

ภาพที่ 3 โครงสรางฝายบริหารทั่วไป 3 

ภาพที่ 4 โครงสรางกลุมยุทธศาสตรและการปฏิรูปที่ดิน 4 

ภาพที่ 5 โครงสรางกลุมการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน 5 

ภาพที่ 6 โครงสรางกลุมกฎหมาย 6 

ภาพท่ี 7 โครงสรางกลุมงานชางและแผนที่ 6 

ภาพที่ 8 กลุมลูกจางประจําและพนักงานราชการ 7 

ภาพที่ 9 แผนที่จังหวัดนครราชสีมาแสดงพ้ืนท่ีในเขตปฏิรูปที่ดินและนอกเขตปฏิรูปที่ดิน 8 

ภาพที่ 10 ประชาชนที่เขามาขอคําปรึกษา/สอบสวนสิทธิกับกลุมงานกฎหมาย 10 

ภาพท่ี 11 ศกึษาแฟมเก็บเร่ืองราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก)  11 

ภาพท่ี 12 ศกึษาการใหบริการประชาชนในการสอบสวนสิทธิ ณ ศูนยบริการประชาชน 11 

ภาพท่ี 13 ศนูยบริการประชาชน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครราชสีมา  13 

ภาพที่ 14 ตูกดบัตรคิวเพื่อขอรับบริการในศูนยบริการประชาชน  14 

ภาพที่ 15 แบบฟอรมการตรวจสอบพื้นที่ในเขตปฏิรูปที่ดินในสาระบบและความเห็นของกลุมงานชาง  15 

ภาพที่ 16 กลุมงานชางตรวจสอบพ้ืนท่ีในเขตปฏิรูปที่ดินในสาระบบใหกับเกษตรกรผูมาขอรับบริการ  15 

ภาพที่ 17 กลุมงานชางตรวจสอบพ้ืนท่ีในเขตปฏิรูปที่ดินในสาระบบใหกับเกษตรกรผูมาขอรับบริการ 16 

ภาพที่ 18 ตัวอยางการกรอกขอมูลในแบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) หนาที่ 1 17 

ภาพที่ 19 ตัวอยางการกรอกขอมูลในแบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) หนาที่ 2 18 

ภาพที่ 20 ตัวอยางการกรอกขอมูลในแบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) หนาที่ 3  19 

ภาพที่ 21 ตัวอยางการกรอกขอมูลคํารับรองของผูปกครองทองที่และความเห็นของพนักงานเจาหนาที่  20 

ภาพที่ 22 เกษตรกรผูมาใชบริการศูนยบริการประชาชน  21 

ภาพที่ 23 เกษตรกรผูมาใชบริการศูนยบริการประชาชน  22 

ภาพที่ 24 การใหบริการน้ําดื่มสะอาดแกเกษตรกรผูมาใชบริการศูนยบริการประชาชน  23 

ภาพที่ 25 แบบแผนที่แปลงที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรม (ส.ป.ก./สร.5 ก)  25 

ภาพที่ 26 แบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก. 4-24 ข) (หนาท่ี 1 จาก 3 หนา)  26 

ภาพท่ี 27 คาํขอเขาทําประโยชนในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-23 ข)  27 



สารบัญภาพ (ตอ) 

 

หนา 

ภาพที่ 28 หนังสือรับมอบที่ดิน (ส.ป.ก. 4-28 ข)  28 

ภาพที่ 29 บันทึกการตรวจสอบและรับรองผลการสํารวจรังวัด (ส.ป.ก./สร.1ข (1) 29 

ภาพที่ 30 บันทึกการนําทําการรังวัด (ส.ป.ก./สร.1ข 1) 30 

ภาพที่ 31 ปกแฟมเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) 31 

ภาพที่ 32 แฟมเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) ที่อยูระหวางรอการจัดเก็บ 32 

ภาพที่ 33 การจัดเก็บแฟมเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก)  32 

ภาพที่ 34 การจัดแฟมเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก)  33 

ภาพท่ี 35 ศกึษาการจัดเรียงแฟมเก็บเร่ืองราวที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) 33 

ภาพที่ 36 การจัดเก็บสําเนาหนังสือรับรองการใชประโยชนที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 34 

ภาพที่ 37 ภาพการประชุมแลกเปลี่ยนขอคิดเห็น 36 

ภาพที่ 38 ภาพแผนที่แปลง คทช. บานเหนือ อําเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 38 

ภาพที่ 39 ผลผลิตทางการเกษตร .ในพื้นที่ คทช.บานเหนือ อําเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 39 

ภาพที่ 40 ตราสัญลักษณของสหกรณ (ซาย) : นายนิรันดร สมพงษ ประธานสหกรณ (ขวา)  40 

ภาพที่ 41 การประยุกตใชเทคโนโลยี IOT ควบคุมระบบใหน้ําอัตโนมัติในการเกษตร 42 
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ประวัติส านกังานการปฏิรปูทีด่ินจังหวัดนครราชสีมา 
พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2518 มาตรา 11 ได้ตราไว้ว่า เมื่อได้มีพระราชกฤษฎีกา

ก าหนดเขตปฏิรูปที่ดินตามมาตรา 25 ใช้บังคับในท้องที่จังหวัดใดแล้ว ให้จัดต้ังส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดข้ึน
สังกัดส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม โดยให้มีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม ตามที่คณะกรรมการและคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดก าหนด ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
นครราชสีมา จึงได้จัดตั้งข้ึนเมื่อวันที่ 17 พฤษภาคม 2520 เมื่อมีประกาศพระราชกิจจานุเบกษา เล่มที่  94 ตอนที่ 41 
ลงวันที่ 16 พฤษภาคม 2520 ก าหนดที่ดินท้องที่อ าเภอชุมพวง จังหวัดนครราชสีมา ให้เป็นเขตปฏิรูปที่ดินและมีผลบังคับ
ใช้ตั้งแต่วันที่ 17 พฤษภาคม 2520 เป็นต้นมา 

ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา หน้าที่และความรับผิดชอบ ดังนี้  
1.ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้

เป็นไปตามเป้าหมาย แผนงานและโครงการของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม คณะกรรมการปฏิรูป
ที่ดินจังหวัด และส านักงานในเขตพื้นที่จังหวัด 

2.ด าเนินการด้านงานรังวัด งานสอบสิทธิ งานข้อมูลสารบบที่ดินและแผนที่ งานกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม งานคุ้มครองที่ดินเพื่อเกษตรกรรม งานเจรจาไกล่เกลี่ย และระงับข้อพิพาท งานคดี งานความรับผิดทาง
ละเมิดของเจ้าหน้าที ่ และงานออกเอกสารสิทธิตามประมวลกฎหมายที ่ดิน การพัฒนาพื้นที ่ ส่งเสริมและ
พัฒนาเกษตรกร กลุ่มเกษตรกร วิสาหกิจชุมชน และสถาบันเกษตรกรในเขตพื้นที่จังหวัด 

3.ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 : แผนผัง อาคาร สถานที่ของส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสมีา 
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วิสัยทัศน ์พนัธกิจ เป้าประสงค์ และแผนปฏบิัตกิาร (วันที่ 1 ม.ค. 2562) 
ของ ส านกังานการปฏิรปูที่ดนิจังหวัดนครราชสีมา (ส.ป.ก. นครราชสีมา) 

วิสัยทัศน์ : องค์การด้านการบริหารจัดการพื้นทีป่ฏิรปูที่ดิน  เพิ่มศักยภาพพื้นทีเ่กษตรกรรม ยกระดบัคุณภาพชีวิต
เกษตรกร สู่ความผาสุก 

พันธกิจ 
  1.บรหิารจัดการพื้นที่ ส.ป.ก. 
  2.เพิ่มศักยภาพพื้นที่ ส.ป.ก.เพื่อเกษตรกรรม 
  3.พัฒนาอาชีพเกษตรกรรมในพื้นที่ ส.ป.ก.ให้ยั่งยืน  
  4.การสนบัสนุนเงินทุนการปฏิรปูที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
  5.พัฒนาองค์การใหท้ันสมัย 

เป้าประสงค์ ส.ป.ก. 
 1.การบริหารจัดการพื้นที่ปฏิรปูที่ดินอย่างมีประสิทธิภาพ 
 2.การเพิม่ศักยภาพในพื้นทีเ่ขตปฏิรปูที่ดินให้ใช้ประโยชน์ไดสู้งสุด 
 3.การพฒันาคุณภาพชีวิตเกษตรกรใหม้ีความมั่นคงและยั่งยนื 
 4.การเพิม่ศักยภาพการใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 5.การพัฒนาองค์การ เพื่อให้องค์การที่มี คุณภาพสูงในการปฏิบัติราชการ รองรับการให้บริการ  
แก่เกษตรกรได้อย่างมีประสิทธิผล 

ประเด็นแผนปฏิบัติการ ส.ป.ก. 
 1.ด้านการบริหารจัดการพื้นทีเ่พื่อเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปที่ดิน 
 2.ด้านการเพิม่ศักยภาพพื้นทีเ่พื่อเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปทีด่ิน 
 3.ด้านการสง่เสรมิและพัฒนาศักยภาพเกษตรกรในเขตปฏิรปูที่ดินให้มีคุณภาพชีวิตที่ดี 
 4.ด้านการสนบัสนุนเงินกองทุนการปฏิรูปทีดินเพือ่เกษตรกรรม 
 5.ด้านการพัฒนาองค์การ 

โครงสร้างหน้าทีค่วามรับผดิชอบและการแบ่งงานภายในของ ส.ป.ก. นครราชสีมา 

 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา แบ่งโครงสร้างภายในองค์กรประกอบด้วยกลุ่ม/ฝ่าย ดังนี้  
 1. ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 2. กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
 3. กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
 4. กลุ่มกฎหมาย 
 5. กลุ่มงานช่างและแผนที่ 
 โครงสร้าง หน้าที่และความรับผิดชอบของกลุ่ม/ฝ่าย มีดังนี้  
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ภาพท่ี 2 : ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา 

 

1. ฝ่ายบริหารท่ัวไป 
 1.1 หน้าท่ีและความรับผิดชอบ 
  1.1.1 ด าเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานธุรการและงานประชุม 

1.1.2 งานประชุม คปอ. คปจ. รวบรวมจัดท าวาระการประชุม พร้อมเอกสารประกอบการประชุม
จัดท าหนังสือเชิญประชุม สถานที่จัดประชุม 
  1.1.3 ด าเนินงานเกี่ยวกับงานบริหารงานบุคคลและงานพัฒนาบุคลากร 
  1.1.4 ประสานราชการต่าง ๆ ในจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
  1.1.5 งานยานพาหนะและสถานที่ 
  1.1.6 บริหารจัดการงานพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้างในส านักงาน 

1.1.7 ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ - ครุภัณฑ์ ของ ส.ป.ก.จังหวัด รวมถึง 
งานทะเบียนสินทรัพย์  

1.1.8 งานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
1.1.9 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 3 : โครงสร้างฝ่ายบรหิารทั่วไป 

2. กลุ่มยุทธศาสตรแ์ละการปฏิรูปท่ีดิน 
 2.1 หน้าท่ีและความรับผิดชอบ  
 2.1.1 ศึกษา ประสานงาน และบูรณาการ 
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 2.1.2 การจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ส.ป.ก. และจังหวัด ตลอดจนงานการพัฒนาคุณภาพการบรหิาร
จัดการภาครัฐ (PMQA) งานจัดหาที่ดิน เพื่อน ามาด าเนินการปฏิรปูและการคัดเลือกเกษตรกร 
 2.1.3 จัดท าแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจ าป  การรายงานผลการด าเนินงาน /  
ผลความก้าวหน้าการปฏิรูปที่ดิน รายงานผลการส ารวจ / ตรวจสอบพื้นที่และติดตามการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 2.1.4 งานระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการบริหาร (Management Information System) และ
ควบคุมการจัดเก็บสารบบที่ดิน 
 2.1.5 ร่วมวางแผน และด าเนินการป้องกันการสูญสิทธ์ิในที่ดินและคุ้มครองพื้นที่เกษตรกรรม 
 2.1.6 งานพัฒนาเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน (เกษตรกรรุ่นใหม่ ยุวเกษตรกร สถาบันเกษตรกรและ
ธุรกิจชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงการพัฒนาองค์ความรู้เพื่อพัฒนาเกษตรกร ฯลฯ) 
 2.1.7 วิเคราะห์โครงการและจัดท าค าขอกู้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินฯ 
 2.1.8 ด าเนินการอนุรักษ์และฟื้นฟูสภาพแวดล้อมในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงด าเนินงานพัฒนา 
ในพื้นที่เฉพาะเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการผลิต 
 2.1.9 ประสานความร่วมมือกับภาครัฐ ภาคเอกชนและองค์กรส่วนท้องถ่ินเกี่ยวกับการส่งเสริมและ
พัฒนาอาชีพเกษตรกรรม 
 2.1.10 งานแผนการผลิตและปรับโครงสร้างทองการเกษตร 
 2.1.11 งานประชุม คปอ. และ คปจ. เฉพาะการจัดท าบัญชีคัดเลือก วาระการประชุม รายงานการ
ประชุม รวมถึงการประสานงานการติดตามงานตามมติที่ประชุม 
 2.1.12 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4 : โครงสร้างกลุม่ยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 
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3. กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 

 3.1 หน้าท่ีและความรับผิดชอบ  
  3.1.1 ปฏิบัติหน้าที่ เกี่ยวกับงานงบประมาณ การเงินและบัญชี และการตรวจสอบใบส าคัญ  
(เงินในงบประมาณ) 
  3.1.2 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน (เงินนอกงบประมาณ) ทั้งระบบตลอดจน  
การจัดท าบัญชี/การจัดท ารายงานต่าง ๆ 
  3.1.3 งานบรหิารแผนงานและงบประมาณตามแผนที่ก าหนดไว้ 
  3.1.4 ปฏิบัติงานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 
Management Information System) : GFMIS 
  3.1.5 ดูแลตรวจสอบโครงการ (Feasibility) ก่อนการเบิกจ่ายเงิน 
  3.1.6 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 5 : โครงสร้างกลุม่การเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 

4. กลุ่มกฎหมาย 
 4.1 หน้าท่ีและความรับผิดชอบ  
  4.1.1 ร่วมและประสานในการจัดหารที่ดินของรัฐและจัดซื้อที่ดินเอกชนเพื่อน ามาปฏิรูปที่ดิน 
  4.1.2 งานนิติกรรมสญัญา 
  4.1.3 ด าเนินงานคดีแพ่ง คดีอาญา คดีปกครอง คดีล้มละลาย การบังคับคดี และความรับผิด 
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
  4.1.4 งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ เจรจาไกล่เกลี่ยและระงับข้อพิพาท 
  4.1.5 บริหารและรับผิดชอบงานคุ้มครองสทิธิในที่ดิน 
  4.1.6 ด าเนินการสอบสวนสิทธิ และเจรจากระจายสทิธิ 
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  4.1.7 พิจารณาและอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ด้านสาธารณูปโภค ด้านกิจการสนับสนุนหรือ
เกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน ด้านทรัพยากรธรรมชาติ 
  4.1.8 ติดตามตรวจสอบสทิธิการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
  4.1.9 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมาย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 6 : โครงสร้างกลุม่กฎหมาย 

5. กลุ่มงานช่างและแผนท่ี 
 5.1 หน้าท่ีและความรับผิดชอบ 
  5.1.1 ส ารวจรังวัดและท าแผนที่ เพื่อการปรับปรุงสิทธิ จัดท าเอกสารสิทธิ และพัฒนาพื้นที่ 
  5.1.2 รวบรวม จัดท า ปรับปรุง (Update) ควบคุมดูแล และพัฒนาระบบข้อมูลแผนที่เชิงเลข 
(Digital Map) 
  5.1.3 จัดท าสารบบแผนที่แปลงที่ดินและทะเบียนที่ดิน  
  5.1.4 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 
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ภาพท่ี 7 : โครงสร้างกลุม่งานช่างและแผนที ่

6. กลุ่มลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ภาพท่ี 8 : กลุ่มลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ 
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7. พ้ืนท่ีรับผิดชอบของ ส.ป.ก.นครราชสีมา 

 จังหวัดนครราชสีมา แบ่งปกครองแบ่งออกเป็น 32 อ าเภอ มีพื้นที่ในเขตปฏิรูปที่ดิน 25 อ าเภอ และ
อ าเภอที่อยู่นอกเขตปฏิรูปที่ดิน 7 อ าเภอ รายละเอียด ดังนี้ 
 1. เขตปฏิรูปที่ดิน 25 อ าเภอ ได้แก่ อ าเภอเมืองนครราชสีมา อ าเภอครบุรี อ าเภอเสิงสาง อ าเภอคง 
อ าเภอบ้านเหลื่อม อ าเภอจักราช อ าเภอโชคชัย อ าเภอด่านขุนทด อ าเภอโนนไทย อ าเภอขามสะแกแสง 
อ าเภอบัวใหญ่ อ าเภอปักธงชัย อ าเภอพิมาย อ าเภอห้วยแถลง อ าเภอชุมพวง อ าเภอสูงเนิน อ าเภอสีคิ้ว 
อ าเภอปากช่อง อ าเภอหนองบุญมาก อ าเภอแก้งสนามนาง อ าเภอวังน้ าเขียว อ าเภอเทพารักษ์ อ าเภอพระทองค า 
อ าเภอล าทะเมนชัย และอ าเภอเฉลิมพระเกียรติ 
 2. นอกเขตปฏิรูปที่ดิน 7 อ าเภอ ได้แก่ อ าเภอขามทะเลสอ อ าเภอโนนสูง อ าเภอโนนแดง อ าเภอบัวลาย 
อ าเภอสีดา อ าเภอประทาย และอ าเภอเมืองยาง 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 9 : แผนที่จงัหวัดนครราชสีมาแสดงพื้นที่ในเขตปฏิรปูที่ดินและนอกเขตปฏิรูปที่ดิน  
เขตปฏิรูปที่ดิน (สเีหลือง) / นอกเขต ส.ป.ก. (สีเขียว) 
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การศึกษางาน กลุ่มกฎหมาย 
ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครราชสีมา อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

เมื่อวันจันทร์ ท่ี 3 กุมภาพันธ์ 2563  

-------------------------------------- 

1. หน้าท่ีและความรับผิดชอบกลุ่มกฎหมาย  

 การสอบสวนสิทธิ และกระจายสิทธิ เมื่อช่างส ารวจได้ท าการส ารวจรังวัด บันทึกการน าท าการรังวัด 
(ส.ป.ก./สร.1 ข.) บันทึกการตรวจสอบและรับรองผลการส ารวจรังวัด (ส.ป.ก./สร.1ข(1) และ จัดท าแผนที่แปลงที่ดิน
เพื่อประกอบเกษตรกรรม (ส.ป.ก./สร.5 ก.) เรียบรอ้ยแลว้ กลุ่มกฎหมาย จะด าเนินการสอบสวนสทิธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) 
ต่อไป หากกลุ่มกฎหมายตรวจสอบคุณสมบัติของเกษตรกรผู้ยื่นค าร้องแล้ว ได้แก่ 1) ประวัติเบื้องต้นของเกษตรกร 
2) จ านวนที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมที่มอียู่ของครอบครวั รวมทั้งตรวจสอบการได้รับการจัดที่ดินจากหน่วยงาน
อื่นใดของรัฐ (ระเบียบคัดเลือก ข้อ 10 วรรคหนึ่ง) 3) ลักษณะ วิธีการ ผลผลิต รายได้จากการประกอบ
เกษตรกรรม และ 4) วิธีการได้ที่ดินมา ซึ่งมีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศให้ยื่นค าขอเข้าท าประโยชน์
และตามระเบียบ และกฎหมายของ ส.ป.ก. แล้ว จึงเสนอ ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา คปอ. และ คปจ. 
นครราชสีมา ต่อไป ทั้งนี้ หากเป็นกรณีการโอนสิทธิการเข้าท าประโยชน์ให้ทายาท เป็นอ านาจของปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดนครราชสีมา หากเป็นกรณีที่มีความยุ่งยากหรือซับซ้อน เป็นอ านาจของ คปจ. นครราชสีมา ในการพิจารณา
ต่อไป 

2. แผนการปฏิบัติงาน ภารกิจ แผนงาน และกิจกรรม ของกลุ่มกฎหมาย ประจ าป งบประมาณ 2563 มีดังนี ้

    กิจกรรม        แผนงาน 
1) การจัดที่ดินแปลงเกษตรกรรม เป้าหมาย เกษตรกร 5,125 ราย  

 เป้าหมาย พื้นที่ 45,000 ไร่ 
2) การจัดที่ดินแปลงชุมชน เป้าหมาย เกษตรกร 6,000 ราย  

 เป้าหมาย พื้นที่ 6,000 แปลง 
3) การตรวจสอบการถือครองที่ดิน เป้าหมาย เกษตรกร 19,421 ราย  

 เป้าหมาย พื้นที่ 26,641 แปลง 305,159 ไร่ 
4) การตรวจพสิจูน์สทิธิในที่ดิน เป้าหมาย เกษตรกร 5,000 ราย 
5) การอนุญาตกจิการสาธารณูปโภค - 
6) การเจรจาไกลเ่กลี่ยข้อพิพาท - 
7) การตรวจภาพถ่ายทางอากาศ Quickbird - 
8) การด าเนินคดี/การบังคับคดี - 
9) การอนุญาตกจิการสนบัสนุนหรอืเกี่ยวเนือ่ง - 
10) การจัดที่ดิน (ค าสัง่ คสช. 36/2559) - 
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ภาพท่ี 10 : ประชาชนที่เข้ามาขอค าปรึกษา/สอบสวนสทิธิกับกลุ่มงานกฎหมาย 
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ภาพท่ี 11 : ศึกษาแฟ้มเก็บเรือ่งราวที่ดินในเขตปฏิรปูที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 12 : ศึกษาการให้บริการประชาชนในการสอบสวนสทิธิ ณ ศูนย์บริการประชาชน 
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3. ความรู้ท่ีได้รับจากการศึกษาดูงาน  

 ทราบถึงกระบวนการการจัดที่ดินเบื้องต้นให้กับเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน การจัดที่ดิน 
เพื่อกิจการสาธารณูปโภคและอื่น ๆ เช่น วัด กิจการสนับสนุนและเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน เช่น ธุรกิจรีสอร์ท  
กังหันลม เป็นต้น   

4. ความคิดเห็นต่อการเรียนรู้งาน   

 เนื่องจากจั งห วัดนครราชสีมา มีพื้นที่ด าเนินการปฏิรูปที่ดินจ านวนมาก ในแต่ละวัน  
มีเกษตรกรที่เข้ามาเพื่อสอบสวนสิทธิ และใช้บริการที่ศูนย์บริการประชาชน อ าเภอเมืองจังหวัดนครราชสีมา  
เป็นจ านวนมาก ดังนั้น จึงควรมีการแบ่งเขตศูนย์บริการประชาชน และจัดตั้งศูนย์บริการประชาชนย่อย  
เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับเกษตรกรในเขตพื้นที่ปฏิรูปที่ดิน  
 
 

------------------------------ 
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การศึกษางาน ศูนย์บริการประชาชน  
ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครราชสีมา อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

เมื่อวันอังคาร ท่ี 4 กุมภาพันธ์ 2563 

------------------------------- 

ศูนย์บริการประชาชนของส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา ให้บริการเกษตรกรผู้มารับ
บริการ 3 ด้าน ได้แก่ 

1. การส ารวจรงัวัดที่ดิน  
2. การสอบสวนสิทธิ กระจายสทิธิ โอนสิทธิ มรดกสทิธิ 
3. รับหนงัสืออนุญาตใหเ้ข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 13 : ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานการปฏิรูปที่ดนิจังหวัดนครราชสมีา 
 
 
 



14 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 14 : ตู้กดบัตรคิวเพื่อขอรับบรกิารในศูนย์บริการประชาชน 
 

 ข้ันตอนการเข้ารบับริการศูนย์บรกิารประชาชน มีดังนี ้

1. การส ารวจรังวัดท่ีดิน 

เกษตรกรผู้มาติดต่อที่ศูนย์บริการประชาชนต้องมาตรวจสอบกับกลุ่มงานช่างก่อนว่า พื้นที่ที่เกษตรกร
มาขอรับบริการด าเนินการเป็นที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินหรือไม่ โดยกลุ่มงานช่างจะท าการตรวจสอบในสาระบบ
ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบพื้นที่ในเขตปฏิรูปที่ดินและท าความเห็นเพื่อให้ส่วนที่เกี่ยวข้องพิจาณาด าเนินการ
ตามข้ันตอนต่อไป  
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ภาพท่ี 15 : แบบฟอร์มการตรวจสอบพื้นที่ในเขตปฏิรปูที่ดนิในสาระบบและความเห็นของกลุ่มงานช่าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 16 : กลุ่มงานช่างตรวจสอบพื้นที่ในเขตปฏิรูปที่ดินในสาระบบให้กับเกษตรกรผู้มาขอรับบริการ  
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ภาพท่ี 17 : กลุ่มงานช่างตรวจสอบพื้นที่ในเขตปฏิรูปที่ดินในสาระบบให้กับเกษตรกรผู้มาขอรับบริการ  

2. การสอบสวนสิทธิ กระจายสิทธิ โอนสิทธิ มรดกสิทธิ 

เมื่อกลุ่มงานช่างตรวจสอบพื้นที่ในเขตปฏิรูปที่ดินในสาระบบให้กับเกษตรกรผู้มาขอรับบริการ 
และมีความเห็นว่า พื้นที่ดังกล่าวอยู่ในเขตปฏิรูปที่ดิน เกษตรกรจึงมาเข้ารับบริการจากเจ้าหน้าที่เพื่อสอบสวนสิทธิ 
โดยเจ้าหน้าที่จะด าเนินการสอบสวนสิทธิตามแบบฟอร์มการสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) โดยต้องมีผู้ปกครองท้องที่ 
(ก านันหรือผู้ใหญ่บ้าน) ให้ค ารับรองเกี่ยวกับการถือครองและท าประโยชน์ในที่ดิน ทั้งนี้ การสอบสวนสิทธิ  
จะสมบูรณ์เมื ่อเจ้าหน้าที ่ได้ตรวจสอบแล้วมีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศให้ยื ่นค าขอเข้าท าประโยชน์  
ตามระเบียบและกฎหมายของ ส.ป.ก. และนิติกรรับรองคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบและกฎหมายของ ส.ป.ก . 
และเห็นสมควรน าเสนอ คณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอ าเภอ จังหวัดนครราชสีมา (คปอ.) และ คณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา (คปจ.นครราชสีมา) ต่อไป 
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ภาพท่ี 18 : ตัวอย่างการกรอกข้อมลูในแบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) หน้าที่ 1 
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ภาพท่ี 19 : ตัวอย่างการกรอกข้อมลูในแบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) หน้าที่ 2 
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ภาพท่ี 20 : ตัวอย่างการกรอกข้อมลูในแบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก.4-24 ข) หน้าที่ 3 
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ภาพท่ี 21 : ตัวอย่างการกรอกข้อมลูค ารบัรองของผู้ปกครองท้องที่และความเห็นของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
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ภาพท่ี 22 : เกษตรกรผู้มาใช้บรกิารศูนย์บริการประชาชน  
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ภาพท่ี 23 : เกษตรกรผู้มาใช้บรกิารศูนย์บริการประชาชน  
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3. รับหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก. 4-01) 

 ให้บริการรับหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-01) การขอออก ส.ป.ก. 4-01 
กรณีที่ผ่านการประชุมแลว้ แต่ยังไม่ได้รับ ส.ป.ก. 4-01 การขอออกหนังสือรับรอง กรณีที่ยังไม่ได้ ส.ป.ก. 4-01 เพื่อ
น าหนังสือรับรองไปขอบ้านเลขที่ ขอน้ าประปา-ไฟฟ้า เป็นต้น 

4. การอ านวยความสะดวกและลดภาระแกป่ระชาชน 

 ส.ป.ก.นครราชสีมา ให้ความส าคัญต่อการอ านวยความสะดวกแก่เกษตรกร ประชาชนและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
ที่มาใช้บริการเพื่อสร้างความพึงพอใจให้แก่ผู้รับบริการ เช่น มาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระ  
แก่ประชาชน การไม่เรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้จากประชาชน การให้บริการน้ าดื่มสะอาด เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 24 : การใหบ้ริการน้ าดื่มสะอาดแกเ่กษตรกรผูม้าใช้บริการศูนย์บริการประชาชน 

5. ความรู้ท่ีได้รับจากการศึกษาดูงาน 

 ทราบถึงกระบวนการและข้ันตอนในการให้บริการเกษตรกรผู้มาใช้บริการศูนย์บริการประชาชน 

6. ความคิดเห็นต่อการเรียนรู้งาน    

 จ านวนเกษตรกรผู้เดินทางมาติดต่อขอรับบริการรศูนย์บริการประชาชน ณ ส.ป.ก.นครราชสีมา  
มีจ านวนมากในแต่ละวัน แต่สถานที่ที่รองรับเกษตรกรมีความคับแคบมาก จึงควรมีการปรับปรุงหรือขยายพื้นที่การ
ให้บริการเพื่อรองรับเกษตรกรที่มาใช้บริการในแต่ละวัน 
 

------------------------------------- 
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การศึกษางาน กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปท่ีดิน 
ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครราชสีมา อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

เมื่อวันพุธ ท่ี 5 กุมภาพันธ์ 2563 

------------------------------ 

1. หน้าท่ีและความรับผิดชอบกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปท่ีดิน 

 1.1 ศึกษา ประสานงาน และบูรณาการ 
 1.2 การจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ส.ป.ก. และจังหวัด ตลอดจนงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการ
ภาครัฐ (PMQA) งานจัดหาที่ดิน เพื่อน ามาด าเนินการปฏิรูปและการคัดเลือกเกษตรกร 
 1.3 จัดท าแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจ าป  การรายงานผลการด าเนินงาน / ผลความก้าวหน้า
การปฏิรูปที่ดิน รายงานผลการส ารวจ / ตรวจสอบพื้นที่และติดตามการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 1.4 งานระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการบริหาร (Management Information System) และ
ควบคุมการจัดเก็บสารบบที่ดิน 
 1.5 ร่วมวางแผน และด าเนินการป้องกันการสูญสิทธ์ิในที่ดินและคุ้มครองพื้นที่เกษตรกรรม 
 1.6 งานพัฒนาเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน (เกษตรกรรุ่นใหม่ ยุวเกษตรกร สถาบันเกษตรกรและธุรกิจ
ชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงการพัฒนาองค์ความรู้เพื่อพัฒนาเกษตรกร ฯลฯ) 
 1.7 วิเคราะห์โครงการและจัดท าค าขอกู้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินฯ 
 1.8 ด าเนินการอนุรักษ์และฟื้นฟูสภาพแวดล้อมในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงด าเนินงานพัฒนาในพื้นที่เฉพาะ
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการผลิต 
 1.9 ประสานความร่วมมือกับภาครัฐ ภาคเอกชนและองค์กรส่วนท้องถ่ินเกี่ยวกับการส่งเสริมและพัฒนา
อาชีพเกษตรกรรม 
 1.10 งานแผนการผลิตและปรับโครงสร้างทองการเกษตร 
 1.11 งานประชุม คปอ. และ คปจ. เฉพาะการจัดท าบัญชีคัดเลือก วาระการประชุม รายงานการประชุม 
รวมถึงการประสานงานการติดตามงานตามมติที่ประชุม 
 1.12 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบตัิงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับมอบหมาย 

2. ขั้นตอนการจัดท่ีดินตาม พ.ร.บ. ของ ส.ป.ก. 

 2.1 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดออกประกาศให้เกษตรกรยื่นค าร้อง 
 2.2 เกษตรกรยื่นค าร้องขอเข้าท าประโยชน์ 
 2.3 ส ารวจรังวัดแปลงที่ดิน 
 2.4 สอบสวนสิทธิเกษตรกร 
 2.5 จัดท าบัญชีคัดเลือกเกษตรกร 
 2.6 น าเสนอคณะอนุกรรมการปฏิรูปที่ดินอ าเภอพิจารณา 
 2.7 น าเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดพิจารณา 
 2.8 ประกาศผลการคัดเลือก 
 2.9 มอบหนังสืออนุญาตฯ (ส.ป.ก. 4-01) 
 



25 
 

3. เอกสารในซองประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการปฏิรูปท่ีดินอ าเภอ/คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 
ประกอบด้วยเอกสาร ดังนี ้

3.1 แผนที่แปลงที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรม (ส.ป.ก./สร.5 ก) 
3.2 แบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก. 4-24 ข) 
3.3 ค าขอเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-23 ข) 
3.4 หนังสือรับมอบที่ดิน (ส.ป.ก. 4-28 ข) จ านวน 2 ฉบับ 
3.5 บันทึกการตรวจสอบและรับรองผลการส ารวจรังวัด (ส.ป.ก./สร.1ข (1) 
3.6 บันทึกการน าท าการรังวัด (ส.ป.ก./สร.1ข 1) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 25 :  แผนที่แปลงที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรม (ส.ป.ก./สร.5 ก) 
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ภาพท่ี 26 : แบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก. 4-24 ข) (หน้าที่ 1 จาก 3 หน้า) 
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ภาพท่ี 27 : ค าขอเข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-23 ข) 
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ภาพท่ี 28 : หนังสอืรบัมอบที่ดิน (ส.ป.ก. 4-28 ข)  
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ภาพท่ี 29 : บันทึกการตรวจสอบและรับรองผลการส ารวจรงัวัด (ส.ป.ก./สร.1ข (1) 
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ภาพท่ี 30 : บันทึกการน าท าการรงัวัด (ส.ป.ก./สร.1ข 1) 
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4. แฟ้มเก็บเรื่องราวท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) ประกอบด้วย 

4.1 บันทึกการน าท าการรังวัด (ส.ป.ก./สร.1ข 1) 
4.2 แผนที่แปลงที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรม (ส.ป.ก./สร.5 ก) 
4.3 ค าขอข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-23 ข) 
4.4 แบบสอบสวนสิทธิ (ส.ป.ก. 4-24 ข) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 31 : ปกแฟ้มเกบ็เรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรปูที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) 
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ภาพท่ี 32 : แฟ้มเกบ็เรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรปูที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) ที่อยู่ระหว่างรอการจัดเก็บ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพท่ี 33 : การจัดเก็บแฟม้เกบ็เรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก)   
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ภาพท่ี 34 : การจัดแฟม้เกบ็เรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 35 : ศึกษาการจัดเรียงแฟม้เก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-06 ก) 
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ภาพท่ี 36 : การจัดเก็บส าเนาหนังสือรับรองการใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรปูที่ดิน (ส.ป.ก.4-01)   
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5. ความรู้ท่ีได้รับจากการศึกษาดูงาน  

  ทราบถึงกระบวนการการท างานของกลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรปูที่ดิน ในส่วนของข้ันตอนการ
ออก ส.ป.ก. 4-01 การตรวจเอกสารกอ่นน าเข้าการประชุม คปอ. และ การเบกิ-การจัดเกบ็ซองเอกสาร  

6. ความคิดเห็นต่อการเรียนรู้งาน   

 เนื่องจากจังหวัดนครราชสีมา มีพื้นที่ด าเนินการปฏิรูปที่ดินจ านวนมาก อาคารในการจัดเก็บ
เอกสารจึงไม่เพียงพอ ดังนั้น เพื่อความสะดวกในการจัดเก็บและการค้นหาของเจ้าหน้าที่ จึงควรมีพื้นที่ที่สามารถ
รองรับการจัดเก็บเอกสาร หรืออาจเปลี่ยนการจัดเก็บเป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์แทน 
 
 

------------------------------ 
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การศึกษางานในพ้ืนท่ี คทช.บ้านเหนือ หมู่ท่ี 15 ต าบลปากช่อง  
อ าเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสีมา 

เมื่อวันพฤหัสบดี ท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2563  

------------------------------ 

 เมื่อวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2563 นายสังศิต พิริยะรังสรรค์ ประธานคณะกรรมาธิการคณะกรรมาธิการการ
แก้ปัญหาความยากจนและลดความเหลื่อมล้ า และคณะ ได้เดินทางไปศึกษาดูงาน ณ ศูนย์การเรียนรู้โครงการ
อันเนื่องมาจากพระราชด าริ บ้านเหนือ หมู่ที่ 15 ต าบลปากช่อง อ าเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสีมา โดยได้รับฟัง
การบรรยายสรุปและลงพื้นที่ศึกษาดูงานในโครงการ “จัดที่ดินท ากินให้ชุมชนตามนโยบายรัฐบาลภายใต้ คทช.” 
โดยมีนายศักดิ์สิทธ์ิ สกุลลิขเรศสมีา รองผู้ว่าราชการจงัหวัดนครราชสีมา นายสุรพันธ์ ศิลปะสุวรรณ นายอ าเภอปากช่อง 
พร้อมด้วย นายสมศักดิ์ แป้นถนอม ปฏิรูปที่ดินจังหวัด ส านักงานปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา (ส.ป.ก.
นครราชสีมา) ข้าราชการในสังกัด ส.ป.ก.จังหวัดนครราชสีมา ผู้แทนจากเกษตรอ าเภอปากช่อง ผู้แทนองค์การปกครอง
ส่วนท้องถิ่น และผู้แทนชาวบ้านในโครงการจัดที่ดินท ากินให้ชุมชน เข้าร่วมให้ข้อมูลและแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็น
ข้อเสนอแนะต่อคณะกรรมาธิการในการศึกษาดูงานในครั้งนี้ด้วย 

ภาพท่ี 37 : ภาพการประชุมแลกเปลี่ยนข้อคิดเห็น 
ที่มา :  https://gnews.apps.go.th/news?news=55028 
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1. ประวัติแปลงท่ีดินและการด าเนินงาน 

  ป  พ.ศ. 2551 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา (ส.ป.ก.นครราชสีมา) พบว่า นายชูเกียรติ 
ตั้งพงศ์ปราชญ ์มีการถือครองทีด่ินในเขตปฏิรูปที่ดิน เนื้อที่ประมาณ 1,027-2-40 ไร่ ซึ่งไม่มีคุณสมบัติการเปน็เกษตรกร 
จึงได้ส่งเรื่องให้อัยการจังหวัดสีคิ้วฟ้องขับไล่ให้ออกจากที่ดิน ศาลชั้นต้นมีค าพิพากษาให้จ าเลยพร้อม บริวาร
ออกจากที่ดินพิพาท ศาลอุทธรณ์และศาลฎีกายืนตามศาลช้ันต้น คดีสิ้นสุดเมื่อป  พ.ศ.2558 
  หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ (คสช.) มีค าสั่งที่  36/2559 ลงวันที่  5 กรกฎาคม 2559  
เรื่อง มาตรการในการแก้ไขปัญหาการครอบครองที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
ข้อ 1 (3) ที่ดินที่ศาลมีค าพิพากษาถึงที่สุดให้ส่งมอบแก่ส านักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมแล้ว และมีเนื้อที่
ตั้งแต่ 500 ไร่ข้ึนไป ส.ป.ก. ได้พิจารณาน าที่ดินแปลงคุณชูเกียรติ ตั้งพงศ์ปราชญ์ มาจัดให้แก่เกษตรกรตามนโยบาย
จัดที่ดินท ากินให้ชุมชนของรัฐบาล ตามข้อ 9 (1) ของค าสั่ง คสช.ที่ 36/2559 ลงวันที่ 5 กรกฎาคม 2559 
  ส.ป.ก.นครราชสีมา ได้ท าการส ารวจวงรอบแปลงที่ดิน ได้จ านวนเนื้อที่  1,021 -2-73 ไร่ ต่อมา  
การประชุมครั้งที่ 1/2560 เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2560 คณะอนุกรรมการจัดหาที่ดิน คทช. ได้มีมติเห็นชอบ  
ให้ที่ดินแปลงนี้ก าหนดพื้นที่เป้าหมายในการจัดหาที่ดินเพื่อน าไปด าเนินการจัดที่ดินท ากินให้ชุมชนตามนโยบาย
รัฐบาล ในป งบประมาณ พ.ศ. 2560 (เพิ่มเติม) และส่งให้ คทช.จังหวัดนครราชสีมา เห็นชอบ คทช.นครราชสีมา 
อนุมัติหลัก เกณฑ์และประกาศให้ยื่นค าร้องขอรับการจั ดที่ ดินตั้ งแต่ วันที่  2 - 16 มิ ถุนายน 2560  
มีผู้ยื่นค าร้องขอที่ดินรวม 823 ราย คือ 1) ผู้ร่วมท าประโยชน์ 13 ราย 2) ผู้ ได้รับผลกระทบจากการ 
สร้างศูนย์ฝึกยุทธวิธีต ารวจกลาง 136 ราย และ 3) ผู้ไร้ที่ดินท ากิน 674 ราย (ท างานคู่ขนาน) คณะอนุกรรมการ
จั ด ห า ที่ ดิ น  ค ท ช .  ไ ด้ ส่ ง ม อ บ พื้ น ที่ ใ ห้  ค ท ช . จั ง ห วั ด น ค ร ร า ช สี ม า  ต า ม ห นั ง สื อ  ด่ ว น ที่ สุ ด  
ที่ มท 0511.2/16861 เมื่อวันที่ 28 มิถุนายน 2560 คทช.จังหวัดนครราชสีมา ได้ประชุมพิจารณาอนุมัติรายช่ือ 
ผู้ได้รับการคัดเลือก เมื่อวันที่ 11 กรกฎาคม 2560 ตามความเห็นของคณะท างานจัดที่ดิน คทช.จังหวัดนครราชสีมา และ
ประกาศรายช่ือ มีก าหนดระยะเวลา 30 วัน จ านวนผู้ได้รับการจัดที่ดิน 85 ราย ประกอบด้วย 1) ผู้ร่วมท าประโยชน์ 10 ราย 
2) ผู้ได้รับผลกระทบจากการสร้างศูนย์ฝึกยุทธวิธีต ารวจกลาง 3 ราย และ 3) ผู้ไร้ที่ดินท ากิน 72 ราย 
  ส.ป.ก. ได้จัดที่ดินเป็นแปลงที่อยู่อาศัยและแปลงเกษตรกรรมให้เกษตรกรจ านวน 85 ราย เนื้อที่ 510 ไร่  
(ที่อยู่อาศัยรายละ 1 ไร่ แปลงเกษตรกรรมรายละ 5 ไร่) และแปลงเกษตรกรรมรวมเนื้อที ่30 ไร่ ซึ่งทั้ง 2 พื้นที่จะใช้
แผนการด าเนินงาน 3 กิจกรรมหลัก ได้แก่ การท าแผนแม่บทชุมชน การพัฒนาอาชีพ และการเช่ืองโยงตลาด 
  ส านักงานสหกรณ์จังหวัดนครราชสีมา ได้จัดประชุมช้ีแจงเกษตรกร ทั้ง 85 ราย ที่ได้รับการจัดที่ดินให้
เข้าท าประโยชน์ ในเขตปฏิรูปที่ดินต าบลปากช่อง อ าเภอปากช่อง เพื่อรวมกลุ่มจัดต้ังเป็นสหกรณ์ตามความสมัครใจ 
ปรากฏว่าเกษตรกรทั้งหมดเหน็ควรรวมกลุ่มในรูปของสหกรณ์ ภายใต้ช่ือ "สหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดินปาก
ช่อง (คทช.) จ ากัด” และจากนี้ การส่งเสริมและพัฒนาอาชีพจากทุกภาคส่วนในเชิงบูรณาการ จะด าเนินการโดย
ผ่านระบบสหกรณ์ ที่ได้มีการรับจดทะเบียนจัดต้ังเป็นสหกรณ์ไว้แล้ว  
(ที่มา :https://web.cpd.go.th/nakhonratchasima/index.php/128-newspr/199-news06072017) 
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ภาพท่ี 38 : ภาพแผนที่แปลง คทช. บ้านเหนอื อ าเภอปากช่อง จังหวัดนครราชสมีา  
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2. การบริหารจัดการในพ้ืนท่ี  

 2.1 การจัดการพื้นที่ 
 1) แบ่งพื้นที่เป็น ที่อยู่อาศัย จ านวน 1 ไร่ และพื้นที่ทางการเกษตร จ านวน 5 ไร่  
 2) พื้นที่ทางการเกษตร จ านวน 5 ไร่ แบ่งเป็น การปลูกพืช/ผักไว้บริโภคภายในครัวเรือน และ 
การปลูกพืชอินทรีย์ไว้จ าหน่ายเพื่อสร้างรายได้ให้กับครอบครัว ดังนี้ 
  - การปลูกพืชอายุสั้น สร้างรายได้รายวัน ให้กับเกษตรกร ประมาณ 300-1,000 บาทต่อวัน 
  - การปลูกผลไม้ที่ให้ผลผลิตระยะสั้น สร้างรายได้รายเดือนให้กับเกษตรกร เช่น ฝรั่ง มะละกอ 
เป็นต้น  
  - การปลูกพืชที่สร้างรายได้รายป ให้กับเกษตรกร เช่น ข้าวโพด มันส าปะหลัง เป็นต้น 
เกษตรกรสามารถมีรายได้น าไปช าระหนี้ที่ได้กู้ยืมมาเพื่อประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้  
 เกษตรกรในพื้นทีแ่ปลง คทช. มีรายได้โดยเฉลีย่ประมาณ 90,000 บาท/คน/ป  หรือ ประมาณ 200,000 บาท/
ครัวเรือน/ป  รายได้ที่เกิดข้ึนนอกจากน าไปใช้จ่ายในชีวิตประจ าวัน และน าไปต่อยอดในการประกอบอาชีพแล้ว 
เกษตรกรมีเงินเหลือเก็บเป็นเงินออมให้กับครอบครัว น าพาเกษตรกรในพื้นที่พ้นเส้นความยากจน (Poverty line)  
 สินค้าการเกษตรในพื้นที่ คทช. ที่น ามาจัดแสดงต่อคณะกรรมาธิการคณะกรรมาธิการการแก้ปัญหา
ความยากจนและลดความเหลื่อมล้ า และคณะ ได้แก่ กล้วยฉาบ ข้าวโพดราชินีทับทิมสยาม กระเทียม เป็นต้น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 39 : ผลผลิตทางการเกษตร .ในพื้นที่ คทช.บ้านเหนอื อ าเภอปากช่อง จงัหวัดนครราชสีมา 
   
  2.2 ด้านการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐาน 
  1) ส.ป.ก.นครราชสีมา ได้ท าการรังวัดวงรอบได้นื้อที่ 1,021-2-73 ไร่ ปูผังแปลงอาศัยและแปลงเกษตร 
85 แปลง ขุดเจาะบ่อบาดาล ติดตั้งเครื่องสูบน้ าและก่อสร้างหอถังสูงเก็บน้ า 3 แห่ง  
  2) กรมทหารช่าง ได้ปรับพื้นที่ 930 ไร่ ก่อสร้างถนน 25 สาย 11 กิโลเมตร ขุดสระน้ า 30,000 ลูกบาศก์เมตร  
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  3) ส านักงานชลประทานที่ 8 ก่อสร้างอ่างเก็บน้ า ความจุ 300,000 ลูกบาศก์เมตร มีมติอนุญาตให้
สหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดินปากช่อง (คทช) จ ากัด เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน และเห็นชอบยกเว้น
ค่าเช่าที่ดิน เป็นระยะเวลา 3 ป  
  4) วันที่ 21 สิงหาคม 2560 นายกรัฐมนตรี ได้มอบหมายคืออนุญาต ให้เข้าท าประโยชน์ในที่ดิน 
มีเขตปฏิรูปที่ดิน ส าหรับสถาบันเกษตรกรจ านวน 1 ฉบับ ให้แก่ตัวแทนคณะกรรมการสหกรณ์จ านวน 5 ราย 
 
  2.3 ด้านการเข้าถึงแหล่งเงินทุน ส านักงานสหกรณ์จังหวัดนครราชสีมา ได้อนุมัติจัดสรรงบประมาณ 
เงินกองทุนพัฒนาสหกรณ์ ให้แก่ สหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดินปากช่อง (คทช.) จ ากัด เมื่อวันที่  
20 สิงหาคม 2561 จ านวน 2,500,000 บาท เพื่อให้สมาชิกกู้ยืมเป็นทุนหมุนเวียนกู้ไปประกอบอาชีพในอัตรา
ดอกเบี้ยร้อยละ 1 ต่อป  
  2.4 ด้านการส่งเสริมการรวมกลุ่ม สหกรณ์ฯ ได้รับสนับสนุนงบประมาณเงินอุดหนุนในการก่อสร้าง
อาคารอเนกประสงค์ เพื่อใช้เป็นที่ท าการสหกรณ์ จ านวน 1 หลัง ขนาดพื้นที่ใช้สอย 180 ตารางเมตรเป็นเงิน 
1,800,000 บาท ส านักงานสหกรณ์จังหวัดนครราชสีมา ได้ด าเนินการจัดต้ัง “สหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน
ปากช่อง (คทช.) จ ากัด” เมื่อวันที่ 5 กรกฎาคม 2560 โดยมีนายนิรันดร์ สมพงษ์ เป็นประธาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 40 : ตราสัญลักษณ์ของสหกรณ์ (ซ้าย) : นายนิรันดร ์สมพงษ์ ประธานสหกรณ์ (ขวา) 
ที่มา :  https://web.codi.or.th/development-news/20200107-225724/ 

 
 2.5 ด้านการบริหารจัดการชุมชน แผนการด าเนินงาน ประกอบด้วย 3 กิจกรรมหลัก ได้แก่ การท าแผน
แม่บทชุมชน การส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ และการเช่ืองโยงตลาด 
  1) การท าแผนแม่บทชุมชน คนในชุมชนมีส่วนร่วมในการวางแผน สอดคล้องกับความต้องการของ
เกษตรกรในพื้นที่อย่างแท้จริง ให้เกษตรกรมีความรู้เกี่ยวกับการจัดท าแผนธุรกิจและส่งเสริมให้เกษตรกรมีส่วนร่วม
ในการขับเคลื่อนชุมชนสู่ความผาสุก ยกระดับรายได้และคุณภาพชีวิตของเกษตรกรในพื้นที่โครงการจัดที่ดินท ากิน
ตามนโยบายรัฐบาลในที่ดินแปลงรวมให้ดีข้ึน เพื่อให้กลุ่มเกษตรกรได้เข้าใจกลุ่มหรือชุมชนของตนเอง รู้ถึงปัญหา
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และความต้องการ ซึ่งน าไปสู่การร่วมคิดก าหนดอนาคตและกิจกรรมพัฒนาต่าง ๆ เพื่อแก้ไขปัญหาและให้ชุมชน
สามารถเดินไปในทิศทางที่ต้องการได้ โดยก าหนดโครงสร้างการด าเนินงานแต่ละด้าน ดังนี้  
 - ครู แนะน า ปรึกษา และดูแลงานด้านการเกษตร และการปศุสัตว์ ในพื้นที่ 
 - คลัง ดูแลงานด้านการบญัชี  
 - ช่าง ดูแลงานด้านไฟฟ้าและประปาในพื้นที ่
 - หมอ ให้ก าลังใจเกษตรกรในพืน้ที ่
 2) การเช่ืองโยงตลาด ช่องทางการตลาดในการจ าหน่ายสินค้าของสหกรณ์ ได้แก่ 
 - พ่อค้าคนกลางมารับในพื้นที ่
 - ตลาดในชุมชน 
 - โรงแรม หรอืรสีอร์ท 
 - หน่วยงานราชการ เช่น ส.ป.ก. เป็นต้น 
 นอกจากนี้ กลุ่มตลาดที่ได้ท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (Memorandum of Understanding : MOU)  
2 หน่วยงาน คือ ตลาดไท และตลาดส่งออก เพื่อจัดส่งออกสินค้าทางการเกษตรไปยังประเทศต่าง ๆ 12 ประเทศ 
 2.6 การส่งเสร ิมและพัฒนาอาชีพ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดนครราชสีมา ได้ด าเนินการจัดตั ้ง  
สหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดินปากช่อง (คทช.) จ ากัด เสร้จสิ้นเมื่อวันที่ 5 กรกฎาคม 2560 
 1) คณะท างานส่งเสริมและพัฒนา คทช.จังหวัดนครราชสีมา ก าหนดแผนการส่งเสริมการเลี้ยงโคนม
เป็นอาชีพหลักในแปลงเกษตร 5 ไร่ และเกษตรผสมผสาน (ไก่ ปลา ผัก กล้วย) เป็นอาชีพเสริมในแปลงอาศัย  
1 ไร่   
 2) การจัดการแปลงเกษตร เกษตรกรในชุมชนเป็นผู้ออกแบบการท าเกษตรเอง เป็น 2 ส่วน คือ  
 - การท าเกษตรแบบผสมผสานพืชและสัตว์ 
 - การท าเกษตรแบบผสมผสานพืชอย่างเดียว 
 ปัจจุบัน สหกรณ์ฯ ปลูกผักปลอดสารพิษ โดยได้รับการรับรอง GAP จ านวน 45 ราย ปลูกผัก 15 ชนิด 
เช่น หอมแบ่ง ผักชี ฟักทอง มะเขือเทศเชอรี่ ตะไคร้ ข้ึนฉ่าย แตงกวา กระเทียมหัว พริก มะเขือเปราะ มะเขือเทศ 
มะเขือพวง ผักปลัง สลัด และถั่วพู มีรายได้จากการจ าหน่ายผลผลิตเฉลี่ยวันละ 300 - 700 บาท/ราย/วัน 
โดยจ าหน่ายที่ตลาดไท สัปดาห์ละ 1 ครั้ง เฉลี่ยเดือนละ 4.4 ตัน และจ าหน่ายตลาดทั่วไปทุกวัน เฉลี่ยเดือนละ 
36 ตัน ช่องทางจ าหน่าย ได้แก่ โรงพยาบาลชุมชน สถานที่ท่องเที่ยว (เขาใหญ่ Dairy Home) ตลาดประชารัฐ 
ตลาดไทย (บริษัท ไทยเอ๊กซเชนจ์ จ ากัด) 

3. การน านวัตกรรมไปประยุกต์ใช้ในพ้ืนท่ี  

 นายนิรันดร์ สมพงษ์ ประธานสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดินปากช่อง (คทช.) จ ากัด กล่าวว่า  
Internet of Things (IoT) คือ “อินเตอร์เน็ตในทุกสิ่ง”  การที่อุปกรณ์ต่างๆ สิ่งต่างๆ ได้ถูกเช่ือมโยงทุกสิ่งทุกอย่าง
สู่โลกอินเตอร์เน็ต ท าให้สามารถสั่งการควบคุมการใช้งานอุปกรณ์ต่างๆ ผ่านทางเครือข่ายอินเตอร์เน็ต รวมไปถึง
การท าเกษตรของทางชุมชน สามารถใช้ในการบริหารจัดการแปลงพืช ผัก อย่างมีประสิทธิภาพโดยใช้แรงงานคน
ให้น้อยที่สุด ซึ่งได้น าเทคโนโลยี เข้ามาใช้ในการเช่ือมต่อกับอุปกรณ์การเกษตรต่างๆ เพื่อให้อุปกรณ์เหล่านั้น 
สามารถสื่อสารกับอุปกรณ์ควบคุมหลักได้ เช่น การใช้เซ็นเซอร์วัดค่าความช้ืนดินแล้วสั่งการรดน้ าได้อย่างแม่นย า 
โดยค านวณปริมาณน้ าและเวลาในการรดน้ าที่เหมาะสม ท าให้ไม่ต้องห่วงอีกต่อไป การน านวัตกรรมมาประยุกต์ใช้
ในการบริหารจัดการภายในแปลงสหกรณ์ คือ โครงการนวัตกรรมการประยุกต์ใช้เทคโนโลยี IoT ควบคุมระบบให้น้ า
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อัตโนมัติ เพื่อลดต้นทุนในการบรหิารจดัการภายในแปลงสหกรณ์ โครงการดังกล่าว เป็นการส่งเสริมให้เกิดการประยุกต์
เทคโนโลยีและนวัตกรรมดิจิทัลเพื่อแก้ไขปญัหาของชุมชน จากที่ผ่านมาเกษตรกรในชุมชนได้มุ่งมั่นพัฒนาส่งเสริมอาชีพ
เกษตรกรรมเพื่อเสริมสร้างรายได้แก่เกษตรกรผู้อยู่อาศัยในชุมชนอย่างต่อเนื่อง แต่ก็ยังต้องประสบกับปัญหาและ
ข้อจ ากัดของสภาพดิน ซึ่งมีความอุดมสมบูรณ์ต่ า ประกอบกับน้ าน้อย ปริมาณแหล่งน้ าที่ไม่เพียงพอในต่อการ
ท าเกษตรกรรม รวมถึงปัญหาการขาดแคลนแรงงานในข้ันตอนการผลิต จึงเป็นจุดเริ่มต้นให้ชุมชนได้น าอุปกรณ์ IoT 
มาประยุกต์ใช้ และพัฒนาเป็นระบบการรดน้ าอัตโนมัติที่สามารถควบคุมผ่านระบบมือถือและรี โมทคอนโทล 
เพื่อบริหารจัดการการใช้น้ าเพื่อการเกษตรของชุมชน และร่นระยะเวลาในการให้น้ าผัก เพิ่มประสิทธิภาพในการผลิต 
และลดภาระค่าใช้จ่ายให้แก่เกษตรกร ทั้งนี้ อุปกรณ์ดังกล่าวเป็นการผลิตใช้เอง จึงมีราคาถูกกว่าระบบการรดน้ า
อัตโนมัติซึ่งมีจ าหน่ายทั่วไป เป็นการลดต้นทุนการผลิตในอีกทางหนึ่ง การประยุกต์ใช้เทคโนโลยี IoT ควบคุมระบบให้น้ า
อัตโนมัติ ช่วยแก้ปัญหาเรื่องแรงงาน การขาดแคลนน้ า และระยะเวลาในการรดน้ า ซึ่งหากสมาชิกในชุมชนมีการน าระบบ
ดังกล่าวไปใช้ และมีผลผลิตเพิ่มขึ้น ก็จะส่งผลให้มีรายได้เพิ่มขึ้น สามารถน ารายได้ดังกล่ าวไปใช้ในการดูแล 
ซ่อมบ ารุงระบบการให้น้ าด้วยตนเองได้  

 

 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพท่ี 41 : การประยุกต์ใช้เทคโนโลยี IOT ควบคุมระบบให้น้ าอัตโนมัติในการเกษตร 
ที่มา :  https://web.codi.or.th/development-news/20200107-225724/ 
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4. ปัญหาและอุปสรรค 

  นายนิรันดร์ สมบูรณ์ ประธานสหกรณ์ฯ ได้น าเรียนต่อคณะกรรมาธิการคณะกรรมาธิการการแก้ปัญหา
ความยากจนและลดความเหลื่อมล้ า และคณะ เกี่ยวกับปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานในพื้นที่ ดังนี้ 
  1. เกษตรกรยั งขาดแหล่งน้ าเพื่อท าการเกษตร มีความต้องการแหล่งน้ าผิ วดิน  บ่อบาดาล 
เพื่อการเกษตร จ านวน 30 บ่อ (บ่อบาดาลเก่าขุดเจาะไว้แล้ว แต่ไม่มีอุปกรณ์ในการดึงน้ ามาใช้) แหล่งน้ าธรรมชาติ
ที่มีอยู่ไม่เพียงพอ ส านักงานสหกรณ์จังหวัดได้ท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ขุดเจาะแหล่งน้ าบาดาลเขต 5 ลงวันที่ 
1 พฤษภาคม 2561 แต่ยังไม่ทราบผล 
 2. สถาบันพัฒนาองค์กรชุมชน (องค์การมหาชน) ได้อนุมัติงบประมาณในการด าเนินงานโครงการบ้าน
มั่นคงในชนบท โดยมีพื้นที่ด าเนินการอยู่ในเขต ส.ป.ก. สหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปที่ดิน ปากช่อง (คทช.) จ ากัด 
85 ครัวเรือน งบประมาณอนุมัติ 4,012,000 บาท (แยกเป็นงบอุดหนุนการพัฒนาที่อยู่อาศัย วงเงิน 3,400,000 บาท 
และงบพัฒนากระบวนการ วงเงิน 612,000 บาท ปัจจุบันก่อสร้างบ้านได้แล้ว 76 หลัง คงเหลือจ านวน 9 หลัง   

5. ความรู้ท่ีได้รับจากการศึกษาดูงาน 

 5.1 ด้านการบริหาร การมีส่วนร่วมของเกษตรกรในชุมชน ในการร่วมกันวางแผนการด าเนินงาน 
ในพื้นที่ ให้สอดคล้องกับความต้องการของเกษตรกรในพื้นที่อย่างแท้จริง ท าให้เกษตรกรในชุมชนมีจิตส านึก 
ในการมีส่วนร่วมเป็นเจ้าของ คือ การมีหัวใจเป็นเจ้าของร่วมกัน   
 5,2 ด้านการจัดการ มีผู้น าที่ดี มีความริเริ่ม และแสวงหาแนวทางในการปฏิบัติงานที่ดีให้เหมาะสมกับ
สภาพพื้นที่  รวมถึง สามารถบริหารจัดการพื้นที่โดยน านวัตกรรมหรือเทคโนโลยีที่ทันสมัย ไปประยุกต์ใช้ 
ในพื้นที่ เพื่อเพิ่มผลผลิต เพิ่มรายได้ และลดต้นทุนการผลิตให้กับเกษตรกรในพื้นที่ 
 5.3 การด าเนินงานและการบริหารจัดการในพื้นที่  มีผลงานเป็นที่ประจักษ์และปรากฏผล  
เป็นรูปธรรม 

6. ความคิดเห็นต่อการเรียนรู้งาน 

 หน่วยงานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ควรมีการบูรณาการการท างานร่วมกัน และเร่งรัดการด าเนินงานในการพัฒนา
โครงสร้างพื้นฐานให้กับเกษตรกรในพื้นที่ จากการศึกษาดูงานและการสะท้อนปัญหา/อุปสรรคของเกษตรกร  
ในพื้นที่ พบว่า ในพื้นที่ขาดระบบการกระจายน้ า และไม่มีน้ าที่เพียงพอต่อการผลิตสินค้าทางการเกษตร ซึ่งน้ าเป็นปัจจัยหลัก
ที่ส าคัญในกระบวนการผลิตสินค้าทางการเกษตร ซึ่งเป็นรายได้หลักของเกษตรกรในพื้นที่    
 
 

----------------------------------------- 
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การศึกษางาน กองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม 
ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดนครราชสีมา อ าเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 

เมื่อวันศุกร์ ท่ี 7 กุมภาพันธ์ 2563 

                  ------------------------------ 

 ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดนครราชสีมา มีเงินกองทุนฯ จ านวน 15,000,000 บาท ส าหรับ 
ให้เกษตรกรกู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม หรือค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่มีผลเอื้ออ านวยประโยชน์ในการประกอบ
เกษตรกรรม ซึ่งมีผลเอื้ออ านวยประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปที่ดิน 

1. วัตถุประสงค์ของกองทุนฯ  

 1.1 การให้กู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม หรือค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่มีผลเอื้ออ านวยประโยชน์ในการ
ประกอบเกษตรกรรม ซึ่งมีผลเอื้ออ านวยประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม ก าหนดข้ึนโดยมีจุดประสงค์
เพื่อขยายขอบเขตการให้กู้ยืม และให้รวมถึงกิจกรรมที่เป็นการสนับสนุนและก่อประโยชน์ต่อการประกอบอาชีพ
เกษตรกรรม  
 1.2 การให้กู้ยืมเพื่อเป็นค่าชดเชย เป็นการให้กู้ยืมเพื่อจ่ายให้กับผู้ถือครองเดิม 

2. ท่ีมาของแหล่งรายได ้ 

 2.1 เงินที่ได้รับจากงบประมาณแผ่นดิน 
 2.2 เงินหรือทรัพย์สินอื่นที่ได้รับจากรัฐบาลหรือจากแหล่งต่าง ๆ ภายในประเทศหรือต่างประเทศ หรือ
องค์การระหว่างประเทศหรือบุคคลอื่น 
 2.3 เงินที่ได้รับจากกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
 2.4 เงิน ดอกผลหรือผลประโยชน์ใด ๆ ที่  ส .ป.ก. ได้รับเกี่ยวกับการด าเนินการปฏิรูปที่ดิน 
เพื่อเกษตรกรรม   

3. รายได้อ่ืนของกองทุนฯ  

 3.1 กิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  เช่น กังหันลม 
ปั๊มน้ ามัน ตลาดรับซื้อผลผลิต เป็นต้น  
 3.2 ค่าเสียประโยชน์ในที่ดิน โดยฟ้องร้องค่าเสียหายจากรีสอร์ทที่บุกรุกพื้นที่ ส.ป.ก. 

4. ขั้นตอนการกู้ยืมเงินกองทุนฯ 

 4.1 เกษตรกรยื่นค าขอกู้ยืมเงิน โดยจับกลุ่มเกษตรกร จ านวน 4 คนข้ึนไป 
 4.2 เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
  4.2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
  4.2.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  4.2.3 ส าเนาหนังสืออนุญาตให้เข้าท าประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก.4-01) 
  4.2.4 เอกสารการเปลี่ยนช่ือ - สกุล (ถ้ามี) 
 4.3 บันทึกข้อมูลลงในระบบ 
 4.4 ระยะเวลาการด าเนินการ 20 วัน  
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5. การอนุมัติการให้กู้ยืม 

 5.1 หากได้รับอนุมัติแล้ว ปฏิรูปที่ดินจังหวัด สั่งจ่ายเงินกู้ยืมเป็นเช็คเงินสดเพื่อให้เกษตรกรน าไปข้ึนเงิน
กับธนาคารกรงุไทย จ ากัด (มหาชน)  
 5.2 จ านวนเงินกู้ยืม ให้กู้ยืมได้ไร่ละ จ านวน 2,000 บาท แต่ไม่เกิน จ านวน 40,000 บาท อัตราดอกเบี้ย
ร้อยละ 4 ต่อป     
 5.3 ระยะเวลาในการกู้ยืม 1 ป  

6. การจัดเก็บหน้ี  

 6.1 ท าหนังสอืแจ้งหนี้ก่อนครบก าหนดระยะเวลาตามสญัญาล่วงหน้า 30 วัน 
 6.2 เร่งรัดหนีลู้กหนี้ค้างช าระ โดยการท าเป็นหนงัสือแจ้งเตอืนการช าระหนี้หลังครบก าหนดช าระ 2 ครั้ง  
 6.3 หากไม่สามารถติดต่อกับลูกหนี้ได้ อาจมีการเข้าไปติดตามในพื้นที่เพื่อช้ีแจงช่องทางการช าระหนี้ 
โดยสามารถช าระหนี้ผ่านธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ได้ หากไม่สามารถเดินทางไป
ช าระหนี้ยัง ส.ป.ก.จังหวัด 
 6.4 กลุ่มกฎหมายด าเนินการตามกฎหมายต่อไป หากมีการติดตามหลายครั้งแล้ว  แต่ลูกหนี้ยังไม่มี 
การช าระหนี ้
 6.5 หากมีการด าเนินคดีฟ้องร้องกับลูกหนี้ คิดอัตราดอกเบี้ยร้อยละ 7.5 บาทต่อป  

7. ความรู้ท่ีได้รับจากการศึกษาดูงาน  

 ทราบถึงวัตถุประสงค์ ข้ันตอน และวิธีการในการให้บริการด้านการเงินของกองทุนฯ ช่วยเหลือให้กับ
เกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดินที่อยู่ในขอบเขตความรับผิดชอบของ ส.ป.ก.นครราชสีมา   

8. ความคิดเห็นต่อการเรียนรู้งาน   

 กองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมเป็นแหล่งให้เงินทุนส าหรับเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน 
เพื่อน าไปประกอบอาชีพเกษตรกรรม ซึ่งส่งผลดีต่อเกษตรกร แต่สัดส่วนการช าระหนี้เงินกู้ยืมให้กับกองทุนน้อยกว่า
จ านวนเ งิ นที่ ให้ กู้ ยื ม ไป  เหตุที่ ไม่ ส ามารถจั ด เ ก็บหนี้ จ าก เกษตรกร ได้ ตาม เ ป้ าหมายที่ ก าหนดไ ว้  
อาจประกอบด้วยหลายปัจจัย เช่น เกษตรกรไม่มีรายได้จากผลผลิตทางการเกษตร เนื่องจากผลกระทบจาก  
ภัยแล้ง การขาดทุนจากการผลิต สภาวะเศรษฐกิจตกต่ า และปัจจัยภายนอกอื่น ๆ ที่ไม่อาจควบคุมได้ เป็นต้น  
 
    

------------------------------ 



 

รายงานผลการเรียนรู้กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ในความรับผิดชอบของส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด 

ณ ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ระหว่างวันท่ี 24 - 28 กุมภาพันธ์ 2563 

 
 

โดย 
นางสาวปรีดาภรณ์ ถริะวัฒน์ 

นักวิชาการปฏิรูปที่ดินปฏิบัติการ กลุ่มความร่วมมือระหว่างประเทศ 
นางสาวรุจิรัตน์ จันทะคณุ 

นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ กลุ่มตดิตามและประเมินผล 
นางสาวสิริรัตน์ เรืองนมิติร 

เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน ฝ่ายบริหารทั่วไป 
 
 
 
 

ส านักวิชาการและแผนงาน 
ส านักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 

https://www.alro.go.th/research_plan/person_detail.php?pid=3524
https://www.alro.go.th/research_plan/person_detail.php?pid=3523
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สารบัญ 

               หน้า 

สารบัญ           ก 
สารบัญตาราง          ข 
สารบัญรูปภาพ          ค 
ข้อมูลทั่วไปของส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุราษฎร์ธาน ี    1 
โครงสร้างหน้าที่ความรับผิดชอบและการแบ่งงานภายใน     1 
สิ่งท่ีได้จากการเรียนรู้กระบวนงาน       4 
 กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน      4 
 กลุ่มงานช่างและแผนที่        10 
 กลุ่มกฎหมาย         13 
 กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์      14 
 ฝ่ายบริหารงานทั่วไป        16 
สรุปสิ่งท่ีได้จากการเรียนรู้กระบวนงานต่าง ๆ      20 
ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ        20 
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สารบัญตาราง 

ตาราง           หน้ า 
ตารางที่ 1 สรุปการเรียนรู้กระบวนงานของกลุ่ม/ฝ่าย ณ ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุราษฎร์ธานี 4 
ตารางที่ 2 Code และค าอธิบาย ใน ALRO LAND      5 
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สารบัญรูปภาพ 

รูปภาพ           หน้า 
ภาพที่ 1 ตู้เก็บสารบบที่ดิน        5 
ภาพที่ 2 การจัดเก็บสารบบที่ดิน        6
ภาพที่ 3 การจัดเก็บสารบบที่ดิน        6 
ภาพที่ 4 แฟ้มเก็บเรื่องราวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-06 ก)     7 
ภาพที่ 5 การประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับ  8 
            การจัดที่ดินระดบัต าบล ต าบลถ  าสิงขร ณ ห้องประชุมที่ว่าการอ าเภอคีรีรัฐนิคม 
ภาพที่ 6 การประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองการใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับ  9 
            การจัดที่ดินระดบัต าบล ต าบลบ้านท าเนียบ ณ ห้องประชุมที่ว่าการอ าเภอคีรีรัฐนิคม 
ภาพที่ 7 – 8 ลงทะเบียนเพื่อรับเรื่องที่เกษตรกรมารับบริการ     9 
ภาพที่ 9 – 10 ลงทะเบียนเพ่ือรับเรื่องที่เกษตรกรมารับบริการ    10 
ภาพที่ 11 – 12 เจ้าหน้าที่กลุ่มกฎหมายให้ความรู้แก่เกษตรกร    10 
ภาพ 13 กล้องส ารวจ         11 
ภาพ 14 หลักหมุด และสายวัด        11 
ภาพ 15 – 16 การรังวัดส ารวจที่ดิน       12 
ภาพที่ 17  บันทึกการน ารังวัด        12 
ภาพที่ 18 การลงรูปแผนที่        12 
ภาพที่ 19 แสดงแผนที่จากระบบ Alro gis       13 
ภาพที่ 20 เอกสารประกอบการสอบสวนสิทธิ      14 
ภาพที่ 21 การเรียนรู้งานการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์    15 
ภาพที่ 22 แสดงใบเสร็จรับเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม   16 
ภาพที่ 23 ประชาชนที่มารอรับบริการ ณ ศูนย์บริการประชาชน    17 
ภาพที่ 24 การประชาสัมพันธ์แจ้งการยกเลิกการใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนให้ประชาชนทราบ 17 
ภาพที่ 25 บริการน  าดื่มแก่ผู้มาติดต่อราชการ      17 
ภาพที่ 26 เจ้าหน้าที่ค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูลกลางของ ส.ป.ก.    18 
ภาพที่ 27 การลงบันทึกผู้มาติดต่อในสมุดลงรับ      18 
ภาพที่ 28 สมุดทะเบียนรับ – ส่งหนังสือ       19 
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1. ข้อมูลทั่วไปของส ำนักงำนกำรปฏิรูปท่ีดินจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 

 ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี (ส.ป.ก.สุรำษฎร์ธำนี) เป็นรำชกำรบริหำรส่วน
ภูมิภำค สังกัดส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเ พ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
จัดตั้ งขึ้นเมื่อวันที่  1 มกรำคม 2532 ตำมควำมในมำตรำ 11 แห่งพระรำชบัญญัติกำรปฏิรูปที่ดิน 
เพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 ก ำหนดให้ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด "มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำร
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตำมที่คณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม และคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดก ำหนด" 
 ส.ป.ก.สุรำษร์ธำนี ตั้งอยู่อำคำรส่วนรำชกำรศำลำกลำงจังหวัด ตึกอัยกำร ชั้น 4 ต ำบลมะขำมเตี้ย 
อ ำเภอเมือง จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี มีพ้ืนที่ด ำเนินกำรปฏิรูปที่ดิน ใน 69 ต ำบล 16  อ ำเภอ พ้ืนที่ประมำณ 1 ล้ำน
กว่ำไร่ 
 ทั้งนี้ ส.ป.ก.สุรำษร์ธำนี จะปิดไฟ ปิดแอร์ ช่วงเวลำ 12.00 น. – 13.00 น. และ 16.00 น. 
ตำมนโยบำยของจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี เพ่ือช่วยกันประหยัดพลังงำน และสวมใส่ชุดผ้ำไทยทุกวันอังคำร  
พร้อมทั้งหิ้วปิ่นโตเข้ำวัดทุกเดือน 

2. โครงสร้ำงหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและกำรแบ่งงำนภำยใน 

 ปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี คือ นำยวิวรรธน์  สงประเสริฐ โครงสร้ำงหน่วยงำนแบ่งเป็น 
1 ฝ่ำย 4 กลุ่ม ได้แก่ ฝ่ำยบริหำรทั่วไป กลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน กลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บ
ผลประโยชน์ กลุ่มกฎหมำย และกลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ 
 ส.ป.ก.สุรำษฎร์ธำนี มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและกำรแบ่งงำนภำยใน ตำมค ำสั่ง ส.ป.ก. ที่ 2392/2556 
ลงวันที่ 21 พฤศจิกำยน 2556 รำยละเอียด ดังนี้ 
 1. ด ำเนินกำรตำมกฎหมำยว่ำกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและกฎหมำยอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
ให้เป็นไปตำมเป้ำหมำย แผนงำนและโครงกำรของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม คณะกรรมกำร
ปฏิรูปที่ดินจังหวัดและส ำนักงำนในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
 2. ด ำเนินกำรด้ำนรังวัด งำนสอบสิทธิ งำนข้อมูลสำรบบที่ดินและแผนที่ งำนกองทุนกำรปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม งำนคุ้มครองที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม งำนเจรจำไกล่เกลี่ย และระงับข้อพิพำท งำนคดี 
งำนควำมรับผิดทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่และงำนออกเอกสำรสิทธิตำมประมวลกฎหมำยที่ดิน กำรพัฒนำพ้ืนที่ 
ส่งเสริมและพัฒนำเกษตรกร กลุ่มเกษตรกร วิสำหกิจชุมชน และสถำบันเกษตรกรในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
 3. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย 
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 2.1 ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
 1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณ งำนธุรกำร และงำนประชุม 
 2. งำนประชุม คปอ. คปจ. รวบรวมจัดท ำวำระกำรประชุม พร้อมเอกสำรประกอบกำร
ประชุม จัดท ำหนังสือเชิญประชุม สถำนที่จัดประชุม 
 3. ด ำเนินงำนเกี่ยวกับงำนบริหำรงำนบุคคลและงำนพัฒนำบุคลำกร 
 4. ประสำนรำชกำรต่ำง ๆ ในจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 5. งำนยำนพำหนะและสถำนที่ 
 6. บริหำรจัดกำรงำนพัสดุและกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในส ำนักงำน 
 7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรควบคุมและจ ำหน่ำยพัสดุ-ครุภัณฑ์ ของ ส.ป.ก.จังหวัด รวมถึง
งำนทะเบียนสินทรัพย์ 
 8. งำนเผยแพร่ประชำสัมพันธ์ 
 9. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  
หรือที่ได้รับมอบหมำย 
 2.2 กลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน 

 1. ศึกษำ ประสำนงำน และบูรณำกำร กำรจัดท ำแผนยุทธศำสตร์ ส.ป.ก. และจังหวัด 
ตลอดจนงำนกำรพัฒนำคุณภำพกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ (PMQA) 
 2. งำนจัดหำที่ดิน เพื่อน ำมำด ำเนินกำรปฏิรูปและกำรคัดเลือกเกษตรกร 
 3. จัดท ำแผนงำนและงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน/  
ผลควำมก้ำวหน้ำกำรปฏิรูปที่ดิน รำยงำนผลกำรส ำรวจ/ตรวจสอบพื้นท่ีและติดตำมกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 

 4. งำนระบบข้อมูลและสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำร (Management Information System) 
 5. ร่วมวำงแผน และด ำเนินกำรป้องกันกำรสูญสิทธิ์ในที่ดินและคุ้มครองพ้ืนที่เกษตรกรรม 

 6. งำนพัฒนำเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน (เกษตรกรรุ่นใหม่ ยุวเกษตรกร สถำบัน
เกษตรกรและธุรกิจชุมชนในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงกำรพัฒนำองค์ควำมรู้เพ่ือพัฒนำเกษตรกร ฯลฯ) 
 7. วิเครำะห์โครงกำรและจัดท ำค ำขอกู้เงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินฯ 
 8. ด ำเนินกำรอนุรักษ์และฟ้ืนฟูสภำพแวดล้อมในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงด ำเนินงำนพัฒนำ
ในพ้ืนที่เฉพำะ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภำพกำรผลิต 
 9. ประสำนควำมร่วมมือกับภำครัฐ ภำคเอกชนและองค์กรส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับ 
กำรส่งเสริมและพัฒนำอำชีพเกษตรกรรม 
 10. วำงแผนกำรผลิตและปรับโครงสร้ำงทำงกำรเกษตร 
 11. งำนประชุม คปอ. และ คปจ. เฉพำะกำรจัดท ำบัญชีคัดเลือก วำระกำรประชุม 
รำยงำนกำรประชุม รวมถึง กำรประสำนงำนกำรติดตำมงำนตำมมติที่ประชุม 
 12. ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
หรือที่ได้รับมอบหมำย 
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 2.3 กลุ่มกฎหมำย 
 1. ร่วมและประสำนในกำรจัดหำที่ดินของรัฐและจัดซื้อที่ดินเอกชนเพื่อน ำมำปฏิรูปที่ดิน 
 2. งำนนิติกรรมสัญญำ 
 3. ด ำเนินงำนคดีแพ่ง คดีอำญำ คดีปกครอง คดีล้มละลำย กำรบังคับคดี และควำมรับผิด
ทำงละเมิดของเจ้ำหน้ำที่ 

 4. งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ เจรจำไกล่เกลี่ยและระงับข้อพิพำท 
 5. บริหำรและรับผิดชอบงำนคุ้มครองสิทธิในที่ดิน 
 6. ด ำเนินกำรสอบสวนสิทธิ และเจรจำกระจำยสิทธิ 

 7. พิจำรณำและอนุญำตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดินด้ำนสำธำรณูปโภค ด้ำนกิจกำรสนับสนุน
หรือเก่ียวเนื่องกับกำรปฏิรูปที่ดิน ด้ำนทรัพยำกรธรรมชำติ 

 8. ติดตำมตรวจสอบสิทธิกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 9. ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่ เกี่ยวข้อง  
หรือที่ได้รับมอบหมำย 
 2.4 กลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ 

 1. ส ำรวจรังวัดและท ำแผนที่ เพื่อกำรปรับปรุงสิทธิ จัดท ำเอกสำรสิทธิ และพัฒนำพื้นที่ 
 2. รวบรวม จัดท ำ ปรับปรุง (Update) ควบคุม ดูแลและพัฒนำระบบข้อมูลแผนที่เชิงเลข 
(Digital Map) 

 3. จัดท ำสำรบบแผนที่แปลงที่ดินและทะเบียนที่ดิน 
 4. ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่ เกี่ยวข้องหรือที่ ได้รับ
มอบหมำย 
 2.5 กลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
 1. ปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับงำนงบประมำณ กำรเงินและบัญชี และกำรตรวจสอบใบส ำคัญ 
(เงินในงบประมำณ) 
 2. ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดิน (เงินนอกงบประมำณ) ทั้งระบบตลอดจน
กำรจัดท ำบัญชี/กำรจัดท ำรำยงำนต่ำงๆ 

 3. งำนบริหำรแผนงำนและงบประมำณตำมแผนที่ก ำหนดไว้ 
 4. ปฏิบัติงำนระบบบริหำรกำรเงินกำรคลังภำครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 
 5. ดูแลตรวจสอบโครงกำร (Feasibility) ก่อนกำรเบิกจ่ำยเงิน 

 6. ปฏิบัติงำนร่วมกับ หรือสนับสนุนงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมำย 
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3. สิ่งท่ีได้จำกกำรเรียนรู้กระบวนงำน 

 วันที่ 24 กุมภำพันธ์ 2563 ได้รำยงำนตัวปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี (นำยวิวรรธน์ สงประเสริฐ) 
ทั้งนี้ ท่ำน ปทจ. ได้ให้ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับภำรกิจงำนของ ส.ป.ก. และให้ข้อคิดในกำรปฏิบัติงำน  
โดยผู้เรียนรู้มีกำรเรียนรู้กระบวนกำรท ำงำนจำกกลุ่ม/ฝ่ำย ดังนี้ 
 
ตำรำงที่ 1 สรุปกำรเรียนรู้กระบวนงำนของกลุ่ม/ฝ่ำย ณ ส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 

วันที่ กลุ่ม/ฝ่ำย 

24 กุมภำพันธ์ 2563 กลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน /ศูนย์บริกำรประชำชน /ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

25 กุมภำพันธ์ 2563 

ออกพ้ืนที่งำนรังวัดที่ดิน ณ อ ำเภอบ้ำนนำสำร /ร่วมประชุมคณะอนุกรรมกำร
กลั่นกรองกำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับกำรจัดที่ดินระดับต ำบล ณ ที่ว่ำกำร
อ ำเภอคีรีรัฐนิคม 

26 กุมภำพันธ์ 2563 กลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ /กลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน/ กลุ่มกฎหมำย 

27 กุมภำพันธ์ 2563 
ออกศูนย์บริกำรประชำชนเคลื่อนที่ในเขตปฏิรูปที่ดิน  ณ โรงเรียนห้วยห้ำง 
ต ำบลบ้ำนนำเดิม อ ำเภอบ้ำนนำเดิม /ศูนย์บริกำรประชำชน  

28 กุมภำพันธ์ 2563 ฝ่ำยบริหำรทั่วไป /กลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ /กลุ่มกฎหมำย 
 
 จำกกำรเรียนรู้กระบวนงำนต่ำงๆ ของกลุ่ม/ฝ่ำย ทั้งจำกกำรรับฟังกำรอธิบำยโดยผอ.กลุ่ม/ฝ่ำย 
และเจ้ำหน้ำที่ในกลุ่ม/ฝ่ำย กำรเข้ำร่วมประชุมฯ กำรทดลองปฏิบัติ กำรลงพ้ืนที่ กำรสังเกต และกำรซักถำม  
ผู้เรียนรู้ขอสรุปควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกระบวนงำน และข้ันตอนกำรด ำเนินงำนของแต่ละกลุ่ม/ฝ่ำย ดังนี้ 

 3.1 กลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน 

  3.1.1 งำนสำรบบท่ีดินเพื่อกำรปฏิรูปที่ดิน และระบบ ALRO LAND 
 สำรบบที่ดินเป็นกำรจัดเก็บข้อมูลเอกสำรที่เกี่ยวกับที่ดินของ ส.ป.ก. โดยมีห้องสำรบบ
ที่ดินส ำหรับจัดเก็บแฟ้มเก็บเรื่องรำวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-06 ก) ซึ่งเรียกว่ำ “ซอง” โดยมีกำร
จัดเรียงหมวดหมู่ตำมเลขต ำแหน่งที่ดิน (ระวำง/กลุ่มที่/แปลงเลขที่) และหำกมีกำรเปลี่ยนข้อมูลในซอง  
จะต้องบันทึกรำยกำรที่หน้ำซอง และบันทึกข้อมูลในระบบ ALRO LAND พร้อมทั้งสแกนไฟล์ทุกครั้ง 
 ระบบกำรจัดเก็บข้อมูลสำรบบที่ดิน ALRO LAND เป็นกำรจัดเก็บข้อมูลและควบคุม
เอกสำรเกี่ยวกับที่ดิน ส.ป.ก. โดยประกอบด้วยข้อมูลของเกษตรกร กำรใช้ประโยชน์ที่ดิน เนื้อที่ กำรจัดที่ดิน 
กำรโอนสิทธิมรดก พ้ืนที่กันออก ซึ่งมี code ส ำหรับกำรด ำเนินงำนในแต่ละข้ันตอน ดังนี้ 
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ตำรำงที่ 2 Code และค ำอธิบำย ใน ALRO LAND 
code ค ำอธิบำย 

0 กำรส ำรวจ 
1 กำรสอบสวนสิทธิ 
2 กำรจัดท ำบัญชีคัดเลือก 
3 คณะอนุกรรมกำรปฏิรูปที่ดินอ ำเภอ (คปอ.) 
4 คณะอนุกรรมกำรปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) 
5 สำธำรณูปโภค 
6 มอบ ส.ป.ก.4-01 

 

 

 

ภำพที่ 1 ตู้เก็บสำรบบที่ดิน 
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ภำพที ่2 กำรจัดเก็บสำรบบที่ดิน 

 

 

ภำพที่ 3 กำรจัดเก็บสำรบบที่ดิน 
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ภำพที่ 4 แฟ้มเก็บเรื่องรำวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-06 ก) 

 

 3.1.2 กำรบันทึกข้อมูลแผน/ผลในระบบ PARA (Planning Action and Result Action) 
 ระบบ PARA เป็นระบบที่รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของจังหวัดกับส่วนกลำง เพ่ือให้
กำรด ำเนินงำนเป็นไปตำมแผน 

 3.1.3 กำรติดตำมตรวจสอบกำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับจัดที่ดิน 
 วันที่ 25 กุมภำพันธ์ 2563 ได้เข้ำร่วมรับฟังกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรกลั่นกรอง
กำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับกำรจัดที่ดินระดับต ำบลจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี  ณ ที่ว่ำกำรอ ำเภอคีรีรัฐนิคม 
จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
 คณะอนุกรรมกำรกลั่นกรองกำรใช้ประโยชน์ที่ดิน ประกอบด้วย ปลัดอ ำเภอประจ ำ
ต ำบลเป็นประธำน มีกรรมกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องไม่น้อยกว่ำ 5 รำย ประกอบด้วย นำยกองค์กำรบริหำร  
ส่วนต ำบลที่เกี่ยวข้อง ผู้ใหญ่บ้ำนท้องที่ ก ำนันท้องที่ ผู้แทน ส.ป.ก. ทั้งนี้ ให้อนุกรรมกำรฯ มีอ ำนำจในกำร
ติดตำมและตรวจสอบกำรถือครองที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน และพิจำรณำควำมเห็นชอบในกำรใช้ประโยชน์ของ 
ผู้ที่ได้รับกำรจัดที่ดินไปแล้ว ซึ่งพิจำรณำตรวจสอบที่ดินรำยบุคคล และท่ีดินสำธำรณะประโยชน์ ทั้งนี ้ควำมเห็น
ของอนุกรรมกำรถือว่ำเป็นที่สิ้นสุด 
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 โดย ส.ป.ก. ส่วนกลำงจะส่งข้อมูลเกษตรกรรำยแปลงของพ้ืนที่ที่จะตรวจสอบมำให้ 
ส.ป.ก.จังหวัด และกลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน จะลงพ้ืนที่เพ่ือพบปะกับผู้น ำท้องถิ่นหรือบุคคลที่
น่ำเชื่อถือได้เพ่ือสอบถำมเบื้องต้นว่ำเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรที่ดินไปแล้วตำมบัญชีรำยชื่อ ยังมีกำรท ำประโยชน์
เป็นปกติหรือไม่ หรือมีกำรเปลี่ยนแปลงอย่ำงไร หลังจำกได้ข้อมูลเบื้องต้น ก็น ำมำจัดท ำเป็นบัญชีรำยชื่อ  
เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมกำรกลั่นกรองกำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับกำรจัดที่ดินระดับต ำบลเพ่ือตรวจสอบ 
ทั้งนี้ แนวทำงกำรพิจำรณำ 3 กรณี ดังนี้  
 กรณีท่ี 1 มีกำรใช้ประโยชน์ด้วยตนเอง โดยมีมติ ดังนี้ 
    - เห็นด้วย (ปฏิบัติตำมระเบียบ) 
    - ไม่เห็นด้วย (มีข้อสงสัยหรือไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ) 
    - ไม่มีมติ (ไม่มีข้อมูลให้สงสัยว่ำผิดปกติ) 
 กรณีท่ี 2 ไม่มีกำรใช้ประโยชน์ด้วยตนเอง 
    - เห็นด้วย (ปฏิบัติตำมระเบียบ) 
    - ไม่เห็นด้วย (มีข้อสงสัยหรือไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ) 
    - ไม่มีมติ (ไม่มีข้อมูลให้สงสัยว่ำผิดปกติ) 
    - เสียชีวิต  
 กรณีท่ี 3 เสียชีวิต 
    - ทำยำทท ำประโยชน์  
    - ผู้อื่นท ำประโยชน์ 
 

 

                 ภำพที ่5 กำรประชุมคณะอนุกรรมกำรกลั่นกรองกำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับกำรจัดที่ดิน 
                             ระดับต ำบลต ำบลถ้ ำสิงขร ณ ห้องประชุมที่ว่ำกำรอ ำเภอคีรีรัฐนิคม 
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                 ภำพที่ 6 กำรประชุมคณะอนุกรรมกำรกลั่นกรองกำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับกำรจัดที่ดิน  
                             ระดับต ำบลต ำบลบ้ำนท ำเนียบ ณ ห้องประชุมที่ว่ำกำรอ ำเภอคีรีรัฐนิคม 
 
 3.1.4 กำรออกศูนย์บริกำรประชำชนเคลื่อนที่ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (Mobile Unit) 
 วันที่ 27 กุมภำพันธ์ 2563 เรียนรู้กำรปฏิบัติงำน กำรออกศูนย์บริกำรประชำชน
เคลื่อนที่ (mobile Unit) ณ ศำลำเอนกประสงค์ หมู่ที่ 3 โรงเรียนห้วยห้ำง ต ำบลบ้ำนนำเดิม อ ำเภอบ้ำนนำเดิม 
จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี โดยมีเจ้ำหน้ำที่จำกกลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน กลุ่มกฎหมำย กลุ่มกำรเงินบัญชี
และจัดเก็บผลประโยชน์ โดยมีกำรให้บริกำรประชำชนทั้งควำมรู้ด้ำนกฎหมำยเกี่ยวกับที่ดิน ส.ป.ก.  
กำรรับค ำขอด ำเนินกำรรังวัดที่ดิน กำรตอบข้อซักถำมต่ำงๆ  
 ทั้งนี้ เพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกแก่เกษตรกรและลดต้นทุนในกำรเดินทำงมำ
ติดต่อที่ ส.ป.ก.จังหวัด และยังเป็นกำรเพิ่มช่องทำงกำรติดต่อกับเกษตรกรอย่ำงใกล้ชิด 

       

ภำพที่ 7 – 8 ลงทะเบียนเพื่อรับเรื่องที่เกษตรกรมำรับบริกำร 
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ภำพที่ 9 – 10 ลงทะเบียนเพ่ือรับเรื่องที่เกษตรกรมำรับบริกำร 

 

       

ภำพที่ 11 – 12 เจ้ำหน้ำที่กลุ่มกฎหมำยให้ควำมรู้แก่เกษตรกร 

 3.2 กลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ 
 เจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ ได้ให้ควำมรู้เกี่ยวกับงำนช่ำงฯ ทั้งขั้นตอนกำรส ำรวจรังวัดที่ดิน 
กำรท ำแผนที่รูปแปลงที่ดิน กำรใช้โปรแกรมค ำนวณกำรรังวัด กำรใช้โปรแกรม Alro Servey และ Alro GIS 
นอกจำกนี้ ได้ลงพื้นที่เพ่ือเรียนรู้กำรส ำรวจรังวัดที่ดิน ณ อ ำเภอบ้ำนนำสำร จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
 โดยกำรจัดที่ดิน ส.ป.ก. ในส่วนกำรรังวัดที่ดิน มีขั้นตอน ดังนี้ 
 ขั้นตอนที่ 1 ติดต่อกลุ่มงำนช่ำงและแผนที่ เพ่ือตรวจสอบต ำแหน่งที่ตั้งดินกับเขตพ้ืนที่ปฏิรูปที่ดิน 
(เขต ส.ป.ก) จะสำมำรถด ำเนินกำรได้หรือไม่ ในขั้นตอนนี้จะต้องใช้เอกสำรประกอบ ดังนี้ 
 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
 3. ส ำเนำเอกสำรสิทธิ ส.ป.ก. 4-01 (แปลงข้ำงเคียง) 
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 ขั้นตอนที่ 2 กำรนัดรังวัด 
 เพ่ือให้ผู้ครอบครองท ำประโยชน์ในที่ดิน และผู้ที่เกี่ยวข้องทรำบล่วงหน้ำก่อนวันท ำกำรรังวัด  
ถ้ำผู้ครอบครองมำแจ้งให้ท ำกำรรังวัดด้วยตนเอง ให้ก ำหนดวันเวลำท ำกำรรังวัดและบันทึกทะเบียนนัดหมำย 
 ขั้นตอนที่ 3 กำรน ำชี้และรับรองแนวเขต 
 ให้ผู้ครอบครองที่ดินที่จะท ำกำรรังวัด และผู้ครอบครองที่ดินข้ำงเคียงร่วมท ำกำรน ำชี้และปักหลัก
เขตที่ดิน โดยมีผู้ปกครองท้องที่รับรองผู้ครอบครองที่ดินหรือผู้ได้รับอ ำนำจ และผู้ครอบครองที่ดินข้ำงเคียง  
หรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจ น ำเจ้ำหน้ำที่ชี้แนวเขตที่ดิน โดยเจ้ำหน้ำที่ ช่ำง (ส.ป.ก.) ต้องด ำเนินกำรรังวัดแปลงที่ดิน
ของเกษตรกรที่ตั้งอยู่ในเขตปฏิรูปที่ดิน (ในเขต ส.ป.ก.) ขั้นตอนนี้จะต้องมีกำรปักหลักหมุด ส.ป.ก. ปักหลักเขต
ที่ดินตำมแบบ ส.ป.ก. (หลักคอนกรีตแรงกระบอกขนำดเส้นผ่ำศูนย์กลำง 8 เซนติเมตร สูง 20 เซนติเมตร โดยปัก
ให้หัวหลักเสมอดิน หรือสูงกว่ำพ้ืนดินไม่เกิน 5 เซนติเมตร และจัดท ำรูปแผนที่ ส.ป.ก. 4-01 ต่อไป 
 ขั้นตอนที่ 4 ขั้นตอนพิจำรณำกลั่นกรองของคณะกรรมกำรปฏิรูปที่ดิน  คณะอนุกรรมกำร 
กำรปฏิรูปที่ดินอ ำเภอ (คปอ.) ก่อน 1 ครั้งต่อไปเป็นกำรพิจำรณำอนุญำตให้เข้ำท ำประโยชน์โดยคณะกรรมกำร
ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (คปจ.) เป็นผู้อนุญำต (ได้สิทธิ ส.ป.ก.) ระยะเวลำขึ้นกับจ ำนวนผู้ยื่นค ำขอเข้ำท ำประโยชน์ใน
เขตปฏิรูปที่ดิน แต่ไม่เกิน 1 ปีงบประมำณ 
 ขั้นตอนที่ 5 เป็นขั้นตอนสุดท้ำยของงำนจัดที่ดิน คือ กำรจัดพิมพ์แบบพิมพ์ ส.ป.ก. 4-01 
เพ่ือออกเอกสำรสิทธิ ส.ป.ก. 4-01 เมื่อขั้นตอนด้ำนเอกสำรเสร็จสมบูรณ์ ส.ป.ก. ด ำเนินกำรแจ้งให้เกษตรกร
ทรำบ และมอบเอกสำรสิทธิ ส.ป.ก. 4-01 ให้เกษตรกรต่อไป 
 

                     

             ภำพ 13  กล้องส ำรวจ                 ภำพ 14 หลักหมุด และสำยวัด 
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        ภำพ 15 กำรรังวัดส ำรวจที่ดิน      ภำพ 16 กำรรังวัดส ำรวจที่ดิน 

 

 
 

                     
         ภำพที่ 17  บันทึกกำรน ำรังวัด       ภำพที่ 18 กำรลงรูปแผนที่ 
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ภำพที่ 19 แสดงแผนที่จำกระบบ Alro gis 
 

3.3 กลุ่มกฎหมำย 

 ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มกฎหมำย และเจ้ำหน้ำที่ในกลุ่มฯ ได้ให้ควำมรู้เกี่ยวกับขอบเขตงำนของกลุ่ม
กฎหมำย ประกอบด้วยกำรสอบสวนสิทธิ กำรโอนสิทธิ และกำรรับมรดกสิทธิ รวมทั้งกำรเจรจำไกล่เกลี่ย 
ข้อพิพำท และกำรตอบข้อซักถำมทำงกฎหมำย 
 3.1 งำนสอบสวนสิทธิ 
 เมื่อเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนช่ำงฯ ได้ส ำรวจรังวัดที่ดินเรียบร้อยแล้ว จะส่งมอบแฟ้มเก็บ
เรื่องรำวที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดิน (ส.ป.ก. 4-06 ก) ซึ่งประกอบด้วยบันทึกน ำรังวัด (สร.1 ข) และแผนที่แปลง
ที่ดิน (สร.5 ก) พร้อมหลักฐำนเบื้องต้น ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน ส ำเนำทะเบียนบ้ำน ของเกษตรกร 
ให้กลุ่มกฎหมำยเพ่ือด ำเนินกำรสอบสวนสิทธิ  โดยนิติกรจะนัดหมำยเกษตรกรและผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง 
เพ่ือท ำกำรสิบสวนสิทธิ 
 3.2 กำรโอนสิทธิ และกำรรับมรดกสิทธิ 
 1) กรณีโอนสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (แบ่งแปลง) 
 1.1)  ลูกเจ้ำของที่ต้องเข้ำเซ็นต์เอกสำรพร้อมกันทุกคน พร้อมทั้ง สำมี ภรรยำ 
 1.2)  ถ้ำคนไหนไม่รับก็ต้องมำเซ็นต์รับทรำบกำรโอนสิทธิกำรรับมรดกสิทธิ 
 1.3) ถ้ำบุตร/บิดำ/มำรดำ เสียชีวิต ต้องมีใบมรณะบัตรแนบ 
 1.4). โฉนดตัวจริง/ส ำเนำบัตรประชำชน/ทะเบียนบ้ำน 
 2) กรณีโอนสิทธิเข้ำท ำประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน (เต็มแปลง) 
 1.1). แบบสอบสวนสิทธิ ส.ป.ก. 4-24 ข. 
 1.2) ค ำรับร้องของผู้ปกครองท้องที่ (ก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน) 
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ภำพที่ 20 เอกสำรประกอบกำรสอบสวนสิทธิ 
 
 3.4 กลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 

 ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ และเจ้ำหน้ำที่ในกลุ่มฯ ได้อธิบำยลักษณะ
งำนของกลุ่มฯ โดยภำรกิจหลักเกี่ยวกับกำรเงิน ทั้งเงินงบประมำณ ตั้งแต่กำรรับเงินงบประมำณ กำรควบคุม 
กำรเบิกจ่ำยกำรตรวจสอบ กำรรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม กำรจัดเก็บหนี้ ทั้งนี้ กำรท ำงำนจะมีควำมเชื่อมโยงกัน โดยกลุ่มยุทธศำสตร์และกำรปฏิรูปที่ดิน 
จะด ำเนินกำรหำคนมำกู้เงินกองทุน เมื่อเกษตรกรแจ้งควำมจ ำนงค์ ก็จะด ำเนินกำรส ำรวจคุณสมบัติ 
โดยพิจำรณำจำกหนี้ ธ.ก.ส./หนี้ ส.ป.ก กำรช ำระหนี้เป็นไปตำมสัญญำหรือไม่ โดยถ่ำยส ำเนำ ส.ป.ก. มำแนบ 
ตัวจริงยื่นกู้  ธ .ก.ส ส่วนกลุ่มกำรเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ จะมีหน้ำที่จ่ ำยเงินและติดตำม 
และกลุ่มกฎหมำยจะมีหน้ำที่รับผิดชอบหนี้เสีย  
 โดยเงินประมำณ แบ่งเป็น 
 3.4.1 เงินงบประมำณ 
 1) จะเบิกจ่ำยไปตำมกิจกรรมเป็นค่ำบริหำรส ำนักงำน 
 2) คทช.จะเบิกจ่ำยเป็นงบลงทุน ยกตัวอย่ำง น้ ำประปำ ต.ไทรทอง อ.ชัยบุรี 
จ.สุรำษฎร์ธำนี เกษตรกร 114 รำย ให้ประมำณเป็นเงิน 3,000,000.- บำท 
 3.4.2 เงินกองทุนปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 
 1) ใช้เบิกจ่ำยส ำหรับส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี  
 2) ใช้เป็นสินเชื่อแก่เกษตรกร  
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 3) เป็นรำยได้ต่อเนื่อง เช่น กำรให้เช่ำติดตั้งเสำโทรศัพท์ตำมเนื้อที่ที่เช่ำรำคำประเมิน
ในอัตรำ 3% ต่อปี โดยมีผู้ประกอบกำร 2 รำย 10 สัญญำ กำรให้เช่ำที่ส ำหรับท ำโรงลมยำง/อัดก้อน/แปรรูป
ยำงพำรำ โดยมีผู้ประกอบกำร 3 รำย จ ำนวน 4 แห่ง สัญญำ 4 ปี  กำรให้เช่ำที่ส ำหรับเปิดกิจกำรปั๊มน้ ำมัน 
โดยเป็นปั๊มใหญ่ 2 หัวจ่ำย โดยตั้งอยู่ในพ้ืนที่ ต.คลองพำ อ.ท่ำชนะ จ.สุรำษฎร์ธำนี 2 งำน อัตรำค่ำเช่ำ 
1,890.- บำท ต่อปี และตั้งอยู่ใน ต.คลองสวรรค์ อ.พระแสง จ.สุรำษฎร์ธำนี 
 4) รำยได้จำกเหมืองแร่ ยิปซัม ไฮโดรไลน์ ยกตัวอย่ำง เหมืองแร่ใน อ.กำญจนดิษฐ์ 
อุตสำหกรรมจะเป็นผู้เก็บเงินแทนส ำนักงำนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี รำยได้ต่อเดือน
ประมำณ 4-5,000,000.- บำท 
 ทั้งนี้  ปัญหำที่มักพบ ได้แก่ ปัญหำเสำสัญญำนเมื่อสิ้นสุดสัญญำใครจะรื้อ  กำรต่อสัญญำ 
ไม่ต่อเนื่อง ในกำรจัดท ำแผนจัดเก็บรำยได้ข้อมูลไม่ชัดเจนในกำรจัดเก็บรำยได้ และ พ่ี ๆ เจ้ำหน้ำที่ได้เน้นย้ ำ 
ข้อควรระวังในกำรท ำงำน คือ ในใบเสร็จห้ำมมีกำรขีดฆ่ำ และควรน ำฝำกคลังทุกครั้งที่มีกำรรับเงิน 
 

 

ภำพที่ 21 กำรเรียนรู้งำนกำรเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 
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ภำพที่ 22 แสดงใบเสร็จรับเงินกองทุนกำรปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 

 3.5 ฝ่ำยบริหำรงำนทั่วไป 

 เรียนรู้กำรปฏิบัติงำน ณ ศูนย์บริกำรประชำชน (โครงกำรปันสุข) ซึ่งเมื่อเกษตรกรมำติดต่อขอรับ
บริกำร ณ ส.ป.ก.จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี จะต้องติดต่อลงทะเบียนด้วยบัตรประจ ำตัวประชำชน ณ ศูนย์บริกำร
ประชำชน (โครงกำรปันสุข) โดยจะมีเจ้ำหน้ำที่กลุ่มกฎหมำยด ำเนินกำรดังนี้ 
 1. ท ำกำรค้นหำข้อมูลเกษตรกรโดยดึงข้อมูลจำกฐำนข้อมูลกลำงของ ส.ป.ก. ด้วยเลขบัตร
ประชำชน  
 2. บันทึกข้อมูลที่เกษตรกรขอเข้ำรับบริกำร 
 3. ส่งงำนไปยังกลุ่มงำนที่รับผิดชอบในกำรให้บริกำร 
 4. พิมพ์ใบนัดและใบน ำทำงให้แก่เกษตรกรเพ่ือติดตำมเรื่องที่ขอรับบริกำรตำมกลุ่มงำนที่ผิดชอบ 
 5. กลุ่มงำนแต่ละกลุ่มงำนสำมำรถส่งต่องำนให้กลุ่มงำนอ่ืนที่รับผิดชอบต่อไปได้ 
 6. ระบบแสดงสถำนะงำนที่ก ำลังด ำเนินงำนแล้วเสร็จ และกลุ่มงำนที่ก ำลังรับผิดชอบในเรื่องที่
เกษตรกรที่มำขอรับบริกำรแบบเรียลไทม์ 
 นอกจำกบันทึกข้อมูลในโปรแกรมปันสุขแล้ว ยังมีกำรบันทึกในสมุดลงรับอีกทำงหนึ่งด้วย 
เพ่ือจะได้ทรำบจ ำนวนประชำชนที่มำรับบริกำรในแต่ละวัน เนื่องจำกในโปรแกรมปันสุขจะทรำบข้อมูลจ ำนวน
ยอดรวมเท่ำนั้น 
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ภำพที ่23 ประชำชนที่มำรอรับบริกำร ณ ศูนย์บริกำรประชำชน 
 
 

                        

ภำพที่ 24 กำรประชำสัมพันธ์แจ้งกำรยกเลิกกำรใช้ส ำเนำ         ภำพที่ 25 บริกำรน้ ำดื่มแก่ผู้มำติดต่อรำชกำร 
             บัตรประจ ำตัวประชำชนให้ประชำชนทรำบ 
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ภำพที่ 26 เจ้ำหน้ำทีค่้นหำข้อมูลจำกฐำนข้อมูลกลำงของ ส.ป.ก. 
 
 

 
 

ภำพที่ 27 กำรลงบันทึกผู้มำติดต่อในสมุดลงรับ 
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 และได้เรียนรู้งำนธุรกำร เกี่ยวกับกำรลงรับหนังสือของจังหวัดส่วนใหญ่จะเป็นหนังสือจำกธนำคำร 
เพ่ือกำรเกษตรและสหกรณ์กำรเกษตร (ธ.ก.ส.) ขอควำมร่วมมือตรวจสอบยืนยันควำมถูกต้องเอกสำรสิทธิ ส.ป.ก. 
และกำรออกเลขหนังสือภำยในกับหนังสือภำยนอกจะแยกกันเพ่ือควำมสะดวกในกำรค้นหำ 
 

 
 

ภำพที่ 28 สมุดทะเบียนรับ - ส่งหนังสือ 
 
 ทั้งนี้ เจ้ำหน้ำที่ที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนธุรกำร ได้บอกเล่ำถึงปัญหำอุปสรรคที่พบในกำร
ปฏิบัติงำนธุรกำร ดังนี้ 
 1) กำรกันเลขหนังสือข้ำมวัน มีปัญหำเนื่องจำกเวลำเรียกใช้เลขท่ีกันไว้จะหำยไปจำกระบบ 
 2) จังหวัดต้องกำรปรับลดกำรส่งเอกสำรของส่วนกลำงเนื่องจำกมีกำรส่งเอกสำรที่เป็นเรื่อง
เดียวกันทั้งทำง E-mail Fax และจดหมำย ซึ่งเป็นกำรซ้ ำซ้อนและท ำให้เกิดกำรปฏิบัติงำนล่ำช้ำ 
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4. สรุปสิ่งท่ีได้จำกกำรเรียนรู้กระบวนงำนต่ำงๆ  
 4.1 ได้ทรำบและเรียนรู้กระบวนกำรท ำงำนของกลุ่ม/ฝ่ำยต่ำง ๆ จำกข้อมูลและสถำนกำรณ์จริง 
เช่น กำรรังวัดด้วย RTK มีปัญหำอุปสรรคในพ้ืนที่ที่ไม่ปลอดโปร่งหรือมีต้นไม้หนำทึบ เพรำะท ำให้ไม่สำมำรถ 
รับสัญญำณดำวเทียมได้ 
 4.2 ได้ลงพ้ืนที่ปฏิบัติจริง เช่น กำรออกหน่วยบริกำรเคลื่อนที่ ประชุมคณะอนุกรรมกำรกลั่นกรอง 
กำรใช้ประโยชน์ในที่ดินของผู้ได้รับกำรจัดที่ดินระดับต ำบล กำรรังวัดส ำรวจที่ดิน 
 4.3 ได้ท ำควำมรู้จักกับพ่ี ๆ และเจ้ำที่ในส่วนภูมิภำค ท ำให้เกิดควำมสัมพันธ์ที่ดีในกำร
ประสำนงำนต่อไปในอนำคต  
 4.4 ได้สัมผัสเกษตรกรในพ้ืนที่จริง ท ำให้เกิดควำมเข้ำใจในปัญหำและอุปสรรคต่ำง ๆ  
 
5. ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ 
 5.1 ข้อคิดเห็นจำกผู้เรียนรู้ 
 1) ระยะเวลำในกำรเรียนรู้น้อย ท ำให้เรียนรู้งำนจำกกลุ่ม/ฝ่ำย ได้ไม่ทั่วถึงและไม่ครอบคลุม 
ทุกกระบวนงำน  
 2) ควรมีกำรจัดกำรเรียนรู้ฯ ส ำหรับรุ่นต่อ ๆ ไป เนื่องจำกเกิดประโยชน์ต่อเจ้ำหน้ำที่ 
 5.2 ข้อเสนอแนะจำก ส.ป.ก. จังหวัด 
 1) กำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนมีควำมซ้ ำซ้อน เนื่องจำกมีกำรรำยงำนในระบบ PARA แล้ว 
ยังต้องรำยงำนเป็นเอกสำรอีกด้วย ควรมีกำรบูรณำกำรกำรรำยงำนผลให้ครอบคลุม ทุกฝ่ำยสำมำรถดึงข้อมูล  
ที่ต้องกำรได้จำกระบบเดียวกัน 
 2) แผนงำนในแต่ละกิจกรรม ควรรวบรวมส่งให้จังหวัดพร้อมกัน 
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