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1. เอกสารวิชาการ ส.ป.ก. คืออะไร 



1.1 เอกสารวิชาการ ส.ป.ก. คืออะไร 

การศึกษา/ค้นคว้า 

วิเคราะห์ 

สังเคราะห ์

วิจัย 

เป็นผลงานทีบ่่งชี ้หรือพิสูจน์ให้เห็นถึง ความรู้ ความสามารถ ทักษะ
และประสบการณ ์ความช านาญในงานหรือหนา้ทีร่ับผดิชอบ 

  ที่มาของเอกสารวิชาการ 
              เอกสารที่จัดท าขึ้นจาก 

เป้าหมายของเอกสาร
วิชาการ 

เพื่อน าไปใช้แก้ไข 
หรือพัฒนางาน 

และเกิดประโยชน์
ในทางวิชาการ 

 



1.2 ลักษณะเอกสารวิชาการที่ดี 

(Completeness) ความสมบูรณ์ มีการสรุปประเด็น  
การน าเสนอบทวิเคราะห์ หรือประเด็นข้อค้นพบ 
จากงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 

(Consistancy) การใช้ภาษาสม่ าเสมอและใช้ภาษาไทย
ถูกต้องตามหลักการสะกดของราชบัณฑิตยสถาน 

(Verifiability) สามารถตรวจสอบได้ มีการอ้างอิง
ที่เป็นที่น่าเชื่อถือตามมาตรฐานสากล 

(Accuracy) ความเที่ยงตรง เชื่อถือได้ 

(Timeliness) ทันต่อความต้องการใช้งาน 

(Relevance)  ความสอดคล้อง 
กับความต้องการของผู้ใช้ 

ART  
ตอบโจทย์ผู้ใช้งาน 

CCV  
มีคุณภาพ 



2. เอกสารวิชาการ ส.ป.ก. มีกี่ประเภท 



2.1 ประเภทของเอกสารวิชาการ ส.ป.ก.  

เอกสารวิชาการ       
(Staff Paper)  

เช่น  
วารสารครบรอบวันคล้าย
วันสถาปนา/รายงาน
การศึกษา 

เอกสารปฏิรูปที่ดิน 
(Land Reform Paper) 

เช่น  
คู่มือการจัดท าเอกสาร
วิชาการ/ แนวทางและ
ระเบียบการปฏิบัติงาน  

 เอกสารวิจัย  
(Research Paper) 

 เช่น   
รายงานการวิจัย/ 
การติดตามประเมินผล
โครงการ  

มติคณะกรรมการวิชาการครั้งที่ 1/2554  วันที่ 12 พฤษภาคม 2554   
จ าแนกประเภทเอกสารวิชาการของ ส.ป.ก. ออกเป็น 3 ประเภท 

 



บทความวิชาการ 

บทความปริทัศน์ 

• ประมวลสาระข้อมูลจาก
งานเขียนต่างๆ /แนวคิด
นักวิชาการที่เหมือนหรือ
ต่างกัน 

• ผู้เขียนวิเคราะห์ 
เปรียบเทียบ สรุปประเด็น 
วิจารณ์ เสนอแนะ 

บทความวิจัย 

• เรียบเรียงจากรายงาน
วิจัยมาพอสังเขป 

• เน้นสาระทางวิชาการ/
ทางทฤษฎีหรือปฏิบัต/ิ
การน ากระบวนการวิจัย
ไปประยุกต์ใช้ 

 บทความวิชาการทั่วไป 

• ความรู้วิชาการ/
ประสบการณ์ผู้เขียน 

• วิเคราะห์เลือกสรร
สาระส าคัญประเด็นเดียว 

• การให้ความเห็น/
วิจารณ/์ให้ข้อสังเกต/
ข้อเสนอแนะโดยใช้ภาษา
ที่เป็นทางการ 

บทความวิชาการ • จัดพิมพ์ในวารสารครบรอบวันคล้ายวันสถาปนา ส.ป.ก. 
• เผยแพร่ทางเวปไซต์ ส.ป.ก. 



เอกสารวิจัย เอกสารวิชาการ 

เอกสารปฏิรูปที่ดิน 



เขียนข้อเสนอ
โครงการวิจัย/ 
เสนอขออนุมัติ 

พื้นที่ ประชากร กลุ่มเป้าหมาย  
กลุ่มตัวอย่าง วิธีการเก็บข้อมูล 
วิธีวิเคราะห์ข้อมูล แผนงาน ฯลฯ 

วิเคราะห์ 
สถานการณ์ ปัญหา 
และก าหนดหัวข้อ 

ก าหนด 
วัตถุประสงค์ 

ศึกษาวรรณกรรม 
ที่เกี่ยวข้อง 

ก าหนดกรอบ 
แนวคิด และ 
สมมติฐาน 

ออกแบบและ 
วางแผนการวิจัย 

ตัวอย่างกระบวนการวิจัยทางสังคม 

เก็บข้อมูล 
(ปริมาณ/คุณภาพ) 

จัดระบบและ 
วิเคราะห์ข้อมูล 

ทดสอบสมติฐาน  
(ถ้ามี) 

สรุปผลและ 
เขียนรายงาน 

เผยแพร่และ 
ใช้ประโยชน์ 

แบบสอบถาม แบบทดสอบ แบบวัด
ส ารวจ สัมภาษณ์ สนทนากลุ่ม 
ประชุมระดมความเห็น สังเกต RRA 
PRA ฯลฯ 

ที่มา :  ปรับปุรงุจาก ดร. อาทิตยา พองพรหม  “ความรู้พื้นฐานการวิจัย” 

1 2 3 
4 

5 

6 

7 8 9 10 



2.2 เปรียบเทียบเอกสารวิชาการ 3 ประเภท 
ประเภทเอกสาร

วิชาการ 
การได้มาซึ่งข้อมูล การตรวจสอบข้อมูล การน าไปใช้

ประโยชน์ 

เอกสารวิจัย การค้นรวบรวมข้อมูล
ตามระเบียบวิธีวิจัย 

ด าเนินการตาม
ระเบียบวิธีวิจัย 

เชิงนโยบาย 
แสดงข้อค้นพบเชิง
วิชาการใหม่ ๆ 

เอกสารวิชาการ การรวบรวมข้อมูล
ความคิดเห็นหรือ
คิดค้นสังเคราะห์ขึ้น 

การตรวจสอบความ
น่าเชื่อถือของ
หลักฐาน     
(evidence based) 

น าไปใช้ต่อยอดงาน
พัฒนาคน งานและ
องค์กร 

เอกสารปฏิรูป
ที่ดิน 

ค้นคว้ารวบรวมข้อมูล
ที่เกี่ยวข้องกับ                           
การปฏิรูปที่ดิน 

การตรวจสอบโดย
ผู้เชี่ยวชาญ/
ผู้เกี่ยวข้องในสาย
งานนั้น 

อ้างอิงการ
ปฏิบัติงาน 



3. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารวิชาการวิชาการ  
ส.ป.ก. 



3. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารวิชาการ 

          3.1 ก่อนจะเป็นข้อเสนอโครงการ 
       3.2 เริ่มต้นเขียนข้อเสนอโครงการ 

       3.3 การจัดท ารายงานเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. 



ภาพรวมการจัดท าเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. 

• ส.ป.ก.-ว1  ข้อเสนอโครงการ ฯ  
     ประเภทโครงการวิจัย  

• ส.ป.ก.-ว2  ข้อเสนอโครงการ 
     ประเภทเอกสารวิชาการ 

                 และเอกสารปฏิรูปที่ดิน 

ร่างรายงานความก้าวหน้า 

รายงานฉบับสมบูรณ์ 

1.พัฒนาข้อเสนอโครงการ 

6.การจัดท ารายงานและเสนอต่อ 
คณะกรรมการวิชาการ ส.ป.ก. 

8. ขึ้นทะเบียนเอกสารวิชาการ ส.ป.ก.
และเผยแพร่ผลงาน 

2. เสนอโครงการต่อผู้บังคับบัญชา 

3.เสนอโครงการต่อคณะกรรมการวิชาการ ส.ป.ก. 

4.คณะกรรมการวิชาการพิจารณาข้อเสนอโครงการ 

5.การด าเนินโครงการ 

7. เสนอโครงการต่อผู้บังคับบัญชา 



3.1 ก่อนจะเป็นข้อเสนอโครงการ 



3.1 ก่อนจะเป็นข้อเสนอโครงการ 

การก าหนดวัตถุประสงค์ในการจัดท าเอกสารวิชาการ 

เจ้าของผลงานจัดท า
เองได้เลย 

เจ้าของผลงานเสนอ 
คกว. ผ่าน กวด./สวผ.  

 

ประเภทที่ 1  รายงานการศึกษาส่วนบุคคล 
                ผลงาน ช าประเภทที่ 1 รายงานการศึกษาส่วนบุคคล 
                ผลงาน ช านาญการ/ช านาญการพิเศษ  
                รายงานประจ าปี รายงานผลโครงการ 
 

 

ประเภทที่ 2  เอกสารวิชาการแบบเต็มรูปแบบ 
 

   เป้าหมายของผลงานวิชาการนี้จะน าไปใช้ในระดับใด 
   ระดับนโยบาย / สร้างองค์ความรู้ทางวิชาการ 
   ระดับหน่วยงาน  
   ระดับผู้ปฏิบัติงาน 
 

1 

2 



3.1 ก่อนจะเป็นข้อเสนอโครงการ 

ศึกษาความต้องการของ ผู้ใช้งาน 
(ส านัก/ส.ป.ก. จังหวัด 
 
ประเด็นเร่งด่วน/ยุทธศาสตรจ์ังหวัด 
 
   
 

ขอบเขตที่ 1  การวิจัยและนวัตกรรมเพื่อ
สนับสนุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม  
 
ขอบเขตที่ 2  การสร้างงานวิจัยและนวัตกรรม
สนับสนุนการพัฒนาองค์การ 
 
ขอบเขตที่ 3 การสร้างและพัฒนานักวิจัยและ
บริหารงานวิจัยให้มีประสิทธิภาพ 
 
 

Relevance  
ตอบโจทย์ผู้ใช้งาน 

ความสอดคล้องกับงบประมาณ ผลผลิต
และผลลัพธ์ของกรม 

และขอบเขตแนวทางการการวิจัย ส.ป.ก. 

1 

2 

3 

ศึกษาเพ่ิมเติม 
ขอบเขตแนวทางการวิจัย 
ส.ป.ก. 



3.2 เริ่มต้นเขียนข้อเสนอโครงการ 



3.2.1 แบบฟอร์มที่ใช้ในการจัดท าข้อเสนอโครงการ 

แบบ ส.ป.ก. – ว1 

กรณีจะจัดท า
โครงการวิจัย 

 
 
 
  
 

ข้อเสนอโครงการจัดท าเอกสาร 
วิชาการ ส.ป.ก. ปีงบประมาณ.... 

ประเภทโครงการวิจัย 

แบบ ส.ป.ก. – ว2 

กรณีจะจัดท า
เอกสารวิชาการ

และเอกสารปฏิรูป
ที่ดิน 

 
 
 

ข้อเสนอโครงการจัดท าเอกสาร 
วิชาการ ส.ป.ก.  ปีงบประมาณ... 

ประเภทเอกสารวิชาการและ
เอกสารปฏิรูปท่ีดิน 



แบบ ส.ป.ก.-ว1 แบบ ส.ป.ก.-ว2 

3.2.1.แบบฟอร์มที่ใช้ในการจัดท าข้อเสนอ   
โครงการ (ต่อ) 



3.2.2 เปรียบเทียบความแตกต่างของข้อเสนอ
โครงการ ส.ป.ก.-ว1 และ ส.ป.ก. –ว2 

  สปก.- ว1 ส.ป.ก. -ว2  

1. ชื่อโครงการ 1. ชื่อโครงการ 

2. ผู้รับผิดชอบโครงการ 2. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

3. ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 3. ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 

4. วัตถุประสงค์การวิจัย 4. วัตถุประสงค์การศึกษา 

5. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 5. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

6. ทบทวนวรรณกรรม 

7. กรอบแนวคิดการวิจัย 

8. นิยามศัพท์ (ถ้าม)ี 6. นิยามศัพท์ (ถ้าม)ี 

9. ขอบเขตการวิจัย 7. ขอบเขตการศึกษา 

10.ระเบียบวิธีวิจัย 8. วิธีการศึกษา 

11. ระยะเวลาการวิจัย 9. ระยะเวลาการศึกษา 

12. แผนการด าเนินงานและงบประมาณ 10. แผนการด าเนินงานและงบประมาณ 

 13. เอกสารอ้างอิง 11. เอกสารอ้างอิง 

14. ประวัตินักวิจัย 12. ประวัตินักวิจัย 

เสนอผู้บังคับบัญชา 

เสนอคณะกรรมการ
วิชาการ ผ่าน กวด./สวผ. 

ด าเนินการวิจัยตามแผน 

ศึกษาเพ่ิมเติม 

คู่มือการจัดท าเอกสาร
วิชาการ ส.ป.ก.        
(ฉบับที่ 4） 

 วิธีการศึกษา 
 พื้นที่ศึกษา/

ประชากร 
 กลุ่มตัวอย่างและ 
 การคัดเลือกกลุ่ม

ตัวอย่าง 
 การเก็บรวบรวม

ข้อมูล 
 การวิเคราะห์ข้อมูล 



 3.3 การจัดท ารายงานเอกสารวิชาการ 



3.3.1. องค์ประกอบของรายงานเอกสาร     
       วิชาการ ส.ป.ก. 

ส่วนน า 

เนื้อความ 

การอ้างอิงและ
บรรณานุกรม 

ภาคผนวก 

• ชื่อเรื่อง  
• บทคัดย่อ 
• สารบัญ 
 
บทที่ 1 บทน า 
บทที่ 2 ทบทวนวรรณกรรม 
บทที่ 3 ระเบียบวิธีวิจัย 
บทที่ 4 ผลการศึกษา 
บทที่ 5 อภิปรายผลและสรุปผลการศึกษา 
 
อ้างอิงระบบนาม-ปี (APA style) 
ของ วช. หรือสถาบันอื่น 



ส่วนประกอบ เอกสารวิจัย เอกสารวิชาการ เอกสารปฏิรูป
ที่ดิน 

ส่วนน า 1. ปก 
2. ค าน า 
3. กิตติกรรมประกาศ 
4. บทคัดย่อ/บทสรุป

ผู้บริหาร  
    ภาษาไทยและ   
    ภาษาอังกฤษ 
5. สารบัญ 

1. ปก 
2. ค าน า 
3. กิตติกรรมประกาศ 
4. บทคัดย่อ/บทสรุป

ผู้บริหาร 
    (ภาษาไทย) 
5. สารบัญ 

1. ปก 
2. ค าน า 
3. สารบัญ 

3.3.1. องค์ประกอบของรายงานเอกสารวิชาการ  
        ส.ป.ก. (ต่อ) 



ส่วนประกอบ เอกสารวิจัย เอกสารวิชาการ เอกสารปฏิรูปที่ดิน 

เนื้อความ 1. ความน า หรือ บทน า 
2. ปัญหาการวิจัย 
3. วัตถุประสงค์การวิจัย 
4. สมมุติฐานการวิจัย 
5. ขอบเขตการศึกษา 
6. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
7. นิยามศัพท์ 
8. ข้อจ ากัดในการวิจัย (ถ้าม)ี 
9. ระยะเวลาในการวิจัย 

1. บทน า 
2. ตัวเร่ือง 
3. บทวิเคราะห ์
4. บทสรุป 

1. บทน า 
2. ตัวเร่ือง 
3. บทสรุป 

บทที่ 2 การทบทวนเอกสารและงานวิจัย 
ที่เกี่ยวข้อง 

 

บทที่ 3 ระเบียบวิธีวิจัย  

บทที่ 4 ผลการวิจัยและการอภิปรายผล  

บทที่ 5 สรุปผลการวิจัยและข้อเสนอแนะ  

3.3.1. องค์ประกอบของรายงานเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. (ต่อ) 



ส่วนประกอบ เอกสารวิจัย เอกสารวิชาการ เอกสารปฏิรูปที่ดิน 

 
รายการอ้างอิง 

อ้างอิงระบบนาม-ปี 
APA Style 

อ้างอิงระบบนาม-ปี 
APA Style 

อ้างอิงระบบนาม-ป ี
APA Style 

ภาคผนวก ขึ้นอยู่กับความ
จ าเป็นและความ

เหมาะสม 

ขึ้นอยู่กับความ
จ าเป็นและความ

เหมาะสม 
 

ขึ้นอยู่กับความ
จ าเป็นและความ

เหมาะสม 
 

3.3.1. องค์ประกอบของรายงานเอกสารวิชาการ    
       ส.ป.ก. (ต่อ) 



3.3.2 การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ                            
       อ่านผลงาน 

ประเภทเอกสาร 
จ านวน

คณะกรรมการ 
 

คุณสมบัติเฉพาะของคณะกรรมการ 

ความเชี่ยวชาญ
เฉพาะสาขา 

ความเชี่ยวชาญ
ด้านระเบียบวิธีวิจัย 

เอกสารวิจัย 3  2 1 

เอกสารวิชาการ อย่างน้อย 2  2 

เอกสารปฏิรูปที่ดิน อย่างน้อย 2  2 

* กรณีเป็นผลงานวิชาการที่เกิดจากการสัมมนา และมีวิทยากร ให้ความเห็นแล้ว 
ได้รับการยกเว้นไม่ต้องต้ังคณะกรรมการอ่านผลงาน 



         3.3.3 การขึ้นทะเบียนผลงานวิชาการ 

เอกสารวิชาการ    
(Staff paper no…) 

เอกสารปฏิรูปที่ดิน  
(Land reform paper no…) 

เอกสารวิจัย        
 (Reseach paper no…) 

01 

02 

03 



สรุปภาพรวมกระบวนการจัดท าเอกสารวิชาการ ส.ป.ก. 

ผู้เกี่ยวข้อง 
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

กระบวนการ ผลผลิตท่ีได ้ ผู้ใช้งาน 

เอกสารวิจัย 

เอกสารวิชาการ 

เอกสารปฏิรูป
ที่ดิน 

ระดับนโยบาย 

ระดับแผนงาน 
โครงการ                     
กลุ่มงาน 

ระดับ
หน่วยงาน 
ผู้ปฏบัิตงิาน 

 
 การพิจารณา 

ตรวจสอบ                         
โดย
คณะกรรมการ
วิชาการ                     
ส.ป.ก. 

 
 คณะกรรมการ

อ่านเล่ม
ตรวจสอบเนื้อหา 

 

เอกสารเผยแพร่ 

บทความวิชาการ ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเนือ้หาโดย 

ผู้เช่ียวชาญ/หวัหน้า
หน่วยงาน 

ผู้ปฏบัิตงิาน/
บุคคลภายนอก 

แบบ ส.ป.ก.  - ว1 
 โครงการวิจัย 

แบบ ส.ป.ก.  - ว2 
 เอกสาร

วิชาการ 
 เอกสารปฏิรูป

ที่ดิน 

นักวิจัย/
บุคลากรผู้สนใจ 

บุคลากรท่ีประสงค์
จะเผยแพร่ผลงาน

ประเภทอื่นๆ 



แลกเปลี่ยน - แบ่งปัน 
Q & A 

 ค าถาม - ค าตอบ 



Bonus Track 

ภาคผนวก 



2.1 เอกสารวิจัย (Research Paper) 

          

การค้นคว้า 
 รวบรวม “ข้อมูล” 

อย่างเป็นระบบ 

วิเคราะห์ สังเคราะห ์
ด้วยกระบวนการที่น่าเชื่อถือ 

(Research methodologie) 

“ข้อสรุป” 
ที่ตรวจสอบได้                  

มีความเป็นมาตรฐาน
ตามหลักวิชาการ 

ตอบค าถาม 

วิธีการเชิงปริมาณ วิธีการเชิงคุณภาพ 



2.2 เอกสารวิชาการ (Staff paper)  

การค้นคว้า/ รวบรวมข้อมูล 
เสนอความคิดเห็นและ

ประสบการณ์ที่มหีลักฐาน
(evidence : เอกสาร/บุคคล)  

เชื่อถือได้  

เอกสารที่ได้จากการศึกษาค้นคว้า 
คิดค้น สร้างสรรค์ และวิเคราะห์

สังเคราะห์ขึ้น 

ผู้อ่านศึกษาและ 
น าไปประยุกต์ใช้ได้ 

คิดค้นต่อยอด 
 
 
ใช้ประโยชน์ในการพัฒนาคน

หรือพัฒนางาน 

วารสาร ส.ป.ก./บทความวิชาการ ส.ป.ก. 



2.3 เอกสารปฏิรูปที่ดิน (Land reform paper) 

 

 
รวบรวมความรู้ 
ศึกษาค้นคว้า 

 
 
 

วิเคราะห์สังเคราะห์ 
 
 

ข้อมูลที่เกี่ยวเนื่องกับ
การปฏิรูปที่ดิน 

แนวทาง เอกสารอ้างอิง
เพ่ือการปฏิบัติงาน 

คู่มือขั้นตอน                       
การปฏิบัติงาน 

รวมระเบียบปฏิบัติ… 

Infographic /                    
แผ่นพับองค์ความรู้ 



ตอบคําถาม
Easy Research 101 

การทําเอกสารวิชาการ ไม�ยากอย�างที่คิด

https://forms.gle/namgstXw5iHca5HM6
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