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บ่อยๆ



เครื่องหมายด าเนินการ (Operator)

• เครื่องหมายด าเนินการทางคณิตศาสตร์ (Mathematics Operator)

Operator ความหมาย

+ บวก

- ลบ

* คูณ

/ หาร

^ ยกก าลัง

% เปอร์เซ็นต์

( ) วงเล็บ



• เครื่องหมายด าเนินการทางการเปรยีบเทียบ (Comparison Operator)

Operator ความหมาย

= เท่ากับ

> มากกว่า

< น้อยกว่า

>= มากกว่าหรือเท่ากับ

<= น้อยกว่าหรือเท่ากับ

<> ไม่เท่ากับ

เครื่องหมายด าเนินการ (Operator)



• เครื่องหมายด าเนินการทางข้อความ (Text Operation)

Operator หน้าที่

& เชื่อมข้อความหรือสูตรค านวณให้สามารถแสดงผลท่ีต่อเนื่องกันได้

ตัวอย่าง

เครื่องหมายด าเนินการ (Operator)



• การอ้างอิงเซลล์ภายในเวิร์คชีทเดียวกัน

การอ้างอิงเซลล์ (Reference)

รูปแบบ
=ชื่อเซลล์

เช่น =A1

• การอ้างอิงเซลล์ที่อยู่ในเวิร์คชีทอื่น จะต้องมีชื่อเวิร์คชีทต้นทางแล้วตามด้วยเครื่องหมายอศัเจรีย์ (!) 
แล้วจึงค่อยพิมพ์ชื่อเซลล์

รูปแบบ
=ชื่อเวิร์คชีท! ชื่อเซลล์

เช่น =Sheet2! A1



การอ้างอิงเซลล์ (Reference)

• การอ้างอิงเซลล์ที่อยู่ในเวิร์คบุ๊คอ่ืน จะต้องมีการอ้างอิงถึงชื่อของไฟล์เวิร์คบุ๊ค แล้วตามด้วยชื่อเวิร์คชีท 
และชื่อเซลล์ตามล าดับ

รูปแบบ
=[ชื่อไฟล์เวิร์คบุ๊ค.XLSX] ชื่อเวิร์คชีท! ชื่อเซลล์

เช่น =[งานค านวณ.XLSX] Sheet2! A1

• การอ้างอิงเซลล์แบบเจาะจง เมื่อผู้ใช้ท าการคัดลอกสูตร เซลล์ต่าง ๆ ที่ถูกก าหนดไว้ในสูตรจะเปลี่ยนแปลงเองอัตโนมัติ 
แต่ในบางกรณีเราไม่ต้องการให้เซลล์เปลี่ยน สามารถระบุได้โดยการใช้สัญลักษณ์ $ (Dollar Sign) ใส่ไว้หน้าเซลล์

รูปแบบ
=$ชื่อเซลล์

Note:
กด F4 ครั้งที่ 1 จะเป็นการใส่ $ ทั้งหน้าคอลัมภ์และแถว ($A$1)
กด F4 ครั้งที่ 2 จะเป็นการใส่ $ หน้าแถว (A$1)
กด F4 ครั้งที่ 3 จะเป็นการใส่ $ หน้าคอลัมภ์ ($A1)
กด F4 ครั้งที่ 4 จะเป็นการปลด $ ออกจากทั้งหน้าคอลัมภ์และแถว (A1)



ฟังก์ชันที่น่าสนใจ

• ฟังก์ชันทางข้อความ (Text)

ฟังก์ชัน หน้าที่

=REPT(ข้อความ,จ านวนครั้ง) พิมพ์ข้อความซ้ าตามจ านวนครั้งที่ระบุ

=BAHTTEXT(ตัวเลข) แปลงตัวเลขเป็นข้อความทางการเงิน

=CONCATENATE(ข้อความ1, ข้อความ2,...) รวมข้อความหรือตัวเลขให้เป็นข้อมูลเดียวกนั



• ฟังก์ชันทางคณิตศาสตร์ (Math&Trig)

ฟังก์ชัน หน้าที่

=SUM(กลุ่มเซลล)์ หาค่าผลรวมของกลุ่มเซลล์

=SUMIF(กลุ่มเซลล์เง่ือนไข, “เง่ือนไข”, กลุ่มเซลล์ผลรวม) หาผลรวมตามเง่ือนไขที่ก าหนด 1 เง่ือนไข

=SUMIFS(กลุ่มเซลล์ผลรวม,กลุ่มเซลล์เง่ือนไขที่ 1, 
“เง่ือนไขที่ 1”, กลุ่มเซลล์เง่ือนไขที่ N, “เง่ือนไขที่ N”)

หาผลรวมตามเง่ือนไขมากกว่า 1 เง่ือนไข

=PRODUCT(กลุ่มเซลล์) หาค่าผลคูณของกลุ่มเซลล์

ฟังก์ชันที่น่าสนใจ



• ฟังก์ชันทางคณิตศาสตร์ (Math&Trig) (ต่อ)

ฟังก์ชัน หน้าที่

=INT(ตัวเลข) คืนค่าจ านวนเต็มโดยปัดทศนิยมทิ้ง

=TRUNC(ตัวเลข, จ านวนต าแหน่งทศนิยม) คืนค่าตัวเลขและทศนิยมตามจ านวนที่ต้องการ โดยปัดเศษทิ้ง

=ROUND(ตัวเลข, จ านวนต าแหน่งทศนิยม) คืนค่าตัวเลขและทศนิยมตามจ านวนที่ต้องการ 

=ROUNDUP(ตัวเลข, จ านวนต าแหน่งทศนิยม) คืนค่าตัวเลขและทศนิยม โดยบังคับปัดเศษขึ้น 

=ROUNDDOWN(ตัวเลข, จ านวนต าแหน่งทศนิยม) คืนค่าตัวเลขและทศนิยม โดยบังคับปัดเศษลง

=MOD(ตัวตั้ง, ตัวหาร) คืนค่าเศษที่เหลือจากการหาร

ฟังก์ชันที่น่าสนใจ



• ฟังก์ชันทางสถิติ (Statistical)

ฟังก์ชัน หน้าที่

=MAX(กลุ่มเซลล)์ ค่าสูงสุดในกลุ่มเซลล์

=MIN(กลุ่มเซลล์) ค่าต่ าสุดในกลุ่มเซลล์

=AVERAGE(กลุ่มเซลล์) ค่าเฉลี่ยในกลุ่มเซลล์

=MEDIAN(กลุ่มเซลล)์ ค่ากึ่งกลางในกลุ่มเซลล์

=MODE(กลุ่มเซลล์) ค่าที่เกิดซ้ าหรือเกิดบ่อยที่สุดในกลุ่มเซลล์

ฟังก์ชันที่น่าสนใจ



• ฟังก์ชันทางสถิติ (Statistical) (ต่อ)

ฟังก์ชัน หน้าที่

=COUNT(กลุ่มเซลล)์ นับจ านวนข้อมูลเฉพาะตัวเลข

=COUNTA(กลุ่มเซลล์) นับจ านวนข้อมูลทั้งตัวเลขและข้อความ

=COUNTBLANK(กลุ่มเซลล)์ นับจ านวนเซลล์ว่าง

=COUNTIF(กลุ่มเซลล์เง่ือนไข, “เง่ือนไข”) นับจ านวนอย่างมีเง่ือนไข 1 เง่ือนไข

=COUNTIFS(กลุ่มเซลล์เง่ือนไขที่ 1, “เง่ือนไขที่ 1”, 
กลุ่มเซลล์เง่ือนไขที่ N, “เง่ือนไขที่ N”)

นับจ านวนอย่างมีเง่ือนไขที่มากกว่า 1 เง่ือนไข

ฟังก์ชันที่น่าสนใจ



• ฟังก์ชันทางการตรวจสอบเงื่อนไข (IF)

ฟังก์ชันที่น่าสนใจ

รูปแบบ
=IF(เง่ือนไข, ค่าที่ได้เมื่อเง่ือนไขเป็นจริง, ค่าที่ได้เมื่อเง่ือนไขเป็นเท็จ)

ตัวอย่าง

โจทย์ : การคิดคะแนนการสอบ คิดคะแนนรวม 100 คะแนน ถ้าคะแนนถึงเกณฑ์ 70 คะแนนถือว่าสอบผ่าน 
แต่ถ้าไม่ถึงคือสอบตก
รูปแบบฟังก์ชัน =IF(คะแนน ตั้งแต่ 70, สอบผ่าน, สอบตก)
รูปแบบส าหรับ Excel =IF(F6>=70,"ผ่าน","ตก")



ตารางสรุปสาระส าคัญ (Pivot Table)

ตารางสรุปสาระส าคัญ คือ ตารางที่สร้างขึ้นมาเพื่อหาผลสรุปของข้อมูล โดยตารางสรุปสาระส าคัญนั้นจะมีความ
ยืดหยุ่นต่อการใช้งาน เป็นลักษณะการสรุปผลข้อมูลแบบไขว้ ซ่ึงจะท าให้ผลสรุปที่ได้นั้นหลากหลายกว่าการสรุปแบบทั่วไป

ขั้นตอนการสร้างตารางสรุปสาระส าคัญ ดังนี้
1. คลิกเลือกกลุ่มเซลล์ที่ต้องการ
2. คลิกเลือกแท็บ INSERT
3. คลิกเลือกเครื่องมือ Pivot Table
4. เลือกแหล่งข้อมูลที่จะน ามาสรุปผล
5. เลือก Worksheet ที่ต้องการน า Pivot Table ไปวาง
6. คลิกปุ่ม OK



ตารางสรุปสาระส าคัญ (Pivot Table)

1. คลิกเลือกกลุ่มเซลล์

2. คลิกแท็บ INSERT

3. คลิกเลือกเครือ่งมือ Pivot Table



ตารางสรุปสาระส าคัญ (Pivot Table)

5. เลือก Worksheet ท่ีต้องการวาง Pivot Table

6. คลิกปุ่ม OK

4. เลือกแหล่งข้อมูล



ตารางสรุปสาระส าคัญ (Pivot Table)

คลิกลากฟิลด์ข้อมูลวางไว้ตามต าแหน่งท่ีต้องการ



Function ที่ใช้งานบ่อยๆ

วิธีซ  าหัวตาราง
ให้แสดงทุกหน้า



1. คลิกขวา Tab sheet 
2. คลิก Move or Coppy
3. คลิกเลือกต าแหน่งใหม่ที่ต้องการย้ายแผน่งานไปไว้ 
4. หากต้องการคัดลอก ให้คลิกเครื่องหมายถูกหน้า Create a copy
5. คลิก OK

1. คลิก View
2. คลิก Freeze Panes 

การตรึงแนว

การย้ายหรือคัดลอก Sheet



1. คลิก Page Layout
2. คลิก Print Titles
3. คลิกเลือก Sheet ในกล่อง 
4. ในช่อง Rows to repeat at top: ให้เลือกแถวท่ีจะพิมพ์ซ้ า
5. คลิก OK

กดปุ่ม Alt + Enter

การขึ นบรรทัดใหม่ในเซลล์เดิม

วิธีซ  าหัวตารางให้แสดงทุกหน้า



1. คลิก Page Layout
2. คลิก Print Titles
3. คลิกเลือก Header/Footer ในกล่อง 
4. คลิกเลือก Custom Header หรือ Custom Footer
5. เลือกต าแหน่งการวางข้อความ ทางซ้าย ตรงกลาง หรือทางขวา
6. คลิก OK

การใส่ข้อความหัวกระดาษและท้ายกระดาษ




